HANH CHINH THUOCPHAM VI CHUC NANG QUAN LY NHA NUGC
CUA SO LAO PONG-THUONG BINH VA XA HOI THANH PHO HA NOI

(Kém theo Quyér dinh so /OD-UBND ngdy  thdng ndm 2024

cia Cha tich UBND thanh phé Ha Ngi)

A. CAC QUY TRINH NOI BQ TRONG GIAI QUYET THU TUC HANH
CHINH THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO LAO PONG - THUONG
BINH VA XA HQOI THANH PHO HA NOI (29 quy trinh).

STT Tén quy trinh ngi b Ky
higu
I. LINH VUC LAO PONG - TIEN LUONG
1. | Cép Giay phép hoat dong cho thué lai lao dong. QT-01
2. | Gia han Giay phép hoat dong cho thué lai lao dong. QT-02
3. | Cip lai Gidy phép hoat dong cho thué lai lao dong. QT-03
4. | Thu hdi Giay phép hoat dong cho thué lai lao dong. QT-04
5. | Rat tién ky quy cua doanh nghiép cho thué lai lao dong. QT-05
I1. LINH VUC GIAO DUC NGHE NGHIEP
6. | Thai cong nhan hiéu trudng truong trung cip tu thuc. QT-06
7. | Cong nhan giam déc trung tam gi4o duc nghé nghiép tu thuc. QT-07
8. | Thanh lap trung tam gido duc nghé nghiép, trudng trung cap cong | QT-08
lap truc thuoc tinh, thanh phé truc thudc trung wong va cho phep
thanh 1ap trung tdm giao duc nghe nghiép, truong trung cap tu
thuc trén dia ban tinh, thanh phé tryc thudc trung wong.
9. | Chia, tach, sép nhap trung tam giéo duc nghé nghiép, truong trung | QT-09

cap cong 1ap tryc thudc tinh, thanh phd tryc thuge trung wong va
cho phép chia, tach, sadp nhap trung tdm giao duc nghe nghiép,
truong trung cap tu thyuc trén dia ban tinh, thanh phé truc thudc




STT

Tén quy trinh ndi b

hiéu

trung uong.

10.

Giai the trung tam gido duc nghé nghiép, truong trung cap cong
lap truc thudc tinh, thanh phé truc thudc trung wong va cho phép
giai thé trung tdm gi4o duc nghé nghiép, trudng trung cap tu thuc
trén dia ban tinh, thanh phé truc thudc trung wong.

QT-10

11.

Cham dut hoat dong phan hiéu cua truong trung cap cong 1ap truc
thugc tinh, thanh phé truc thudc trung uong va cho phép cham dut
hoat dong phan hi¢u cua truong trung cap tu thuc trén dia ban tinh,
thanh phd truc thudc trung wong

QT-11

12.

Doi tén trung tam gido duc nghé nghiép, trudng trung cap cong 1ap
truc thudc tinh, thanh phé truc thudc trung wong va cho phép doi
tén trung tdm gido duc nghé nghiép, trudng trung cap tu thuc trén
dia ban tinh, thanh phé tryc thudc trung wong.

QT-12

13.

Cong nhan hiéu trudng truong trung cap tu thyc.

QT-13

14,

Cho phép thanh lap truong trung cap, trung tdm gido duc nghé
nghiép c6 von dau tu nude ngoai; trrong trung cap, trung tdm giao
duc nghé nghiép c6 von dau tu nudc ngoai hoat dong khong vi loi
nhuan.

QT-14

15.

Chia, tach, sap nhap truong trung cip, trung tam gido duc nghé
nghiép cb von dau tu nudc ngoai.

QT-15

16.

Cho phép thanh 1ap phan hiéu caa trudng trung cap c6 von dau tu
nudc ngoai.

QT-16

17.

Giai thé truong trung cap, trung tam gido duc nghe nghiép c6 von
dau tu nuGe ngoai; cham dut hoat dong phan hiéu cua truong
trung cap c6 vén dau tu nudc ngoai.

QT-17

18.

Poi tén trudng trung cap, trung tam gido duc nghé nghiép c6 vén
dau tu nudc ngoai.

QT-18

19.

Cho phép thanh Iap trudng trung cap, trung tdm gido duc nghé
nghiép tu thuc hoat dong khong vi loi nhuan.

QT-19

20.

Cong nhén truong trung cap, trung tdm gido duc nghé nghlep tu
thuc; truong trung Cap trung tdm giao duc nghe nghiép c6 von dau
tu nuwdc ngoai chuyén sang hoat dong khéng vi loi nhuan.

QT-20

21.

Thanh 1ap phan hiéu caa truong trung cap cong lap truc thudc tinh,

QT-21




STT Tén quy trinh ndi b Ky
higu
thanh phé truc thudc trung wong; cho phép thanh Iap phan hiéu
Cua truong trung cap tu thuc trén dia ban.
I11. LINH VUC NGUOI CO CONG
22.| Tiép nhan nguoi c6 cong vao co s¢ nudi dudng, diéu dudng nguoi QT-22
cé cdng do Thanh pho quan ly
23.| Pua ngudi ¢ cong d‘éi V6i truong hop dang duoc nudi dudng tai QT-23
co 6 nudi dudng, diéu dudng ngudi c6 cdng do Thanh pho quan
ly vé nuéi dudng tai gia dinh
IV. LINH VUC TRE EM
24 | Cham dut viéc chim soc thay thé cho tré em QT-24
V.LINH VUC VIEC LAM
25. | RUt tién ky quy cua doanh nghiép hoat dong dich vu viéc lam. QT-25
26. | Giai quyét h§ trg kinh phi dao tao, boi dudng nang cao trinh do k¥ QT-26
nang nghé dé duy tri viéc lam cho ngudi lao dong
VI. LINH VU'C PHONG, CHONG TE NAN XA HOI
21.| Cép gidy phép hoat dong cai nghién ma tiy tu nguyén QT-27
28. | C4p lai gidy phép hoat dong cai nghién ma tdy tw nguyén QT-28
29.| Thu hdi gidy phép hoat dong cai nghién ma tiy tu nguyén QT-29

B. CAC QUY TRINH NOQI BQ TRONG GIAlI QUYET THU TUC HANH
CHINH THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA UY BAN NHAN DAN CAP
HUYEN TREN PIA BAN THANH PHO HA NOI (17 quy trinh).

STT Tén quy trinh ngi bo Ky
hiéu
I. LINH VUC QUAN LY LAO PONG NGOAI NUOC
Nhan lai tién ky quy caa doanh nghi¢p dua nguoi lao dong di dao
1. | tao, nang cao trinh d9, k¥ nang nghé & nudc ngoai (hop dong dudi | QT-30

90 ngay)




STT Tén quy trinh ngi bo Ky
hi¢u
2. Ping ky hop dong nhan lao dong thyc tap dudi 90 ngay QT-31
II. LINH VU'C BAO TRQ XA HOI
3. | Quyét dinh cdng nhan co sé san xut, kinh doanh sir dyng tir 30% | QT-32
tong so lao dong tré 1én 1a nguoi khuyeét tat
I11. LINH VUC AN TOAN LAO PONG VE SINH LAO DPONG
4. Khai bao véi S¢ Lao dong-Thuong binh va Xa hoi dia phuong khi QT-33
dua vao st dung cac loai may, thiét bi, vat tu c6 yéu cau nghiém
ngat vé an toan lao dong
IV. LINH VUC NGUOI CO CONG
5. | Giai quyét ché do wu dai ddi véi trudng hop tang hoac truy ting | QT-34
danh hiéu vinh dy nha nuéc “Ba me Viét Nam anh hung”
6. Giai quyét ché do wu dai dbi véi Anh hung luc lugng vil trang QT-35
nhan dan, Anh hung lao dong trong thoi ky khang chien hién
khong cong tac trong quan doi, cong an
7. Giai quyét ché do hd tro cjfé theo hoc dén’trinh do dai hoc tai cac | QT-36
co s& gido duc thugc hé thong giao duc quoc dan
8. | Giai quyét ché do mai tang phi di véi cuu chién binh QT-37
9. | Thir tuc gidi quyét ché do mai tang phi ddi véi thanh nién xung | QT-38
phong thoi ky chong Phap
10. | Lap s6 theo ddi, cép phuong tién tro gitp, dung cu chinh hinh, | QT-39
phwong tién, thiet bi, phuc hoi chirc néng doi véi truong hop dang
song tai gia dinh hodc dang dugc nuéi dudng tap trung tai cac co
s¢ nudi dudng, dieu dudng do Thanh pho quan ly
11. Huong tro cap khi nguoi c6 cong dang hudng tro cip uu dii tur QT-40
tran
12. Gial quyét phu cép dac biét hang thang ddi vé6i thuong binh ¢6 ty QT-41
1€ ton thuong co the tr 81% trd 1én, bénh binh c6 ty I€ ton thuong
co thé tir 81% trd Ién
13. | Di chuyén hai cét liét si dang an tang tai nghia trang liét si di noi | QT-42

khac theo nguyén vong cua dai dién than nhan hoac ngudoi huong

trg cap tho cing liét si




STT Tén quy trinh ngi bo Ky
higu
14. | Di chuyén hai cdt liét s dang an tang ngoai nghia trang liét si vé | QT-43
an tang tai nghia trang liét si theo nguyén vong cua dai di¢n than
nhan hoac nguoi huong tro cap tho cung liét si
V. LINH VUC PHONG, CHONG TE NAN XA HOI
15. | cong bé té chirc, ca nhan da diéu kién cung cap dich vu cai nghién | QT-44
ma tay tu nguyén tai gia dinh, cong dong
16. | cong bé lai té chuc, ca nhan cung cép dich vu cai nghién ma tay | QT-45
tu nguyén tai gia dinh, cong dong
17. 1 cong bé co s¢ cai nghién ma tdy ty nguyén, co s cai nghién ma | QT-46

tiy cong lap du diéu kién cung cap dich vu cai nghién ma tdy tu
nguyen tai gia dinh, cong dong

C. CAC QUY TRINH NOI BQO TRONG GIAl QUYET THU TUC HANH
CHINH THUQC THAM QUYEN GIAl QUYET CUA UBND CAP HUYEN
UY QUYEN CHO UBND CAP XA PU PIEU KIEN TIEP NHAN GIAlI
QUYET TREN PIA BAN THANH PHO HA NOQI (04 quy trinh).

STT Tén quy trinh ngi bo Ky
hiéu
I. LINH VUC NGUOI CO CONG
1. | Tham viéng mo liét si QT-47
1. LINH VUC PHONG, CHONG TE NAN XA HOI
2. | Hd tro hoc vin héa, hoc nghé, trg cip kho khin ban dau cho nan | QT-48
nhan
I. LINH VUC GIAO DUC NGHE NGHIEP
3. | Hd tro chi phi hoc nghé trinh d6 trung cip, cao ding; hd tro di 1am | QT-49
viéc & nudc ngoai theo hop ddng cho ngudi lao dong bi thu hoi dat
4. | Cap chinh séch néi tr cho hoc sinh, sinh vién tham gia chuong | QT-50

trinh dao tao trinh d6 cao dang, trung cap tai cac co sd gido duc
nghé nghiép tu thuc hodc co so gido duc ¢ von dau tu nudc ngoai




Phu luc 2
NOQI DUNG QUY TRINH NOQI BQ TRONG GIAI QUYET THU TUC HANH
CHINH LINH VUC LAO PONG - THUONG BINH VA XA HQI THUC
HIEN THEO PHUONG AN UY QUYEN GIAI QUYET THU TUC HANH
CHINH THUQC PHAM VI CHUC NANG QUAN LY NHA NUGC CUA SO
LAO PONG-THUONG BINH VA XA HQI THANH PHO HA NOI
(Kém theo Quyét dinh so /OP-UBND ngdy  thdng ndm 2024
cua Cha tich UBND thanh phé Ha Ngi)

A. NOI DUNG CAC QUY TRINH NOI BO GIAlI QUYET THU TUC
HANH CHINH THUQC THAM QUYEN GIAl QUYET CUA SO LAO
PONG - THUONG BINH VA XA HQI THANH PHO.

1. Quy trinh: Cap Giay phép hoat dong cho thué lai lao dong (QT-01)

1 | Muc dich

Quy dinh trinh ty va cach thuc tham dinh cap Giay phép hoat dong cho thué
lai lao dong.

2 | Phamvi

Ap dung d6i véi t6 chuc, ca nhan co nhu cau thyc hién thu tuc cap Gidy
phep hoat dong cho thué lai lao dong.

Can bo, cdng chic thuoc Phong Lao dong-Tién lwong BHXH, bo phan
TN&TKQ giai quyét TTHC va cac phong ¢ lién quan thuoc S& Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi chiu trach nhiém thuc hién va kiém soat quy trinh nay.

3 | Noi dung quy trinh

3.1 | Cosé Phap Iy

- Bo luat Lao déng nam 2019.

- Nghi dinh s6 145/2020/ND-CP ngay 14/12/2020 cua Chinh phu quy dinh
chi tiét va hu:ong dan thi hanh mot sb diéu caa Bo luat Lao dong vé diéu
Kién lao dong va quan hé lao dong.

- Quyét dinh s6 338/QP-LDTBXH ngay 17/3/2021 cua Bo truong Bo Lao
dong - Thuong binh va Xa hoi vé viéc cong bd cac thi tuc hanh chinh méi
ban hanh, sira doi, bo sung va bai bé trong linh vuc lao dong, tién luong
thuoc pham vi chirc nang quan 1y nha nuéc cua Bo Lao dong - Thuong binh
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va X& hoi.
- Quyét dinh s6 4610/QD-UBND ngay 22/11/2022 cua UBND Thanh phd

Ha Noi vé viéc phé duyét phuong an uy quyén trong giai quyét thu tuc hanh
chinh thuéc pham vi quan ly caa UBND thanh phé Ha Nai;

- Quyét dinh s6 4603/QD-UBND ngay 14/9/2023 cua Chu tich UBND
thanh phé Ha Noi vé viéc thong qua phuong an don gian hda tha tuc hanh
chinh thuéc pham vi chitc ning quan 1y nha nuéc cta S¢ Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi Ha Noi;

- Quyét dinh s6 6680/QD-UBND ngay 29/12/2023 cia UBND Thanh phé
Ha Noi vé viéc thuc hién phuong an uy quyén giai quyét tha tuc hanh
chinh theo Quyét dinh sé 4610/QD-UBND ngay 22/11/2022 cua UBND
Thanh phd Ha Noi (sau day goi tat 1a Quyét dinh sé 6680/QD-UBND ngay
29/12/2023 cuia UBND Thanh phé Ha Noi);

- Quyét dinh sb 380/Qb-UBND ngay 19/01/2024 cua Chu tich UBND
Thanh phé Ha Nai Ve viéc uy quyén cho Giam doC So Lao dong-Thuong
binh va Xa hoi quyét dinh viéc giai quyét mot sb thu tuc hanh chinh thudc
tham quyén caa Cha tich UBND Thanh phé (sau day goi tat 1a Quyét dinh
380/QD-UBND ngay 19/01/2024 cua Chu tich UBND Thanh phd Ha Noi).

3.2

Thanh phan hé so Ban Ban
chinh sao

Vin ban dé nghi cap giay phép cua doanh nghiép X
theo Mau s 05/PLIII Phu luc Il ban hanh kém theo
Nghi dinh s6 145/2020/ND-CP ngay 14 thang 12 nim
2020 cua Chinh phu.

Ban ly lich tu thuat cta nguoi dai dién theo phap luat X
cua doanh nghiép theo Mau sé 07/PLIII Phu luc 111 ban
hanh kém theo Nghi dinh sé 145/2020/ND-CP ngay 14
thang 12 nam 2020 cua Chinh phu.

Phiéu 1y lich tu phap sb 1 theo quy dinh phap luat vé ly X
lich tu phap cua nguoi dai dién theo phap luat cua
doanh nghiép. Truong hop nguoi dai dién theo phéap
luat 13 ngudi nudc ngodi khdng thude dbi tugng duoc
cap phiéu Iy lich tu phap s6 1 thi dugc thay thé bang
phiéu Iy lich tu phap tai quéc gia mang quéc tich (phiéu
ly lich tu phap duoc cip trudc ngdy nop hd so khong
qua 06 thang; vin ban bing tiéng nudc ngoai thi phai
duoc dich ra tiéng Viét, chung thuc va dugc hop phép
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hoa l1&nh su theo quy dinh phap luat).

Vin ban chang minh thoi gian truc tiép lam chuyén
mon hodc quan Iy vé cho thué lai lao dong hoic cung
ung lao dong cua nguoi dai dién theo phap luat cua
doanh nghiép tir du 03 nam (36 thang) tro 1€n trong thoi
han 05 nim lién ké trude khi d& nghi cap gidy phép la
mot trong cac loai van ban sau:

+ Ban sao dugc chung thuc tir ban chinh hop dong lao
dong hodc hop ddng lam viéc hoic quyét dinh tuyén
dung, bo nhiém, giao nhiém vy cta nguoi dai dién theo
phap luat caa doanh nghiép. Truong hop van ban 1a van
ban cua nudc ngoai thi phai duoc dich ra tiéng Viét,
chung thuc va duoc hop phép hda lanh sy theo quy
dinh phép luat.

+ Ban sao dugc ching thyc tir ban chinh quyét dinh bo
nhiém (d6i v6i nguoi 1am viéc theo ché do bd nhiém)
hodc vin ban cdng nhan két qua bau (d6i véi ngudi 1am
viéc theo ché d6 bau cir) cua nguoi dai dién theo phép
luat cua doanh nghiép hoic ban sao gidy ching nhan
dang ky doanh nghiép (ddi voi truong hop 13 ngudi dai
dién theo phéap luat caa doanh nghiép cho thué lai hoac
cung g lao dong). Truong hop van ban 1a van ban cua
nudc ngoai thi phai dugc dich ra tiéng Viét, chung thuc
va duoc hop phéap héa 1&nh sy theo quy dinh phép luat.

Gidy chting nhan tién ky quy hoat dong cho thué lai lao
dong theo Mau sé 01/PLI Phu luc 111 ban hanh kém
theo Nghi dinh s6 145/2020/ND-CP ngay 14 thang 12
nam 2020 cua Chinh phu.

3.3

S6 lwong ho so

01 bo

3.4

Thai gian xi ly

19 ngay lam viéc ké tir khi nhan du hd so hop 1¢

3.5

Noi tiép nhan va tra két qua
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B6 phan tiép nhan va tra két qua giai quyét TTHC S& Lao dong - Thuong

binh va Xa hoi
3.6 | Lé phi
Khéng

3.7 | Quy trinh xir ly cong viéc

TT Trinh tu Trach Thoi | Biéu mau/Két

nhiém gian qua

Bl | T6 chic, ca nhan c6 nhu cau
chuan bi va nop day du ho so T4 chite. c4
theo quy dinh tai muc 3.2 vé bo Ahan C('),dé Khi c6 Thanh phan ho
phan tiép nhan va tra két qua nahi thue | nhu ciu s0' theo muc
(nop truc tiép hoic qua dudng hign TTHC 3.2
buu dién hoac théng qua dich vu i
cong — néu co)

B2 | Can bo, cdng chuc Bo phan 1/2 ngay | - Phiéu yéu cau
TN&TKQ thudc S Lao dong - lam viéc | b sung, hoan
Thuong binh va X4 hoi tiép nhan thién ho so -
ho so cua to chic, ca nhan co MAu s6
trach nhiém xem xét, kiém tra 02/TT01/2018/
tinh chinh xac, day du caa hd so: VPCP
a) Truong hop hd so chua ddy da, | ©an bo, - Phiéu tir chéi
chua chinh xac theo quy dinh, | ¢ONY chac tiép nhan giai
Cén bo, cdng chic tiép nhan hd so bo ph‘{n quyét ho so -
phai huong dan dai dién t6 chac, | HCP i‘haA” mau sb
¢4 nhan bé sung, hoan thién hd so | Vatra ket 03/TT01/2018/
theo quy dinh va néu rd ly do theo qua VPCP
mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan o

y St yeu €al B Sting - Glay tiep

thién ho so;

b) Truong hop tir chdi nhan hod
s0, Can bo, cdng chirc tiép nhan
hd so phai néu rd Iy do theo mau
Phiéu tir chdi giai quyét hd so

nhan ho so va
hen ngay tra
két qua - mau
s6
01/TT01/2018/
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tha tuc hanh chinh; VPCP
c¢) Truong hop hd so day du,
chinh xac theo quy dinh, Can bg,
cdng chuc tiép nhan hd so va lap
Giay tiép nhan hd so va hen ngay
tra két qua
Viéc tiép nhdn hé so va phdan hoi
t6i t6 chitc cd nhan theo cdc hinh
thirc twong ung quy dinh tai buoc 1
B3 |- Ban giao hd so vé phong Lao| -Bophan |1/2 ngay | - Phiéu kiém
dong, tién luong hoac tich chuyén | TN&TKQ |lam viéc | soat qua trinh
trén hé théng chuyén tryc giai quyét ho
- Lanh dgo phong phan cong thuc 2;2;&?2 O;;jTT(r)nl&;;OSfS/
hien viéc hozc VPCP
chuyén vao
dau gio
ngay lam
viéc tiép
theo doi
V61 truong
hop tiép
nhan sau 15
gio hang
ngay
- Phong
Lao dong,
tién luong
B4 | Tham dinh hd so: Can bg, cdng | - Can bg, - Phiéu kiém
chie dugc phan cong thu ly hd so | cdng chie soat qua trinh
tién hanh thim dinh: thuly hd so | 7,5 ngay | giai quyét hd
- Pbi véi ho so qua tham tra, tham phong Lao | 1am vige | so — mau so
. S0 qua tmall i T dong, tién 05/TT01/2018/
dinh chua du dieu kién giai quyet, lrong VPCP

phong Lao dong, tién luong tra lai
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ho so kém theo thong bao bang
van ban va néu r6 ly do, noi dung
can bo sung theo mau Phiéu yéu
cau bd sung, hoan thién hd so —
mau sb 02 dé gui cho t6 chic, c&
nhan théng qua B6 phan
TN&TKQ. Thoi gian thdng bao
tra lai ho so khéng qua 10 ngay
lam viéc ké tir ngay So tiép nhan
hd so, trir truong hop phap luat
chuyén nganh cé quy dinh cu thé
vé thoi gian. Thoi han giai quyét
duoc tinh lai tr dau sau khi nhan
da ho so

- Poi v6i hd so qua han giai
quyét, trong thoi han cham nhat
01 ngay truéc ngay hét han,
phong Lao dong, tién lwong phai
thdng béo bang vin ban cho Bo
phan TN&TKQ va gui vdn ban
xin 13i t6 chuc, ca nhan, trong d6
ghi rd ly do qua han, thoi gian dé
nghi gia han tra két qua theo mau
phiéu xin 16i va hen lai ngay tra
két qua. Viéc hen lai ngay tra két
qua duoc thuc hién khdéng quéa
mot 1an

- Pdi v6i hd so khong du diéu
kién dé tiép tuc giai quyét, phong
Chuyén mo6n lap van ban thong
bao hd so khong du diéu kién giai
quyét. Trinh ky chuyén vé bo
phan TN&TKQ dé théng bao cho
cbng dan

- Trudng hop, dat yéu cau tién
hanh budc tiép theo

Viéc phan héi téi té chire, cd nhan

- Bo phan
TN&TKQ

- Mau phiéu
xin 16i va hen
lai ngay tra két

qua - mau sb
04/TT01/2018/

TT-VPCP

- Thdng bao hd
so khong du
diéu kién giai
quyét /thong
bao tra lai ho
SO
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thbng qua bd phan TN&TKQ
hogc théng tin tryc tiép t6i té
chitc, cd nhan bang cdc hinh thic
twong wng quy dinh tai buoc 1

B5 | Hoan thién ho so trinh lanh dao Du thao gidy
phong xem xét Eian b(_)’, 2.5 ngay phép theo E]o
cong chuc lam viee | 5© dugc tham
thu Iy ho so " | dinh (néu hd so
du diéu kién)
B6 | Lanh dao phong xem xét ho so:
+ Néu ho so hop Ié trinh ky nhay
giay phép trinh lanh dao S¢ Leo | - - g0 | H& so dinh
dong - Thuong binh va Xa hoi . 03 ngay N .
xem xét phong lam viéc kem giay phep
© LPTL ¢ du thao
+ Néu hd so khong hop 1é chuyén
lai can b, cong chic tham dinh,
néu rd ly do.
B7 | Lanh dao S& xem xét ho so:
+ A A A N - = A .
Neu ho so hop 1€ trinh ky giay ) \ H3 so dinh
phép Lanh dao | 03 ngay .k ,
, ... | kem giay phép
P \ A A So lam viéc .
+ Néu ho so khong hop 1€ du thao
chuyén lai can bo, cong chuc
tham dinh, néu r5 ly do
B8 | Cong chuac phong chuyén mén | Chuyén
vao sb van ban, phat hanh gidy | vién phong o1 nas Ho so dinh
phép Lao dong Y| kem gidy phép
Tién luong
% | i san giao kit qus o B | yorren | oLnaay ||
’ 9 ol qua ©| vién phong | |am viec soat qu

phan mot cira va Luu trit ho so

Lao dong

giai quyét ho
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Tién luong SO

S6 theo ddi hd
SO’ - Mau s6
06/TT01/2018/
VPCP

Biéu maiu

Hé théng biéu mau theo co ché mot cira, mot cira lién thong dugc ban hanh
kém theo thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018

Phiéu trinh giai quyét hd so

Vin ban dé nghi cap Giay phép cia doanh nghiép theo Mau so 05/PLIII,
Phu luc Il ban hanh kem theo Nghi dinh s6 145/2020/Nb-CP ngay 14
thang 12 nam 2020 cta Chinh phu.

Ban ly lich tu thuat cua nguoi dai dién theo phap luat cua doanh nghiép
theo Mau s6 O07/PLHI, Phy luc Il ban hanh kém theo Nghi dinh
50 145/2020/ND-CP ngay 14 thang 12 nam 2020 cta Chinh phu.

Gidy chiing nhan tien ky quy hoat dong cho thué lai lao dong theo Mau so
01/PLINI Phu luc Il ban hanh kem theo Nghi dinh so6 145/2020/Nb-
CP ngay 14 thang 12 nam 2020 cua Chinh phu.

Giay phép hoat dong cho thué lai lao dong theo Mau so 04/PLIII Phy luc
I1l ban hanh kém theo Nghi dinh s6 145/2020/NDB-CP ngay 14 thang 12
nam 2020 cua Chinh phu.



https://thuvienphapluat.vn/van-ban/lao-dong-tien-luong/nghi-dinh-145-2020-nd-cp-huong-dan-bo-luat-lao-dong-ve-dieu-kien-lao-dong-quan-he-lao-dong-459400.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/lao-dong-tien-luong/nghi-dinh-145-2020-nd-cp-huong-dan-bo-luat-lao-dong-ve-dieu-kien-lao-dong-quan-he-lao-dong-459400.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/lao-dong-tien-luong/nghi-dinh-145-2020-nd-cp-huong-dan-bo-luat-lao-dong-ve-dieu-kien-lao-dong-quan-he-lao-dong-459400.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/lao-dong-tien-luong/nghi-dinh-145-2020-nd-cp-huong-dan-bo-luat-lao-dong-ve-dieu-kien-lao-dong-quan-he-lao-dong-459400.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/lao-dong-tien-luong/nghi-dinh-145-2020-nd-cp-huong-dan-bo-luat-lao-dong-ve-dieu-kien-lao-dong-quan-he-lao-dong-459400.aspx

17

Mau sb 05/PL03
TEN DOANH NGHIEP @ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
------- Poc 1ap - Tw do - Hanh phac
......... ngay ......thang ...... nam ......

, PON PE NGHI
2)... giay phép hoat dong cho thué lai lao déng

Kinh gti: ......... @
1. Tén doanh nghiép viét bang tiéng Viét: ..................... W e,
2. Ma sb doanh nghi8p: ........coeeveeeiiieiiieeein.. ) e
3.Di1a Chi tru SO ChINN: oo
biénthoai:..................... sFaxc.oooo ; E-mail:

4. Nguoi dai dién theo phép luat caa doanh nghiép
Hovatén: ..., Giditinh: .................. Sinh ngay:

ChIC danh®): ...

S6 glay ChiNG thuC CANNAN: ... e
Ngay Cap .................................... NOT CAP: vttt
5. M4 s6 gidy phép hoat dong cho thué lai lao dong ...©... ngay cap ..

De ngh1 .................. @ glay phep hoat dong cho thué lai lao

Doanh nghiép cam ket thyc hién day du trach nhiém, nghia vy theo dung quy dinh cua
phap luat vé lao dong.
HO so kem theo gom:

PAI DIEN CUA DOANH NGHIEP @

Noi nhgn: (Chiz ky, dau)
e ; Ho va tén
G'Hi s

(1) Tén doanh nghiép dé ngh; cap hodc cap lai hodc gia han gidgy phép.

(2) Ghi: cdp hogc gia han hodc cdp lai theo dé nghi ciia doanh nghiép.

(3) Chu: tich Uy ban nhan dan tinh, thanh phé truc thuge trung wong noi doanh nghiép dat try sé chinh.
(4) Ma s6 doanh nghiép theo Gidy ching nhén dding ky doanh nghiép.

(5) Chite danh nguwoi dai dién theo phap ludt ciia doanh nghiép ghi theo Gidy chiing nhédn ding ky doanh
nghigp.

(6) Ma 50 glay phép hoat dong cho thué lai lao dong da duoc cap (néu cé); doi véi doanh nghiép da
diroC cap glay phép theo mau quy dinh tai Ngh; dinh sé 55/2013/NP-CP ngay 22 thang 5 nam 2013 hodc
Nghi dinh so 29/2019/ND-CP ngay 20 thang 3 nam 2019 cua Chinh phu thi ghi cu thé ca phan so va chir
cua gidy phép (vi du. 11/LDTBXH-GP hodc 01/2019/SAG).

(7) Ngay cap cua gidy phép da dcoc Cap (néu co).

(8) Ghi Iy do quy dinh tai Khoan 1 Diéu 27 Ngh; dinh nay néu thugc trieong hop cdp lai giay phép.

(9) Chiic danh ciia ngueoi dai dién theo phap lugt cia doanh nghiép theo Gidy ching nhén dding ky
doanh nghiép.

MaAu s6 07/PLIII


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/doanh-nghiep/nghi-dinh-55-2013-nd-cp-huong-dan-bo-luat-lao-dong-cap-phep-thue-lai-lao-dong-189643.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/lao-dong-tien-luong/nghi-dinh-29-2019-nd-cp-huong-dan-khoan-3-dieu-54-bo-luat-lao-dong-ve-cho-thue-lai-lao-dong-389797.aspx
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LY LICH TU THUAT

Anh chan dung
4Xx6

| -SOYEU LY LICH

L HO VA BN Gioi
tinh: .o
2. Loai gidy to ching thuc canhan: ...................... S6 gidy ching thuc ca nhan..........
NGAY CAP «ovveeeeeeeeeieeieeeeee NOTCAD el
3. Ngay thang nam SINN: ... e
4. TINh trang hON NNAN: .......ooi e
5. QUOC TICN GOC: vttt en st
B. QUAC tICN NIEIN TAI% vttt ettt ettt ettt ettt ee e e e en e e,
7. Trinh do hoc vAn/trinh d0 CRUYEN MON: ..o
8. Noi 1am viéc cudi NG NOAC NIBN L7 ....veveeeeeeeeeeeee et

Il - QUA TRINH PAO TAO

111 - QUA TRINH LAM VIEC CUA BAN THAN
9. Lam viéc ¢ nudc ngoai:

IV- LY LICH VE TU PHAP
11. Vi pham phap luat Viét Nam. (Thoi gian vi pham, mirc d6 vi pham, hinh thuc xu ly)

Noay ...... thang ...... nam ......
(Nguoi khai ky, ghi rd ho tén)
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) o o ‘Méu s6 01/PLINI
TEN NGAN HANG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
------- Poc 1ap - Tw do - Hanh phdc
SOivceeeee. ,ngay ...... thang ...... nam ......

GIAY CHUNG NHAN TIEN KY QUY
HOAT PONG CHO THUE LAI LAO PONG
Can cir Nghi dinh $6 ..../2020/ND-CP ngay ....thang ....ndm 2020 cua Chinh phu quy
dinh chi tiér va hwéng dan thi hanh mét sé diéu cua B ludt Lao déng vé diéu kién lao
dong va quan hé lao dong.
NOAN NANG: .o e e e et e e e e e sbe e te e reereanres
3 JT- o AU O RURRRPPP
DN thoal BN NE: .. ebbe e e reeas
CHUNG NHAN
TEN dOANN NONIEP: v sreeanes
Dia Chi tru SO ChINN: oo
M SO dOANN NGNIBP: ...ttt
Chutaikhoan: ...................oeina (1) oo
Chuc danh cua Chu tai khoan: ...l

Pa nop tien ky qui hoat dong cho thué lai lao dong nhu sau:

SO HIEN KY QU cvrvviieeeeseeeeeee sttt sttt sttt
SO TIEN DANG CNE ovovvovcveceeeeee ettt
SO 1A KNOAN KY QU cvovvvieeeeeeees ettt sttt en e
LI I 00 - LT - gV TSSO

NGAY KY QUFE v
SOhop dONg KY QUY: «.vvvieiie ngay

DUQC MUONG T8 SUAL: ..ottt

PAI DIEN NGAN HANG
(Chiz ky, ddu)
Ho va tén
Ghi cha:
(1) Chu tai khoan ky quy la nguwoi dai dién theo phap ludt ciia doanh nghiép theo Gidy
chitng nhdn dang ky kinh doanh
(2) Cherc danh ciia nguroi dai dién theo phép ludt cia doanh nghiép theo Gidy ching
nhdn dang ky kinh doanh.
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Mau s6 04/PLIII
UBND TP HA NOI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
. . Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc
SO LAO PONG-TB&XH
SO e,

GIAY PHEP
HOAT PONG CHO THUE LAI LAO PONG
M4 s6 gidy phép: ..@./ .. @) 1. @ .
Cép lan dau: ngay... thang... nim ...®)
Thay d6i lan thu:.......... , ngay.... thang... nam...

()

1. Tén doanh nghiép
Tén doanh nghiép Viét bang tidng Viet: ... o....eoeeeeeeeeeeeeee e

Tén doanh nghiép viét bang tiéng nudc ngoai (néu co): ...®)
2. M s6 doanh nghigp: ...

3. DIa Chi tru SO ChiINN: v
biénthoai:....ccoccevvivvniiiiiien Fax:...ooovveeeinnnen. Email:.....ccoooeiiiiiiiiiiee,
4. Nguoi dai dién theo phép luat caa doanh nghiép

Ho ten: .o Gigi tinh: .............. SINh NQAY: ..o,
Chic danh: ......c.cceeivivieiccceeee, (0 e,
S6 gidy ChiNG thuC CANNAN: ...t
NGAY CAP:.veverriereeeerereeeesee e, NOT CAP:..eveeveeeee e,

5. Thoi han hiéu luc caa gidy phép Gidy phép nay c6 hiéu luc ké tir ngay ...thang
..ndm ... va c6 thoi han la....thang®V /.

Noi nhgn: GIAM POC SO
(Chit ky, ddu)
= e ; Ho va tén

Ghi chu:

(1) Tén tinh, thanh phé truc thudc trung wong ban hanh gidy phép.
(2) S6 thr tu gidy phép.

(3) Nam ban hanh.
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(4) M4 tinh, thanh phé truc thudc trung wong theo Mau sé 12/PLII Phu luc 111
ban hanh kém theo Nghi dinh nay.

(5) Ngay, thang, ndm cua gidy phép duoc Cap lan dau, trudng hop gidy phép da
duoc cap theo mau ban hanh kem theo Nghi dinh s 55/2013/ND-CP ngay 22 thang 5
nim 2013, Nghi dinh s6 29/2019/ND-CP ngay 20 thang 3 nim 2019 cua Chinh phu thi
viét ngay thang nim cua gidy phép da dugc cap.

(6) Ghi: gia han hoic cap lai theo mot trong céac truong hop quy dinh tai khoan 1
Diéu 26 hoic khoan 1 Diéu 27 Nghi dinh nay. Vi du: gia han gidy phép hoic cap lai gidy
phép do thay d6i dia chi tru so chinh.

(7) Tén doanh nghiép viét bang tiéng Viét theo gidy chiing nhan ding ky doanh
nghiép.

(8) Tén doanh nghiép viét bang tiéng nuéc ngoai theo gidy chiing nhan dang ky
doanh nghiép.

(9) M4 sb doanh nghiép theo giay chiing nhan dang ky doanh nghiép.

(10) Chirc danh ngudi dai dién theo phap luat caa doanh nghiép ghi theo gidy
ching nhéan dang ky doanh nghigp.

(11) Truong hop cap lai gidy phép cho thué lai lao dong ma thoi han cap lai ¢6
ngay ¢ khong tron thang thi ghi ré so6 thang, s6 ngay.



22

2. Quy trinh: Gia han Gidy phép hoat ddng cho thué lai lao dong (QT-02)

Muc dich

Quy dinh trinh ti va cach thirc tham dinh gia han Gidy phép hoat dong cho
thué lai lao dong

Pham vi

Ap dung ddi véi td chirc, ca nhan co nhu cau thuc hién tha tuc gia han
Gidy phép hoat dong cho thué lai lao dong.

Can bo, cong chuc thuoe Phong Lao dong-Tien lwong BHXH, bd phén
TN&TKQ giai quyet TTHC va cac phong c6 lién quan thugc S¢ Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi chiu trach nhiém thuc hién va kiém soat quy trinh nay.

Noi dung quy trinh

3.1

Co sé Phap Iy

- B0 luat Lao dong nam 20109.

- Nghi dinh sb 145/2020/ND-CP ngay 14/12/2020 caa Chinh phu quy dinh
chi tiét va huéng dan thi hanh mot s diéu cua Bo luat Lao dong vé diéu
Kién lao dong va quan hé lao dong.

- Quyét dinh sé 338/QD-LDTBXH ngay 17/3/2021 cua B trudong Bo Lao
d6ng - Thuong binh va X4 hoi vé viéc cong bd céac thi tuc hanh chinh méi
ban hanh, stra doi, b sung va bai bo trong linh vyc lao dong, tién luong
thuoc pham vi chic nang quan ly nha nuéc cua B Lao dong - Thuong
binh va Xa hoi.

- Quyét dinh s6 4610/QD-UBND ngay 22/11/2022 caa UBND Thanh phé
Ha Noi vé viéc phé duyét phuong an ty quyén trong giai quyét thu tuc
hanh chinh thuéc pham vi quan ly cia UBND thanh phé Ha Noi.

- Quyét dinh s6 4603/QD-UBND ngay 14/9/2023 cua Chu tich UBND
thanh phd Ha Noi vé viéc thong qua phuwong an don gian hoa thu tuc hanh
chinh thuoéc pham vi chic niang quan 1y nha nuéc cia So Lao dong -
Thuong binh va X4 hoi Ha Noi;

- Quyét dinh s6 6680/QD-UBND ngay 29/12/2023 caa UBND Thanh phé
Ha Noi;

- Quyét dinh sé 380/QB-UBND ngay 19/01/2024 cua Chua tich UBND
Thanh phd Ha Nai.

3.2

Thanh phan hd so Ban Ban



https://thuvienphapluat.vn/van-ban/lao-dong-tien-luong/nghi-dinh-145-2020-nd-cp-huong-dan-bo-luat-lao-dong-ve-dieu-kien-lao-dong-quan-he-lao-dong-459400.aspx
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chinh

Sao

Vin ban dé nghi gia han gidy phép cta doanh nghiép
theo MAu s6 05/PLIIL, Phu luc III ban hanh kém theo
Nghi dinh s6 145/2020/ND-CP ngay 14 thang 12 nim
2020 cua Chinh phu.

Gidy ching nhén tién ky quy hoat dong cho thué lai
lao dong theo Mau s6 01/PLIII Phy luc III ban hanh
kém theo Nghi dinh sb 145/2020/ND-CP ngay 14
thang 12 nam 2020 cta Chinh phu.

Truong hop doanh nghiép dé nghi gia han gidy phép
dong thoi thay doi nguoi dai dién theo phap luat cua
doanh nghiép thi bo sung thém céc van ban sau day:

+ Ban 1y lich tu thuat ctia nguodi dai dién theo phap
luat cua doanh nghi¢p theo Mau sb 07/PLIII Phu luc
Il ban hanh kém theo Nghi dinh sb 145/2020/ND-
CP ngay 14 thang 12 nam 2020 cta Chinh phu.

+ Phiéu 1y lich tu phép s6 1 theo quy dinh phap luat vé
1y lich tu phap cua nguoi dai dién theo phép luét cua
doanh nghiép. Truong hop nguot dai dién theo phap
luat 12 ngudi nude ngoai khong thude ddi twong duoc
cap phiéu 1y lich tu phép s6 1 thi dugc thay thé bang
ph1eu Iy lich tu phap tai quoc gia mang qudc tich
(phiéu 1y lich tu phap duogc cip trude ngay nop hd so
khong qua 06 thang; vin ban bang tiéng nudc ngoai
thi phai dugc dich ra tiéng Viét, chung thuc va duoc
hop phap hoéa lanh su theo quy dinh phap luat).

+ Vin ban chimg minh thoi gian tryc tiép lam chuyén
moén hodc quan ly vé cho thué lai lao dong hoac cung
ung lao dong cua nguoi dai dién theo phap luat cua
doanh nghiép tu du 03 nam (36 thang) tr¢ 1€n trong thoi
han 05 nim lién k& trudc khi dé nghi cap gidy phép la
mot trong cac loai van ban sau: (i) Ban sao dugc chung
thuc tir ban chinh hop dong lao dong hodc hop dong 1am
viéc hoac quyét dinh tuyén dung, b6 nhiém, giao nhiém
vu cua nguoi dai dién theo phép luat cua doanh nghiép;
(ii) Ban sao dugc chimg thuc tir ban chinh quyét dinh bb
nhiém (d6i v6i ngudi lam viée theo ché d6 bd nhiém)
hodc vin ban cong nhan két qua bau (dbi voi nguoi 1am
viéc theo ché do bau cir) cua nguoi dai dién theo phap
luat ctua doanh nghiép hoidc ban sao gidy chimg nhan



https://thuvienphapluat.vn/van-ban/lao-dong-tien-luong/nghi-dinh-145-2020-nd-cp-huong-dan-bo-luat-lao-dong-ve-dieu-kien-lao-dong-quan-he-lao-dong-459400.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/lao-dong-tien-luong/nghi-dinh-145-2020-nd-cp-huong-dan-bo-luat-lao-dong-ve-dieu-kien-lao-dong-quan-he-lao-dong-459400.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/lao-dong-tien-luong/nghi-dinh-145-2020-nd-cp-huong-dan-bo-luat-lao-dong-ve-dieu-kien-lao-dong-quan-he-lao-dong-459400.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/lao-dong-tien-luong/nghi-dinh-145-2020-nd-cp-huong-dan-bo-luat-lao-dong-ve-dieu-kien-lao-dong-quan-he-lao-dong-459400.aspx
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ding ky doanh nghiép (d6i voi trudng hop 14 nguoi dai
dién theo phap luat cia doanh nghiép cho thué lai hoac
cung ung lao dong). Trudng hop cac van ban nay la van
ban cta nudc ngoai thi phai duoc dich ra tiéng Viét,
ching thuc va dugc hop phap hoa lanh su theo quy dinh

phép luat).
3.3 | S6 lwgng hd so
01 bo
3.4 | Thoi gian x ly
14 ngay 1am viéc ké tir khi nhan di ho so hop 1¢
3.5 | Noi tiép nhan va tra két qua
Bo phan tiép nhan va tra két qua giai quyét TTHC So Lao dong - Thuong
binh va Xa hoi
3.6 |Léphi
Khong
3.7 | Quy trinh xir ly céng viéc
TT Trinh ty Trach Thoi | Biéu mau/Két
nhiém gian qua
B1 | T6 chac, ca nhan c6 nhu cau
f}:‘“ﬁ” bi (;{é‘hnf’l? day guz h‘? ;(j T4 chrc, ca Thanh phan ho
c0 quy n X al rf“-lc, ' ;Ve ®! nhanco dé | Khico so theo muc
phan tiép nhan va tra két qua . X 3.2
\ .1 y . nghi thuc | nhu cau :
(nop truc tiep hoac qua duong hien TTHC
buu dién hoac théng qua dich i
vu cOng — néu co)
B2 |Céan bo, cong chic Bo phan| Céanbo, |1/2ngay |- Phiéu yéu cau

TN&TKQ thudc So Lao dong - | cong chicc | 1am viéc | bd sung, hoan
Thuong binh va X& hoi tiép| bo phan thién hd so -
nhan héd so cua té chirc, ca nhan | tiép nhan mau s6

co trach nhiém xem xét, kiém | va tra két 02/TT01/2018/
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tra tinh chinh xac, day du cua qua VPCP
hosso: - Phiéu tir chéi
a) Trudong hop hd so chua day tiép nhan giai
da, chua chinh xac theo quy quyét ho so -
dinh, Cén bo, cong chuc tiép mau sd
nhan hd so phai huéng dan dai 03/TT01/2018/
dién to chirc, c& nhan bd sung, VPCP
hoan thién hd so theo quy dinh iz
va néu rd ly do theo mau Phiéu _AG'aX tiep ‘
A X L2 . A LA nhan ho so va
yéu cau bo sung, hoan thién ho .
<o hf?n ngay tr~a
’ két qua - mau
b) Truong hop tir chéi nhan ho s6
s0, Can bo, céng chic tiép nhan 01/TT01/2018/
hd so phai néu rdly do theo VPCP
mau Phiéu tir chéi giai quyét ho
so thu tuc hanh chinh;
¢) Truong hop hd so day du,
chinh xac theo quy dinh, Can
b, cbng chic tiép nhan hd so
va lap Giay tiép nhan ho so va
hen ngay tra két qua
Viéc tiép nhdn hé so va phan
héi téi té chirc ca nhan theo cdc
hinh thitc twong wng quy dinh
tai buoc 1
B3 |- Ban giao ho so vé phong Lao | - Bo phan | 1/2ngay | - Phiéu kiém
dong, tién lwong hoic tich| TN&TKQ |lamviéc | soat qua trinh
chuyén trén hé thong chuyén tryuc giai quyét ho
- Lanh dao phong phén cong tlé? trqng S0~ Mau o
thuc hién : ngay lam 05/TT01/2018/
: ' viéc hoac VPCP
chuyén vao
dau gio
ngay lam

viéc tiép
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theo ddi
Vo1 truong
hop tiép
nhan sau 15
gio hang
ngay
- Phong
Lao dong,
tién luong
B4 | Tham dinh ho so: Can b, cong
chic duoc phan cong thu ly hé
so tién hanh tham dinh: o
- Phieu kiém
- Pi voi hd so qua tham tra, soat qué trinh
tham dinh chua du diéu kién giai quyét hd
giai quyét, phong Lao dong, SO — MAau sd
tién luong tra lai hd so kém 05/TT01/2018/
theo théng b&o bang vin ban va VPCP
néu rd Iy do, ndi dung can bd | - Cén bo,
sung theo mau Phiéu yéu cau | cong chirc
b6 sung, hoan thién hd so —| thy Iy hd so - MAu phiéu
mau s6 02 dé gui cho to chic, | phong Lao xin 13i va hen
ca nhan thong qua BO phan| dong, tién | 06 ngay | lai ngay tra két
TN&TKQ. Thoi gian thong bao lwong lam viéc | qua - mau sd
tra lai ho so khong qua 7 ngay 04/TT01/2018/
lam viéc ké tir ngay S tiép ho TT-VPCP
so, trir truong hop phap luat| . gy phan
chuyén nganh ¢6 quy dinh cu| TN&TKQ

thé vé thoi gian. Thoi han giai
quyét dugc tinh lai tr dau sau
khi nhan da hd so

- Péi v6i hd so qua han giai
quyét, trong thoi han cham nhat
01 ngay truéc ngdy hét han,
phong Lao dong, tién lwong
phai thdng b&o bang van ban
cho B6 phan TN&TKQ va gui

- Théng bao ho
so khong du
diéu kién giai
quyét/thdng
b4o tra lai hd
SO




27

van ban xin 15i t6 chac, cé
nhan, trong dé ghi 16 1y do qua
han, thoi gian dé nghi gia han
tra két qua theo mau phiéu xin
15i va hen lai ngay tra két qua.
Viéc hen lai ngay tra két qua
duogc thuc hién khéng qua mét
lan

- B6i voi hd so khong du diéu
kién dé tiép tuc giai quyét,
phong Chuyén mon lap van ban
thong bao hd so khong du diéu
kien giai quyét. Trinh ky
chuyén vé bo phan TN&TKQ
dé théng bao cho cong dan

- Truong hop, dat yéu cau tién
hanh budc tiép theo

Viéc phan hoi téi té chirc, cd
nhan thong qua bgo phdn
TN&TKQ hogc thong tin truc
tiép toi té chitc, cd nhan bang
cac hinh thic twong ung quy
dinh tai buoc 1

B5 | Hoan thién hé so trinh lanh dao Cin b Dy thdo gidy
phong xem xét n 02 ngay | phép kem theo
congchuc | . .- )\
thu 19 hd so lam viéc ho so duoc
sy tham dinh
B6 | Lanh dao phong xem xét ho so: T& trinh
+ Néu ho so hop 1¢ ky nhay |
gidy phép trinh lanh dao So Lao | Lanh dao 02 ngay
dong - Thuong binh va Xa hoi | PRONg | . oo
Xem xét LDTL ' :
Ho so dinh
+ Néu hd so khong hop 1é kém

chuyén lai can bo, céng chuc
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tham dinh, néu r3 ly do

B7 |Lanh dao S¢& Lao dong -| Lanh dao
Thuong binh va Xa hoi xem xét| So Lao
ho so dong - 02 ngay | Hb so trinh, to
o ] Thuong | lam viéc trinh
Thuc hién ky giay phép binh va X4
hoi
B8 | Tiép nhan két qua, vao so theo Phiéu kiém
doi, ban giao két qua cho Bo soat qud trinh
phan mot ctra va Luu trix ho so Chuyén giai quyét hd
vién phong | 01 ngay SO
Lao dong | lam vice | s§ theo di hd
Tién luong SO - Mau sd
06/TT01/2018/
VPCP
4 | Biéumiu

Hé thdng biéu miu theo co ché mot cira, mot cua lién thong duoc ban
hanh kém theo théng tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018

Phiéu trinh giai quyét ho so

Van ban dé nghi gia han Gidy phép hoat dong cho thué lai lao dong: theo
mau s6 05/PLIII, Phu luc 111 ban hanh kém theo Nghi dinh 145/2020/ND-
CP ngay 14/12/2020 cua Chinh Phu.

Ban ly lich tu thut cua nguoi dai dién theo phap luat cua doanh nghiép
theo mau s6 O7/PLIII Phu luc Il ban hanh kém theo Nghi dinh
145/2020/ND-CP ngay 14/12/2020 cua Chinh Phu.

Gidy chang nhén tién ky quy hoat dong cho thué lai lao dong theo Mau s6
01/PLII, Phu luc Il ban hanh kém theo Nghi dinh s6 145/2020/ND-
CP ngay 14 thang 12 nam 2020 cta Chinh phu.

| Gidy phép gia han hoat déng cho thué lai lao dong theo mau s6 04/PLIII

ban hanh kém theo Nghi dinh sé 145/2020/ND-CP ngay 14/12/2020 cua
Chinh phu
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i o ~ Méiusé 05/PLO3
TEN DOANH NGHIEP @ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
boc 1ap — Tw do — Hanh phuc

, PON PE NGHI
2)... giay phép hoat dong cho thué lai lao déng

Kinh gti: ..O.................

1. Tén doanh nghiép viét bang tiéng Viét: ................... D s
2. M4 s6 doanh NGhiép: ......cccceveeeevreeeenne, ) e
3. Dia chi tru SO Chinh: oo
bién thoai: ................... CFax: CE-maili
4. Nguoi dai dién theo phap luat caa doanh nghiép
Hovatén: ... Gidi tinh: ........ Sinh NQay: .....cocoevevveeieeen,
CRIC danh®: ...
S6 glay Ching thuC CANNAN:.........cciiii e
Ngay Cép: ................................. NOT CAP cevvve it
5. M4 s6 giay phép hoat dong cho thué lai lao dong ... .. ngay cap ...
P NGNT oo, @ e, gidy phép h0at dong cho thué Ia1 lao dong ddi
VO o, @

(8)

Doanh nghigp cam két thuc hién day du trach nhiém, nghia vu theo dung quy dinh cua
phap luat ve lao dong.
HO so kem theo gom:

Noi nhan: PAI DIEN CUA DOANH NGHIEP ©
s : (Cha ky, dau)

............. ; Ho va tén
Gh| chu
(1) Tén doanh nghiép d@é ngh; cap hodc cap lai hodc gia han gidy phép.
(2) Ghi: cdp hodc gia han hodc cap lai theo dé nghi ciia doanh nghiép.
(3) Chu tich Uy ban nhan dan tinh, thanh phé truc thudce trung wong noi doanh nghiép dat tru
so chinh.
(4) M4 sé doanh nghiép theo Gidy chitng nhdn déing ky doanh nghiép.
(5) Chite danh nguoi dai dién theo phap ludt cua doanh nghiép ghi theo Gidy ching nhén ding
ky doanh nghigp.
(6) Ma s6 gidy phép hoat dong cho thué lai lao dong da duwoc Cap (Néu ¢é); dsi véi doanh
nghiép da duwroc cdp giay phép theo mau quy dinh tai Nghj dinh sé 55/2013/NP-CP ngay 22
thang 5 nam 2013 hoac Nghi dinh s6 29/2019/ND-CP ngay 20 thang 3 nam 2019 cua Chinh phu
thi ghi cu the cd phan s6 va chir cia glay phep (vi du. 11/LDTBXH-GP hogc 01/2019/SAG).
(7) Ngay cap cua gidy phép da duwoc cap (néu co).
(8) Ghi Iy do quy dinh tai Khodn 1 Biéu 27 Ngh; dinh nay néu thuge trirong hop cap lai gidy
phép.
(9) Churc danh cuia nguoi dai dién theo phap ludt cia doanh nghiép theo Gidy ching nhdn ding
ky doanh nghiép.
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M32u s6 07/PL03

LY LICH TU THUAT
Anh chan dung 4x6

| -SOYEU LY LICH
L HO VALEN: (i Gigitinh: ..o,
2. Loai gidy to chting thuc ca nhan: ................ S6 gidy chiing thuc ca nhan .........
NGAY CAP..vevveeeeeeeeeeeeeee e NOi CAP....vevreienn,
3. Ngay thang nam SINN: ....ccooiiiiiiiceeeeee e
4. TINh trang NON NNAN: ......coiii e
5. QUOC HICN GOC: vttt sttt
B. QUOAC LICN NIBIN TAI: vvcvveeeeee ettt ettt ettt ettt ettt n et en e eneeenes
7. Trinh d0 hoC van/trinh dO CRUYEN MON: .......cveveveieeeieeceeeee e,
8. Noi 1am viéc cuSi CUNG NOZC NIBN L7 ...,

Il - QUA TRINH PAO TAO

111 - QUA TRINH LAM VIEC CUA BAN THAN
9. Lam viéc ¢ nudc ngoai:

IV- LY LICH VE TU PHAP
11. Vi pham phap luat Viét Nam. (Thoi gian vi pham, mirc d6 vi pham, hinh thuc xu ly)

1y)

.......... , Ngay ..... thang ..... nam ........
(Nguoi khai ky, ghi rd ho tén)
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MAu s6 01/PL03
TEN NGAN HANG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap — Tw do — Hanh phdc

GIAY CHUNG NHAN TIEN KY QUY
HOAT PQNG CHO THUE LAI LAO PONG

Can cir Nghi dinh s6 .../2020/ND-CP ngay ....thang ....ndm 2020 cuia Chinh phi quy dinh
chi tiér va hwong dan thi hanh mét sé diéu cua Bé ludt Lao déng vé diéu kién lao dong
va quan hé lao dong.

NOAN NANG: 1o

DA ChI: e

DiéN thoai BN NE: ..o

CHUNG NHAN

TEN dOanh NGNIEP: ...vveiie e
Dia chi tru 6 Chinh: ..o
M& 56 A0ANN NGNIBD: .v.vevveeeeeeee et
Chu tai khoan: ........cccccoevevviennne, (1) o
Chuc danh cua Chu tai khoan: ... 2 I
ba nop tién ky quy hoat dong cho thué lai lao dong nhu sau:

S6 tién KY QU
SO N DANG CNTE oot
S6 1A KNOAN KY QUT. v
Tal NQAN NANG: ... e

NOAY KY QU ettt e re e e

S0 hop dong KY QU vvvvvvvevvvveerren 11O\
Dugc huong 181 SUAL: ..o

DAl DIEN NGAN HANG
(Chiz ky, ddu)
Ho va tén

Ghi chu:

(1) Chu tai khoan ky quy la nguoi dai dién theo phap ludt ciia doanh nghiép theo Gidy
chung nhan dang ky kinh doanh

(2) Chere danh ciia nguwoi dai dién theo phap ludt cia doanh nghiép theo Gidy chiing
nhdn dang ky kinh doanh.
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Mau sé 04/PLIII
UBND TP HA NOI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

. . Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc
SO LAO PONG-TB&XH

SO e

GIAY PHEP
HOAT PONG CHO THUE LAI LAO PONG
M4 s6 gidy phép: ..@./ ..®). 1.@. .
Cép lan dau: ngay... thang... ndm ...®)
Thay d6i lan thu:.......... , ngay.... thang... nam...

()

1. Tén doanh nghiép
Tén doanh nghiép viét bang tiéng Viét: ...

Tén doanh nghiép viét bang tiéng nudc ngoai (néu co): ...®)
2. M& 56 doanh NQRIP: ... ...
3.DIa Chi tru SO ChINN: e
biénthoai:....ccoccevviiviiiiiiien Fax:...ooovveeeinnnen. Email:.....ccoooeiiiiiiiiiiee,

4. Nguoi dai dién theo phép luat caa doanh nghiép

Ho ten: .o Gigi tinh: .............. SINh NQAY: ..o,
Chic danh: ........coeeiveviiiccceeee, (0 e,
S6 gidy ChNG thuC CANNAN: ...t
NGAY CAP:..vevereieveeeeereressesessenieeieea, NOT CAP: oo eeee e

5. Thoi han hiéu luc caa gidy phép Gidy phép nay c6 hiéu luc ké tir ngdy ...thang
..ndm ... va ¢6 thoi han la....thang®V /.

Noi nhgn: GIAM POC SO
(Chiz ky, ddu)
= e ; Ho va tén
Ghi cha:

(1) Tén tinh, thanh phé truc thudc trung wong ban hanh gidy phép.
(2) S6 thr tu gidy phép.
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(3) Nam ban hanh.

(4) M4 tinh, thanh phé truc thudc trung wong theo Mau sé 12/PLII Phu luc 111
ban hanh kém theo Nghi dinh nay.

(5) Ngay, thang, nam cua gidy phép duoc Cap lan déu, trudng hop gidy phép da
duoc cap theo mau ban hanh kém theo Nghi dinh s6 55/2013/ND-CP ngay 22 thang 5
nam 2013, Nghi dinh s6 29/2019/ND-CP ngay 20 thang 3 nam 2019 cuaa Chinh phu thi
viét ngdy thang nim cua gidy phép da duoc cap.

(6) Ghi: gia han hoic cap lai theo mot trong céc truong hop quy dinh tai khoan 1
Diéu 26 hoic khoan 1 Diéu 27 Nghi dinh nay. Vi du: gia han gidy phép hoic cap lai gidy
phép do thay ddi dia chi try s chinh.

(7) Tén doanh nghiép viét bang tiéng Viét theo gidy chiing nhan dang ky doanh
nghiép.

(8) Tén doanh nghiép viét bang tiéng nuéc ngoai theo gidy chiing nhan ding ky
doanh nghiép.

(9) M4 sb doanh nghiép theo giay chiring nhan dang ky doanh nghiép.

(10) Chirc danh ngudi dai dién theo phap luat caa doanh nghiép ghi theo gidy
ching nhéan dang ky doanh nghigp.

(11) Truong hop cép lai glay phep cho thué lai lao dong ma thoi han cap lai c6
ngay Ié khdng tron thang thi ghi rd sb thang, s ngay.
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3. Quy trinh: Cap lai Giay phép hoat dong cho thué lai lao dong (QT-03)

Muc dich

Quy dinh trinh ty va cach thic tham dinh cip lai Giay phép hoat dong cho
thué lai lao dong do thay d6i tén doanh nghiép, dia chi tru s¢ chinh nhung
van trén dia ban cap tinh da cdp gidy phép hoic gidy phép bi hu hong
khong con day du thong tin trén gidy phép hodc do gidy phép bi mat hoic
gidy phép do thay ddi dia chi try s& chinh sang dia ban cip tinh khac so
Vvéi noi da duoc cap gidy phép.

Pham vi

Ap dung di vai to chic, ca nhan co nhu cau thuc hién tha tuc cap lai Giay
phép hoat dong cho thué lai lao dong do thay doi tén doanh nghiép, dia chi
tru s& chinh nhung vin trén dia ban cip tinh di cip gidy phép hoic gidy
phép bi hu hong khong con day da théng tin trén gidy phép hoic do gidy
phép bi mat hoic gidy phép do thay doi dia chi tru so chinh sang dia ban
cap tinh khac so véi noi da duogc cap gidy phép.

Can bo, cong chic thuoc Phong Lao dong-Tién lwong BHXH, bd phén
TN&TKQ giai quyét TTHC va cac phong co lién quan thuoc S¢ Lao dong -
Thuong binh va X4 hoi chiu trach nhiém thuc hién va kiém soat quy trinh nay.

Noi dung quy trinh

3.1

Co sé Phap Iy

- B0 luat Lao dong nam 2019;

- Nghi dinh sb 145/2020/ND-CP ngay 14/12/2020 caa Chinh phu quy dinh
chi tiét va huéng dan thi hanh mot s diéu cua Bo luat Lao dong vé diéu
Kién lao dong va quan hé lao dong.

- Quyét dinh sé 338/QD-LDTBXH ngay 17/3/2021 caa B truong Bo Lao
d6ng - Thuong binh va X4 hoi vé viéc cong bd céac thi tuc hanh chinh méi
ban hanh, stra doi, b sung va bai bo trong linh vuc lao dong, tién luong
thuoc pham vi chirc nang quan ly nha nudc cia B6 Lao dong - Thuong
binh va Xa hoi.

- Quyét dinh s6 4610/QD-UBND ngay 22/11/2022 caa UBND Thanh phé
Ha Noi vé viéc phé duyét phuong an ty quyén trong giai quyét thu tuc
hanh chinh thudc pham vi quan Iy caa UBND thanh phé Ha Noi.

- Quyét dinh s6 4603/QD-UBND ngay 14/9/2023 cua Chu tich UBND



https://thuvienphapluat.vn/van-ban/lao-dong-tien-luong/nghi-dinh-145-2020-nd-cp-huong-dan-bo-luat-lao-dong-ve-dieu-kien-lao-dong-quan-he-lao-dong-459400.aspx

35

thanh phé Ha Noi vé viéc thong qua phuong an don gian hda thi tuc hanh
chinh thuoc pham vi chic niang quan 1y nha nuéc cia So Lao dong -
Thuong binh va X3 hoi Ha Noi;

- Quyét dinh s6 6680/QD-UBND ngay 29/12/2023 cua UBND Thanh phé
Ha Noi;

- Quyét dinh sé 380/QB-UBND ngay 19/01/2024 cua Chua tich UBND
Thanh phd Ha Nai.

3.2 | Thanh phan hé so Ban | Ban
chinh sao
3.2.1 | Péi véi trwong hgp dé nghi cap lai glay phép do thay dol tén doanh
nghiép, dia chi tru s¢ chinh nhung vén trén dja ban cdp tinh da cép
glay phép hodgc gidy phép bi hw héng khéong con ddy di thong tin trén
gidy phép.
- | Van ban d& nghi cdp lai gidy phép theo Mau s X
05/PLII Phu luc Il ban hanh kém theo Nghi dinh
s6 145/2020/ND-CP ngay 14 thang 12 niam 2020 cua
Chinh phu.
- | Ban sao gidy chung nhan dang ky doanh nghiép do co X
quan dang ky kinh doanh noi doanh nghiép dat tru so
chinh méi cap theo quy dinh caa phap luat
- | Gidy phép di duoc cép trude do X
3.2.2 | Doi vdi trwong hop dé nghi cap lai gidy phép do thay doi nguwoi dai dign

theo phap ludt ciza doanh nghiép

Vin ban d& nghi cdp lai gidy phép theo Mau sd X
05/PLII, Phu luc Il ban hanh kém theo Nghi dinh
s6 145/2020/ND-CP ngay 14 thang 12 nam 2020 cua
Chinh phu.

Ban ly lich tu thuat cua nguoi dai dién theo phap luat X
cua doanh nghiép theo Mau sé 07/PLIII, Phu lyc 111 ban
hanh kém theo Nghi dinh sb 145/2020/ND-CP ngay 14
thang 12 nam 2020 cua Chinh phu.
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Phiéu Iy lich tu phap sb 1 theo quy dinh phap luat vé ly
lich tu phap cua nguoi dai dién theo phap luat cua
doanh nghiép. Truong hop nguoi dai dién theo phap
luat 1a ngudi nuéc ngodi khdng thude ddi tugng duoc
cap phiéu Iy lich tu phap s6 1 thi dugc thay thé bang
phiéu ly lich tu phap tai quéc gia mang quéc tich (phiéu
ly lich tu phap duoc cap trudc ngdy nop hd so khong
qua 06 thang; vin ban bang tiéng nuéc ngoai thi phai
duoc dich ra tiéng Viét, chiing thuc va duoc hop phép
hoa l&nh su theo quy dinh phap luat).

Vin ban chang minh thoi gian truc tiép 1am chuyén
mon hoac quan Iy vé cho thué lai lao déng hoic cung
ung lao dong cua nguoi dai dién theo phap luat cua
doanh nghiép tir da 03 nam (36 thang) trd 1€n trong thoi
han 05 nam lién ké truéc khi dé nghi cap gidy phép la
mot trong cac loai van ban sau:

+ Ban sao dugc ching thuc tir ban chinh hop dong lao
dong hoidc hop dong lam viéc hoic quyét dinh tuyén
dung, bd nhiém, giao nhiém vy cta nguoi dai dién theo
phap luat cta doanh nghiép. Truong hop van ban la van
ban cta nudc ngoai thi phai duoc dich ra tiéng Viét,
chuing thuc va dugc hop phap hoéa lanh su theo quy
dinh phép luat.

+ Ban sao dugc ching thuc tir ban chinh quyét dinh b
nhiém (ddi v6i ngudi 1am viéc theo ché d6 bd nhiém)
hodc van ban cong nhan két qua bau (dbi véi ngudi 1am
viéc theo ché do bau cir) cua nguoi dai dién theo phép
luat cua doanh nghiép hoic ban sao gidy chiing nhan
dang ky doanh nghiép (ddi voi truong hop 13 nguoi dai
dién theo phéap luat caa doanh nghiép cho thué lai hoac
cung tng lao dong). Truong hop van ban la van ban cta
nudc ngoai thi phai dugc dich ra tiéng Viét, chang thuc
va duoc hop phap hoa 1&nh sy theo quy dinh phép luat.

3.2.3

Déi Vi treong hep dé nghi cdp lai gidy phép do gidy phép bi mat

Van ban dé& nghi cap lai gidy phép theo Mau sd

X
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05/PLII Phu luc Il ban hanh kém theo Nghi dinh
s6 145/2020/ND-CP ngay 14 thang 12 nim 2020 cua
Chinh phu

Ban ly lich tu thuat cua nguoi dai dién theo phép luat
ctia doanh nghiép theo Mau s 07/PLIII Phuy luc 111 ban
hanh kém theo Nghi dinh sb 145/2020/ND-CP ngay 14
thang 12 nam 2020 cua Chinh phu.

Phiéu ly lich tu phap s6 1 theo quy dinh phap luat vé ly
lich tu phap cua nguoi dai dién theo phap luat cua
doanh nghiép. Truong hop nguoi dai dién theo phap
luat 1a ngudi nuéc ngodi khdng thude ddi tuong duoc
cap phiéu Iy lich tu phap s6 1 thi duoc thay thé bang
phiéu ly lich tu phap tai quéc gia mang quéc tich (phiéu
ly lich tu phap duoc cap trudc ngay nop ho so khong
qua 06 thang; van ban bang tiéng nudc ngoai thi phai
duogc dich ra tiéng Viét, chung thuc va dugc hop phép
hoa lanh su theo quy dinh phap luat).

Vin ban chang minh thoi gian tryc tiép lam chuyén
mon hozc quan Iy vé cho thué lai lao dong hoic cung
ung lao dong cua nguoi dai dién theo phap luat cua
doanh nghiép tir da 03 nam (36 thang) trd 1€n trong thoi
han 05 nim lién ké trude khi d& nghi cap gidy phép la
mot trong cac loai van ban sau:

+ Ban sao dugc ching thyc tir ban chinh hop dong lao
dong hoidc hop ddng lam viéc hoic quyét dinh tuyén
dung, bd nhiém, giao nhiém vy cia nguoi dai dién theo
phap luat cta doanh nghiép. Truong hop van ban 1a van
ban cta nudc ngoai thi phai duoc dich ra tiéng Viét,
chung thuc va dugc hop phdp hoa lanh su theo quy
dinh phép luat.

+ Ban sao dugc ching thuc tir ban chinh quyét dinh b
nhiém (ddi véi ngudi 1am viéc theo ché do bd nhiem)
hodc van ban cong nhan két qua bau (dbi véi ngudi 1am
viéc theo ché do bau cir) cua nguoi dai dién theo phép
luat cua doanh nghiép hodc ban sao gidy chiing nhan
dang ky doanh nghiép (ddi voi truong hop 13 ngudi dai
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dién theo phéap luat caa doanh nghiép cho thué lai hoac
cung ung lao dong). Truong hop van ban la van ban cua
nudc ngoai thi phai duoc dich ra tiéng Viét, chitng thuc
va duoc hop phap hoa 1&nh sy theo quy dinh phép luat.

Gidy chung nhan tién ky qu§ hoat dong cho thué lai lao X
dong theo Mau s6 01/PLI1I, Phy luc 111 ban hanh kém
theo Nghi dinh s 145/2020/ND-CP ngay 14 thang 12
nam 2020 cua Chinh pha.

3.24

Doi Véi trwong hop dé nghj cap lai gidy phép do thay doi dia chi tru sé
chinh sang dia ban cép tinh khac so véi noi da dwec cdp gidy phép

Van ban dé& nghi cap lai gidy phép theo Mau sb X
05/PLII, Phu luc Il ban hanh kém theo Nghi dinh
s6 145/2020/ND-CP ngay 14 thang 12 nam 2020 cua
Chinh phu.

Ban sao gidy chung nhan dang ky doanh nghiép do co X
quan dang ky kinh doanh noi doanh nghi¢p dat tru sé
chinh méi cap theo quy dinh caa phap luat.

Gidy phép da duoc cap bai Chu tich Uy ban nhan dan X
cap tinh noi doanh nghiép dit try s¢ chinh trudc day.

3.3 | S6 lwgng ho so
01 bo
3.4 | Theoi gian xi ly

- 14 ngay lam viéc ké tir khi nhan da hd so hop 1é d6i véi trudng hop
doanh nghiép thay doi mot trong cac ndi dung cua gléy phép da duogc cép
(gbém: tén doanh nghiép, dia chi try s¢ chinh nhung van trén dia ban cap
tinh da cap glay phep, nguoi dai dién theo phap luat cua doanh nghiép);
glay phép bi mat; gidy phép bi hu hong khong con day du thong tin trén
gidy phep.

- 15 ngay 1am viéc ké tir khi nhan du hé so hop 1é dbi voi trudong hop
doanh nghiép thay do6i dia chi try so chinh sang dia ban cap tinh khac so
v6i noi da duoc cp gidy phép ((khdng bao gom thoi gian gidi quyét cia
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S6 Lao déng - Thwong binh va Xa héi noi doanh nghiép da dwoc cdp gidy
phép).

3.5 | Noi tiép nhan va tra két qua
Bo phan tiép nhan va tra két qua giai quyét TTHC S¢ Lao dong - Thuong
binh va Xa hoi

3.6 |Léphi
Khong

3.7 | Quy trinh xi ly cdng viéc

3.7.1 | Truong hop doanh nghiép thay d@i mét trong cac néi dung cua gidy phép
da dwoc cdp (gom: tén doanh nghiép, dia chi tru sé chinh nhwng van trén
dia ban cdp tinh da cdp gidy phép, nguoi dai dién theo phap ludt cia
doanh nghiép); gidy phép bi mdt; gidy phép bi hw héng khéng con day du
théng tin trén gidy phép.

TT Trinh tu Tréach Thoi _ Bieu

nhiém gian mau/Ket qua

B1 | T6 chac, ca nhan co6 nhu cau
i 0 | i

heéon q;g .nhan. vautré .kéte uZ nhancé d¢ | Khi co "0 s0'the
P N P SN q nghi thuc | nhu cau muyc 3.2
(nop truc tiep hoac qua duong hian TTHC
buu dién hoac thong qua dich vu |
cbng — néu co)

B2 |Can bo, cong chac Bo phan 1/2 ngay | - Phiéu yéu
TN&TKQ thuoc So Lao dong -| Canbo, |lamviéc | cau bo sung,
Thuong binh va X4 héi tiép nhan | cong chic hoan thién ho
ho so cua té chic, ca nhan c6| bo phan SO0 -Mau sb
trach nhiém xem xét, kiém tra| tiép nhan 02/TT01/2018
tinh chinh xéc, ddy du caa hd so: | va tra két /\VPCP

5 \ ua -
a) Truong hop hd so chua ddy| 000 _ Phiéu tir
da, chua chinh xac theo quy chéi tiép nhan
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dinh, Can bo, céng chuc tiép
nhan hd so phai huéng dan dai
dién to chac, ca nhan bo sung,
hoan thién hé so theo quy dinh
va néu rd ly do theo miu Phiéu
y&u cau bd sung, hoan thién hd
SO

b) Trudng hop tir chdi nhan hd

giai quyét ho
SO’ - Mau sd
03/TT01/2018
/VPCP

- Giay tiép
nhan hd so va
hen ngay tra
két qua - mau

so, Can bo, cong chic tiép nhan $6
ho so phai néu rd ly do theo mau 01/TT01/2018
Phiéu tir chdi giai quyét hd so IVPCP
tha tuc hanh chinh;
c¢) Truong hop hd so day du,
chinh xac theo quy dinh, Can bo,
cdng chuc tiép nhan hd so va lap
Gidy tiép nhan ho so va hen ngay
tra két qua
Viéc tiép nhdn hé so va phdn hoi
tdi té chitc cd nhan theo cdc hinh
thiee twong ung quy dinh tai
buoc 1
B3 |- Ban giao hd so vé phong Lao| - Bo phan | 1/2 ngay | - Phiéu kiém
dong, tién lwong hoic tich| TN&TKQ |lam viéc | soat qua trinh
chuyén trén hé thong chuyén truc giai quyét ho
- Lanh dao phong phan cong trizgytrﬁﬂf o;(/yTTrc?f/uzgis
thuc hien viéc hoic IVPCP
chuyén vao

dau gio

ngay lam

viéc tiép

theo ddi

Vo1 trudng
hop tiép

nhan sau 15
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gio hang
ngay

- Phong

Lao dong,

tién luong

B4 | Tham dinh hd so: Can bo, cong
chuc dwoc phan cong thu ly ho
so tién hanh tham dinh:
- P6i v6i ho so qua tham tra, i P,hléu,klej:m
thim dinh chua du diéu kién giai S0t qua trin
quyét, phong Lao dong, tién glal quzet h;)
luong tra lai hd so kém theo S0 —Mau So
thdng béo bing vin ban va néu 05/TT01/2018
ré ly do, noi dung can bé sung /VPCP
theo mau Phiéu yéu cau bo sung, o
hoan thién hd so — mau sb 02 dé -ACan b, o
gri cho té chuc, ca nhan thong | N9 chic - Mau p\hléu
qua Bo phan TN&TKQ. Thoi | w1y hoso Xin 1i va hen
gian thong bdo tra lai hd so | PPONY Lao lai ngay tra
khong qué 7 ngay 1am viéc ké tir | 4ONng. tien 5 ”gé_‘y ket qua - mau
ngdy So tiép nhan hd so, trar| UOng | lamviée $O
trudng hop phap luat chuyén 04/TT01/2018
nganh c6 quy dinh cu thé vé thoi ITT-VPCP
gian. Thoi han giai quyét dugc| ~BO phan
tinh lai tir diu sau khi nhan da hd | TN&TKQ
SO - Théng bao
. . ho so khong

- D(j)i véi ho so qua han gié}i dir didu kien
quyet, trong thoi han cha,m nhat gidi
01 ngay trudc ngay hét han, quyét/thong
phong Lao d‘(f)ng, tién lvong phai b4o tra lai hd
thong bao bang van ban cho Bo o

phan TN&TKQ va giri van ban
xin 16i to chtc, ca nhén, trong d6
ghi rd 1y do qué han, thoi gian dé
nghi gia han tra két qua theo mau
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phiéu xin 18i va hen lai ngay tra
két qua. Viéc hen lai ngay tra két
qua duoc thuc hién khong qua
mot 1an

- Pdi véi hd so khong du diéu
kién dé tiép tuc giai quyét, phong
Chuyén mon lap van ban thong
bao hd so khong du diéu kién
giai quyét. Trinh ky chuyén vé
bo phan TN&TKQ dé théng bao
cho cbng dan

- Truong hop, dat yéu cau tién
hanh budc tiép theo

Viéc phan héi téi té chirc, cd
nhan thong qua bg phan
TN&TKQ hogc théng tin truc
tiép téi té chirc, cd nhan bang
cac hinh thiec twong ung quy
dinh tai buwoc 1

B5 | Hoan thién ho so, 1ap to trinh o Du thao giay
— ‘ , Can bo, ‘ , .
trinh lanh dao phong xem xét R , 2,5ngay | phép theo ho
congchac | | 2
thu 19 hd so lam viéc | so duoc tham
HIY oS dinh
B6 | Lanh dao phong xem xét hd so:
+ Néu ho so hop 18 ky nhay gidy
phéptrinh lanh dao S Lao dong | Lanh dao 9 5 N
- Thuong binh va Xa hoi xem xét | phong | <29 |
LBTL lam viéc | HOo so dinh
+ Néu hd so khong hop Ié kém va giay
chuyén lai can bo, céng chuc phép
tham dinh, néu r5 ly do
B7 | Lanh dao S¢ Lao dong - Thuong | Lanh dao . A . X
02 ngay | Ho so va giay

So Lao
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binh va Xa hoi xem xét hd so dong - lam viéc phép
A L A . Thuong
Thuc hién ky giay phép binh VA XA
hoi

B8 | Tiép nhan két qua, vao sb theo Phiéu kiém
doi, ban giao két qua cho Bo S04t qua trinh
phan mot cira va Luu trix ho so Chuyén giai quyét hd

vién phong | 01 ngay SO
Lao dong | lamVi€c | s theo dsi hd
Tién lvong so - Mau sé
06/TT01/2018
/\VPCP
3.7.2 | Truong hop doanh nghiép thay déi dia chi tru sé chinh sang dia ban cdp
tinh khac so véi noi da dwoc cap gidy phép

TT Trinh tw Tréach Thoi Biéu

nhiém gian | miu/Két qua

B1 |To chtc, cA nhan c6 nhu cau
oo o dinh o e 82 v | T4 €N, i rnh phén

heéon q;g .nhan. va 1.ltrén .kéte uZ nhan c6 dé | Khi o8 10 80 theo
P N P A q nghi thuc | nhu cau muyc 3.2
(nop truc tiep hoac qua duong hien TTHC
buu dién hoac thdng qua dich vu ‘
cong — néu co)

B2 |Can bo, cong chac Bo phan 1/2 ngay | - Phiéuyéu
TN&TKQ thugc So Lao dong -| Canbo, |lamviéc | cau bo sung,
Thuong binh va X4 hoi tiép nhan | cong chic hoan thién hd
hd so cua td chic, ca nhan co| bo phan SO0 -MAau s6
trach nhiém xem xét, kiém tra| tiép nhan 02/TT01/2018
tinh chinh xéc, ddy du caa hd so: | va tra két /\VPCP

X X ua s
a) Truong hop hd so chua ddy| O 0 _ Phiéu tir

da, chua chinh xac theo quy

chéi tiép nhan
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dinh, Can bo, céng chuc tiép
nhan hd so phai huéng dan dai
dién to chac, ca nhan bo sung,
hoan thién hé so theo quy dinh
va néu rd ly do theo miu Phiéu
y&u cau bd sung, hoan thién hd
SO

b) Trudng hop tir chdi nhan hd

giai quyét ho
SO’ - Mau sd
03/TT01/2018
/VPCP

- Giay tiép
nhan hd so va
hen ngay tra
két qua - mau

so, Can bo, cong chic tiép nhan $6
ho so phai néu rd ly do theo mau 01/TT01/2018
Phiéu tir chdi giai quyét hd so IVPCP
tha tuc hanh chinh thoi han
khdng qua 7 ngay lam viéc ké tur
ngay Sé tiép;
c¢) Truong hop hd so day du,
chinh xac theo quy dinh, Can bo,
cong chic tiép nhan ho so va 1ap
Giay tiép nhan ho so va hen ngay
tra két qua
Viéc tiép nhdn hé so va phdn hoi
tdi té chitc cd nhan theo cdc hinh
thiee twong ung quy dinh tai
buoc 1
B3 |- Ban giao ho so vé phong Lao| -Bophan | 1/2 ngay | - Phiéu kiém
dong, tién lwong hodc tich| TN&TKQ |lamviéc | soat qua trinh
chuyén trén hé thong chuyén truc giai quyét ho
- Lanh dao phong phan cong tlé? tro‘ng S0 — Mau 50
thuc hian ' ngay lam 05/TT01/2018
: ' viéc hoac /VPCP
chuyén vao
dau gio
ngay lam
viéc tiép
theo ddi

V61 truong
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hop tiép
nhan sau 15
gio hang
ngay
- Phong
Lao dong
tién luong
B4 | S¢ Lao dong - Thuong binh va |- Céan bg, 4ngay | Vanbangui
X& hoi Ha Noi co vin ban d&| cdngchuc | [am viéc | So Lao dong -
nghi Sé Lao dong - Thuong binh Soan Thuong binh
va X hoi noi doanh nghiép da tVrf‘;lrE’akr)‘/ VA X& hoi noi
duoc pép gié}y phép cung E:ﬁp ban Lanh dao doanh nghi,ép
sao ho so d¢ nghi cap gie}y phép | sy gui So da c?uo'c cap
va xac nhan vé cac dicu Kién| Lao dong - giay phép
khong bi thu hdi gidy phép cua| Thuong cung cap ban
doanh nghiép cho thué lai. biﬂf)_vé Xa sa0 hd so dé
01101 nghi cap gia
doanh v
nghi¢p da PP ve xe
dugc cAp nhgn Vé cac
gidy phép dieu kién
cung cap khong bi thu
ban sao ho hoi gidy phép
so dé nghi cua doanh
b
Xac nhan thue lai
vé cac diéu
kién khdng
bj,thu hoi
giay phep
cua doanh
nghiép cho
thué lai
BS |s¢ Lao dong - Thuong binh va Can bo, Cong van cua
X4 hoi Ha Ni tiép nhan vin ban | €0ng chic | 04 ngay | S¢ Lao dong -
cua S& Lao dong - Thuong binh | Nhan Vin lam viéc | Thuong binh
va Xa hoi noi doanh nghiép cho | ban, thy ly va X& hoi noi

thué lai da duoc cip gidy phép

ho so

doanh nghiép
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c6 y kién vé tinh hinh hoat dong
cua doanh nghiép cho thué lai
trong thoi gian hoat dong tai dia
ban (Ia noi doanh nghiép dat tru
s& chinh mai) va c6 kém ban
sao hd so dé nghi cap gidy phép
cua doanh nghiép cho thué lai.

Truong hop doanh nghiép cho
thué lai bj thu hoi gidy phép, So
Lao dong - Thuong binh va Xa
hoi Ha Noi tiép nhan théng bao
cua S¢ Lao dong - Thuong binh
va Xa hoi la noi doanh nghiép da
duoc cap trude do.

Phong Lao
dong, tién
luong

dat tru s¢o
chinh méi va
gui kem ban
sao ho so dé
nghi cap giay
phép cua
doanh nghiép
cho thué lai.

B6

Hoan thién hd so, 1ap to trinh
trinh lanh dao phong xem xét.

- Truong hop DN Cho thué lai bi
Chu tich Uy ban nhan dan cap
tinh noi doanh nghiép dat tru so
chinh trudc day bi thu hoi gidy
phép trong truong hop cham dut
hoat dong cho thué lai lao dong
theo dé& nghi cua doanh nghiép
cho thué lai thi So Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi Ha Noi
c6 van ban yéu cau doanh nghiép
hoan thién ho so va trinh chu tich
Uy ban nhan dan cap tinh cap
gidy phép cho doanh nghiép cho
thué lai.

- Truong hop doanh nghiép cho
thué lai bi Cha tich Uy ban nhan
dan cap tinh noi doanh nghiép
dat tru s& chinh trude day bi thu
hoi gidy phép lao dong trong
treong hop doanh nghiép khong
dam bao mot trong cac diéu kién
cap phép; cho doanh nghiép, to

Can bo,
cong chuc
thu Iy ho so

02 ngay
lam viéc

Du thao to
trinh kem
theo ho so
duoc tham
dinh
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chtc, c& nhan khac sir dung giay
phép; cho thué lai lao dong dé
thuc hién cong viéc khong thudc
danh muc coéng viéc dugc thuc
hién cho thué lai lao dong tai
Phu luc Il ban hanh kem theo
Nghi dinh 145/2020/ND-CP;
doanh nghiép cho thué lai co
hanh vi gia mao cac van ban
trong hd so dé nghi cap, gia han,
cap lai gidy phép hoic tay xoa,
stra chira noi dung giay phép da
duoc cap hoic sir dung gidy phép
gia thi Sé Lao dong Thuong binh
va Xa hoi Ha Noi trinh Giam
d6c So khong cap giay phép doi
véi doanh nghiép cho thué.

B7 | Lanh dao phong xem xét ho so:
L , To trinh
+ Néu ho so hop 1€ ky nhay giay
phép trinh lanh dao S¢ Lao dong | Lanh dao .
. S v A . . 02 ngay
- Thuong binh va X& hdi xem xét phong R
lam viéc
o ) | LPTL
+ Néu ho so khong hop 1€ Hd so dinh
chuyén lai can bo, céng chuc kem
tham dinh, néu r5 ly do
B8 | Lanh dao S¢ Lao dong - Thuong | Lanh dao
binh va X&a hoi xem xét va ky | So Lao
gidy phép dong- | 01ngay | Ho so trinh,
Thuong | lamviéc | gidy phép
binh va Xa
hoi
0| Ciog i hors S 0 chin | gy | i
» P vién phong | |am viéc to trinh

ban gai UBND Thanh phé

Lao dong
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Tién luong
B10 | Tiép nhan két qua, vao s6 theo Phiéu kiém
doi, ban giao két qua cho Bo soat qua trinh
phan mot cira va Luu trix hd so Chuyén giai quyét ho
vién phong | 1/2 ngay SO
Lao dong | lam Viec | 54 theo di hé
Tién lvong s - MAu sb
06/TT01/2018
/VPCP
4 | Biéu mau

Hé thdng biéu miu theo co ché mot cira, mot cira lién thong dugc ban
hanh kém theo théng tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018

Vin ban dé nghi cap lai Giay phép hoat dong cho thué lai lao déng: theo
mau s6 05/PLIII, Phu luc 111 ban hanh kém theo Nghi dinh 145/2020/ND-
CP ngay 14/12/2020 cua Chinh phu.

Ban ly lich tu thuat cia nguoi dai dién theo phap luat cua doanh nghiép
theo mau s O7/PLIII Phu lyc Il ban hanh kém theo Nghi dinh
145/2020/ND-CP ngay 14/12/2020 cua Chinh phu.

Gidy chang nhan tién ky quy hoat dong cho thué lai lao dong theo Mau so
01/PLII, Phu luc Il ban hanh kem theo Nghi dinh s6 145/2020/ND-
CP ngay 14 thang 12 nam 2020 cta Chinh phu.

Gidy phép cap lai hoat dong cho thué lai lao dong theo Mau so 04/PLIII
Phu luc Il ban hanh kém theo Nghi dinh so6 145/2020/ND-CP ngay 14
thang 12 nam 2020 cua Chinh phu.

MAu sé 05/PL03

TEN DOANH NGHIEP @ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

Poc lap — Tw do — Hanh phdc
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, PON PE NGHI
2)... giay phép hoat dong cho thué lai lao déng

Kinh giri: ...®.................

1. Tén doanh nghiép viét bang tiéng Viét: .................. R
2. M s6 doanh Nghiép: .......ccccvvevvvvrveeenane, ) e
3.Diachitru s6 ChinN: oo
bién thoai: ................... CFaX: e, cE-mailie..
4. Nguoi dai dién theo phap luat cua doanh nghiép
Hovatén: .....coccovvvcnnnnnnn, Gigi tinh: ........ SiNhNQay: ....cocovvvvieeieienn
Chic danh®: ...
S6 glay Ching thuC CA NNAN:.........ooii e
Ngay Cép: ................................. INOT CAP: ittt
5. M4 s gidy phép h0at dong cho thué lai lao dong ... .. ngay cap ...(
DE NG coovvveeeieeen @, gidy phép h0at dong cho thué Ia1 1ao dong doi
1Y/ I @

®)

Doanh nghigp cam ket thyc hién day du trach nhiém, nghia vy theo dung quy dinh cua
phap luat vé lao dong.
HO so kem theo gom:

Noi nhan: PAI DIEN CUA DOANH NGHIEP ©
s ; (Chiz ky, ddu)

............. ; Ho va tén
Ghl chu
(1) Tén doanh nghiép dé nghi cap hodc cdp lai hodc gia han gidy phép.
(2) Ghi: cap hodc gia han hodc cap lai theo dé ngh; ciia doanh nghiép.
(3) Chui tich Uy ban nhan dan tinh, thanh phé truc thudc trung wong noi doanh nghiép dat tru
so chinh.
(4) Ma s6 doanh nghiép theo Gidy chitng nhdn déing ky doanh nghiép.
(5) Chire danh nguoi dai dién theo phap lugt cia doanh nghiép ghi theo Gidy chitng nhédn dang
ky doanh nghigp.
(6) M4 sé gidy phép hoar dong cho thué lai lao dong da duoc Cap (Néu c6); doi véi doanh
nghiép da dwoc cdp gidy phép theo mau quy dinh tai Ngh; dinh s¢ 55/2013/NP-CP ngay 22
thang 5 nam 2013 hoac Nghi dinh s6 29/2019/ND-CP ngay 20 thang 3 nam 2019 cua Chinh phu
thi ghi cu the Ca phan so va chir cua glay phep (vi du: 11/LDTBXH-GP hogc 01/2019/SAG).
(7) Ngay cdp cua gidy phép da duwoc Cap (néu co).
(8) Ghi Iy do quy dinh tai Khodn 1 Piéu 27 Nghi dinh ndy néu thugc trueong hop cap lai gidy
phép.
(9) Chitc danh ciia nguoi dai dién theo phép lugt ciia doanh nghiép theo Gidy chirng nhdn ding
ky doanh nghigép.

) Miu sb 07/PL03
LY LICH TU THUAT
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]

Anh chan dung 4x6

| -SOYEU LY LICH
1. Ho va tén: ...................................................... jS’ri ;inh: ......................
2. Loai giay to ching thyc ca nhan: ........ R So giay chang thuc ca nhéan .........

3. Ngay thang nam SINN: ......cccvoiiiiiiic e sraesre s

4. TINh trang NON NNAN: .....ocviiii e

5. QUOC HICR GOC: vttt

B. QUOC TICH MBI TAI5 vttt ee et ee e e et ee et et en et en s s en e eeeeneens

7. Trinh d0 hoC VAN/Arinh d0 ChUYEN MON: .....veeeeeeeeeeeeeesee e,

8. Noi 1am viéc cuSi CUNG NOAC NIBN L7 ...,
Il - QUA TRINH PAO TAO

111 - QUA TRINH LAM VIEC CUA BAN THAN
9. Lam viéc & nudc ngoai:

IV- LY LICH VE TU PHAP
11. Vi pham phap luat Viét Nam. (Thoi gian vi pham, mirc d6 vi pham, hinh thuc xu ly)

1y)

.......... , Ngay ..... thang ..... nam ........
(Nguoi khai ky, ghi rd ho tén)



X o o ] Mau s6 01/PL03
TEN NGAN HANG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap — Tw do — Hanh phuc

GIAY CHUNG NHAN TIEN KY QUY
HOAT PONG CHO THUE LAI LAO PONG

Can cit Nghj dinh s6 .../2020/ND-CP ngady ....thdng ....ndm 2020 cuia Chinh phi quy dinh
chi tiér va hwdng dan thi hanh mét sé diéu cua Bé ludt Lao dong vé diéu kién lao dong va
quan hé lao dong.

NOAN NANG: .ot re s

DA ChI oo e

DiéNn thoai BN NE: ..o

CHUNG NHAN

TEN doanh NGNIEP: ...vei it
Dia chi tru SG ChINN: oo
M SO AOANN NGNIBP: .vvvoveveeeecee et
Chu tai Khoan: ..........cccovevvivieinenne. (1) oo
Churc danh cua Chu tai khoan: ... (2) o,
Da nop tién ky quy hoat dong cho thué lai lao dong nhu sau:

SO TIBN KY QU cvevveeveeesieeceeeeeseses e seseesses s tsssssseses s sesesns s
SO BN DANG CNTE: ovove et
S6 1A KNOAN KY QU vvvoviceeeeeeeeeeeeeeee et
Tai NQAN NANG: ..o
NGAY KY QUFT oo
SO hgp dong KY QUF: .eocvveeeiieeiee, NOAY «vveveereerieeie e e eee e,
DUoC hUGNG 18 SUAL ...voveceees ettt

PAI DIEN NGAN HANG
(Chix ky, dau)
Ho va tén

Ghi chu:

(1) Cha tai khoan ky quy 1a nguoi dai dién theo phap ludt ciia doanh nghiép theo Gidy
chieng nhdn dang ky kinh doanh

(2) Chutc danh cuia nguwoi dai dién theo phép ludt cia doanh nghiép theo Gidy ching
nhan dang ky kinh doanbh.



Mau s6 04/PLIII

UBND TP HA NOI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

. . Poc lap - Tw do - Hanh phuc
SO LAO PONG-TB&XH

Yo M

GIAY PHEP
HOAT PONG CHO THUE LAI LAO PONG
M4 s6 gidy phép: ..@./..®). 1. A, .
Cap lan dau: ngay... thang... ndm ...®
Thay d6i lan thir........... , ngay.... thang... nam...
()

1. Tén doanh nghiép

Tén doanh nghiép Viét bang tiéng ViIet: ... .......ccovieieeieeeeeeeeeeee e
Tén doanh nghiép viét bang tiéng nudc ngoai (Néu cO): ... ® ..o,
2. M2 56 d0anh NGNIBP: ...®) ..o
3.D1a chitru SO ChINN: e
biénthoai: ........ccoovvevivveeicriennne, FaxX:i....ooooeeviinnnen. Email: ..o

4. Nguoi dai dién theo phép luat caa doanh nghiép

Ho ten: oo, Giai tinh:.............. SINNNGAY: .o,
Chtc danh:.......cccoeevvieieceeeccee, Q0] e
S6 gidy NG thirC CA NNAN: ....cv.eeeceeeee e,
NGAY CAP: covvveeveeeeeeeeeeeeseeee s LT

5. Thoi han hiéu luc cua gidy phép Gidy phép nay c6 hiéu luc ké tir ngay ...thang
..nam ... va ¢6 thoi han la....thang®V /.

Noi nhan: GIAM POC SO
(Chiz ky, ddu)
= e ; H(.) Vé. tén

Ghi cha:
(1) Tén tinh, thanh phé tryc thudc trung wong ban hanh gidy phép.
(2) Sé tht ty gidy phép.



(3) Nam ban hanh.

(4) M4 tinh, thanh phé truc thudc trung wong theo Mau sé 12/PLI11 Phu luc 111 ban
hanh kem theo Nghi dinh nay.

(5) Ngay, thang, nam cua gidy phép duoc Cép lan dau, truong hop gidy phép da
duoc cap theo mau ban hanh kem theo Nghi dinh so 55/2013/ND-CP ngay 22 thang 5
nam 2013, Nghi dinh s6 29/2019/ND-CP ngdy 20 thang 3 nam 2019 ciia Chinh phu thi
viét ngay thang nam cua giay phép da dugc cap.

(6) Ghi: gia han hoac cap lai theo mot trong céc truong hop quy dinh tai khoan 1

Diéu 26 hoic khoan 1 Biéu 27 Nghi dinh nay. Vi du: gia han gidy phép hoic cap lai gidy
phép do thay ddi dia chi try s chinh.

(7) Tén doanh nghiép viét bang tiéng Viét theo gidy ching nhan diang ky doanh
nghiép.

(8) Tén doanh nghiép viét bang tiéng nudc ngoai theo gidy ching nhan ding ky
doanh nghiép.

(9) M sb doanh nghiép theo giay chiing nhan dang ky doanh nghiép.

(10) Chirc danh nguoi dai dién theo phap luat cua doanh nghiép ghi theo gidy
chirng nhan dang ky doanh nghigp.

(11) Truong hop cAp lai gidy phép cho thué lai lao dong ma thoi han cap lai c6
ngay lé khong tron thang thi ghi ré so thang, s6 ngay.



4. Quy trinh: Thu hoi Gidy phép hoat dong cho thug lai lao dong. (QT-04)

1 | Muc dich
Quy dinh trinh ty va cach thac tham dinh thu hoi gidy phép hoat dong cho
thué lai lao dong
2 | Phamvi
Ap dung dbi véi t6 chie, ca nhan co nhu cau thyuc hién tha tuc thu hoi gidy
phép hoat dong cho thué lai lao dong.
Can bo, cong chic thuoc Phong Lao dong-Tién lwong BHXH, bd phan
TN&TKQ giai quyét TTHC va cac phong co lién quan thudc Sé Lao dong -
Thuong binh va X hoi chiu trach nhiém thuc hién va kiém soat quy trinh nay.
3 | Ngi dung quy trinh
3.1 | Co'sé Phap ly

- B0 luat Lao dong nam 2019;

- Ngh1 dinh s6 145/2020/ND-CP ngay 14/12/2020 cua Chinh phu quy dinh
chi tiét va huéng dan thi hanh mot sé diéu cua Bo luat Lao dong vé diéu
Kién lao dong va quan h¢ lao dong.

- Quyét dinh sé 338/QD-LDTBXH ngay 17/3/2021 cua Bo truong Bo Lao
d6ng - Thuong binh va X4 hoi vé viéc cong bd cac thi tuc hanh chinh méi
ban hanh, stra doi, bd sung va bi bo trong linh vuc lao dong, tién lwong
thuoc pham vi chirc nang quan ly nha nudc cia B6 Lao dong - Thuong
binh va Xa hoi.

- Quyét dinh s6 4610/QD-UBND ngay 22/11/2022 caa UBND Thanh phé
Ha Noi vé viéc phé duyét phuong an ty quyén trong giai quyét thu tuc
hanh chinh thuéc pham vi quan ly cia UBND thanh phé Ha Noi.

- Quyét dinh s6 4603/QD-UBND ngay 14/9/2023 cua Chu tich UBND
thanh phd Ha Noi vé viéc thong qua phuwong an don gian hda thu tuc hanh
chinh thugc pham vi chic ning quan Iy nha nuéc cua So Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi Ha Noi;

- Quyét dinh s6 6680/QD-UBND ngay 29/12/2023 caa UBND Thanh phé
Ha Noi;

- Quyét dinh sé 380/QB-UBND ngay 19/01/2024 cua Chua tich UBND
Thanh phd Ha Nai.



https://thuvienphapluat.vn/van-ban/lao-dong-tien-luong/nghi-dinh-145-2020-nd-cp-huong-dan-bo-luat-lao-dong-ve-dieu-kien-lao-dong-quan-he-lao-dong-459400.aspx

3.2 | Thanh phan hé so Ban Ban
chinh sao
Vin ban dé& nghi thu hdi gidy phép theo Mau sb X
06/PLIIN Phu luc Il ban hanh kém theo Nghi dinh
s6 145/2020/ND-CP ngay 14 thang 12 nim 2020 cua
Chinh phu
Gidy phép da duogc cap hodc van ban cam két chiu trach X
- | nhiém trudéc phap luat caa doanh nghiép cho thué lai
d6i voi truong hop gidy phép bi mét.
Bao céo tinh hinh hoat dong cho thué lai lao dong cua X
doanh nghiép theo Mau sé 09/PLIII Phu lyc Il ban
hanh kém theo Nghi dinh sb 145/2020/ND-CP ngay 14
thang 12 nam 2020 ctua Chinh phu.
Ban sao hop dong cho thué lai lao dong dang con hiéu X
lyc dén thoi diém dé nghi thu hoi gidy phép.
3.3 | Sb lwgng hé so
01 bo
3.4 | Thai gian xix ly
09 ngay lam viéc ké tir khi nhan du hd so hop 18
3.5 | Noi tiép nhan va tra két qua
Bo phan tiép nhan va tra két qua giai quyét TTHC S¢ Lao dong - Thuong
binh va Xa hoi.
3.6 | Lé phi
Khong
3.7 | Quy trinh xir ly cong viéc



https://thuvienphapluat.vn/van-ban/lao-dong-tien-luong/nghi-dinh-145-2020-nd-cp-huong-dan-bo-luat-lao-dong-ve-dieu-kien-lao-dong-quan-he-lao-dong-459400.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/lao-dong-tien-luong/nghi-dinh-145-2020-nd-cp-huong-dan-bo-luat-lao-dong-ve-dieu-kien-lao-dong-quan-he-lao-dong-459400.aspx

TT Trinh ty Tréch Thoi | Biéu mau/Két

nhiém gian qua

B1 | T6 chtc, ca nhan c6 nhu cau
chuan bi va nop day du ho so| _; 3 A
theo quy dih tal myc 3.2 vé by | TOCNEC G| TP

han tié 'nhén. va 'tré két ué nhancéde | Khi 96 0 e
P N P A q nghi thuc | nhu cau muc 3.2
(nop truc tiep hoac qua duong hian TTHC
buu dién hoac thong qua dich vu ‘
cdng — néu co)

B2 | Can bo, cong chuc Bo phan 1/2 ngay | - Phiéu yéu
TN&TKQ thudoc So Lao dong - lam viéc | cau bo sung,
Thuong binh va X4 hdi tiép nhan hoan thién hd
hd so cua td chic, ca nhan co S0 -MAu 6
trach nhiém xem xét, kiém tra 02/TT01/2018
tinh chinh xéc, day du caa ho so: /VPCP
a) Truong hop hd so chua day - Phiéu tur
da, chua chinh xac theo quy chéi tiép nhan
dinh, Can bo, céng chuc tiép giai quyét ho
nhan ho so phai huéng dan dai S0 - MAU S0
dién t4 chic, ca nhan bé sung, | Canbo, 03/TT01/2018
hoan thién hd so theo quy dinh | €ONg chuc IVPCP
va néu rd Iy do theo mau Phiéu| 0o phan o

Al ARl WA X 2| tiép nhan - Giay tiép
yéu cau bo sung, hoan thién ho p nhe 2 .
<o va tra két nhan ho so va

’ qua hen ngay tra

b) Truong hop tir chéi nhan ho
so, Can b, cong chic tiép nhan
hd so phai néu rd Iy do theo mau
Phiéu tir chdi giai quyét hd so
tha tuc hanh chinh;

¢) Truong hop hd so day du,
chinh xac theo quy dinh, Can bg,
cong chic tiép nhan hd so va lap
Gidy tiép nhan ho so va hen ngay
tra két qua

két qua - mau
$6
01/TT01/2018
/VPCP




Viéc tiép nhdn ho so va phdn hoi
téi t6 chirc cd nhan theo cdc hinh
thiee twong ung quy dinh tai
buoc 1

B3 |- Ban giao hd so vé phong Lao | - Bo phan | 1/2 ngay | - Phiéu kiém
dong, tién luong hodc tich| TN&TKQ |lamviéc | soat qua trinh
chuyén trén hé thong chuyén truc giai quyét ho
- Lanh dao phong phan céng ticp trong S0~ Mau 86

o ngay 1am 05/TT01/2018
thuc hién viéc hoic IVPCP
chuyén vao
dau gio
ngay lam
viéc tiép
theo doi
V61 truong
hop tiép
nhan sau 15
gio hang
ngay
- Phong
Lao dong,
tién luong

B4 | Tham dinh hd so: Céan bo, cong - Phiéu kidm
chac dugc phan cong thy Iy ho | - Céan b, S04t qué trinh
so tién hanh tham dinh: cénq chizc gidi quyét hd
- Pbi véi hd so qua tham tra, tg;l@:r)]/ghi;g S0'—Mau so
thim dinh chua da diéu kién giai | '\ 7 .| 05/TT01/2018

K . . ) ong, tién 4 ngay /NVPCP
quyét, phong Lao dong, tién | 3m Via

> uong am viéc

lrong tra lai ho so kém theo
thong bdo bang vin ban va néu o
6 1y do, ndi dung Cafm bf‘) sung | o ohin MQU p\h|éu
theo mau Phiéu yéu cau bo sung, TN&TKQ X'n_|0' va h?”
hoan thién hd so — mau sb 02 dé lai ngay tra

gui cho to chic, ca nhan thong

két qua - mau
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qua B9 phan TN&TKQ. Thoi
han giai quyét duoc tinh lai tur
dau sau khi nhan du ho so

- DI véi hd so qua han giai
quyét, trong thoi han cham nhat
01 ngay truéc ngdy hét han,
phong Lao dong, tién luong phai
thong bao bang vin ban cho Bo
phan TN&TKQ va gui van ban
xin 13i t6 chic, ca nhan, trong d6
ghi rd ly do qué han, thoi gian dé
nghi gia han tra két qua theo mau
phiéu xin 16i va hen lai ngay tra
két qua. Viéc hen lai ngay tra két
qua duoc thuc hién khong qua
mot 1an

- Ddi véi hd so khong du diéu
kién dé tiép tuc giai quyét, phong
Chuyén mon lap van ban thong
bao ho so khong du diéu kién
giai quyét. Trinh ky chuyén vé
bo phan TN&TKQ dé thdng bao
cho cbng dan

- Truong hop, dat yéu cau tién
hanh budc tiép theo

Viéc phan hoi téi té chirc, cd
nhan théng qua bg phdn
TN&TKQ hogc thong tin truc
tiép téi té chirc, cd nhan bang
cac hinh thiec twong ung quy
dinh tai buoc 1

sd
04/TT01/2018
/TT-VPCP

- Théng bao
ho so khong
du diéu kién
giai quyét
/thdGng bao tra
lai ho so

B5

Hoan thién hd so, soan thao
Quyét dinh trinh lanh dao phong
xem xét

Can bo,
cong chtrc
thu Iy hd so

01 ngay
lam viéc

Du thao
Quyét dinh
kém theo ho
so duoc tham
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dinh
B6 | Lanh dao phong xem xét hd so:
+ Néu hd so hop & ky nhay Quyet dinh
Qquyet dmfj thu hoi trinh Iar'lh da? Lanh dao ‘
S¢ Lao dong - Thuong binh va ohang 01 ngay
Xa hoi xem xét LBTL lam viéc ‘
+ Néu hd so khong hop Ié H6 so dinh
chuyén lai can bo, cong chuc kem
tham dinh, néu r3 ly do
B7 | Lanh dao Sé Lao dong - Thuong | Lanh dao
binh va Xa hoi xem xét ho so So Lao
- oo N dong - 01ngay | Ho so trinh,
Thuc hién ky Quyét dinh thu hoi Thuong | lamviée | Quyét dinh
binh va Xa
hoi
B10 | Tiép nhan két qua, vao so theo Phiéu kiém
déi, ban giao két qua cho Bo soat qua trinh
phan mot ctra va Luu trix h so Chuyén giai quyét ho
vién phong | 01 ngay SO
Lao dong | lam Viee | 54 theo di hé
Tien luong S0’ - MAU $0
06/TT01/2018
/VPCP
4 | Biéu mau

Hé thdng biéu miu theo co ché mot ctra, mot cira lién thong duoc ban
hanh kém theo thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018

Phiéu trinh giai quyét ho so — BM-DN01-01

Vin ban dé nghi thu hoi gidy phép theo Mau s6 06/PLIII, Phy luc 111 quy
ban hanh kém theo Nghi dinh s6 145/2020/ND-CP ngay 14/12/2020 cua
Chinh phu.

Bao cao tinh hinh hoat dong cho thué lai lao dong cua doanh nghiép
theo Mau s6 09/PLIII Phu luc 1l ban hanh kém theo Nghi dinh



https://thuvienphapluat.vn/van-ban/lao-dong-tien-luong/nghi-dinh-145-2020-nd-cp-huong-dan-bo-luat-lao-dong-ve-dieu-kien-lao-dong-quan-he-lao-dong-459400.aspx
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sb 145/2020/ND-CP ngay 14/12/2020 cua Chinh phu.

Quyét dinh thu hoi giay phép cho thué lai lao dong ban hanh theo Mau s6
08/PLIII Phu luc 1l ban hanh kém theo Nghi dinh s6 145/2020/ND-
CP ngay 14/12/2020 ctaa Chinh phu.



https://thuvienphapluat.vn/van-ban/lao-dong-tien-luong/nghi-dinh-145-2020-nd-cp-huong-dan-bo-luat-lao-dong-ve-dieu-kien-lao-dong-quan-he-lao-dong-459400.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/lao-dong-tien-luong/nghi-dinh-145-2020-nd-cp-huong-dan-bo-luat-lao-dong-ve-dieu-kien-lao-dong-quan-he-lao-dong-459400.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/lao-dong-tien-luong/nghi-dinh-145-2020-nd-cp-huong-dan-bo-luat-lao-dong-ve-dieu-kien-lao-dong-quan-he-lao-dong-459400.aspx
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MAu sé 06/PL03

TEN DOANH NGHIEP @ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap — Tw do — Hanh phuc

PON PE NGHI

Thu hdi gidy phép hoat dong cho thué lai lao déng

Kinh gui: ....0.............
1. Tén doanh nghiép viét bang tiéng Viet: ..........cccc....... D s
2. Dia chi tru G ChiNN: oo
bién thoai: ............... Fax: CE-maili
3. M4 s6 doanh nghiép:...........cco....... B) e,
4. Nguoi dai dién theo phép luat caa doanh nghiép
Hovatén:......coceeenenn, Giai tinh: ......... SiNhNGaY:.....cooeveceieeei
Chuc danh:........cccoceveveviiiicinee, ) e
5. M s6 giay phép hoat dong cho thué lai 1a0 doNg:.......ccccvvvvvevrevevennnne,
NGAY CAP:..vvveevrireererrieins thoi han:........c.ccoveveeeeieeenne,
DENGNI oo, @ e, thu hoi gidy phép hoat dong cho thué lai lao dong
d6i VO c.vevaen. D e,
LY A0 thU DO ©e.eveeece e

Doanh nghiép cam két thyc hién day du trach nhiém, nghia vu theo dung quy dinh cua
phap luat v lao dong.
HO so kéem theo gom:

Noi nhgn: DAl DIEN CUA DOAI\]H NGHIEP ¥
s : (Chiz ky, dau)
s : Ho va tén

Ghi chu:

(1) Tén doanh nghiép theo Gidy chiing nhdn dang ky doanh nghiép.

(2) Chu tich Uy ban nhan dan cdp tinh noi doanh nghiép dat tru s¢ chinh.

(3) M4 sé doanh nghiép theo Gidy chiing nhén ding ky doanh nghiép.

(4) Chitc danh ciia nguoi dai dién theo phap lugt cia doanh nghiép ghi theo Gidy chiing
nhdn dang ky doanh nghiép



TEN DOANH
NGHIEP @
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MAu sé 09/PL03

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap — Tw do — Hanh phac

BAO CAO TINH HINH HOAT PONG CHO THUE LAI LAO PONG

Kinh gui:

- Uy ban nhan dan tinh, thanh phé truc thudc Trung uong ...

- S& Lao dong — Thuong binh va Xa hdi tinh, thanh phé truc thudc

Trung vong...

...0..B4o c4o tinh hinh hoat dong cho thué lai lao dong 6 thang dau nam.....(hodc nim....)

nhu sau:

Loai hinh chu s& hitu: (2) [_] Doanh nghiép nha nuéc

[ ] Doanh nghiép tu

nhan [ ] Doanh nghiép FDI
1. Tinh hinh sit dung lao dong ctia doanh nghiép cho thué lai

Chi tiéu Pau | Tang | Giam | Cudi | Sélao ddng | Ghi
ky | trong | trong | Ky tham gia cha

Ky Ky bao hiém

bat budc

(nguoi) ©

1 2 3 4 5 6 7

1. Tong s6 lao dong theo hgp
dong lao dong caa doanh nghiép,
trong do:

a) Sb lao dong 1am viéc tai doanh
nghiép cho thué lai (4), chia ra:

- S6 lao dong co6 HPLP khong
xac dinh thoi han

- S6 lao dong co HPLD xac dinh
thoi han

b) S6 lao dong cho thué lai, chia
ra:

- Thot han cho thué lai dudi 03
thang

- Thoi h’an cho thué lai tir 03
thang dén dudi 06 thang

- Thoi h,an cho thué lai tir 06
thang dén 12 thang

2. S6 lao dong dang cho thué lai
cua doanh nghiép

- Trong dia ban tinh

- Ngoai dia ban tinh

2. Tinh hinh hoat dong cho thué lai lao dgng
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T|Cobng| So6 lwong S6 lao dong | So6 lao ddng theo thoi | Cacchéddcia |Ghi
T | viéc | doanh nghiép |thué lai (ngwoi)| han cho thué lai lao | ngwoi lao dong thué | chu
cho thué lai dong (nguo) lai
thué | lao déng ©
lai ® | Trong | Ngoai | Trong | Ngoai |Du6i6| Tuw6- |Khac| Tién | Thu |Ché

dia dia | diaban | dia | thang 12 lwong | nhap | do
ban ban tinh ban thang binh | binh | pha
tinh | tinh tinh quan |quan| c

(ddng/ng | (ddn | loi
uoi/thang | g/ng

) uoi/t
hang)
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 | 12 | 13
1
2
DAl DIEN CUA DOANH NGHIEP ©
(Chiz ky, dau)
Ho va tén
Ghi chu:

(1) Tén doanh nghiép thuc hién béo cao.

(2) Bdnh ddu x vdo 6 twong 1iing véi logi hinh chu s¢ hizu cia doanh nghiép thuec hién
béo céo.

(3) S6 lao déng dwoc tham gia bao hiém bat bugc: bao hiém xa héi; bao hiém y té; bdo
hiém that nghiép; bao hiém tai nan lao déng, bénh nghé nghiép.

(4) Sé lao dgng cho thué va cac logi lao déng khéc

(5) Liét ké cobng viéc cho thué lgi lao dong.

(6) S6 luwong doanh nghiép thué lai lao déng dé thuc hién cong viéc da liét ké tai cét .
(7) Tén céac logi phic loi ma nguwoi lao dong thué lai diege hwong, vi du: bao hiém nhan
tho, bdo hiém xa hai tu nguyén, tién 1é, tét, tham héi 6m dau, hiéu hi, cac logi dich vy
nguoi lao dong thué lai dieoc hwong.....

(8) Chirc danh ngwoi dai dién theo phap ludt cia doanh nghiép ghi tai Gidy chizng nhan
dang ky doanh nghiép.
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MAZu s6 08/PLIII

UY BAN NHAN DAN TP HANQI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

SO LAO PONG-TB&XH Poc l1ap - Tw do - Hanh phuc

—_— vy NQQAY ... thdng ... nam
Sé: ..../QD-UBND

‘ ~ QUYETPINH
Ve viéc thu hoi giay phep hoat dong cho thué lai lao dong

GIAM POC SO LAO PONG-THUGNG BINH VA XA HOI HA NOI.

Can cur Bo ludt Lao dong ngay 20 thang 11 nam 2019;

Can cit Nghi d@inh s6....../../ND-CP ngay ...thang ...nam ... ciia Chinh phu
...(ghi theo tén Ngh; dinh cua Chinh phi quy dinh chi tiet va hwong dan thi hanh vé ngi
dung cho thué lai lao dong theo khodan 2 Diéu 54 cua B¢ ludt Lao dong);

Can cir Quyét dinh s6 5266/0b-UBND ngay 28/12/2022 cua Chu tich UBND Thanh pho
Ha Ngi vé viéc iy quyen cho Gidm doc Sé Lao dong - Thwong binh va Xa héi thuc hién viéc cap,
cap lai, gia han, thu héi gidy phép hogt dong cho thué lai lao dong va rit tlen’ky quy cua doanh
nghiép cho thué lai lao dong thuge tham quyen cua Chu tich UBND Thanh pho;

Theo dé nghj cia ... .............. @), tai..™... vé viéc dé ngh; thu hei gigy phép
hoat dong cho thué lai lao dong:

Theo dé nghj cua ...®...

QUYET PINH:
Pieu 1. Thu hoi gidy phép hoat dong cho thué lai lao dong mé so giay phép
............. cap lan dau ngay ... thang .... nam ..., thay doi lan tht........, ngay ...thang ....
nim ... cap cho ........... @ ... , dia chi tru s& chinh tai................ , ma so doanh

Ly do thu hoi: v,

biéu 2. ..®._.thyc hién cac trach nhiém theo quy dinh tai Nghi dinh
SO..c.v.e. /2020/ND-CP ngay .... thang .... nam .... cia Chinh phu.

Piéu 3. Trach nhiém to chuc thuc hién ...©)..
Piéu 4. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngdy...thang .... nim.... ./.

Noi nhan: GIAM POC )

e, ; (Chiz ky, dau)

ST ; Ho va tén
Ghi chu:

(1) Uy ban nhan dan cap tinh c6 tham quyén thu hdi gidy phép.
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(2) Chtrc danh nguoi dai dién theo phap luat cua doanh nghiép cho thué lai.

(3) Tén doanh nghiép dé nghi thu hoi gidy phép hoat dong cho thué lai lao dong.

(4) Sb hiéu, ngay thang niam ban hanh vin ban d& nghi thu hdi gidy phép hoat dong cho
thué lai lao dong cua doanh nghiép.

(5) Co quan thuc hién nhiém vu chuy&n mén vé linh vuc cho thué lai lao dong theo phan
cong cua Uy ban nhan dan cap tinh.

(6) Ghi cu thé co quan, t6 chirc, doanh nghiép va c& nhan lién quan cé trach nhiém thuc
hién Quyét dinh.

(7) Trudng hop cép pho duoc giao ky thay thi ghi chir viét tat “KT.”
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5. Quy trinh: Rat ky quy caa doanh nghiép cho thué lai lao dong (QT-05)

1 | Muc dich
Quy dinh trinh ty va cach thuc tham dinh tha tuc Rut tién ky quy cua
doanh nghiép hoat dong cho thué lai lao dong.
2 | Phamvi
Ap dung ddi véi to chuac, ca nhan ¢6 nhu cau thyuc hién thu tuc Rat tién ky
quy ctaa doanh nghiép hoat dong cho thué lai lao dong.
Can bo, cong chuc thudc Phong Lao dong-Tién lwong va Bao hiém x4 hoi,
bo phan TN&TKQ giai quyét TTHC va cac phong co lién quan thudc So
Lao dong, thwong binh va X& hoi chiu trach nhiém thuc hién va kiém soat
quy trinh nay.
3 | Noi dung quy trinh
3.1 | Co sé Phap ly
- B0 luat Lao dong nam 2019;
- Nghi dinh sb 145/2020/ND-CP ngay 14/12/2020 caa Chinh phu quy dinh
chi tiét va huéng dan thi hanh mot s diéu cua Bo luat Lao dong vé diéu
Kién lao dong va quan hé lao dong;
- Quyét dinh s6 338/QD-LDPTBXH ngay 17/3/2021 cua Bo truong Bo Lao
dong - Thuong binh va Xa hoi vé viéc cong bé céc thi tuc hanh chinh méi
ban hanh, stra doi, b sung va bai bo trong linh vuc lao dong, tién luong
thuoc pham vi chic nang quan 1y nha nuéc cua B Lao dong - Thuong
binh va X& hoi;
- Quyét dinh s6 4610/QD-UBND ngay 22/11/2022 caa UBND Thanh phé
Ha Noi vé viéc phé duyét phuong an ay quyén trong giai quyét tha tuc
hanh chinh thuoc pham vi quan Iy caa UBND thanh phé Ha Noi;
- Quyét dinh s6 6680/QD-UBND ngay 29/12/2023 caa UBND Thanh phé
Ha Noi;
- Quyét dinh sé 380/QD-UBND ngay 19/01/2024 cua Chu tich UBND
Thanh phé Ha Nai.
3.2 | Thanh phan hé so Ban Ban
chinh sao
- | Van ban dé nghi rdt tién ky quy caa doanh nghiép cho X
thué lai
- | Phuong an st dung s6 tién rut tir tai khoan ky quy, X



https://thuvienphapluat.vn/van-ban/lao-dong-tien-luong/nghi-dinh-145-2020-nd-cp-huong-dan-bo-luat-lao-dong-ve-dieu-kien-lao-dong-quan-he-lao-dong-459400.aspx
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gom: Iy do, muc dich rat tién ky quy; danh sach, sb
legng ngudi lao dong, sb tién, thoi gian, phuong thirc
thanh toan ddi véi truong hop rut tién ky quy khi doanh
nghiép cho thué lai gap kho khan, khong da nguon tai
chinh dé thanh toan du tién lurong, bao hiém x& hoi, bao
hiém y té, bao hiém that nghiép, bao hiém tai nan lao
dong, bénh nghé nghiép va cac ché do khac déi voi
ngudi lao dong thué lai theo thoa thuan trong hop déng
lao dong, thoa udc lao dong tap thé, noi quy, quy ché
cua doanh nghiép cho thué lai sau thoi han tir 30 ngay
ké tir ngay dén thoi han thanh todn theo quy dinh cua
phap luat; (ii) doanh nghiép cho thué lai gap kho khan,
khong du kha niang boi thudng cho nguoi lao dong thué
lai do vi pham hop dong lao dong véi nguoi lao dong
thué lai hoac gay thiét hai cho nguoi lao dong thué lai
vi khéng bao d¢am quyén va loi ich hop phap cua nguoi
lao dong thué lai sau thoi han 60 ngay ké tir ngay dén
thoi han bdi thudng theo quy dinh caa phép luat.

Bao cao viéc hoan thanh nghia vu va van ban ching X
minh viéc hoan thanh nghia vu d6i véi nguoi lao dong
thué lai trong truong hop rat tien ky quy khi doanh
nghiép cho thué bi thu hoi gidy phép hoic khong duoc
gia han, cap lai giay phép.

Gidy chirng nhan tién ky quy hoat dong cho thué lai lao X
d6ng tai ngan hang thuong mai khac ddi véi truong hop
rdt tién ky quy khi doanh nghiép cho thué da thuc hién
ky quy tai mot ngan hang thuong mai cua Viét Nam
hodc chi nhanh ngan hang thuong mai nudc ngoai tai
Viét Nam khac.

3.3

S6 lwong ho so

01 bo

3.4

Thoi gian xir ly

05 ngay lam viéc ké tir khi nhan di ho so hop 1é

3.5

Noi tiép nhan va tra két qua

Bo phan Mot cira S& Lao dong - Thuong binh va Xa hoi Ha Noi, s6 75
Nguyén Chi Thanh, Pong Da, Ha Noi
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3.6 | Lé phi
Khong

3.7 | Quy trinh xir ly cdng viéc

TT Trinh ty Trach Thoi | Biéu mau/Két

nhiém gian qua

B1 | T6 chtc, ca nhan c6 nhu cau
chuan bi va nop day du h? 91 T8 chu, ¢4 Thanh phan
theo quy dinh tai muc 3.2 vé bo NP ., 3

N A g | nhanco dé | Khico ho so theo
phan tiep nhan va tra ket qua : A

: 2 y . nghi thuc | nhucau muc 3.2
(nop truc tiep hoac qua duong hien TTHC
buu dién hoac thong qua dich vy | "~
cong — néu co).

B2 | Can bo, cong chuc Bo phan 1/2 ngay | - Phiéu yéu
TN&TKQ thudc Sé Lao ddong, lam viéc | cau bo sung,
thuong binh va Xa hoi tiép nhan hoan thién hd
hd so cua td chic, ca nhan co SO -MAu $6
trach nhiém xem xét, kiém tra 02/TT01/2018
tinh chinh xéc, day du cua ho so: /VPCP
a) Truong hop ho so chua day - Phiéu tur
da, chua chinh xac theo quy chéi tiép nhan
dinh, Can bo, céng chuc tiép giai quyét hd
nhan hd so phai huéng dan dai SO’ - Mau sd
dién t6 chirc, ca nhan bd sung, | Can b, 03/TT01/2018
hoan thién ho so theo quy dinh | cong chuc IVPCP
va néu rd ly do theo miu Phiéu| bo phan - Giay tiép
yéu cau bd sung, hoan thién ho | tiép nhan nhan hé so va
S0; va tra két hen ngay tra
b) Truong hop tir chéi nhan ho qua két qua - mau
so, Can b, cong chic tiép nhan sb
ho so phai néu rd Iy do theo mau 01/TT01/2018
Phiéu tir chéi giai quyét ho so IVPCP

tha tuc hanh chinh;

¢) Truong hop hd so day du,
chinh xac theo quy dinh, Céan bo,
cdng chirc tiép nhan hd so va 1ap
Gidy tiép nhan ho so va hen ngay
tra két qua .

Viéc tiép nhdn hé so va phdn hoi
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téi t6 chirc cd nhan theo cdc hinh
thiee twong ung quy dinh tai
buoc 1.

B3 |- Ban giao hd so vé phong Lao | - Bo phan | 1/2 ngay | - Phiéu kiém
dong, tién luong hodc tich| TN&TKQ | lam viéc | soat qua trinh
chuyén trén hé thdng chuyén truc giai quyét ho
- Lanh dao phong phan cong | tiép trong S0 — MAU $6
thuc hién ngay lam 05/TT01/2018

viéc hoac /VPCP
chuyén vao
dau gio
ngay lam
viéc tiép
theo ddi
V61 truong
hop tiép
nhan sau 15
gio hang
ngay
- Phong
Lao dong,
tién lwong

B4 | Tham dinh hd so: Can bo, cong - Phiéu kiém
chtrc dugc phan cong thu Iy hod soat qua trinh
so tién hanh tham dinh: giai quyét ho
- Pbi véi ho so qua tham tra, S0 — MAU $6
tham dinh chua du diéu kién giai | - Can bo, 05/TT01/2018
quyét, phong Lao ddng, tién| cdng chac IVPCP
luong tra lai hd so kém theo | thu Iy ho so
thdng b&o bang vin ban va néu | phong Lao .| -Mau phiéu
rd ly do, noi dung can bd sung | dong, tién 0L ngay | in13i va hen

x - X A X 2 lam VieC . X
theo mau Phi¢u yéu cau bo sung, luong lai ngay tra
hoan thién hd so — mau s6 02 dé két qua - mau
gui cho to chic, ca nhan théng | - Bo phan $6
qua B9 phan TN&TKQ. Thoi| TN&TKQ 04/TT01/2018
gian théng béo tra lai hd so ITT-VPCP
khdng qua 5 ngay lam viéc ké tur
ngdy So tiép nhan ho so, trir - Théng bao
trudong hop phép luat chuyén hd so khong
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nganh c6 quy dinh cu thé vé thoi
gian. Thoi han giai quyét duoc
tinh lai tir dau sau khi nhan da hd
SO.

- P6i vé6i hd so qua han giai
quyét, trong thoi han cham nhat
01 ngay truéc ngdy hét han,
phong Lao dong, tién luong phai
thong bao bang van ban cho B
phan TN&TKQ va gui van ban
xin 16i t6 chtc, ca nhén, trong d6
ghi rd 1y do qué han, thoi gian dé
nghi gia han tra két qua theo mau
phiéu xin 16i va hen lai ngay tra
két qua. Viéc hen lai ngay tra két
qua duoc thuc hién khong qua
mot 1an.

- Ddi véi hd so khong du diéu
Kién dé tiép tuc giai quyét, phong
Chuyén mon lap van ban thong
bao ho so khong du diéu kién
giai quyét. Trinh ky chuyén vé
bo phan TN&TKQ dé théng bao
cho cbng dan.

- Truong hop, dat yéu cau tién
hanh budc tiép theo

Viéc phan hoi t6i té chirc, cd
nhan thong qua bo phan
TN&TKQ hogc thong tin truc
tiép téi té chirc, cd nhan bang
cac hinh thiec twong ung quy
dinh tai buoc 1.

du diéu kién
giai quyét

/thong bao tra
lai ho so

B5 | Hoan thién hé so, 1ap to trinh Du thao cong
trinh lanh dao phong xem xét Can b, ‘ VaI:l Ché‘lp
o , 01 ngay thuan kém
congchuc | . .- \
thy I hé so lam viéc | theo hovso
i duoc tham
dinh
B6 | Lanh dao phong xem xét chap | Lanh dao ‘ Cong vin
Ay e L e A . 01 ngay
thuan rut ky quy va ho so: phong
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+ Néu hd so hop Ié ky nhay to| LBTL
trinh trinh lanh dao S¢ Lao dong, Ho so dinh
thuong binh va Xa hoi xem xét kém
+ Néu hd so khong hop Ié
chuyén lai can bo, cong chuc
tham dinh, néu r5 ly do.
B7 | Lanh dao So Lao dong, thuong | Lanh dao
binh va Xa hoi xem xét hd so . S¢ Lao
Thuc hién ky cong vin chap dong, 1/2 ngay | H9 so trinh,
thuan rat tién ky quy. thuong lam viéc cong van
binh va Xa
hoi
B8 | Tiép nhan két qua, vao so theo Phiéu kiém
doi, ban giao két qua cho Bo soat qua trinh
phan mot ctra va Luu trix ho so. Chuyén giai quyét ho
vién phong | 1/2 ngay SO
Lao dong | lam viéc | S6 theo ddi ho
Tién luong S0 - MAU $6
06/TT01/2018
/VPCP
B9 | Tra két qua cho ca nhan, té chuc S6 theo d6i ho
theo giay hen. Bo phan | Theo gidy SO - mau so
TN&TKQ hen 06/TT01/2018
/VPCP

Biéu mau

Hé thong biéu mau theo co ché mot cira, mot cira lién thong dugc ban
hanh kém theo thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018
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6. Quy trinh: Théi cdng nhan hiéu truéng trudang trung cap tu thuc (QT-06)

1 | Muc dich

Quy dinh V& trinh ty va cach thirc thuc hién tha tuc hanh chinh cua tha tuc
Thoi cong nhan hiéu trudng treong trung cap tu thuc.

2 | Phamvi
Ap dung ddi vai td chuc, ca nhan co nhu cau thyc hién tha tuc théi cong
nhan hiéu truong trudng trung cap tu thuc.
Can b, cong chuc thuoc Phong chuyén mon, Bo phan TN&TKQ giai
quyét TTHC va cac phong co lién quan thuoc Sé Lao dong - Thuong binh
va Xa hoi chiu trach nhiém thyc hién va kiém soat quy trinh nay.

3 | Noi dung quy trinh

3.1 | Cosé phap ly
- Luat Gi&o duc nghé nghiép nim 2014;
- Thong tu s6 14/2021/TT-BLDTBXH ngay 21/10/2021 cia B Lao dong
- Thuong binh va X4 hoi quy dinh Diéu Ié truong trung cap;
- Quyét dinh s6 1396/QD-LDTBXH ngay 13/12/2021 cua Bo truong Bo
Lao déng — Thuong binh va Xa hoi vé viéc cong bd tha tuc hanh chinh
maéi ban hanh, thu tuc hanh chinh dugc bai boé vé linh vuc gido duc nghé
nghiép thugc pham vi chirc nang quan ly nha nuéc cua Bo Lao dong —
Thuong binh va Xa hoi;
- Quyét dinh s6 4610/QD-UBND ngay 22/11/2022 caa UBND Thanh phé
vé phé duyét phuong an uy quyén trong giai quyét TTHC thuoc pham vi
quan ly caa UBND Thanh phd;
- Quyét dinh s6 6680/QD-UBND ngay 29/12/2023 cua UBND Thanh phé
Ha Noi;
- Quyét dinh sé 380/QB-UBND ngay 19/01/2024 cua Chua tich UBND
Thanh phdé Ha Nai.

3.2 | Thanh phan ho so Ban | Ban

chinh | sao

Vin ban cua hoi ddng quan tri hodc thanh vién duy nhat|  x
s& hitu trudng dé nghi thdi cdng nhan hiéu truéng (Mau sb
14 Phu luc ban hanh kém theo Thong tu sé 14/2021/TT-
BLDTBXH)
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Bién ban hop hoi dong quan tri d& nghi théi cong nhan |  x
hiéu truéong (MAu sb 15 Phu luc ban hanh kém theo Théng

tu s6 14/2021/TT-BLDTBXH)

3.3

S6 lwong ho so

01 bo

3.4

Thoi gian xir ly

10 ngay lam viéc ké tir khi nhan da hd so hop 1¢.

3.5

Noi tiép nhan va tra két qua

Bo phan Mot ctra S6& Lao dong - Thuong binh va Xa hoi1 Ha Noi, sb6 75
Nguyén Chi Thanh, Pong Pa, Ha Noi (Trong truong hop trudng dit tru

s& chinh tai Ha Noi).

3.6

3.7

Quy trinh xir ly cdng viéc

TT

Trinh ty

Trach
nhiém

Thei
gian

Biéu
mau/Két qua

Bl

Huéng dan Cong dan truy cap
qua Cong thong tin dién ta
dichvucong.hanoi.gov.vn tai,
khai bao noi dung va nop hd so.
Tich chuyén Lanh dao phong
chuyén mén phan cong tham
dinh

Déi voi hd so cong dan nop truc
tiép, cong chic bo phan mot cira
huéng din va tiép nhan ho so,
ghi gidy tiép nhan hd so va hen
tra két qua trao cho coéng dan va
ban giao hd so vé phong chuyén
mon thuc hién tham dinh

Can bo tiép
nhan ho so
bo phan
TN&TKQ

1/2 ngay
lam viéc

Thanh phan
ho so theo
muc 3.2

B2

Phan cong can bo kiém tra: Phan

Lanh dao

1/2 ngay

Tich chuyén
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cong tryuc tiép hoac trén hé théng |  phong lam viéc | trén hé thdng
phan mém quan 1y hd so hanh phan mém
chinh cua S& Lao dong — Thuong truc tuyén
binh va X& hoi. hoic truc tiép
B3 | Kiém tra hd so: 06 ngay | Phiéu yéu
- Tiép nhan hd so tryc tiép hoic lam viéc | cau bo sung,
trén hé thong phan mém quan ly hoan thién ho
hé so hanh chinh mét ctra. SO -Mau o
- Noi dung kiém tra: Cin cir 02/TT01/2018
kiém tra: Theo myc 3.1, 3.2 /VPCP
- Truong hop hd so chua day du, P_hi_éu tir choi
chua dang thanh phan, s6 lugng giai quyet ho
theo quy dinh Hodc khong du| Canbod S0
didu kién giai quyét thi soan thao | dugc phan
phiéu va chuyén bo phan mot|  cong
ctra hoac gui truc tiép trén hé
théng email diang ky cua cong
dan hodc tai khoan S¢ Lao dong
- Thuong binh va Xa hdi cung
cap cho cong dan.
- Truong hop hd so diy du dung
thanh phan, sé luong theo quy
dinh thi téng hop tién hanh budc
tiép theo.
B4 | Téng hop hé so, 1ap phiéu trinh | - Chuyén
giai quyét hd so cong viéc trinh | vién thu Iy .
Lanh dao So phé duyét (tieh| héso | L‘Phlfﬁ t“gh
chuyén trén h¢ théng dong thoi | - Lanh dao ol \?ié{ the”m kf’o v
in ban cang trinh Lanh dao S&'| phong ' a0 ket qua
ky). chuyén glal quyet
- TTHC
mon
B5 | Linh dao S¢ kiém tra trén hé| Lanhdao | 01 ngay & dinh
théng, xem xét, quyét dinh. So lam viéc Quyet di
B6 | Cong chac phong chuyén mon . 2 e
tiép nhan vao sé van ban, phat '(A:huyefn . S0 theof'o' PO
hanh van ban. Vién phAong Ql ngay | so-mauso
- Thuc hién Tuu hé so theo quy chuyén lam viéc | 06/TT01/2018
' ' mon /VPCP

dinh, chuyén tra két qua cho Bo
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phan mot cira hoac tra két qua
cho cbng dan thdong qua hé

théng.

B7 | Tra két qua cho ca nhan, to chuc | Bo phan | Theo gidy
theo gidy hen. TN&TKQ hen

4 | Biéu mau

Hé thdng biéu miu theo co ché mot ctra, mot cia lién thong duoc ban
hanh kém theo thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018

Vin ban caa hoi dong quan tri hoic thanh vién duy nhat s¢ hitu trudong dé
nghi thdi cong nhan hiéu truong (Mau sé 14 Phu luc ban hanh kém theo
Thong tu s6 14/2021/TT-BLDTBXH)

Bién ban hop hoi dong quan tri d&& nghi thdi cong nhan hiéu truong (Mau
s6 15 Phu lyc ban hanh kém theo Thong tu s6 14/2021/TT-BLDTBXH).
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MAu sb 14. Vin ban dé nghi thoi cong nhan hiéu truéng

. (1)... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phic
Sb: ...
V/v Thoi cong nhan hi€u trudng .... ngay....thang...nam 20...

Kinh giri: [Nguoi cé tham quyén théi cong nhdn hiéu truong]

Néu Iy do d& nghi thoi cong nhan hiéu trudng, tom tit viéc thue hién quy trinh thoi
cong nhan hiu truong

(H6 so dé nghi théi cong nhén kém theo)
Hoi dong quan tri hodc thanh vién duy nhat s hitu truong ...(1).... dé
nghi [Ngwoi ¢é tham quyén théi cong nhdn hiéu trudng] xem xét, quyét dinh thoi cong

nhan hiéu truong .....(1) ..... d6i voi dng/ba .............. /.
Noi nhdn: (2)
- Nhu trén; (ky tén, dong dau, ghi ré ho tén)
-Luu: VT,
Ghi cha:

(1) Tén trudng trung cap tu thuc.
(2) Chu tich hoi dong quan tri hodc thanh vién duy nhét sé hitu truong.
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MAu sé 15. Bién ban hop héi dong quan tri dé nghi thi cong nhan hiéu truéng

. (D).... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tu do - Hanh phic

) .. ngay....thang...nam 20...
BIEN BAN HOP HOI PONG QUAN TRI .....(1).......
V/v dé nghi théi cong nhan hiéu truéng

|. Thoi gian, dia diém

1. Thoi gian: Bit dau tir............... gio......... ngay............ thang.......... nam.....

2. Pia diém: Tai

IL. Thanh ph?m

1. Thanh phan (ghi ddy dii thanh phan dwoc triéu tdp theo quy dinh).

2. SO luong dugc tricu tAp: ..., nguoi.

a) Co mat: /....

b) Ving mit:  ..../.... (Iy dO):.... (ghi 6 ho tén, Iy do vang mdt ciia tirng nguwoi).

3. Chu tri cudc th. D/c ............................................. chuc danh......................
4. Thu ky cudc hop: D/c...eeeieiiiiiieee chuc danh......................
II1. N¢i dung

1. Néu 1y do thdi cong nhan hiéu truong, tom tit quy trinh thoi cong nhan hiéu

trudng.

2. Tom tat y kién nhan xét, danh gia cua cac thanh vién tham du cudc hop hoi

ddng quan tri.

3. Cudc hop hoi dong quan tri tién hanh biéu quyét thoi cong nhan hiéu trudng d6i

VO1 ONZ/DA ..o

Két qua:

- S6 phleu phat T8l phiéu.

) phleu U Ve phiéu.

-S4 phleu hop 1€:.iiiie, phiéu.

-S6 phleu khong hO’p 1€ phiéu.

- S6 phiéu dong v dé nghi thoi cong NhAN: ..o, phiéu.

-S4 phiéu khong dong v dé nghi thoi cong

ettt phiéu.

(C6 bién ban kiém phiéu kém theo)
Bién ban nay duogc 1ap thanh............cccoeeeiieennnnn. ban va duoc cac thanh vién

tham du cudc hop hoi déng quan tri nhat tri thong qua.

nam...

Cudc hop két thlic VAO......ccomimreereereennene. gio.... Ngay............. thang

............ /.

THU KY CUQC HQP CHU TRi CUQC HQP
(ky, ghi vo ho va tén) (ky, ghi vo ho va tén)

Ghi chl: Tén truong trung cap tu thyc.



30

7. Quy trinh: CAng nhan giam déc trung tm gido duc nghé nghiép tw thuc

(QT-07)

1 | Muc dich
Quy dinh Vé trinh tu va cach thuc thuc hién‘thﬁ tuc hanh chinh cua thu tuc
cbng nhan giam doc trung tdm giao duc nghé nghiép tu thuc.

2 | Pham vi
Ap dung ddi véi to chirc, ca nhan ¢o nhu cau thuc hién thi tuc cdng nhan
giam doc trung tdm giao duc nghé nghiép tu thuc.
Can b9, cong chuc thuoc Phong chuyén mon, Bo phan TN&TKQ giai
quyet TTHC va cac phong c6 lien quan thuoc S¢ Lao dong - Thuong binh
va Xa hoi chiu trach nhiém thuc hién va kiém soat quy trinh nay.

3 | Noi dung quy trinh

3.1 | Co sé Phap ly
- Luat Gi&o duc nghé nghiép nim 2014;
- Nghi dinh s,é 15/2019/ND-CP ngay 01/02/2019 cua Chinh phu quy dinh
chi tiet mot so diéu va bién phap thi hanh Luat giao duc nghé nghiép;
- Thong tu s6 57/2015/TT-BLDTBXH ngay 25/12{2015 cua B6 trueong Bo
Lao dong - Thuong binh va Xa hoi quy dinh vé bieu I¢ trung tdm giao duc
nghé nghiép;
- Quyét dinh s 4610/QD-UBND ngay 22/11/2022 caa UBND Thanh phé
vé phé duyét phuong an uy quyén trong giai quyét TTHC thuoc pham vi
quan ly caa UBND Thanh phd;
- Quyét dinh s6 6680/QD-UBND ngay 29/12/2023 cua UBND Thanh phé
Ha Noi;
- Quyét dinh sé 380/QD-UBND ngay 19/01/2024 cua Chu tich UBND
Thanh phdé Ha Nai.
3.2 Thanh phan hé so Ban | Ban
chinh | sao

Cong vin cua to chic hodc nhimg nguoi gop von thanh | x
Iap trung tdm hoac ca nhan la chu s¢ hiru trung tam dé
nghi co quan c6 tham quyeén cong nhan

Bién ban hop cua té chuc hoic nhitng ngudi gop vén X



https://thuvienphapluat.vn/van-ban/lao-dong-tien-luong/nghi-dinh-48-2015-nd-cp-huong-dan-luat-giao-duc-nghe-nghiep-275390.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/lao-dong-tien-luong/thong-tu-57-2015-tt-bldtbxh-quy-dinh-dieu-le-trung-tam-giao-duc-nghe-nghiep-298953.aspx
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thanh lap trung tam

So yéu Iy lich cua ngudi dugc dé nghi cdng nhan giam X
doc trung tam tu khai

Céc van bang, chang chi dao tao, bdi dudng cia nguoi X
dugc d¢ nghi cong nhan

3.3

S6 lwong ho so

01 bd

3.4

Thoi gian xir ly

13 ngay lam viéc ké tir khi nhan da ho so hop 18.

3.5

Noi tiép nhan va tra két qua

Bo ph~én Mot cira SO Lao dong - Thuong binh va Xa hoi Ha Nai, b6 75
Nguyén Chi Thanh, Pong Pa, Ha Noi.

3.6

Lé phi

Khong

3.7

Quy trinh xir ly cdng viéc

TT

Trinh ty Trach Thoi | Biéu mau/Két
nhiém gian qua

Bl

Huéng dan Cong dan truy cap
qua Cong thong tin dién tu
dichvucong.hanoi.gov.vn tai,
khai bao noi dung va nop ho so.

Tich chuyén Lanh dao phong | Can b¢ ticp Thanh phan
chuyén mon phan coéng tham | nhanhdso | % ngay ho so theo
dinh. bo phan | lam viéc muc 3.2

Péi véi hd so cong dan nop truc | TN&TKQ

tiép, cong chac bo phan mot cira
huéng dan va tiép nhan ho so,
ghi gidy tiép nhan hd so va hen
tra két qua trao cho cong dan va
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ban giao ho so vé phong chuyén
mon thuc hién tham dinh.

B2 | Phéan cong can bo kiém tra: Phan Tich chuyén
cong truc tiép hoac trén hé thong . . trén hé thong
phin mém quan Iy hd so hanh | Lanhdao | 0lngay | hpay ey
chinh cua So Lao dong. phong | lamviée | 4 e tuyén

hoac truc tiép

B3 | Kiém tra hd so: 08 ngay Phicu yéu

- Tiép nhan hd so truc tiép hoac lam viéc | cau b6 sung,
trén hé thong phan mém quan ly hoan thién ho
ho so hanh chinh mét cua. 50 -Mau s6
- Nbi dung Kkiém tra: Can ct 02/TT01/2018
kiém tra; Theo muc 3.1, 3.2 IVPCP
- Truong hop hd so chua day du,
chua dang thanh phan, sé luong L
theo quy dinh thi soan thao phiéu | Canbo
yéu cAu hoan thién hd so va| duocphan
chuyén bo phan mét cta hoic cong
gui tryc tiép trén hé théng email
dang ky cua cong dén hoac tai
khoan So Lao dong - Thuong
binh va X& hoi cung cap cho
cong dan.
- Truong hop hd so diy du dung
thanh phan, sé luong theo quy
dinh thi téng hop tién hanh budc
tiép theo.

B4 | Lap phiéu trinh giai quyét ho so
cong viéc trinh Lanh dao S¢ phé Phiéu trinh
duyét (tich chuyén trén hé thong |  Chuyen .| keém theo du
dong thoi in ban cing trinh Lanh | vign thy Iy I‘?l N93Y 1 thao két qua
dao S& ky). hoso | aMVISC ) giai quyét

TTHC

B7 | Lénh dao So kiem tra trén he| .. | o, ngay | 1O trinh dé

thong, xem xét, quyét dinh. . AT nghi UBND
S§ lam viéc

thanh phé
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B8 | Cong chic phong chuyén mon
tiep nhan vao so6 van ban, phat
hanh van ban Chuyén
- Thuc hién luu hd so theo quy | Viénphong | Y2ngay | .. s
dinh, chuyen tra két qua cho Bo| chuyén | lamviéc Sg;rjer?]glf 'Sgo
phan mot cua hoic tra két qua mon 06/TT01/2018
cho cong dan thdng qua hé NPCP
thong.

B9 | Tra két qua cho ca nhan, to chic| BO phan | Theo gidy
theo giay hen. TN&TKQ hen

4 | Biéu mau

Hé thdng biéu mau theo co ché mét ctira, mot ctra lién thong dugc ban
hanh kém theo thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018

Phiéu trinh giai quyét ho so

- Mau s 8: Cong van cua to chic hodc nhitng nguoi gop von thanh lap
trung tam hoac ca nhan 1a cha s¢ hitu trung tam dé nghi co quan c6 tham
quyén cong nhan (Ban hanh kém theo Thong tu sé 57/2015/TT-
BLDTBXH ngiy 25/12/2015).

- Mau s 9: Bién ban hop cua té chtic hoic nhitng nguoi gop vén thanh lap
trung tam (Ban hanh kém theo Thong tu s6 57/2015/TT-BLDTBXH ngay
25/12/2015).

- Mau 2a-BNV/2007: So yéu ly lich caa nguoi duoc dé nghi cdng nhan
giam ddc trung tam ty khai (Ban hanh kém theo Quyét dinh sé
06/2007/QD-BNV ngay 18/6/2007 ctuia Bo Noi vu vé viéc ban hanh thanh
phan ho so can bo, cong chirc va mau biéu quan ly ho so can b, cong
chuc)
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Méu s6 8: Ban hanh kém theo Thong twe s6 57/2015/TT-BLPTBXH ngay 25 thang 12 ndm 2015 ciia B truéng Bo Lao déng -
Thuong binh va Xa héi ban hanh Diéu Ié trung tam gido duc nghé nghiép.

) CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
------- Péc lap - Tu do - Hanh phuc
Sbevcdee ,NQAY .....thang ..... nam 20 ...

V/v cong nhan giam dbc

Kinh giti: [chite vu nguedi ¢6 tham quyén cong nhdn gidm déc]
I. Néu ly do d& xuét cong nhan gidm dbc; tom tt vé viéc thuc hién quy trinh lya chon cong nhan giam dbe.

I1. Can cir vao tiéu chudn, diéu kién cong nhén giam dc va két qua thuc hién quy trinh lwa chon cong nhéan gidm déc trung tim
........................ dé nghi [chitc vu nguoi ¢é tham quyén cong nhin gidm doc] ...................... xem xét, cong nhan dng/ba
................................ giit chtrc danh gIAm dOC ........ovveevveeveeeeeeee e,

Tom tét v& nhan sw d& nghi cong nhan giam déc:

Lo HO VA TEII ettt ettt e e ae e e ae 2ot e e b e e ta e e e e are e aaae e e

2. Ngay, thang, NAM SINN: ......occiieiiieeieieieieeeiee ettt sre bbb esesbesbennas

3. QUE QUAN: e L DANTOC: v e

4. Trinh d6 van héa, trinh d6 hoc vAn, hoc ham, hoc vi, trinh do 1y luén chinh tri, ngoai ngf, tin hoc

Toém tét qua trinh cong tac:

T Tir thang | Pén thang | Chirc danh, chire vu, don vi cong tac (ding, chinh quyén, doan thé, té chirc xa
nam nam héi), ké ca thoi gian duoc dao tao, bdi dudng vé chuyén mén, nghiép vu,...
(Hb so hé so dé nghi cong nhdn kém theo)
T4 chre, nhitng ngudi gop von thanh Iap trung tim hodc ca nhéan 1a chu s¢ hiru trung tam ......d& nghi [chite vu nguedi ¢é tham
quyén cong nhdn gidm doc] ................... xem xét, quyét dinh cong nhan 6ng/ba ...................... giit churc danh giam ddc./.
@)

Noi nhin: (ky tén, dong dau, ghi ré ho tén)
- Nhu trén;
- Luu VT,

(1) Tén trung tam; 6 chirc dé nghi thanh I4p trung tam.

(2) Té chirc, nhitng ngudi gop vén thanh 1ap trung tm, c4 nhén 14 chu sé hitu trung tim dé nghi cong nhén giam ddc.
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Mdéu s6 9: Ban hanh kém theo Thong tw s6 57/2015/TT-BLPTBXH ngay 25 thang 12 ndm 2015 ciia B trudng Bo Lao dong -
Thuong binh va Xa héi ban hanh Diéu I8 trung tam gido duc nghé nghiép.

) CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
------- Doc lap - Tw do - Hanh phuc
........... ,NQay .....thang ..... nam 20 ... ...
BIEN BAN HQP

(T4 chire, nhitng nguoi gop von thanh lap trung tam)
V/v dé nghi cong nhan giam déc

1. Thoi gian, dia diém

1. Thoi gian: Bét ddu tir .... gio.... ngdy ... thang .... nim

2 8 GHEIIIE 1 1voveeeeeeee et e et e et e e e eee e e s eses et et e e e s e s eenees nee
IL. Thanh phin

1. Thanh phan: (ghi ddy dii thanh phan dwoc triéu tdp theo quy dinh):

2.56 lugng duogc tri¢u tap:

Co mat: ..../.... VAN MEL: oo/ ovs (17 AO): oo
3. Chu tri HOi nghi: d/¢ .oovveeveiieieieeeieeee chirc danh ......ccoooveieinieieee e
4. Thu ky HOi nghi: @/C ..oooveveiiiiiiiiiieee chire danh ..o
II1. N§i dung

1. Néu ly do cong nhan giam déc; Tom tit quy trinh Iya chon giam dbc; Diéu kién, tiéu chuin cong nhan giam dbc.
2. Tom tat y kién nhan xét, danh gia cta cac thanh vién tham du Hoi nghi v& nhan sy gi¢i thidu dé nghi cong nhan giam déc.

3. Hoi nghi tién hanh biéu quyét v& nhan su d& nghi cong nhan giam déc.

Két qua:

a) S6 phiéu phatra: ........... phiéu;

b) Sé phiéu thu vé: .............. phiéu;

¢) Sé phiéu hop 18: ............... phiéu;

d) S6 phiéu khong hop 16: ............... phidu;

d) S6 phiéu ddng y dé nghi cong nhan: ............. phiu/.............. phiéu (oo %);
e) Sé phiéu khong ddng ¥ d& nghi cong nhan: ....... phiéu/ .......... phiu (oo %).

(C6 bién ban kiém phiéu kém theo)
Bién ban nay duogc 1ap thanh 02 ban va dugc céc thanh vién tham dy Hoi nghi nhét tri thong qua.

Hoi nghi két thuc vao ....... gi0.... ngay .... thang ... nam ........... /.

THU KY HOI NGHI CHU TRI HOI NGHI
(ky, ghi ro ho tén) (ky, ghi ré ho tén)
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8. Quy trinh: Thanh Iap trung tdm gido duc nghé nghiép, truong trung cip cong
lap truc thudc tinh, thanh phé truc thude trung wong va cho phép thanh lap trung
tam gi4o duc nghé nghiép, trudng trung cap tu thuc trén dia ban tinh, thanh phé
truc thuge trung wong (QT-08)

1 | Muc dich

Quy dinh vé trinh tr va cach thac thuc hién tha tuc hanh
chinh cua tha tuc Thanh 1ap trung tdm gido duc nghé nghiép, trudng trung
cap cong 1ap truc thudc tinh, thanh phé truc thudc trung wong va cho phép
thanh 1ap trung tdm gi4o duc nghé nghiép, truong trung cép tu thuc trén dia
ban tinh, thanh phd tryc thudc trung wong.

2 | Phamvi

Ap dung ddi véi t6 chirc, ca nhan c¢6 nhu cau thyc hién tha tuc Thanh lap
trung tdm gido duc nghé nghiép, trudng trung cap cong lap truc thugc tinh,
thanh phé truc thudce trung wong va cho phép thanh Iap trung tdm gido duc
nghé nghiép, truong trung cap tu thuc trén dia ban tinh, thanh phé truc
thudc trung wong.

Cén bo, cbng chac thuoc Phong chuyén moén, B6 phan TN&TKQ giai
quyét TTHC va cac phong co lién quan thuoc Sé Lao dong - Thuong binh
va Xa hdi chiu trach nhiém thyuc hién va kiém soat quy trinh nay.

3 | Nogi dung quy trinh

3.1 | Co sé phap ly

- Luat Gio duc nghé nghiép nam 2014;

- Nghi dinh s6 143/2016/ND-CP ngay 14/10/2016 ctua Chinh phu;

- Nghi dinh s6 140/2018/NB-CP ngay 08/10/2018 cua Chinh phu;

- Nghi dinh s6 24/2022/ND-CP ngay 06/4/2022 cua Chinh phu Sira doi, bo
sung cac Nghi diph quy dinh vé diéu kién dau tu va hoat dong trong linh
vuc giao duc nghé nghiép;

- Quyét dinh sé 445/QD-LDTBXH ngay 30/5/2022 cua B truong Bo Lao
dong - Thuong binh va Xa hdi;

- Quyét dinh s6 4610/QP-UBND ngay 22/11/2022 cua UBND Thanh pho
v¢ phé duyét phuong an uy quyén trong giai quyet TTHC thudc pham vi
quan ly cia UBND Thanh pho;

- Quyét dinh sé 6680/QD-UBND ngay 29/12/2023 cua UBND Thanh phé
Ha Noi;

- Quyét dinh sé 380/QD-UBND ngay 19/01/2024 cua Chu tich UBND
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Thanh phd Ha Nai.

3.2

Thanh phan hé so

Y

Ban
chinh

>

Ban
Sao

Vin ban dé nghi thanh 1ap, cho phép thanh lap theo Mau
s6 01 Phu luc | ban hanh kém theo Nghi dinh s6
143/2016/ND-CP (duoc sira doi, bo sung tai Nghi dinh s6
24/2022/ND-CP)

Pé &n thanh lap co so gio duc nghé nghiép theo Mau sb
02 Phu luc | ban hanh kém theo Nghi dinh s
143/2016/ND-CP (duoc stra doi, bo sung tai Nghi dinh s6
24/2022/ND-CP)

Du thao quy hoach tong thé mat bang cac cong trinh kién
tric xay dung, bao dam phl hop véi nganh, nghé, quy
mo, trinh d6 dao tao va tiéu chuan dién tich sir dung, dién
tich xay dung cho hoat dong hoc tap va giang day

Giay ching nhan quyén str dung dat hoac quyét dinh giao
dat, cho thué dat dé xay dung co sd gido duc nghé nghiép
cua Uy ban nhan dan cap tinh kém theo ban sao bién lai
(nop tién sir dung dét hoic tién thué dat) hoac minh ching
da hoan thanh nghia vu tai chinh vé dat dai theo quy dinh
Hodc Hop dong thué co s¢ vat chat gan lién véi dat con
thoi han it nhat 13 05 nam ké tir ngay gui hd so dbi voi
truong hop thué co s vat chat gan lién véi dat va gidy to
chiing minh quyén sir dung hoac quyén so hitu ciia bén cho
thué

Vin ban phé duyét chu truong dau tu, quyét dinh dau tu
hodc van ban phé duyét, giao ké hoach dau tu cong hoic
van ban phé duyét quyét toan du 4n hoan thanh dau tu xay
dung trung tam gido duc nghé nghiép, truong trung cap
cong lap cua co quan c6 tham quyén

Vin ban xac nhan kha nang tai chinh dé dau tu xay dung
trung tdm giao duc nghé nghiép, treong trung cap tu thuc
Ccua co quan, to chirc ¢6 tham gquyeén

Gidy to chtitng minh quyén sé hitu vé tai san kém theo vin
ban tham dinh gia tai san gop von néu gop von bang tai
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san

Déi véi trung tam gido duc nghé nghiép, trwong trung

* | cdp tw thuc O tir 02 thanh vién gop vén tré 1én, ngoai
ho so néu trén, ho so can bé sung:
Bién ban ctr nguoi dai dién ding tén thanh Iap trung tam X
- | gido duc nghé nghiép, trrong trung cap caa cac thanh vién
gop von
- | Danh sach trich ngang cac thanh vién Ban sang 1ap X
| Danh sach, hinh thirc va bién ban gop vbn cua cac thanh X
vién cam két gop von thanh 1ap
| Du kién Hoi déng quan tri va Chu tich Hoi déng quan tri X
cua truong trung cap
3.3 | S6 lwong ho so
01 bo
3.4 | Thai gian xix ly
12 ngay lam viéc ké tir khi nhan da hd so hop Ié:
3.5 | Noi tiép nhan va tra két qua
Bo phan Mot cua cia S Lao dong - Thuong binh va Xa hoi Ha Noi, 75
Nguyén Chi Thanh, Péng Pa, Ha Noi;
3.6 | Lé phi
Khéng
3.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
TT | . Trach Thoi | Biéu mau/Két
Trinh ty " . s
‘ nhiém gian qua
B1 |- Huéng dan Cong dan truy cap | Canbotiép | 1/2 | Thanh phan ho

qua Cong thong tin dién tr| nhanhdso | ngay
dichvucong.hanoi.gov.vn tai, khai | b6 phan lam
bao noi dung va nop ho so. TN&TKQ Viéc

so theo muc
3.2
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- Pbi voi hd so cong dan nop truc
tiép, cong chac bo phan mot cua
hudng dan va tiép nhan ho so, ghi
gidy tiép nhan ho so va hen tra két
qua trao cho cong dan va ban giao
hd so vé phong chuyén mén thuc
hién tham dinh.

- Dbi véi hd so nop truc tuyén:

+ Truong hop hd so du, dung
thanh phan theo quy dinh: Tiép
nhan ho so va tich chuyén La&nh
dao phong dé phan cong.

+ Truong hop hd so chua du,
chua dang thanh phan, sé luong
theo quy dinh: huéng dan cy thé
mot 1an qua chtc ning “yéu cau
b6 sung hd so™, néu 1 1y do can
bd sung.

B2 | Phan cong can bo kiém tra: Phan Tich chuyén
A = A - A A A 1/2 N A X
cong truc tiep hoac trén hé thong < . trén hé thong
N \ LTy . Lanh dao ngay PO
phan mém quan ly ho so hanh hon IAam phan meém tryuc
chinh cta S¢ Lao dong - Thuong phong viac tuyén hoac truc
binh va X& hoi Ha Noi - tiép
B3 | Kiém tra hd so: Phiéu yéu cau
- Tiép nhan hd so truc tiép hoic bo sung, hoan
trén hé théng phan mém quan ly thién ho so -
hd so hanh chinh mot cua. mau so6
- Noi dung kiém tra: Cin cir 02/TT01/2018/
kiém tra; Theo muc 3.1, 3.2 YPCP ,
- Truong hop hd so chua gTéy da, | Can bhéA 02 ngay Phﬂ'_éu tl‘l’AChhé‘A'
chua ding thanh phan, s6 lugng du’(?cj phan 1 gial quyet ho
theo quy dinh Hoac khong du cong viec Y

diéu kién giai quyét thi soan thao
phiéu va chuyén b phan mot
ctra hoic guri truc tiép trén hé
théng email ding ky cua cdng
dan hoac tai khoan S¢ Lao dong
- Thuong binh va X&a hdi cung
cap cho cong dan.




40

- Truong hop hd so hop 18, gui
Hoi dong tham dinh hd so dé
nghi thanh lap, cho phép thanh
lap trung tdm gido duc nghé
nghiép, truong trung cap (sau
day goi 1a Hoi dong tham dinh)
dé t6 chirc tham dinh.

B4 | Hoi dong tham dinh t6 chuc 05 ngay
tham dinh hd so thanh 1ap, cho lam
phép thanh lap trung tdm gido viéc ké
duc nghé nghiép, truong trung tir ngay
cap. nhan
Tong hop ho so, 1ap phiéu trinh duoc ho
giai quyét ho so cong viéc trinh NY
Lanh dao So phé duyét (tich thanh
chuyén trén hé théng dong thoi in ‘ lap co
ban ctng trinh Lanh dao S& ky). Hoi dong | sogiao | - Két luan cua
tham dinh | duc | Hoi ddng thim
nghé dinh
nghiép
do So
Lao
dong -
Thuong
binh va
Xa hoi
gui toi
B5 | Cin cir két luan ctia Hoi dong
tham dinh (cong khai tai cudc
hop tham dinh), trong thoi han 03 ngay
03 ngay lam viéc ké tir ngay to lam
chtc tham dinh, S& Lao dong - viéc ké
Thuong binh va Xa hoi c6 van tir ngay
ban théng béo két qua tham dinh t6 chuc
cho co quan, t6 chtic, c4 nhan dé tham
nghi thanh lap, cho phép thanh dinh
lap trung tdm gido duc nghé
nghiép, trudng trung cap.
B5 | Quyét dinh thanh 1ap, cho phép| Hoidong |01l ngay | Quyétdinh
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thanh lap trung tdm gido duc| tham dinh; | lam

nghé nghiép, trudng trung cap: Sy Lao | viéc ké
- Truong hop hd so thanh lap, | dong- | tirngay
cho phép thanh lap trung tdm | Thuong | CO ket
gido duc nghé nghiép, truong | binhvaXa | luan

trung cap du diéu kién theo két hoi tham

luan cua Hoi dong tham dinh, dinh

Giam déc So Lao dong - Thuong
binh va X& hoi xem xét quyét
dinh.

- Truong hop hd so thanh lap,
cho phép thanh lap trung tam
gido duc nghé nghiép, truong
trung cap du diéu kién nhung
phai hoan thién theo két luan cua
Hoi ddng tham dinh, trong thoi
han 05 ngay lam viéc ké tir ngay
nhan duoc hd so di hoan thién,
S¢ Lao dong - Thuong binh va
X& hoi xem xét quyét dinh.

Tra két qua cho ca nhan, to chiic | Bo phan  Theo giay,
theo giay hen. TN&TKQ | hen

Biéu mau

Hé thdng biéu miu theo co ché mot ctra, mot cia lién thong duoc ban
hanh kém theo thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018

Vin ban dé nghi thanh 1ap theo Mau sé 01 Phu luc | ban hanh kém theo
Nghi dinh s6 143/2016/NB-CP (duogc sta dbi, bo sung tai Nghi dinh sé
24/2022/ND-CP)

Pé &n thanh lap trung tdm gido duc nghé nghiép, truong trung cap theo
Mau sé 02 Phu luc | ban hanh kém theo Nghi dinh s6 143/2016/ND-CP
(duoc sira ddi, b6 sung tai Nghi dinh s6 24/2022/ND-CP)
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Mau s6 01. Vian ban dé nghi thanh 1ap, cho phép thanh lap co so gido duc nghé nghiép, phan hiéu cia
truong trung cap, truong cao dang

..... ..... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET
...... @)..... NAM
Péc lap - Tw do - Hanh phdc
S [oimee.
VIv Bé nghi thanh Iap, cho phép thanh Iap .....(3)..... oo, NGAY... thang... nam 20....

Kinh gui: .....(4)....

1. Thong tin vé co quan, to chirc, c4 nhan dé nghi thanh Iap, cho phép thanh lap co so gido duc nghé
nghiép, phan hiéu cua truong trung cap, truong cao dang

3. Thong tin vé ....(3).... d& nghi thanh 1ap, cho phép thanh lap

Truong hop thanh 1dp co ¢é gido duc nghé nghiép, bdo céo cac thdng tin sau:

- Tén giao dich qudc t& bang tiéng AN (NEU COY: ...v.vevieeeeeee et
-Dia chi tru 6 Chinh: oo
- TN Phan hicu (NEU CO): ...eveeeeeeeeeeeeeeeeee e
- Pia chi phan hiéu, dia diém dao ta0 (NEU CO): ...vvvrvevveereieeeiiees e ()

= S8 AN thOAT: ..ottt = TSRS

- Tén giao dich quAC t& bang tiENg ANN (NEU CO): w....vveveeeeeeeceeeeceee e
- Diachitru so chinh: ..o,

- Tén phan hi€u: .....cooeeieecee e,

- Bia chi ph@n hiéu: ........ccooiiiiiiiie

- S dién thoai cta phan higu: ......c..c..cc.eee...

- Website ciia phan higu (néu co):

4. Chirc nang, nhi€ém vy Cla........ccocevereneenne. 3)eenn.nn.

5. Dy kién nganh, nghé dao tao, trinh dé dao tao, quy md tuyén sinh

a) Tai tru s& chinh (trwong hop dé nghi thanh ldp, cho phép thanh Igp phan hiéu thi khdng béo céo thong
tin ¢ muc nay)

. \ Du kién quy mé tuyén sinh
Tén nganh, ngheé va trinh dé dao

T tao (9)

Thoi gian dao tao
20.. 20.. 20.. 20.. 20..

| Trinh dé cao ding
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1

2

] Trinh d§ trung cap

1

2
11 Trinh dd so cip

1

2

TONG CONG
_ b) Tai phan hiéu, dia diém dao tao (néu c6): Bao cao riéng cho timg phan hiéu, dia diém dao tao. Truong
hop dé nghi thanh Iap phéan hiéu cua truong trung cap, truong cao dang, bdo cao théng tin & muc nay
A X s aA A D kién quy md tuyén sinh
T Tén nganh, nghoe(\éa)u trinh d¢ dao Théi gian dao tao
2 20.. 20.. 20.. 20.. 20..

| Trinh dd cao ding

1

2

I Trinh dé trung cip

1

2

" Trinh d9 so cip

1
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TONG CONG
(kem theo Dé an thanh Igp, cho phép thanh..........c.ccoceein () PR )
bénghi.....ccccvnene (4) oo xem xét, quyét dinh
Noi nhan: QUYEN HAN, CHUC VU CUA NGUOI KY (10)
- (Ky tén, déng dau, ghi rd ho tén)
Ghi chu:

(1) Poi véi dé nghi thanh ldp, cho phép thanh ldp co s gido duc nghé nghiép: Tén co quan quan ly cip
trén (néu c6) ctia co quan, to chirc d nghi thanh lap, cho phép thanh 13p co so gido duc nghé nghiép.

) (2) Poi voi dé nghi thanh Idp, cho phép thanh lp phdn hiéu: Tén co quan chu quan déi voi truong trung
cap, truong cao dang cong lap.

DPéi véi dé nghi thanh ldp, cho phép thanh lap co so gido duc nghé nghiép: Tén co quan, to chirc dé nghi
thanh 1ap, cho phép thanh 1ap co sé gido duc nghé nghiép. Truong hop 1a ca nhan khong ghi ndi dung & muyc nay.

Déi véi dé nghi thanh ldp, cho phép thanh ldp phdn hiéu: Tén trudng trung cp, trudng cao ding.

(3) Tén co so gido duc nghé nghiép; tén phan hiéu cua truong trung cap, trudng cao dang.

~(4) Nguoi co thém quyén thanh lap, cho phép thanh lap co so gido duc nghé nghiép; phan hiéu cia trudng
trung cap, truong cao dang.
, (5) Pia diém dy kién dit tru s¢ chinh cua co so gido duc nghé nghiép (sb nha, duong/phd, xa/phudng/thi
tran, quan/huyén, tinh/thanh pho).

(6) Pia diém du kién dat phén hiu cua truong trung cép, truong cao dfmg hoac dia (jiém dao tao (néu qé)
cla co s gido duc ngh€ nghi€ép d€ nghi thanh lap, cho phép thanh 1ap (s6 nha, duong/pho, xa/phuong/thi trén,
quan/huyén, tinh/thanh pho).

(7) bia diém tru s¢ chinh cua truong trung cap, truong cao ding (s6 nha, dudng/phd, xa/phudng/thi tran,
quan/huyén, tinh/thanh pho).

(8) bia diém du kién dat phan hi¢u cua truong trung cip, truong cao ding (sb nha, duong/phd,
Xa/phuong/thi tran, quan/huyén, tinh/thanh pho).

(9) Trudng cao dang dao tao trinh do cao dang, trung cap, SO cép; truong trung cap dao tao trinh do trung

cép, so cip; trung tdm gido duc nghé nghiép dao tao trinh do so cap.

(10) Déi véi dé nghi thanh ldp, cho phép thanh lap co so gido duc nghé nghiép: Quyén han, chirc vu ctia
ngudi dimg dau co quan, to chirc, ca nhan dé nghi thanh lap, cho phép thanh 1ap co so gido duc nghé nghiép.
Truong hop 14 ca nhan khong phai dong dau.

Poi voi dé nghi thanh ldp, cho phép thanh ldp phan hiéu: Chic vu, chic danh nguoi ding dau truong
trung cap, truong cao dang
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MA4u s6 02. Bé an thanh lap, cho phép thanh lap co sé gido duc nghé nghigép

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

v, NEAY....thang....nam 20.....
PE AN THANH LAP, CHO PHEP THANH LAP ......(1)........
Phan thir nhat
SU CAN THIET THANH LAP, CHO PHEP THANH LAP .....(1)......

1. Can cir phép ly xay dyng dé an.

2. Tinh hinh phat trién kinh té - x4 hoi va quy hoach phat trién kinh té - xa hoi trén dia ban hoic linh vuc.
3. Thuc trang ngudn nhan luc va nhu cau phét trién ngudn nhan luc trén dia ban hoic linh vuc.

4. Thyc trang vé giéo duc nghé nghiép trén dia ban hoic linh vuc.

5. Nhu cau dio tao ......(2)...... trén dia ban va céc tinh 1an can hodc linh vuc .................

6. Qua trinh hinh thanh va phét trién (4p dung doi Véi truong hop ndng cap co sé gido duc nghé nghiép).
a) So lwoc qué trinh hinh thanh va phat trién.

b) Vé co s& vat chit, thiét bi dao tao.

¢) vé tuyén sinh, t6 chirc dao tao.

d) vé doi ngii nha gido va can bo quan ly.

d) vé chuong trinh, gido trinh dao tao.

e) vé kinh phi hoat dong.

Phan thi hai
MUC TIEU PAO TAO, CO CAU TO CHUC VA CAC PIEU KIEN BAO PAM HOAT PONG CUA
...... D).......

~ 1. THONG TIN CHUNG VE CO SO GIAO DUC NGHE NGHIEP PE NGHI THANH LAP, CHO
PHEP THANH LAP

Tén giao dich qudc t& bAng tiENG ANN (NEU CO): .v.vuveveeeee et s ereeseneinens
2. TRUGC: ettt ettt ettt e e st bee + eeetbeesabe e st beeaate e st beeaabeestbeesateeshbeesaeeesabeesabeesabeesabeesnbeesabeesnbeesabeens

5. Dia chi phan hiéu, dia diém dao tao (NEU CO);........vvvverveereciereeeeerea. 4)......
6. Sb dién thoai: ................ Fax: coovveeenn.

Website: ...l Email: ..ooovvvvevnennn,

(C6 so yéu 1y lich kém theo)
8. Chirc niang, nhiém vuy cta co s6 gid0 duc NGE NGNIEP: ......cvuveceeeeceeeeeeeee e

I1l. DU KIEN NGANH, NGHE, TRINH PQ VA QUY MO (Béo cao riéng tai tru s¢ chinh va ting
phéan hiéu, dia diém dao tao (néu co))
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1. Du kién quy mé tuyén sinh

Tt |Ténnganh, nghé va trinh d§ dao | Thoi gian dao D kién quy md tuyén sinh
tao (5) tao 20.. 20.. 20.. 20.. 20..
[ Trinh dj cao ding
1
2
1 Trinh d trung cip
1
2
1"ni Trinh d so cip
1
2
TONG CONG
2. Du kién quy mé dao tao
T Tén nganh, nghé va trinh dd dao | Thai gian dao Dw kién quy mé dao tao
tao (5) tao 20.. 20.. 20.. 20.. 20..
I Trinh d¢ cao ding
1
2
1 Trinh d¢ trung cap
1
2
11 Trinh dd so cip
1
2

TONG CONG

IV.CO CAU TO CHUC
1. Co ciu té chirc ciia co sé gido duc nghé nghiép

V. PIEU KIEN BAO PAM CHO HOAT PONG CUA CO SO GIAO DUC NGHE NGHIEP
1. Co sé vat chat

a) Dién tich dat khu vigre d6 thiz......ccccovveveerrrvereieean, m2, trong do:

- Dién tich dét xay dyng khu hiéu bg, khu hoc Iy thuyét, khu hoc thuc hanh: ..... m? dién tich xay dung
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- Dién tich dat xay dyng khu phuc vu (thu vién, thé thao, ky tic x4, nha an, y té...): ....m? dién tich xay
dung: ...... m2,

- Dién tich dét xay dung cac hang muc khéc (ghi tén ting hang muc va dién tich tuong tng): ..... m?; dién
tich xay dung..... m2,

b) Dién tich dit khu vuc ngoai d0 thi:.....cooiiiiiiiiiiiieee m?, trong do:

- Dién tich dat xay dung khu hiéu b9, khu hoc ly thuyét, khu hoc thuc hanh: ..... m?; dién tich xdy dung
2
.. m*,

- Dién tich dat xay dung khu phuc vu (thu vién, thé thao, ky tic x4, nha an, y té...): ...m?; dién tich
xay dung .....m"

- Dién tich dat xay dung cac hang muc khac (ghi tén timg hang muc va dién tich twong tmg): .....m?%; dién
tich xay dung ... m-.

¢) Dién tich dat quy d6i:......coceevvevreerrrennnn m? dat khu vue d6 thi hOAC..........cvevveeeeeeeen, m? dit khu
vuc ngoai do thi.

2. D§i ngii nha giao va can b quan ly

a) S6 lugng, chat luong (trinh d6 dao tao, nghiép vu su pham, ky nang nghd) cua doi ngil nha gido theo
ting nganh, nghé ma co s& gido duc nghé nghiép du kién dao tao.

b) Sb lwong, chét luong cua doi ngii can bo quan 1y.

3. Chwong trinh, giso trinh, tai liéu giang day cho tirng nganh, nghé dao tao (6)

4. Nguén vdn va ké hoach sir dung von dé thuc hién dé an

&) Nguon von: Ghi rd timg ngudn vén thanh 13p co s¢ gido duc nghé nghiép va sd vén twong g vdi ting
nguon.

b) Ké hoach sir dung vén dé dau tu xay dung co so vat chat; mua sim thiét bi, dung cu dao tao; phat trién
doi ngil nha gido, can bg quan ly; xay dung chuong trinh, gido trinh dao tao va chi cho cac hoat dong cua co s¢ giao
duc nghé nghiép.

) Phan thir ba o
KE HOACH, TIEN PO THUC HIEN PE AN
. Ké hoach va tién d6 xay dung co so vat chit.
. K& hoach va tién do mua sam thiét bi, dung cu dao tao.
. Ké hoach va tién d6 tuyén dung, dao tao boi dudng nha giéo, can bo quan ly.

. Ké hoach va tién d¢ phat trién chwong trinh, gido trinh, tai liéu giang day.

a b W N

. Ké hoach va tién d6 sir dung ngudn vén thyc hién dé én.

thﬁn thir tw ~
HIEU QUA KINH TE, XA HOI

1. vé kinh té.
2. vé x& hoi, méi truong.
3. Tinh bén viing cua d an.

®) ()
(Ky tén, déng ddu, ghi rd ho tén) (Ky tén, déng ddu, ghi rd ho tén)

Ghi cha:

(1) Tén co s& gido duc nghé nghiép.



48

(2) Pbi v6i dé an thanh 1ap, cho phép thanh 1ap truong cao dang ghi “trinh do cao dang hodc/va trinh d¢
trung cdp, trinh d so cip™; dbi voi dé an thanh lap, cho phép thanh lap truong trung cp ghi “trinh d0 trung cap
hoac/va trinh d6 so cap”; d6i v6i dé an thanh 1ap, cho phép thanh 1ap trung tim gido duc nghé nghiép ghi “trinh do
so cap”.

) (3) Dia diém du kién qat try so chinh cla co s& gido duc nghé nghiép (sé nha, duc‘mg/phé, xa/phuong/thi
tran, quan/huyén, tinh/thanh pho).

(4) Pia diém du kién dat phan hi¢u cua truong trung cép, truong cao dang hodc dia (,iiém dao tao (néu cd)
cla co s gido duc ngh€ nghiép d€ nghi thanh 1ap, cho phép thanh 1ap (s6 nha, dwong/pho, x&/phuong/thi tran,
quan/huyén, tinh/thanh pho).

(5) Trudng cao dang dao tao trinh d cao dang, trung cap, s0 cip; truong trung cip dao tao trinh do trung
cép, so cip; trung tim gido duc nghé nghiép dio tao trinh d¢ so cap.

(6) Tuong (mg v&i mdi nganh, nghé theo timg trinh d6 dao tao bao cio cac nodi dung sau:
- vé chuong trinh dao tao

] + Tén chuong trinh dao tao (vi du: Chuong trinh dao tao nganh, pghé Cong nghé thong tin trinh d6 cao
dang; Chuong trinh dao tao nganh, nghé Dién cong nghiép trinh d¢ trung cap; Chuong trinh dao tao nghé Ky thuét
ché bién moén an trinh d6 so cap).

+ Hinh thirc dao tao: [Chinh quy, thuong xuyén].
+ Déi tuong tuyén sinh.

+ Thoi glan dao tao:.... thang (d6i vé6i dao tao trinh do so cép); ...nam hoc (ddi voi dao tao trinh do trung
cp, trinh d6 cao dang).

+ Muc tiéu dao tao.

+ Khdi luong kién thirc toan khoa:.gid  (..... tin chi).

+ Vin bang, chtng chi cip cho nguoi hoc.

- Giéo trinh, tai liéu giang day.

(7) Quyén han, chtre vy cua ngudi dimg déu co quan, t chic, ca nhan dé nghi thanh lap, cho phép thanh
1ap co s gido duc nghé nghiép. Truong hop 1a ca nhan khong phai dong dau.
(8) Phé duyét ciia nguoi ding dau co quan, t6 chirc quan ly truc tiép (néu cd) cua co quan, tb chirc dé nghi thanh
1ap, cho phép thanh lap co sé gido duc nghé nghiép.



49

Mau s6 04: Quyét dinh thanh lap, cho phép thanh 1ap co so gido duc nghé nghiép, phan hiéu cua truong
trung cap, truong cao dang

B ) O CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

...., Ngay... thang... nam 20....

) QUYET PINH
Ve viéc thanh lap, cho phép thanh lap ....(2).....
THAM QUYEN BAN HANH....(3)......
CaN CUE v 4).......
CON CUE wvvvivieee e () .
TREO @6 NQNG CLA ......voveeeveveeeeveeee e s s enas sensiessenssesseseaees
QUYET PINH:

' Piéu 1. Thanh Iap, cho phép thanh 1ap [tén co s¢ gido duc nghé nghiép hodc phan higu cua truong trung
CAP, tIUONE CAO AANG] -.veveeteerete ittt b et s et b e bt b e bt e bt et e b e b e sb e b e e bt e b b e e en b e b e eb e ekt e bt e be e st e neennenne b e

Tru so chinh (chi ghi d6i vai viéc thanh Iap, cho phép thanh lap co sé gido duc nghé nghiép):...
Tén phén hiéu, dia chi phéan hiéu (néu (010 ) TSRS

Dia dHEmM G20 t20 (NEU CO): .urvvuvrveecieesieeieseesieese sttt ettt nens

biéu.......
Noi nhén: QUYEN HAN, CHUC VU CUA NGUOI KY
- Nhu biéu...; (Ky tén, dong dau, ghi rd ho tén)

- Luw VT, (7) Axx(8)

Ghi cha:

(1) Tén co quan co thfflm quyén thanh 1ap, cho phép thanh 1ap co s& gido duc nghé nghiép; phan hiéu cia
trudng trung cap, truong cao dang.

(2) Tén co s6 gido duc nghé nghiép, phan hiéu cua trudng trung cp, trudng cao ding.
(3) Chtrc vu ctia ngudi ding dau co quan ban hanh quyét dinh.

(4) Néu cac can cur tryc tiép dé ban hanh quyét dinh (vin ban thanh 1ap, quy dinh chtic ning, nhiém vy,
quyén han cta co quan ban hanh quyét dinh).

(5) Céc van ban phép ly lién quan tryc tiép dén van dé giai quyét trong noi dung quyét dinh.
(6) Chi ghi d6i véi viée thanh 1ap, cho phép thanh lap co s& gido duc nghé nghiép.

(7) Chir viét tit tén don vi soan thao va sé lugng ban luu (néu can).

(8) Ky hiéu ngudi danh may, nhan ban va s6 lugng ban phat hanh (néu can).
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9. Quy trinh: Chia, tach, sap nhap trung tdm gido duc nghé nghiép, truwong
trung cap cong lap truc thudc tinh, thanh phé truc thudc trung wong va cho
phép chia, tach, sap nhap trung tm gido duc nghé nghiép, trwong trung cap
tu thuc trén dia ban tinh, thanh phd truc thudc trung wong (QT-09)

1 | Muc dich

Quy dinh vé trinh ty va cach thic thuc hién tha tuc hanh
chinh cua thu tuc Chia, tach, s&p nhap trung tdm gido duc nghé nghiép,
truong trung cap cong 1ap truc thudc tinh, thanh phd truc thudc trung wong
va cho phép chia, tach, sap nhap trung tam gido duc nghé nghiép, truong
trung cép tu thyc trén dia ban tinh, thanh phé truc thudc trung uong.

2 | Pham vi

Ap dung d6i véi co quan, t6 chtic, ca nhan cd nhu cau thyc hién tha tuc
Chia, tach, sap nhap trung tdm gido duc nghé nghiép, trudong trung cap
cong lap tryc thudc tinh, thanh phd truc thudc trung wong va cho phép
chia, tach, sap nhap trung tdm gido duc nghé nghiép, truong trung cap tu
thuc trén dia ban tinh, thanh phé truc thudc trung wong.

Cén b, cong chuc thuoc Phong chuyén mon, Bo phan TN&TKQ giai
quyét TTHC va cac phong co lién quan thuoc Sé Lao dong - Thuong binh
va Xa hoi chiu trach nhiém thyc hién va kiém soat quy trinh nay.

3 | Noi dung quy trinh

3.1 | Cosé phap ly

- Luat Gi4o duc nghé nghiép nam 2014

- Nghi dinh sé 143/2016/ND-CP ngay 14/10/2016 cua Chinh phu;

- Nghi dinh sé 140/2018/ND-CP ngay 08/10/2018 cua Chinh phu;

- Nghi dinh s6 24/2022/ND-CP ngay 06/4/2022 cua Chinh phu sia doi, bo
sung cac Nghi diph quy dinh vé diéu kién dau tu va hoat dong trong linh
vuc gido duc nghé nghiép;

- Quyét dinh s6 445/QD-LDTBXH ngay 30/5/2022 cua Bo truong Bo Lao
dong - Thuong binh va X4 hoi;

- Quyet dinh s 4610/QD-UBND ngay 22/11/2022 cia UBND Thanh pho
vé phé duyét phuong an uy quyén trong giai quyet TTHC thuoc pham vi
quan ly cia UBND Thanh pho;

- Quyét dinh sé 6680/QD-UBND ngay 29/12/2023 cua UBND Thanh phé
Ha Noi;
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- Quyét dinh sé 380/QB-UBND ngay 19/01/2024 cua Chua tich UBND

Thanh phd Ha Nai.

3.2

Thanh phan hé so

Ban
chinh

Ban
sao

Poi véi trung tam gido duc nghé nghiép, treong trung
cap cdng lap, thanh phan ho so gom:

Vin ban dé nghi chia, tach, sap nhap theo Mau s6 01 Phu
luc 11 ban hanh kém theo Nghi dinh sé 143/2016/ND-CP
(duoc sira ddi, bd sung tai Nghi dinh s6 24/2022/ND-CP)

Pé 4n chia, tch, sap nhap trung tdm giéo duc nghé nghiép,
truong trung cap theo Mau s6 02 Phu luc 11 ban hanh kém
theo Nghi dinh sb 143/2016/ND-CP (dugc stra d6i, b6 sung
tai Nghi dinh s6 24/2022/ND-CP)

Poi véi trung tdm gido duc nghé nghiép, trudong trung
cap tu thuc, thanh phan ho so gom:

Vin ban dé nghi chia, tach, sap nhap theo Mau s6 01 Phy
luc 11 ban hanh kém theo Nghi dinh sé 143/2016/ND-CP
(duoc sira ddi, bd sung tai Nghi dinh s6 24/2022/ND-CP)

Pé 4n chia, tch, sap nhap trung tdm giéo duc nghé nghiép,
truong trung cap theo Mau s6 02 Phu luc 11 ban hanh kém
theo Nghi dinh s6 143/2016/NB-CP (duoc stra doi, bd sung
tai Nghi dinh s6 24/2022/ND-CP)

Bién ban hop, nghi quyét cia Hoi dong quan tri hosc
nhitng ngudi gop vén thanh Iap trung tdm giéo duc nghé
nghiép, trudng trung cap vé viéc chia, tach, sap nhap trung
tam giéo duc nghé nghiép, truong trung cap

3.3

S6 lwong ho so

01 bo

3.4

Thoi gian xir ly

07 ngay lam viéc ké tir khi nhan du hd so hop 18.
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3.5

Noi tiép nhan va tra két qua

B6 phan Mot cira S& Lao dong - Thuong binh va Xa hdi Ha Noi, sb6 75
Nguyén Chi Thanh, Pong Pa, Ha Noi.

3.6

Lé phi

Khong

3.7

Quy trinh xir ly cong viéc

TT

Trinh ty

Trach
nhiém

Thoi
gian

Biéu
mau/Ket qua

Bl

- Huéng dan Cong dan truy cap
qua Cong théng tin dién tir
dichvucong.hanoi.gov.vn tai, khai
bao ndi dung va nop hd so.

- Dbi voi hd so cong dan nop truc
tiép, cong chac bo phan mot cua
hudng dan va tiép nhan ho so, ghi
gidy tiép nhan ho so va hen tra két
qua trao cho cong dan va ban giao
hd so vé phong chuyén mdn thyuc
hién tham dinh.

- Pbi véi ho so nop truc tuyén:

+ Truong hop hd so du, dung
thanh phan theo quy dinh: Tiép
nhan ho so va tich chuyén Lanh
dao phong dé phan cong.

+ Truong hop hd so chua du,
chua ding thanh phan, sé luong
theo quy dinh: huéng dan cu thé
mot 1an qua chtc ning “yéu cau
bo sung ho so™, néu rd 1y do can
bo sung.

Can bo tiép
nhan ho so
bo phan
TN&TKQ

1/2 ngay
lam viéc

Thanh phan
ho so theo
muc 3.2

B2

Phan céng can bo kiém tra.

- Phan céng truc tiép hoac trén
hé théng phan mém quan ly ho
so hanh chinh ctia S¢ Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi Ha Noi.

Lanh dao
phong

1/2 ngay
lam viéc

Tich chuyén
trén hé thong
phan mém
truc tuyén
hoic tryc tiép




53

B3

Kiém tra ho so:

- Tiép nhan hé so truc tiép hoic
trén hé théng phan mém quan ly
hd so hanh chinh maot cua.

- Noi dung kiém tra: Cin cir
kiém tra; Theo muc 3.1, 3.2

- Truong hop hé so chua day du,
chua dang thanh phan, sé luong

Phiéu yéu
cau bé sung,
hoan thién hd

S0 -Mau 6
02/TT01/2018
/VPCP
Phiéu tir chéi
giai quyét ho

theo quy dinh Hodc khong du| Canbd SO
didu kién giai quyét thi soan thao | dugc phan | 03 ngay
phiéu va chuyén bo phan mot|  cong lam vigc
ctra hoic guri truc tiép trén hé
thong email dang ky cua cong
dan hoac tai khoan S¢ Lao dong
- Thuong binh va Xa hdi cung
cap cho cong dan.
- Trudng hop hd so day da dung
thanh phan, s6 luong theo quy
dinh thi tong hop tién hanh budc
tiép theo
B4 | Tong hop ho so, 1ap phiéu trinh | - Chuyén
giai quyét ho so cong viéc trinh | vién thu Iy .
Lanh dao So phe duyét (tch| héso | |7 F’rg'fﬁet;lgh
chuyén trén hé théng dong thdi | - Lanh dao A 3ié)c/: tr?” " v
in ban ctng trinh Lanh dao S& phong ‘ 2}9. ct qgua
ky). chuyén gial quyet
- TTHC
mon
B5 | Lanh dao S¢ kiém tra trén hé| Lanhdao | 01 ngay Ouyét dinh
thdng, xem xét, ky quyét dinh. So lam viéc yetd
B6 | Cong chac phong chuyén moén
tiép nhan vao s6 van ban, phat
hanh van ban, Chuyén S6 theo dbi ho
- Thuc hién luu hd so theo quy | Vién phong | 01 ngay | so - mau so
dinh, chuyén tra két qua cho Bo | chuyén | lam viéc | 06/TT01/2018
phan mot cira hoac tra két qua mon /VPCP
cho cbng dan thdong qua hé
théng.
B7 | Tra két qua cho ca nhan, to chic | Bo phan | Theo gidy
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theo gidy hen. TN&TKQ hen

Biéu mau

Hé thdng biéu miu theo co ché mot ctra, mot cua lién thong duoc ban
hanh kém theo thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018

Vin ban dé nghi chia, tach, sap nhap theo Mau sé 01 Phu luc 11 ban hanh
kém theo Nghi dinh s 143/2016/ND-CP (dugc stra ddi, bd sung tai Nghi
dinh s6 24/2022/ND-CP)

Dé an chia, tach, sap nhap trung tdm gido duc nghé nghiép, trudng trung
cap theo Mau sb 02 Phu luc 1l ban hanh kém theo Nghi dinh sé
143/2016/ND-CP (duoc sira doi, bo sung tai Nghi dinh s6 24/2022/Nb-
CP)
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Mau s6 01. Vian ban dé nghi chia, tach, sap nhap co s¢ gido duc nghé nghiép

..... () DT CONG HOA XA HQOI CHU NGHIA VIET NAM
(2)..... Poc lap - Tw do - Hanh phdc
Sé: ..... [ .., Ngay... thang... nam 20.......
Vv dé nghi ....(3).....
Kinh gui: .....(4).......

1. Théng tin V& co quan, t6 chiic, ca nhan dé nghi chia, tach, sép nhap co so giéo duc nghé nghiép

Truong hop chia, tAck co sé gido duc nghé nghiép, bao co cac thdng tin sau:

3. Thong tin vé co s gido duc nghé nghiép chia, tach

a) Tén co so giao duc nghé nghiép trudc KNi Chia, tACK: .........ccvuveceeiececeeece e
- Tén giao dich quAC t& bang tiéNg ANN (NEU CO): w....vvevveeeeeeceeveeie e
-Dia chitru S ChiNN: ..o 5).....

= T8N PhAN NIEU (NEU CO): w.vvvoeeveeceeveece e

- Pia chi phan hiéu, dia diém dao tao (NEU CO): ....vvververerreeeeeeereeeeeeeereeae 5).......

= S8 AHBN thOT: ..o FX: oot e e es e eeen e en e

b) Théng tin vé co s gio duc nghé nghiép thtr nhat sau khi chia, tach

- Tén co SG GIA0 AUC NGNE NGNIEP: .....vevieeeeeeeeeeee ettt n st n ettt
- Tén giao dich qudc t& bang tieNg ANN (NEU COY: ......veeeieeeceeeeeeeeeeeeee ettt
- Dia chitry SG ChINN: L. 5).....

= T8N PhAN NIEU (NBU CO): w..vvoeeveecee et seesesnaee s,

- Pia chi phan hiéu, dia diém dao tao (NEU CO): ....vvveveeereereeceereciieres eriereas 5)........

- Sb dien thoai: .....oveceeeeeeeenn. Fax: .........

- Website (Néu CO): .....o.oeveeveeen. [=117%:Y]

O 11 (o 3TNl 1 V=T 0 1R ST
- Du kién nganh, nghé do tao, trinh d6 dio tao VA quy md tuyen SiNN: .........cccovevvecveveecrereeeieeee e,

n) Thong tin vé co sé gido duc nghé nghiép thi ... sau khi chia, tach: Bao cao cac thdng tin nhw muc b néu
trén.

Truong hop sap nhdp co sé gido duc nghé nghiép, bao cdo cac thdng tin sau:

3. Thong tin vé co sé gido duc nghé nghiép sap nhap
a) Thong tin vé co sé gido duc nghé nghiép thir nhét trude khi sép nhap

- T8N O S& GIA0 AUC NGNE NGRIBD: c...veveeeeeeeeeee ettt sttt nses
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- Tén giao dich quAC t& bang tiéNg ANN (NEU CO): w..vucvveveecieieecieseeieeie e
- Dia chi try S8 ChiNN: Lo ®).......
= T8N PhAN NIU (NEU CO): w.vvvveeeeeveeceveee e eeves st
- Pia chi phan hiéu, dia diém dao ta0 (NEU CO): ...uvvrveevererereeeeeseeeeee e 5).....

= S8 AHBN thOT: ...t Fax:......

[...]) Théng tin vé co so gido duc nghé nghiép thi... truéc khi sip nhap: Bao céo cac thong tin nhu muc a
néu trén.

[...]) Thong tin vé co s& gido duc nghé nghiép sau khi sap nhap

- Tén co SG GIA0 AUC NGNE NGNIEP: ...v.voeveceeeeeeeee ettt n st n et
- Tén giao dich qudc t& bang tieng AnN (NEU COY: .....vvveeeeieeeeeeeee et
-Bia chitru s& Chinh: o 5)....

TN PhAN NIEU (NEU COY: oot eevee s

- Pia chi phan hiéu, dia diém dao tao (NEU CO): ....vvvvverrreererceerecieseseeenias 5).......

= S8 AN thORI: ... es oottt Fax:......

= ChUC NEANE, TNIEIM VUL .ttt sttt sttt e st et e sa e be st e st e s beese e s e et et sbesbeeseebeereeneeeeneenee e

- Dy kién nganh, nghé dao tao, trinh d6 dao tao va quy md tuyén SiNh: ........cc.ceveeeveeeeeeeeeeeeeeeeeeieean,

(kém theo Pé &n chia, tach, sap nhdp co s¢ gido duc nghé nghiép)

PENGNT v, () J xem xét, quyét dinh./.
Noi nhan: QUYEN HAN, CHUC VU CUA NGUOI KY (6)
SR (Ky tén, dong dau, ghi rd ho tén)

ceey

Ghi cha:

i (1) Tén co quan quan 1y cap trén (néu co) cta co quan, to chirc d& nghi chia, tach, sap nhap co sé gidao duc
nghé nghiép.

(2) Tén co quan, to chirc d& nghi chia, tach, sap nhap co so gido duc nghé nghiép. Trudng hop 13 ¢4 nhan s&
hitu co s& gido duc nghe nghi¢p khong ghi ndi dung & muc nay.

(3) Ghi 15 dé nghi chia hodc tach hodc sap nhap.
(4) Nguoi co tham quyén chia, tach, sap nhap co so gido duc nghé nghiép.
(5) Ghi dia chi sé nha, dudng/phé, xa/phuong/thi tran, quéan/huyén, tinh/thanh phé.

(6) Quyén han, chirc vu cia ngudi dimg dau co quan, to chire, ca nhan dé nghi chia, tach, sap nhap co so
gido duc nghé nghié€p. Trudong hop la ca nhan s¢ hitu co sé gido duc nghé nghi€p khong phai dong dau.
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Mau sb 02. Pé an chia, tach, sap nhip co sé gido duc nghé nghiép

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

..... , ngay.....thang.....nam 20....
PE AN .....(2)......

Phan thir nhat
THU'C TRANG CUA CO SO GIAO DUC NGHE NGHIEP TRUOC KHI CHIA, TACH, SAP NHAP
Truong hop chia, tach co sé gido duc nghé nghiép, bao cdo cac thdng tin sau:
I. CO SO GIAO DUC NGHE NGHIEP TRUOGC KHI CHIA, TACH
1. Théng tin chung

- Tén co O GIA0 AUC NGNE NGRIGP: .....cvveveecviiecieseee et seseesses s essee s
- Tén giao dich quAC t& bang tiENG ANN (NEU CO): w..vuvveveeceeeeeceeseeeeeee et
= TRUGC: .ttt et ettt et e he e ebe e be et e eh b e eheebe e be e be e teeheeaheeebeebe e beeabenteenbeenbeebeeraearees
-Dia chitru SG ChiNN: ..o 2)........
= T8N PhAN NIEU (NBU CO): wevvvvvvecveveceee et
- Pia chi phan hiéu, dia diém dao tao (NEU CO): ...uvveeverecrereciereeeeesee e 2.....
= S8 AHBN thOT: ..o F X ottt e
= WEDSIE (NEU CO): ottt EMail oo,

- Quyét dinh thanh lap, cho phép thanh 1ap: [Quyét dinh s6 ..../QP-...... ngay, thang, ndm ban hanh, co
guan ban hanh, trich yéu cua quyét dinh].

- Quyét dinh déi tén, cho phép ddi tén (néu co): [Quyét dinh sb ..../QD-.... ngdy, thang, nim ban hanh, co
quan ban hanh, trich yéu cta tieng quyét dinh].

- Gidy chirng nhan ding ky hoat dong gi4o duc nghé nghiép: [s6 hiéu, ngay, thang, nam cip, co quan cap].

, - Gidy chiing nhan dang ky b6 sung hoat dong gido duc nghé nghiép (néu co): [s6 hi¢u, ngdy, thang, nam
cap, co quan cap].

= ChUC NEANG, TNIEIM VUL .ttt sttt re et e e st e besteeteeseenees e e e e teseentesreeneeseeeeneeneenes

- Nganh, nghé d@4o tgo; trinh dé dao tao va quy mo tuyén sinh:

Quy mo tuyén sinh/

TT Tén nganh, nghé M4 nganh, nghé i Trinh d9 dao tao

2. Khai quat qua trinh hinh thanh va phat trién cia co s¢ gido duc nghé nghiép

3. Co céu té chiic

4. Doi ngii nha giao va can bd quan ly

a) So luong, chat lugng (trinh d¢ dao tao, nghiép vu su pham, k§ ning nghé) cua doi ngii nha gido theo
tirng nganh, nghé dao tao.

b) S6 lugng, chét lwong cua doi ngii can bo quan ly.

5. Két qua dao tao trong 03 nim gin nhit (bao cao theo tirng nganh, nghé va trinh d6 dao tao)

6. Nganh, nghé, sé lrgng hoc sinh, sinh vién dang dao tao (b4o cdo theo ting nganh, nghé va trinh do
dao tao)
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7. Co sé vat chat, thiét bi dao tao, tai chinh, tai san

8. Ning luc hoat dong tw chii (co so gido duc nghé nghiép cong lap bao cao thong tin & muc nay)

Truong hop sdp nhdp co s¢ gido duc nghé nghiép, bao céo cac thong tin sau:

I. CO SO GIAO DUC NGHE NGHIEP TRUGC KHI SAP NHAP

A. CO SO GIAO DUC NGHE NGHIEP THU NHAT (Bao cao cac thong tin nhu tai Phan 1 néu trén)
[...]. CO SO GIAO DUC NGHE NGHIEP THU'... (Béo céo thdng tin cua timg co sd truéc khi sap nhap

nhu tai Phan | néu trén)

I1. [Tén caa phan]

[...]. NHAN XET, PANH GIA CHUNG
1. Uu diém, thuan lgi

2. Han ché, khoé khin, vuéng mic

_ Phanthihai

PHUONG AN CHIA, TACH, SAP NHAP
I. SU'CAN THIET, CO SO PHAP LY VA NGUYEN TAC CHIA, TACH, SAP NHAP
1. Sw can thiét
2. Co so phap ly
3. Nguyén tic chia, tach, sép nhap
I1. PHUONG AN CHIA, TACH, SAP NHAP
1. Pham vi, di twong chia, tach, sap nhap
2. Phwong an chia, tach, sap nhap
a) v& té chuc, nhan su

- Phuong 4n bao dam quyén loi ciia nha gido, can bo quan ly, nhan vién va nguoi lao dong trong timg co s&

gido duc nghé nghiép:

nghiép

b) vé tai chinh, tai san, co s& vét chat, thiét bi dao tao, dat dai........c..cceeevvereereereerierenreeiesienen,
¢) vé t6 chirc dao tao, quan ly hoc sinh, sinh vién

- T4 chirc dao tao, quan 1y hoc SiNh, SINN VIBN: ..o

d) Phuong an ddi véi cac noi dung khong thudc pham vi, déi twong chia, tach, sap nhap

3. K& hoach, thoi gian duw kién, 1§ trinh thuc hién viéc chia, tach, sap nhap co sé gido duc nghé
4. Thi tuc va thoi gian chuyén ddi tai san, chuyén ddi vén gop

Phan thir ba
THONG TIN VE CO $6 GIAO DUC NGHE NGHIEP SAU KHI CHIA, TACH, SAP NHAP
(Béo cao veé ting co sé giao duc nghé nghiép sau khi chia, tach, sap nhap)

I. THONG TIN CHUNG



Tén giao dich quAC t& bang tiéng ANN (NEU CO): ..vuveevveeiececeeeecee et
R N 1116 oSSR

I1l. DU KIEN NGANH, NGHE, TRINH PQ VA QUY MO (Béo c4o riéng tai tru s¢ chinh va ting
phén hiéu, dia diém dao tao (néu co))

1. Du kién quy mé tuyén sinh

T |Ténnganh, nghé va trinh @ dao | Thoi gian dao Duw kién quy ma tuyén sinh
tao (3) tao 20.. 20.. 20.. 20.. 20..
| Trinh d9 cao ding
1
2
1 Trinh d§ trung cip
1
2
i Trinh d so cip
1
2
TONG ”C()NG
2. Dur kién quy mé ddo tao
T Tén nganh, nghd va trinh dé dao | Thoi gian dao Du kién quy mé dao tao
tao (3) tao 20.. | 20. | 20. | 20. | 20.




60

[ Trinh d§ cao ding
1
2
Il Trinh dd trung cap
1
2
" Trinh d so cip
1
2
TONG CONG

IV. CO CAU TO CHUC
1. Co ciu té chiic ciia co sé gido duc nghé nghiép

V. PIEU KIEN BAO PAM CHO HOAT PONG CUA CO SO GIAO DUC NGHE NGHIEP

1. Co sé vat chit

Tong dién tich dat ST dung:......cccoveveveeveeeeeerenae. m?  gom

a) Dién tich dat khu vie d6 thiz......c.cocovvvveeeeinae. m?, trong do:

- Dién tich dat xay dyng khu hiéu b, khu hoc Iy thuyét, khu hoc thuc hanh: .... m% dien tich xay
dUNg...coveeie m?

- Dién tich dit xay dung khu phuc vu (thu vién, thé thao, ky tic xa, nha an, y té...m?% dién tich xay
dung....m2

- Dién tich dét xay dung cac hang muc khac (ghi tén timg hang muc va dién tich twong tmg): ..... m?; dién
tich xay dung ..... m2

b) Dién tich d4t khu vuc ngoai d0 thi:....ccoocvviiiiiiiie m?, trong do:

- Dién tich dit xay dung khu hiéu bg, khu hoc ly thuyét, khu hoc thyc hanh: ..... m?; dién tich xay
dyng ....m2

- Dién tich dit xay dung khu phuc vu (thu vién, thé thao, ky tic x4, nha an, y té...): ....m?% dién tich

xay dung .....m".

vuc ngoai do thi.
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2. Ddi ngii nha gido va can b quan ly

a) S6 luong, chat lugng (trinh d6 dao tao, nghiép vu su pham, ky nang nghé) ctia doi ngii nha gido theo
tirng nganh, nghé ma co sé gido duc nghé nghiép du kién dao tao.

b) Sb lwong, chét luong cua doi ngii can bo quan 1y.

3. Chuong trinh, gido trinh, tai li¢u giang day cho tirng nganh, nghé dao tao (4)

4. Ngudn vén va ké hoach sir dung vén dé thuc hién dé an

a) Nguon vén: Ghi rd ting ngudn vén bao ¢am hoat dong cua co sé gido duc nghé nghiép va sé von tuong
urng vai tirng nguon.

b) Ké hoach sir dung vén dé dau tu xay dung co so vat chat; mua siam thiét bi, dung cu dao tao; phat trién
doi ngil nha gido, can bd quan ly; xay dung chuong trinh, gido trinh dao tao va chi cho cac hoat dong cua co s¢ giao
duc nghé nghiép.

_ Phin thir tw
TO CHUC THUC HIEN

I. KE HOACH THUC HIEN (5)

Phan thir ndm
HIEU QUA KINH TE, XA HOI
1. Vé kinh té.
2. V& x4 hoi, méi trudng.

3. Tinh bén viing cua d& an.

8) (7)
(Ky tén, déng dau, ghi rd ho tén) (Ky tén, déng ddu, ghi rd ho tén)

Ghi cha:
(1) Ghi [chia, tach, sap nhédp] + [tén co s& giao duc nghé nghiép dé nghi chia, tach, sap nhép].
(2) Ghi dia chi sb nha, duong/phd, xa/phudng/thi trin, quan/huyén, tinh/thanh phd.

(3) Trudng cao ddng dao tao trinh do cao dang, trung cap, so cp; trudng trung cdp dao tao trinh do trung
cip, so cip; trung tim gido duc nghé nghiép dao tao trinh d6 so cip.

(4) Tuong tng véi mdi nganh, nghé theo ting trinh d dao tao bao céo cac ndi dung sau:
- vé chuong trinh do tao

+ Tén chuong trinh dao tao (vi du: Chuong trinh dao tao nganh, nghe Cong nghé thong tin trinh d6 cao
dang, Chuong trinh dao tao nganh, nghé Pién cong nghiép trinh d¢ trung cdp; Chuong trinh dio tao nghé Ky thuat
ché bién moén an trinh d9 so cap).

+ Hinh thuc dao tao: [Chinh quy, thudng xuyén].
+ Pdi tugng tuyén sinh.

+ Thoi gian dao tao:.... thang (d6i voi dao tao trinh do so cip); ...ndm hoc (ddi v6i dao tao trinh do trung
cp, trinh do cao dang).

+ Muc tiéu dao tao.

+ Khéi luong kién thirc toan khoa: gior (.......... tin chi).
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+ Vin bang, chtmg chi cap cho nguoi hoc.
- Gido trinh, tai liéu giang day.
(5) Néu rd tién do, thoi gian td chirc thue hién dé an chia, tach, sap nhap co so gido duc nghé nghiép.

(6) Quy dinh rd trach nhiém t6 chirc thuc hién dé 4n chia, tach, sap nhap co s& gido duc nghé nghiép cia
C&c co quan, don vi c6 lién quan.

@) Quyen han, chirc vu ctia ngudi dimg dau co quan, to chirc, ca nhan dé nghi chia, tich, sap nhap co s&
gido duc nghé nghiép. Truong hop 14 ca nhan sé hitu co so gido duc nghé nghiép khong phai dong dau.

(8) Chtrc danh nguoi dung dau co quan, to chtc quan 1y tryc tiép.



63

10. Quy trinh: Giai thé trung tdm gido duc nghé nghiép, trwong trung cap
cong lap truc thudc tinh, thanh phé truc thude trung wong va cho phép giai
thé trung tdm gido duc nghé nghiép, trudng trung cip tu thuc trén dia ban
tinh, thanh phé truc thuge trung wong (QT-10)

1 | Muc dich

Quy dinh vé trinh ty va cach thic thuc hién tha tuc hanh
chinh cua thu tuc Giai thé trung tdm gido duc nghé nghiép, truong trung
cap cong lap truc thuoc tinh, thanh phé truc thudc trung wong va cho phép
giai thé trung tdm gido duc nghé nghiép, truong trung cap tu thuc trén dia
ban tinh, thanh phé tryc thudc trung wong.

2 | Phamvi

Ap dung ddi véi Co quan, t6 chirc, ca nhan dé nghi giai thé trung tam giéo
duc nghé nghiép, truong trung cap cong lap truc thudc tinh, thanh pho truc
thudc trung uong va cho phép giai thé trung tdm gido duc nghé nghiép,
truong trung cap tu thuc 1ap hd so giri S& Lao dong - Thuong binh va Xa hoi.
Cén bo, cong chac thuoc Phong chuyén moén, Bo phan TN&TKQ giai
quyét TTHC va cac phong co lién quan thuoc Sé Lao dong - Thuong binh
va Xa hdi chiu trach nhiém thyuc hién va kiém soat quy trinh nay.

3 | Nogi dung quy trinh

3.1 | Co sé phap ly

- Luat Gido duc nghé nghiép nam 2014;

- Nghi dinh sé 143/2016/ND-CP ngay 14/10/2016 ctua Chinh phu;

- Nghi dinh sb 24/2022/ND-CP ngay 06/4/2022 cta Chinh phu Stra d6i, bd
sung cac Nghi dinh quy dinh vé diéu kién dau tu va hoat dong trong linh
vuc gido duc nghé nghiép;

- Quyét dinh sé 445/QD-LDTBXH ngay 30/5/2022 cua B truong Bo Lao
dong - Thuong binh va Xa hdi;

- Quyét dinh s6 4610/QD-UBND ngay 22/11/2022 ciia UBND Thanh phé
vé phé duyét phuong an uy quyén trong giai quyét TTHC thuoc pham vi
quan ly cia UBND Thanh phd;

- Quyét dinh s6 6680/QD-UBND ngay 29/12/2023 cua UBND Thanh phé
Ha Noi;

- Quyét dinh sé 380/QB-UBND ngay 19/01/2024 cua Chua tich UBND
Thanh phé Ha Nai.
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3.2

Thanh phan hé so

<>

Ban
chinh

P

Ban
Sao

Vin ban dé& nghi giai thé cia co quan chi quan ddi voi
trung tdm giao duc nghé nghiép, truong trung cip cong 1ap;
van ban dé nghi giai thé cua té chuc, ca nhan so hitu hoic
hoi dong quan tri ddi véi trung tdm gido duc nghé nghiép,
truong trung cap tu thuc theo Mau s6 01 Phuy lyc 111 ban
hanh kém theo Nghi dinh s6 143/2016/ND-CP (duoc sta
d6i, b6 sung tai Nghi dinh s 24/2022/ND-CP)

Pé 4an giai thé trung tdm gido duc nghé nghiép, truong
trung cap theo Mau sé 02 Phu luc 11l ban hanh kém theo
Nghi dinh s 143/2016/ND-CP (dugc stra d6i, bo sung tai
Nghi dinh s6 24/2022/ND-CP)

3.3

S6 lwong ho so

01 bd

3.4

Thoi gian xir ly

11 ngay lam viéc ké tir khi nhan da hé so hop 1é.

3.5

Noi tiép nhan va tra két qua

B6 phan Mot ctira S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi Ha Noi, s6 75

Nguyén Chi Thanh, Péng Pa, Ha Noi.

3.6

3.7

Quy trinh xir ly cong viéc

TT

Tréach Thoi

Trinh tw " :
: nhiém gian

Biéu

mau/Két qua

Bl

- Huéng dan Cong dan truy cap
qua Cong thong tin dieén tor
dichvucong.hanoi.gov.vn tai, khai
bao ndi dung va nop ho so.

- Dbi voi hd so cong dan nop truc

Can bo tiép
nhan hd so | 1/2 ngay

bo phan lam viéc
TN&TKQ

Thanh phan
ho so theo
muc 3.2
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tiép, céng chic bo phan mot cura
hudng dan va tiép nhan ho so, ghi
gidy tiép nhan ho so va hen tra két
qua trao cho cong dan va ban giao
hd so vé phong chuyén mén thuc
hién tham dinh.

- Dbi véi hd so nop truc tuyén:

+ Truong hop hd so du, dung
thanh phan theo quy dinh: Tiép
nhan ho so va tich chuyén La&nh
dao phong dé phan cong.

+ Truong hop hd so chua di,
chua dang thanh phan, s6 lugng
theo quy dinh: huéng dan cy thé
mot 1an qua chtc nang “yéu cau
bd sung hd so™, néu rd 1y do can
bd sung.

B2 | Phan cong can bo kiém tra: Phan Tich chuyén
cdng truc tiép hoac trén hé théng Lanhdao | 1/2 ngay trén hé théng
phan mém quan ly ho so hanh phbnd 1Am viac phan mem
chinh cta S¢ Lao dong - Thuong ‘ truc tuyen
binh va Xa hai Ha Noi. hoac truc tiép

B3 | Kiém tra hd so: Phiéu yéu
- Tiép nhan hd so truc tiép hodc cau bo sung,
trén hé thong phan mém quan ly hoan thién ho
hd so hanh chinh mét cira. SO -mau so
- Noi dung kiém tra: Cin cir 02/TT01/2018
kiém tra: Theo muyc 3.1, 3.2 /VPCP
- Truong hop ho so chua gTéy du, | canbs Phﬁ'_éu th;Ché‘Al
chua dung thanh phan, so luong | 410c ph'éln 06 ngay giai quyet ho
theo quy dinh Hoac khong du é()ng 1am Viec SO

diéu kién giai quyét thi soan thao
phiéu va chuyén b phan mot
ctra hoac gui truc tiép trén hé
thong email dang ky cua cong
dan hoac tai khoan S¢ Lao dong
- Thuong binh va Xa hdi cung
cap cho cong dan.

- Truong hop hd so day du dung
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thanh phan, sé luong theo quy
dinh thi téng hop tién hanh budc
tiép theo.

Tong hop hd so, 1ap phiéu trinh | - Chuyén
giai quyét hd so cong viéc trinh | vién thu Iy
Lanh dao So phé duyét (tich hd so
chuyén trén h¢ théng dong thoi | - Lanh dao
in ban cing trinh Lanh dao S& phong

- Phiéu trinh
02 ngay | kém theo du
lam viéc | thao két qua

). 5 giai quyét

\) chuyén TTHC
mon

Lanh dao S& kiém tra trén hé | Lanhdao | 01 ngay Quyét dinh

théng, xem xét, ky quyét dinh. So lam viéc

Cong chac phong chuyén mon
tiép nhan vao s6 van ban, phat
hanh vin ban Chuyén S6 theo ddi ho
- Thuc hién luu hd so theo quy | Vién phong | 01 ngay | so - mau so

dinh, chuyén tra két qua cho Bo| chuyén | lamviéc | 06/TT01/2018

phan mét cira hoic tra két qua mon /VPCP
cho cong dan théng qua hé

théng.

Tra két qua cho cé nhan, té chicc | Bo phan | Theo giay

theo gidy hen. TN&TKQ hen

Biéu miu

Hé thdng biéu miu theo co ché mot cira, mot cira lién thong duoc ban
hanh kém theo thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018

Vin ban dé nghi giai thé theo Mau sé 01 Phu luc 111 ban hanh kém theo
Nghi dinh s6 143/2016/ND-CP (dugc sira doi, bo sung tai Nghi dinh s6
24/2022/ND-CP)

Pé &n giai thé trung tdm gido duc nghé nghiép, truong trung cap theo Mau
s6 02 Phu lyc 111 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 143/2016/ND-CP (duoc
stra d6i, bd sung tai Nghi dinh s6 24/2022/ND-CP)




67

Méu s6 01. Viin bén d& nghj gidi thé co' sé gido duc nghé nghigp, chAm dit hoat dgng phan higu ciia
trudng trung cap, trweong cao dang

..... (D). CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
we(2)...... Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc
S(A’)‘: eud e ..., ngay... thang... nam 20.....
VIv bé nghi ....(3)......
Kinh guri: ....... 4).......

1. Thong tin vé co quan, t chirc, ca nhan dé nghi giai thé co s¢ gio duc nghé nghiép; chim dut hoat dong
phan hiéu cua trudng trung cap, trudng cao diang

’ 2. Bé nghi giai thé [tén co s¢ gido duc nghé nghiép]; cham dut hoat dong [tén phan higu cia truong trung
cap, truong cao dang]

~_ 3.Thong tin vé co s gido duc nghé nghiép dé nghi giai thé; phan higu cua truong trung cép, truong cao
dang dé nghi cham dut hoat dong

a) Tén co SO GIA0 AUC NGNE MGNIEP: ... ..cveeeeeeeeeeeeee ettt n st en st n et nenen
Tén giao dich qudc t& bAng tiENG ANN (NEU COY: w..uvvveeieeeceeeee ettt
0 L 1o o5 OSSPSR
C) DA Chi tru SO CHINN: oo et e et e e e e e see e e e e
) TEN PRAN NTEUL .t bbbt b bbbt b bbbt r e
d) Dia chi phan hiéu, dia diém dao ta0 (NEU CO): .......veveeeeeeeeeeeee ettt
€) SO i8N thOAI: ...eoveeeveeveeee e . Fax: ...

Website: ......... Email: .......

g) Quyét dinh thanh lap, cho phép thanh lap: [Quyét dinh s .../QD-..... ngdy, thang, nim ban hanh, co
quan ban hanh, trich yéu cuaa quyét dinh].

e) Quyét dinh d01 tén, cho phép dol tén (néu cd): [Quyét dinh s6 ..../Qb-...... ngay, thang, nam ban hanh,
co quan ban hanh, trich yéu cua ting quyét dinh].

-4 Ly do giai thé co so gido duc nghé nghiép; cham dut hoat dong phan hiéu cua trudng trung cap, trudng
cao dang

5. Phuong an gidi thé co s gido duc nghé nghiép; cham dat hoat dong phan hiéu cuaa truong cua truong
trung cap, truong cap dang

a) Phuong 4n giai quyét tai san.
b) Phuong 4n bao dam quyén loi ciia ngudi hoc.
¢) Phuong 4n bao dam quyén loi cia nha gio, can bo quan 1y, nhan vién va ngudi lao dong.

d) Thuc hién nghia vu V& tai chinh.

S TSRS
bénghi ....... (4)......xem xét, quyét dinh

Noi nhin: ®)

- (Ky tén, déng dau, ghi rd ho tén)

Ghi cha:



68

(1) Tén co quan quan ly cap trén (néu c0) cua co quan, t6 chirc dé nghi giai thé co so gido duc nghé nghiép,
cham dut hoat dong phan hiéu ciia truong trung cip, truong cao dang.

(2) Tén co quan, td chirc dé nghi giai thé co so gido duc nghé nghiép, chim dut hoat dong phan hiéu cua
truong trung cap, trudng cao dang. Truong hop 1a ca nhan s¢ hitu co s¢ gido duc nghé nghiép khong ghi ngi dung &
muc nay.

(3) Ghi r6 dé nghi giai thé [tén co s& gido duc nghé nghiép] hodc chdm dut hoat dong phan hi¢u cia [tén
truong trung cap, trudng cao dang].

~(4) Nguoi co tham quyén giai thé co s¢ gido duc nghé nghiép, chim dut hoat dong phan higu cia truong
trung cap, truong cao dang.
(5) Quyén han, chtic vy clia nguoi dimg dau co quan, t6 chirc, ca nhan dé nghi giai thé co s¢ gido duc nghé

nghiép, chdm dut hoat dong phéan hiéu cia truong trung cip, trudng cao dang. Truong hop 13 ¢4 nhan s hitu co s¢
gido duc nghé nghiép khong phai dong dau.
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“MAiu sb 02. B¢ an gidi thé co ¢ giao duc nghé nghi¢p; chdm dirt hoat dong phan higu ciia truong
trung cap, trwong cao dang

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

..... , ngay....thang....nam 20.....
, PE AN
GIAI THE [TEN CO SO GIAO DUC NGHE NGHIEP]; ,
CHAM DUT HOAT PONG PHAN HIEU CUA [TEN TRUONG TRUNG CAP, TRUONG CAO PANG]
Phan thir nhat
THUC TRANG CO SO GIAO DUC NGHE NGHIEP, PHAN HIEU CUA TRUONG TRUNG CAP,
TRUONG CAO PANG

I. THONG TIN CHUNG

Tén giao dich qudc t& bang tiENG ANN (NEU COY: w..uvvveeieeeeeeeee et
2. TRUGBC: ettt ettt et e e s be e e be e be e et e e ab e ebe e be e be e beeAaeeheeeheeebe e be e beeabeehreebeenbeenreeraearees
3.Dia chi tru SO ChiNN: e 1)....

6. SO AIEN thOAI: ... ,Fax: v,
WEDSITE: ... Email:.........

7. Quyé‘g dinh thénh Iap, cho phép thanh lap: [Quyét dinh $6...../QD-.... ngay, thang, nim ban hanh, co quan
ban hanh, trich yéu cua quyét dinh].

8. Quyét dinh doi tén, cho phép doi tén (néu co): [Quyét dinh sb.../QP-....ngdy, thang, nam ban hanh, co
guan ban hanh, trich yéu cua tirng quyét dinh].

9. Gidy chirng nhan dang ky hoat dong gido duc nghé nghiép: [sé hiéu, ngay, thang, nim cép, co quan cip].

, 10. Gidy ching nhén ding ky bd sung hoat dong gido duc nghé nghiép (néu co): [s6 hiéu, ngay, thang, nim
cap, co quan cap].

11, ChUC NANE, NIIEM VUL 1veiiiieiie sttt ste st e seese e eestestesteeteeseeseeseeeestesaeeseaneeneeseeneeneenes

Il. THU'C TRANG TO CHUC HOAT PONG

1. Co cu tb chic

2. Ddi ngii nha gido va can by quan ly

a) So luong, chat lugng (trinh d¢ dao tao, nghiép vu su pham, k§ ning nghé) cua doi ngii nha gio theo
tirng nganh, nghé dao tao.

b) S6 lugng, chét lwong cua doi ngii can bo quan ly.

3. Két qua dao tao trong 03 nim gan nhit (b4o céo theo tirng nganh, nghé va trinh d6 dao tao)

4. Nganh, nghé, sb lweng hoc sinh, sinh vién dang dao tao (b4o cao theo tirng nganh, nghé va trinh do
dao tao)

5. Co sé vat chat, thiét bi dao tao, tai chinh, tai san

6. Kha ning hoat déng tw chii (d6i véi co so gido duc nghé nghiép cong lap).....

I11. NHAN XET, PANH GIA CHUNG
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1. Uu diém, thuan lgi

2. Han ché, khé khin, vir6ng méic

Phan thi hai
PHUONG AN GIAI THE [TEN CO SO GIAO DUC NGHE NGHIEP]; CHAM DUT HOAT PQNG PHAN
HIEU CUA [TEN TRUONG TRUNG CAP, TRUONG CAO PANG]

I. Ly do giai thé co' sé gido duc nghé nghigp; cham dirt hoat dgng phan higu ciia trudng trung cép,
trudng cao dang

) . Phwong 4n giai thé co s¢' gido duc nghé nghi¢p; chiAm dirt hoat dong phan higu ciia trudng trung
cap, truong cao dang

1. Phuong an giai quyét tai san.
2. Phuong an bao dam quyen lgi cua ngudi hoc.
3. Phuong an bao dam quyén lgi cua nha gi&o, can bo quan 1y, nhan vién va nguoi lao dong.

4. Thuyc hién nghia vy vé tai chinh.

~ Phanthirba
TO CHUC THUC HIEN

I. KE HOACH THUC HIEN (2)

] Il. TRACH NHIEM THU'C HIEN DE AN GIAI THE CO SO GIAO DUC NGHE NGHIEP; CHAM
DUT HOAT PONG PHAN HIEU CUA TRUONG TRUNG CAP, TRUONG CAO PANG CUA CAC CO
QUAN, PON VI CO LIEN QUAN (3)

©) (4)
(Ky tén, dong dau, ghi rd ho tén) (Ky tén, dong dau, ghi rd ho tén)

Ghi cha:
(1) Ghi dia chi s6 nha, duong/phd, xa/phudng/thi trin, quan/huyén, tinh/thanh phé.

(2) Néu 16 tlen do, thoi gian thyc hién dé an giai thé co s& gido duc nghé nghiép; chim dit hoat dong phan
hi€u cua truong trung cap, truong cao dang

(3) Quy dinh 3 trach nhiém t6 chirc thuc hién dé an giai thé co s& gido duc nghé nghiép; chdm dut hoat
dong phan hi¢u cta trudong trung cap, trudng cao dang cia cac co quan, don vi cd lién quan.

4) Quyén han, chtrc vu ctia ngudi dimg dau co quan, td chirc, ca nhan d& nghi giai thé co s gido duc nghé
nghiép; chim dut hoat dong phan hiéu cua trudng trung cép, truong cao ding. Truong hop 14 ¢4 nhan s hitu co s¢
gio duc nghé nghiép khong phai dong dau.

(5) Chtrc danh nguoi ding dau co quan, to chuc quan 1y truc tiép.
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11. Quy trinh: Cham dét hoat dgng phan hiéu ciaa trwong trung cap cong lap
truc thudc tinh, thanh phd truc thudc trung wong va cho phép cham dit hoat
dong phan hi¢u cia trwong trung cap tw thuc trén dia ban tinh, thanh phé
truc thugc trung wong (QT-11)

1 | Muc dich

Quy dinh vé trinh ty va cach thac thuc hién tha tuc hanh
chinh cua thii tuc Cham dut hoat dong phan hiéu cua truong trung cap cong
lap truc thudc tinh, thanh phé truc thudce trung wong va cho phép cham dut
hoat dong phan hiéu cua trudng trung cap tu thuc trén dia ban tinh, thanh
phd truc thudc trung wong.

2 | Phamvi

Ap dung ddi v6i Co quan, to chirc, ca nhan dé nghi Cham dut hoat dong
phan hiéu caa trudng trung cap cong 1ap truc thudc tinh, thanh phé truc
thudc trung wong va cho phép cham dut hoat dong phan hiéu caa truong
trung cép tu thyc trén dia ban tinh, thanh phé truc thudc trung uong.

Cén b, cong chuc thugc Phong chuyén mon, Bo phan TN&TKQ giai
quyét TTHC va cac phong co lién quan thuoc Sé Lao dong - Thuong binh
va Xa hoi chiu trach nhiém thyc hién va kiém soat quy trinh nay.

3 | Noi dung quy trinh

3.1 | Cosé phap ly

- Luat Gio duc nghé nghiép nam 2014;

- Nghi dinh s6 143/2016/NB-CP ngay 14/10/2016 ctua Chinh phu;

- Nghi dinh sb 24/2022/ND-CP ngay 06/4/2022 ctua Chinh phu Stra d6i, bo
sung cac Nghi dinh quy dinh vé diéu kién dau tu va hoat dong trong linh
vuc gi4o duc nghé nghiép;

- Quyét dinh s6 445/QD-LDTBXH ngay 30/5/2022 cua Bo truong Bo Lao
dong - Thuong binh va X4 hoi;

- Quyét dinh s6 4610/QD-UBND ngay 22/11/2022 cua UBND Thanh pho
vé phé duyét phuong an ay quyén trong giai quyét TTHC thudc pham vi
quan Iy caa UBND Thanh phd;

- Quyét dinh sé 6680/QD-UBND ngay 29/12/2023 cua UBND Thanh phé
Ha Noi;

- Quyét dinh s6 380/QD-UBND ngay 19/01/2024 cua Chu tich UBND
Thanh phd Ha Nai.
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hid hid

Thanh phan hé so Ban | Ban
chinh | sao

Vin ban dé nghi chdm dat hoat dong phan hiéu cua truong |
trung cap theo Mau sé 01 Phu luc 11l ban hanh kém theo
Nghi dinh s 143/2016/ND-CP (dugc stra d6i, bo sung tai
Nghi dinh s6 24/2022/ND-CP)

Pé 4n cham dut hoat dong phan hiéu caa trudng trung cap | X
theo Mau s6 02 Phu luc 111 ban hanh kém theo Nghi dinh
s6 143/2016/ND-CP (duoc sira d6i, bo sung tai Nghi dinh
$6 24/2022/ND-CP)

S6 lwong ho so

01 bd

Thoi gian xir ly

11 ngay lam viéc ké tir khi nhan da ho so hop 18.

Noi tiép nhan va tra két qua

B6 phan Mot cura S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi Ha Noi, s6 75
Nguyén Chi Thanh, Péng Pa, Ha Noi.

Lé phi
Khong
Quy trinh xir ly cdng viéc
Trinh tuw Trich Thm ) B|eAu ?
‘ nhiém gian mau/Ket qua
- Huéng dan Cong dan truy cap
qua Cong thong tin dién tor| ., ., ... . A
dichvucong.hanoi.gov.vn tai, khai Ca'j bokt'ep . Th:mh phan
R, C oA LA nhan ho so | 1/2 ngay | ho so theo
bao ndi dung va nop ho so. L A .
IO A N bo phan lam viéc muc 3.2
- Doi véi ho so cong dan nop truc
A A A A L TN&TKQ
tiep, cong chuc bo phan mot cira
huéng dan va tiép nhan ho so, ghi
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gidy tiép nhan ho so va hen tra két
qua trao cho cong dan va ban giao
hd so vé phong chuyén mén thuc
hién tham dinh.

- D4i véi hd so nop truc tuyén:

+ Truong hop hd so du, dung
thanh phan theo quy dinh: Tiép
nhan hd so va tich chuyén Lanh
dao phong dé phan cong.

+ Truong hop hd so chua di,
chua dang thanh phan, s6 lugng
theo quy dinh: huéng dan cy thé
mot 1an qua chtc ning “yéu cau
bd sung hd so™, néu rd 1y do can
bd sung.

B2

Phan cong can bo kiém tra.
- Phan cong truc tiép hoic trén

1/2 ngay
lam viéc

Tich chuyén
trén hé thong

hé théng phan mém quan ly ho | Lanh dao phan mem

so hanh chinh ctua S¢ Lao dong -|  phong tryc tuyén

Thuong binh va Xa hdi Ha Noi. hoac truc tiep
B3 | Kiém tra ho so: 06 ngay | Phiéu yéu

- Tiép nhan hd so truc tiép hoic lam viéc | cau bo sung,

trén hé thong phan mém quan ly hoan thién ho

hd so hanh chinh mét cira. SO -mau so

- Nbi dung kiém tra: Can ct 02/TT01/2018

kiém tra: Theo myc 3.1, 3.2 /,VPCP ,

- Truong hop ho so chua day du, Phi.éu tir choi

chua dung thanh phan, s6 lwong | can be giai quyet ho

theo quy dinh Hodc khong du | 4.,.c ph.én SO

diéu kién giai quyét thi soan thao ééng

phiéu va chuyén b phan mot
ctra hoic guri truc tiép trén hé
thong email dang ky cua cong
dan hodc tai khoan S¢ Lao dong
- Thuong binh va Xa hdi cung
cap cho cong dan.

- Truong hop hd so day du dung
thanh phan, sé luong theo quy
dinh thi téng hop tién hanh budc
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tiép theo.

B4 | Téng hop hé so, 1ap phiéu trinh | - Chuyén
giai quyét hd so cong viéc trinh | vién thu Iy .
Lanh dao So phé duyét (tich| hoso 02 nas kPrrr]llfrl]J t“gh
chuyen trén h¢ thong dong thoi | - Lanh dao A 3& tf?” kA’eo ‘I
in ban cang trinh Lanh dao S&'| phong ' a0 ket qua
ky). chuyén gial quyet

- TTHC
mon

BS | Lanh dao So kiém tra trén hé| Lanhdao | 01 ngay Ouyét dinh
théng, xem xét, ky quyét dinh. So lam viéc yerdi

B6 | Cong chac phong chuyén mon
tiép nhan vao sé vin ban, phat
hanh vin ban Chuyén S6 theo ddi ho
- Thuc hién luu hd so theo quy | Vién phong | 01 ngay | so - mau so
dinh, chuyén tra két qua cho Bo| chuyén | lamviéc | 06/TT01/2018
phan mét cira hoac tra két qua mon /VPCP
cho cbng dan thdong qua hé
théng.

B7 | Tra két qua cho ca nhan, to chuc | Bo phan | Theo gidy
theo giay hen. TN&TKQ hen

4 | Biéu mau

Hé thdng biéu miu theo co ché mot cira, mot cira lién thong duoc ban
hanh kém theo théng tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018

Vin ban dé nghi cham dut hoat dong phan hiéu cua truong trung cap theo
Mau s 01 Phu luc 111 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 143/2016/ND-CP
(duoc stra d6i, bd sung tai Nghi dinh s6 24/2022/ND-CP)

Pé an cham dat hoat dong phan hiéu cua truong trung cap theo Mau sé 02
Phu luc 111 ban hanh kém theo Nghi dinh sé 143/2016/ND-CP (duoc sua
dbi, bo sung tai Nghi dinh s6 24/2022/ND-CP)
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M&u s6 01. Viin bén dé nghi giai thé co s& gido duc nghé nghiép, chAm dit hoat dgng phan higu ciia
trudng trung cap, trweong cao dang

..... D)....... CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
«.(2)...... Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc
Sé‘: - ..., ngay... thang... nam 20.....
VIvDé nghi ....(3)......
Kinh gui: ....... (4).......

1. Thong tin vé co quan, t6 chire, c4 nhan dé nghj giai thé co so gido duc nghe nghiép; cham dut hoat dong
phén hiéu cta truong trung cap, trudng cao dang

' 2. B¢ nghi giai thé [tén co so gido duc nghé nghiép]; cham dit hoat dong [tén phan higu cua truong trung
cap, truong cao dang]

~_3.Thong tin vé co s¢ gido duc nghé nghiép dé nghi giai the; phan higu ciia truong trung cép, truong cao
dang dé nghi cham dat hoat dong

Tén giao dich quAC t& bang tiENg ANN (NEU CO): .....vv.vveveeecieeeeeeeeeee e
D) TRUGC: ettt b e bbb bbb bbb ene benene ee s
C) DA Chi tru SO CNINN: oo s bt e e b e e e e e see e e e e
(o) T I A o] LT T OSSR
d) Pia chi phan hiéu, dia diém da0 ta0 (NEU COY: ...ovvrivieeeeeeeeee et
€) S8 AIEN thOAI ... . Fax: ...,

Website: ......... Email: .......

g) Quyét dinh thanh lap, cho phép thanh lap: [Quyét dinh s .../QD-..... ngdy, thang, ndm ban hanh, co
quan ban hanh, trich yéu cua quyét dinh].

e) Quyét dinh doi tén, cho phép doi tén (néu co): [Quyét dinh s6 ..../QP-...... ngdy, thang, nim ban hanh,
co quan ban hanh, trich yéu cta tirng quyét dinh].

4. Ly do gidi thé co s¢ gido duc nghé nghiép; cham dit hoat dong phéan hiéu ciia treong trung cap, truong
cao dang

5. Phuong 4n giai thé co s¢ gido duc nghé nghiép; cham dut hoat dong phan hiéu cua truong cuia truong
trung cap, truong cap dang

a) Phuong 4n giai quyét tai san.
b) Phuong 4n bao dam quyén lgi ciia nguoi hoc.
¢) Phuong 4n bao dam quyén loi cua nha gio, can bo quan Iy, nhan vién va nguoi lao dong.

d) Thuc hién nghia vu vé tai chinh.

L)oo e e
DPénghi ....... (4)......xem xét, quyét dinh.

Noi nhén: ®)

S (Ky tén, déng ddu, ghi rd ho tén)

ceny
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Ghi cha:

(1) Tén co quan quan 1y cap trén (néu cd) cua co quan, t6 chirc dé nghi giai thé co so gido duc nghé nghiép,
cham dut hoat dong phan hi¢u cua trudng trung cap, truong cao ding.

(2) Tén co quan, t6 chtic dé nghi giai thé co s¢ gido duc nghé nghlep, cham dut hoat dong phan hiéu cia
truong trung cap, trudng cao dang. Truong hop 1a ca nhéan s¢ hitu co sé giao duc nghé nghiép khong ghi ndi dung &
muc nay.

(3) Ghird dé nghi gidi thé [tén co s& gido duc nghé nghiép] hodc chdm dut hoat ddng phan hiéu cia [tén
truong trung cip, truong cao dang].

(4) Nguoi c¢6 thim quyén giai thé co s¢ gido duc nghé nghiép, cham dit hoat dong phéan hi¢u cia truong
trung cip, trudng cao dang.

(5) Quyén han, chtic vy clia nguoi dimg dau co quan, t6 chirc, ca nhan dé nghi giai thé co s¢ gido duc nghé
nghiép, chdm dut hoat dong phéan hiéu ciia trudng trung cap, truong cao dang. Truong hop 1 ca nhan s hitu co s¢
gido duc nghé nghiép khong phai dong déu.
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MAu sé 02. Pé an giai thé co sé gido duc nghé nghiép; chdm dut hoat déng phan higu cia trwong
trung cap, truong cao dang

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

...... ngay....thang....nam 20.....
PE AN

' ] GIAI THE [TEN CO SO GIAO DUC NGHE NGHIEP]; . )
CHAM DUT HOAT PONG PHAN HIEU CUA [TEN TRUONG TRUNG CAP, TRUONG CAO PANG]
Phan thir nhat
THUC TRANG CO SO GIAO DUC NGHE NGHIEP, PHAN HIEU CUA TRUONG TRUNG CAP,

TRUONG CAO DANG
I. THONG TIN CHUNG
1. Tén €O SG GIA0 AUC NGNE NGNIEP: .....cvvveeceiereeeieie ettt
Tén giao dich quAC t& bang tiENg ANN (NEU CO): w.....v.cveveeecieeeeeeeeeeee e
2. TRUGBC: ettt ettt et ettt e e s b e e e be e be e et e e hb e ebe e be e be e beeAbeeheeeheeehe e be e beeabeeheeebeenbeebeeraearees
3. Dia chitru G ChiNh: ..o Q...
4, TN PhAN DIBU (MU COY:uvvrereeeeeeeeese ettt
5. bia chi phan hiéu, dja diém dao tao (MU CO):...vvvvvvvveeeieeeeeeeeeas ).......
B. SO I8N thOAT: ..o ,Fax: oo
WEDSITE: ...veeiecie e Email:.........
7. Quyét dinh thanh 1ap, cho phép thanh Iap: [Quyét dinh sb...../QP-.... ngay, thang, ndm ban hanh, co quan

ban hanh, trich yéu caa quyét dinh].

8. Quyét dinh dbi tén, cho phép dbi tén (néu co): [Quyét dinh sb..../QD-....ngdy, thang, nim ban hanh, co
quan ban hanh, trich yéu cta tieng quyét dinh].

9. Gidy chirng nhan ding ky hoat dong gido duc nghé nghiép: [s6 hiéu, ngay, thang, nim cép, co quan cip].

' 10. Giay ching nhan dang ky bo sung hoat dong gido duc nghé nghiép (néu co): [s6 higu, ngay, thang, ndm
cap, co quan cap)].

11. ChUrC NANG, NIIEM VUL ..ottt bbbt bbbt b e bt bt e e et e bt bt et e e be e st e ne e et e

Il. THUC TRANG TO CHUC HOAT PONG

1. Co céu t chirc

2. Poi ngii nha gido va can bd quan ly

a) S6 lugng, chat luong (trinh d6 dao tao, nghiép vu su pham, ky ning nghéd) cia doi ngii nha gido theo
tirng nganh, nghé dao tao.

b) Sb lwong, chét luong cua doi ngii can bo quan 1y.

3. Két qua dao tao trong 03 nim gan nhit (b4o céo theo ting nganh, nghé va trinh d6 dao tao)

4. Nganh, nghé, sé lwgng hoc sinh, sinh vién dang dao tao (béo céo theo ting nganh, nghé va trinh do
dao tao)

5. Co sé vat chat, thiét bi dao tao, tai chinh, tai san

6. Kha niing hoat dong tw chi (ddi véi co so gido duc nghé nghiép cong lap).....

I11. NHAN XET, PANH GIA CHUNG

1. Uu diém, thuan lgi
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2. Han ché, khé khin, viréng mic

Phén thi hai
PHUONG AN GIAI THE [TEN CO SO GIAO DUC NGHE NGHIEP]; CHAM DUT HOAT PONG PHAN
HIEU CUA [TEN TRUONG TRUNG CAP, TRUONG CAO PANG]

I. Ly do giai thé co' s¢' gido duc nghé nghi¢p; cham dit hoat dong phan higu ciia trwdng trung cap,
truong cao dang

I1. Phuwong 4n gidi thé co' sé gido duc nghé nghiép; cham dit hoat dong phan hiéu cia truong trung
cip, truong cao dang

1. Phuong an giai quyét tai san.
2. Phuong an bao dam quyen lgi cia ngudi hoc.
3. Phuong 4n bao dam quyén lgi ciia nha giéo, can bo quan 1y, nhéan vién va ngudi lao dong.

4. Thyc hién nghia vy vé tai chinh.

~ Phian thir ba
TO CHUC THUC HIEN

I. KE HOACH THUC HIEN (2)

Il. TRACH NHIEM THUC HIEN BE AN GIAI THE CO SO GIAO DUC NGHE NGHIEP; CHAM
DUT HOAT PONG PHAN HIEU CUA TRUONG TRUNG CAP, TRUONG CAO PANG CUA CAC CO
QUAN, PON VI CO LIEN QUAN (3)

) 4
(Ky tén, déng dau, ghi rd ho tén) (Ky tén, déng ddu, ghi rd ho tén)

Ghi chu:
(1) Ghi dia chi s6 nha, duong/phd, xd/phudng/thi trin, quan/huyén, tinh/thanh phé.

(2) Néu ro tlen do, thoi gian thyc hién dé an giai thé co s& gido duc nghé nghiép; chdm dut hoat dong phén
hiéu cua truong trung cip, trudng cao ding.

(3) Quy dinh 10 trach nhi¢ém t6 chuc thuc hién dé an giai thé co s& gido duc nghé nghiép; chdm dut hoat
dong phan hiéu cta trudng trung cap, trudong cao dang cia cac co quan, don vi co6 li€n quan.

(4) Quyén han, chtrc vu cia ngudi dimg dau co quan, t chirc, ca nhan dé nghi giai thé co s gido duc nghé
nghiép; chim dut hoat dong phan hiéu clia truong trung cép, truong cao dang. Trudng hop 14 ca nhan s¢ hitu co s&
gido duc nghé nghiép khong phai dong déu.

(5) Chirc danh nguoi dirng du co quan, t6 chirc quan ly truc tiép.
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12. Quy trinh: Pdi tén trung tdm gi4o duc nghé nghiép, trudng trung cap céng
lap truc thudc tinh, thanh phé truc thudc trung wong va cho phép ddi tén
trung tam gido duc nghé nghiép, trwong trung cap tu thuc trén dia ban tinh,
thanh phé truc thudc trung wong (QT-12)

1 | Muc dich

Quy dinh vé trinh ty va cach thic thuc hién tha tuc hanh
chinh cua thu tuc ddi tén trung tdm gido duc nghé nghiép, truong trung cap
cong 1ap truc thudc tinh, thanh phé truc thudce trung wong va cho phép doi
tén trung tdm gi4o duc nghé nghiép, trudng trung cap tu thuc trén dia ban
tinh, thanh phé truc thudc trung wong.

2 | Phamvi

Ap dung ddi voi Co quan, t6 chitc, ca nhan dé nghi di tén trung tam giéo
duc nghé nghiép, truong trung cap cong lap truc thudc tinh, thanh pho truc
thudc trung wong va cho phép doi tén trung tam giéo duc nghé nghiép, truong
trung cip tu thuc trén dia ban tinh, thanh phd truc thude trung uong.

Cén bo, cong chac thuoc Phong chuyén moén, Bo phan TN&TKQ giai
quyét TTHC va cac phong co lién quan thuoc Sé Lao dong - Thuong binh
va Xa hdi chiu trach nhiém thyuc hién va kiém soat quy trinh nay.

3 | Noi dung quy trinh

3.1 | Co sé phap ly

- Luat Gio duc nghé nghiép nam 2014;

- Nghi dinh sé 143/2016/ND-CP ngay 14/10/2016 ctua Chinh phu;

- Nghi dinh s 24/2022/ND-CP ngay 06/4/2022 cua Chinh phu sira doi, bd
sung cac Nghi dinh quy dinh vé diéu kién dau tu va hoat dong trong linh
vuc gido duc nghé nghiép;

- Quyét dinh sé 445/QD-LDTBXH ngay 30/5/2022 cua Bo truong Bo Lao
dong - Thuong binh va Xa hdi;

- Quyét dinh s6 4610/QD-UBND ngay 22/11/2022 ciia UBND Thanh phé
vé phé duyét phuong an uy quyén trong giai quyét TTHC thuoc pham vi
quan ly caa UBND Thanh phd;

- Quyét dinh s6 6680/QD-UBND ngay 29/12/2023 cua UBND Thanh phé
Ha Noi;

- Quyét dinh sé 380/QB-UBND ngay 19/01/2024 cua Chua tich UBND
Thanh phé Ha Nai.
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3.2 | Thanh phan hd so Ban | Ban
chinh | sao
a | Pdi véi trung tdm giao duc nghé nghiép, trudng trung
cAp cong 1ap
Vin ban dé nghi di tén cua co quan chu quan theo Mausdé | X
~ |01 Phy luc IV ban hanh kém theo Nghi dinh sb
143/2016/NB-CP (duoc sira doi, bd sung tai Nghi dinh sb
24/2022/ND-CP)
b Poi véi trung tdm gido duc nghé nghiép, truong trung
cz“ip tu thuc
Vin ban dé nghi doi tén cua t chic, ca nhan sé hitu hodc | x
hoi dong quan tri dbi voi co so gido duc nghé nghiép tu
- | thuc theo Mau s6 01 Phu lyc IV ban hanh kém theo Nghi
dinh s6 143/2016/ND-CP (duoc sira do6i, bo sung tai Nghi
dinh s6 24/2022/ND-CP)
3.3 | S6 lwong ho so
01 bo
3.4 | Thai gian xir ly
02 ngay lam viéc ké tir khi nhan du hd so hop 16.
3.5 | Noi tiép nhan va tra két qua
Bo phan Mot cira S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi Ha Noi, b6 75
Nguyén Chi Thanh, Déng ba, Ha Noi.
3.6 | Lé phi
Khéng
3.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
TT Trach Thei Biéu

Trinh ty

nhiém gian

mau/Két qua
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Bl

- Huéng dan Cong dan truy cap
qua Cong thong tin dién to
dichvucong.hanoi.gov.vn tai, khai
bao ndi dung va nop ho so.

- Ddi voi hd so cong dan nop truc
tiép, céng chic bo phan mot cira
hudng dan va tiép nhan ho so, ghi
gidy tiép nhan ho so va hen tra két
qua trao cho cong dan va ban giao
hd so vé phong chuyén mén thuc

Can bo tiép

Thanh phan

hién tham dinh. nhan ho so hd so theo

- Pbi véi ho so nop truc tuyén: bo phan muc 3.2

+ Truong hop hd so du, dung | TN&TKQ

thanh phan theo quy dinh: Tiép 1/2 ngay

nhan ho so va tich chuyén Lanh lam vigc

dao phong dé phan cong.

+ Truong hop hd so chua di,

chua dang thanh phan, s6 lugng

theo quy dinh: huéng dan cu thé

mot 1an qua chtc ning “yéu cau

bd sung hd so™, néu rd 1y do can

bd sung.

Phan cong can bo kiém tra. Tich chuyén

- Phan cong truc tiép hoic trén trén hé théng

hé théng phan mém quan ly hd| Lanh dao phan mém

so hanh chinh cua S& Lao dong - |  phong tryc tuyén

Thuong binh va Xa hoi Ha Noi. hodc tryc tiep
B2 |Kiém tra hd so: 1/2 ngay |  Phiéu yéu

- Tiép nhan h so truc tiép hoac lam viéc | cau bo sung,

trén h¢ théng phan mém quan ly hoan thién ho

hd so hanh chinh mot cua. S0’ -Mau so

- Noi dung kiém tra; Can ct| Céanbd 02/TT01/2018

kiém tra; Theo muc 3.1, 3.2 duoc phan /VPCP

- Truong hop hé so chua day du, cong Phicu tur choi

chua ding thanh phan, sé luong
theo quy dinh Hoac khong du
diéu kién giai quyét thi soan thao
phiéu va chuyén bo phan mot
ctra hoic guri truc tiép trén hé

giai quyét ho
SO
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théng email diang ky cua cong
dan hoac tai khoan S¢ Lao dong
- Thuong binh va X&a hdi cung
cap cho cong dan.

- Truong hop hd so day du dung
thanh phan, sé luong theo quy
dinh thi téng hop tién hanh budc
tiép theo

B3 | Tong hop hé so, 1ap phiéu trinh | - Chuyén
giai quyét hd so cong viéc trinh | vién thu Iy ohidy trinh
Lanh dao S& phé duyét (tich| hd so y Ierl: t“g
chuyén trén h¢ théng dong thoi | - Lanh dao ﬁm Lﬂeo v
in ban cang trinh Lanh dao S&| phong | 1/2 ngay tga:?i qel;[;?‘l{[a
kY). A lam viéc al qtye
y) chuyén . TTHC

mon

Lanh dao S& kiém tra trén hé | Lanh dao Ouyét dinh
thong, xem xét, ky quyét dinh. So yetd

B4 | Céng chac phong chuyén mon
tiép nhan vao sé van ban, phat
hanh vin ban. Chuyén S6 theo ddi ho
- Thuc hién Iuu hd so theo quy | Vién phong | 1/2 ngay | so - mau s6
dinh, chuyén tra két qua cho Bo| chuyén | lam viéc | 06/TT01/2018
phan mét cira hoac tra két qua mon /VPCP
cho cbng dan thdong qua hé
théng.

B5 | Tra két qua cho ca nhan, to chic | Bo phan | Theo gidy
theo giay hen. TN&TKQ hen

4 | Biéu miu

Hé thdng biéu miu theo co ché mot ctra, mot cira lién thong duoc ban
hanh kém theo thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018

Van ban dé nghi d6i tén theo Mau s6 01 Phu luc IV ban hanh kém theo
Nghi dinh sé 143/2016/NB-CP (dugc sta ddi, bo sung tai Nghi dinh sé

24/2022/ND-CP)
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M4u s6 01. Vin ban dé nghi ddi tén, cho phép déi tén co sé gido duc nghé nghigp

(D). CONG HOA XA HQOI CHU NGHIA VIET NAM
..(2).... Péoc lap — Tw do — Hanh phuc
S6: o , ngay... thang...nam....

V/v Bé nghi dbi ten cho phep doi tén co
s& giao duc nghé nghiép

Kinh guri: ....... 3).......

[Tén cua co quan chu quan dbi vai co so glao duc nghé nghiép cong lap; tén cua t6 chtc, ca nhan so hitu
hodc hoi dong quan tri d6i véi co sé gido duc nghé nghiép tu thuc] dé nghi .....(3) ..... xem xét, quyét dinh doi tén,
cho phép ddi tén co s& gido duc nghé nghiép nhu sau:

1. Tén co sé gi4o duc nghé nghiép hién tai

TEN DANG HIENG VIBL: ...vevoveeeeeecte ettt s st
Tén giao dich quAC t& bang tiéng ANN (NEU CO): ....vuvvecveeeceeseeeeee et
2. Tén co sé¢ gido duc nghé nghiép sau khi déi tén

TN DANG TENG VB ... ettt sttt ettt s ettt ettt se et s s enees
Tén giao dich qudc t& bAng tIENG ANN (NEU CO): w..uvveeeieeeeeeeee et
3. Ly do dé nghi déi tén, cho phép dbi tén co sé gido duc nghé nghiép

4. Panh gia tac dong caa viée ddi tén co sé gido duc nghé nghiép déi véi ngudi hoc, nha gido, can b
quan ly va cac bén lién quan:

Noi nhan: QUYEN HAN, CHUC VU CUA NGUOI KY (4)

- (Ky tén, déng dau, ghi rd ho tén)

ees

“eey

Ghi chu:
(1) Tén co quan quan 1y cip trén (néu c6) ctia co quan, t6 chirc d& nghi ddi tén co sé gido duc nghé nghiép.

(2) Tén co quan, tb chire dé nghi d6i tén co so gido duc nghé nghiép. Truong hop 13 ¢4 nhan sé hitu co' s&
gi&o duc nghé nghiép thi khong ghi ndi dung & muc nay.

(3) Nguoi c6 thim quyén dbi tén, cho phép dbi tén co s& gido duc nghé nghiép.
(5) Truong hop la c& nhan sé hitu co sé gido duc nghé nghiép khong phai dong dau.
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13. Quy trinh: Céng nhan hiéu truéng truong trung cap tu thuc (QT-13)

Muc dich

Quy dinh Vé trinh tu va cach thuc thuc hién thu tuc hanh chinh caa tha tuc
Cong nhan hiéu trudng truong trung cap tu thuc.

Pham vi

Ap dung d6i véi td chic, ca nhan co nhu cau thyuc hién tha tuc ¢éng nhan
hiéu truong trudng trung cap tu thuc.

Can b, cong chuc thuoc Phong chuyén mon, Bo phan TN&TKQ giai
quyét TTHC va cac phong co lién quan thuoc Sé Lao dong - Thuong binh
va Xa hoi chiu trach nhiém thyc hién va kiém soat quy trinh nay.

Noi dung quy trinh

3.1

Co sé phap Iy

- Luat Gi&o duc nghé nghiép nam 2014;

- Thong tu s6 14/2021/TT-BLDTBXH ngay 21/10/2021 ciia Bo Lao dong
- Thuong binh va X4 hoi quy dinh Diéu Ié truong trung cap;

- Quyét dinh s6 1396/QD-LDTBXH ngay 13/12/2021 cua Bo truong Bo
Lao dong — Thuong binh va X4 hdi vé viéc céng bd thu tuc hanh chinh
maéi ban hanh, thu tuc hanh chinh dugc bai boé vé linh vuc gido duc nghé
nghiép thugc pham vi chirc nang quan ly nha nuéc cua Bo Lao dong —
Thuong binh va Xa hdi;

- Quyét dinh s6 4610/QD-UBND ngay 22/11/2022 caa UBND Thanh phé
vé phé duyét phuong an uy quyén trong giai quyét TTHC thuoc pham vi
quan ly caa UBND Thanh phd;

- Quyét dinh s6 6680/QD-UBND ngay 29/12/2023 cua UBND Thanh phé
Ha Noi;

- Quyét dinh sé 380/QD-UBND ngay 19/01/2024 cua Chu tich UBND
Thanh phdé Ha Nai.

3.2

Thanh phan hd so Ban | Ban
chinh | sao

Vin ban cua hoi ddng quan tri hodc thanh vién duy nhat|  x
s& hiru trudong dé nghi cdng nhan hiéu truong (Mau sé 12
Phu luc ban hanh kém theo Théng tu s 14/2021/TT-
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BLDTBXH)

Bién ban hop hoi ddng quan tri d& nghi cong nhan hiéu X
truong (Mau s6 13 Phu luc ban hanh kém theo Thong tu
s6 14/2021/TT-BLDTBXH)

Vin bang, chung chi dao tao, bdi dudng cta ngudi duogc X
de nghi cdng nhan gitr chac hiéu truong.

3.3

S6 lwong ho so

01 bo

3.4

Thoi gian xir ly

10 ngay lam viéc ké tir khi nhan da hd so hop 1.

3.5

Noi tiép nhan va tra két qua

B6 phan Mot ctira S& Lao dong - Thuong binh va Xa hoi Ha Ni, s6 75
Nguyén Chi Thanh, Pdng Pa, Ha Noi (Trong trudong hop truong dit tru
s& chinh tai Ha Noi).

3.6

3.7

Quy trinh xir ly cdng viéc

TT

Trach Thoi Biéu

Trinh ty nhiém gian | miu/Két qua

Bl

- Huéng dan Cong dan truy cap
qua Cong thong tin dién tor
dichvucong.hanoi.gov.vn tai, khai
bao ndi dung va nop ho so.

- Dbi voi hd so cong dan nop truc
tiép, céng chic bo phan mot cura
hudng dan va tiép nhan ho so, ghi
gidy tiép nhan ho so va hen tra két
qua trao cho cong dan va ban giao
hd so vé phong chuyén mdn thyuc
hién tham dinh.

Can bo tiép Thanh phan
nhan hd so | 1/2 ngay | ho so theo
bo phan lam viéc muc 3.2
TN&TKQ
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- Pbi véi hd so nop truc tuyén:

+ Truong hop hd so du, dung
thanh phan theo quy dinh: Tiép
nhan ho so va tich chuyén La&nh
dao phong dé phan cong.

+ Truong hop hd so chua du,
chua dang thanh phan, sé luong
theo quy dinh: huéng dan cu thé
mét 1an qua chtc ning “yéu cau
bd sung ho so™, néu rd 1y do can
bd sung.

B2 | Phan cong can bo kiém tra: Phan Tich chuyén
cégg tryc tiép tloéc’trég hé th{')ng Lanhdgo | 1/2 ngay trénkhé thkéng
phan mém quan ly hd so hanh hon 1Am viec phan mem
chinh cta S¢ Lao dong. phong ' truc tuyen

hoac truc tiép

B3 | Kiém tra hd so: Phiéu yéu

- Tiép nhan hd so truc tiép hoac cau bo sung,
trén hé théng phan mém quan ly hoan thién ho
hd so hanh chinh mat cua. SO -Mau SO
- Noi dung kiém tra: 3.1, 3.2 02/T701/2018
- Truong hop hé so chua day du, _/,VPCP .
chua dang thanh phan, sé luong P_h'_éu tir chol
theo quy dinh Hodc khong du| Canbd giai quyet ho
didu kién giai quyét thi soan thao | dugc phan | 06 ngay 50
phiéu va chuyén bo phan mot|  cong lam vigc
ctra hoic guri truc tiép trén hé
thong email dang ky cua cong
dan hodc tai khoan Sé Lao dong
cung cap cho cong dan.
- Truong hop hd so diy du dung
thanh phan, sé luong theo quy
dinh thi téng hop tién hanh budc
tiép theo.

B4 | Tong hop ho so, 1ap phiéu trinh | - Chuyén
giai quyét ho so cong viéc trinh | viénthu ly | 01 ngay | - Phiéu trinh
Lanh dao So phé duyét (tich hd so lam viéc | kém theo du
chuyén trén h¢ thong dong thoi | - Lanh dao thao két qua
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in ban cung trinh Lanh dao Sé phong giai quyét
ky). chuyén TTHC
mon
B5 | Lanh dao S¢ kiém tra trén he| ‘ To trinh dé
2 . X, Lanh dao | 01 ngay :
thong , xem xét, quyét dinh. , RN nghi UBND
S& lam viéc . p
thanh pho
B7 | Cong chac phong chuyén mén
tiép nhan vao sé vin ban, phat
hanh vin ban. Chuyén S6 theo ddi ho
- Thuc hién luu hd so theo quy | Vién phong | 01 ngay | so - mausb
dinh, chuyén tra két qua cho Bo| Chuyén | lamviéc | 06/TT01/2018
phan mét cira hoic tra két qua mon /VPCP
cho cong dan théng qua hé
théng.
B8 | Tra két qua cho c& nhan, té chuc | B¢ phan | Theo gidy
theo giay hen. TN&TKQ hen
4 | Biéu miu

Hé thdng biéu miu theo co ché mot cira, mot cia lién thong duoc ban

hanh kém theo thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018

Vin ban caa hoi ddng quan tri hodc thanh vién duy nhat s hiru truong dé
nghi céng nhan hiéu truéng (Mau s6 12 Phu luc ban hanh kém theo Théng

tu s6 15/2021/TT-BLDTBXH)

Bién ban hop hoi dong quan tri d& nghi céng nhan hiéu truéong (Mau s6 13
Phu lyc ban hanh kém theo Thong tu s6 15/2021/TT-BLDTBXH).
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MAu s6 12. Vin ban dé nghij cong nhan hiéu truéng

. (1).... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc
Sb: ...
Vv Cong nhan hiéu truong ... , NQAy ....thdang....nam 20.........

Kinh giri: [Ngwoi ¢é tham quyén c¢éng nhdn hiéu trucng]

|. Néu Iy do dé nghi céng nhan hiéu trudng, tom tit quy trinh lwa chon cong nhan
hiéu trudng

II. Can ci tiéu chuan hiéu truong va két qua thuc hién quy trinh lya chon cong
nhan hiéu trudng, ....(2).....dé nghi [Ngwoi cé tham quyén cOng nhdn hiéu truong] Xem

X€t, cong nhan ong/ba gitr chuce hi¢u
1908 (001~ (O 1 B TP PP STPRPP

Té6m tit vé nhan su dé nghi cong nhan hiéu truong:

= HO VA I e e

- Ngay, thang, ndm Sinh:.......cccccooiiiiiiiiii

= QUE QUAN:.....co i DaN... tOC: . cuiiiieeieieeeeiee e

- Trinh d6 vin ho4, trinh d6 hoc van, hoc ham, hoc vi, trinh do 1y luan chinh tri,
ngoai ngir, tin hoc: ..........
- Tém tat qua trinh cong tac:
Pén | Chirc danh, chirc vu, don vi cong tac (dang, chinh quyén, doan
thang |thé, té chirc xa hdi), ké ca thoi gian dwoe dao tao, boi dudng vé
nam chuyén mon, nghiép vu...

Tur thang
nam

(H6 so dé nghi cong nhdn hiéu truong kém theo)
....(2).... dé nghi [Nguoi co tham quyén cong nhdan hiéu truong] xem xét, quyét
dinh cong nhan 6ng/ba  gitr chire hi€u trudng ....(1)...../.

Noi nhdn: 2
- Nhu trén; (ky tén, dong ddu, ghi ré ho tén)
- Luu: VT,....

Ghi chu:

(1) Tén trudng trung cip tu thuc.
(2) Chu tich hoi ddng quan tri hodc thanh vién duy nhét s hitu trudng.
Mau s6 13. Bién ban hop hoi ddng quan tri dé nghi cong nhan hiéu truéng
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(... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phic

., hgay...thang...nam 20....

BIEN BAN HOP HOI PONG QUAN TRI .....(1).....
V/v dé nghi cong nhin hi¢u truwéng

|. Thoi gian, dia diém

1. Thoi gian: Bat dau tr........ it AU ngay........... thang......... nam............
2. DA GHEM; Tttt
IL. Thanh ph?m

1. Thanh phan (ghi ddy di thanh phdn dwoc triéu tdp theo quy dinh).

2. S6 luong dugc triéu tap:.......cou....... nguoi.

a) Co mat............. l....

b) Ving mit: ............ [...(lydo): ............. (ghi 16 ho va tén, Iy do ving mdt ciia
teng ngueoi).

3. Chu tri cudc hop: B/C..eveieeiiiiiiiiiiiieie, chitc danh...........cc..ccooon.

4. Thu ky cudc hop: P/c..eeiiiiiiiieiiieie, chttc danh........c.ccoocviiieinnnnnn..

IT1. Noi dung

1. Néu 1y do cong nhan hiéu trudng, tom tit quy trinh lya chon hiéu truéng, tiéu
chuan hiéu truéng.

2. Tom tat y kién nhan xét, danh gia cua cac thanh vién tham du cudc hop hoi
ddng quan tri vé ngudi duoc gidi thidu dé dé nghi cong nhan hiéu trudng.

3. Cudc hop hoi dong quan tri tién hanh biéu quyét vé nhan sy dé nghi cong nhan
hiéu truong

Két qua:

-S6 phleu phat I phiéu.

- S6 phleu thu V& phiéu.

-S6 phleu hop 1€:.eveeiei phiéu.

-S6 phleu khong hO’p 1€, phiéu.

-S6 phleu dong v dé nghi cong nhan:........ccccoceveeen. phiéu.

- S6 phiéu khong dong ¥ y dé nghi cong nhan:..........ccoocoo....... phiéu.

(C6 bién ban kiém phiéu kém theo)

Bién ban nay duogc lap thanh.................. ban va dugc cac thanh vién tham du

cudc hop hoi dong quan tri nhét tri thong qua.
Cudc hop két thic vao................ gio.... ngay............ thang .... nam................ /.
THU KY CUQC HQP CHU TRI CUQC HQP

(ky, ghi vo ho va tén) (ky, ghi vo ho va tén)

Ghi chl: (1) Tén trudng trung cap tu thuc



90

14. Quy trinh: Cho phép thanh lap trwong trung cip, trung thm gido duc nghé
nghiép c6 von dau tu nwéc ngodi; trudng trung cap, trung tam giao duc nghé
nghiép c6 vén diu tw nwéc ngoai hoat dong khong vi lgi nhuan (QT-14)

1 | Muc dich

Quy dinh vé trinh ty va cach thic thuc hién tha tuc hanh
chinh cua thu tuc cho phép thanh lap trudng trung cap, trung tam giéo duc
nghé nghiép c6 vén dau tu nudc ngoai; truong trung cap, trung tm gido
duc nghé nghiép c6 vén dau tu nuwdc ngoai hoat dong khéng vi lgi nhuan.

2 | Phamvi

Ap dung doi véi t6 chuc, ca nhan co nhu cau thuc hién thu tuc cho phép
thanh lap truong trung cap, trung tam giao duc nghé nghlep c6 von dau tu
nudc ngoai; truong trung cap, trung tam gido duc nghé nghiép cé von dau
tu nudce ngoai hoat dong khdng vi loi nhuan.

Cén bo, cong chac thuoc Phong chuyén moén, Bo phan TN&TKQ giai
quyét TTHC va cac phong co lién quan thuoc Sé Lao dong - Thuong binh
va Xa hdi chiu trach nhiém thyc hién va kiém soat quy trinh nay.

3 | Nogi dung quy trinh

3.1 | Coso phap ly

- Luat Gio duc nghé nghiép nam 2014;

- Nghi dinh sé 143/2016/ND-CP ngay 14/10/2016 ctua Chinh phu;

- Nghi dinh sé 140/2018/ND-CP ngay 08/10/2018 cua Chinh phu;

- Nghj dinh sé 1§/2019/ND-CP ngay 01/02/2019 cua Chinh‘phﬁ quy dinh
chi tiet mot so dieu va bién phéap thi hanh Luat Giao duc nghé nghiép;

- Nghi dinh s 24/2022/ND-CP ngay 06/4/2022 cua Chinh phu sia doi, bo
sung cac Nghi diph quy dinh vé diéu kién dau tu va hoat dong trong linh
vuc giao duc nghé nghiép;

- Quyét dinh s 445/QD-LDTBXH ngay 30/5/2022 cua B truong Bo Lao
dong - Thuong binh va Xa hdi;

- Quyét dinh s6 4610/QP-UBND ngay 22/11/2022 cua UBND Thanh pho
v¢ phé duyét phuong an uy quyén trong giai quyet TTHC thudc pham vi
quan ly caa UBND Thanh pho;

- Quyét dinh s6 6680/QD-UBND ngay 29/12/2023 cua UBND Thanh phé
Ha Noi;

- Quyét dinh s6 380/QP-UBND ngay 19/01/2024 cua Chu tich UBND
Thanh pho Ha Noi.
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3.2

Thanh phan hé so

<>

Ban
chinh

P

Ban
Sao

Po6i véi cho phép thanh lap trudng trung cip, trung
tam giao duc nghé nghiép c6 von dau tw nwéc ngoai

Vin ban d& nghi cho phép thanh Iap theo Mau 1A tai Phu
luc ban hanh kém theo Nghi dinh s6 15/2019/ND-CP

Gidy ching nhan ding ky dau tu (d6i véi cac truong hop
nha dau tu nudc ngodi phai thuc hién thi tuc cip Giay
chang nhan dang ky dau tu theo quy dinh cia phap luat dau
tu)

Pé 4n thanh 1ap theo Mau 1B tai Phy luc ban hanh kém
theo Nghi dinh s6 15/2019/ND-CP

Giay chiing nhan quyén sir dung dat hodc quyét dinh giao
dat, cho thué dat dé xay dyng trudng trung cap, trung tam
gido duc nghé nghiép c6 vén dau tu nudc ngoai caa Uy ban
nhan dan cap tinh kém theo ban sao bién lai (nop tién sir
dung dat hoic tién thué dat) hoic minh ching di hoan
thanh nghia vu tai chinh vé dét dai theo quy dinh.

Ban sao hop dong thué co s& vat chat gin lién v6i dat con
thoi han it nhéat 1a 05 nam ké tir ngay gui hd so ddi véi
truong hop thué co sd vat chat gin lién voi dat va gidy to
chtmg minh quyén st dung hodc quyén sé hitu ctia bén
cho thué

Gidy to chtimg minh ning luc tai chinh vé vn dau tu thanh
lap bang ngudn vén hop phap, khdng bao gom gia tri vé dat
dai, t6i thiéu 05 ty dong ddi véi trung tdm giéo duc nghé
nghiép; tbi thiéu 50 ty dong ddi vai truong trung cap

Du thao quy hoach tong thé mat bang céc cong trinh kién
trdc xay dung, bao dam phu hop véi nganh, nghé, quy mé,
trinh do dao tao va tiéu chuan dién tich sir dung, dién tich
xay dung cho hoat dong hoc tap va giang day

Trwrong hop c6 tir 02 té chirc, cd nhdn nwéc ngodi gop
von trg 1én hogc lién doanh gid#a nha dau tw trong nwéc
va nha dau tw nwéc ngoai, ho so  can bo sung:
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Gidy to chang minh quyén s hiru vé tai san kém theo vin
ban tham dinh gi4 vé tai san 1a von gop cua té chic, ca
nhan nudc ngoai hoic cac bén lién doanh dé nghi thanh 1ap
truong trung cap, trung tdm gido duc nghé nghiép c6 vén
dau tu nudc ngoai

Bién ban cir nguoi dai dién ding tén thanh Iap trudng trung cap,
trung tdm giao duc nghé nghiép c6 von dau tu nudc ngoai cua
to chirc, cd nhan nurdc ngoai hoac cac bén lién doanh

Danh sach, hinh thuc va bién ban gép vén caa cac thanh
vién lién doanh cam két gop von thanh lap

Déi véi cho phép thanh ldp trwong trung cdp, trung tam
gido duc nghé nghigp c6 von dau tw nwéc ngoadi hoat
dong khong vi lei nhugn

Vin ban dé nghi cho phép thanh Iap theo Mau 1A tai Phy
luc ban hanh kém theo Nghi dinh s6 15/2019/ND-CP

Gidy ching nhan ding ky dau tu (d6i véi cac truong hop
nha dau tu nudc ngoai phai thuc hién tha tuc cap Giay
chirng nhan dang ky dau tu theo quy dinh cua phép luat dau
tu)

Pé an thanh 1ap theo Mau 1B tai Phu luc ban hanh kém
theo Nghi dinh s6 15/2019/ND-CP

Gidy chimg nhan quyén sir dung dat hodc quyét dinh giao
dat, cho thué dat dé xay dung truong trung cap, trung tam
gido duc nghé nghiép c6 von dau tu nudc ngoai hoat dong
khong vi loi nhuan cua Uy ban nhan dan cép tinh kém
theo ban sao bién lai (ndp tién sir dung dat hodc tién thué
dat) hodc minh chung dd hoan thanh nghia vu tai chinh vé
dat dai theo quy dinh.

Ban sao hop dong thué co s& vat chit gan lién voi dat con
thoi han it nhéat 1a 05 nam ké tir ngay gui hd so ddi véi
truong hop thué co sd vat chat gin lién voi dat va gidy to
ching minh quyén st dung hodc quyén s hitu ctia bén
cho thué.

Gidy to chimg minh ning lyc tai chinh vé von dau tu thanh
lap bang nguén von hgp phéap, khong bao gom gia tri ve dat
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dai, t6i thiéu 05 ty dong dbi voi trung tim glao duc nghé
nghiép; tdi thiéu 50 ty ddng ddi véi truong trung cap

Dy thao quy hoach tong thé mit bing cac cong trinh kién
tric xay dung, bao dam phu hop voi nganh, nghé, quy mo,
trinh do dao tao va tiéu chuan dién tich sir dung, dién tich
xay dung cho hoat dong hoc tap va giang day

Vin ban cam két cta cac to chirc, c4 nhan 1a chu s& hitu
ngudn voén dau tu cam két viéc st dung phan tai chinh
chénh 1éch gitra thu va chi ctia co sé gido duc nghé nghiép
c¢6 von dau tu nude ngoai theo quy dinh tai khoan 1 Piéu
37 Nghi dinh s6 15/2019/ND-CP

Bién ban hop cua td chirc, c4 nhan s& hitu hodc nhirng
nguoi gbp von thanh 1ap théng qua viée trudng trung cip,
trung tdm gido duc nghé nghiép c6 vén dau tu nudc ngoai
hoat dong khong vi lgi nhuan. Bién ban nay phéai dugc su
dong y cua dai dlen t6i thiéu 75% tong s6 von gop clia cac
thanh vién gop von

Du thao Quy ché t6 chirc va hoat dong cua co s¢ gido duc
nghé nghi¢p c6 von dau tu nudce ngoai hoat dong khong vi
101 nhuan

Du thao Quy ché tai chinh ndi bd cua trudng trung cap,
trung tam gido duc nghé nghi€p c6 von dau tu nudc ngoai
hoat dong khong vi lgi nhuan

Trwong hop c6 tir 02 t6 chirc, cd nhdn nwéc ngoai gop
Von tro lén hodc lién doanh giira nha dau tw trong nwdc
va nha dau tw nwdc ngoai, ho so cdn bo sung:

Gidy to chimg minh quyén so hitu vé tai san kém theo vin
ban tham dinh gia vé tai san 1a vén gop cua t6 chirc, ca
nhan nudc ngoai hodc cac bén lién doanh d& nghi thanh
lap trudng trung cap, trung tdm gido duc nghé nghiép cé
vbn dau tu nude ngoai hoat dong khong vi lgi nhudn

Bién ban cir nguoi dai dién dung tén thanh 13p truong
trung cap, trung tim gido duc nghé nghiép c6 von dau tu
nudc ngoai hoat dong khong vi lgi nhuan cua td chue, ca
nhan nudc ngoai hodc cac bén lién doanh
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Danh sach, hinh thitrc va bién ban gép vén cua cac thanh

vién lién doanh cam két gop von thanh lap

3.3

S6 lwong ho so

01 bo

3.4

Thoi gian xir ly

12 ngay lam viéc ké tir khi nhan da hd so hop 16.

3.5

Noi tiép nhan va tra két qua

Bo phan Mot cua cia S Lao dong - Thuong binh va Xa hoi Ha Noi, 75
Nguyén Chi Thanh, Péng Pa, Ha Noi.

3.6

Lé phi

Khong

3.7

Quy trinh xir ly cong viéc

TT

Trinh tw

Trach
nhiém

Thoi
gian

Biéu
mau/Ket qua

Bl

- Huéng dan Cong dan truy cap
qua Cong théng tin dién tir
dichvucong.hanoi.gov.vn tai, khai
bao ndi dung va nop ho so.

- Pbi voi ho so cong dan nop truc
tiép, cong chac bo phan mot cua
hudng dan va tiép nhan ho so, ghi
gidy tiép nhan ho so va hen tra két
qua trao cho cong dan va ban giao
hd so vé phong chuyén mén thyuc
hién tham dinh.

- Pbi véi ho so nop truc tuyén:

+ Truong hop hd so du, dung
thanh phan theo quy dinh: Tiép
nhan ho so va tich chuyén Lanh
dao phong dé phan cong.

+ Truong hop hd so chua du,

Can bo tiép
nhan ho so
bo phan
TN&TKQ

1/2 ngay
lam viéc

Thanh phan
ho so theo
muc 3.2
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chua dang thanh phan, sé luong
theo quy dinh: huéng dan cu thé
mét 1an qua chtc ning “yéu cau
bd sung ho so™, néu rd 1y do can
bo sung.

B2

Phan cdng can bd kiém tra: Phan
cong truc tiép hoac trén hé thong

1/2 ngay
lam viéc

Tich chuyén
trén hé thong

phan mém quan 1y hé so hanh | Lanh dao phan mém

chinh ctia S¢ Lao dong - Thuong |  phong truc tuyén

binh va X4 hai Ha Noi. hoac truc tiép
B3 | Kiém tra ho so: 02 ngay | Phiéu yéu

- Tiép nhan hd so truc tiép hoic lam vigc | cau bo sung,

trén hé théng phan mém quan ly hoan thién ho

hd so hanh chinh mot cua. S0 -Mau so

- Nbi dung Kkiém tra: Can ct 02/TT01/2018

kiém tra; Theo muc 3.1, 3.2 /YPCP ,

- Truong hop hd so khong hop P_hi_éu tir choi

1, trong thoi han 05 ngay lam giai quyet ho

viéc ké tir ngay nhan dugc hé so, S0

S¢ Lao dong - Thuong binh va

XA& hoi c6 van ban tra 161 cho to

chtic, ca nhan dé nghi cho phép

thanh lap trudng trung cap, trung

tam gido duc nghé nghiép c6 vén | Canbd

diu tu nuéce ngoai; trudong trung | duoc phan

cap, trung tam gido duc nghé|  cong

nghiép c6 vén dau tu nudc ngoai
hoat dong khéng vi lgi nhuan va
néu rd ly do.

- Truong hop hd so hop ¢,
Trong thoi han 03 ngay lam viéc,
ké tir ngay nhan da ho so hop I¢,
S¢ Lao dong - Thuong binh va
X& hoi gui hd so dé nghi cho
phép thanh lap trudng trung cap,
trung tdm gido duc nghé nghiép
c6 vdn dau tu nude ngoai; trudng
trung cip, trung tdm gido duc
nghé nghiép c6 vén dau tu nudc
ngoai hoat dong khong vi loi
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nhuan toi Hoi déng tham dinh dé
td chuc tham dinh.

B4

Hoi dong thim dinh t6 chuc

tham dinh hd so cho phép thanh 95 ngiy
~ . X A lam viéc
lap truong trung cap, trung tam Ké 1o
gi4o duc nghé nghiép cé vén dau ¢ tu
tu nudc ngoai; trudng trung cap, ngzily
trung tam gido duc nghé nghiép dn a?ﬁ
c6 von dau tu nudc ngoai hoat | Hoi dong ugc S? - Két luan cua
dong khong vi lgi nhuan. tham dinh 50 40 50 Hoi dong
A A A - X 5 Lao 2 }
Tong hop ho so, 1ap phiéu trinh 46n4 - tham dinh
giai quyét ho so cong viéc trinh Tﬁu(?n
Lanh dao S& phé duyét (tich UONE
2 A A A A \ - binh va
chuyén trén hé thong dong thoi XA Noi
in ban cung trinh Lanh dao Sé& fe b
, gul tol
ky)
B5 | Can ctr két luan cua Hoi ddng
tham dinh (c6ng khai tai cugc
hop tham dinh), trong thoi han
03 ngay lam viéc ké tir ngay to
churc tham dinh, S¢ Lao dong - 03 ngay
Thuong binh va Xa hoi c6 van lam viéc
ban thdng béo két qua tham dinh ké tir
cho to chure, cd nhan dé nghi cho ngay to
phép thanh lap trueong trung cap, chac
trung tdm giao duc nghé nghiép tham
c6 von dau tu nudc ngoai; trurdong dinh
trung cap, trung tdm gido duc
nghé nghiép c6 von dau tu nudc
ngoai hoat dong khéng vi lgi
nhuan.
B5 Quyet dinh chA’o phép th:elnh !e,}p Hoi dong | o1 ngdy
truong trung cap, trung tm giao tham dinh: | 1am via
duc nghé nghiép c6 von dau tu 5¢ L. ’ alr2¥!¢c
nuGc ngodi; trudng trung CcAp, d(f a0 i crr 4 dinh
trung tdm giéo duc nghé nghiép c6 }?ng - k?ﬁ' Ca Quyetdi
vén dAu tu nuéc ngodi hoat dong _Thu’oing ) :h ud
khong Vi loi nhuan: binhva Xd |  tham
hoi dinh

- Truong hop hd so thanh 14p,
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cho phép thanh lap truong trung
cap, trung tdm gido duc nghé
nghiép c6 vén dau tu nudc
ngoai; truong trung cap, trung
tam gi4o duc nghé nghiép cé von
dau tr nudc ngodi hoat dong
khodng vi lgi nhuan du diéu kién
theo két luan cua Hoi dong tham
dinh thi Giam déc S¢ Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi xem xet
quyét dinh.

- Truong hop hd so thanh 14p,
cho phép thanh lap truong trung
cap, trung tdm gido duc nghé
nghiép c6 vén dau tu nudc
ngoai; truong trung cap, trung
tam gi4o duc nghé nghiép cé von
dau tr nudc ngoai hoat dong
khong vi loi nhuan da diéu kién
nhung phai hoan thién theo két
luan cua Hoi dong tham dinh,
trong thoi han 10 ngay lam viéc
ké tir ngay nhan dugc ho so dé
nghi cho phép thanh lap da duoc
hoan thién theo két luan caa Hoi
déng tham dinh, Giam déc S&
Lao dong - Thuong binh va Xa
hoi xem xét, quyét dinh.

Truong hop khéng quyét dinh
cho phép thanh lap truong trung
cap, trung tdm gido duc nghé
nghiép c6 vbén dau tu nudc
ngoai; truong trung cap, trung
tam gido duc nghé nghiép c6 vén
dau tu nuéc ngoai hoat dong
khong vi lgi nhuan thi c¢6 van
ban tra loi1 va néu rd ly do.

B6

Tra két qua cho cé nhan, to chic
theo giay hen.

Bo phan
TN&TKQ

Theo giay
hen

Biéu mau
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Hé thdng biéu miu theo co ché mot ctra, mot cia lién thong duoc ban
hanh kém theo thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018

Vin ban dé nghi cho phép thanh lap theo Mau 1A tai Phu luc ban hanh
kém theo Nghi dinh sé 15/2019/ND-CP

Dé 4n thanh Iap theo Mau 1B tai Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh s6
15/2019/ND-CP
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Mau 1A

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phuc

Kinh glri: ..oovveieiinnis [
V/v d& nghi cho phép thanh [ap .................... [0 FRUTT

1. Ho va tén ngudi dai dién t6 chirc d& nghi cho phép thanh 1ap co so gido duc nghé nghiép/phan hiéu cua co sé gido duc nghé
TUZRICP T 1ottt ettt et

Ngay, thang, nam SINN: ..o s

S6 Chimg minh thu nhén dan/hé chiéu........; ngay, thing cip, noi cAp: ...o.oovvvvveeean

Noi diing ky thudng tra tai Viet Nam (08U €O): ......veeveeeeeeeeeseeseeveeseessseesseessesssennees

2. Ly do d& nghi cho phép thanh 1ap co s& gido duc nghé nghiép/phan hiéu cia co s& gido duc nghé nghiép:
3. Théng tin vé co s& gido duc nghé nghiép dé nghi cho phép thanh 1p:

Sb Gidy chung nhan dau tu cia dy 4n ddu tu thanh lap co so gido duc nghé nghiép....ngay...thang...ndm...., co quan cip:

Tén co so gido duc nghé nghiép du kién thanh lap: ................... () S
Tén giao dich qudc t& bAng tiENG ANN: ..o e
Piachitrusdchinh: ... (B) e
Phén hiéu/dia diém dao tao (néuco): .......................... () N
S @8N thOAL: .. veeveee e FaX: o e
Website (NéU CO): ..ovvvvneeeeeeeiiie Email: ..o

4. Chtic nang, nhiém vy, pham vi hoat dong cua co so gido duc nghé nghiép/phan hi¢u cua co so gido duc nghé

a) Tai tru so chinh

b) Tai phan hiéw/dia diém dao tao (néu cé ghi riéng cho tirng phan hiéw/dia diém dao tao)

6. Dién tich dit st dung: ..o Dién tich X8y dung .......ccceceeevenerennenne.
T VI AU U oo e
8. Thoi han hoat ddng cua co s gido duc nghé NEIEP: e

(Kém theo d@é dan thanh Igp co s6 gido duc nghé nghiép)
Téi xin chép hanh dung nhimg quy dinh vé gido duc nghé nghiép va phap luat ¢6 lién quan cta Nha nuée Viét Nam.

PENGNT .o, (0) ettt e xem xét, quyét dinh./.

(7
(Ky tén, dong déu, ghi 16 ho tén)

(1), (6): Ghi tén ddy du cua co quan ¢ thdm quyén cho phép thanh I4p co s& gido duc nghé nghiép c6 vén du tw nude ngoai.

(2), (3): Ghi cu thé tén co s& gido duc nghé nghiép dé nghi thanh lap, cho phép thanh lap (vi du: Truong Cao ding A, Trudng
Trung cip B, Trung tim gido duc nghé nghiép C).
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(4): Ghi dia diém duy kién dat tru s& chinh ciia co s¢ gido duc nghé nghiép/phan hiéu cta co s gido duc nghé nghiép dé nghi cho
phép thanh lap.

(5): Ghi dia diém du kién dit phan hiéu cua trudng trung cip, trudng cao ding hodc dia diém dao tao (néu cb) ciia co sé gido duc
nghé nghiép d& nghi cho phép thanh lap.

(7): Chue danh nguoi dimg ddu t6 chire d& nghi cho phép thanh 1ap co s6 gido duc nghé nghiép.

M4iu 1B

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

wevvee e, NAY ... thang ... nam 20 ....
DE AN THANH LAP ........ (0] T
Phin thir nhit
SU CAN THIET THANH LAP .......(2)..........
1. Tinh hinh phat trién kinh té - xa hoi va quy hoach phat trién kinh té - xa hoi trén dia ban (hodc linh vuc).

2. Thyc trang ngudn nhan lyc va nhu ciu phat trién ngudn nhéan lyc dap tng yéu ciu cua thi truong lao dong trén dia ban (hodc
linh vyc).

3. Thuc trang cong tac gido duc nghé nghi¢p trén dia ban (hoac linh vyc).
4. Nhu cAu ddo tao ......... () I trén dia ban (hodc linh vyc) va cac tinh 1an can.
5. Qua trinh hinh thanh va phat trién (chi 4p dung di v6i truong hop nang cip co sé gido duc nghé nghiép):
a) So lugc qua trinh hinh thanh va phat trién.
b) V& co s6 vat chit.
c) V& thiét bj dao tao.
d) V& doi ngii gido vién, giang vién va can bd quan 1y.
d) vé chuong trinh, gido trinh, dao tao.
e) V& kinh phi hoat dong.
Phin thit hai
MUC TIEU PAO TAO, CO CAU TO CHUC VA CAC PIEU KIEN BAO PAM CHO HOAT PONG CUA......(4)..........
1. THONG TIN CHUNG VE ......... (5)...... PE NGHI CHO PHEP THANH LAP

Tén giao dich quéc t& bang tiéng Anh (N8U CO): ...vvovvee oo
2.Diachitrusdchinh: ...........coooiiiiii (7) e
3. Phan hidu/dia diém dA0 t20 (U COY: w..vvemvveeeeeeeeeeeeeeeeeee e

4. S6 dién thoai: ............ Fax:........ Website: .................... JEmail:
5. Don vi quan 1y true tp (MEU CO): ovvrvveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e

6. Ho va tén nguoi du kién lam Hiéu truéng truong/Giam ddc trung tam:

(C6 so yéu Iy lich kém theo)

- Chirc ndng, nhiém vy cla truong/trung tAM: ........ccoeeeveereereeireeees e

II. MUC TIEU PAO TAO CUA CO SO GIAO DUC NGHE NGHIEP

1. Muyc tiéu chung:

2. Muc tiéu cu thé: Tén nganh, nghé, quy mo6 dao tao, trinh d6 dao tao, thoi gian dao tao tai tru sé chinh va ting phan hiéu/dia
diém dao tao (néu co).
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Dy kién quy mé tuyén sinh

TT |Tén nganh, nghé va trinh d9 dao tao| Thoi gian dao tao
20.. 20.. 20.. 20.. 20..
I |Cao ding (8)
1
2
Il [Trung cip (9)
1
2
Il [So cip (10)
1
2
IV [Tdng cong
b) Du kién quy mé dao tao
Dy kién quy mé dao tao
TT |Tén nganh, nghd va trinh dé dao tao| Thai gian dao tao
20.. 20.. 20.. 20.. 20..

Cao ding (11)

1

2

Il [Trung cip (12)
1

2

I |So cip (13)
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IV [Téng cong

III. CO CAU TO CHUC CUA TRUONG CAO PANG/TRUONG TRUNG CAP/TRUNG TAM GIAO DUC NGHE
NGHIEP

1. Co cAu td chire (phong, khoa, by moén, cac don vi phuc vu dao tao....)
2. Chtic nang, nhiém vu cia cac don vi, td chue thude truong/trung tam.

3. Nhiém vy, quyén han cta Hiéu trudng, Pho Hiéu trudng cua truong/ Giam déc, Pho Giam déc trung tam gido duc nghé
nghiép.

IV. CAC PIEU KIEN BAO PAM CHO HOAT PONG CUA CO SO GIAO DUC NGHE NGHIEP
1. Co s& vat chét va thiét b dao tao

a) Co s& vt chat:

- Dién tich dat sir dung:

+ Dit xay dung:

+ Dét luu khong:

- Dién tich xay dung:

+ Khu hiéu bg, khu hoc 1y thuyét, khu hoc thuc hanh.

+ Khu phuc vu: Thu vién, thé thao, ky tic x4, nha an, y té...

+ Céc hang muc khac...

b) Danh muc thiét bi, dung cu, phuong tién dao tao theo tiing nganh, nghé (tén, b luong, nam san xuét...).
2. Doi ngil nha gido va can bg quan 1y

a) S lugng, co cu, trinh d6 dao tao, nghiép vu su pham, k¥ ning nghé cua doi ngii nha gido theo timg nganh, nghé dao tao.
b) S6 lwong, co cdu, trinh d6 dao tao ciia doi ngii can bd quan 1y.

3. Chuong trinh, gido trinh, tai liéu giang day cho timg nganh, nghé dao tao.

4. Ngudn vén va ké hoach sir dung vén dé thuc hién dé an

a) Ngudn vén (14);

b) K& hoach st dung vén dé du tu xay dung co sé vat cht, mua sim thiét b dao tao, xdy dung chuong trinh, gi4o trinh va chi
cho cac hoat dong cuia co s6 gigo duc nghé nghiép sau khi dwoc cho phép thanh Iap.

Phén thi ba
KE HOACH, TIEN PQ THUC HIEN PE AN
1. K& hoach va tién do xay dung co sé vt chét.
2. K& hoach va tién do mua sim thiét bi.
3. Ké hoach va tién do tuyén dung, dao tao bdi dudng doi ngii nha gido va can bd quan ly.
4. K& hoach va tién d6 phat trién chuong trinh, gido trinh.
5. Téng hop ké hoach, tién do st dung nguén vbn dé thue hién tung ndi dung trén.
Phén thi tw
HIEU QUA KINH TE, XA HQI
1. Vé kinh té.
2. V& x4 hoi, mdi truong.

3. Tinh bén viing clia dé an.
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(15) (16)
(Ky tén, dong dau, ghi ro ho tén) (Ky tén, déng ddu, ghi ro ho tén)

(1), (2), (4), (5), (6): Ghi cy thé tén co s6 gido duc nghé nghiép dé nghi thanh lap, cho phép thanh 1ap nhu: Trudng Cao ding A,
Trudng Trung cdp B, Trung tdm gido duc nghé nghiép C.

(3): i vai dé an d& nghi cho phép thanh lap truong cao dang ghi “trinh d¢ cao ding hodc/va trinh d¢ trung cip, trinh d¢ so
cép™; dbi voi dé an dé nghi cho phép thanh lap trudng trung cdp ghi “trinh d6 trung cAp hodc/va trinh d6 so cip™; dbi voi dé an dé
nghi cho phép thanh 1ap trung tdm gido duc nghé nghiép ghi “trinh d6 so cip”.

(7): Ghi dia diém noi du kién dat tru s& chinh cua co so gido duc nghé nghiép dé nghi cho phép thanh 1ap (phudng/xa/thi trén,
quan/huyén, tinh/thanh phé).

(8), (11): Truong cao ding dién thong tin vio ndi dung nay.
(9), (12): Truong cao ding (néu du kién tb chirc dao tao trinh do trung cip), truong trung cip dién thong tin vao ndi dung nay.

(10), (13): Trudng cao dang, truong trung cAp (néu du kién t6 chire do tao trinh do so cip), trung tdm gido duc nghé nghiép dién
thong tin vao ndi dung nay.

(14): Hd so chirng minh v& ngudn vén 13 viin ban x4c nhan ciia ngan hang hoic td chirc tin dung vé& ngudn vén dé dau tu thanh
1ap co s6 gido duc nghé nghiép tu thyc.

(15): Phé duyét cua ngudi dimg dau té chirc quan 1y truc tiép (néu co).

(16): Nguoi dimg dau t6 chie 1ap dé an.
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15. Quy trinh: Chia, tach, sap nhip trwong trung cap, trung tam giao duc
nghé nghiép c6 von dau tw nwéc ngodi (QT-15)

1 | Muc dich

Quy dinh vé trinh ty va cach thic thuc hién tha tuc hanh
chinh cuaa tha tuc chia, tach, sp nhap truong trung cap, trung tdm gido duc
nghé nghiép c6 von dau tu nude ngoai.

2 | Phamvi

Ap dung d6i véi to chiic, ca nhan c¢6 nhu cau thuc hién thu tuc chia, tach,
sap nhap truong trung cap, trung tm gido duc nghé nghiép c6 vén dau tu
nudc ngoai.

Cén bo, cong chac thuoc Phong chuyén moén, Bo phan TN&TKQ giai
quyét TTHC va cac phong co lién quan thugc Sé Lao dong - Thuong binh
va Xa hdi chiu trach nhiém thyuc hién va kiém soat quy trinh nay.

3 | Nogi dung quy trinh

3.1 | Co sé phap ly

- Luat Gio duc nghé nghiép nam 2014;

- Nghi dinh sé 143/2016/ND-CP ngay 14/10/2016 ctua Chinh phu;

- Nghi dinh sé 140/2018/ND-CP ngay 08/10/2018 cua Chinh phu;

- Nghi dinh 50 15/2019/ND-CP ngay 01/02/2019 ctia Chinh phu quy dinh
chi tiét mot so di€u va bién phap thi hanh cua Luat Gido duc nghé nghiép;

- Nghi dinh sb 24/2022/ND-CP ngay 06/4/2022 cua Chinh phu sua ddi, bd
sung cac Nghi diph quy dinh vé diéu kién dau tu va hoat dong trong linh
vuc gido duc nghé nghiép;

- Quyét dinh sé 445/QD-LDTBXH ngay 30/5/2022 cua B truong Bo Lao
dong - Thuong binh va Xa hoi;

- Quyét dinh s6 4610/QP-UBND ngay 22/11/2022 cua UBND Thanh pho
v¢ phé duyét phuong an uy quyén trong giai quyet TTHC thudc pham vi
quan ly caa UBND Thanh pho;

- Quyét dinh s6 6680/QD-UBND ngay 29/12/2023 cua UBND Thanh phé
Ha Noi;

- Quyét dinh s6 380/QD-UBND ngay 19/01/2024 cua Chu tich UBND
Thanh phé Ha Noi.

3.2 | Thanh phan ho so Ban | Ban
chinh | sao
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Vin ban dé nghi chia, tach, sép nhap theo Mau 2C tai Phu| X
luc ban hanh kém theo Nghi dinh sé 15/2019/ND-CP (duoc
stra di, bd sung tai Nghi dinh s6 24/2022/ND-CP)

Dé 4n chia, tach, sap nhap theo Mau 2D tai Phu luc ban X
hanh kém theo Nghi dinh s 15/2019/ND-CP (dugc sta
d6i, bd sung tai Nghi dinh sé 24/2022/ND-CP)

Bién ban hop cua cac bén gop von hoic lién doanh vé viéc X
chia, tch, sap nhap truong trung cap, trung tdm giao duc
nghé nghiép co6 von dau tu nudc ngoai

Déi véi trwong hep sap nhdp truong trung cdp, trung tam
giao duc nghé nghiép co von dau tw nwoc ngoai thi can
bé sung:

Hop dong sap nhap do nguoi dai dién theo phap luat cua X
truong trung cap, trung tdm gido duc nghé nghiép c6 vén
dau tu nudc ngoai cling Ky két.

Hop dong phai c6 noi dung chi yéu sau: Thong tin vé
truong trung cap, trung tam gido duc nghé nghiép co von
dau tu nuéc ngoai sap nhap, bi sap nhap, thu tuc va diéu
kién sap nhap; phuong an dbi véi ngudi hoc, nha gido, can
bo quan 1y, nhan vién va nguoi lao dong; thoi han, tha tuc
va diéu kién chuyén doi tai san, chuyén doi phan vén gop
ctia trudng trung cap, trung tdm gido duc nghé nghiép cé
vbn dau tu nudc ngoai bi sap nhap thanh phan vén gop cua
truong trung cap, trung tam gido duc nghé nghiép co von
dau tu nudc ngoai nhan sap nhap; thoi han thuc hién sép
nhap.

3.3

S6 lwgng ho so

01 bo

3.4

Thai gian xi ly

07 ngay lam viéc ké tir khi nhan du ho so hop 8.

3.5

Noi tiép nhan va tra két qua

Bo phan Mot cira S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi Ha Noi, s 75
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Nguyén Chi Thanh, Déng Da, Ha Noi.

3.6

3.7

Quy trinh xir ly cdng viéc

TT

Trinh tw

Tréach
nhiém

Thoi
gian

Biéu
mau/Két qua

Bl

- Huéng dan Cong dan truy cap
qua Cong théng tin dién tir
dichvucong.hanoi.gov.vn tai, khai
bao noi dung va ndp hod so.

- D6i vé6i hd so cong dan nop truc
tiép, cong chic bo phan mot cira
hudng dan va tiép nhan ho so, ghi
gidy tiép nhan ho so va hen tra két
qua trao cho cong dén va ban giao
hd so vé phong chuyén mén thuc
hién tham dinh.

- D4i véi hd so nop truc tuyén:

+ Truong hop hd so du, dung
thanh phan theo quy dinh: Tiép
nhan ho so va tich chuyén La&nh
dao phong dé phan cong.

+ Truong hop hd so chua du,
chua dang thanh phan, s6 lugng
theo quy dinh: huéng dan cu thé
mot 1an qua chtc nang “yéu cau
bd sung hd so™, néu rd 1y do can
bd sung.

Can bo tiép
nhan ho so
bo phan
TN&TKQ

1/2 ngay
lam viéc

Thanh phan
ho so theo
muc 3.2

B2

Phan cong can bo kiém tra: Phan
cong truc tiép hoac trén hé théng
phan mém quan 1y hd so hanh
chinh cta S¢ Lao dong - Thuong
binh va Xa hoi Ha Noi.

Lanh dao
phong

1/2 ngay
lam viéc

Tich chuyén
trén hé théng
phan mém
truc tuyén
hoac truc tiép

B3

Kiém tra ho so:
- Tiép nhan hd so tryc tiép hoac

Can bo
duoc phan

03 ngay
lam viéc

Phiéu yéu
cau bo sung,
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trén hé théng phan mém quan ly|  cong hoan thién hd
hd so hanh chinh mat cta. S0 -MAau s6
- Noi dung kiém tra: Cin cir 02/TT01/2018
kiém tra; Theo muc 3.1, 3.2 /VPCP
- Truong hop hd so chua day du, Phiéu tl‘l’,Ch(A)‘i
chua dang thanh phan, sé luong gial quyet ho
theo quy dinh Hoac khong du Ny
diéu kién giai quyét thi soan thao
phiéu va chuyén bo phan mot
ctra hoic guri truc tiép trén hé
théng email diang ky cua cong
dan hodc tai khoan S¢ Lao dong
- Thuong binh va Xa hdi cung
cap cho cong dan.
- Truong hop hd so day du dung
thanh phan, sé luong theo quy
dinh thi téng hop tién hanh budc
tiép theo.

B4 | Tong hop hé so, 1ap phiéu trinh | - Chuyén
giai quyét hd so cong viéc trinh | vién thu Iy .
Lanh dao So phé duyét (tich| hdso | -Phicutrinh
chuyén trén hé thong ddng thoi | - Lanh dao 91 ngay kem theo du
RSO . " \ L lam viéc | thao két qua
in ban cang trinh Lanh dao So phong A
ky). chuyén gial quyet

- TTHC
mon

B5 | Lanh dao S¢ kiém tra trén hé| Lanhdao | 01 ngay ouyét dinh
thong, xem xét, ky quyét dinh. So lam viéc yetd

B7 | Cong chac phong chuyén mén
tiép nhan vao sé vin ban, phat
hanh van ban. Chuyén S6 theo ddi ho
- Thuc hién luu hd so theo quy | vién phong | 01 ngay | so - mausb
dinh, chuyén tra két qua cho Bo| chuyén | lam viéc | 06/TT01/2018
phan mét cira hoac tra két qua mon /VPCP
cho cbng dan thdong qua hé
thdng.

B8 | Tra két qua cho ca nhan, to chic | Bo phan | Theo gidy
theo gidy hen. TN&TKQ hen

Biéu mau




108

Hé thdng biéu miu theo co ché mot cira, mot cua lién thong duoc ban
hanh kém theo thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018

Vin ban dé nghi chia, tach, sap nhap theo Mau 2C tai Phu luc ban hanh
kém theo Nghi dinh sé 15/2019/ND-CP (duoc stra doi, bo sung tai Nghi
dinh s6 24/2022/ND-CP)

Dé 4an chia, tach, sap nhap theo Mau 2D tai Phu luc ban hanh kém theo
Nghi dinh s6 15/2019/ND-CP (duogc sira d6i, bo sung tai Nghi dinh s6
24/2022/ND-CP)




trén
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MAu 2C. Vin ban dé nghi chia, tach, sap nhap co sé gido duc nghé nghigp c6 vén diu tw nwéc ngoai

(D). CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

V/v @& nghi....coeveernene, () P eoey gAY .. thang... nam 20......

Kinh gui: ....(3)....

1. Théng tin vé té chirc, ca nhan dé nghi chia, tach, sap nhap co so gido duc nghé nghiép

Truong hop chia, tach co sé gido duc nghé nghiép, b4o cdo cac thong tin sau:

3. Thong tin vé co s gido duc nghé nghiép chia, tach
a) Tén co s& gido duc nghé nghiép trurdc KNi Chig, tACN: .........cvueveveeeeevesee e

- Tén giao dich qudc t& bang tieng ANN (NEU COY: ......vveveieieeeeeeeeeeee ettt

- T8N PhAN HIEU (NEU COY: wovvvrveviieeseeesee et es sttt
- Dia chi phan hiéu, dia diém dao tao (NéU €O): ....vvvreveeerreeeeereeeeee e, “)......

= S8 AN thORI: ...ttt Fax:.....

b) Thong tin vé co s& gido duc nghé nghiép thir nhat sau khi chia, tach

- Tén co s& gi4o duc NG NGRIEP: .........vveveerereceereeee e,

- Tén giao dich quéc té bang tiéng Anh (NEU CO): .......eeveeeveeeereeeeeeeeeeee e
-Bia chitru s& Chinh: o 4).....
= TN PhAN MU (NEU CO): ovvoveeeeee et

- Pia chi phan hiéu, dia diém dao tao (NEU CO): .....vvvvecvrreeeiereceeeee e 4)....

= S8 GIBN tOI: ..o Fax:......

n) Thang tin vé co s& gido duc nghé nghiép thtr ... sau khi chia, tach: Béo cdo cac thong tin nhu muc b néu

Truong hop sap nhdp co sé gido duc nghé nghiép, bao co cac thdng tin sau:

3. Thdng tin vé co so gido duc nghé nghiép sap nhap
a) Thong tin vé co s& giéo duc nghé nghiép thir nhat trude khi sap nhap
- Tén co O GiA0 AUC NGNE NGRIGP: ......vveveecveiecieeseeie e

- Tén giao dich quAC t& bang tiéng ANN (NEU CO): w....vuevvecvericieieeeie s



- Dia chitry s6 Chinh: ..o 4)......
= TN PhAN NIU (NEU CO): wevvvveeveveceeveeee et ean seeeie s
- Pia chi phan hiéu, dia diém dao tao (NEU CO):vuvrrvrrrrrerrereciereeeeesee e (4).....
= SO @8N ORI ..vvvveeceeecee e Fax:...

= WEDSItE (NEU COY: w.vvvveeveveeie et Email:......

[...]) Théng tin vé co sé gido duc nghé nghiép tha... trudc khi sap nhap: Bao céo cac thong tin nhu muc a
néu trén

[...]) Thong tin vé co s& gido duc nghé nghiép sau khi sap nhap

- Tén co SG GIA0 AUC NGNE NGNIEP ... ¢voeveeeeeeeeeeeee sttt ettt
- Tén giao dich qudc t& bang tieNg ANN (NEU COY: ....vvvveieeeceeeeeeeee ettt
-Bia chi tru S ChiNN: ..o 4)........

- T8N PhAN NIEU (NEU CO): oot

- Pia chi phan hiéu, dia diém dao tao (NEU CO):vuvrrrrrrrreererecieereeee e, 4).........

= S8 GIBN tOAT ...t FaX: i
= WEDSItE (NEU COY: w.vvvveveceeeeeeee e EMAIL oo
- Chlre nang, nhi€M VU ..o

- Dy kién nganh, nghé dao tao, trinh d6 dao tao va quy mo tuyEn SiNh: ........cccvvevveereneiereseeeeeeeeeseee s

Noi nhan: QUYEN HAN, CHUC VU CUA NGUOI KY (5)
- ey (Ky tén, dong dau, ghi r6 ho tén)

.....

Ghi cha:

(1) Tén co quan, t6 chirc d& nghi chia, tach, sap nhap co s& gido duc nghé nghiép c6 vén dau tu nude ngoai.
Truong hop 1a ca nhan so hitu co s gido duc nghé nghiép khong ghi ndi dung & muc nay.

(2) Ghi ro dé nghi chia hodc tach hodc sap nhap.
(3) Nguoi c6 tham quyén chia, tach, sap nhap co s gido duc nghé nghiép c6 von dau tw nudc ngoai.
(4) Ghi dia chi s6 nha, duong/phd, xd/phudng/thi trin, quan/huyén, tinh/thanh phd.

%) Quyen han, chitc vu cta ngudi dimg dau té chirc, ca nhan dé nghi chia, tach, sap nhap co so gido duc
nghe nghiép c¢6 vbn dau tu nudc ngoai. Truong hop 1 ca nhan so hitu co sé gido duc nghé nghiép khong phai dong
dau.
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MAu 2D. Pé an chia, tach, sap nhip co sé gido duc nghé nghiép c6 von dau tu nwéc ngoai

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

vy NEAY....thang....nam 20....
PE AN .....(D).......
Phan thir nhat
THU'C TRANG CUA CO SO GIAO DUC NGHE NGHIEP TRUOC KHI CHIA, TACH, SAP NHAP

Truong hop chia, tach co sé gido duc nghé nghiép, bao cdo cac thdng tin sau:
I. CO SO GIAO DUC NGHE NGHIEP TRUOGC KHI CHIA, TACH

1. Théng tin chung
- Tén co O GIA0 AUC NGNE NGRIGP: .....vveveeveeecieeveeee et
- Tén giao dich qudc té bang tiéng AND (NEU CO): .uvvveveeeeeeeeeeeee ettt

= TRUGC: ettt ettt e b e et e et et e ehe e ebe e ebe e beea b e bt e ehbeebaeahe e be e beareeeheeabeeabeebeenbeearenteenreens

= T8N PhAN RIEU (NBU CO): wevvvveoveececee et
- Pia chi phan hiéu, dia diém dao tao (NEU CO): ....uvververeerereciereeee e 2.....
= S8 AHBN thOT: ..o FX ettt eee e e e e eeen e en s
= WEDSIE (NEU CO): ottt EMAIL v

- Quyét dinh cho phép thanh lap: [Quyét dinh s0.../QP-.... ngay, thang, ndm ban hanh, co' quan ban hanh,
trich yéu cua quyét dinh].

- quét dinh cho phép dbi tén (néu cd): [Quyét dinh sb .../QP-.... ngay, thang, nim ban hanh, co quan ban
hanh, trich yéu cua tirng quyét dinhl.

- Gidy chirng nhan ding ky hoat dong gi4o duc nghé nghiép: [s6 hiéu, ngay, thang, nam cip, co quan cap].

, - Gidy chiing nhan dang ky b6 sung hoat dong gido duc nghé nghiép (néu co): [so hi¢u, ngdy, thang, nam
cap, co quan cap].

= ChUC NEANG, TNIEIM VUL .ttt sttt re et e e st e besteeteeseenees e e e e teseentesreeneeseeeeneeneenes

- Nganh, nghé dao tao; trinh @ dao tao va quy mo tuyén sinh:

Quy mo tuyén

g » Trinh d¢ dao tao
sinh/nam ‘ :

TT Tén nganh, nghé M4 nganh, nghé

2. Khai quat qua trinh hinh thanh va phét trién caa co sé gido duc nghé nghiép

3. Co céu té chiic

4. Doi ngii nha giao va can bd quan ly

a) So luong, chat lugng (trinh d¢ dao tao, nghiép vu su pham, k§ ning nghé) cua doi ngii nha gido theo
tirng nganh, nghé dao tao.

b) S6 lugng, chét lwong cua doi ngii can bo quan ly.

5. Két qua dao tao trong 03 nim gin nhit (bao cao theo tirng nganh, nghé va trinh d6 dao tao)

6. Nganh, nghé, sé lrgng hoc sinh, sinh vién dang dao tao (b4o cdo theo ting nganh, nghé va trinh do
dao tao)



112

7. Co sé vat chat, thiét bi dao tao, tai chinh, tai san

Truong hop sdp nhdp co s¢ gido duc nghé nghiép, bao céo cac thong tin sau:

I. CO SO GIAO DUC NGHE NGHIEP TRUGC KHI SAP NHAP

A. CO SO GIAO DUC NGHE NGHIEP THU NHAT (Béo cao cac thong tin nhu tai Phan 1 néu trén)
[...]. CO SO GIAO DUC NGHE NGHIEP THU'... (B4o céo thong tin cua timg co sd trude khi sép nhap

nhu tai Phan | néu trén)

I1. [Tén caa phan]

[...]. NHAN XET, PANH GIA CHUNG
1. Uu diém, thuén lgi

2. Han ché, khé khin, viréng mic

_ Phanthihai

PHUONG AN CHIA, TACH, SAP NHAP
I. SUCAN THIET, CO SO PHAP LY VA NGUYEN TAC CHIA, TACH, SAP NHAP
1. Swcén thiét
2. Co so phap ly
3. Nguyén tic chia, tach, sap nhap
II. PHUONG AN CHIA, TACH, SAP NHAP
1. Pham vi, d6i twong chia, tach, sap nhap
2. Phwong an chia, tich, sap nhap
a) V& té chuc, nhan su

- Phuong 4n bao dam quyén loi ciia nha gido, can bo quan ly, nhan vién va nguoi lao dong trong timng co s&

gido duc nghé nghiép:

nghiép

b) V& tai chinh, tai san, co s& vat chat, thiét bi dao tao, dat dai .........cccceevvevvevveeveerenreneeeierneen,
¢) Vé t6 chuc dao tao, quan ly hoc sinh, sinh vién

- T4 chirc dao tao, quan 1y hoc SiNh, SINN VIBN: ...

d) Phuong an ddi véi cac noi dung khdng thuoc pham vi, ddi twong chia, tach, sap nhap

3. K& hoach, thoi gian duw kién, 1§ trinh thuc hién viéc chia, tach, sap nhap co sé gido duc nghé
4. Thi tuc va thoi gian chuyén ddi tai san, chuyén ddi vén gop

Phan thir ba
THONG TIN VE CO $6 GIAO DUC NGHE NGHIEP SAU KHI CHIA, TACH, SAP NHAP
(Béo cao veé ting co sé giao duc nghe nghiép sau khi chia, tach, sap nhap)

I. THONG TIN CHUNG

Tén giao dich quAC t& bang tiéng ANN (NEU CO): ...vuvveevecvececieeeeciee et
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2. Dia chi tru s& chinh: ... 2).....

4. Pia chi phan hiéu, dia diém dao tao (N&U €O): ....vvurvereerreereeeeierereeeeeeee e, 2).....

5. S8 GIEN thOGL: vvvvveveeeeeeeeeeeeeeeeee ettt en s FAX: vttt et e et ee et

I1l. DU KIEN NGANH, NGHE, TRINH PQ VA QUY MO (Béo c4o riéng tai tru s¢ chinh va ting
phén hiéu, dia diém dao tao (néu co))

1. Dy kién quy mé tuyén sinh

1 | Tén nganh, nghé va trinh @ dao | Ths gian dao Dy kién quy mo tuyén sinh
tz0 (3) tao 20. | 20. | 20. | o20. 20..
| Trinh d9 cao ding
1
2
] Trinh d§ trung cip
1
2
1" Trinh d§ so cip
1
2
TONG CONG
2. Dur kién quy mé ddo tao
T Tén nganh, nghé va trinh d¢ dao | Thoi gian dao D kién quy mé dao tao
tao (3) tao 20.. 20.. 20.. 20.. 20..
| Trinh dé cao ding
1
2
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I Trinh dp trung cip
1
2
1l Trinh dj so cap
1
2

TONG CONG

IV. CO C4AU TO CHUC
1. Corcau té chire ciia co sé gido duc nghé nghiép

V. PIEU KIEN BAO PAM CHO HOAT PONG CUA CO SO GIAO DUC NGHE NGHIEP

1. Co sé vat chat

Tong dién tich dat st dung:.....o.oovevvevveeeeeeeenen. m?, goém

a) Dién tich dat khu vire d6 thiz ...o.cooovvvvvvevieienen, m?, trong d6:

- Dién tich dat xay dung khu hiéu bo, khu hoc Iy thuyét, khu hoc thuc hanh: .... m?; dien tich xay
dung .... m2

- Dién tich dat xay dyung khu phuc vu (thu vién, thé thao, ky tic x4, nha an, y té.....m?; dién tich xay dung

...m2,

- Dién tich dat xay dung cac hang muyc khac (ghi tén timg hang muc va dién tich tuong tng) : .... m?; dién
tich x4y dung ...m?,

b) Dién tich dat khu vuc ng0oal d0 thi:.....ccoveeiiiiiiiecee m?, trong do:

- Dién tich dét xay dung khu hi¢u b9, khu hoc ly thuyét, khu hoc thuc hanh: .... m?; dién tich xay
dung ....m2

- Dién tich dat xay dung khu phuc vu (thu vién, thé thao, ky tic x4, nha an, y té...): m2; dién tich xay
dung ...m2%

- Dién tich d4t xay dung cic hang muc khéac (ghi tén timg hang muc va dién tich twong tmg) : ..... m?;

di¢n tich xay dung ..... m*.

¢) Dién tich dat quy d6i:......coccoevvrerrrrnnnn m? dat khu vie d6 thi NOAC .....c.oveveeeeceeeeeeeeee, m? dat khu
vuc ngoai do thi.

2. Ddi ngii nha gido va can b quan ly
a) S6 luong, chat lugng (trinh do dao tao, nghiép vu su pham, ky ning nghé) cta doi ngii nha gido theo
tirng nganh, nghé ma co s¢ gido duc nghé nghiép du kién dao tao.

b) Sé lugng, chét lwong cua doi ngii can bd quan ly.
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3. Chuong trinh, gido trinh, tai li¢u giang day cho tirng nganh, nghé dao tao (4)
4. Ngudn vén va ké hoach sir dung vén dé thuc hién dé an

a) Ngudn vén: Ghi rd ting ngudn vbn bao dam hoat dong caa co sé giéo duc nghé nghiép va sé vén twong
ung vai tung nguon.

b) Ké& hoach sir dung vén dé dau tu xay dung co so vat chat; mua sim thiét bi, dung cu dao tao; phat trién
doi ngil nha gido, can bd quan ly; xay dung chuong trinh, gido trinh dao tao va chi cho cac hoat dong cua co s¢ giao
duc nghé nghiép.

~ Phén thi tw
TO CHUC THUC HIEN

I. KE HOACH THUC HIEN (5)

Ptlﬁn thw nim .
HIEU QUA KINH TE, XA HOI
1. Vé kinh té.
2. V& x& hoi, moi truong.

3. Tinh bén viing caa d& an.

(8) ()
(Ky tén, dong dau, ghi rd ho tén) (Ky tén, dong dau, ghi rd ho tén)

Ghi chu:
(1) Ghi [chia, tach, sap nhap] + [tén co s& gido duc nghé nghiép c6 von dau tu nudc ngoai dé nghi chia,
tach, sap nhap].

(2) Ghi dia chi s6 nha, dudong/phd, xd/phudng/thi tran, quan/huyén, tinh/thanh phd.

) (3) Trudng cao dang dao tao trinh do cao dang, trung cap, so cdp; trudng trung cap dao tao trinh do trung
cap, so cap; trung tam gido duc nghe nghiép dao tao trinh d¢ so cap.

(4) Twong tmg véi mdi nganh, nghé theo timg trinh d6 dao tao bao co cac ndi dung sau:
- vé chuong trinh dao tao

) + Tén chuong trinh dao tao (vi du: Chuong trinh dao tao nganh, pghé Cong ngh¢ thong tin trinh d6 cao
dang; Chuong trinh dao tao nganh, nghé Dién cong nghiép trinh do trung cap; Chuong trinh dao tao nghé Ky thuat
ché bién moén an trinh do so cap).

+ Hinh thuc dao tao: [Chinh quy, thudong xuyén].
+ Pdi tugng tuyén sinh.

+ Thoi gian dao tao:.... thang (d6i vé6i dao tao trinh do so céip); ...nam hoc (dbi v6i dao tao trinh do trung
cap, trinh d9 cao dang).

+ Muc tiéu dao tao.
+ Khéi lugng kién thirc toan khéa: gio (.......... tin chi).
+ Vin bang, chtng chi cdp cho ngudi hoc.

- Giao trinh, tai liéu giang day.
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(5) Néu rd tién do, thoi gian t6 chuc thuc hién dé 4n chia, tach, sap nhap co sd gido duc nghé nghiép co von
dau tu nudc ngoai.

(6) Quy dinh 13 trach nhiém t6 chtrc thuc hién dé an chia, tach, sap nhap co so gido duc nghé nghiép co von
dau tu nudc ngoai cua cac don vi c6 lién quan.

@) Quyen han, chitc vy cta ngudi ding dau t6 chic, c4 nhan dé nghi chia, tach, sap nhap co so gido duc

nghe nghiép c¢6 von dau tu nudc ngoai. Truong hop 14 ca nhan so hiru co sé gido duc nghé nghiép khong phai dong
dau.

(8) Churc danh ngudi dimg dau to chac quan Iy tryc tiép.
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16. Quy trinh: Cho phép thanh Iap phan hiéu cia trudng trung cap c6 von
diu tw nwéc ngoai (QT-16)

1 | Muc dich

Quy dinh vé trinh ty va cach thic thuc hién tha tuc hanh
chinh cua tha tuc cho phép thanh 1ap phan hiéu cua truong trung cap co
von dau tu nudc ngoai.

2 | Phamvi

Ap dung d6i véi Truong trung cap c6 von dau tu nudc ngoai dé nghi cho
phép thanh 1ap phan hiéu; t6 chuc, ca nhan ¢ lién quan c6 nhu cau thyc
hién thu tuc cho phép thanh 1ap phan hiéu caa trudng trung cap c6 von dau
tu nudC ngoai.

Cén bo, cbng chac thuoc Phong chuyén moén, Bo phan TN&TKQ giai
quyét TTHC va cac phong co lién quan thuoc Sé Lao dong - Thuong binh
va Xa hdi chiu trach nhiém thyuc hién va kiém soat quy trinh nay.

3 | Ngi dung quy trinh

3.1 | Co sé phap ly

- Luat Gio duc nghé nghiép nam 2014;

- Nghi dinh 56 15/2019/ND-CP ngay 01/02/2019 ciia Chinh phii quy dinh
chi tiet mot so diéu va bién phap thi hanh ctia Luat Gido duc nghé nghiép;

- Nghi dinh sé 143/2016/ND-CP ngay 14/10/2016 cua Chinh phu;

- Nghi dinh sé 140/2018/ND-CP ngay 08/10/2018 cua Chinh phu;

- Nghi dinh s 24/2022/ND-CP ngay 06/4/2022 cua Chinh phu sia doi, bo
sung cac Nghi diph quy dinh vé diéu kién dau tu va hoat dong trong linh
vuc giao duc nghé nghiép;

- Quyét dinh sé 445/QD-LDTBXH ngay 30/5/2022 cua Bo truong Bo Lao
dong - Thuong binh va Xa hdi;

- Quyét dinh s6 4610/QP-UBND ngay 22/11/2022 cua UBND Thanh pho
v¢ phé duyét phuong an uy quyén trong giai quyet TTHC thudc pham vi
quan ly caa UBND Thanh pho;

- Quyét dinh s6 6680/QD-UBND ngay 29/12/2023 cua UBND Thanh phé
Ha Noi;

- Quyét dinh s6 380/QP-UBND ngay 19/01/2024 cua Chu tich UBND
Thanh pho Ha Noi.
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2 rd

Thanh phan hd so Ban | Ban
chinh | sao

Vin ban d& nghi cho phép thanh 1ap theo Mau 1A ban hanh X
kém theo Nghi dinh sé 15/2019/ND-CP

Pé 4n thanh lap theo Mau 1B ban hanh kém theo Nghi| X
dinh sb 15/2019/ND-CP

Céc gidy to phap 1y chirmg minh co s vat chat va ning luc X
tai chinh theo quy dinh tai Piéu 11 Nghi dinh sb
15/2019/ND-CP (duoc stra doi, bd sung tai Nghi dinh s6

24/2022/ND-CP)

3.3 | S6 lwong ho so
01 bo
3.4 | Thai gian xi ly
05 ngay lam viéc ké tir khi nhan du ho so hop Ié.
3.5 | Noi tiép nhan va tra két qua
B6 phan Mot cira S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi Ha Noi, s6 75
Nguyén Chi Thanh, Péng Pa, Ha Noi.
3.6 | Lé phi
Khéng
3.7 | Quy trinh xir ly cdng viéc
TT | . Trach Thoi Biéu
Trinh tw . . X A .
‘ nhiém gian mau/Ket qua
B1 |- Huéng dan Cong dan truy cap
qua Cong thong tin dién tor| ., ., ... . A
dichvucong.hanoi.gov.vn tai, khai Ca'j bokt'ep . Th:mh phan
R, C oA LA nhan ho so | 1/2 ngay | ho so theo
bao ndi dung va nop ho so. A N
IO A N bo phan lam viéc muc 3.2
- Doi véi ho so cong dan nop truc
o e TR TP TN&TKQ
tiep, cong chuc bo phan mot cira
huéng dan va tiép nhan ho so, ghi
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gidy tiép nhan ho so va hen tra két
qua trao cho cong dan va ban giao
hd so vé phong chuyén mon thuc
hién tham dinh.

- Dbi véi hd so nop truc tuyén:

+ Truong hop hd so du, dung
thanh phan theo quy dinh: Tiép
nhan ho so va tich chuyén La&nh
dao phong dé phan cong.

+ Truong hop hd so chua du,
chua dang thanh phan, sé luong
theo quy dinh: huéng dan cu thé
mot 1an qua chic ning “yéu cau
b6 sung hd so™, néu 1 1y do can
b6 sung.

B2 | Phan cong can bo kiém tra. Tich chuyén
- Phén cong tryc tiép hoic trén Lanhdao | 1/2 ngay trén hé thong
hé thong phan mém quan ly ho phc‘)ngi 1AM viec phan mém
so hanh chinh cua S¢ Lao dong - ‘ truc tuyen
Thuong binh va Xa hoi Ha Noi. hoac truc tiep

B3 | Kiém tra ho so: 02ngay | Phiéu yéu
- Tiép nhan hd so truc tiép hoic lam viéc | cau bo sung,
trén hé thong phan mém quan ly hoan thién ho
ho so hanh chinh mét cira. SO -Mau so
- Nbi dung kiém tra: Can ct 02/TT01/2018
kiém tra; Theo muc 3.1, 3.2 {VPCP ,
- Truong hop hé so chua day du, Phiéu tir choi
chua dang thanh phan, s6 lugng can bs gidi quy€t ho
th§o quy dinh Hpa_“lc khong du | 410c ph.én SO
diéu kién giai quyét thi soan thao éc“)ng

phiéu va chuyén b phan mot
ctra hoac gui truc tiép trén hé
thong email dang ky cua cong
dan hodc tai khoan S¢ Lao dong
- Thuong binh va Xa hoi cung
cap cho cong dan.

- Truong hop hd so diy du dung
thanh phan, sé luong theo quy
dinh thi téng hop tién hanh budc
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tiép theo.

B4 | Téng hop ho so, 1ap phiéu trinh | - Chuyén
giai quyét hd so cong viéc trinh | vién thu Iy o
Linh dgo So phe duyét (tich| héso | | ?n*]]":r‘:etélgh
chuyén trén h¢ théng dong thoi | - Lanh dao am \ﬂéz tf?” & v
in ban cang trinh Lanh dao S&'| phong ' a0 ct qua
ky). chuyén gial quyet

- TTHC
mon

B5 | Lanh dao S¢ kiém tra trén hé| Lanhdao | 01 ngay Ouyét dinh
théng, xem xét, ky quyét dinh. So lam viéc yetd

B7 | Cong chac phong chuyén mon
tiép nhan vao s6 van ban, phat
hanh vin ban. Chuyén S6 theo ddi ho
- Thuc hién luu hd so theo quy | Vién phong | 1/2 ngay | so - mau sb
dinh, chuyén tra két qua cho Bo| chuyén | lam viéc | 06/TT01/2018
phan mot cia hoac tra két qua mon IVPCP
cho cong dan théng qua hé
théng.

B8 | Tra két qua cho c& nhan, té chuc | Bo phan | Theo gidy
theo giay hen. TN&TKQ hen

Biéu mau

Hé thdng biéu miu theo co ché mot ctra, mot cia lién thong duoc ban
hanh kém theo thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018

Vin ban dé nghi cho phép thanh ldp theo Miu 1A tai Phu luc ban hanh
kém theo Nghi dinh s6 15/2019/ND-CP

Pé an thanh 1ap phan hiéu theo Miu 1B tai Phu luc ban hanh kém theo

Nghi dinh s6 15/2019/ND-CP
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Mau 1A

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phuc

Kinh glri: ..oovveieiinnis [
V/v d& nghi cho phép thanh 1ap .................... [ FRUTE

1. Ho va tén ngudi dai dién t6 chirc d& nghi cho phép thanh 1ap co so gido duc nghé nghiép/phan hiéu cia co sé gido duc nghé
TUZRICP T 1ottt ettt e

Ngay, thang, Nam SINN: ..o
Sb Chimg minh thu nhan dan/hd chiéu........ ; ngdy, thang cip, noi CAp: ..o.ovvvveveeennn.
Noi diing ky thudng tra tai Vist Nam (08U CO): ......veveeeeeeecereeeeeseeseiessesssesseessenens

2. Ly do d& nghi cho phép thanh 1ap co s& gido duc nghé nghiép/phan hiéu cta co sé gido duc nghé nghiép:
3. Théng tin vé co s& gido duc nghé nghiép dé nghi cho phép thanh 1p:

Sb Gidy chung nhan diu tu ciia di 4n dau tu thanh I4p co s& gido duc nghé nghiép....ngdy...thang...ndm...., co quan cip:

Tén co so gido duc nghé nghiép du kién thanh lap: ................... () S
Tén giao dich qudc t& bANg NG ANN: ......oeoovoeeeeeeeeee e
Piachitrusdchinh: ... (B) e
Phén hiéu/dia diém dao tao (néuco): .......................... ()
S @8N thOAL: .. veeveee e FaX:. oo
Website (NéU CO): ..ovvvvneeeeeeeiiie Email: .ooeeiieieieeeeeeeeeeee e

4. Chtic nang, nhiém vy, pham vi hoat ddng cua co s& gido duc nghé nghiép/phén hi¢u cua co sé gido duc nghé

a) Tai tru so chinh

b) Tai phan hiéw/dia diém dao tao (néu cé ghi riéng cho timg phan hiéu/dia diém dao tao)

6. Dién tich dit st dung: ..o Dién tich xay dung ........ccccevveeeveeinnnene
7 VO QAU TS ettt e e ee e es e ee e es e ee s et eet e et ent e e
8. Thoi han hoat ddng cua co s gido duc nghé NEIEP: i

(Kém theo d@é dan thanh Igp co s6 gido duc nghé nghiép)
Téi xin chép hanh dung nhimg quy dinh vé gido duc nghé nghiép va phap luat c6 lién quan ctia Nha nude Viét Nam.

PENGNT .o, (0) ettt e xem xét, quyét dinh./.

(7
(Ky tén, dong déu, ghi 16 ho tén)

(1), (6): Ghi tén ddy du cua co quan ¢ thdm quyén cho phép thanh 1ap co s& giao duc nghé nghiép c6 vén diu tw nude ngoai.

(2), (3): Ghi cu thé tén co s6 gido duc nghé nghiép dé nghi thanh 1ap, cho phép thanh 1ap (vi du: Trudng Cao dang A, Trudng
Trung cip B, Trung tim gido duc nghé nghiép C).
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(4): Ghi dia diém duy kién dit tru so chinh cta co s& gido duc nghé nghiép/phén hiéu ciia co s6 gido duc nghé nghiép dé nghi cho
phép thanh lap.

(5): Ghi dia diém du kién dat phan hiéu cua truong trung cip, truong cao déng hodc dia diém dao tao (néu c6) ciia co s& gido duc
nghé nghiép d& nghi cho phép thanh lap.

(7): Chirc danh ngudi dimg déu té chirc d& nghi cho phép thanh 1ap co so gido duc nghé nghiép.
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Miu 1B

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phuc

wevver e, NGAY ... thdng .... nam 20 ....
DPE AN THANH LAP ........ 6 ) IO
Phén thir nhit
SU CAN THIET THANH LAP ........ ) N
1. Tinh hinh phat trién kinh t& - x3 hoi va quy hoach phat trién kinh t& - x4 héi trén dia ban (hodc linh vuc).

2. Thue trang ngudn nhan lyc va nhu ciu phat trién ngudn nhan luc dap tmg yéu ciu cua thi truong lao dong trén dia ban (hodc
linh vyc).

3. Thue trang cong tac gido duc nghé nghiép trén dia ban (hoic linh virc).

4, Nhu cu dao tao ......... () I trén dia ban (hodc linh vuc) va cac tinh lan can.

5. Qua trinh hinh thanh va phat trién (chi ap dung dbi v6i truong hop nang cip co sé gido duc nghé nghiép):
a) So luoc qué trinh hinh thanh va phat trién.

b) V& co s& vat chét.

¢) V& thiét bj dao tao.

d) V& doi ngii gido vién, giang vién va can bd quan 1y.

d) Vé chuong trinh, gido trinh, dao tao.

e) V& kinh phi hoat dong.

Phin thi hai
MUC TIEU PAO TAO, CO CAU TO CHUC VA CAC PIEU KIEN BAO PAM CHO HOAT PONG CUA......(4)..........
I. THONG TIN CHUNG VE ......... (5)...... PE NGHI CHO PHEP THANH LAP
Lo TN s (0) e
Tén giao dich qudc t& bang tiéng Anh (NEU COY: ......vvvrveeveeeeeeeeeseee et
2.Piachitrusdchinh: ... (7) e
3. Phan hidu/dia diém dao tao (18U CO): w...eevveeeeeeeee e
4. Sb dién thoai: ............ Fax:........ Website: .................... ,Email: o,
5. Don vi quan 1§ true P (NEU CO): ovvvveeeeeeeeeeeeeeeeee e

6. Ho va tén nguoi dy kién lam Hiéu truéng trudng/Giam dbe trung tAm:

(C6 so yéu Iy lich kém theo)

- Chure ndng, nhi¢ém vu ctia trrong/trung tAM: .......coceevveireereeiiiiie i
II. MUC TIEU PAO TAO CUA CO SO GIAO DUC NGHE NGHIEP

1. Muc tiéu chung:

2. Muc tiéu cu thé: Tén nganh, nghé, quy mé déo tao, trinh do dao tao, thoi gian dao tao tai tru s& chinh va timg phéan hiéu/dja
diém dao tao (néu co).

a) Du kién quy moé tuyén sinh

Du kién quy mé tuyén sinh

TT |Tén nganh, nghé va trinh d$ dao tao| Thoi gian dao tao
20.. 20.. 20.. 20.. 20..

I |Cao ding (8)
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Il [Trung ¢ip (9)

Il |So cip (10)

IV [Téng cong

b) Du kién quy mé dao tao

Dy kién quy mé dao tao

TT |Tén nganh, ngh va trinh d dao tao| Thai gian dao tao
20.. 20.. 20.. 20.. 20..
I [Cao ding (11)
1
2
Il [Trung cip (12)
1
2
Il [So cip (13)
1
2
IV [Tong cong

ITI. CO CAU TO CHUC CUA TRUONG CAO PANG/TRUONG TRUNG CAP/TRUNG TAM GIAO DUC NGHE
NGHIEP
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1. Co cAu td chirc (phong, khoa, bd mdn, cac don vi phuc vu dao tao....)
2. Chtic nang, nhiém vu cia cac don vi, td chuc thudc truong/trung tam.

3. Nhiém vu, quyén han cua Hiéu truong, Phé Hiéu trudng cia truong/ Gidm dbc, Pho Giam déc trung tam giao duc nghé
nghiép.

IV. CAC PIEU KIEN BAO PAM CHO HOAT PONG CUA CO SO GIAO DUC NGHE NGHIEP
1. Co s& vat chat va thiét bi dao tao

a) Co sO vat chat:

- Dién tich dat sir dung:

+ Pét xay dung:

+ Pét luu khong:

- Dién tich xay dung:

+ Khu hiéu b, khu hoc Iy thuyét, khu hoc thyc hanh.

+ Khu phuc vu: Thu vién, thé thao, ky tic x4, nha an, y té...

+ Céc hang muc khac...

b) Danh muc thiét bi, dung cu, phuong tién dao tao theo tirng nganh, nghé (tén, sb lwong, nam san xuét...).
2. boi ngii nha gido va can bo quan ly

a) S lwong, co cAu, trinh d6 dao tao, nghiép vu su pham, k¥ ning nghé cua doi ngii nha gido theo timg nganh, nghé dao tao.
b) S6 lwong, co cdu, trinh d6 dao tao ciia doi ngii can bd quan 1y.

3. Chuong trinh, gido trinh, tai liéu giang day cho ting nganh, nghé dao tao.

4. Ngudn vén va ké hoach sir dung vén dé thue hién dé an

a) Ngudn vén (14);

b) K& hoach st dung von dé dau tu xay dung co s¢ vat chét, mua sim thiét bi dao tao, xay dung chuong trinh, gido trinh va chi
cho céc hoat dong cua co s& gido duc nghé nghiép sau khi dugc cho phép thanh lap.

Phin thi ba
KE HOACH, TIEN PQ THU'C HIEN PE AN
1. Ké hoach va tién d6 xdy dung co s¢ vat chat.
2. K& hoach va tién d6 mua sdm thiét bi.
3. Ké hoach va tién do tuyén dung, ddo tao bdi dudng doi ngii nha gido va can bd quan 1y.
4. Ké hoach va tién do phat trién chwong trinh, gido trinh.
5. Téng hop ké hoach, tién do st dung nguén vbn dé thyc hién tung ndi dung trén.
Phin thir tw
HIEU QUA KINH TE, XA HOI
1. V& kinh té.
2. V& xa hoi, méi truong.

3. Tinh bén viing ciia d& an.

(15) (16)
(Ky tén, dong dau, ghi ré ho tén) (Ky tén, dong ddu, ghi ré ho tén)

(1), (2), (4), (5), (6): Ghi cu thé tén co s& giao duc nghé nghiép dé nghi thanh 1ap, cho phép thanh lap nhu: Truong Cao ding A,
Trudng Trung cap B, Trung tdm gido duc nghé nghiép C.
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(3): Pbi voi dé an d& nghi cho phép thanh lap trudng cao ddng ghi “trinh d6 cao ddng hodc/va trinh d6 trung cép, trinh d6 so
cAp”; d6i voi dé an dé nghi cho phép thanh 1ap truong trung cip ghi “trinh do trung cip hodc/va trinh do so cép”; dbi véi dé an dé
nghi cho phép thanh lap trung tam gido duc nghé nghiép ghi “trinh d6 so cap”.

(7): Ghi dia diém noi dy kién dat try s¢ chinh ciia co s& gido duc nghé nghiép dé nghi cho phép thanh 1ap (phuong/xd/thi trin,
quan/huyén, tinh/thanh phd).

(8), (11): Truong cao ding dién thong tin vao ndi dung nay.
(9), (12): Truong cao ding (néu du kién td chirc ddo tao trinh d6 trung cép), treong trung cap dién thong tin vao ndi dung nay.

(10), (13): Trudng cao dang, truong trung cip (néu du kién té chirc dao tao trinh dé so cép), trung tdm gido duc nghé nghiép dién
thong tin vao ndi dung nay.

(14): Hd so chirmg minh v& ngudn vén 12 van ban x4c nhan cia ngan hang hodc td chirc tin dung vé& ngudn vén dé diu tu thanh
13p co s& gido duc nghé nghiép tu thuc.

(15): Phé duyét ciia nguoi ding diu té chire quan 1y truc tiép (néu cb).

(16): Ngudi dimg dau t6 chuc 1ap dé 4n.
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17. Quy trinh: Giai thé trudng trung cap, trung tam gido duc nghé nghiép co
von diu tw nwéc ngoai; cham dirt hoat dong phan hiéu cia trudong trung cap
c6 von dau tw nwéc ngoai (QT-17)

1 | Muc dich

Quy dinh vé trinh ty va cach thic thuc hién tha tuc hanh
chinh cua thu tuc giai thé truong trung cap, trung tdm gido duc nghé
nghiép c6 von dau tu nudc ngoai; cham dut hoat dong phan hiéu cua
truong trung cap c¢d vén dau tu nudc Ngoai.

2 | Phamvi

Ap dung d6i véi To chuc, c& nhan sé hitu hoic dai dién hop phép cua
nhitng ngudi gop vén thanh 1ap trudng trung cap, trung tm gido duc nghé
nghiép c6 vén dau tu nudc ngoai; truong trung cap, trung tam gido duc
nghé nghiép c6 von dau tu nudc ngodi ¢6 nhu cau thuc hién tha tuc giai
thé truong trung cap, trung tam giao duc nghé nghiép cé von dau tu nudc
ngoai; cham dat hoat déng phan hiéu caa truong trung cap c6 vén dau tu
nudc ngoai.

Cén bo, cbng chuac thuoc Phong chuyén moén, B6 phan TN&TKQ giai
quyét TTHC va cac phong co lién quan thugc Sé Lao dong - Thuong binh
va Xa hdi chiu trach nhiém thyuc hién va kiém soat quy trinh nay.

3 | Ngi dung quy trinh

3.1 | Coso phap ly

- Luat Gio duc nghé nghiép nam 2014;

- Nghi dinh sé 15/2019/ND-CP ngay 01/02/2019 cua Chinh phu quy dinh
chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh cua Luat Gido duc nghé nghiép;

- Nghi dinh sé 24/2022/ND-CP ngay 06/4/2022 cua Chinh phi sira doi, bo
sung cac Nghi dinh quy dinh vé diéu kién dau tu va hoat dong trong linh
vuc gi4o duc nghé nghiép;

- Quyét dinh s6 445/QD-LDTBXH ngay 30/5/2022 cua Bo truong Bo Lao
dong - Thuong binh va Xa hoi;

- Quyét dinh s6 4610/QD-UBND ngay 22/11/2022 caa UBND Thanh phé
vé phé duyét phuong an uy quyén trong giai quyét TTHC thuoc pham vi
quan Iy caa UBND Thanh phd;

- Quyét dinh sé 6680/QD-UBND ngay 29/12/2023 cua UBND Thanh phé
Ha Noi;

- Quyét dinh sé 380/QD-UBND ngay 19/01/2024 cua Chu tich UBND
Thanh phé Ha Nai.
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3.2 | Thanh phan hd so Ban | Ban
chinh | sao
Vin ban dé nghi giai thé trudng trung cip, trung tim gido X
duc nghé nghiép c6 von dau tu nudc ngoai; cham dut hoat
_ | dong phan hi¢u cua truong trung cap c6 von déu tu nudce
ngoai theo Mau 2E tai Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh
sO 15/2019/ND-CP (duoc stra d6i, bo sung tai Nghi dinh sb
24/2022/ND-CP)
Pé an giai thé giai thé trudng trung cép, trung tdm gido X
duc nghé nghiép c6 vén dau tu nudc ngoai; cham dut hoat
| dong phan hi€u cua truong trung cap co von dau tu nudce
ngoai theo Mau 2G tai Phu luc ban hanh kém theo Nghi
dinh s6 15/2019/ND-CP (dugc stra doi, bo sung tai Nghi
dinh s6 24/2022/ND-CP)
3.3 | S6 lugng hd so
01 bo
3.4 | Thoi gian xiwr ly
11 ngay lam viéc ké tir khi nhan da hd so hop 1.
3.5 | Noi tiép nhan va tra két qua
Bo phan Mot cira S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi Ha Noi, b6 75
Nguyén Chi Thanh, Déng ba, Ha Noi.
3.6 | Lé phi
Khéng
3.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
TT | Trach Thoi Biéu
Trinh ty o . X e A .
‘ nhiém gian mau/Ket qua
B1 |- Huéng dan Cong dan truy cap | Can bo tiép Thanh phan

qua Cong thong tin dién tir| nhan hd so | 1/2 ngay
dichvucong.hanoi.gov.vn ti, khai |  bo phan lam viéc
bao ndi dung va nop ho so. TN&TKQ

hd so theo
muc 3.2




129

- Pbi voi hd so cong dan nop truc
tiép, cong chac bo phan mot cua
hudng dan va tiép nhan ho so, ghi
gidy tiép nhan ho so va hen tra két
qua trao cho cong dan va ban giao
hd so vé phong chuyén mén thuc
hién tham dinh.

- Dbi véi hd so nop truc tuyén:

+ Truong hop hd so du, dung
thanh phan theo quy dinh: Tiép
nhan ho so va tich chuyén La&nh
dao phong dé phan cong.

+ Truong hop hd so chua du,
chua dang thanh phan, sé luong
theo quy dinh: huéng dan cy thé
mot 1an qua chtc ning “yéu cau
b6 sung hd so™, néu 1 1y do can
bd sung.

B2

Phan cong can bo kiém tra.
- Phan céng truc tiép hoac trén

Tich chuyén
trén hé thong

hé théng phan mém quan ly hd Larrl]}ér? 20 Ilz:rznrlﬂez phan mé,m
so hanh chinh cua S¢ Lao dong - Phong ¢ truc tuyen
Thuong binh va Xa hoi Ha Noi. hoac truc tiep
B3 | Kiém tra ho so: 06 ngay | Phiéu yéu
- Tiép nhan hd so truc tiép hodc lam viéc | cau bo sung,
trén hé thong phan mém quan ly hoan thién ho
hé so hanh chinh maot cua. SO -Mau so
- Nbi dung Kkiém tra: Can ct 02/TT01/2018
kiém tra: Theo muc 3.1, 3.2 /VPCP
- Truong hop hd so khong hop | Canbo Phiéu tir choi
1, trong thoi han 03 ngay lam | duoc phan gidi quyet ho
viéc ké tir ngay nhan duoc hd so, cong SO

S¢ Lao dong - Thuong binh va
X hoi c6 van ban tra 15i to chuc,
ca nhan va néu ré ly do.

- Truong hop hd so day du dung
thanh phan, sé luong theo quy
dinh thi téng hop tién hanh budc
tiép theo.
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B4 | Téng hop ho so, 1ap phiéu trinh | - Chuyén

giai quyét ho so cong viéc trinh | vién thu Iy o
Linh dgo So phe duyét (tich| héso | o | ‘Phlfrl: t“gh
chuyén trén hé théng dong thoi | - Lanh dao | |\ \g/]ié)cl: t;’fn kA’eo v
In ban cung trinh Lanh dao S& phong ' a}?. t q;ua
ky). chuyén glal quyet

- TTHC

mon

Lanh dao So kiém tra trén hé| Lanhdao | 01 ngay & dinh
théng, xem xét, ky quyét dinh. So lam viéc Quyet di
Cong chac phong chuyén mon
tiép nhan vao s6 van ban, phat
hanh vin ban. Chuyén S6 theo ddi ho
- Thuc hién luu hd so theo quy | Vién phong | 01 ngay | so - mausb
dinh, chuyén tra két qua cho Bo| chuyén | lam viéc | 06/TT01/2018
phan mot caa hoac tra két qua mon IVPCP
cho cong dan théng qua hé
théng.
Tra két qua cho cé nhan, té chicc | Bo phan | Theo giay
theo giay hen. TN&TKQ hen

Biéu mau

Hé thdng biéu miu theo co ché mot ctra, mot cia lién thong duoc ban
hanh kém theo thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018

Vin ban d& nghi giai thé truong trung cip, trung tdm gido duc nghé nghiép
c¢6 von dau tu nudc ngoai; cham dut hoat dong phan hiéu cua trudng trung
cap c6 von dau tu nude ngoai theo Mau 2E tai Phu luc ban hanh kém theo
Nghi dinh sé 15/2019/ND-CP (duoc sira d6i, bo sung tai Nghi dinh sb
24/2022/NDb-CP)

Dé 4n giai thé giai thé truong trung cép, trung tim gido duc nghé nghiép
c6 von dau tu nudc ngoai; cham dit hoat dong phan hiéu cta trudng trung
cap c6 von dau tu nudc ngoai theo Mau 2G tai Phu luc ban hanh kém theo
Nghi dinh sé 15/2019/ND-CP (duoc sira d6i, bo sung tai Nghi dinh sb
24/2022/ND-CP)
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MAu 2E. Vin ban dé nghi giai the co s& giao duc nghe nghiép c6 vén dau tw nwéc ngoai, cham dit
hoat ddng phan higu ciia truwong trung cip, truong cao dang c6 vén dau tw nwéc ngoai

(D). CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc
S6: .../
Vv dé ngh1 (2) vy NEAY ... thdng... nam 20......

Kinh gui:....(3)....

1. Thong tin vé té chuc, ca nhan d& nghi giai thé co s¢ gido duc nghé nghiép cd vén dau tu nuwdc ngoai,
cham dut hoat dong phan hiéu cua trudng trung cép, truong cao dang ¢ vén dau tu nudc ngoai

2. DBé nghi giai thé [tén co s& gido duc nghé nghiép c6 vén dau tu nudc ngoai], chim dut hoat dong [tén
phan hiéu cua trudng trung cép, trudng cao dang ¢ vén dau tw nwdc ngoai]

3. Théng tin vé co so gido duc nghé nghiép cé vén dau tr nudc ngoai dé nghi giai thé, phan hiéu cua
truong trung cap, trudng cao dang c6 von dau tu nude ngodi dé nghi cham dut hoat dong

a) Tén co O GIA0 AUC NGNE NGNIGP:........cveiveeeecieeeecee e

Tén giao dich quAc t& bANg tIENG ANN (NEU CO): ..e.vviveeeeiecieeeee ettt

D) Dia Chi tru SO ChINN: Lo et e s besbestesreereereenes

C) TN PRAN NG ...ttt bbb bbbt bbbttt b et b e nn

d) Pia chi phan hiéu, dia diém d30 ta0 (NEU CO): ......cvveeeereieeeeeeeeeeeees ettt

@) SO di8N thOQ: ... ,Fax: ...

WEDSITE: oo Email:.......

e) Quyét dinh cho phép thanh lap: [Quyét dinh sb..../QD-.... ngdy, thang, nim ban hanh, co quan ban hanh,
trich yéu cua quyét dinh].

g) Quyét dinh cho phép ddi tén (néu cd): [Quyét dinh sb ....../QP-.... ngay, thang, nim ban hanh, co quan
ban hanh, trich yéu cua tirng quyét dinhl.

4. Ly do giai thé co so gido duc nghé nghiép c6 vén dau tu nuwéc ngodi, cham dut hoat dong phan hiéu cira
trudng trung cap, truong cao dang c0 VOn dau tur NUGC NGO .........c..veeeveereeceereeceeeseseeesee s esees e

5. Phuong an giai thé co s¢ gido duc nghé nghiép c6 vén dau tu nude ngoai, chim dut hoat dong phan hiéu
clia trudng trung cAp, trudng cao dang c6 vén dau tu nudc ngoai

a) Phuong an giai quyét tai san.

b) Phuong 4n bao dam quyén loi ciia ngudi hoc.

¢) Phuong 4n bao dam quyén loi cia nha gido, can bo quan Iy, nhan vién va ngudi lao dong.

d) Thuc hién nghia vu vé tai chinh.

R P

bé nghi ...(3)...xem xét, quyét dinh.

Noi nhan: 4
- (Ky tén, déng dau, ghi ré ho tén)

ceey
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Ghi chu:

(1) Tén t6 chirc dé nghi giai thé co so gido duc nghé nghiép c6 von dau tur nwde ngoai, cham dut hoat dong
phan hiéu cua truong trung cap, truong cao ding c6 von dau tu nudc ngoai. Truong hop 1 ca nhan so hitu co s&
gido duc nghé nghiép c6 von dau tu nudc ngoai khong ghi ndi dung & muc nay.

(2) Ghi 16 dé nghi giai thé [tén co s& gido duc nghé nghiép c6 von dau tu nudc ngoai] hodc chdm dut hoat
dong phan hiéu cua [tén truong trung cip, trudng cao dang cd von dau tu nude ngoail.

(3) Nguoi ¢6 thim quyén giai thé co so gido duc nghé nghiép c6 von dau tur nude ngoai, cham dut hoat
ddng phan hiéu cua trudng trung cap, truong cao dang c6 von dau tu nude ngoai.

(4) Quyén han, chirc vu ciia ngudi dimg dau t6 chirc, ca nhan dé nghi giai thé co s gido duc nghé nghiép
¢6 von dau tu nude ngoai, cham dit hoat dong phan hiéu cuia truong trung cép, truong cao dang c6 von dau tu nudc
ngoai. Truong hop 1a ¢4 nhan so hitu co sé gido duc nghé nghiép ¢ von dau tu nudc ngoai khong phai dong dau.
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Miu 2G. Pé an giai thé co' sé gido duc nghe nghiép c6 vén diu tw nwéc ngoai; cham dit hoat dgng phan hiéu
ciia trwdng trung cép, trudng cao dang ¢ vén diu tw nwéc ngoai

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

., hgay....thang....nam 20....

PE AN
GIAI THE [TEN CO SO GIAO DUC NGHE NGHIEP CO VON PAU TU NUOC NGOAI], CHAM DUT
HOAT PONG PHAN HIEU CUA [TEN TRUONG TRUNG CAP, TRUONG CAO PANG CO VON PAU
TU NUOC NGOAI]
Phan thir nhat
THUC TRANG CO SO GIAO DUC NGHE NGHIEP CO VON PAU TU NUOC NGOAI, PHAN HIEU CUA
TRUONG TRUNG CAP, TRUONG CAO PANG CO VON PAU TU NUOC NGOAI

I. THONG TIN CHUNG
1. Tén co s& GiA0 AUC NGNE NGNIEP:.......veeeviveceese et
Tén giao dich quAC t& bang tiEng ANN (NEU CO): ......uvvevvecveeeceeeeceee e,

2. Dia chitru S6 ChiNN: oo Q...
3. TN PhAN NIBU (NEU CO) vttt
4. Pia chi phan hiéu, dia diém dao tao (NEU COY:....ovvvviveieieeeeeeeee e @.....
5. SO @ieN th0RH: w.ouvvvveeereereeieeieriee e ,Fax: ..
WEDSITE: ...vviieee e , Email:....

6. Quyét,dinh cho phép thanh lap: [Quyét dinh sb..../QD-.... ngdy, thang, ndm ban hanh, co quan ban hanh,
trich yéu cua quyét dinh].

7. Quyet dinh cho phép. dbi tén (néu co): [Quyét dinh sb ....../QD-..... ngdy, thang, ndm ban hanh, co quan
ban hanh, trich yéu cua ting quyét dinh].

8. Gidy chirng nhan ding ky hoat dong gido duc nghé nghiép: [sé hiéu, ngay, thang, nim cép, co quan cip].

' 9. Gidy chiing nhan dang ky bo sung hoat dong gido duc nghé nghiép (néu cé): [sé hiéu, ngay, thang, nam
cap, co quan cap)].

10. ChUC NANG, NIIEM VUL ...ttt bbbt b bbbt bt e e et e bt bt et e e bt e st e e b et e

Il. THUC TRANG TO CHUC HOAT PONG

1. Co céu t chirc

2. Poi ngii nha gido va can bd quan ly

a) S6 lugng, chat luong (trinh d6 dao tao, nghiép vu su pham, ky ning nghé) cia doi ngii nha gido theo
tirng nganh, nghé dao tao.

b) Sb lwong, chét luong cua doi ngii can bo quan 1y.

3. Két qua dao tao trong 03 nim gan nhit (b4o céo theo ting nganh, nghé va trinh d6 dao tao)

4. Nganh, nghé, sé lwgng hoc sinh, sinh vién dang dao tao (béo céo theo ting nganh, nghé va trinh do
dao tao)
5. Co sé vat chat, thiét bi dao tao, tai chinh, tai san

I11. NHAN XET, PANH GIA CHUNG
1. Uu diém, thuan lgi
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2. Han ché, khé khin, viréng mic

Phan thi hai
PHUONG AN GIA|l THE [TEN CO SO GIAO DUC NGHE NGHIEP CO VON PAU TU NUOC NGOAL],
CHAM DUT HOAT PONG PHAN HIEU CUA [TEN TRUONG TRUNG CAP, TRUONG CAO PANG CO
VON PAU TU NUOC NGOAI]

I. Ly do gidi thé co sé gi4do duc nghe nghiép co vén dau tu nwéc ngoai, chAm dit hoat dong phan hiéu
Cuda trwong trung cap, trudng cao ding c6 vén dau tu nwéc ngoai

I1. Phuong 4n gidi thé co' co s& gido duc nghé nghiép c6 vén du tw nwéc ngoai, chAm dit hoat déng
phan hiéu cia trewdng trung cap, trueong cao dang cé von dau tw nwéc ngoai

1. Phuong an giai quyét tai san.

2. Phuong an bao dam quyén lgi cua ngudi hoc.

3. Phuong an bao dam quyén loi cua nha giéo, can bo quan 1y, nhan vién va nguoi lao dong.
4. Thyc hién nghia vy vé tai chinh.

L] oo,

~ Phian thir ba
TO CHUC THUC HIEN

I. KE HOACH THUC HIEN (2)

Il. TRACH NHIEM THUC HIEN PE AN GIAI THE CO SO GIAO DUC NGHE NGHIEP CO
VON PAU TU NUGC NGOAI, CHAM DUT HOAT PONG PHAN HIEU CUA TRUONG TRUNG CAP,
TRUONG CAO PANG CO VON PAU TU NUGC NGOAI CUA CAC PON VI CO LIEN QUAN (3)

) 4
(Ky tén, déng dau, ghi rd ho tén) (Ky tén, déng ddu, ghi rd ho tén)

Ghi chu:
(1) Ghi dia chi s6 nha, duong/phd, xd/phudng/thi trin, quan/huyén, tinh/thanh phé.

(2) Néu 13 tién do, thoi gian thuc hién de an giai thé co s gido duc nghe nghiép c6 vén dau tu nude ngoai,
chim dut hoat dong phan hiéu cua truong trung cép, trudng cao ddng co von dau tu nude ngoai.

(3) Quy dinh 16 trach nhiém t6 chirc thyc hién dé an giai thé co so gido duc nghe nghiép c¢6 vén dau tu
nude ngodi, chim dut hoat dong phan hiéu cia truong trung cp, trudng cao dang c6 von dau tu nude ngoai cua cac
don vi c6 lién quan.

4) Quyén han, chirc vu ctia nguoi duing dau to chirc, ca nhan dé nghi giai thé co s gido duc nghe nghi¢p
¢6 von dau tur nude ngoai, cham dut hoat dong phan hiéu cia trudng trung cap, trudng cao dang c6 von dau tu nude
ngoai. Trudng hop 14 ca nhéan s¢ hitu co s¢ gido duc nghé nghiép c6 von dau tw nude ngoai khong phai dong dau.

(5) Chirc danh nguoi dimg dau t6 chic quan 1y truc tiép.
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18. Quy trinh: Pdi tén trwong trung cap, trung tam gido duc nghé nghiép cé
von dau tw nwéc ngoai (QT-18)

1 | Muc dich

Quy dinh vé trinh ty va cach thic thuc hién tha tuc hanh
chinh cua thu tuc Doi tén truong trung cap, trung tdm giao duc ngheé
nghiép c6 von dau tu nudc ngoai.

2 | Phamvi

Ap dung d6i V6i Té chuc, ca nhan so hitu hodc dai dign hop phap cua
nhiig ngIIO’I gop vén thanh lap trudng trung cap trung tam giao duc nghe
nghiép c6 vén dau tu nudc ngoai co nhu cau D6i tén trudng trung cap,
trung tam gi4o duc nghé nghiép c6 vén du tu nudc ngoai.

Cén bo, cbng chac thuoc Phong chuyén moén, Bo phan TN&TKQ giai
quyét TTHC va cac phong co lién quan thuoc Sé Lao dong - Thuong binh
va Xa hoi chiu trach nhiém thyc hién va kiém soat quy trinh nay.

3 | Ngi dung quy trinh

3.1 | Cosé phap ly

- Luat Gio duc nghé nghiép nam 2014;

- Nghi dinh s6 15/2019/NB-CP ngay 01/02/2019 cta Chinh phu quy dinh
chi tiét mot s6 diéu va bien phap thi hanh cua Luat Giéo duc nghé nghiép;

- Nghi dinh s6 24/2022/NB-CP ngay 06/4/2022 ctua Chinh phu sira doi, b6
sung c4c Nghi dinh quy dinh vé diéu kién dau tu va hoat dong trong linh
vuc gido duc nghé nghiép;

- Quyét dinh s6 445/QD-LDTBXH ngay 30/5/2022 cua Bo truong Bo Lao
dong - Thuong binh va X4 hoi;

- Quyét dinh s6 4610/QD-UBND ngay 22/11/2022 cua UBND Thanh pho
vé phé duyét phuong an ay quyén trong giai quyét TTHC thudc pham vi
quan Iy caa UBND Thanh phd;

- Quyét dinh sé 6680/QD-UBND ngay 29/12/2023 cuaa UBND Thanh phé
Ha Noi;

- Quyét dinh s6 380/QD-UBND ngay 19/01/2024 cua Chu tich UBND
Thanh phdé Ha Nai.

3.2 | Thanh phan hd so Ban | Ban
chinh | sao

- | Van ban dé nghi ddi tén caa to chuc, ca nhan sé hitu hoic X
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dai dién hop phap cua nhitng ngudi gop vén thanh 1ap theo
Mau 2H tai Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh sé
15/2019/ND-CP (duoc stra doi, bo sung tai Nghi dinh sb

24/2022/ND-CP)

3.3

S6 lwong hd so

01 bo

3.4

Thoi gian xir ly

02 ngay lam viéc ké tir khi nhan du hd so hop 16.

3.5

Noi tiép nhan va tra két qua

Bo phan Mot cira S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi Ha Noi, b6 75
Nguyén Chi Thanh, Pong Pa, Ha Noi.

3.6

Lé phi

Khong

3.7

Quy trinh xir ly cdng viéc

TT

Trinh tw

Trach
nhiém

Thoi
gian

Biéu
mau/Ket qua

Bl

- Huéng dan Cong dan truy cap
qua Cong théng tin dién tir
dichvucong.hanoi.gov.vn tai, khai
bao ndi dung va nop ho so.

- Dbi voi hd so cong dan ndp truc
tiép, céng chic bo phan mot cura
hudng dan va tiép nhan ho so, ghi
gidy tiép nhan ho so va hen tra két
qua trao cho cong dan va ban giao
hd so vé phong chuyén mon thyuc
hién tham dinh.

- D6i vai hd so nop truc tuyén:

+ Truong hop hd so du, dung
thanh phan theo quy dinh: Tiép
nhan hd so va tich chuyén Lanh
dao phong dé phan cong.

Can bo tiép
nhan ho so
bo phan
TN&TKQ

1/2 ngay
lam viéc

Thanh phan
ho so theo
muc 3.2
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+ Truong hop hd so chua du,
chua dang thanh phan, sé luong
theo quy dinh: huéng dan cu thé
mét 1an qua chtc ning “yéu cau
b sung hd so”, néu 13 1y do can
bo sung.

Phan c6ng can bo kiém tra: Phan
cong truc tiep hoac trén hé thong

Tich chuyén
trén hé thong

phan mém quan Iy hé so hanh| Lanh dao phan mém
chinh cia S¢ Lao dong - Thuong |  phong truc tuyén
binh va Xa hoi Ha Noi. hoic truc tiép

B2 | Kiém tra ho so: 1/2 ngay | Phiéu yéu
- Tiép nhan hd so truc tiép hoic lam viéc | cau bo sung,
trén hé théng phan mém quan ly hoan thién ho
hd so hanh chinh mét cira. SO’ -Mau so
- Nbi dung Kkiém tra: Can ct 02/TT01/2018
kiém tra; Theo muc 3.1, 3.2 NPCP ,
- Truong hop hé so chua day du, P_hi_éu tir choi
chua dang thanh phan, sé luong giai quyet ho
theo quy dinh Hodc khong du| Canbd Sy
didu kién giai quyét thi soan thao | duoc phan
phiéu va chuyén bo phan mot|  cong
ctra hoac gui truc tiép trén hé
thong email dang ky cua cong
dan hoac tai khoan S¢ Lao dong
- Thuong binh va X&a hoi cung
cap cho cong dan.
- Truong hop ho so day du dung
thanh phan, sé luong theo quy
dinh thi téng hop tién hanh budc
tiép theo.

B3 | Tong hop ho so, 1ap phiéu trinh | - Chuyén
giai quyét hd so cong viéc trinh | vién thu Iy o
Lanh dao So phé duyét (tch| héso | o | Phicu trinh
chuyén trén h¢ théng dong thoi | - Lanh dao | . ngay kern thAeo d‘-f
in ban cung trinh Lanh dao Sé phong lam viec th??_ket qﬂua
ky). chuyén glal quyet

TTHC

mon
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Linh dao S& kiém tra trén hé | Léanh dao Ouyét dinh
théng, xem xét, ky quyét dinh. So yetd

B4 | Céng chac phong chuyén mon
tiép nhan vao sé vin ban, phat
hanh van ban. Chuyén S6 theo ddi ho
- Thuc hién luu hd so theo quy | Vién phong | 1/2 ngay | so - mau so
dinh, chuyén tra két qua cho Bo| chuyén | lamviéc | 06/TT01/2018
phan mot cira hoac tra két qua mon /VPCP
cho cbng dan thdong qua hé
théng.

B5 | Tra két qua cho ca nhan, to chuc | Bo phan | Theo gidy
theo giay hen. TN&TKQ hen

4 | Biéu miu

Hé thong biéu miu theo co ché

mot cura, mot cura lién thong dugc ban

hanh kém theo thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018

Van ban dé& nghi d6i tén cua td chic, ca nhan so hitu hoic dai dién hop
phap cta nhimg nguoi gop von thanh lap theo Mau 2H tai Phu luc ban
hanh kém theo Nghi dinh sé 15/2019/ND-CP (duoc stra doi, bd sung tai

Nghi dinh sé 24/2022/ND-CP)
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MAu 2H. vin ban dé nghi cho phép dbi tén co sé gizo duc nghé nghiép cé vén diu tw nwéc ngoai

(D). CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc
Sb: ...
V/v ¢ nghi cho phép doi tén co s¢ gido duc nghé oy NAY ... thng... nam 20......

nghiép c¢6 von dau tu nudc ngoai

[Tén td chic, ca nhan s hitu co s¢ gido duc nghé nghiép c6 von dau tu nudc ngoai] dé nghi ....(2).... xem
xét, quyét dinh cho phép ddi tén co s gido duc nghé nghiép c6 von dau tu nude ngoai nhu sau:

1. Tén co sé gi4o duc nghé nghiép c6 vén diu tw nwéc ngodi hién tai

Tén giao dich quAC t& bang tiéng ANN (NEU CO): ......uvvevveeveeeceeeeceee et

2. Tén co sé¢ gido duc nghé nghiép c6 vén dau tw nwéc ngoai sau khi ddi tén

4. Panh gia tac dong caa viéc déi tén co sé gido duc nghé nghiép ddi véi ngudi hoc, nha gido, can b
quan ly va cac bén lién quan:

Viéc ddi tén khong lam thay di chirc nang, nhiém vy cua co sé gido duc nghé nghiép ¢ vén dau tu nuée

ngoai.

DT 1101 (2)...... xem xét, quyét dinh.
Noi nhan: QUYEN HAN, CHUC VU CUA NGUOI KY (3)
- (Ky tén, dong dau, ghi rd ho tén)

Ghi chu:

(1) Tén tb chirc d& nghi ddi tén co s gido duc nghé nghiép c6 von du tu nudce ngoai. Trudng hop 1a ca
nhan s¢ hitu co sé gido duc nghé nghiép c6 von dau tu nudc ngoai thi khong ghi ndi dung & muc nay.

(2) Ngudi c6 tham quyén cho phép dbi tén co s& gido duc nghé nghiép c6 von diu tu nude ngoai.
(3) Truong hop 1a c& nhan sé hitu co sé gido duc nghé nghiép c6 vén dau tu nude ngoai khdng phai dong
dau.
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19. Quy trinh: Cho phép thanh lap trwong trung cap, trung tam giao duc nghé
nghiép tw thuc hoat dgng khong vi lgi nhuan (QT-19)

1 | Muc dich

Quy dinh vé trinh ty va cach thic thuc hién tha tuc hanh
chinh cua tha tuc cho phép thanh lap trudng trung cap, trung tam giéo duc
nghé nghiép tu thuc hoat dong khéng vi lgi nhuan.

2 | Phamvi

Ap dung ddi véi to chiic, ca nhan ¢ nhu cau thyc hién thu tuc thanh lap
truong trung cap, trung tam gido duc nghé nghiép tu thuc hoat déng khdng
vi lgi nhuan.

Cén bo, cbng chac thuoc Phong chuyén moén, Bo phan TN&TKQ giai
quyét TTHC va cac phong co lién quan thugc Sé Lao dong - Thuong binh
va Xa hdi chiu trach nhiém thyuc hién va kiém soat quy trinh nay.

3 | Nogi dung quy trinh

3.1 | Co sé phap ly

- Luat Gio duc nghé nghiép nam 2014;

- Nghi dinh sé 143/2016/ND-CP ngay 14/10/2016 ctua Chinh phu;

- Nghi dinh sé 140/2018/ND-CP ngay 08/10/2018 cua Chinh phu;

- Nghi dinh s§ 15/2019/ND-CP ngay 01/02/2019 cua Chinh phq quy dinh
chi tiet mot so dieu va bién phap thi hanh caa Luat Gido duc nghé nghiép.

- Nghi dinh sb 24/2022/ND-CP ngay 06/4/2022 cua Chinh phu sua ddi, bd
sung cac Nghi diph quy dinh vé diéu kién dau tu va hoat dong trong linh
vuc gido duc nghé nghiép;

- Quyét dinh sé 445/QD-LDTBXH ngay 30/5/2022 cua B truong Bo Lao
dong - Thuong binh va Xa hoi;

- Quyét dinh s6 4610/QP-UBND ngay 22/11/2022 cua UBND Thanh pho
v¢ phé duyét phuong an uy quyén trong giai quyet TTHC thudc pham vi
quan ly caa UBND Thanh pho;

- Quyét dinh s6 6680/QD-UBND ngay 29/12/2023 cua UBND Thanh phé
Ha Noi;

- Quyét dinh s6 380/QD-UBND ngay 19/01/2024 cua Chu tich UBND
Thanh phd Ha Nai.

3.2 | Thanh phan ho so Ban | Ban
chinh | sao
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Ho so dé nghi cho phép thanh lap truang trung cap,
trung tdm gido duc nghé nghiép tu thuc hoat dong
khong vi lgi nhuén theo quy dinh tai Piéu 6 Nghj dinh
s6 143/2016/NDP-CP (dwoc sira doi, bé sung tai Nghi
dinh s6 140/2018/ND-CP va Nghi dinh s6 24/2022/ND-
CP), gom:

Vin ban dé nghi cho phép thanh lap theo Mau sé 01 Phu
luc 1 ban hanh kém theo Nghi dinh s 143/2016/ND-CP
(duoc sira ddi, bd sung tai Nghi dinh s6 24/2022/ND-CP)

Pé an thanh lap truong trung cap, trung tdm gido duc nghé
nghiép theo Mau s6 02 Phu lyc | ban hanh kém theo Nghi
dinh s6 143/2016/ND-CP (duoc sira d6i, bd sung tai Nghi
dinh s6 24/2022/ND-CP)

Du thao quy hoach tdng thé mat bang cac cong trinh kién
tric xay dung, bao dam phu hop véi nganh, nghé, quy mé,
trinh do dao tao va tiéu chuan dién tich sir dung, dién tich
xay dung cho hoat dong hoc tap va giang day

Giay chiing nhan quyén sir dung dat hodc quyét dinh giao
dat, cho thué dat dé xay dung co so gido duc nghé nghiép
cta Uy ban nhan dan cép tinh kém theo ban sao bién lai
(nop tién sir dung dat hoac tién thué dat) hoac minh chang
d3 hoan thanh nghia vu tai chinh vé dat dai theo quy dinh.
Ban sao hop dong thué co s¢ vat chat gan lién véi dat con
thoi han it nhat 1a 05 nam ké tir ngay giri ho so déi voi
truong hop thué co so vat chat gan lién véi dat va gidy to
ching minh quyén st dung hoic quyén so hitu caa bén cho
thué

Vin ban xac nhan kha ning tai chinh dé dau tu xay dung
co so gido duc nghé nghiép tu thuc cua co quan, to chic ¢
tham quyen

Gidy to chiing minh quyén so hitu vé tai san kém theo vin
ban tham dinh gi& tai san gép von néu gop von bang tai san

Déi véi trwong trung cdp, trung tm gido duc nghé
nghiép tw thuc c6 tir 02 thanh vién gép von tré Ién, ngoai
ho so néu trén, ho so can bé sung:
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Bién ban cir ngudi dai dién ding tén thanh lap truong trung
cap, trung tam gido duc nghé nghiép tu thuc cua cac thanh
vién gop vén

Danh sach trich ngang céc thanh vién Ban sang lap

Danh sach, hinh thitrc va bién ban gép vén cua cac thanh
vién cam ket gop von thanh 1ap

Du kién Hoi déng quan tri va Chu tich Hoi déng quan tri
cua truong trung cap

Cac gidy to theo quy dinh tai khoin 1 DPi¢u 40 Nghi
dinh s6 15/2019/ND-CP, gom:

Vin ban cam két cta céc td chiic, ca nhan 1a chu s& hitu
nguon vén dau tu cam két viéc st dung phan tai chinh
chénh léch giita thu va chi cua trudng trung cip, trung tim
gido duc nghé nghiép tu thuc theo quy dinh tai khoan 1
Piéu 37 Nghi dinh s6 15/2019/ND-CP

Bién ban hop cta to chuc, ca nhan so hitu hodc nhiing
ngu’m gbp von thanh 1ap thong qua vi¢c cua truong trung
cap, trung tim gido duc nghé nghiép tu thuc hoat dong
khéng vi loi nhuan. Bién ban nay phai duoc s dong ¥ cta
dai dién tdi thiéu 75% tong s von gbp cua cac thanh vién
g6p von

Du thao Quy ché to chirc va hoat dong cua cua truong
trung cdp, trung tdm gido duc nghé nghiép tu thuc hoat
dong khong vi lgi nhuén

Dy thao Quy ché tai chinh ndi bd cua cua trudng trung
cap, trung tam gido duc nghé nghi€p tu thuc hoat dong
khong vi lgi nhuan

3.3

S6 lwong ho so

01 bo

3.4

Thoi gian xir ly

12 ngay lam viéc ké tir khi nhan da hd so hop 1.
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3.5

Noi tiép nhan va tra két qua

Bo phan Mot cua cua So Lao dong - Thuong binh va Xa hoi Ha Noi, 75
Nguyén Chi Thanh, Péng Pa, Ha Noi.

3.6

Lé phi

Khong

3.7

Quy trinh xir ly cong viéc

TT

Trinh ty

Trach
nhiém

Thoi
gian

Biéu
mau/Ket qua

Bl

- Huéng dan Cong dan truy cap
qua Cong théng tin dién tir
dichvucong.hanoi.gov.vn tai, khai
bao ndi dung va nop hd so.

- Dbi voi hd so cong dan nop truc
tiép, cong chac bo phan mot cua
hudng dan va tiép nhan ho so, ghi
gidy tiép nhan ho so va hen tra két
qua trao cho cong dan va ban giao
hd so vé phong chuyén mdn thyuc
hién tham dinh.

- Pbi véi ho so nop truc tuyén:

+ Truong hop hd so du, dung
thanh phan theo quy dinh: Tiép
nhan ho so va tich chuyén Lanh
dao phong dé phan cong.

+ Truong hop hd so chua du,
chua ding thanh phan, sé luong
theo quy dinh: huéng dan cu thé
mot 1an qua chtc ning “yéu cau
bo sung ho so™, néu rd 1y do can
bo sung.

Can bo tiép
nhan ho so
bo phan
TN&TKQ

1/2 ngay
lam viéc

Thanh phan
ho so theo
muc 3.2

B2

Phan cong can bo kiém tra: Phan
cdng truc tiép hoac trén hé thong
phan mém quan 1y hd so hanh
chinh cua S¢ Lao dong - Thuong
binh va Xa hoi Ha Noi.

Lanh dao
phong

1/2 ngay
lam viéc

Tich chuyén
trén hé thong
phan mém
truc tuyén
hoic tryc tiép
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B3 | Kiém tra hé so: Phiéu yéu
- Tiép nhan hd so truc tiép hoic cau bo sung,
trén hé théng phan mém quan ly hoan thién ho
hd so hanh chinh mot cua. SO -Mau so
- Nbi dung Kkiém tra: Can ct 02/TT01/2018
kiém tra; Theo muc 3.1, 3.2 NPCP ,
- Trudng hop hd so khong hop Phiéu tir chol
&, c6 van ban tra loi vanéurd ly | Can b giai quyet ho
do trong thoi han 03 ngay lam | dugc phan | 02 ngay 50
viéc ké tir ngay tiép nhan hd so. cong lam viéc
- Truong hop hé so hop 18, gui
Hoi dong tham dinh hd so dé
nghi cho phép thanh lap truong
trung cap, trung tdm gido duc
nghé nghiép tu thuc hoat déng
khéng vi loi nhuan (sau day goi
la Hoi dong tham dinh) dé to
chirc tham dinh.

B4 | Hoi dong tham dinh t6 chuc 05 ngay
tham dinh ho. lam viéc
Tong hop ho so, 1ap phiéu trinh ke tur
giai quyét hd so cong viéc trinh ngay
Linh dao S& phé duyét (tich nhan
f:huyvén tr,én hé‘ thén% dong thc‘rﬂi Hoi dong duoc fS10 _ Két lun cia
In’ ban cung trinh Lanh dao So tham dinh so do S¢ Hoi dong
k) Lao | im dinh

dong - :
Thuong
binh va
X4& hoi
gui toi

B5 | Cin cu két luan cua Hoi dong 03 ngay
tham d}nh (cong khai tai cudc 1Am viéc
hop tham dinh), trong thoi halj ki th:.

03 ngayv lam viéc ké tr ngay to ngdy té
chac tham dinh, S6 Lao dong - chirc
Thuong binh VE‘l’ Xa h(f)ivcc’) van thim
ban thdng béao két qua tham dinh 4inh

cho t6 chuc, ca nhan dé nghi cho
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phép thanh lap trudng trung cap,
trung tdm gi4o duc nghé nghiép
tu thuc hoat déng khong vi lgi
nhuan.

B5

Quyét dinh thanh lap, cho phép
thanh 1ap trung tdm gido duc
nghé nghiép, trudng trung cap:

- Truong hop hd so @& nghi cho
phép thanh lap trudng trung cap,
trung tam gido duc nghé nghiép
tu thuc hoat dong khéng vi loi
nhuan du diéu kién theo két luan
cia Hoi dong tham dinh, trong
thoi han 05 ngay lam viéc ké tir
ngdy c6 két luan tham dinh,
Giam déc So Lao dong - Thuong
binh va X& hoi xem xét, quyét
dinh.

Truong hop khong cho phép
thanh 1ap thi c¢6 van ban tra loi
va néu ro ly do.

- Truong hop hd so dé nghi cho
phép thanh lap trudng trung cap,
trung tdm gido duc nghé nghiép
tu thuc hoat dong khéng vi loi
nhuan du diéu kién nhung phai
hoan thién theo két luan caa Hoi
dong tham dinh, trong thoi han
05 ngay lam viéc ké tr ngay
nhan duoc hd so di hoan thién,
Giam déc So Lao dong - Thuong
binh va X& hoi xem xét, quyét
dinh.

Truong hop khdng cho phép
thanh I4p thi ¢6 van ban tra 19i
va néu rd ly do.

Hoi dong
tham dinh;
So Lao
dong -
Thuong
binh va Xa
hoi

01 ngay
lam viéc
ké tir
ngay co
két luan
tham
dinh

Quyét dinh

B6

Tra két qua cho cé nhan, t6 chic
theo giay hen.

Bo phan
TN&TKQ

Theo gidy
hen

Biéu miu
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Hé thdng biéu miu theo co ché mot ctra, mot cia lién thong duoc ban
hanh kém theo thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018

Vin ban dé nghi cho phép thanh 1ap theo Mau sé 01 Phu luc | ban hanh
kém theo Nghi dinh s 143/2016/ND-CP (dugc stra ddi, bd sung tai Nghi
dinh s6 24/2022/ND-CP)

Dé &n thanh lap truong trung cap, trung tdm gido duc nghé nghiép theo
Mau sé 02 Phu luc | ban hanh kém theo Nghi dinh sb 143/2016/ND-CP
(duoc stra doi, bo sung tai Nghi dinh s6 24/2022/ND-CP)
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Méu sb 01. Viin ban dé nghi thanh 1ap, cho phép thanh 1ap co sé gido duc nghé nghi¢p, phan higu
cua truong trung cap, truwdmng cao dang

..... ..... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET
...... @)..... NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phac
S [oimee.
VIv Bé nghi thanh Iap, cho phép thanh Iap .....(3)..... oo, NGAY... thang... nam 20....

Kinh gui: .....(4)....

1. Thong tin vé co quan, to chirc, c4 nhan dé nghi thanh Iap, cho phép thanh lap co so gido duc nghé
nghiép, phén hiéu cua truong trung cap, truong cao dang

3. Thong tin vé ....(3).... d& nghi thanh 1ap, cho phép thanh lap

Truong hop thanh ldp co ¢é gido duc nghé nghiép, bdo céo cac thdng tin sau:

- Tén giao dich qudc t& bang tiéng AN (NEU COY: .....veveieieeeeeeeeee et
-Dia chi tru 6 Chinh: ..o
- T&n phan higu (NEU CO): ....uvvevereceeveeeeeeeeee e,
- Pia chi phan hiéu, dia diém dao tao (NEU CO): ...uvvrvereeeeereceeees e, ()

= S8 AN tOAT: ..ottt = TSRS

- Tén giao dich qudc t& bang tieNg ANN (NEU COY: .....v.vvveeeeeeeeee ettt
- Diachitru so chinh: ..o,

- Tén phan hi€u: ....ccoeeeiieeee e,

- biachiphén hiéu: ..o,

- S dién thoai cta phan Nigu: ......c..c..cc.eeee...

- Website ciia phan higu (néu co):

4. Chirc nang, nhi€ém vu Cla.......ccccevvrerrenne. 3)eennnn.n.

5. Dy kién nganh, nghé dao tao, trinh d dao tao, quy md tuyén sinh

a) Tai tru s chinh (zrwong hop dé nghi thanh Idgp, cho phép thanh lgp phan hiéu thi khdng béo céo thong
tin ¢ muc nay)

Du kién quy mé tuyén sinh

T |Ténnganh, nghé va trinh d§ dao

ta0 (9) Thaoi gian dao tao
) 20.. 20.. 20.. 20.. 20..

| Trinh dé cao ding
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1

2

] Trinh d§ trung cap

1

2
11 Trinh dd so cip

1

2

TONG CONG
_ b) Tai phan hiéu, dia diém dao tao (néu c6): Bao cao riéng cho timg phan hiéu, dia diém dao tao. Truong
hop dé nghi thanh Iap phén hiéu cua truong trung cap, truong cao dang, bdo cao théng tin & muc nay
A X s aA A D kién quy md tuyén sinh
T Tén nganh, nghoe(\éa)u trinh d¢ dao Théi gian dao tao
2 20.. 20.. 20.. 20.. 20..

| Trinh dd cao ding

1

2

I Trinh dé trung cip

1

2

" Trinh d9 so cip

1
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TONG CONG
(kem theo Dé an thanh Igp, cho phép thanh..........c.ccoceein () PR )
bénghi.....ccccvnene (4) oo xem xét, quyét dinh
Noi nhan: QUYEN HAN, CHUC VU CUA NGUOI KY (10)
- (Ky tén, déng dau, ghi rd ho tén)
Ghi chu:

(1) Poi véi dé nghi thanh ldp, cho phép thanh ldp co s gido duc nghé nghiép: Tén co quan quan ly cip
trén (néu c6) ctia co quan, to chirc dé nghi thanh Iap, cho phép thanh 1ap co s& gido duc nghé nghiép.

) (2) Poi vOi dé nghi thanh ldp, cho phép thanh ldp phdn hiéu: Tén co quan chu quan dbi voi truong trung
cap, truong cao dang cong lap.

Péi véi dé nghi thanh ldp, cho phép thanh lap co so gido duc nghé nghiép: Tén co quan, to chirc dé nghi
thanh lap, cho phép thanh 1ap co sé gido duc nghé nghip. Truong hop 1a ca nhan khong ghi ndi dung & muc nay.

Doi véi dé nghi thanh ldp, cho phép thanh ldp phdn hiéu: Tén trudng trung cip, truong cao ding.

(3) Tén co s& gido duc nghé nghiép; tén phan hiéu cua trudng trung cap, truong cao ding.

~(4) Nguoi co thém quyén thanh lap, cho phép thanh lap co so gido duc nghé nghiép; phan hiéu cia trudng
trung cap, truong cao dang.
, (5) Pia diém dy kién dét tru s¢ chinh cia co s¢ gido duc nghé nghiép (sb nha, dwong/phd, xa/phudng/thi
tran, quan/huyén, tinh/thanh pho).

(6) Pia diém du kién dat phén hi¢u cua trudong trung cép, truong cao dfmg hoac dia (ﬁém dao tao (néu co)
cla co s gido duc ngh€ nghiép dé nghi thanh 1ap, cho phép thanh 1ap (s6 nha, duong/pho, xa/phuong/thi trén,
quan/huyén, tinh/thanh pho).

(7) bia diém tru s¢ chinh cua truong trung cap, truong cao ding (s6 nha, dudng/phd, xa/phudng/thi tran,
quan/huyén, tinh/thanh pho).

(8) bia diém du kién dat phan hiéu cua truong trung chp, truong cao ding (sé nha, dwdng/phd,
xa/phuong/thi tran, quan/huyén, tinh/thanh pho).

(9) Trudng cao dang dao tao trinh do cao dang, trung cap, SO cép; truong trung cap dao tao trinh do trung

cp, so cAp; trung tdm gido duc nghé nghiép dao tao trinh d6 so cip.

(10) Déi véi dé nghi thanh ldp, cho phép thanh ldp co so gido duc nghé nghiép: Quyén han, chtc vu ctia
ngudi dimg dau co quan, to chirc, ca nhan dé nghi thanh lap, cho phép thanh 1ap co so gido duc nghé nghiép.
Trudng hop 14 ca nhan khong phai dong dau.

Poi voi dé nghi thanh ldp, cho phép thanh ldp phan hi¢u: Chic vu, chic danh nguoi ding dau truong
trung cap, truong cao dang
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MAiu s6 02. Bé an thanh lap, cho phép thanh lap co sé gido duc nghé nghiép

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phac

..... , NQAy....thdng....nam 20.....
PE AN THANH LAP, CHO PHEP THANH LAP ......(1).......
Phan thir nhat
SU CAN THIET THANH LAP, CHO PHEP THANH LAP .....(1)......

1. Can cir phép ly xay dung dé an.

2. Tinh hinh phat trién kinh té - xa hoi va quy hoach phét trién kinh té - x& hoi trén dia ban hoc linh vuc.
3. Thuc trang ngudn nhan lyc va nhu cau phét trién ngudn nhan lyc trén dia ban hoic linh vyc.

4. Thyc trang vé giéo duc nghé nghiép trén dia ban hoic linh vuc.

5. Nhu cau ddo tao ......(2)...... trén dia ban va cac tinh 1an can hoic linh vuc .................

6. Qua trinh hinh thanh va phét trién (&p dung déi véi trirong hop nang cdp co sé gido duc nghé nghiép).
a) So lugc qua trinh hinh thanh va phét trién.

b) vé co s& vat chat, thiét bi dao tao.

¢) vé tuyén sinh, t6 chirc dao tao.

d) vé doi ngii nha gido va can bo quan ly.

d) vé chuong trinh, gido trinh do tao.

e) v& kinh phi hoat dong.

Phan thi hai
MUC TIEU PAO TAO, CO CAU TO CHUC VA CAC PIEU KIEN BAO PAM HOAT PONG CUA
...... (1)

I. THONG TIN CHUNG VE CO SO GIAO DUC NGHE NGHIEP PE NGHI THANH LAP, CHO
PHEP THANH LAP

Tén giao dich qudc t& bang tiENG ANN (NEU CO): ...vuveveeeeeeeeeeeeeeeee et s ereesnienens
2. TRUGC: «eee ittt ettt et e e s+ eestbeeateeestbeesaaeesteeeaaeeesbbeesaaeeshbeesaeeeshbeeaabeesabeesabeesnbeesabessnbeesabeen

6. Sb dién thoai: ................. Fax: woovveeen.

Website: ...l Email: ..ooovvvvevnennn,

(C6 so yéu ly lich kém theo)
8. Chirc nang, nhiém vu ctia co s¢ gid0 duc NGNE NGNIEP: ......cvuvecireieceeieeeeie e

I1l. DU KIEN NGANH, NGHE, TRINH PQ VA QUY MO (B4o cao riéng tai tru s¢ chinh va tung
phéan hiéu, dia diém dao tao (néu co))



1. Du kién quy mé tuyén sinh
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TT

Tén nganh, nghé va trinh do dao

Thoi gian dao

Duw kién quy md tuyén sinh

tao (5) tao 20.. 20.. 20.. 20.. 20..

| Trinh d¢ cao ding

1

2

1 Trinh d§ trung cip

1

2
1 Trinh dj so cap

1

2

TONG ”C(:)NG
2. Durkién quy mé dao tao
T Tén nganh, nghé va trinh dd dao | Thoi gian dao Du kién quy mé dao tao
tao (5) tao 20.. 20.. 20.. 20.. 20..

| Trinh d9 cao ding

1

2

1 Trinh d§ trung cip

1

2

i Trinh d so cip

1

2

TONG CONG

IV.CO CAU TO CHUC

1. Co céu td chirc caa co sé gido duc nghé nghiép
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V. PIEU KIEN BAO PAM CHO HOAT PONG CUA CO SO GIAO DUC NGHE NGHIEP
1. Co sé vat chat

Tong dién tich dat sir dung:........cc.ovvveneeee. m2, gém

a) Dién tich dat khu vire d6 thiz.......cccoovevvervrevreenenen. m2, trong do:

- Dién tich dat xay dung khu hiéu bo, khu hoc ly thuyét, khu hoc thuc hanh: ..... m?; dién tich xay dung
....... m2,

- Dién tich dat xay dyng khu phuc vu (thu vién, thé thao, ky tic x4, nha an, y té...): ....m% dién tich xay
dung: ...... m2,

- Dién tich dat xay dung cac hang muc khéc (ghi tén ting hang muc va dién tich twrong ung): ..... m?; dién
tich xay dyng..... m?.

b) Dién tich dit khu vuc ngoai d0 thiz...cccovviiiiiieiieeee m?, trong do:

- Dién tich dét xay dung khu hiéu bg, khu hoc 1y thuyét, khu hoc thuc hanh: ..... m?; dién tich xay dung
2
.. m°,

- Dién tich dt xay dung khu phuc vu (thu vién, thé thao, ky tic x4, nha an, y té...): ...m?% dién tich
xay dung .....m"

- Dién tich dit xay dung cac hang muc khac (ghi tén timg hang muc va dién tich trong tmg): ....m2% dién
2

tich xay dung ...,
vuc ngoai do thi.

2. Doi ngii nha gido va can bo quan ly

a) Sb luong, chét luong (trinh do dao tao, ng'hiép vu su pham, k¥ nang nghé) cua doi ngii nha gio theo
tirng nganh, nghé ma co s& gido duc nghé nghiép du kién dao tao.

b) Sb lwong, chét luong cua doi ngii can bo quan 1y.

3. Chwong trinh, gido trinh, tai liéu giang day cho tirng nganh, nghé dao tao (6)

4. Ngudn vén va ké hoach sir dung vén dé thuc hién dé an

a) Ngudn vén: Ghi rd tirng ngudn vén thanh lap co s gido duc nghé nghiép va sé von tuong tng véi ting
nguon.

b) Ké& hoach sir dung vén dé dau tu xay dung co s& vat chat; mua siam thiét bi, dung cu dao tao; phat trién
doi ngll nha gido, can bg quan ly; xay dung chuong trinh, gido trinh dao tao va chi cho cac hoat dong cia co s¢ giao
duc nghé nghiép.

Phan thi ba
KE HOACH, TIEN PQ THUC HIEN PE AN

1. Ké hoach va tién d6 xay dung co s& vat cht.

2. Ké hoach va tién d6 mua sam thiét bi, dung cu do tao.

3. Ké hoach va tién do tuyén dung, dao tao bdi dudng nha gido, can bo quan 1y.
4. K& hoach va tién do phat trién chuong trinh, gido trinh, tai liéu giang day.

5. Ké hoach va tién d6 sir dung ngudn vén thuc hién dé an.
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Phan thi tw
HIEU QUA KINH TE, XA HOI

1. vé kinh té.
2. V& x4 hoi, méi truong.
3. Tinh bén viing cua d& an.

(8) O
(Ky tén, déng dau, ghi rd ho tén) (Ky tén, déng dau, ghi rd ho tén)

Ghi cha:
(1) Tén co so gido duc nghé nghiép.

(2) Pbi v6i @é an thanh 1ap, cho phép thanh 1ap truong cao dang ghi “trinh do cao dang hodc/va trinh do
trung cap, trinh d¢ so cap”; d6i v6i dé an thanh 1ap, cho phép thanh l1ap truong trung cip ghi “trinh d0 trung cap
hoac/va trinh d6 so cap”; d6i v6i @& an thanh 1ap, cho phép thanh 1ap trung tim gido duc nghé nghiép ghi “trinh do
so cap”.

, (3) Pia diém dy kién dit try s¢ chinh cia co s¢ gido duc nghé nghiép (sé nha, duong/phd, xa/phudng/th
tran, quan/huyén, tinh/thanh pho).

(4) Pia diém du kién dat phan hi¢u cua truong trung cip, trudng cao ddng hoic dia Qiém dao tao (néu c0)
cua co s¢ gido duc nghe nghiép dé nghi thanh lap, cho phép thanh 18p (s6 nha, dudng/pho, xa/phudng/thi tran,
quan/huyén, tinh/thanh pho).

(5) Trudng cao dang dao tao trinh do cao dang, trung cap, so cip; truong trung cdp dao tao trinh do trung
cép, so cAp; trung tim gido duc nghé nghiép dio tao trinh d6 so cap.

(6) Tuong (mg v6i mdi nganh, nghé theo timg trinh d6 dao tao bao cdo cac ndi dung sau:
- vé chuong trinh do tao

+ Tén chuong trinh dao tao (vi du: Chuong trinh dao tao nganh, nghe Cong nghé thong tin trinh d6 cao
dang, Chuong trinh dao tao nganh, nghé Pién cong nghiép trinh d¢ trung cdp; Chuong trinh dao tao nghé Ky thuat
ché bién mén an trinh do so cap).

+ Hinh thirc dao tao: [Chinh quy, thudong xuyén].
+ Péi twong tuyén sinh.

) + Thoi glan dao tao:.... thang (d6i vé6i dao tao trinh do so cép); ...nam hoc (ddi voi dao tao trinh do trung
cp, trinh d6 cao dang).

+ Muc tiéu dao tao.

+ Khdi luong kién thirc toan khoa:.gid  (..... tin chi).

+ Vin bang, chtng chi cip cho nguoi hoc.

- Giéo trinh, tai liéu giang day.

(7) Quyén han, chirc vu cua ngudi dimg dau co quan, to chirc, ca nhan dé nghi thanh lap, cho phép thanh
1ap co s6 gido duc nghé nghiép. Truong hop la ca nhan khong phai dong dau.

(8) Phé duyét cua nguoi dimg dau co quan, t6 chirc quan Iy tryuc tiép (néu cd) cia co quan, td chuc dé
nghi thanh 1ap, cho phép thanh 1ap co s& gido duc nghé nghiép.



154

20. Quy trinh: Céng nhan trudng trung cip, trung tdm gido duc nghé nghiép
tw thuc; trwong trung cap, trung tdm gido duc nghé nghiép c6 vén diu tw
nuéc ngodi chuyén sang hoat dong khdng vi lei nhuan (QT-20)

1 | Muc dich

Quy dinh vé trinh ty va cach thic thuc hién tha tuc hanh
chinh cua thu tuc cdng nhan trudng trung cip, trung tdm gido duc nghé
nghiép tu thuc; trudng trung cap, trung tdm gido duc nghé nghiép c6 vén
dau tu nudc ngoai chuyén sang hoat dong khéng vi loi nhuan.

2 | Phamvi

Ap dung dbi véi Co quan, to chiic, c4 nhan dé nghi cong nhan truong
trung cap, trung tam giao duc nghe nghlep tu thuc; truong trung cap, trung
tam gido duc nghé nghiép c6 von dau tu nudc ngodi chuyén sang hoat
dong khong vi lgi nhuan.

Cén bo, cong chac thuoc Phong chuyén moén, B6 phan TN&TKQ giai
quyét TTHC va cac phong co lién quan thuéc S¢ Lao dong - Thuong binh
va Xa hoi chju trach nhiém thyc hién va kiém soat quy trinh nay.

3 | Ngi dung quy trinh

3.1 | Co sé phap ly

- Luat Gido duc nghé nghiép nam 2014;

- Nghi dinh sb 15/2019/ND-CP ngay 01/02/2019 cta Chinh phu quy dinh
chi tiét mot sé diéu va bién phap thi hanh cua Luat Giéo duc nghé nghiép;

- Nghi dinh sb 24/2022/ND-CP ngay 06/4/2022 ctua Chinh phu Stra d6i, bd
sung cac Nghi dinh quy dinh vé diéu kién dau tu va hoat dong trong linh
vuc gi4o duc nghé nghiép;

- Quyét dinh sé 445/QD-LDTBXH ngay 30/5/2022 caa B truong Bo Lao
dong - Thuong binh va X& hoi;

- Quyét dinh s6 4610/QD-UBND ngay 22/11/2022 ciia UBND Thanh phé
vé phé duyét phuong an uy quyén trong giai quyét TTHC thuoc pham vi
quan Iy caa UBND Thanh phd;

- Quyét dinh sé 6680/QD-UBND ngay 29/12/2023 cuaa UBND Thanh phé
Ha Noi;

- Quyét dinh sé 380/QD-UBND ngay 19/01/2024 cua Chu tich UBND
Thanh phé Ha Nai.

3.2 | Thanh phan hd so Ban | Ban
chinh | sao
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Vin ban dé& nghi ¢éng nhan truong trung cép, trung tam | X
gido duc nghé nghiép tu thuc; trudng trung cap, trung tam
gido duc nghé nghiép c6 von dau tu nudc ngodi chuyén
sang hoat dong khong vi loi nhuan theo Mau 5E tai Phu
luc ban hanh kém theo Nghi dinh s 15/2019/ND-CP
(duoc stra d6i, bd sung tai Nghi dinh s6 24/2022/ND-CP)

Vin ban cam két cua cac té chic, ca nhan 1a chu s¢ hitu | X
nguon von dau tw cam két vigc st dung phan ti chinh
chénh léch glu:a thu va chi cua truong trung cap trung tam
gido duc nghe nghiép tu thuc truong trung cap, trung tam
gido duc nghé nghiép c6 von dau tu nudc ngoai theo quy
dinh tai khoan 1 Biéu 37 Nghi dinh s6 15/2019/ND-CP

Bién ban hop cua t6 chuc, ca nhan s hitu hoac nhiing X
nguoi gop von thanh 1ap théng qua viéc trudng trung cap,
trung tam giéo duc nghé nghiép tu thuc; truong trung cap,
trung tam gido duc nghé nghiép c6 vén dau tu nudc ngoai
chuyén sang hoat dong khdng vi loi nhuan. Bién ban nay
pha1 duoc sy déng y cua dai dlen t6i thiéu 75% tong sb
vbn gop cua cac thanh vién gop vén

B4o céo tai chinh 03 nim gan nhét va bao céo kiém toan X
theo dinh ky cua truong trung cap, trung tam giao duc
nghe nghiép tu thuc truong trung cap, trung tam giéo duc
nghé nghiép c6 von dau tu nudc ngoai

3.3

S6 lwong ho so

01 bo

3.4

Thoi gian xir ly

14 ngay lam viéc ké tir khi nhan da hd so hop 16.

3.5

Noi tiép nhan va tra két qua

Bo phan Mot cira S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi Ha Noi, b6 75
Nguyén Chi Thanh, Bong Pa, Ha Ngi.

3.6

Lé phi

Khéng
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3.7 | Quy trinh xir ly cdng viéc

TT | . Tréach Thoi Biéu
Trinh tw . . x % X

: nhiém gian mau/Ket qua

Bl |- Huéng dan Cong dan truy cap
qua Cong théng tin dién tir
dichvucong.hanoi.gov.vn tai, khai
bao ndi dung va nop ho so.

- Ddi vai hd so cong dan nop truc

tiép, céng chic bo phan mot cura

hudng dan va tiép nhan ho so, ghi

gidy tiép nhan ho so va hen tra két

qua trao cho cong dén va ban giao

hd so vé phong chuyén mon thuc | Can bb tiép Thanh phan
hign tham dinh. nhan hd so | 1/2 ngay | hd so theo
- D4i véi hd so nop truc tuyén: bo phan | lam viéc muc 3.2
+ Truong hop hd so du, dung| TN&TKQ

thanh phan theo quy dinh: Tiép

nhan ho so va tich chuyén La&nh

dao phong dé phan cong.

+ Truong hop hd so chua du,

chua dang thanh phan, s6 lugng

theo quy dinh: huéng dan cy thé

mot 1an qua chic nang “yéu cau

bd sung hd so™, néu rd 1y do can

bd sung.

B2 | Phan cong can bo kiém tra: Phan Tich chuyén
cﬁgg tryc tiép tloac,trég hé th{ing Lanhdao | 1/2 ngay trénkhé th‘ﬂéng
phan mém quan ly hd so hanh hon 13m viec phan mem
chinh cta S¢ Lao dong - Thuong phong ' truc tuyen
binh va Xa hoi Ha Noi. hoac truc tiép

B3 | Kiém tra hd so: 09ngay | Phiéu yéu
- Tiép nhan hd so tryc tiép hoac lam viéc | cau bo sung,
trén hé théng phan mém quan ly | Cén bo hoan thién ho
hd so hanh chinh mét cira. duoc phan SO -Mau o
- Noi dung kiém tra: Can cu cong 02/TT01/2018
kiém tra: Theo muc 3.1, 3.2 /VPCP
- Truong hop hd so chua day du, Phiéu tir choi
chua dang thanh phan, sé luong giai quyet ho
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theo quy dinh Hoac khong du
diéu kién giai quyét thi soan thao
phiéu va chuyén bo phan mot
ctra hoic guri truc tiép trén hé
théng email dang ky cua cong
dan hoac tai khoan S Lao dong
- Thuong binh va X&a hdi cung
cap cho cong dan.

- Truong hop hd so day du dung
thanh phan, sé luong theo quy
dinh thi téng hop tién hanh budc
tiép theo.

SO

B4 | Tong hop hé so, 1ap phiéu trinh | - Chuyén
giai quyét hd so cong viéc trinh | vién thu Iy ohidy trinh
Lanh dgo So phé duyet (tich| hoso | )| - Ierl: t“g
chuyén trén h¢ théng dong thoi | - Lanh dao i gay ﬁm Lfo v
in ban ctng trinh Lanh dao S&'|  phong amviee |t a0 ot qua
ky). chuyén gial quyet
- TTHC
mon
B5 | Lanh dao S¢ kiém tra trén hé| Lanhdao | 01 ngay Ouyét dinh
thong, xem xét, ky quyét dinh. So lam viéc yerd
B6 | Céng chac phong chuyén mon
iép nhan vao s6 van ba h4 . s
tl‘ep MNdn Vao 6 van ban, phat Chuyén S6 theo ddi ho
hanh van ban. vién phong | 01 ngay | so - mau s
j .Thuc h'¢? lmf h? S0 fheo MY chuyén lam viéc | 06/TT01/2018
dinh, chuyén tra két qua cho Bo -
N N B o : mon /VPCP
phan mot cua hoac tra két qua
cho cong déan théng qua hé théng
B7 | Tra két qua cho ca nhan, to chac | Bo phan | Theo gidy
theo giay hen. TN&TKQ hen
4 | Biéu miu

Hé thong biéu miu theo co ché mot cira, mot cia lién thong duoc ban
hanh kém theo thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018

Vin ban dé nghi c¢éng nhan truong trung cap, trung tdm gido duc nghé
nghiép tu thuc; trudng trung cap, trung tdm gido duc nghé nghiép c6 vén
dau tu nudc ngoai chuyén sang hoat dong khéng vi lgi nhuan theo Mau 5E
tai Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh sé6 15/2019/ND-CP (dugc sira
d6i, bd sung tai Nghi dinh s6 24/2022/ND-CP)
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M4u 5E. Vin ban dé nghi cong nhin co sé gido duc nghé nghiép tw thuc, co so gido duc nghé ¢é vén
dau tw nwéc ngoai chuyén sang hoat dong khong vi lgi nhuin

(... CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc
S6: o
V/v @& nghi chuyén sang hoat dong khong vi vy NGAY ... thdng... nam 20......

loi nhuan

I. Théng tin vé co sé giao duc nghé nghiép tu thuc, co' sé gido duc nghé nghiép c6 von diu tw nwéc
ngoai dé nghi chuyeén sang hoat dgng khong vi lgi nhuan

1. Tén co s& i40 dUC NGHE NGRIEP:.....vuvevecveiecieeecie e @)

Tén giao dich qudc té bang tiéng Anh (NEU CO): .vvvvvvvceereeiereeeeieeeeee e,

2. Dia chi try 6 chinh:.....cooiiiiii 3).....

3.. TEN PhAN REEU (MU CO):uvvnrvrrrreceeeveecee et e enssesaes s seasaeseesaans

4. Pia chi phan hiéu, dia diém dao tao (18U CO): ...vvrevrrvevreeeereeeeeeeeee e, (3).....

5. S8 I8N thOAT: ..o Fax: .........

WEDSITE: .. Email:.....

6. Quyét dinh cho phép thanh lap: [Quyét dinh sb ..../Qb-..... ngay, thang, nam ban hanh, co quan ban

hanh, trich yéu caa quyét dinh].

Quyét dinh cho phép dbi tén (néu co): [Quyét dinh sb ..../QD-.... ngdy, thang, nim ban hanh, co quan ban
hanh, trich yéu cua tirng quyét dinhl.

7. Gidy chirng nhan ding ky hoat dong gido duc nghé nghiép: [s6 hiéu, ngay, thang, nim cép, co quan cip].

, Gidy ching nhan dang ky bo sung hoat dong gido duc nghé nghigp (néu co): [so hiéu, ngay, thang, nam
cap, co quan cap].

8. Chirc ning, nhiém vy, nganh, nghé dao tao, quy Mo tUYEN SINN: ..........ovevevreereeeeeee s

I1. N§i dung

1. D& nghi cONg NhAN .......oovverveene [€) P 1a co so gido duc nghé nghiép hoat dong khéng vi lgi
nhuan:

a) Tén chi, myc dich hoat dong

b) Vén gdp, tai san thudc s¢ hitu chung hop nhét khong phéan chia cua co s¢ gido duc nghé nghiép tu thuc,
co s¢ giao duc nghé nghiép c6 von dau tu nudc ngoai

T T
2. Tém tit qué trinh .....(1)....chuyén sang hoat dong khong vi loi nhuan.

3. Cam két hoat d0ng KhONG VI 10T NNUAN «.........ovoeveiereiesee et
T U

Noi nhgn: 4
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- e (K tén, déng ddu, ghi rd ho tén)

Ghi cha:

(1) Tén co so giao dyuc nghé nghiép tu thuc, co s¢ giao duc nghé nghiép co von dau tu nude ngoai dé nghi
chuyén sang hoat dong khong vi loi nhuén.

. (2) Nguoi co the*im“quyén cong nhan co s gido duc nghé nghiép tu thuc, co sé gido duc nghé nghiép co
von dau tu nude ngoai chuyén sang hoat dong khong vi loi nhuén.

(3) Ghi dia chi s6 nha, dudng/phd, xa/phudng/thi tran, quan/huyén, tinh/thanh phé.

(4) Chte danh ngudi dimg du co so gido duc nghé nghiép tu thuc, co s¢ gido duc nghé nghiép cd vén dau tu nudc
ngoai chuyén sang hoat dong khong vi loi nhuan.
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21. Quy trinh: Thanh Iap phan hiéu cia truong trung cap cong lap truc thugce
tinh, thanh phé truc thude trung wong; cho phép thanh 1ap phan hiéu caa
truedng trung cap tw thuc trén dia ban (QT-21)

1 | Muc dich

Quy dinh vé trinh ty va cach thic thuc hién tha tuc hanh
chinh cuaa tha tuc Thanh Iap phan hiéu caa trudng trung cap cong lap truc
thugc tinh, thanh phé tryc thudc trung wong; cho phép thanh 1ap phan hiéu
ctia trudng trung cép tu thuc trén dia ban.

2 | Phamvi

Ap dung ddi véi Truong trung cap cdng lap truc thudc tinh, thanh phd truc
thudc trung wong; trudng trung cp tu thuc trén dia ban tinh, thanh phd truc
thudc trung wong c6 nhu cau thuc hién tha tuc Thanh lap phan hiéu cua
truong trung cap cong lap truc thugc tinh, thanh phé truc thudc trung vong;
cho phép thanh 1ap phan hiéu cta truong trung cap tu thyc trén dia ban.

Cén b, cong chuc thuoc Phong chuyén mon, Bo phan TN&TKQ giai
quyét TTHC va cac phong co lién quan thuoc Sé Lao dong - Thuong binh
va Xa hoi chiu trach nhiém thyc hién va kiém soat quy trinh nay.

3 | Noi dung quy trinh

3.1 | Cosé phap ly

- Luat Gio duc nghé nghiép nam 2014;

- Nghi dinh s6 143/2016/NB-CP ngay 14/10/2016 ctua Chinh phu;

- Nghi dinh s6 140/2018/NB-CP ngay 08/10/2018 cua Chinh phu;

- Nghi dinh s 24/2022/ND-CP ngay 06/4/2022 cua Chinh phu sia doi, bo
sung cac Nghi diph quy dinh vé diéu kién dau tu va hoat dong trong linh
vuc gido duc nghé nghiép;

- Quyét dinh s6 445/QD-LDTBXH ngay 30/5/2022 cua Bo truong Bo Lao
dong - Thuong binh va X4 hoi;

- Quyet dinh s6 4610/QD-UBND ngay 22/11/2022 cia UBND Thanh pho
vé phé duyét phuong an uy quyén trong giai quyet TTHC thuoc pham vi
quan ly cia UBND Thanh pho;

- Quyét dinh sé 6680/QD-UBND ngay 29/12/2023 cua UBND Thanh phé
Ha Noi;

- Quyét dinh sé 380/QB-UBND ngay 19/01/2024 cua Chua tich UBND
Thanh phé Ha Nabi.
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3.2

Thanh phan hé so

Ban
chinh

Ban
sao

Vin ban dé nghi thanh 1ap, cho phép thanh 1ap phan hiéu
ctia trudng trung cap theo Mau s6 01 Phu luc | ban hanh
kém theo Nghi dinh s6 143/2016/ND-CP (dugc stra doi, bd
sung tai Nghi dinh sb 24/2022/ND-CP)

Du thao quy hoach téng thé mat bang céc cong trinh kién
tric xay dung, bao dam phu hop véi nganh, nghé, quy mé,
trinh d6 dao tao va tiéu chuan dién tich st dung, dién tich
xay dung cho hoat dong hoc tap va giang day

Giay chiing nhan quyén sir dung dat hodc quyét dinh giao
dat, cho thué dat dé xay dung co so gido duc nghé nghiép
cia Uy ban nhan dan cép tinh kém theo ban sao bién lai
(nop tién sir dung dat hoac tién thué dat) hoac minh chang
d3 hoan thanh nghia vy tai chinh vé dt dai theo quy dinh

Hop dong thué co s vat chat gan lién véi dat con thoi han
it nhat 1a 05 nam ké tir ngay gui ho so déi véi truong hop
thué co s¢ vat chat gan lién véi dat va gidy to chitng minh
quyén sir dung hoic quyén so hiru cia bén cho thué

Vin ban phé duyét chu truong dau tu, quyét dinh dau tu
hodc vin ban phé duyét, giao ké hoach dau tu cong hoic
van ban phé duyét quyét toan du &n hoan thanh dau tu xay
dung co s& gido duc nghé nghiép cong lap cia co quan co
tham quyeén

Vin ban xac nhan kha niang tai chinh dé dau tu xay dung
co so gido duc nghé nghiép tu thuc cua co quan, to chic co
tham quyen

Gidy to chiing minh quyén so hitu vé tai san kém theo vin
ban tham dinh gi& tai san gép von néu goép von bang tai san

Pé an thanh 1ap phan hiéu cua trudng trung cap theo Mau
sé6 03 Phyu luyc | ban hanh kém theo Nghi dinh sb
143/2016/ND-CP (duoc sira d6i, bo sung tai Nghi dinh sb
24/2022/ND-CP)

3.3

S6 lwong ho so

01 bo
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3.4

Thoi gian xir ly

05 ngay lam viéc ké tir khi nhan du hd so hop 8.

3.5

Noi tiép nhan va tra két qua

B6 phan Mot cura cua S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi Ha Noi, 75

Nguyén Chi Thanh, Déng Pa, Ha Noi.

3.6

Lé phi

Khong

3.7

Quy trinh xir ly cong viéc

TT

Trach

Trinh tw .
: nhiém

Thoi
gian

Biéu
mau/Két qua

Bl

- Huéng dan Cong dan truy cap
qua Cong théng tin dién tir
dichvucong.hanoi.gov.vn tai, khai
bao ndi dung va nop ho so.

- D6i vé6i ho so cong dan nop truc
tiép, cong chic bo phan mot cira
hudng dan va tiép nhan ho so, ghi
gidy tiép nhan ho so va hen tra két
qua trao cho cong dén va ban giao
hd so vé phong chuyén mén thyc | Céan bo tiép
hién tham dinh. nhan ho so
- Pbi véi ho so nop truc tuyén: bo phan
+ Truong hop hd so du, ding | TN&TKQ
thanh phan theo quy dinh: Tiép
nhan ho so va tich chuyén La&nh
dao phong dé phan cong.

+ Truong hop hd so chua du,
chua dang thanh phan, sé lugng
theo quy dinh: huéng dan cu thé
mét 1an qua chtc ning “yéu cau
bd sung hd so™, néu o Iy do can
bo sung.

1/2 ngay
lam viéc

Thanh phan
ho so theo
muc 3.2

B2

Phan cong can bo kiém tra: Phan | Lanh dao
cong truc tiep hoac trén hé thong phong

1/2 ngay

Tich chuyén
trén hé thong
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phan mém quan 1y hd so hanh
chinh cua S¢ Lao dong - Thuong
binh va Xa hoi Ha Noi.

phan mém
truc tuyén
hoac truc tiep

B3 | Kiém tra hé so: 02ngay | Phiéu yéu

- Tiép nhan hé so truc tiép hoic lam viéc | cau bd sung,
trén hé théng phan mém quan ly hoan thién hd
hd so hanh chinh mat cta. o -MAau sb
- Noi dung kiém tra: Cin cir 02/TT01/2018
kiém tra; Theo muc 3.1, 3.2 /VPCP
- Truong hop hé so chua day du, Phiéu tir chéi
chua dang thanh phan, sé luong giai quyét hd
theo quy dinh Hoac khong du| Canbd SO
diéu kién giai quyét thi soan thao | dugc phan
phiéu va chuyén b phan mot cong
ctra hoic gui truc tiép trén hé
thong email dang ky cua cong
dan hoac tai khoan So Lao dong
- Thuong binh va Xa hdi cung
cap cho cong dan.
- Trudng hop hd so day du dung
thanh phan, sé luong theo quy
dinh thi téng hop tién hanh budc
tiép theo.

B4 | Téng hop hé so, 1ap phiéu trinh | - Chuyén
gl~al quyet hoqso cong VI?C tr[nh Vlenkthu Iy - Phiéu trinh
Ldnh dao So phé duyét (tich ho so . .

XA A A A v N 1/2 ngay | kém theo du
chuyén trén hé thong dong thoi | - Lanhdao | |, =, L Ae
in ban cung trinh Lanh dao Sé phong lam vige tha}?.ket qgua
ky). chuyén glal quyet

- TTHC
mon

BS | Lanh dao So kiém tra trén h¢ | Lanhdao | 01 ngay Ouyét dinh
thong, xem xét, ky quyét dinh. So lam viéc yerd

B6 | Cong chac phong chuyén mon
ticp nhan vao s6 vin ban, phat| o ey Sé theo dBi hd
hanh van ban. o A . x A
- Thuc hién luu hd so theo quy vien phAong 1\/2 ng.ily 50 - Maul 50
dinh. chuyén ira két qua cho Bo chuyén lam viéc | 06/TT01/2018

o ' maon /VPCP

phan mot cia hoac tra két qua
cho cbng dan thdong qua hé
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B7

théng.
Tra két qua cho cé& nhan, t6 chiic | Bo phan | Theo gidy
theo gidy hen. TN&TKQ hen

Biéu miu

Hé thdng biéu miu theo co ché mot ctra, mot cia lién thong duoc ban
hanh kém theo thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018

Vin ban @& nghi thanh 1ap, cho phép thanh I1ap phan hiéu caa truong trung
cap theo Mau sé 01 Phu luc | ban hanh kém theo Nghi dinh sé
143/2016/ND-CP (duoc sira d6i, bo sung tai Nghi dinh s6 24/2022/ND-
CP)

Dé an thanh I1ap phan hiéu cua trudng trung cap theo Mau sé 03 Phu luc |
ban hanh kém theo Nghi dinh sé 143/2016/ND-CP (dugc stra ddi, bo sung
tai Nghi dinh s6 24/2022/ND-CP)
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Mau sb 01. Viin ban dé nghi thanh 13p, cho phép thanh 1ap co' sé gido duc nghé nghigp, phan higu
cua truong trung cap, trudmng cao dang

..... ..... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET
...... 2)..... NAM
Péoc lap - Tu do - Hanh phac
S T
V/Iv Bé nghi thanh lap, cho phép thanh Iap .....(3)..... ..., ngay... thang... nam 20....

Kinh gui: .....(4)....

1. Thong tin vé co quan, t0 chirc, c4 nhan dé nghi thanh lap, cho phép thanh Iap co so gido duc nghé
nghiép, phan hiéu cua truong trung cap, truong cao dang

3. Thong tin vé ....(3).... d& nghi thanh 1ap, cho phép thanh lap

Truong hop thanh Idp co ¢é gido duc nghé nghiép, bao co cac thdng tin sau:

- Tén giao dich quAC t& bang tiéNg ANN (NEU CO): w..vuvveveeeeeeveceeee et
-Diachitru so chinh: ..o
- T&n phan higu (NEU CO): ....u.vvecveveceeeeeeeeeeee e,
- Pia chi phan hiéu, dia diém dao ta0 (NEU CO): ...vvuvvrveerrieieeiieis ceveeieeieeeeienae ()

= S8 AIBN thOT: ..o FX vttt eeeeee et

- Tén giao dich qudc t& bang tieNg ANN (NEU COY: .....vveeeieeeceeeeeeeee ettt
- Diachitru so chinh: ..o,

- Tn phAn higU: .cooviciie

- Bia chi phan hiéu: ........ccooveviiviiicee

- S6 dién thoai cua phan higu: ..........ccc...........

- Website ciia phan hiéu (néu c6):

4. Chirc nang, nhiém vu Clia.......ccoocevvrveennne. 3)eennnn.n.

5. Dy kién nganh, nghé dzo tao, trinh d6 dao tao, quy md tuyén sinh

a) Tai tru s¢ chinh (truong hop dé ngh; thanh Igp, cho phép thanh Idp phan hiéu thi khdng bao cao théng
tin & muc nay)

Tén nganh, nghé va trinh do dao Dy kien quy mo tuyén sinh

o ta0 (9) Thot gian dio tao 20. | 20. | 20. | 20. 20..
| Trinh dé cao ding
1
2
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I Trinh d§ trung cap

" Trinh d§ so cip

TONG CONG

b) Tai phan hiéu, dia diém dao tao (néu co) Bao céo rleng cho tirng phan hiéu, dia diém dao tao. Trudng
hop d& nghi thanh 1ap phan hiéu cia truong trung cap, trudng cao dang, bao cao théng tin & muc nay

AN MO A VA frinh da da Duw kién quy md tuyén sinh
T Tén nganh, nghe \éa trinh do dao Thei gian dao tao
tao (9) 20.. 20.. 20.. 20.. 20..
I Trinh d§ cao ding
1
2
I Trinh dé trung cip
1
2
i Trinh dd so cip
1
2
TONG CONG
(kém theo Pé &n thanh ldp, cho phép thanh...........c.cccceevee.. (). )
P& nghi..ccoveveenen. [ xem xét, quyét dinh.
Noi nhgn: QUYEN HAN, CHUC VU CUA NGUOI KY (10)
- (Ky tén, dong dau, ghi rd ho tén)
Ghi cha:

(1) Poi véi dé nghi thanh ldp, cho phép thanh lap co so gido duc nghé nghiép: Tén co quan quan 1y cip
trén (néu c6) clia co quan, t6 chiic dé nghi thanh 1ap, cho phép thanh 1ap co s¢ gido duc nghé nghiép.

(2) DBéi véi dé nghi thanh ldp, cho phép thanh lap phan hiéu: Tén co quan chi quan dbi voi truong trung
cp, trudng cao déng cong lap.

Péi véi dé nghi thanh lap, cho phép thanh ldp co so gido duc nghé nghiép: Tén co quan, td chure dé nghi
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thanh lap, cho phép thanh 1ap co s gido duc nghé nghiép. Truong hop la ca nhan khong ghi ndi dung ¢ muc nay.
Doi voi dé nghi thanh ldp, cho phép thanh ldp phdn hiéu: Tén trudng trung cép, truong cao ding.
(3) Tén co so gido duc nghé nghiép; tén phan higu cua truong trung cap, truong cao dang.

~(4) Nguoi co tp?im quyén thanh lap, cho phép thanh 1ap co s gido duc nghé nghiép; phan hiéu cua truong
trung cap, truong cao dang.

, (5) Pia diém dy kién dit try s¢ chinh cia co s¢ gido duc nghé nghiép (s6 nha, dwong/phd, xa/phudng/thi
tran, quan/huyén, tinh/thanh pho).

(6) Pia diém du kién dat phan hiéu cua truong trung cp, trudng cao ddng hoic dia qiém dao tao (néu co)
cua co s¢ gido duc nghe nghiép dé nghi thanh lap, cho phép thanh 1ap (so nha, duong/pho, xa/phuong/thi tran,
quan/huyén, tinh/thanh pho).

(7) Pia diém try sO chinh cua trudng trung cap, truong cao ding (s6 nha, duong/phd, xa/phudng/thi trén,
quan/huyén, tinh/thanh pho).

(8) bia diém du kién dat phan hiéu cua truong trung cap, truong cao ding (s nha, duong/phd,
xa/phuong/thi tran, quan/huyén, tinh/thanh pho).

(9) Trudng cao dang dao tao trinh do cao dang, trung cap, so cép; truong trung cip dao tao trinh do trung

cp, so cAp; trung tim gido duc nghé nghiép dio tao trinh d6 so cap.

(10) Béi véi dé nghi thanh ldp, cho phép thanh lap co s¢ gido duc nghé nghiép: Quyén han, chtic vu cta
ngudi dimg dau co quan, t6 chirc, c4 nhan dé nghi thanh lap, cho phép thanh lap co s¢ gido duc nghé nghiép. Truong
hop 1a ca nhan khong phai dong dau.

Poi véi dé nghi thanh ldp, cho phép thanh Ilgp phan hi¢u: Chirc vy, chirc danh ngudi ding dau truong
trung cap, truong cao dang.
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M4u s6 03. P& an thanh Iap, cho phép thanh Iap phan higu ciia trwdng trung cép, truong cao ding

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phac

o . ooy NQAY....thdng...nam 20.... .
PE AN THANH LAP, CHO PHE‘P THANH LAP PHAN HIEU CUA...(1)...
‘ ) . Phan thir nhat A .
SU CAN THIET THANH LAP, CHO PHEP THANH LAP PHAN HIEU CUA....(1).....

1. Can ctr phap ly xay dung d& an.
2. Tinh hinh phat trién kinh té - xa hoi va quy hoach phét trién kinh té - x& hoi trén dia ban hozc linh vuc.
3. Thuc trang ngudn nhan lyc va nhu cau phét trién ngudn nhan lyc trén dia ban hoic linh vyc.
4. Thyc trang vé giéo duc nghé nghiép trén dia ban hoic linh vuc.

5. Nhu cau ddo tao.....(2)....trén dia ban va céc tinh 1an can hodc linh VuC.........ccocevveeee.

- Tén trudng trung CAp, trHONE CA0 QANG ... ...eveeveereereereeresesesssesessesesssss e sesseesess s sssess s s s sssnsnsenes
Tén giao dich qudc t& bang tiENg AN (NEU COY: .ovvveeieeeeeeee ettt
R I 1116 o3 PSSP OUPTPO
B 5 )t Wl a1 VY C el 1Y o OO RPPRTROT
- Dia chi phan hiéu, dia diém da0 ta0 (NEU COY: vuvurvrveeeieeeeeee e oo

- Sb dién thoai: .....c.ccevveeene cFax:.......

WEDSITE: .o Email:...........

- Gidy chirng nhan ding ky hoat dong gi4o duc nghé nghiép: [s6 hiéu, ngay, thang, nim cip, co quan cap].

, Gidy ching nhan dang ky bo sung hoat dong gido duc nghé nghigp (néu cé): [so hiéu, ngay, thang, nam
cap, co quan cap].

- Két qua tuyén sinh, dao tao trong 03 nAM AN NNAL: .......c.ovevvvereeseeeeee e
i o _ Phanthi hai L A
MUC TIEU PAO TAO, CO CAU TO CHUC VA CAC PIEU KIEN BAO PAM HOAT PONG PHAN HIEU
CUA ...(D).....

I. THONG TIN CHUNG VE PHAN HIEU PE NGHI THANH LAP, CHO PHEP THANH LAP

1. Tén phan hiéu ciia tredng trung CAp, trrong ca0 GANG: ........ov.evecveeveeeeeseeeeeseesessee s
2. Dia Chi PhAN NTBU: ... () PR
4. S8 GIEN thOAI: ..ot e XS vttt e ettt
WWEDSITE: L.t e EMail: oo
5. Ho va tén ngudi du Kién dimg dau PhAN NIEU: ......c..cvecveicieiecieeceeees s s e

(C6 so yéu ly lich kém theo)
6. Chirc nang, nhiém vy €A PhAN NIEUL ..o e

I11. DU KIEN NGANH, NGHE, TRINH PQ VA QUY MO (B4o céo tai tirng phan hiéu)
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Tén nganh, nghé va trinh do dao

Thoi gian dao

Duw kién quy md tuyén sinh

T tao (4) tao 20.. 20.. 20.. 20.. 20..
[ Trinh d¢ cao ding
1
2
1 Trinh d§ trung cip
1
2
1 Trinh dj so cap
1
2
’T()NG CONG
2. Dy kién quy mé dao tao
T Tén nganh, nghé va trinh d¢ dao | Thoi gian dao Du kién quy mé dao tao
tao (4) tao 20.. 20.. 20.. 20.. 20..
| Trinh d§ cao ding
1
2
I Trinh d trung cip
1
2
1" Trinh d so cip
1
2

Téng cong

IV. CO CAU TO CHUC

1. Co cAu té chiic cia phan hiéu
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V. PIEU KIEN BAO PAM CHO HOAT PONG CUA PHAN HIEU

1. Co sé vt chat

a) Dién tich dat Khu vire d6 thiz.......cocoeevverereveneieeneeeen. m?, trong d6:
- Dién tich dat xay dung khu hiéu b, khu hoc Iy thuyét, khu hoc thuc hanh: ...m2; dién tich xay dung....m2

- Dién tich dit xay dung khu phuc vu (thu vién, thé thao, ky tlc x4, nha an, y té...):...m% dién tich xay
dung....m2,

- Dién tich dat xay dung cac hang muc khac (ghi tén timng hang muc va dién tich twong tng): .... m?; dién
tich xay dung ...... m2,

b) Dién tich dat khu vire ngoai d6 thiz.......ccevveveereererreereesieienians m?, trong do:

- Dién tich dat xay dung khu hiéu bo, khu hoc 1y thuyét, khu hoc thuc hanh: ...m2; dien tich xay
dung ... m2.

- Dién tich dat xay dung khu phuc vu (thu vién, thé thao, ky tic x4, nha an, y té...): ....m?2; dién tich xay
dyng ..... m%

- Dién tich dét xdy dung cac hang muc khac (ghi tén ting hang muc va dién tich trong Gmg) : ....... m?; dién
tich x4y dung ....... m?,

¢) Dién tich dat quy d6i:......ccccoeevvrerrernen. m? dt khu vire d6 thi NOAC .........cvvveeeeeeeeieeans m? dat khu

vuc ngoai do thi.

2. Doi ngii nha gido va can bo quan ly

a) Sb luong, chat luong (trinh do dao tao, nghiép vu su pham, kSI’ ning nghé) cua doi ngii nha gido theo
ttrng nganh, nghé ma phan hiéu cta truong trung cap, trudng cao dang du kién dao tao.

b) S6 lwong, chét luong cua doi ngii can bo quan 1y.

3. Chwong trinh, gido trinh, tai liéu giang day cho tirng nganh, nghé dao tao (5)

4. Nguén vén va ké hoach sir dung von dé thuc hién dé an

a) Nguon vén: Ghi rd tirng ngudn von thanh 1ap phan hiéu cia trudng trung cép, truong cao dang va sé von
tuong (rng Va&i tirng nguon.

b) Ké& hoach sir dung vén dé dau tu xay dung co s& vat chat; mua siam thiét bi, dung cu dao tao; phat trién
doi ngii nha gido, can b quan ly; xay dung chuong trinh, gido trinh dao tao va chi cho cac hoat dong tai phan hiéu
Cua trudng trung cap, truong cao dang.

) Phin thir ba o
KE HOACH, TIEN PO THUC HIEN PE AN
1. Ké hoach va tién d6 xay dung co s& vat chit.
2. Ké hoach va tién d6 mua sam thiét bi, dung cu do tao.
3. Ké hoach va tién d¢ tuyén dung, dao tao boi dudng nha giéo va can bo quan ly.
4. Ké hoach va tién d6 phat trién chuong trinh, gido trinh, tai liéu giang day.

5. Ké& hoach va tién do sir dung ngudn vén thuc hién dé an.

F:h?m thir tu B
HIEU QUA KINH TE, XA HOI

1. vé kinh té.
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2. vé x& hoi, mdi truong.

3. Tinh bén viing cua d an.

(M (6)
(Ky tén, déng dau, ghi rd ho tén) (Ky tén, déng dau, ghi rd ho tén)

Ghi chu:
(1) Tén trudng trung cép, truong cao dang.

(2) DBéi vai dé ‘an thanh 1ap, cho phép thanh 1ap phan hiéu cua truong cao dang ghi “trinh d6 cao dang
hodc/va trinh d9 trung cap, trinh dd so cap”; doi vdi deé an thanh 1ap, cho phép thanh 1dp phan hi€u cua truong trung
cap ghi “trinh d9 trung cap hodc/va trinh dg so cap”.

(3) bia diém du kién dat phan hiu cua truong trung chp, truong cao ding (s6 nha, dudng/phd,
xa/phuong/thi tran, quén/huyén, tinh/thanh pho).

(4) Phén hiéu cua trudng cao dang dao tao trinh d6 cao dang, trung cip, so cap; phan hiéu ciia trudng trung
cép dao tao trinh do trung cap, so cap.

(5) Tuong mg v&i mdi nganh, nghé theo timg trinh d6 dao tao bao céo cac ndi dung sau:
- vé chuong trinh do tao

+ Tén chuong trinh dao tao (vi du: Chuong trinh dao tao nganh, nghé Cong nghé thong tin trinh d§ cao
dang Chuong trinh déo tao nganh, nghé Dién cong nghiép trinh d6 trung cép; Chuong trinh dao tao nghé Ky thuat
ché bién mén an trinh d6 so cap).

+ Hinh thirc dao tao: [Chinh quy, thuong xuyén].
+ Pdi twong tuyén sinh.

+ Thoi gian dao tao:.... thing (d6i voi dao tao trinh d6 so cip); ...nam hoc (d6i voi dao tao trinh do trung
cép, trinh d9 cao dang).

+ Muc tiéu dao tao.

+ Khdi luong kién thirc toan khoéa: ....gid (... tin chi).
+ Vin bang, chtng chi cip cho nguoi hoc.

- Gido trinh, tai li€u giang day.

(6) Hiéu truong trudng trung cap, truong cao dang.

(7) Phé duyét cua nguoi ding dau co quan chu quan dbi véi trudng trung cap, truong cao dang cong lap;
clia td chtre quan 1y truc tiép hodc hoi dong quan tri hodc ¢4 nhén so hitu truong trung cap, trudng cao dang tu thyc.
Trudng hop ca nhan sé hitu trudng trung cap, trudng cao ding khong phai déng déu.
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22. Quy trinh: Tiép nhan ngwoi cé cong vao co sé nudi dwdng, diéu

dudng ngudi c6 cong do Thanh phd quan ly (QT-22).

1

Muc dich

Quy dinh trinh ty va céch thuc tham dinh ho so dé nghj tiép nhan ngudi co
cong vao co s& nudi dudng, dicu dudng nguoi cd cong do Thanh pho quan
ly.

Pham vi

- Ap dung dbi vé&i ca nhan c6 nhu cau thyc hién thu tuc duge vao co sd nudi
dudng, diéu dudng nguoi c6 cdng do Thanh phd quan ly.

- Can b, cong chic Bo phan TN&TKQ giai quyét TTHC, Bo phan chuyén
mon thuoc UBND cap x&, cdp huyén; Trung tam Nudi dudng va Diéu dudng
ngudi cO cong truc thuoc So Lao dong - Thuong binh va Xa hoi chiu trach
nhiém thuc hién va kiém soat quy trinh nay.

Noi dung quy trinh

3.1

Co s6 phap ly

- Phép lénh uu dai Nguoi c6 cdng véi cach mang sé6 02/2020/UBTVQH14
ngay 09/12/2020 cua Uy ban Thuong vu Qudc hoi;

- Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP ngay 30/12/2021 cia Chinh pht quy dinh
chi tiét va bién phap thi hanh Phap 1énh wu dii ngudi ¢ cong véi cach mang;
- Quyét dinh 108/QD-LDTBXH ngay 15/02/2022 cia Bo truéng Bo Lao
dong - Thuong binh va X4 hoi vé viéc cong bd tha tuc hanh chinh mai ban
hanh, thu tuc hanh chinh bai b vé linh vuc ngudi c6 cong thuéc pham vi
chirc nang quan 1y nha nudc cua Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi;

- Quyét dinh sé 4610/QD-UBND ngay 22/11/2022 cua UBND Thanh phé
Ha Noi;

- Quyét dinh s6 6680/QD-UBND ngay 29/12/2023 cua UBND Thanh phd
Ha Noi;

- Quyét dinh s 1518/QD-SLDTBXH ngay 29/12/2023 cua S¢ Lao dong-
Thuong binh va Xa hoi vé viéc uy quyén cho Co sé nudi dudng, diéu dudng
Nguoi ¢6 cdng giai quyét thu tuc hanh chinh thuéc pham vi quan ly cua So
Lao dong-Thuong binh va Xa hoi.

3.2

Ban
Ban sao
chinh | dwec
chang

Thanh phan hd so
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thuc
Pon dé nghi (Mau sb 22) Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP. X
Quyét dinh cap gidy chiing nhan va tro cap, phu cip vu dai «
ngudi co cong.

3.3 | S6 lwong ho so
01 bd
3.4 | Thai gian xi ly
- UBND cép xi: 05 ngay lam viéc;
- Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi cap huyén: 07 ngay lam viéc;
- Trung tdm Nudi dudng va Diéu dudng nguoi c6 ¢éng: 05 ngay lam viéc.
3.5 | Noi tiép nhan va tra két qua
Bo phan Mot cara UBND cap x&
3.6 | Lé phi
Khong
3.7 | Quy trinh xir ly cdng viéc
. .\ Biéu
TT Trinh ty Trach | Thot | = st
: nhiém gian .
y qua
Ca nhéan ¢6 nhu cau chuan b va nop day Gio | Thanh phan
B1 | du ho so theo quy dinh tai Bo phan Mot | Ca nhan hanh | ho so theo
ctra cua UBND cap xa. chinh | quy dinh.
Cong chirc Bo phan Mot cira UBND cap Thanh phan
x§1 kiem tra, tiep nhan ho so dam bao B3 ohi 0.5 ho so theo
ddy du, hop 1é theo quy dinh, chuyén Bo m‘-itloc ?Q oay | auy dinh;
B2 | phan chuyén mén. U%NIIID Igmy Gidy  tiép
Trwong hop ho so can bo sung hogc | < .. | nhan hd so
. B PRI P ap xa viec \ \
khong du diéu Kién tiep nhdn giai quyet va hen tra

phdi ¢6 van ban thdng b&o cu thé.

két qua.
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Cong chac chuyén mon xem xét, tham | Cong ‘ A
dinh hd so, trinh Lanh dao UBND cip| chic 25 Igansz '22:2
x& phé duyét. chuyén ngay dinh-

B3 . 2 A 2 . A N quy dinn,
Truong hop ho so can bé sung hogc | mon lam Du thio vin
khong di dieu kién gidgi quyét phai c6 | UBND | viée ban
véin ban théng bao cu thé. cap xa '

Linh dzo UBND cip xa kidm tra, phe | Lamhdao | o [HO so theo
g4 | Lanh dao Ul cap xa kiém tra, p UBND 98Y | quy dinh;
duyét ket qua cp Xd lam Vin ban
Viéc '
Cong
Cong chic chuyén mén hoan thién hd chirc 01 .
XA a A SR chuyén ngay |HO so theo
B5 | so, chuyén ho so lién thong dén B phan 2 N )
Mat cia UBND cip huven mon lam | quy dinh.
oteu ap hlyen. UBND | viéc
cap xa
Cong chiic Bo phan Mot cira UBND cap 5
huyén Kkiém tra, ‘tiép nhan ho so lién B oha 05 Hlf ;?r]ht_heo
thong démqbéo day dua, hop 1€ theo quy © f ?n . 1 y R
B6 | dinh, chuyén Phong chuyé&n mon. motcua | ngay | Giay  tiep
Truo h hA A bx hod ’UBND lam nhan ho so
ruong Nop Mo so' can 8o SUNG NGt | o4n hyyen | viee |va hen tra
khong du dieu kien tiep nhan giai quyet K&t QU
phdi cé van ban thong bao cu thé. qua.
Chuyén
Chuyen vién Ph(‘)pg chuyén mo6n xem Vién ‘
xét, tham dinh ho so, trinh Lanh dao | Phong 3.5 |HO so theo

57 Phong chuyé&n mon phé duyét. Lao dong | ngay |quy dinh;
Truong hop ho so can bé sung hogc | - Thuong | 1am | Dy thao van
khong du diéu kién gidi quyet phai c6 | binhva | viéc | ban.
van ban thong béo cu thé. Xa hoi

cap huyén
Lanh dao
Phong 02 .
L 5 - | HO th

B Lanh dao Phong chuyén mon kiém tra, Lao dong ngay % . =0

8 . o Ao - Thuong : quy dinh;
phé duyét két qua. binh VA Ia}m Van bin
~ 1A VIEC '

Xa hoi

cap huyén
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Chuyén
Vién
Chuyén vién Phong chuyén moén UBND | Phong 01 A
i . . P I . N HO so theo
Bg | Ccap huyén hoan thién ho so, chuyén ho | Lao dong | ngay quy dinh.
so lién thong den Trung tdm Nubi dudng | - Thuong | lam '
va biéu dudng nguoi co cong. binh va Viéc
Xa hoi
cap huyén
Trung tdm Nudi dudng va biéu dudng | Trung tdm
ngudi co cong kiem tra, tiep nhan ho so Nudi 0.5 ‘
lién thong dam bao day du, hop I theo | dudng va N .é HO so theo
B10 | quy dinh. pieu | Y | quydinh.
Truong hop hé so can bé sung hogc | dudng viec
khéng du diéu kién tiep nhan gidi quyet | ngudi co '
phai cé van ban théng bao cu thé cong
Vién chac Trung tam xem xét, tham Trl:\r:ght_am
dinh hb so, winh Lanh dao Phong T4 | YOl 115 [ H) so theo
511 | Cic - Hanh chinh phé duyet. ugliﬂéguva ngay | quy dinh;
Trwong hop ho so can bo sung hodc| 4 - lam |Dy  thao
n , 2. A . . ., e ve wong . n L a
khong du dieu kien giai quyet phai co nguoi ¢6 vieC | Quyet dinh.
van ban thong béo cu thé. cong
Trung tam
d NgOIVa 01 |Hb so theo
Lanh dao Phong T6 chtc - Hanh chinh “’".9 ngay |quy dinh;
B12 | .: . ~ n biéu : )
Kiém tra, trinh Lanh dao Trung Tam. ~ lam | Du thao
dudng viec : &t dinh
nguoi cO ' Quyét dinh.
cong
Trung tdm
| o
B13 L?nh qao Trung tdm kiém tra, phé duyét Didy ngay Quyét dinh.
ket qua. ~ lam
dudng o
2. | viéc
ngudi ¢o
cong
; S \ Viénchac | 01
B14 HAoan thlAcn h\o s0; Tra kf:t qua UBND duoc phan | ngay | Quyét dinh.
cap huyén va S¢ Lao dong - Thuong | . N
cong xem | lam
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binh va X& hoi.

xét, th‘ém
dinh ho so

Viéc

Biéu miu

- Ban khai (Mau s6 22) Nghi dinh 131/2021/ND-CP;

- Quyét dinh (Mau s6 71) Nghi dinh 131/2021/ND-CP.
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Miu s6 22
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phic
PON DE NGHI
Vao nuoi dudng tai co sé nudi dwdng nguoi c6 cong
Kinh giri: Uy ban nhan dan xa/phuong/thi tran.....
1. Théng tin vé ngudi dé nghi'
HO VA T8N
Ngay thang nam sinht.........ccooeniin. Nam/Ni:...ocveeeieeiieeenns
CCCD/CMND Sf.................. NEAY CAP..cvvvrrererenn, NOT CAP.evveeeene
QUE UAN: ...ttt a et ra e e re e e e teeneenre s
NOTthUONZ T .eiiiiiii et e e e e s
SO GIEN thOG ... ee ettt s st en et nee s
Méi quan hé VOL NGUOT CO CONG .o
2. Thong tin vé thwong binh hodc bénh binh
HO VA T8N
Ngay thang ndm sinht.........cccococninn. Nam/NT:ooeeeeeeeeeeee e
CCCD/CMND 88......coveen.. NEay CAp......cocovrvnnn. NOi CAP..veeran.
QUE QUAN ...ttt st e e ste e e s raenreennee e
NOTthUONG Tt e e et etae e e earae e ens
Lanne., 2 e, co ty 1é ton thuong co
the.....covienn. DBy 3

Hién dang séng doc than va khong con than nhan, dé nghi dugc vao co s¢ nudi
dudng ngudi co cong.

T61 xin cam doan chap hanh nghiém tic moi quy dinh ctia Nha nudc va thyc hién
day du cac thi tuc vé viée tiép nhan ngudi co cong vao co s nudi dudng ngudi cd cong

theo quy dinh./.
.. ngay... thang... nam... ..., NQAY... thdng... nam...
Xac nhan cia UBND cép xi Nguoi khai
Noi dung khai va chir ky trén ban khai la ding. (Ky, ghi o ho va tén)

QUYEN HAN, CHUC VU CUA NGUOI KY
(Chit k¥, dau)
Ho va tén

Ghi cha:

LAp dung ddi voi trudng hop ngudi cd cong khong du ning luc hanh vi dan sy thi ngudi dé nghi
khai muc nay.

2 Ghi 10 thuong binh hay bénh binh

3Ghi 15 ¢6 thuong tat, bénh tat dic biét nang khong.
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MAiu s6 71

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phic

TEN CO QUAN, PON VI

..., Ngay ... thang ... nam ...

Sb: ..../.Qb-...
S6 hd so: . oo
QUYET PINH
Vé viéc tiép nhan ngudi cé cong vao co sé nudi dudng nguoi co cong hodc dwa vé gia
dinh
THU TRUONG CO QUAN, BDON VI
Can cu Nghi dinh SOy
Cancu..............
Theo dé nghi cua ...
QUYET PINH:
Piéu 1. Tiép nhan vao co sé nudi dudng tai dinh.... .../ dua vé gia dinh ....2.... ddi
voi:
(@] oo [ (o1 ) TSR
Ngay thang nam SINN:......cccviiiiiiiiiiii e
(@ TN T30 U= LTS
NOT thUONG T e et e e e
LA, ettt
Ty 1¢ ton thuong co thé (néu co)........... %.
Piéu 2. Truong phong......, Gidam déc co sé nudi dudng ngudi cd cdng va 6ng

(ba) chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhén THU TRUONG CO QUAN, PON VI
- Nhu diéu 2;

cong.

(Chit ky, dau/chit ky s6 ciia co quan, t6 chirc)

Ho va tén

Ghi chu:
1Ghi tén, dia chi (x4, huyén, tinh) ctia Trung tdm nudi dudng/diéu dudng nguoi co

2Ghi dia chi cua gia dinh noi ngudi c6 cong vé nudi dudng (thon, xa, huyén, tinh).



179

23. Quy trinh: Pwa ngwoi ¢6 cong dang dwoc nudi duwdong tai co sé nudi

dudng, diéu dudng ngudi cd cong do Thanh phé quan Iy vé nudi dudng tai gia
dinh (QT-23).

1

Muc dich

Quy dinh trinh ty va cach thic thim dinh hod so dua ngudi ¢6 cong dang
dugc nudi dudng tai co s nudi dudng, di€u dudng ngudi c6 cong do Thanh
pho quan ly vé nudi dudng tai gia dinh.

Pham vi

- Ap dung ddi vé&i ca nhan cé dang duoc nudi dudng tai co sé nudi dudng,
diéu dudng nguoi ¢6 cong do Thanh phd quan Iy cé nguyén vong vé gia
dinh.

- Can b, cong chiic Bo phan TN&TKQ giai quyét TTHC, B phan chuyén
mon UBND cap x4, cap huyén; Trung tdm Nudi dudng va Piéu dudng
ngudi €O cong truc thuoc S Lao dong - Thuong binh va Xa hoi chiu trach
nhiém thuc hién va kiém soat quy trinh nay.

Noi dung quy trinh

3.1

Co sé phap ly

- Phap lénh uvu dai Nguoi ¢d cong vai cach mang sé 02/2020/UBTVQH14
ngay 09/12/2020 cua Uy ban Thuong vu Qudc hoi;

- Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP ngay 30/12/2021 cta Chinh phu quy dinh
chi tiét va bién phap thi hanh Phap lénh uu dai nguoi c6 cong véi cach
mang;

- Quyét dinh 108/QD-LDTBXH ngay 15/02/2022 cua Bo trudng Bo Lao
d6ng - Thuong binh va X4 hoi vé viéc cong bd thi tuc hanh chinh mai ban
hanh, tha tuc hanh chinh bai bo vé linh vuc ngudi ¢6 cong thuoc pham vi
chirc nang quan 1y nha nudc cua Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi;

- Quyét dinh s6 4610/QD-UBND ngay 22/11/2022 cia UBND Thanh phé
Ha Noi;

- Quyét dinh s6 6680/QD-UBND ngay 29/12/2023 cia UBND Thanh phé
Ha Noi;

- Quyét dinh sb6 1518/QD-SLDTBXH ngay 29/12/2023 cta S¢ Lao dong-
Thuong binh va X3 hoi vé viéc uy quyén cho Co so nudi dudng, diéu dudng
Nguoi ¢d ¢ng giai quyét tha tuc hanh chinh thuoc pham vi quan ly caa So
Lao dong-Thuong binh va Xa hoi.

3.2

Ban Ban

Thanh phan ho so chinh | sao




180

Pon dé nghi (Mau s6 23) Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP.

3.3 | S6 lwong ho so
01 bd
3.4 | Thai gian xir ly
10 ngay lam viéc.
3.5 | Noi tiép nhan va tra két qua
Trung tim Nudi dudng, diéu dudng ngudi 6 cong truc thudc So.
3.6 | L& phi
Khong
3.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
Trach B iéu £
TT Trinh tw . Thoi gian mau/Ket
nhi¢m .
: qua
Ca nhan c6 nhu cau chuan bj va Thanh  bhin
nop day du ho so theo quy dinh tai LA Gio hanh o\ P
Bl \ N N X ~ Ca nhan . ho so theo
Co sO0 Nudi dudng, dieu dudng chinh )
NP quy dinh.
nguoi co cong.
Vién \ X
- : o Thanh phan
Vién chtc co sé nudi dudng, diéu | chic co h(x)a SO ah:o
B2 dudng nguoi €O cong xem Xet, | sonudi | 5ngay lam quy dinh:
tham dinh, trinh Lanh dao Trung | dudng, viéc D ' ’th"
tam phé duyét. dicu o a0
dudng Quyeét dinh.,
B3 La1~1h dao Co s& nudi dudng, dicu Gl?m Q3 ngﬁy Quyét dinh.
dudng. doc lam viéc
Vién chtc co sé nudi dudng, diég z/hlﬁ:g 02 nai ’
B4 | dudng nguoi c6 cong hoan thién ho N < hgay Quyeét dinh,
chuyén lam viéc

SO.

mon
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Tra két qua cho:
- Ca nhan;

- Phong Lao dong - Thuong binh va | Trung
X& hoi noi ddi twong vé cu tra: | thm Nudi
Phiéu bdo di chuyén va ban sao| dudng, Gis hanh ,
B5 | Quyét dinh dua d6i tuong vé gia| diéu chinh Quyet dinh.
dinh. dudng
- S& Lao dong - Thuong binh va Xa | NgUol €O
hoi: Danh sach di chuyén di trong | CONY
Thanh phé kém Quyét dinh dua ddi
tuong vé gia dinh.
4 | Biéu mau

- Ban khai (Mau sé 23) Nghi dinh 131/2021/ND-CP:;

- Quyét dinh (Mau s6 71) Nghi dinh 131/2021/ND-CP.
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MAiu s6 23

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phuc

PON PE NGHI
Chuyeén tir co’ s nudi dwong nguwoi cé cong ve gia dinh

Kinh giri: Giam déc Trung tAm......

1. Thong tin vé ngudi dé nghjl

LA 2, c6 ty 18 ton thuong co thé..................... D0, 4
Dé nghi duoc vé song tai gia dinh, dia chi®........cccoevevecieeceeccee e

.... ngay... thang... nam ...
Nguwoi khai

(K, ghi ro ho va tén)

Ghi chu:

! Ap dung d6i véi truong hop ngudi cé cong khong du niang lyc hanh vi dan su thi nguoi dé nghi
khai myc nay.

2 Ghi 10 tén, dia chi (x3, huyén, tinh) ctia co s& nuoi dudng.

% Ghi 6 dién nguoi c6 cong (thuwong binh, bénh binh, ngudi hoat dong khang chién bi nhiém chat
ddc hoa hoc....).

* Ghi 16 c6 thuong tat, bénh tat dic biét ning khong.

® Ghi 10 thon, x4, huyén, tinh.
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Maiu s6 71

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
) Doc lap - Tw do - Hanh phic
TEN CO QUAN, PON VI

) ., ngay ... thang ... nam
So: ..../QDb-...

S6 ho so: . [.....

QUYET PINH
Vé viéc tiép nhin nguoi co cong vao co s¢' nudi dudng nguoi co cong hoac dua
vé gia dinh

THU TRUONG CO QUAN, DON VI
Can cu Nghi dinh $6.....
Can ci...............
Theo dé nghi cia ....
QUYET PINH:
Piéu 1. Tiép nhan vao co sé nudi dudng tai dinh....l.... [ dua vé gia dinh
.. d6i voi:

Ty le t6n thuong co thé (néu co)........ .. %.
bi¢u 2. Truong phong......, Giam doc co s¢ nudi dudng nguoi co cbng va
ong (ba) chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhén THU TRUONG CO QUAN, DON VI
- Nhu di€u 2; (Chit ky, ddu/chit ky s6 cia co quan, t6
- chirc)

- Luu: VT Ho va tén

Ghi chu:

Ghi tén, dia chi (xd, huyén, tinh) ciia Trung tdm nudi dudng/diéu dudng
nguoi cod cong.
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24. Quy trinh: Cham diit viéc chiim séc thay thé cho tré em (QT-24)

Muc dich

Quy dinh trinh ty, cich thirc tham dinh, giai quyét thu tuc cham dit viec
cham soc thay thé cho tré em tai co so trg gilp xa hoi dé chuyén den cé
nhan, gia dinh nhan cham séc¢ thay thé

Pham vi

Ap dung ddi véi tré em dang dugc chim soc thay thé tai cac co sé tro gilp
xa hoi truc thuoc Sé Lao dong - Thuong binh va Xa hoi.

Ap dung ddi véi c4 nhan, dai dién gia dinh nhan cham soc thay thé tré em;
Céac Trung tam/Co so/Lang cham soc, nudi dudng tré em truc thudc So Lao
dong - Thuong binh va X3 hoi Ha Noi chiu trach nhiém thuc hién va kiém
soat quy trinh nay

Noi dung quy trinh

3.1

Co s Phap Iy

- Luat tré em nam 2016;

- Nghi dinh sé 56/2017/NB-CP ngay 09/5/2017 cua Chinh phi quy dinh
chi tiét mot s diéu cua Luat tré em;

- Quyét dinh s6 847/QD-LDTBXH ngay 9/6/2017 cua Bo LDTBXH vé
viéc cong bd tha tuc hanh chinh méi ban hanh linh vuc tré em thudc pham
vi chirc nang quém 1y nha nudc cua Bo Lao dong Thuong binh va Xa hdi;

- Quyét dinh s 4610/QB-UBND ngay 22/11/2022 cia UBND Thanh phd
Ha Noi phé duyét phuong an iy quyén trong giai quyét thi tuc hanh chinh
thudc pham vi quan ly caa UBND thanh phb Ha Noi;

- Quyét dinh s6 4610/QD-UBND ngay 22/11/2022 ciia UBND Thanh phé
Ha Noi;

- Quyét dinh s6 6680/QD-UBND ngay 29/12/2023 caa UBND Thanh phé
Ha Noi;

- Quyét dinh s6 1519/QP-SLDTBXH ngay 29/12/2023 cta Giam dbc So
Lao dong-Thuong binh va Xa hoi Ha Nbi vé viéc ay quyén cho Giam déc
Trung tam/Co so/Lang cham soc, nudi dudng tré em truc thuoc S¢ Lao
dong-Thuong binh va X& hoi Ha Noi thuc hién tha tuc hanh chinh cham
dut viéc cham séc thay thé cho tré em.

3.2

Thanh phan hd so Ban Ban
chinh sao
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Pon dé nghi chadm dit viéc cham soc thay thé X

Quyét dinh giao tré em cho ca nhan, gia dinh nhan X
cham soc thay the cua Chu tich UBND cap xa

3.3

S6 lwong hd so

01 bo

3.4

Thoi gian xir ly

Trong thoi han 5 ngdy 1am viéc ké tir ngay nhan quyét dinh giao tré em
cho c& nhan, gia dinh nhan chim séc thay thé cuia Chu tich UBND x4,
Giam dbc Trung tam/Co so/Lang chiam soc, nudi dudng tré em truc thude
S& Lao dong - Thuong binh va Xa hoi Ha Noi ¢6 tham quyén quyét dinh
chdm dat viéc chdm soc tré em tai co sé trg gitp x4 hoi va giri Quyét dinh
nay dén UBND cép xa dé thuc hién giao, nhan tré em cho ca nhan, gia
dinh nhan chim soc thay thé

3.5

Noi tiép nhan va tra két qua

Cac Trung tam/Lang/ Co s& cham soc, nudi dudng tré em truc thuoc So
Lao dong-TB&XH Ha Nai.

3.6 | Lé phi
Khong
3.7 | Quy trinh xir ly cdng viéc
TT Trinh tu Trach Thoi | Biéu mau/Két
nhiém gian qua
B1 | Tiép nhan ho so va chuyén dén Thanh phan
lanh dao Phong phu trach. ho so theo
B6 phén Y2 ngay muc 3.2
tiep nhan lam Giay tiep
ho so viéc | nhan ho so va
hen tra ket
qua
B2 |Lanh dao phong phu tréch tiép Yangay | Phiéu kiém
nhan, phan céng can bo thu Iy ho | Lanh dao lam soat qua ;rinh
SO Phong Viéc giai quyét ho
SO
B3 |Can bo dugc phan cong thu Iy ho| Canbo |0lngay | Dy théo
so kiém tra, tham dinh ho so, du | dugc phan lam Quyet dinh
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thao Quyét dinh cham dit cham | cdng viéc
sOc thay thé tré em
B4 |Lanh dao Phong chuyén mén kiém | - Lanh
tra két qua giai quyét ho so; ky | dao Phong 02
nhay, trinh Giam doc cac Trung | - Giam naa ,
tam/Lang/Co s cham soc, nudi| déc cac I9 Y | Kétqua giai
~ , p 2 A am A
dudng tre em co tham quyen ra| Trung viec quyéet TTHC
Quyeét dinh cham dut viéc cham soc | tam/Lang/ '
tré em Co so
B5 | Can bo tiép nhan hd so c6 trach
nhiém tiép nhan vao s6 vin ban 2 oy
- Thuc hiép luu h§ so theo quy Cén b(f)‘ ng;y Sg;r]er?]gflsg ©
i, cuyin 1 K aud ko 81| a9 | | ogroueots
ng hoac nguol -4 : viéc IVPCP

UBND cép x4 noi c4 nhan, gia dinh
nhan cham soc thay the.

Biéu mau

Hé théng biéu mau theo co ché mot ctra, mot cira lién théng duoc ban

hanh kém theo thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018

Phiéu trinh giai quyét hd so

- Pon dé nghi cham dat viéc cham séc thay thé (Mau sé 15 ban hanh kém

theo Nghi dinh s6 56/2017/ND-CP)

- Quyét dinh vé viéc cham dut va chuyén hinh thirc cham soc thay thé tré
em (Mau s6 16 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 56/2017/ND-CP

Mau sb 15
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phuc

PON PE NGHI CHAM DUT VIEC CHAM SOC THAY THE
Kinh @UL o
TENTOI Q. oo e
Hign dang cur trll A1 ..ooveeevieiieeiieiecieee et

Xét thay ca nhan va gia dinh khéng con du diéu kién nhan chim soc, nudi dudng tré
EMueiiieceee, sinh ngay ........ thang ........ 11F:111 S dugc nhan cham soc thay the theo
Quye¢ét dinh s6 ngay.... thang.... nam

T6i lam don nay dé nghi Chu tich Uy ban nhan dan xa/phudng/thi tran xem xét, cho phép gia
dinh va t61 dugc cham dut viéc cham séc thay thé cho tré em tir ngay .... thang ... nam

Ly do:

T6i cam doan chap hanh cic quy dinh ctia phéap luat vé viéc chiam soc thay thé va cham dat cham

soc thay thé doi vai tré em.

Ngay......... thang ........ nam 20....
Nguwoi viét don
(Ky, ghi ro ho va tén)

MAiu s6 16
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UY BANNHANDAN  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
xa/phwong/thi tran ..(1).. Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

S6..../QP-UBND ceii(2)...., ngay .... thang .... ndm 20....

‘ ’ _ QUYET PINH ’
Ve viéc cham durt va chuyén hinh thirc cham séc thay theé tré em ...(3)...

CHU TICH UY BAN NHAN DAN XA/PHUONG/THI TRAN....(1).....

Cin cir Luat to chirc chinh quyén dia phwong ngay 19 thang 6 nim 2015;
Can ctr Luat tré em ngay 05 thang 4 nam 2016;

Can ctr Nghi dinh s6 ........ -..../2017/ND-CP ngay.......... thang..... nam 2017 cua
Chinh phu quy dinh chi tiét mot s6 di€u cua Luat tré em;
Xét dé nghi cua éng/ba ........ “)......,

QUYET PINH:
Piéu 1. Cham dit viéc cham soc thay thé ctia ca nhan, gia dinh:
Ong/ba ... (5)... CMND/CCCD/H6 chiéu sd:...Cap ngay.../.../..., nOi CAP: ...............
D61 VOi ..o, () I , Ngay, thang, nam sinh: ........... Gioi tinh:
Noi sinh: .....ooooeeennn. , Dantoc: ..o, , QUOC HHC: oo,
Noi cu tru )
................. (6) ettt saeeseesneseeesneenneenns K€ T
NZAY .oeeeverrennnns thang ............... nam ............
Diéu 2. Giao tré em ................... ) F tai Diéu 1,

Cho ca nhan, dai dién gia dinh/co s& nhan cham so6c thay thé la:

Ong/ba........... BS)/MD........ dai dién co so nhan chim soc thay thé .... (8).............
CMND /CCCD/H9 chiéu sb: ............ Cap ngay.../.../... , NOL CAP: w.veeeeeen..

Thoi gian chiam soc thay thé tré em ........... () FPU— dugc thuc hién tir ngay ..........
thang .............. nam ............... dén ngay ........... thang .......... nam .......

Piéu 3. Ong/ba ....... (5)......./ co s& nhan cham soc thay thé ...(8)....., ¢6 trach

nhiém cham soéc, nuodi dudng, gido duc va bao dam su phat trién cta tré em theo
quy dinh cia Luat tré em va phap luat c6 lién quan.

Piéu 4. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Piéu 5. Ong/ba ............. G)(D).......... dai dién cho co s& nhan chiam soc thay thé

. (8)...... ,ong/ba ........ 4)......... , Ca4c co quan, tO chtrc, ca nhan c6 lién quan chiu
trach nhi¢ém thi hanh Quyét dinh nay./.


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Bo-may-hanh-chinh/Luat-to-chuc-chinh-quyen-dia-phuong-2015-282380.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Giao-duc/Luat-tre-em-2016-303313.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Giao-duc/Luat-tre-em-2016-303313.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Giao-duc/Luat-tre-em-2016-303313.aspx
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TM. UY BAN NHAN DAN
Noi nhén: CHU TICH
- Nhu Diéu 5; K, ghi 16 ho va tén, dong dau
- Phong LDTBXH huyén (dé b/c); K. ' g da)
- S6 LDTBXH (dé b/c);
- Luu ho so.

(1) Tén x&/phudng/thi trén; (2) Pia danh; (3) Ho va tén tré em duogc nhan chim soc thay thé.
(4) Ho va tén nguoi 1am cong tac bao vé tré em cap xa.

(5) Ho va tén cé nhan, nguoi dai dién gia dinh nhan cham soc thay thé.

(6) Pia chi cy thé: sb nha, dudng/phd, thon, xi, huyén, tinh.

(7) Ho va tén nguoi dai dién co sé nhan chim soc thay thé.

(8) Tén co s& nhan cham soc thay thé.
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25. Quy trinh: RUt tién ky quy caa doanh nghiép hoat déng dich vu viéc
lam (QT-25)

1 | Muc dich

Quy dinh trinh tu va cach thuc tham dinh thu tuc ROt tién ky quy cua
doanh nghiép hoat dong dich vu viéc lam.

2 | Phamvi

Ap dung ddi vai td chtc, ca nhan c6 nhu cau thyuc hién tha tuc Rt tién
ky quy cua doanh nghiép hoat dong dich vu viéc lam.

Can bo, cong chuc thuoc Phong Viéc lam an toan lao dong, bd phan
TN&TKQ giai quyét TTHC va cac phong co lién quan thuéc So Lao
dong - Thuong binh va Xa hoi chiu trach nhiém thuc hién va kiém soat
quy trinh nay.

3 | Noi dung quy trinh

3.1 | Coso phap ly

- Nghi dinh sb 23/2021/ND-CP ngay 19/3/2021 caa Chinh phi quy dinh
chi tiét khoan 3 Piéu 37 va biéu 39 cua Luat Viéc 1am vé trung tdm dich
vu viéc lam, doanh nghiép hoat @ong dich vu viéc lam;

- Quyét dinh sb 572/QD-LDTBXH ngay 17/05/2021 cta Bo trudong Bo
Lao dong — Thuong binh va Xa hdi,

- Quyét dinh sé 4610/QD-UBND ngay 22/11/2022 caa UBND thanh phé
Ha Noi vé viéc phé duyét phuong an ty quyén trong giai quyét thu tuc
hanh chinh thuoc pham vi quan Iy caa UBND thanh phd Ha Noi;

- Quyét dinh sé 6680/QD-UBND ngay 29/12/2023 cia UBND Thanh
phd Ha Nai;

- Quyét dinh s6 381/QDB-UBND ngay 19/01/2024 cua UBND Thanh phé
Ha Noi vé viéc uy quyén cho S¢ Lao dong-Thuong binh va Xa hoi thuc
hién viéc xac nhan rdt tién ky quy caa doanh nghiép hoat dong dich vu
viéc 1am thuoc tham quyén caa UBND Thanh phd.

3.2 | Thanh phan hé so Ban | Ban
chinh | sao
- | Van ban dé nghi rat tién ky quy cua doanh nghiép. X
- | Giay chang nhan tién ky quy hoat dong dich vu viéc X

lam tai ngan hang nhan ky quy khac ddi véi truong
hop rdt tién ky quy khi doanh nghiép da thuc hién ky
quy tai mot ngan hang nhan ky quy khéc.

- | Bao cao viéc hoan thanh nghia vu va van ban chung X




191

minh viéc hoan thanh nghia vu ddi voi truong hop rat
tién ky quy khi doanh nghiép bi thu hdi gidy phép
hodc khong duoc gia han, cip lai gidy phép.

Phuong an st dung sé tién rat tir tai khoan ky quy
gom Iy do, muc dich rat tién ky quy; danh sach nguoi
lao dong, ngudi st dung lao dong, sb tién, thoi gian,
phuong thtrc thanh toan ddi véi trudong hop rit tién ky
quy khi doanh nghiép gap khoé khan, khong du kha
ning boi thuong cho ngudi lao dong, nguoi sir dung
lao dong do vi pham quy dinh vé dich vu viéc 1am sau
thoi han 60 ngay ké tir ngay dén thoi han bdi thuong
theo quy dinh cta phéap luat.

3.3 | So lwong hd so
01 bo
3.4 | Theoi gian xw ly
07 ngay lam viéc (ké tir khi nhan dugc ho so day du, hop 18).
3.5 | Noi tiép nhan va tra két qua
Bo thém Mot cuira S& Lao dong - Thuong binh va Xa hoi Ha Noi, s6 75
Nguyén Chi Thanh, Bong Da, Ha Noi .
3.6 |Léphi:
Khong
3.7 | Quy trinh xir ly cbng viéc
TT Trinh tu Trach Thoi | Biéu mau/Két
nhiém gian qua
B1 |Cong dan truy cap qua Céng| Canbd | Y%ngay | Thanh phan hd

thong tin dién tor | tiép nhan | lam
dichvucong.hanoi.gov.vn tai va | hosobd | viéc
khai bao cao noi dung va lam phan
theo huéng dan TN&TKQ
Sau khi dién ddy dua thong tin
y&u cau, nguoi yéu cau tich vao
diu cam két va dién mi xac
nhan va g ho so, cong dan xac
nhan ma dé gui thong tin yéu
cau lén hé thong

so theo muc 3.2
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Tich chuyén Lanh dao Phong
Viéc lam an toan lao dong phan
cdng tham dinh

DPbi v6i hd so cong dan nop
tryc tiép, céng chuac bd phan
mét cira huéng dan va tiép nhan
ho so, ghi gidy tiép nhan ho so
va hen tra két qua trao cho cong
dan va ban giao hd so vé phong
chuyén mén thyc hién tham
dinh.

B2 | Phan cong céan bo kiém tra. Lanh dao | % ngay | Tich chuyén trén
- Phan c6ng truc tiép hoic trén | phong lam hé théng phan
hé théng phan mém quan Iy hd viéc | mém tryc tuyén
so hanh chinh cua S¢ Lao dong. hoic truc tiép

B3 | Kiém tra hd so: Can bo 2.5 Phiéu yéu cau
- Tiép nhan ho so truc tiép hoac | duoc phan | ngay | b sung, hoan
trén hé thong phan mém quan| cong lam thién ho so
ly ho so hanh chinh mét cua. viéc | - Thong bao ho
- Noi dung kiém tra: Cin c@r so khong du
kiém tra; Theo muc 3.1 diéu kién giai
- Truong hop hd so chua day quyét/thdng bao
du, chua dung thanh phan, s6 tra lai ho so

luong theo quy dinh thi soan
thao phiéu yéu cau hoan thién
hd so va chuyén bo phan mot
ctira hodc gui truc tiép trén hé
thdng email dang ky cua cong
dan hoac tai khoan S& Lao
dong cung cap cho cong dan.

- Béi voi ho so khong du diéu
kien dé tiép tuc giai quyét,
phong Chuyén mon Iap van ban
thdng bao hd so khong du diéu
kien giai quyét. Trinh ky
chuyén bo phan mét cia hoic
gui truc tiép trén hé thong
email dang ky cua cong dan
hoac tai khoan So Lao dong
cung cap cho cong dan.

- Truong hop hd so diy du
dung thanh phan, s luong theo
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quy dinh thi tong hop tién hanh
budc tiép theo.

B4 | Lap phiéu trinh giai quyét ho so | - Chuyén 1.5 Phiéu trinh giai
cdng viéc trinh Lanh dao S&|viénthuly | ngay quyét TTHC
phé duyét (tich chuyén trén hé | hd so lam
théng ddng thoi in ban ctng| - Lanh viéc
trinh Lanh dao S¢é ky). dao phong | (lanh

dao
phong
xem xét
trén hé
théng
va Ky
phiéu
trinh
trong
01 ngay
lam
Viéc)

B5 |Lanh dao S¢ kiém tra trén hé | Lanh dao | 01 ngay | Két qua giai
théng va ky phé duyét két qua S& lam quyét TTHC
TTHC. Viéc

B6 | Cong chicc phong Viéc 1am An | Chuyén | 01 ngay | Phiéu kiém soét
toan Lao dong vao so6 van ban,| vién  [lamviéc| qua trinh giai
lwu trit hd so, chuyén tra két| phong quyét ho so
qua cho Bo phan mot cta. Viéc lam -

Thuc hién lwu hd so theo quy | An toan
dinh. lao dong

B7 |Tra két qua cho c4 nhan, t6| Bophan [Theo gidy] S6 theo ddi hd
chac. TN&TKQ hen SO

4 | Biéu miu

Hé théng biéu miu theo co ché mét cira, mot cira lién thong dugc ban
hanh kém theo Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cta Vian

phong Chinh phu

Vin ban dong y vé viéc rat tién ky quy cua co quan nha nudc ¢ tham
quyén theo Mau s6 07 Phu luc Il ban hanh kém theo Nghi dinh sé
23/2021/ND- CP ngay 19 thang 3 nam 2021 cta Chinh phi
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M4&u sé 07/PLII

UBND TINH/THANH PHO ® CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
SO LAO PONG - THUONG BINH Dgc lap - Tw do - Hanh phdc
VAXAHOI e
sé:./@ , ngay ... thang ... nam ........

V/v thong bao ddng y vé viéc rit tién
ky quy hoat dong dich vu viéc lam

Kinh giri: oo @) s
Can ci Nghi dinh $6..../....../ND-CP ngay... thang...nam... caa Chinh pha quy dinh chi tiét
khoan 3 Biéu 37 va biéu 39 cua Luat Viéc 1am vé trung tdm dich vu viéc 1am, doanh nghiép hoat
dong dich vu viéc lam;
Xét dé nghi cua ...®)... d& nghi rat tién ky quy hoat dong dich vu viéc 1am va hd so kém theo, S
Lao dong - Thuong binh va X4 hi tinh/thanh phé ...%1... ¢6 y Kién nhu sau:
1. Bong y véi dé nghi rat tién ky quy hoat dong dich vu viéc 1am cua.....®)..., dia chi doanh
nghiép ........... , ma sb doanh nghiép: ......., ma sb gidy phép (néu cd): ............... dé thuc hién
2...9..., Ngan hang...® ....cé trach nhiém thyc hién dung cac quy dinh vé ky quy caa doanh
nghiép dich vu viéc lam./.

Noi nhan: QUYEN HAN, CHUC VU CUA NGUOI KY
- (Chiz ky, ddu)

- Ho va tén

Ghi cha:

(1) Tén tinh/thanh phé truc thudc trung wong noi doanh nghiép dit try sa chinh.

(2) Chir viét tit tén don vi soan thao cong van.

(3) Tén doanh nghiép hoat dong dich vy viéc lam d& nghi rat tién ky quy (trong truedng hop doanh nghiép co thay di tén, dia chi
tru so chinh thi ghi t&n doanh nghiép hién tai va tén doanh nghiép cii theo gidy phép hoat dong dich vu viéc lam di cp trong
ngoic don, vi du: Cong ty ¢ phan A (Cong ty cé phan BY)).

(4) Tén ngén hang nhan ky quy.

(5) Ghi ly do rat tién ky qu§ theo quy dinh tai khoan 1 Didu 26 Nghi dinh nay.
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26. Quy trinh: Giai quyét hd tro kinh phi dao tao, bdi dwéng nang cao
trinh do ky ning nghe dé duy tri viéc 1am cho ngwoi lao dong (QT-26).

1 | Muc dich

Quy dinh chi tiét trinh ty giai quyét thi tuc Giai quyét hd trg kinh phi dao
tao, boi dudng nang cao trinh d6 ky niang nghé dé duy tri viéc lam cho
nguoi lao dong.

2 | Phamuvi

Ap dung d6i v6i: Nguoi sir dung lao dong theo quy dinh tai khoan 3 Biéu
43 Luat viéc 1am c6 sir dung nguoi lao dong quy dinh tai khoan 1 Biéu
43 cua Luat viéc lam dang dong bao hiém that nghiép; Pong du bao hiém
that nghiép cho nguoi lao dong thudc ddi tugng tham gia bao hiém that
nghiép lién tuc tir da 12 thang tré 1én tinh dén thoi diém dé nghi ho tro;
Gip kho khin thudc cac trudng hop theo quy dinh tai diém b khoan 1
Piéu 47 Luat Viéc lam dan dén nguy co phai cat giam sé lao dong hién
c6 tir 30% hodc tir 30 lao dong trg 1én dbi véi ngudi st dung lao dong co
st dung dudi 200 lao dong; tir 50 lao dong tro 1én d6i véi ngudi st dung
lao dong c6 st dung tir 200 dén 1000 lao dong; tir 100 lao dong tro 1én
d6i v6i nguoi str dung lao dong co sir dung trén 1000 lao dong, khéng ké
lao dong giao két hop dong lao dong theo mia vu hoic mot cong viéc
nhét dinh c6 thoi han duéi 01 thang.

Can bo, cong chuc thuoc Phong Viéc lam an toan lao dong, bd phan
TN&TKQ giai quyét TTHC va cac phong co lién quan thuéc So Lao
dong - Thuong binh va Xa hoi chiu trach nhiém thuc hién va kiém soat
quy trinh nay.

3 | Noi dung quy trinh

3.1 | Cosophaply

- Luat viéc lam ngay 16/11/2013.

- Nghi dinh sb 28/2015/ND-CP ngay 12/3/2015 caa Chinh phi quy dinh
chi tiét thi hanh mot sé diéu cua Luat Viéc 1am vé bao hiém that nghiép.

- Nghi dinh s6 61/2020/ND-CP ngay 29/5/2020 cua Chinh phu stra doi
bd sung mot sé diéu caa Nghi dinh sé 28/2015/ND-CP ngay 12/3/2015
cua Chinh phu.

- Théng tu s 28/2015/TT-BLDTBXH ngay 31/7/2015 ciia Bo LBTBXH
huéng dan thyc hién Biéu 52 cua Luat viéc 1am va mot sé Diéu caa Nghi
dinh 28/2015/ND-CP ngay 12/3/2015;

- Quyét dinh s6 1872/QD-LDTBXH ngay 22/12/2015 Bo truong Bo Lao
dong;

- Quyét dinh sb 4610/QD-UBND ngay 22/11/2022 cia UBND Thanh
phd Ha Noi;
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- Quyét dinh sb 6680/QD-UBND ngay 29/12/2023 cia UBND Thanh

phd Ha Noi;

- Quyét dinh s6 380/QD-UBND ngay 19/01/2024 cua Chu tich UBND

Thanh phd Ha Nai.

3.2

Thanh phan hé so

Ban
chinh

Ban
sao

Vin ban dé nghi hd tro kinh phi dao tao, bdi dudng,
nang cao trinh d6 ky nang nghé dé duy tri viéc 1am cho
nguoi lao dong theo quy dinh tai Pidu 13 — Thong tu s6
28/2015/TT-BLBDTBXH ngay 31/7/2015 cua B
LDTBXH

Phuong 4n thay doi co cau hoac cdng nghé hoac san
xuat, kinh doanh dwoc cap cé tham quyéen phé duyét

Phuong an dao tao, boi dudng, nang cao trinh do ky
nang nghé va duy tri viéc lam theo quy dinh tai Diéu 14
— Théng tu sé 28/2015/TT-BLDTBXH ngay 31/7/2015
cua Bo LBTBXH

Gidy to chimg minh khong du kinh phi dé t6 chuc dao
tao, bdi dudng, nang cao trinh d6 Ky ning nghé cho
ngudi lao dong theo quy dinh tai Khoan 3 Biéu 3 Nghi
dinh s6 28/2015/ND-CP

Vian ban xac nhan cua td chac bao hiém xa hoi noi
ngudi sir dung lao dong dong bao hiém that nghiép cho
nguoi lao dong theo quy dinh tai Khoan 1 Biéu 3 Nghi
dinh s6 28/2015/ND-CP

3.3

S6 lwgng hd so

01 bo

3.4

Thoi gian xir ly

30 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 1é theo quy dinh.

3.5

Noi tiép nhan va tra két qua

B6 phan Mot cura S& Lao dong - Thuong binh va Xa hdi Ha Noi, s6 75

Nguyén Chi Thanh, Péng Pa, Ha Noi .

3.6

Lé phi

Khong

3.7

Quy trinh xir ly cdng viéc
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TT Trinh tu Trach nhiém | Thoi gian Biéu
mau/két qua
B1 |Céng dan truy cap qua Céng | Canbotiép | % ngay |Thanh phén
thong tin dién t dich vu| nhanhdsobd | lamviéc |hd so theo
cong tai va khai bao cao noi phan muc 3.2.
dung va lam theo huéng dan TN&TKQ L
- Giay tiép
Sau khi dién day du thong tin nhan hd so
yeu cau, ngudi yéu cau tich va hen tra
vao ddu cam két va dién ma két qua
Xac nhan va gui hd so, cong
dan xac nhan ma dé gui
théng tin yéu cau lén hé
théng
Do6i voi ho so cong dan nop
truc tiép, cong chac bo phan
mot cira huéng dan va tiep
nhan hé so, ghi glay tiép
nhan hd so va hen tra két qua
trao cho cong dan va ban
giao ho so vé phong chuyén
mon thuc hién tham dinh
B2 | Kiém tra ho so: Cong chuc [13 ngay lam - Du thao
Tidy nhin b s e dp PIOISSIVN | Vice i bin 1

hozc trén hé thong phan mém
quan ly ho so hanh chinh mot
cra.

- Noi dung Kiém tra: Can cur
kiém tra: Theo muc 3.1

+ Trudng hop hdé so chua
day du, chua ding thanh
phan, noi dung, so luong
theo quy dinh: Cong chuc
phong chuyén mon soan thao
cong vin c6 nodi dung hod so
khong dat diéu kién chuyén
Lanh dao phong phu trach ky
nhdy vian ban cong vin vé
noi dung ho so khong dat yéu
cau giri S Tai chinh va va
cac don vi ¢ lién quan.

ban c6 ndi
dung ho so
dat yéu cau
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+ Truong hop kiém tra ho so
day du dung thanh phan, sd
lugng, noi dung: Cong chuc
phong chuyén mén co trach
nhiém trinh Lanh dao phong
chuyén mén ky nhdy céng
van vé ndi dung hd so dat
yéu cau gui So Tai chinh va
cac don vi ¢ lién quan.

B3

- Truong hop hd so chua day
da, chua dung thanh phan,
noi dung, sé lugng theo quy
dinh:  Lanh dao phong
chuyén moén ky nhdy va
chuyén Lanh dao S¢ ky cong
van vé nodi dung ho so khong
dat y&u cau gui S¢ Tai chinh
va va cac don vi cO lién
quan.

- Trudng hop kiém tra hd so
day du dung thanh phan, sd
lugng, noi dung: Lanh dao
phong chuyén mon ky nhay
chuyén Lanh dao S¢ ky cong
van gui S¢ Tai chinh va cac
don vi c6 lién quan tham
dinh hé so dé nghi hd trg dao
tao, bdi dudng, nang cao
trinh do K ning nghé

Lanh dao
phong chuyén
mon

03 ngay lam
Viéc

B4

Lanh dao S& xem xét hd so
va ¢6 y kién déng y hay
khong dong y (hoic chuyén
trén hé thong véi truong hop
nop hd so truc tuyén)

Lanh dao S¢

03 ngay lam
Viéc

Phiéu trinh

B5

- Truong hop Lanh dao So
doéng y: Céng chac phong
chuyén mén in vin ban vé
noi dung hé so khong dat yéu
cau/dat yéu cau trinh L&nh
dao phong va Lanh dao S&
ky sau do gui So Tai chinh
va va cac don vi cO lién
quan.

- Truong hop lanh dao So

- Cong chuac
phong chuyén
mon
- Lanh dao
phong chuyén
mon

- Lanh dao So

06 ngay lam
Viéc
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khong ddng y: Cong chuc
phong chuyé&n mon chinh stra
lai van ban trinh Lanh dao
phong va Lanh dao S¢ ky sau
d6 gui S¢ Tai chinh va va
cac don vi co lién quan .

B6 |- Truong hop S& Tai chinh |- Cbdng chac| 02ngay |Duy thao van

va cac don vi cO lién quan | phong chuyén | lamviéc |ban tra lai
nhat tri véi noi dung cong | mén hoac,du thao
van: . i Quyet  dinh
+ Truong hop HO so khong - Lanh dao S¢ vé viec hd
dat: Cobng chuac phong trg dao tao,
chuyén mén in vin ban, trinh boi  dudng,
Lanh dao phong va Lanh dao nang  cao
So ky van ban tra lai. trinh d§ ky
+ Truong hop Ho so dat: nang  nghe
Cong chuc phong chuyén d¢ duy tri
mon in Quyét dinh vé& viéc hd viéc lam cho
trg dao tao, boi dudng, nang nguol  lao
cao trinh d6 Ky ning nghé dé dong
duy tri viéc lam cho nguoi
lao dong trinh Lanh dao
phong va Lanh dao So ky.
- Truwong hop S¢& Tai chinh
va cac don vi cO lién quan
khéng nhat tri véi noi dung
cong van: Cong chuac phong
chuyén mdn xem xét, tong
hop, xin y kién Lanh dao
phong va Lanh dao So.

B7 |- Truong hop HO so khong | LanhdaoSé | 01ngdy |- Céng vin
dat: Lanh dao S¢ ky van ban lam viéc | tralai

tra lai

- Truong hop H6 so dat:
Lanh dao S¢ ky Quyét dinh
vé viéc hd tro dao tao, boi
dudng, nang cao trinh do ky
nang nghé dé duy tri viéc 1am
cho nguoi lao dong

- Quyét dinh
vé viéc hd
tro dao tao,
boéi  dudng,
nang cao
trinh do k¥
ning  nghé
dé duy tri
viéc lam cho
nguoi lao
dong
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B8 |Cong chic phong chuyén| Congchac | 15ngay |So theo ddi
mon vao s6 van ban, luu trlr | phong chuyén | lamviéc | ho so
ho so, chuyén tra ket qua cho mon
Bo phan mot cia.
B9 | Tra két qua cho c& nhan, t6 | Bo phan mét | Gid hanh
chac cua chinh
4 | Biéu miu

Vin ban dé nghi hd tro kinh phi dao tao, bdi dudng, nang cao trinh do ky
nang nghé dé duy tri viéc lam cho nguoi lao dong theo quy dinh tai Biéu
13 — Thong tu sb 28/2015/TT-BLDTBXH ngay 31/7/2015 cta B
LDTBXH

Phuong an ddo tao, boi dudng, nang cao trinh d ky nang pghé va duy tri
viéc lam theo quy dinh tai Diéu 14 — Thong tu so 28/2015/TT-
BLDTBXH ngay 31/7/2015 cua Bo LDTBXH

Gidy to chimg minh khong du kinh phi dé t6 chirc dao tao, boi dudng,
nang cao trinh d§ ky nang nghé cho nguoi lao dong theo quy dinh tai
Khoan 3 biéu 3 Nghi dinh s6 28/2015/Nb-CP

Vian ban xac nhan cua to chic bao hiém xa hoi noi ngudi sir dung lao
dong dong bao hiém that nghi¢p cho ngudi lao dong theo quy dinh tai
Khoan 1 Biéu 3 Nghi dinh s6 28/2015/Nb-CP

Quyét dinh vé viéc phé duyét Phuong an dao tao, boi dudng, nang cao
trinh d6 k§ nang nghé va duy tri viéc 1am cho ngudi lao dong theo Mau
s6 26 Ban hanh kém theo Théng tu s6 28/2015/TT-BLDTBXH ngay 31
thang 7 nam 2015 cua Bo trudng Bo Lao dong-Thuong binh va Xa hoi
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Mdéu sé 26: Ban hanh kém theo Thang tir s6 28/2015/TT-BLATBXH ngay 31 thang 7 ndm 2015 ciia B trueng Bg Lao déng-Thueong

binh va X& hgi

UY BAN NHAN DAN TINH/THANHPHO.. CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
SO LAO PONG-THUONG BINH Déc 1ap - Ty do - Hanh phiic
VA XA HOI

........ , ngay ...... thang .... nam .......
SO e,

QUYET PINH

Vé viéc phé duyét Phuwong an dao tao, bdi dudng, nang cao trinh do k§ ning nghé va
duy tri viéc lam cho nguwoi lao dong

GIAM POC SO LAO PONG-THUONG BINH VA XA HOI
TINH/THANH PHO .....c.cccoovvnnnen.

Can cu Luat Viéc lam ngay 16 thang 11 nam 2013;

Cin ctt Nghi dinh s6 28/2015/ND-CP ngay 12/3/2015 caa Chinh phu quy dinh chi
tiét thi hanh mot sé diéu cua Luat Viéc 1am vé bao hiém that nghiép;

Cin ct Thong tu s 28/2015/TT-BLDTBXH ngay 31/7/2015 cua Bo truong Bo Lao
dong-Thuong binh va Xa hoi huéng dan thuc hién Diéu 52 cua Luat Viéc lam va mot s
diéu cua Nghi dinh s6 28/2015/ND-CP;

Can Cl...ooeiii i, (van ban quy dinh chirc nang, nhiém vu,
quyén han va co cdu té chirc ciia Sé Lao dong — Thwong binh va Xa hoi);

Cin ctr Quyét dinh sb 380/QD-UBND ngay 19/01/2024 cta Chu tich UBND
Thanh phé Ha Noi;

Can ctr Phuong 4n dao tao, boi dudng, nang cao trinh d6 ky ning nghé va duy tri
viéc lam cho nguoi lao dong ngay ........ [io.... [eviiiin, cua (tén don vi dé nghi hé tro)

Theo dé nghi cua Truéng phong....................... (phong thuéc S¢ Lao déng —
Thirong binh va Xa héi thuc hién viéc tham dinh phwong dn dao tao, béi dweéng, nang
cao trinh 6 Ky ndng nghé va duy tri viéc 1am cho nguweoi lao dong),

QUYET PINH:

Piéu 1. Phé duyét “Phuong an dao tao, bdi dudng, nang cao trinh d6 ky néng nghe
va duy tri viéc lam cho ngudi lao dong” cua (tén don vi dé nghi hé
() PO OSSP (c6 Phuong an kém theo).

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Piéu 3. Truong phong (phong thugc S¢ Lao dong — Thiong binh va X& héi thyc
hién viéc tham dinh phirong én dao tao, béi dudng, ning cao trinh do Ky ning nghé va
duy tri viéc lam cho nguoi lao dong)......oeveeiniiiiin.

.. (nguwoi dai dién don vi dé nghi hé tro) ch1u
trach nhlem th| hanh Quyet dlnh nay/

Noi nhin: GIAM POC
- Nhu biéu 3; ,
-Luu: VT (Ky, dong dau va ghi r6 ho tén)
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27. Quy trinh: Cap gidy phép hoat dong cai nghién ma tiy tw nguyén (QT-27)

Muc dich

Quy dinh trinh ty tiép nhan hé so, giai quyét tha tuc cap gidy phép hoat dong
cai nghién ma tdy tu nguyén, dam bao thu tuc dwoc giai quyét theo tham
quyen quan ly cua co quan chuyén mén va theo dung quy dinh ctaa phap luat.

Pham vi

Ap dung ddi véi to chire, ca nhan c6 nhu cau thuc hién tha tuc cap gidy phép
hoat dong cai nghién ma tay tu nguyén.

Can bo, cong chic thugc Chi cuc PCTNXH, bo phan TN&TKQ giai quyét
TTHC va cac phong co lién quan thuéc So Lao dong - Thuong binh va Xa
hoi chiu trach nhiém thuc hién va kiém soat quy trinh nay.

Noi dung quy trinh

3.1

Co sé Phap Iy

- Luat Phong, chéng ma tiy nam 2021;

- Nghi dinh sé 116/2021/NDB-CP ngay 21/12/2021 cta Chinh phu quy dinh
chi tiét mot s6 diéu cua Luat Phong, chéng ma tay; Luat Xu Iy vi pham hanh
chinh vé cai nghién ma tiy va quan ly sau cai nghién ma tay;

- Quyét dinh s6 470/QP-LDTBXH ngay 03/6/2022 cua Bo truong Bo Lao
dong - Thuong’ binh va X& hoi;

- Quyeét dinh s6 4603/QD-UBND ngay 14/9/2023 cta Chu tich UBND Thanh
phd Ha Noi vé viéc théng qua phuong an don gian héa tha tuc hanh chinh
thuoc pham vi chirc nang quan 1y nha nudc cua S¢ Lao dong — Thuong binh
va Xa hoi;

- Quyét dinh s6 4610/QD-UBND ngay 22/11/2022 cia UBND Thanh phé Ha
NOI;

- Quyét dinh s6 6680/QD-UBND ngay 29/12/2023 cua UBND Thanh phé Ha
Noi;

- Quyét dinh s6 1517/QD-SLDTBXH ngay 29/12/2023 cua S¢ Lao dong
TB&XH vé viéc iy quyén cho Chi cyc truong Chi cuc Phong chong té nan
x4 hoi trong viéc thuc hién giai quyét TTHC.

3.2

N A A Ban .
Thanh phan ho so chinh Ban sao
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Vin ban dé nghi cap gidy phép hoat dong cai nghién
ma tliy cua co sO cai nghién ma tiy tu nguyén

01 ban sao quyét dinh thanh 1ap, cho phép thanh lap
hoac giay chung nhan dang ky doanh nghiép

Vin ban ctia Cha tich Uy ban nhan dan cip huyén
v€ viéc chap thuan dat tru s& co s& cai nghién ma
tuy tu nguyeén.

Tai liéu ching minh bao dam du cac diéu kién co so
vat chét, trang thiét bi quy dinh tai Khoan 2, 3 Diéu
9 Nghi dinh s6 116/2021/ND-CP.

01 ban chinh danh sach nhan vién, kem theo ban sao
van bang, ching chi

01 ban 1y lich tém tit cua nguoi dimg dau hoic
nguoi dai dién theo phap luat

01 ban sao giéy xac nhan da duoc dao tao, tap huan
vé diéu tri, cai nghién ma tiy hodc gidy xac nhan
thoi gian lam viéc tai co s& cai nghi¢n ma tiy cua
ngudi dung dau, ngudi dai dién theo phap luat cua
CO SO

01 ban phwong an tai chinh cua co s¢ dé bao dam
duy tri hoat dong cai nghi¢n ma tay.

3.3 | S6 lwgng ho so

01 bo
3.4 | Thoi gian xir ly

14,5 ngay lam viéc ké tir ngay nhan da ho so hop Ié.
3.5 | Noi tiép nhén va tra két qua

Bo phan Mot ctra S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi Ha Noi, s 75

Nguyén Chi Thanh, Péng Pa, Ha Noi
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3.6

3.7

Quy trinh xir ly cdng viéc

TT

Trinh tw

Trach
nhiém

Thoi
gian

Biéu mau/Két qua

Bl

T6 chtic, ¢ nhan cd nhu
cau truy cap qua Cong
thong tin  dién to
dichvucong.hanoi.gov.vn
tai va khai bao cao ndi
dung va lam theo hudng
dan.

Sau khi dién day du thong
tin yéu cau t6 chuc, ca
nhan tich vao dau cam két
va dién ma xé&c nhan va
gui ho so, t6 chuc, ca nhan
xac nhan ma dé gui thong
tin yéu cau Ién hé thng.
Pdi véi ho so t6 chuc, ca
nhan nop truc tiép, cong
chac bd phan mot caa
huéng dan va tiép nhan hod
so, ghi gidy tiép nhan ho
so va hen tra két qua trao
cho t6 chuc, ca nhan va
ban giao hdé so vé phong
chuyén moén thuc hién
tham dinh.

- Dbi véi hd so nop truc
tuyén:

+ Truong hop hd so du,
dung thanh phan theo quy
dinh: Tiép nhan hd so va
tich chuyén Lanh dao Chi
cuc Phong chéng té nan xa
hoi dé phan cong.

+ Truong hop hé so chua

Can bo tiép
nhan ho so
bo phan
TN&TKQ

1/2 ngay
lam viéc

Thanh phan hd so
theo muc 3.2
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du, chua dang thanh phan,
s6 lugng theo quy dinh:
huéng dan cu thé mot lan
qua chirc ning “yéu cau bd
sung hd so”, néu rd ly do
can bé sung.

Phan cong can bo kiém tra

.z Lanh dao . 2 ~ ~
Phan cbng truc ticp hoac Chi Cu.C 1/2 ngay T!ch chqyen trén hé
B2 | trén phan mémquanly ho | s he A via thong phan mém truc
. i k ) ong chong | lam Vviec &n hoa . Z
so hanh chinh ctia So Lao | ;4 SO tuyén hoac truc tiép
A té nan xa hoi
dong
Kiém tra ho so:
-Tiép nhan hd so truc tiép
hodc trén hé théng phan
mém quan ly ho so hanh _ Phiéu y&u ciu bd
chinh mot cua. sung, hoan thién hd
- No1 dung kiém tra: Céan so - Mau sb
cr kiém tra: theo muc 02/TT01/2018/TT-
3.1,3.2. \VPCP
- Truong hop ho so chua - Phiéu tir chéi giai
day du, chua dung thanh quyét hd so
phan, s6 luong theo quy
dinh hoac khong dua diéu Can bo duoc | 02 ngay
B3 |kién giai quyét thi soan | pnanceng | lam viec

thao phiéu va chuyén bo
phan mdt cua hoac guri
truc tiép trén hé thong
email diang ky cua cong
dan hoac tai khoan S& Lao
dong cung cip cho cong
dan.

- Truong hop hd so day
du, dung thanh phan, so
lugng theo quy dinh thi
tong hop tién hanh budc
tiép theo.
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B4 | To chic tham dinh:
Lflnh fTaO AChI Cl.l_(f phan + Cong chire o
cong can bg thyc hign. ; - Quyét dinh thanh
phong S
- Cong chtrc phong chuyén chuyén mon. lap t6 tham dinh
mon kié~m tra ho so,'tham + Lanh dao | 10 ngay | - Bién ban tham dinh
muu Lanh dao Chi cuc Chi cuc \;21 lam viéc
thanh lap T6 tham dinh. C '
. . L cac phong
- T6 chtrc tham dinh va bao chuyén mén
cao két qua voi Chi cuc| |jan quan
truong Chi cuc Phong
chéng t& nan x4 hi.
Quyét dinh cap giay phép/
khong cap giay phép:
Chi cuc truong Chi cuc
Phong chéng té nan xem Chi cuc
xét quyét dinh cdp Gidy | truong Chi .| Giay phép hoat dong
. A . . . 1,5 ngay . . .
B5 | phép hoat dong cai nghién | cuc Phong .- =7 | cal nghién ma tay tu
. A S lam viéc .
ma tay tu nguyén. chong té nan nguyeén
Trudng hop khong cip Gidy | X& hoi
phép hoat dong cai nghién
ma tdy tu nguyén phai néu
rd Iy do bang van ban.
Tra két qua:
Tra két qua cho Bo phan | - Cong chiic 2 N
s P : £ So6 theo doi h
TN&TKQ So Lao dong | thulyhdso |Theogidy| =05 P 0%
B6 | Thuong binh vaXahoi dé| -Bophan | "M | o57701/2018/7T-
tra cho to chuc, ca nhan | TN&TKQ \VPCP
theo giay hen va vao so
theo doi.

Tén mau don, to khai

Vin ban dé nghi cdp gidy phép hoat dong cai nghién ma tiy cta co s cai
nghién ma tay tu nguyén (Mau s6 01 Phu lyc II ban hanh kém theo Nghi
dinh s6 116/2021/ND-CP).

Vin ban chap thuan dit try s co sé cai nghién ma tiy tu nguyén (Van ban
ctia Chu tich Uy ban nhan dan cap huyén, Mau s6 02b Phy luc II ban hanh
kém theo Nghi dinh s6 116/2021/ND- CP).

Danh s&ch nhan vién cia co sd cai nghién ma tiy/co sé cung cap dich vu
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cai nghién ma tay tu nguyén (Mau s6 03 Phu luc II ban hanh kém theo Nghi
dinh s6 116/2021/ND-CP).

Ly lich tom tt cia c4 nhan, ngudi ding dau /ngudi dai dién theo phap luét
clia co so cai nghién ma tiy/co s& cung cap cap dich vum cai nghién ma tdy
ty nguyén (MAu sé 04 Phu lyc II ban hanh kém theo Nghi dinh sé
116/2021/ND-CP).

Phuong 4n tai chinh cua co s& cai nghién ma tay (Mau sé 05 Phu luc II ban
hanh kém theo Nghi dinh s 116/2021/ND-CP).

Gidy phép hoat dong cai nghién ma tiy d6i v6i co sé cai nghién ma tay tu
nguyén (Mau 06 Phy luc II ban hanh kém theo Nghi dinh sé 116/2021/Nb-
CP)
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MAu 01. Vin ban dé nghi cip (cap lai) Gidy phép hoat dong cai nghién ma tly ciia co sé cai
nghién ma tay tw nguyén.

TEN CQ, TC CHU QUAN! CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TEN CO QUAN, TO CHUC? Doc lap - Tw do - Hanh phuc
Sé: A S o, ngay ... thang ... ndm .......

V/v d& nghi cap (cap lai) Gidy phép
hoat dong cai nghién ma tay

Kinh gui: S Lao dong - Thuong binh va Xa hoi ......... S

1. Tén co sé Viét bang tiéng Viét (ghi bang chiz in N0&): ..........oooveiiiiiiiiie e,
Tén co s Viét bang tiéng nudc NGOAT (NEU CO): ...ovvveee i,
TN €O SO VIEL LA (NEU CO): .ot
2. Piachitru s Chinh: L. .
Piénthoai: ..o sE-mail: oo,
Trang thong tin dien Tl (NEU CO): «..oevveee e,
3. Ngwoi dai dién theo phap TUAL: ...
Chtre danh: ...
SO AN thOai HEN 1AC: <. oo,

4. Quyét dinh thanh Iap (cho phép thanh lap) co sd cai nghién s ... ngay ... thang ... nam ... ciia

hoic M4 sé doanh nghiép: ....................... dang ky 1an dau ngay ...... thang ...... nam ......... , thay
ddi lan thir ... (néu c6) ngay ... thang ... nam ......... noi cap

Pé nghi So Lao dong - Thuong binh va Xa hoi cap/cap lai Gidy phép hoat dong cai nghién ma ty.

Co s cam két thyuc hién day du trach nhiém, nghia vy theo dang quy dinh ciia phap luat vé cai nghién va
quan ly sau cai nghién ma tay.

Hb so kém theo gom:

L) et
Noi nhgn: NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT
- Nhu trén; (Ky, ghi rd ho tén, déng dau)
-Luu.....oll

1 Tén co quan, t6 chirc chu quan tryuc tiép (néu cd)
2 Tén co s& cai nghién ma tly

3 Chir viét tat tén co so cai nghién ma tly

4 Pia danh

5 Tén tinh/ thanh phé truc thugc trung wong

M4u 02b.Vin ban chap thuan dit tru sé co sé cai nghién ma tay tw nguyén
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UBND CAP HUYEN......... Lo CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
------- Poc lap - Tw do - Hanh phuc
SO [ovieiaaaee 2, ngay ... thang ... nam

VIv chap thuan dat tru sé cua co s&
cai nghién ma tly tw nguyén

KINh QU .« U PRUPRN
Sau khi nghién ciru, xem xét Van ban sb: ......... [oviiiiiinin. ngay ...... thang ...... nam ...... cua
.................................... 8 iiiiiiiiiiiiieiii.......denghi chap thuan dat try so co so cai
nghién ma tdy tu nguyén.
Uybannhdndan ....................ccooee.... chap thuancho ............... S dat tru s co
sd cai nghien matly tai: ............cooeeviieiinnns. TR
PENGN] ..o SR thuc hién day du trach nhiém, nghia vu theo ding quy

dinh cua phép luat vé cai nghién ma tiy, quan ly sau cai nghién ma tay va cac quy dinh phép luat khac c6
lién quan./.

TM. UY BAN NHAN DAN

Noi nhdn: CHU TICH ,
- Nhu trén; (Ky, ghi r6 ho tén, dong dau)

- Luu: VT, ...

1 Tén Uy ban nhan dan huyén/ quan/ thi xa/ thanh phé thudc tinh/ thanh phé thudc thanh phé truc thuge
trung wong

2 Pia danh
% Tén co quan chu quan hodc co s cai nghién ma tly

4 Ghi 6 dia chi (s6 nha, to/x6m/phudng/ x&/huyén/tinh)
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MAu 03. Danh sach nhan vién cia co sé cai nghién ma ty/co sé cung cap dich vu cai nghién
ma tdy tw nguyén.

TEN CO SO CAI NGHIEN

TEN CQ, TC CHU QUAN!

DANH SACH NHAN VIEN CUA CO SO CAI NGHIEN MA TUY

Kinh gtri: S Lao dong - Thuong binh va Xa hoi

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phac

1. Tén co sé viét bing tiéng Viét (ghi bang chizin hoa): .............cccooveeiiiiiiiii,

Tén co s Viét bang tiéng nudc NGOAT (NEU CO): ..oovvveee i,

TN €O SO VIEL LA (NEU CO): .ot

2. Piachitru s Chinn: L. .

PN thoai: ..o sE-mail: oo,

Trang thong tin dien Tl (MU CO): .....ooumee e,

3. Nguwoi dai diéntheo phap TUAL: ...,

CUC AN oo e e

SO BN tho@i TN LC: oo,

Co s& cam két noi dung thong tin vé nhan vién trong danh sach kém theo la chinh xéc.

TT

Ngay

thang
nam
sinh

S6
CCcCD/
CMT/

HC

Chirc
vu

Trinh d¢
chuyén
mén

Vi tri
nghiép
vu

Kinh
nghiém
lam viéc

Thong tin vé hep dong lao dong

Ngay
ky

Cong
viéc

Thoi
gian
lam
viéc

Thoi
han hop
ddng

1 Tén co quan, t6 chirc chii quan tryc tiép (néu co)

2 Tén co quan, t6 chirc chii quan tryuc tiép (néu co)

vu cai nghién ma tay tu nguyén

3 Tén tinh/ thanh phé truc thude trung wong

NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT
(Ky, ghi rd ho tén, dong dau)
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MAu 04. Ly lich tom tit cia ca nhan, ngwoi dirng dAu/ngudi dai dién theo phap luat cia
co s& cai nghién ma tiy/co sé cung cip dich vu cai nghién ma tdy tw nguyén,

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc l1ap - Tu do - Hanh phac

, ot ngay ... thang ... nam ......
Anh 3x4

LY LICH TOM TAT

ciia c4 nhan, nguoi dirng dau/nguoi dai dién theo phap luit cia co sé

cai nghién ma tiy/co sé cung cap dich vu cai nghi¢n ma tiy tw nguyén

I. SO LUQC VE BAN THAN

Lo HO VAN .. Giditinh: ...............
2. TBN QOI KNAC: ..o
3. Sinh ngay .... thang .... nam ........

4. Noi thuonNg trUAAM tIT: ... e e e,
5 N OT O N B .o
6. SO CCCD/CMND/HC: ...ttt
Ngay cap: .../ ...1........ SNOT CAP: <ot
7. Trinh d6 dao tao (ghi ré trinh dg, tén nganh ddao tao cao Nhat): ...............ccccceeeeeeennn...
11. QUA TRINH HQC TAP, LAM VIEC

1. Qua trinh hoc tap, cdng tac

Pi hoc va tét nghiép nhirng trudng nao, & dau hoic 1am nhirng cong viéc gi
Tir thang, nam (ké ca hop dong lao dong) trong co quan, don vi, t chirc ndo, ¢ dau (ké khai
dén thang, nam | nhitng diém chinh, diém lién quan dén kinh nghiém vé cong tac cai nghién ma tdy,
quan ly sau cai nghién)

2. Pao tao, bdi dudng vé chin doan, xac dinh nghién ma tdy va diéu tri, cai nghién ma tdy

) Noi dun Thaoi gian dao tao (tur . .
Tén cosérkhoa/lep | o o9 i gian dio t20 ( Hinhthic |  Vin bing,
. o dao tao, boi thang... nam.... den . i i
dao tao, boi dwong i , 5 dao tao chwrng chi
dudng thang....nam....)

Téi xin cam doan 101 khai trén 1a dang sw that. Néu c6 gi sai toi xin hoan toan chiu trach nhiém theo
quy dinh caa phéap luat./.
XAC NHAN 2 NGUOI KHAI
(ky, ghi rd ho, tén, dong ddu) (ky, ghi rd ho tén)

! Pia danh
2 X&c nhan cua co quan chu quan hoic UBND cip x4 noi cu trd
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Mau 0s. Phwong an tai chinh ciia co sé cai nghién ma tdy tw nguyén

TEN CQ, TC CHU QUAN! CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TEN CO SO CAI Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc
NGHIEN......... 2 e

e, ngay ... thang ... nam ......
PHUONG AN TAI CHINH

I. THONG TIN VE CO SO
1. Tén co sé viét bing tiéng Viét (ghi bang chizin hoa): ..............ccoooviiiiiii
2. Co sé vat chit, trang thiét bi

-Dia Chitru SO ChINh: ..o

- Co s vat chét, trang thiét bi (Khai quat toan bg co' sé vdt chdt, trang thiét b hién cé cia co s6):
3. T6 chirc bd may, nhan sw
= TONG SO NMNAN VIBI: .ot
= CO CAU 1O CRTIC DO MAY: .o
II. PHUONG AN HOAT PONG
1. Muc tiéu/ dinh hwéng phat trién (du kién so Lot dich vi/nguroi nghién duroc tiép nhdn trong 3 ndam,
STAM): oo e
2. C4c dich vu cai nghién ma tay cua co sé cai nghién tw nguyén
- Cung cAp dich vu tai co s6 CaI NGNIBIE .. .oevee e
- Cung cép dich vy tai gia dinh, cONG AONE: «....vvne e,
- CAC AICh VU KNAC: ..o
3. Gia dich v cai nghién dw KiN: ... ...
III. PHUONG AN TAI CHINH
1. Phuong 4n vé doanh thu, chi phi, lgi nhuan trong 03 ndm dau: .................ccooeeeeiiinnn...
2. Phuong an tai chinh Khac: ... ...
IV, KET LUAN . e,
NGUOI PAI DIEN
(Ky, ghi rd ho tén, dong dau)

1 Tén co quan, t6 chirc chii quan tryc tiép (néu co)
2 Tén co so cai nghién ma tiy/co s& cung cap dich vu cai nghién ma tiy tu nguyén
% Pia danh
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MAu 06. Gidy phép hoat dong cai nghién ma tiy dbi véi co sé cai nghién ma tay tu nguyén

SO LAO PONG TB&XH HA NOI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
CHI CUC PHONG CHONG Dgc 14p - Tw do - Hanh phuc
TENANXAHOL 7T
S6: ... /GP-HPCNMT B, ngay ... thang ... ndm ...
GIAY PHEP HOAT PONG CAI NGHIEN MA TUY
CHI CUC TRUONG CHI CUC PHONG CHONG TE NAN XA HOI

Can cir Lugt Phong, chéng ma tiy nam 2021;

_ Can cir Ngh; dinh s6 116/2021/NP-CP ngay 21/12/2021 cua Chinh phui quy dinh chi tiét mgt s6
dieu cua Lugt Phong, chong ma tdy va Lugt Xu ly vi phgm hanh chinh vé cai nghién ma tdy va quadn ly
sau cai nghi¢n ma tay;

Can cir Quyet dinh s 4610/0D-UBND ngay 22/11/2022 ciia UBND Thanh phd vé viéc phé duyet
phirong dn 1y quyeén trong gidgi quyét thi tuc hanh chinh thugc phem vi qudn Iy ciza UBND thanh phé Ha
Ndi;

Can cir Quyér dinh s 4603/0D-UBND ngay 14/9/2023 ciia Chii tich UBND Thanh pho
Ha Ngi ve viéc thbng qua phirong an don gian hda thu tuc hanh chinh thugc pham vi chize nang
quan Iy nha nuoc cua So Lao dong — Thwong binh va Xd hoi

Can cir Quyét dinh s 6680/0D-UBND ngay 29/12/2023 ciia UBND Thanh phé Ha Néi;

 Can cit Quyét dinh s6 1517/0D-SLDTBXH ngay 29/12/2023 ciia S¢ Lao dgng TB&XH vé viéc iiy
guyén cho Chi cuc truong Chi cuc Phong chong té nan xa hgi trong viéc thuc hién giai quyéet TTHC.

Theo dé nghj ciia Trieng phong Qudn |y nghiép vu Tu van tuyén truyeén,

CAP PHEP HOAT PONG CAI NGHIEN MA TUY

CO SO CAINGHIEN MA TUY . .uvvvniiiriieeiieeeereeernnneenen 3 e
Tén co so Viét bang tiéng nudc ngoai, tén Vit tit (NEU CO): ...ovvveeiven e
L.Diachitruse Chinh: ...
Piénthoai: ..o sE-mail: oo,
Trang thong tin dien Tl (NEU CO): ....oovvmen e,
2. Ngwoi dai digntheo phdp IUAt: ... ...,
GBI dann: .o
S6 CCCD/CMND/HC: ... Ngay cip: ...... Jovooid i, ;
N O CAD. e
3. L0ai hinh thire €0" 67 vevuvninreninienineeieneenrneeeneeneenens A eteeteeteternererneteerneanerneanns
4. Pham vi hoat dong chuy@n mon: .........ccceeueeneenreneeneeeeneeneennns S e
5. Thoi gian 1am Viéc hang ngay: «.ceeeveeeeereneeenireirencreceenennnns e eaeeneas
6. Higu luc Clia iy PhEP: ceeeeverrnnneeeeeeeerreennnnneeeeeeeeeennnnnnns [

CHI CUC TRUONG
(Ky, ghi r6 ho tén, dong dau)

L Tén tinh/ thanh phd tryc thudc trung wong
2 Pia danh
% Ghi 13 tén co s& cai nghién ma tdy
4 Ghi loai hinh t6 chiic co s¢ theo gidy phép, dang ky thanh 1ap (doanh nghiép, co s khéc...)
5 Pham vi dich vu cai nghién duoc phép cung cap (theo ding ky)
® Ghi rd thoi gian lam viéc cua co s& (8/24 gid hoac 24/24 gio)
7  Ghi rd ngay, thang, nam thoi diém bt dau, két thac (néu co)
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28. Quy trinh: Cap lai gidy phép hoat ddng cai nghién ma ty tw nguyén (QT-28)

1 | Muc dich

Quy dinh trinh tu tiép nhan ho so, giai quyét thu tuc cap lai gidy phép hoat
dong cai nghién ma tdy tu nguyén, dam bao thu tuc duogc giai quyét theo tham
quyén quan ly cua co quan chuyén mén va theo dung quy dinh ctaa Phép luat

2 | Phamvi

Ap dung di vai to chic, ca nhan c6 nhu cau thuc hién tha tuc cap lai gidy
phép hoat dong cai nghién ma tay tu nguyén.

Can bo, cong chic thuoc Chi cuc PCTNXH, b phan TN&TKQ giai quyét
TTHC va cac phong co6 lién quan thuoc Sé Lao dong - Thuong binh va Xa hoi
chiu trach nhiém thyc hién va kiém soat quy trinh nay.

3 | Noi dung quy trinh

3.1 | Cosé Phap ly

- Luat Phong, chéng ma tiy nam 2021;

- Nghi dinh s6 116/2021/ND-CP ngay 21/12/2021 cta Chinh pha quy dinh chi
tiét mot sé diéu cta Luat Phong, chong ma tdy; Luat Xa Iy vi pham hanh
chinh vé cai nghién ma tiy va quan ly sau cai nghién ma tdy;

- Quyét dinh sd 470/QD-LDTBXH ngay 03/6/2022 cua Bo truong Bo Lao
dong - Thu’O’ng,binh va Xa hoi;

- Quyét dinh s6 4603/QDb-UBND ngay 14/9/2023 cua Chu tich UBND Thanh
phd Ha Noi vé viéc thong qua phuong an don gian hda tha tuc hanh chinh
thuoc pham vi chiic nang quan 1y nha nuéc cua S¢ Lao dong — Thuong binh
va Xa hoi;

- Quyét dinh s6 4610/QD-UBND ngay 22/11/2022 ciia UBND Thanh phd Ha
NoOI;

- Quyét dinh s6 6680/QD-UBND ngay 29/12/2023 ciia UBND Thanh phd Ha
Noi;

- Quyét dinh s6 1517/QD-SLDTBXH ngay 29/12/2023 cia S¢ Lao dong
TB&XH vé viéc uy quyén cho Chi cuc truéng Chi cuc Phong chong té nan xa
hoi trong viéc thuc hién giai quyét TTHC.

3.2 | Thanh phan hé so Ban Ban sao
chinh
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Vin ban d& nghi cap lai gidy phép hoat dong cai nghién
ma ty cua co sé cai nghi¢n ma tiy tu nguyén.

01 ban chinh Bién ban cua co s& cai nghién ma tay tu
nguyén v€ viéc xac nhan giay phép bi mat (hoac hong)

01 ban 1y lich tom tit cta ngudi ding dau hodc ngudi
dai dién theo phap luat cia co sé cai nghi¢n

Céc vin bang, chimg chi theo quy dinh tai Khoan 4 Diéu
9 Nghi dinh sé 116/2021/ND-CP dbi véi truong hop
quy dinh tai diém b Khoan 1 Piéu 12 Nghi dinh s
116/2021/ND-CP.

Tai lidu chimg minh bao dam du co s vat chat, trang thiét
bi theo quy dinh tai Khoan 2, 3 Piéu 9 Nghi dinh s6
116/2021/ND-CP dbi véi truong hop quy dinh tai diém c
Khoan 1 Piéu 12 Nghi dinh s6 116/2021/ND-CP.

Béo céo két qua khic phuc viéc dinh chi hoat dong ciia
co s& cai nghién ddi v6i truong hop quy dinh tai diém d
Khoan 1 Piéu 12 Nghi dinh s6 116/2021/ND-CP theo
Mau s6 08 Phu luc II Nghi dinh s6 116/2021/ND-CP.

3.3 | S6 lweng ho so
01 bo
3.4 | Thai gian xi ly
9,5 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd so hop 18.
3.5 | Noi tiép nhin va tra két qua
Bo pl{én Mot cura cua ’S(’)r Lao dong - Thuong binh va Xa hoi Ha Ndi, S6 75
Nguyén Chi Thanh, Pong Pa, Ha Noi
3.6 | L& phi
Khéng
3.7 | Quy trinh xwr ly cbng viéc
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TT

Trinh ty

Trach
nhiém

Thoi
gian

Biéu mau/Két qua

Bl

Té chtc, ca nhan ¢6 nhu cau
truy cap qua Cong thong tin
dién to
dichvucong.hanoi.gov.vn tai
va khai bao cao néi dung va
lam theo huéng dan.

Sau khi dién day du théng
tin yéu cau to chic, ca nhan
tich vao dau cam két va
dién ma xac nhan va gui ho
so, t6 chic, cA nhan xac
nhan m3 dé gui thdng tin
y&u cau 1én hé thong.

Pbi véi hd so td chuc, ca
nhan nop truc tiép, cong
chuc bd phan mot cua
huéng dan va tiép nhan ho
so, ghi gidy tiép nhan ho so
va hen tra két qua trao cho
td chiic, ca nhan va ban giao
ho so vé phong chuy&n mén
thuc hién tham dinh.

- P6i voi hé so ndp truc
tuyén:

+ Truong hop ho so du,
dung thanh phan theo quy
dinh: Tiép nhan hd so va
tich chuyén Lanh dao Chi
cuc Phong chéng té nan x&
hoi dé phan cong.

+ Truong hop hd so chua
du, chua dang thanh ph@in,
s6 lugng theo quy dinh:
hudng dan cu thé mot lan
qua chirc ning “yéu cau bo
sung hd so”, néu 5 1y do
can b sung.

Can bo tiép
nhan ho so
bo phan
TN&TKQ

1/2 ngay
lam viéc

Thanh phan ho so
theo muc 3.2

B2

Phan cdng can bo kiém tra
Phan cdng truc tiép hoac

Lanh dao
Chi cuc

1/2 ngay
lam viéc

Tich chuyén trén hé
thong phan mém truc
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trén phan mém quan 1y hd
so hanh chinh cta Sé Lao
dong.

Phong chéng
té nan xa hoi

tuyén hoac truc tiép

Kiém tra hd so:

-Tiép nhan ho so truc tiép
hoic trén hé théng phan
mém quan 1y hd so hanh
chinh mot cura.

- Noi dung kiém tra: Can ctr
kiém tra: theo muc 3.1,3.2

- Trudng hop hd so chua
day du, chua ding thanh
phan, sé luong theo quy

- Phiéu y&u cau bo
sung, hoan thién hd
s0 - MAu s
02/TT01/2018/TT-
VPCP
_ Phiéu tir chéi gidi
quyét hod so

g3 |dinh hoac khéng du diéu | Can bo duoc | 1,5 ngay
kién giai quyét thi soan thao | Phancong | lam viéc
phiéu va chuyén bd phéan
mot cira hodc guri truc tiép
trén hé thong email ding ky
cua cong dan hoac tai khoan
S¢ Lao dong cung cap cho
cong dan.
- Truong hop ho so day du,
dung thanh phan, s6 luong
theo quy dinh thi tong hop
tién hanh budc tiép theo.

B5 | To chirc tham dinh:
L?nh ,daoA Chi ch phan + Cong chitc o
cdng can bg thyc hién. ohong - Quyét dinh thanh
- Cong vChl'l’C thng chuyén chuyén mon. lap to tham dinh
moén kiém tra hd so, tham + Lanhdao | 06ngay | - Bién ban tham dinh
muu Lﬁnhq de_}o Chi cuc Chi cuc \;a lam viéc
thanh 1ap T6 tham dinh. chc phc‘)ng '
- T6 chire tham dinh va bao | ¢nivan man
cao két qua voir Chi cuc nghiép vu

truéng Chi  cuc
chong t¢ nan xa hdi.

Phong
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Quyét dinh cz‘ip lai giz‘iy
phép/ khong cfip lai gifiy

phép:

Chi cuc truong Chi cuc

Phong chéng t€ nan xa hoi Chi cuc

xem xét quyet dinh cap lai | truong Chi 01 ngay Giay phép hoat
B6 | Giay phép hoat dong cai| cuc Phong A Viec dongcai nghi¢n ma

nghién ma tdy tu nguyén. chong té nan ' tay ty nguyén

Truong hop khong cap lai xa hoi

Gidy phép hoat dong cai

nghién ma tdy tu nguyén

phai néu rd ly do bang van

ban.

Tra két qua:

Tra két qua cho Bo phan| - Cong chic |Theo i 3 S

TN&TKQ S¢ Lao dong| thyly hé so h@,? 4 thﬁfaﬂc:ého 5
B7 | Thuong binh va Xa hoi dé| - Bg phan 06/TT01/2018/TT-

tra cho t6 chuc, ca nhan | TN&TKQ \VPCP

theo giay hen va vao so

theo doi.
4 | Biéu mau

Vin ban dé nghi cap lai gidy phép hoat dong cai nghién ma tiy cta co sé cai
nghién tyr nguyén (Mau s 01 Phy luc II Nghi dinh s6 116/2021/ND-CP).

Bién ban x4c nhan gidy phép hoat dong cai nghién ma tiy ciia co sé cai nghién ma
tly bi mat, hong (Mau s 07 Phu luc IT Nghi dinh sb 116/2021/ND-CP.

Ly lich tom tit ctia c4 nhan, ngudi dimg dau hodc ngudi dai dién theo phép luat
clia co o cai nghién ma tly/ co sé cung cap dich vu cai nghién ma tay tu nguyén
(Mau sb 04 Phu luc IT ban hanh kém theo Nghi dinh s 116/2021/ND-CP).

Béo cao khic phuc viéc dinh chi hoat dong ciia co s¢ cai nghién ma tiy (Mau s6
08 Phu Iuc IT Nghi dinh s6 116/2021/ND-CP).

Gidy phép hoat dong cai nghién ma tiy dbi v6i co s& cai nghién ma tly tyr nguyén
(M&u 06 Phy Iyc IT ban hanh kém theo Nghi dinh s6 116/2021/ND-CP) .




219

Mau 01. Viin ban dé nghi cip (cip lai) Gidy phép hoat déng cai nghién ma tdy ciia co sé cai nghién
ma tdy tw nguyén.

TEN CQ, TC CHU QUAN!? CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TEN CO QUAN, TO CHU'C? Poc 1ap - Tu do - Hanh phuc
S6: [oco... S vt ngay ... thang ... nam ...

V/v d& nghi cap (cap lai) Gidy phép
hoat dong cai nghién ma tay

Kinh gtri: S& Lao dong - Thuong binh va Xa hoi ......... S
1. Tén co sé Vviét bang tiéng Viét (ghi bang chizin hoa): ..........c..veviciieeeiens
Tén co s6 Viét bang tiéng nudc NGOAT (NEU CO): ....vvveeeiie e
TN co SO VIEL tAL (NEU CO): ..ot
2.Piachitruse chinh: ... ..
biénthoai: ......coooiiiii sE-mail: oo
Trang thong tin diéN tir (MU CO): «...evven et
3. Nguwoi daidiéntheo phdp lUt: ... ...,
Chuc danh: ...
SO AIEN thoai BN LAC: .o ee e
4. Quyét dinh thanh Iap (cho phép thanh lap) co sé cai nghién s6 ... ngay ... thang ... ndm ... cia

hodc Ma s6 doanh nghiép: ....................... dang ky lan dau ngay ... thang ...... nam
......... , thay d6i lan thir .... (néu c6) ngay ... thang ... cerree  NOTCAP o

Dé nghi S Lao dong - Thuong binh va Xa hoi Cap/Cap lai Gidy phép hoat dong cai nghién ma
tay.

Co sé cam két thuc hién day du trach nhiém, nghia vy theo ding quy dinh ciia phép luat vé cai
nghién va quan ly sau cai nghién ma tuy.

Ho so kém theo gom:

) e e

Noi nhan: NGUOI DAI DIEN THEO PHAP LUAT
- Nhu trén: (Ky, ghi rd ho tén, dong dau)
-Luu...............

! Tén co quan, to chirc chu quan truc tiép (néu co)
2 Tén co s& cai nghién ma tiy

3 Chir viét tat tén co sé cai nghién ma tdy

4 Pia danh

5 Tén tinh/ thanh phé truc thudc trung wong
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Maiu 02. Bién ban xac nhan gidy phép hoat déng cai nghién ma tly ciia co sé cai nghién ma
tay bi mat, héng
TEN CQ, TC CHU QUAN! CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TEN CO SO CAl Poc lap - Tw do - Hanh phuac
NGHIEN......... 2z T

oS, ngayY ... thang ... ndm ......
BIEN BAN

XA&c nhan gidy phép hoat dong cai nghién ma tly cia co sé cai nghién bi mat (hoiic héng)

Hom nay, hoi.... gio.... phat, NQAY....Lcocdeeeeeeiy W@l e

Chung téi gom:

1L.Hovatén: ..................... S Chuc vu: ......

GO QUAN: ettt e e

2. Véi sy ching kién cua®:

Hovatén: ...........cooooeviiiiiinl. Nghé nghiép: .......ooevveeeinnn....

S6 CCCD/CMND/HC: ...

Ngay cap: .../od e SNOT CAP: oot

Tién hanh 1ap bién ban véi ndi dung sau:

L TN CO SOT et ; Gidy phép hoat dong cai nghién

ma tay sb: ...... /GP-HDCNMT, Cp ngay ............... tai:

3Ly dos e B

Bién ban 1ap xong hoi ......... gio......... cung ngay, da doc lai cho nhitng nguoi cé tén néu trén
cung nghe, cong nhan la dung va cung ky xac nhan dudi day.

PAI DIEN CO SO , NGUOI CHUNG KIEN NGUOI LAP BIEN BAN
(Ky, ghi rd ho tén, dong dau)  (Ky, ghi r6 ho tén) (Ky, ghi rd ho tén)

! Tén co quan, to chtrc chii quan truc tiép (néu cd)

2 Tén co so cai nghién ma tiy/co so cung cap dich vu cai nghién ma tly tu nguyén
3 Pia danh

* Ghi 16 dia danh x&, huyén, tinh

® Ho, tén nguoi 1ap bién ban.

6 Ghi 6 ho tén, nghé nghiép ciia nguoi chiang kién

7 Ghi rd bi mat hoic hu hong

8 Ghi rd ly do bi mat hodc hu hong
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MA&u 04. Ly lich tom tiit ciia c4 nhan, ngudi dirng ddu/nguoi dai dién theo phép lut ciia co
s6 cai nghién ma tiy/co sé cung cap dich vu cai nghién ma tay tw nguyén.

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc
Anh 3x4 e ee e e eeeen, NEAY ... thang ... nam ......
LY LICH TOM TAT
ciia ca nhén, ngwoi dieng didu/ngwoi dai dién theo phap luit ciaa co
s¢ cai nghién ma tiy/co sé cung cap dich vu cai nghién ma tay tuw

nguyén

I. SO LUQC VE BAN THAN

L HoVateN: Gigitinh: ...............
2. TEN QoI KNAC: ...\t

3. Sinh ngay .... thang .... ndm ........

4. Noi thuong trl/tam tri: ..o

5. NOT O BN AL Lo

6. S& CCCD/CMND/HC: ...
NGAY CAP: oo ey NOT CAPT e
7. Trinh d6 dao tao (ghi ré trinh do, tén nganh dao tao a0 NNAL): ...........ccoocoeiiiieiiinn...
I1. QUA TRINH HQC TAP, LAM VIEC

1. Qua trinh hoc tap, cbng tac

Pi hoc va tot nghiép nhirng truwdng nao, & dau hodc lam nhiing cong
Tir thang, nim viéc gi (ké ca hop dong lao dfng) trong co’ quan, don vi, t6 chirc nao, &
dén thang, nim dau (ké khai nhitng diém chinh, diém lién quan d@én kinh nghiém vé cong
tac cai nghién ma tdy, quan ly sau cai nghién)

2. Pao tao, bdi duwdng vé chan doan, xac dinh nghién ma thy va diéu tri, cai nghién ma tdy

Tén co sé/khoallep | 0 d“”ng. Tr};’ﬁ‘ gian dao o (tr | o ihee | vin biing,
dao tao, bdi dudng dao €20, b thang.... nam.... den dao tao chwng chi
c dwong thang....nam....) :

Téi xin cam doan 19 khai trén 1a ding su that. Néu ¢ gi sai toi xin hoan toan chiu trach
nhiém theo quy dinh cia phap luat./.
XACNHAN?Z? NGUOI KHAI
(ky, ghi rd ho, tén, dong dau) (ky, ghi ro ho tén)

! Pja danh
2 X4c nhan cua co quan cha quan hozc UBND cip X3 noi cu tra
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MAu 08. B4o céo khic phuc hau qua viéc dinh chi hoat dong ciia co sé cai nghién ma tay

TEN CQ, TC CHU QUAN? CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TEN CO SO CAI NGHIEN Doc lap - Tw do - Hanh phic
2
3., ngay...thang...nam...
BAO CAO

Khic phuc hau qua viéc dinh chi hoat dong ciia co' s¢' cai nghién ma tiy

Kinh gui: S6 Lao dong - Thuong binh va Xa hoi .....

Thuc hién Quyét dinh s6-............. /QD-SLDTBXH ngay ... thang .... ndm ... cia Giam doc So
Lao dong - Thuong binh va Xa hOi.......cceeceveiiiniiiiiiiie vé viéc dinh chi hoat dong cai
nghién ma tiy c6 thoi han ddi voi co so cai nghién ma thy..........co.ccevveveeervereeeeeeeenen, Co s cai
NEHIEN.....eiiiiiii 1a don vi béo céo két qua khéc phuc hau qua dinh chi
hoat dong cai nghién ma tuy nhu sau:

1. Hanh vi vi pham va két qua khic phuc (ghi ré tieng hanh vi vi pham theo bién ban va két qua
khac phuc cia co so cai nghién ma tay)

2. Két qua giai quyét doi v6i ngudi cai nghién theo hop dong dich vu cai nghién ma tly trong
thoi gian co sé bi dinh chi hoat dong (boi thuwong thiét hai, hoan tra chi phi cai
IGRIGH.... ) ee e is e et e e e et e e e e e e e

Noi nhin: NGUOI PAI DIEN
- Nhu trén; (Ky. ghi 76 ho tén, dong diu)
-Luu...

1 Tén co quan, to chirc chii quan truc tiép (néu co)
2 Tén co s& cai nghién ma tiy/co s& cung cap dich vu cai nghién ma tiy tu nguyén
% Pia danh
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MAu 06. Gidy phép hoat ddng cai nghién ma tiy doi véi co sé cai nghién ma tdy tw nguyén
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
SO LAO PONG TB&XH HA NOI Poc lap - Ty do - Hanh phic
CHICUCPHONG CHONG s
TE NAN XA HOI

Sb: ... /GP-HPCNMT 2 ngay ... thang ... nam
GIAY PI:IEP HOAT PONG CAI NGHIEN MA TUY
CHI CUC TRUONG CHI CUC PHONG CHONG TE NAN XA HOI

Can cit Ludt Phong, chong ma tity nam 2021;

Can cir Nghj dinh s6 116/2021/NP-CP ngay 21/12/2021 ciia Chinh phai quy dinh chi tiét
mét sé diéu cua Ludt Phong, chong ma tdy va Ludt X 1y vi pham hanh chinh vé cai nghién ma
thy va quan ly sau cai nghi¢n ma tay;

Can cit Quyét dinh s6 4610/0D-UBND ngay 22/11/2022 ciia UBND Thanh pha vé viéc phé duyét
phirong én 1y quyén trong gidi quyét thi tuc hanh chinh thugc pham vi qudan Iy ciia UBND thanh phé Ha
Noi;

Can cir Quyét dinh sé 4603/0P-UBND ngay 14/9/2023 ciia Chui tich UBND Thanh phd
Ha Ngi vé viéc thong qua phwong én don gian hoa thi tuc hanh chinh thugc pham vi chite nang
quan Iy nha nuoc cua So Lao dong — Thuwong binh va Xd hoi

Can cir Quyét dinh so 6680/0D-UBND ngay 29/12/2023 ciia UBND Thanh phé Ha Néi;

Can cit Quyét dinh sé 1517/0D-SLDTBXH ngay 29/12/2023 cuia Sé Lao déng TB&XH vé viéc iy
quyén cho Chi cuc trirong Chi cuc Phong chang té nan xa héi trong viéc thuc hién gidi quyét TTHC

Theo dé nghi ciia Truong phong Quan 1y nghiép vu Tie van tuyén truyeén,

CAP PHEP HOAT PONG CAI NGHIEN MA TUY
CO SO CAINGHIEN MA TUY...ccvvvneerrrnnnenennnn.. 3, eeeeerreeerneerrneeera e
Tén co sd Viét bang tiéng nudc ngoai, tén viét tat (NéU CO): ....oovvevvnneeieeiie..
L.Diachitruse chinh: ... ...
Diénthoai: ......coiiiii cE-mail: oo
Trang thong tin dién tir (MU COY: .......ieeiiei e,
2. Nguwoi dai diéntheophap lut: ...,
Chlte danh: ...
S6 CCCD/CMND/HC: ..o Ngay cap: ...... [ovoiid i ;
NOT CADP: e,
3. Loai hinh thire co' 867 vuvuvneerenenineeeeneneennenenennns A reeerreernerereeraeereaeas
4. Pham vi hoat dong chuy@n mon: ........cccceeveeninennennnnn. O
5. Thoi gian 1am viée hang ngay: .....ceevvveinieneeneneennnns e
6. Hidu Iuc clia GIAY PhEP: veveeeerenneeerrneeerreneeeernnnnes T teeeeerrneeeeeeraaeeeenaas
CHI CUC TRUONG
(Ky, ghi rd ho tén, dong ddu)

1 Tén tinh/ thanh phé truc thudc trung wong

2 pia danh

3 Ghi 13 tén co s& cai nghién ma tay

4 Ghi loai hinh t6 chirc co so theo gidy phép, ding ky thanh 1ap (doanh nghiép, co s¢ khac...)
5 Pham vi dich vu cai nghién duoc phép cung cap (theo dang ky)

® Ghi rd thoi gian lam viéc cua co s& (8/24 gid hoac 24/24 gio)

7 Ghi 1 ngay, thang, ndm thoi diém bat dau, két thic (néu co)



224

29. Quy trinh Thu hdi Gidy phép hoat dong cai nghién ma tdy tw nguyén (QT-29)

1 | Muc dich
Quy dinh trinh tu thuc hién thu hdi Gidy phép hoat dong cai nghién ma tly tu
nguyén, dam bao theo dang tham quyéen quan ly cta co quan chuyén mén va
quy dinh cua phéap luat.

2 | Pham vi
Ap dung d6i véi to chirc, ca nhan bi thu hoi gidy phép hoat dong cai nghién
ma tay tu nguyén .
Can bo, cong chic thugc Chi cuc PCTNXH, bo phan TN&TKQ giai quyét
TTHC va cac phong cé lién quan thuoc S¢ Lao dong, thuong binh va Xa hoi
chiu trach nhiém thyc hién va kiém soat quy trinh nay.

3 | Noi dung quy trinh

3.1 | Co so Phap ly
- Luat Phong, chéng ma tiy nam 2021;
- Nghi dinh sé 116/2021/ND-CP ngay 21/12/2021 cta Chinh phu quy dinh
chi tiét mot s6 diéu cua Luat Phong, chéng ma tay; Luat Xt Iy vi pham hanh
chinh vé cai nghién ma tiy va quan ly sau cai nghién ma tdy;
-Quyét dinh sé 470/QD-LDTBXH ngay 03/6/2022 cta Bo truéng Bo Lao
dong - Thuong binh va Xa hoi;
- Quyét dinh s6 4610/QD-UBND ngay 22/11/2022 cia UBND Thanh phé Ha
NOI;
- Quyét dinh s6 6680/QD-UBND ngay 29/12/2023 cia UBND Thanh phé Ha
NOI;
- Quyét dinh s6 1517/QD-SLDTBXH ngay 29/12/2023 cua S& Lao dong
TB&XH veé viéc uy quyen cho Chi cuc truedng Chi cuc Phong chong té nan
xa hoi trong viéc thuc hién giai quyet TTHC.

3.2 | Thanh phan hé so Ban | pinsao

chinh

Vin ban dé nghi dimg hoat dong cai nghién ma tly X

3.3 | S6 lwgng hd so
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01 bo

3.4

Thoi han giai quyét

02 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd so hop 1é.

3.5

Noi tiép nhan va tra két qua

Bo phan Mot ctra S Lao dong - Thuong binh va Xa hoéi Ha Noi, s6 75
Nguyén Chi Thanh, Pong Pa, Ha Noi

3.6

Lé phi

Khong

3.7

Quy trinh xir ly cong viéc

TT

Trinh tw

Trach
nhiém

Theti gian

Biéu mau/Két qua

Bl

T6 chtc, ca& nhan cé nhu
cau truy cap qua Cong
thong tin  dién to
dichvucong.hanoi.gov.vn
tai va khai bao cao noi
dung va lam theo hudng
dan.

Sau khi dién day du thong
tin yéu cau to chuc, ca
nhan tich vao dau cam két
va dién ma xé&c nhan va
gui ho so, t chic, ca nhan
X4c nhan ma dé giri théng
tin yéu cau Ién hé thong.
Ddi voi hd so t chuc, ca
nhan nop truc tiép, cong
chac bo phan mot cua
huéng dan va tiép nhan ho
so, ghi gidy tiép nhan ho
so va hen tra két qua trao
cho t6 chac, c& nhan va
ban giao hd so vé phong
chuyén moén thuc hién

Can bo tiép
nhan ho so
bo phan
TN&TKQ

Y2 ngay
lam viéc

Thanh phan ho so
theo muc 3.2
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tham dinh.

- D6i véi hd so nop truc
tuyén:

+ Truong hop hd so du,
dung thanh phan theo quy
dinh: Tiép nhan hd so va
tich chuyén Lanh dao Chi
cuc Phong chdng té nan x
hoi dé phan cong.

+ Truong hop hd so chua
du, chua dang thanh phan,
s6 lugng theo quy dinh:
huéng dan cu thé mot lan
qua chirc ning “yéu cau bd
sung ho so™, néu rd ly do
can bo sung.

Phan cong can bo kiém tra

Phan c6ng truc i&n hod Lanh dao Tich chuyén trén hé
52 |1 an (r:]?ng fuc ticp Io'afm* Chi cuc 5 ngay thdng phan mém
ren phan mem quan Iy o\ ppang chéng | 1am viéc | truc tuyén hoic truc
so hanh chinh cia Sé Lao | ., X A - £
- té nan xa hoi tiep
dong.
Kiém tra ho so:
-Tiép nhéan ho so tryc tiép
hodc trén h¢ thong phan
mém quan 1y hd so hanh - Phibu yéu ciu bé
chinh mgt cia sung, hoan thién hd
- No1 dung kiém tra: Can so - Mau sb
cat kiém tra: theo muc 02/TT01/2018/TT-
3.1,3.2 VPCP
a3 | ,1ruong hop ho so chua | Canbo duoc | Yangdy | - Phiéu tir chdi giai
day du, chua ding thanh | phancéng | lam viéc quyét hd so

phan, sd luong theo quy
dinh hodc khong du diéu
kién giai quyét thi soan
thao phiéu va chuyén bo
phan mdt cua hoac guri
tryc tiép trén hé thong
email dang ky cua cong
dan hoac tai khoan S¢ Lao
dong cung cdp cho cong




227

dan.

- Truong hop hd so day
du, dtng thanh phan, sb
luong theo quy dinh thi
tong hop tién hanh budc
tiép theo.

Quyét dinh thu hdi gidy

hép: i . ..
E’:h_p o on ohene Quyét dinh thu hoi
B | pra o e e rone | Y2NgdY | gidy phép hoat dong
ong © on%te_: pan xa oty e & | Jam viéc | cai nghién matay tu
xem Xét quyet dinh thu hoi | chong t€ nan nguyen
gidy phép hoat dong cai x4 hoi :
nghién ma tdy tu nguyén.
Tra két qua: - Cbng chirc
Tra két qua cho B¢ phan| thuly ho so : A
s . % So6 theo doi h
TN&TKQ So Lao dong| -Bophan | Theogidy | 270~ B0 %0
' 3 X3 hoi dé hen
BS qulu’ong binh va Xa %1(_)1 (Aie TN&TKQ ¢ 06/TTOL/2018/TT-
tra cho to chuc, ca nhan VPCP

theo gidy hen va vao so6
theo doi.

Biéu mau

Vién ban dé~nghi dung hoat dong cai nghién ma tiy cua co s¢ cai nghién ty
nguyén (Mau s0 11 Phu luc II Nghi dinh s6 116/2021/ND-CP).

Quyét dinh thu hoi gidy phép hoat dong cai nghién ma tay doi vai co sé cai
nghién ma tly tu nguyén (Mau s6 12 Phuy luc II Nghi dinh s6 116/2021/ND-

CP).
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MAu 01. Vin ban dé nghij xin dirng hoat dong cai nghién ma tiy

TEN CQ, TC CHU QUAN! CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TEN CO SO CAI NGHIEN Doc lap - Tw do - Hanh phlc
2
3., ngay...thang...ndm...
PE NGHI

Dirng hoat dong cai nghién ma tauy

Kinh guri: S& Lao dong - Thuong binh va Xa hoi ....%.....
1.CosO: .. S ettt ; Giéy phép hoat dong cai nghién s6:
..... IGP-HDCNMT, cap ngay.. .../ ccccc. [eveeeree @1 oene
Pia chi tru G Chinhi......oooiiiiiiii
Nguoi dai dién theo phap Tult:.........oooeviiiiiii e
Chirc danhi:.........oooiiii e
2. Bé nghi ding hoat dong cai nghién ma tay tir ngdy:.......... e ...
TR IV [0 USSP
CO SO, 2 cam két thuc hién day du trach nhiém theo quy dinh cta phap luat./.
NGUOI PAI DIEN

(Ky, ghi ré ho tén, déng dau)

1 Tén co quan, t6 chtrc chil quan truc tiép (néu co)
2 Tén co s& cai nghién ma tily/co s& cung cap dich vu cai nghién ma tiy tu nguyén
% Pia danh

4 Tén tinh/ thanh phd truc thudc trung wong
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Miu 02. Quyét dinh thu hdi Gidy phép hoat ddng cai nghién ma tiy doi véi co sé cai
nghién ma tiy tw nguyén

SO LAO PONG TB&XH HA NOI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
CHI CUC PHONG CHONG Doc lap - Tw do - Hanh phic
TE NAN XA HOI

ooy NGAY ... thang...nam....

S6: .../ QD-CCPCTNXH ,
QUYET DINH
Thu hoi gidy phép hoat dong cai nghién ma tay déi véi
co' s& cai nghién ma tay ...3

CHI CUC TRUONG CHI CUC PHONG CHONG TE NAN XA HOI
Can cir Ludt Phong, chong ma tity ndm 2021;

Can cir Nghi dinh s6 116/2021/NP-CP ngay 21 thang 12 nam 2021 ciia Chinh phii quy
dinh chi tiét mét sé diéu cua Ludt Phong, chéng ma tuy, Ludt Xu Iy vi pham hanh chinh vé cai
nghi¢n ma iy va quan ly sau cai nghién ma tiy;

Can cir Quyet dinh sé 4610/0D-UBND ngay 22/11/2022 cua UBND Thanh pho vé viéc phé duyét
phirong én 1y quyén trong gidgi quyét thi tuc hanh chinh thuge pham vi quan Iy ciia UBND thanh phé Ha
Noi;

Can cir Quyét dinh s6 6680/0D-UBND ngay 29/12/2023 ciia UBND Thanh phs Ha Ngi;

Can cit Quyét dinh sé 1517/0D-SLDTBXH ngay 29/12/2023 cuia Sé Lao déng TB&XH vé viéc iy
quyén cho Chi cuc trieng Chi cuc Phong chang té nan x& héi trong viéc thuc hién gidi quyét TTHC

Can cit Bién ban sé: .../BB-NPHC ngay ....thang ... ndm .... vé hanh vi vi pham cdc quy
dinh cua phap ludt vé cai nghién ma tuy cua co so cai nghién ma tuy........ “........
Theo dé nghi cua Truong phong Qudan ly nghiép vu T van tuyén truyen,

QUYET DINH:
Piéu 1. Thu hoéi Gidy phép hoat dong cai nghién ma tay s0: ..../GP-HPCNMT do Chi cuc
truong Chi cuc Phong chdng té nan xa hoi cip ngdy ..../...../..... clia co s cai nghién ma tay ...2.. ;
Dia chi try s& chinh:.....oocooiiiiii
Nguoi dai dién theo phap Tuti.......c.ooeviiieiiieeeeee e
2. Ly do thu 11Y6) OO At s
Piéu 2. Co s6 cai nghién ma tay ....... phai chiu trach nhiém hoan tra chi phi cai nghién va giai
quyét cac quyén, loi ich khac clia ngudi cai nghién theo hop dong dich vu cai nghién.
Piéu 3. Quyét dinh nay cé hiéu luc ké tir ngay ky.
Dicu 4. Dong chi Truong phong Quan ly nghiép vu tu van tuyén truyén, Co so cai nghién ma tdy
c6 tén tai Piéu 1, va cac ca nhan, co quan, to chirc lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét

dinh nay./.
Noi nhén: CHI CUC TRUONG
- Nhu biéu 2; (Ky, ghi rd ho tén, déng dau)
- Luu VT.

1 Tén tinh/ thanh phd tryc thudc trung uong

2 Pia danh

3 Ghi rd tén co s& cai nghién ma tay

Ghi 16 1y do thu héi theo quy dinh ciia Nghi dinh s ..../2021/ND-CP ngay....
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B.NOI DUNG CAC QUY TRINH NQI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH
CHINH THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA UY BAN NHAN CAP
HUYEN TREN DIA BAN THANH PHO

1. Quy trinh: Nhan lai tién ky quy ciaa doanh nghiép dwa ngudi lao

dong di dao tao, ning cao trinh dj, k¥ ning nghé & nwéc ngoai (hep dong
dwai 90 ngay) (QT-30)

1

Muc dich

Quy dinh Vé trinh tu va cach thuc thuc hién thu tuc hanh chinh cua thi tuc
Nhan lai tien ky quy caa doanh nghiép dua nguoi lao dong di dao tao,
nang cao trinh d9, k¥ nang nghé ¢ nudc ngoai (hop dong dudi 90 ngay)

Pham vi

Ap dung ddi véi Doanh nghiép da thanh 1y Hop dong dao tao nghé & nudc
ngoai vai nguoi lao dong.

Can b9, cong chtrc thugc Bo phan Mat ctra, Phong chuyén mén cua UBND
quan, huyén, thi x& chiu trach nhiém thuc hién va kiém soat quy trinh nay.

Noi dung quy trinh

3.1

Co sé phap Iy

- Luat Nguoi lao dong Viét Nam di 1am viéc ¢ nudc ngoai theo hop dong
ngay 13/11/2020;

- Nghi dinh s6 112/2021/ND-CP ngay 10/12/2021 caa Chinh phu;

- Quyét dinh sb6 1511/QD-LDTBXH ngay 31/12/2021 cua Bo truong Bo
Lao dong — Thuong binh va Xa hdi;

- Quyét dinh s6 4610/QD-UBND ngay 22/11/2022 caa UBND Thanh phé
Ha Noi vé viéc phé duyét phuong an ty quyén trong giai quyét thu tuc
hanh chinh thudc pham vi quan ly caa UBND Thanh phd Ha Noi (sau day
goi tat 1a Quyét dinh sé 4610/QD-UBND ngay 22/11/2022 cua UBND
Thanh phd Ha Noi);

- Quyét dinh s6 6680/QD-UBND ngay 29/12/2023 ctua Chu tich UBND
Thanh phd vé viéc thuc hién phuong an ay quyén giai quyét tha tuc hanh
chinh theo Quyét dinh s6 4610/QD-UBND ngay 22/11/2022 cia UBND
Thanh phé Ha Noi (sau day goi tat 1a Quyét dinh sé6 6680/QD-UBND
ngay 29/12/2023 ciia UBND Thanh phé Ha Noi);

- Quyét dinh sb 1520/QD-SLDTBXH ngay 29/12/2023 cua Sé Lao dong-
Thuong binh va X& hoi Ha Noi vé viéc ay quyén cho UBND céc quan,
huyén, thi xa giai quyét mot sé tha tuc hanh chinh linh vuc Lao dong-
Thuong binh va Xa hoi thuoc tham quyén giai quyét cua S¢ Lao dong-
Thuong binh va X3 hoi (sau day goi tit 1a Quyét dinh s6 1520/QD-
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SLDTBXH ngay 29/12/2023 ctua S¢ Lao dong-Thuong binh va Xa hoi
Ha Noi).

3.2 | Thanh phan hé so Ban | Ban
chinh | sao
Béo cdo vé viéc di thanh 1y Hop dong dao tao nghé ¢
- | nudc ngoai vai nguoi lao dong kem theo tai liéu chung | X
minh.
3.3 | S6 lwong ho so
01 bo
3.4 | Thai gian xi ly
05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc ho so day du, hop 1é
3.5 | Noi tiép nhan va tra két qua
Bo phan tiép nhan va tra két qua giai quyét TTHC UBND quan, huyén, thi
Xa (trong truong hop doanh nghiép dat tru s chinh tai Ha Noi).
3.6 | L& phi
Khong
3.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
TT . Tréach Thoi Biéu
Trinh tw . . x % )
‘ nhiém gian mau/Ket qua
Doanh nghi¢p gui bo phan mot _ Thanh phin
cua Bao cao veé vi¢e da thanh 1y A
A \ x . ho so theo
Hop dong dao tao nghé & nudc muc 3.2-
ngoai vai nguoi lao dong kem o Gia;i ’ i
theo tai ligu chang minh (Thanh 21y e
, X . X s A .| nhan ho so va
ly Hop dong dao tao nghé cdé| Bophan | 1/2 ngay . LA
Bl L . A R . . =2 lhen tra ket
thoi gian dao tao, néng cao trinh | motcua | lam viéc qua:
dd, ky nang nghé ¢ nudc ngoai ~ Phidy Kkidm

duai 90 ngay).

Bo phan mét caa Tiép nhan hd
so va chuyén dén phong chuyén
mon.

soat qua trinh
giai quyeéet ho
SO.
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- Phiéu kiém
Lanh dao phong tiép nhan, phan | Lanh dao .| soat qua trinh
N N N , . 0l ngay | ... Lo A
B2 | cOng va giao Chuyén vién thu ly phong .27 | gial quyéet ho
3 A lam viéc
ho so chuyén S0;
mon - Ho so
Chuyén vién thu Iy hd so du thao | CV phu
van ban gui Ngan hang nhan ky |  trach - .| Du thao van
~ 1A o A oL X Olngay |,.. .. .
B3 | quy dé nghi tra tien ky quy cho phong Am viec ban va ho so
doanh nghiép, trinh Lanh dao| chuyén " | kem theo
phong mon
Linh daoA pho?ng_qc_:huyexn rpon Lanl} dao ~ |H® so trnh
kiém tra két qua giai quyet ho so phong 01 ngay | ..
B4 | NP o n A .~ | 1anh dao
cia chuyén vién va trinh Lanh | chuyén lam viéc hon
dao UBND quan, huyén, thi xa mon phong
Lanh dao
Lanh dao UBND quan, huyén, UBND . Z L.
U . [T A LA . 01 ngay | Két qua giai
B6 |thi xa xem xét ky phé duyét két quan, 1am viee | quvét TTHC
qua giai quyét TTHC huyén, thi e | ady
xa
Cong chuc phong chuyén mon
tiép nhan két qua, vao s6 vin
ban, pht hanh vén ban gui Ngan | oy, \ s Phiéu  kiém
hang nhan ky quy dé nghi tra| .. . . . A
TP .| vién phong | 1/2 ngay | soat qua trinh
B7 |tien ky quy cho doanh nghiép A L fe LA
P S chuyén lam viéc | giai quyéet ho
(gom ban giay va ban dién tu). mon .
Thyc hién lvu hd so theo quy '
dinh, chuyén tra két qua cho Bo
phan mat cua.
e . a2 4. |BO  phan| Gio hanh | S theo ddi hd
B8 | Tra két qua cho ca nhan, to chuac TN&TKO chinh | so
4 | Biéu miu

Hé théng biéu mau theo quy dinh tai Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay
23/11/2018 cua Vian phong Chinh pht vé huéng dan thi hanh mot sé quy
dinh cua Nghi dinh sé 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nim 2018 cua
Chinh pha vé thuc hién co ché mét cira, mot cira lién thong trong giai

quyét thu tuc hanh chinh.
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2. Quy trinh: Ping ky hop dong nhan lao déng thuc tap dwéi 90 ngay (QT-31)

1 | Muc dich
Quy dinh vé trinh ty va céach thire thuc hién th tuc hanh chinh: bang ky
Hop dong nhan lao dong thuc tap dudi 90 ngay

2 | Phamvi
Doanh nghi¢p dua nguoi lao dong Viét Nam di lam viéc ¢ nudc ngoai
theo hinh thic dao tao, nang cao trinh d9, k§ niang nghé dap ung dieu
kién:
a) C6 hop dong nhan lao dong thuc tap véi co so tiép nhan thuc tap ¢
nudc ngoai dé¢ dua nguoi lao dong Viét Nam di lam viéc & nudGce ngoai
theo hinh thirc dao tao, nang cao trinh dg, k§ nang nghé phu hop véi quy
dinh tai Luat Ngudi lao dong Vi€t Nam di lam viéc ¢ nudc ngoai theo
hop dong da dugc dang ky véi co quan nha nudc cd tham quyeén.
b) C6 tién ky quy thuc hién hgp déng nhan lao dong thuc tap theo quy
dinh caa Chinh phu.
c¢) Chi dugc dua nguoi lao dong ¢6 hop déng lao dong va hop dé}ng dao
tao nghé ¢ nudce ngoai di thuc tap nang cao tay nghé tai co so tiép nhan
thuc tap ¢ nudc ngoai theo hop dong nhan lao dong thuc tap.
d) Nganh, nghe, cng viéc cu thé nguoi lao dong Viét Nam di lam viéc &
nudc ngoai theo hinh thire dao tao, nang cao trinh d9, kj nang nghé phai
phu hop véi linh vuc hoat dong cua doanh nghiép.
Can bg, cong chuc thuoc B6 phan Mot cira, Phong chuyén moén cua
UBND quan, huyén, thi xa chiu trach nhiém thuc hién va kiém soat quy
trinh nay.

3 | N@i dung quy trinh

3.1 | Cosé phap ly

- Luat Nguoi lao dong Viét Nam di 1am viéc & nudc ngoai theo hop dong
ngay 13/11/2020;

- Nghi dinh 112/2021/ND-CP ngay 10/12/2021 caa Chinh phu;

- Théng tu s6 21/2021/TT-BLDTBXH ngay 15/12/2021 cua Bo trudng
Bo Lao dong — Thuong binh va Xa hoi;

- Théng tu s6 20/2021/TT-BLDTBXH ngay 15/12/2021 cta Bo trudng
Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi;

- Quyét dinh s6 58/QD-LDTBXH ngay 26/01/2022 cua Bo trusng Bo
Lao dong — Thuong binh va Xa hoi;

- Quyét dinh s6 4610/QD-UBND ngay 22/11/2022 cta UBND Thanh
phd Ha Noi;
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- Quyét dinh s6 6680/QD-UBND ngay 29/12/2023 cia UBND Thanh

phé Ha Noi);

- Quyét dinh s6 1520/QD-SLDTBXH ngay 29/12/2023 cua S& Lao

dong-Thuong binh va Xa hoi Ha Noi.

3.2 | Thanh phan hé so Ban |Ban
chinh |sao
- | Van ban diang ky hop dong nhan lao dong thuc tap X
(theo MAau sé 04 Phuy luc | ban hanh kém theo Théng tu
s6 21/2021/TT-BLDTBXH);
- | Ban sao hop dong nhan lao dong thyc tap kém theo ban X
dich tiéng Viét dugce chig thyc;
- | Tai liéu chirng minh viéc dua nguoi lao dong Viét Nam
di lam viéc ¢ nudc ngoai theo hinh thie dao tao, nang
cao trinh do, ki niang nghé phu hop véi phap luat caa
nudc tiép nhan lao dong theo quy dinh tai Piéu 6 Thong
tu s6 21/2021/TT-BLDTBXH , cu thé gdom maét trong cac
gidy to sau:
+ | 01 ban sao van ban cho phép co so tiép nhan lao dong X
thue tap duoc tiép nhan lao dong nude ngoai do co quan
c6 tham quyén cta nudce so tai cap.
+ | Giay to khéc thé hién co so tiép nhan lao dong thuc tap X
duoc phép tiép nhan nguoi lao dong theo quy dinh cua
nudc SO tal.
- | Ban sao Giay chuang nhan dang ky doanh nghiép. X
- | Gidy to chang minh viéc ky quy cua doanh nghiép X
theo Mau s 11 Phu luc I ban hanh kém theo Nghi
dinh 112/2020/ND-CP .
3.3 | So lwong hd so
01 bo
3.4 | Theoi gian xw ly
05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc ho so day du, hop 8.
3.5 | Noi tiép nhan va tra két qua

Bo phan tiép nhan va tra két qua giai quyét TTHC caa UBND quan,



https://thuvienphapluat.vn/van-ban/lao-dong-tien-luong/thong-tu-21-2021-tt-bldtbxh-huong-dan-luat-nguoi-lao-dong-di-lam-viec-o-nuoc-ngoai-342517.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/nghi-dinh-112-2020-nd-cp-xu-ly-ky-luat-can-bo-cong-chuc-vien-chuc-453227.aspx
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huyén, thi x& (trong truong hop doanh nghiép dat tru so chinh tai Ha

NoI).
3.6 | Léphi
Khéng
3.7 | Quy trinh xir ly cbng viéc
TT Trinh tu Tréch Thoi Biéu
nhiém gian | miu/Két qua
- Thanh phan
ho so theo muc
3.2
- Phiéu yéu
Bo  phan caq bo_Asung‘A,
P A A | n i hoan thién ho
B phan mot cira Tiép nhan ho | mot cua o
B1 soAva chuyén d@eén phong chuyén Cufil UBND 1!2 ng_zily - Gidy tip
mon. quan, lam viéc AL \
huven.  thi nhan ho so va
dyen, T hen tra két
Xa ,
qua;
- Phiéu kiém
soat qua trinh
giai quyét ho
SO.
Lénh dao phong tiép nhan, phan | Lanh dao ) ,Phleu, kl‘em
o N A n . . . soat qua trinh
cong va giao chuyén vién thu ly | phong 01 ngay [.,. SO
B2 3 N =77 gial quyét ho
ho so chuyén lam viéc o
mon -Hd so
Cfluyen ylep phong chuyén - Phiéu yéu
mon thu ly ho so. A2
. A A cau bo sung,
- Truong hop ho so chua day NN
\ n : hoan thién ho
da, chua hop Ié theo quy dinh o
hodc khong du diéu kién giai | Chuyén ‘ o
JATR , - 4 - X <A \ 01 ngay | - Phiéu tur
B3 | quyét thi soan thao phiéu Phicu | vién phong | .~ . Lo ek .
AT AR . A A lam viéc | choi tiép nhan
yéu cau bo sung, hoan thién ho | chuyén 5 auvét he
so/ Phiéu tir chdi tiép nhan giai | mén glai quy

quyét hd so.
- Truong hop ho so day da dam
bao theo quy dinh, chuyén vién

SO
- Van ban tra
loi
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thu ly du thao van ban tra loi
trinh 1anh dao phong xem xet.

Lanh dao phong chuyén mén

kiém tra két qua giai quyét ho Lﬁgﬁ dao I Ho so trinh
B4 |so cua chuyén vién va trinh Ehu gn lam 3ié)</: lanh dao
Lanh dao UBND quan, huyén, Y " | phong
o mon
thi xa.
BS Lanh ~dgo Két qua giai
Lanh dao UBND quan, huyén, | UBND \ e 9
o s [T e LA . 01 ngay |quyét TTHC
thi x&. xem xét ky phé duyét ket | quan, L v , .
. e z n .| [am viéc | (van ban tra
qua giai quyet TTHC huyén, thi Ioi)
xa.
Cong chuc phong chuyén mon - Phiéu kiém
tiép nhan két qua, vao s6 van | Chuyén soat qua trinh
ban, phat hanh van ban. Thuc | vién phong | 1/2 ngay | giai quyét ho
B6 |, .. A : A o
hién Iuu ho so theo quy dinh, | chuyén lam viéc | so.
chuyén tra két qua cho B phan | mén - Vin ban tra
mot cua. loi
- Tra két qua cho ca nhan, o Bo phan Glér,hanh So6 theo doi ho
chtc TN&TKQ chinh | so
4 | Biéu miu

bang ky hop déng nhan lao dong thuc tap (theo Mau s 04 Phy lyc I ban
hanh kém theo Thong tu s6 21/2021/TT-BLDTBXH);

Gidy xac nhan ndp tién ky qui thuc hién hop dong nhan lao dong thuc
tap (theo Mau s6 11 Phu luc Iban hanh kém theo Nghi dinh

112/2020/ND-CP).
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BIEU MAU

Mau so 04

M3 ho SO% e

Tén doanh nghiép CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

------- Poc lap - Tu do - Hanh phuc
Sb: ... /BKHD , ngay ..... thang.... nam 20.....
PANG KY HQOP PONG NHAN LAO PONG THUC TAP
Kinh gtri: UBND quén, huyén, thi xa...

1. TN doanh NZhiCP:.....cocuieiiieiieie et
= TEN QA0 QICHI..c.eiiiteci s
S DHA ChIi.
-Dién thoai:..................... sFax: oo ; Email

- Nguoi dai dién theo phap Tudt:..... ...,

2. Doanh nghiép dang ky Hop dé{lg nhén lao dong thyc tdp tai ................... da ky
ngay...... [oin.. N vOi co sO tiép nhan thuc tAp 6 NUGC NZOAL: ..vovvvvvvveiiieiecc e

S DI Chic. e

SNEANh, NGHE: ...,
- Nudc tiép Nhan thuc tAP: .. e
- bia diém thuc D ettt ettt ettt e e

- Thoi gio thuc tap, thol gio nghi NOT: ...,

S DICU KIEN A1, Ore vttt e

-Cacche @0 bA0 hi€m: ... oo

-Cacchiphido................ chi tra:

+ Chi phi di lai tr Viét Nam dén noi thuc tap va nguoc lai
+ Phi cap thi thuc (visa)

+ Chi phi khéc (néu co)

“HO trQ KDAC (MU CO)t oo,



238

4. Cac khoan thu tir tién luong ctia ngudi lao dong trong thoi gian thyc tap:

5. Dy kién thoi gian XUAt CANN: ......o.veveeeeeeeeeeeeee e

Doanh nghi¢p cam két thue hién day du trach nhiém, nghia vu theo ding quy dinh cta phap luat
vé ngudi lao dong Viét Nam di lam viéc ¢ nude ngoai theo hop dong./.

NGUOI DAI DIEN THEO PHAP LUAT
CUA DOANH NGHIEP
(Ky tén, dong dau va ghi ro ho tén)
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Maiu sé 11

TEN NGAN HANG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
------- Doc lap - Tu do - Hanh phuc

SO e,

GIAY XAC NHAN NOP TIEN KY QUY THU'C HIEN HQP PONG NHAN LAO PONG
THUC TAP

Can cur Nghi dinh s0.../2021/ND-CP ngay ... thang ... nam 2021 ctia Chinh phu quy dinh chi tiét
mdt 80 dicu va bién phap thi hanh Luat Nguoi lao dong Viét Nam di lam viéc ¢ nude ngoai theo
hop dong va Hop dong ky quy so ... ngay ... thang ... nam ... da ky két gitra doanh nghiép va ngan
hang.

INGAN NANG <ottt et
DA ChI: oo
bién thoai li€n hé: ........cooeeviie, FaX: oo
XAC NHAN
Tén doanh nghiép viét bANG HENE VIG: .......oveoviiieeeeeeeieeeee et
Tén doanh NGIIEP VIEL tAL ........co.ovveeirrieeeeeeeeeeee ettt
M3 56 dOANN NERIEP: ......cvoeceereeieiesee et s et
Dia chi tru SO ChINN: .oovvviiiiiii e
bién thoai: ......ccovvviie FaX: e
Chu tai khodn: ......ccccoooeveiiinicnenne. Chtrc danh: .......ccooiiiii
Di nop sb tién ky quy thuc hién hop dong nhén lao dong thyc tap ........................ (Bang
(01111 ) vao tai khoan s .................. tai Ngan hang.
Tai khoan ky quy néu trén dugc phong t0a K& tir NGAY ........cvvveveereereeeeeerereesesersenineas
NGaAN haNg ....ccvovveiiiiiecee chiu trach nhiém quan ly tai khoan ky quy néu trén theo

quy dinh tai Nghi dinh $6..../2021/ND-CP.

Gidy xdc nhdn dwoc lgp thanh 03 ban: 01 ban giao doanh nghiép, 01 ban giki
................................. Yva 01 ban luu tai ngén hang.

., Ngay... thang... nam ...
NGUOI PAI DIEN HQP PHAP
(KyY, ghi ho tén va dong dau)

1 B6 Lao dong - Thuong binh va Xa hoi (dbi voi Hop dong dao tao nghé co thoi gian dao tao,
nang cao trinh dg, ky nang nghé & nudc ngoai tir 90 ngay trd 1én) hodc co quan chuyén mén vé
lao dong thugc UBND cép tinh noi doanh nghiép dat tru s¢ chinh (d6i v&i Hop dong dao tao
nghé c6 thoi gian dao tao, nang cao trinh d6, k¥ ning nghé ¢ nudc ngoai dudi 90 ngay).
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3. Quy trinh: Quyét dinh cong nhén co' sé san xuat, kinh doanh sir dung
tir 30% tong so lao dong tré 1én la ngwdi Khuyét tat (QT-32)

1 | Muc dich

Nham giai quyét tha tuc hanh chinh cho td chitc/cong dan cé dé nghi quyét
dinh cdng nhan co s san xuat, kinh doanh st dung tir 30% tong s6 lao
dong tro 1én 1a nguoi khuyét tat nhanh chong, chinh xac dam bao quyén loi
cho cac co s san xuat kinh doanh st dung tir 30% tong sé lao dong tra 18n
1a nguoi khuyét tat va thuc hién quan 1y nha nudc vé ngudi khuyét tat

2 | Phamvi

Ap dung di véi t6 chue, ca nhan ¢ nhu cau thuc hién thu tuc quyét dinh
cdng nhan co s& san xuat, kinh doanh st dung tir 30% tong sb lao dong tro
1én 1a nguoi khuyét tat.,

Can b9, cong chirc thugc Bo phan Mot cua, phong chuyén mén cia UBND
quan, huyén, thi x4 chiu trach nhiém thuc hién va kiém soat quy trinh nay.

3 | Ngi dung quy trinh

3.1 | Co sé Phap Iy

- Luat 51/2010/QH12 ngay 17/6/2010 Luét nguoi khuyét tat;

- Nghi dinh sb 28/2012/ND-CP ngay 10 thang 4 nim 2012 cta Chinh phu
Quy dinh chi tiét va hudng dan thi hanh mot sé diéu cua Luat nguoi khuyét
tat,

- Thong tu sb 26/2012/TT-BLDTBXH ngay 12 thang 11 ndm 2012 cta Bo
Lao dong - Thuong binh va Xa hoi.

- Thong tu 18/2018/TT-BLDTBXH ngay 30/10/2018 sira doi, b sung mot sb
diéu cua cac thong tu lién quan dén tha tuc hanh chinh thudc pham vi chac
nang quan ly nha nudc cua bg lao dong - thuong binh va xa hdi

- Quyét dinh sé 4330/QDP-UBND ngay 30/8/2023 cia Chu tich UBND
Thanh phd;

- Quyét dinh sé 6680/QD-UBND ngay 29/12/2023 cua UBND Thanh phé
Ha Noi);

- Quyét dinh sb 1520/QD-SLDTBXH ngay 29/12/2023 ctua So Lao dong-
Thuong binh va X& hoi Ha Noi.

3.2 | Thanh phan ho so Ban | Ban
chinh sao

- | Van ban dé nghi caa co s& san xuat, kinh doanh trong X
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d6 néu rd tong s6 lao dong hién cd, s6 lao dong 1a nguoi
Khuyet tat (Mau kém theo)

_ | Ban sao quyét dinh thanh Iap hoac ban sao giay phép X
hoat dong cua co s¢

- | Danh sach lao dong 1a ngudi khuyét tat (Mdu kém theo) X
Ban sao hop ddng lao dong hoic quyét dinh tuyén dung X

cta lao dong 1a ngudi khuyét tat dang 1am viéc

3.3 | S6 lwgng hd so
01 bo
3.4 | Thoi gian xir ly
10 ngay lam viéc ké tir khi nhan du hd so hop 18
3.5 | Noi tiép nhan va tra két qua
Bo phan tiép nhan va tra két qua giai quyét TTHC UBND quan, huyén, thi x4.
3.6 | Lé phi
Khong
3.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
TT Trinh ty Tréch Thoi | Biéu mau/Két
nhiém gian qua
B1 |Cong dan truy cap qua Cong
thong tin dién to
dichvucong.hanoi.gov.vn tai va
khai bao cao ngi dung va lam
theo huéng dan Bo phan . 3
5 A . Thanh phan
Sau khi dién day du thong tin| Tiépnhan | % ngay hd so ‘[Fl)lee(l)
yéu cau, nguoi yéu cau tich vao | vaTraket | lamviéc uc 3.2

dau cam két va dién ma xac nhan qua
va gui hd so, cong dan xac nhan
ma dé gui thong tin yéu cau lén
hé théng

Tich chuyén Lanh dao Phong
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chuyén mén phan coéng tham
dinh

(Doi Véi ho so cong déin nop truc
tiép, cdng chizc bg phdn mét cira
hwéng dan va tiép nhdn hé so,
ghi gidy tiép nhdn hé so va hen
tra két qua trao cho cong dan va
ban giao hé so vé phong chuyén
mén thyrc hién tham dinh)

B2 | Phan cbng can bo kiém tra, tham Tich chuyén
dinh. Lanh dao trén hé thong
- Phan céng truc tiép hoic trén| Phong v ngay | Phanmeém
hé thong phan mém quan Iy ho| chuyén | |3y viac | truc tuyén
so hanh chinh cia UBND cac|  mon ~ | hodc truc tiep
quan, huyén thi xa

B3 | Kiém tra, thim dinh hd so: Phiéu yéu
- Tiép nhan hd so truc tiép hoic cau bo sung,
trén h¢ thong phan mém quan Iy hoan thién ho
ho so hanh chinh mot cura. 4.5 noa §0' -Mau so
- Noi dung kiém tra: Can cur |ém \%éz;/ 02/T701/2018
kiém tra: Theo muc 3.1 ' / VPE:P
- Truong hop hd so chua day du, Hodc
chua dung thanh phan, s6 lugng A )
theo quy dinh Hoic khong du | COng chuc Phiéu tir chéi
didu kién giai quyét thi soan thao |  PhONg giai quyét ho
phiéu va chuyén bo phan mot| Cchuyen S0
ctra hoic guri truc tiép trén hé mon
théng email ding ky cua cong Hosc
dan hoac tai khoan UBND cac D tﬁ”
quan, huyén thi x4 cung cap cho u thao
cong dan. Quyet dinh
- Truong hop ho so day du dung
thanh phan, s6 luong theo quy
dinh thi tham dinh, kiém tra truc
tiép tai co so va chuyén lanh dao
phong chuy&n mén

B4 | Kiém tra ky duyét du thao va| Lénh dao Dur thao quyét
trinh Lanh dao UBND cac quan, Phong 02 ngay | .| o

. oA SN . . .2 | dinh (da duoc
huyén, thi x& phé duyét hoac tich chuyén lam viéc Ky .
R g A A e & A y duyét)
chuyeén trén h¢ thong mon
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B5 |Lanh dao UBND cé&c quan,| Lanh dao
huyén, thi xa ky duyét UBNP cac | o, ngay .
quan, 13 Via Quyet dinh
<. | lamviéc
huyén thi '
xa
B6 | Cong chirc phong chuyén mon
tiép nhan vao so van ban Cong chirc
- Thyc hién luu hd so theo quy phong Y2 ngay
dinh, chuyén tra két qua cho B6| chuyén | lamviéc
phan TN&TKQ hoic tra két qua mon
cho ¢6ng dan théng qua hé théng : L
S6 theo doi ho
B7 | Tra két qua cho ca nhén, to chic | B phan ’ O;;’T'Trgffzéiis
theo giay hen (truc tuyén hoac | Tiép nhan |Theo giay N/PCP
qua buu dién) va tra ket hen
qua
4 | Biéu miu

Hé thdng biéu mau theo co ché mot ctra, mot cira lién thong dugc ban hanh
kém theo thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018

Cong van dé nghi cong nhan co sd san xuét kinh doanh sir dung 30% lao

dong tro 1én 1a nguoi khuyét tat.
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TEN CO SO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

Poc 1ap - Tw do - Hanh phlc

SOtveii e s ,NQAY.......thdng......nam.202.....

V/v @ nghi ¢6ng nhan co s&
san xuat, kinh doanh st dung
tir 30% tdng s6 lao dong tro 1én
1a nguoi khuyét tat

Kinh giri: UBND quén huyén thi xa.

3T 0 20T 15
DI G,
PiéNthoai.....ccooviviii i Email:..........ooooiiiiii
Gidy ching nhan ding ky kinh doanh:...............ooeeee i
Nganh nghé kinh doanh chinth:........ ...
Téng s6 lao dong hién cd cta co so la.................. ngudi. Trong do sb lao dong 1a nguoi khuyét
17:1 AR nguoi, chiém ty 1&:.............. %
Dé nghi UBND quan huyén thi x4 xem xét va cong nhan (co so)............. str dung tir 30 % lao

dong tr 1én 1a nguoi khuyét tat../.

Noi nhan: PAI DIEN CO SO
- Nhu trén: (Ky tén va dong dau)
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TN CO SO et
DANH SACH
NHAN VIEN LA NGUO|I KHUYET TAT PANG LAM VIEC TAI ......
Ngay thang
o nam sinh . Co
Stt Ho va tén Chwc vu | Dang khuyet Mirc do Ghi chu
Nam | Nir tat khuyét tat
1
2
3
Tong s6:.....ngudi
- T(f)ng 56:) lao dong 13 ngudi khuyét tat dang 1am viéc tai co so............. %
- T6ng s6 lao dong dang lam vigC tai co'sO...........eeiiiineiii. %
- Ty I¢ lao dong la nguoi khuyét tat lam viéc tai co so:........... %
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4. Quy trinh: Khai bdo véi Sé Lao dong-Thwong binh va Xa hoi dia

phwong khi dwa vao sir dung cac loai may, thiét bi, vt tw c6 yéu ciu nghiém
ngat ve an toan lao dong (QT-33)

1 | Muc dich
Quy dinh chi tiét trinh ty giai quyét tha tuc Khai bao dua vao st dung cac
loai may thiét bi vat tu c6 yéu cau nghiém ngit vé An toan lao dong

2 | Phamvi
Ap dung ddi véi Doanh nghiép sir dung cac loai may thiét bi vat tu co yéu
cau nghiém ngat vé An toan lao dong.
Can b9, cong chtrc thuoc Bo phan Mat ctra, Phong chuyén mén cua UBND
quan, huyén, thi xa noi s dung chiu trach nhiém thuc hién va kiém soat
quy trinh nay.

3 | Ngi dung quy trinh

3.1 | Cosé phap ly
- Luat An toé[l Vé sinh lao dong nam 2015;
- Nghi dinh so 44/2016/ND -CP ngay 15/5/2016 cua Chinh phu;
- Nghi dinh s6 04/2023/NDB-CP ngay 13/2/2023 cua Chinh phu;
- Thong tu 16/2017/TT-BLDTBXH ngay 8/6/2017 cua B truong B Lao
dong-Thuong bjnh va Xa hoi;
- Quyeét dinh s6 1549/Qb-LDTBXH ngay 16/10/2023 ctua Bo truong Bo
Lao d@ng-Thug’ng binh va X3 hoi;
- Quyet dinh s6 1015/QD-TTg ngay 30/8/2022 cua Thu twéng Chinh phu;
- Quyet dinh s6 4610/Qb-UBND ngay 22/11/2022 cua UBND thanh pho
Ha Noi;
- Quyét dinh s6 6680/QD-UBND ngay 29/12/2023 cia UBND thanh phé
Ha Noi;
- Quyét dinh s6 1520/QD-SLDTBXH ngay 29/12/2023 cia Sé Lao dong-
Thuong binh va Xa hoi Ha Noi.
3.2 | Thanh phan ho so Ban | Ban
chinh | sao

Phiéu khai béo sir dung d6i twong kiém dinh (Mau 04
Phu luc Il ban hanh kém theo Nghi dinh 04/2023/ND- X
CP)

Ban pho t6 Giay chung nhan két qua kiém dinh cua céc X



https://thuvienphapluat.vn/phap-luat-doanh-nghiep/bieu-mau/phieu-khai-bao-su-dung-doi-tuong-kiem-dinh-5404.html
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Doanh-nghiep/Nghi-dinh-4-2023-ND-CP-sua-doi-Nghi-dinh-dau-tu-kinh-doanh-thuoc-Bo-Lao-dong-554631.aspx?anchor=chuong_pl_4_2
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Doanh-nghiep/Nghi-dinh-4-2023-ND-CP-sua-doi-Nghi-dinh-dau-tu-kinh-doanh-thuoc-Bo-Lao-dong-554631.aspx?anchor=chuong_pl_4_2
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loai may, thiét bi va vat tu do T6 chirc kiém dinh cap

3.3 | S6 lwong ho so
01 bo
3.4 | Thai gian xix ly
05 ngay Kké tir ngay nhan dugc hd so day da, hop 18
3.5 | Noi tiép nhan va tra két qua
Bo phan tiép nhan va tra két qua giai quyét TTHC UBND quan, huyén, thi x4 tai
noi str dung
3.6 | Lé phi
Khong
3.7 | Quy trinh xir ly cdng viéc
TT . Trach Thoi Biéu
Trinh ty . . x % )
: nhiém gian mau/Ket qua
- Thanh phan
hdo so theo
Doanh nghiép gui bo phan mot muc 3.2
ctra Phiéu Khai b&o sir dung d6i - Giay tiép
tuwong kiém dinh 85 bhan nhan hd so va
B1 | B6 phan mot cira Tiép nhan ho > Phe 1/2 ngay | hen tra két
\ 2 Z \ ~ Mot cua ,
so va chuyén den phong chuyén ‘ qua;
mon. - Phiéu kiém
soat qua trinh
giai quyét ho
SO.
- Phiéu kiém
Lanh dao phong tiép nhan, phan | Lanh dao soat qua trinh
B2 |cong va giao Chuyén vién thu ly |  phong 01 ngay |giai quyét hd
hd so chuyén S0
mon - Ho so
B3 Chuyén vién thu Iy hd so Khai| Chuyén 01ngay | P¥ thio van
bao sir dung déi twong kiém dinh | vién phong 98 1ban va hd so
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cho doanh nghiép, trinh Lanh| chuyén kém theo

dao phong mon

L e S v e | i
B4 | ‘oL qua glal quycetno PONG =} 51 hgay [1anh  dao

caa chuyén vién va trinh Lanh | chuyén hon

dao UBND quan, huyén, thi xa mon phong

Lanh dao

Lanh dao UBND quan, huyén, UBND K& qui didi
B6 | thi xd xem xét ky phé duyét két|  quan, 0lngay | éthTH%:

qua giai quyet TTHC huyén, thi auy

Xa

Cong chac phong chuyén mon

tiep nhan KSt qud, vao O van |y sy Phiéu  kiém

ban, phat hanh van ban gui Bo | .. . , -

N vién phong .| soat qua trinh

B7 | phan mot cua. chuven 1/2 ngay 3 quvet ho

Thyc hién lvu hd so theo quy mc})/n 20 aay

dinh, chuyén tra két qua cho Bo '

phan mat cua.

A . B6  phan Gid hanh Sé theo ddi hd

B8 | Tra két qua cho Doanh nghiép TN&TKQ  [chinh .
4 | Biéu miu

Mau 04 Phu luc Il ban hanh kém theo Nghi dinh 04/2023/ND-CP



https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Doanh-nghiep/Nghi-dinh-4-2023-ND-CP-sua-doi-Nghi-dinh-dau-tu-kinh-doanh-thuoc-Bo-Lao-dong-554631.aspx?anchor=chuong_pl_4_2
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Phu lyc 1T mau s6 4
MAU PHIEU KHAI BAO SU DUNG POI TUGNG KIEM PINH

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic

PHIEU KHAI BAO SU DUNG POI TUQNG KIEM PINH

Kinh giri: ij ban nhan dan quan, huy¢n, thi xa
(Ghi tén dia phwong noi sir dung)

I. THONG TIN TO CHUC, CA NHAN KHAI BAO

1. Tén t0 Chtrc, CAMNAN: «..\.eeee e,

2. D1a Chi: oo,
3.Piénthoai: ..................... 4. Fax: ..oooooiiiiiiiiii. 5.E-mail: ..o

I1.NOI DUNG KHAI BAO

TT | Tén d6i twong kiém S6 hrong Noi lip dit sit dung ddi
dinh twong kiém dinh
(Kém theo ban pho to Gidy chung nhan két qua kiém dinh so: .... do T6 chiic kiém

dinh.... cap)

..... , ngay.... thang.... nam....
PAI DIEN TO CHUC/ CA NHAN
KHAI BAO
(Ky, ghi 6 ho tén)
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5. Quy trinh: Giai quyét ché do wu dai ddi véi trwong hop ting hoic

truy tang danh hiéu vinh dw nha nwéc “Ba me Viét Nam anh hung” (QT-34)

1.

Muc dich

Quy dinh trinh ty va cach thuc tham dinh ho so dé nghi giai quyét ché do vu
dai doi véi truong hop tang hoac truy tang danh hiéu vinh du nha nudc “Ba
me Viét Nam anh hung”.

Pham vi

- Ap dung di véi ca nhan co nhu cau thuc hién thu tuc giai quyét ché ché
d6 wu dai dbi véi trudng hop ting hodc truy ting danh hiéu vinh du nha
nudc “Ba me Viét Nam anh hung”.

- Can bo, cong chiic B6 phan TN&TKQ giai quyét TTHC, Bo phan chuyén
mon UBND cép x4, UBND cép huyén chiu trach nhiém thuc hién va kiém
soat quy trinh nay.

Noi dung quy trinh

3.1

Co s6é phap ly

- Phap lénh wu dai Nguoi cd cong véi cach mang sé 02/2020/UBTVQH14
ngay 09/12/2020 caa Uy ban Thuong vu Qudc hoi;

- Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP ngay 30/12/2021 cua Chinh phu quy dinh chi
tiét va bién phap thi hanh Phép Iénh wu dai nguoi cd cdng véi cach mang;

- Quyét dinh 108/QD-LDTBXH ngay 15/02/2022 cua Bo truong Bo Lao dong
- Thuong binh va Xa hi vé viéc cong bé tha tuc hanh chinh méi ban hanh, tha
tuc hanh chinh bai bo vé linh vuc ngudi c6 c¢éng thudc pham vi chirc ning
quan ly nha nudéc caa Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi;

- Quyét dinh s6 6680/QD-UBND ngay 29/12/2023 caa UBND Thanh pho
Ha Noi;

- Quyét dinh s6 1520/QD-SLDTBXH ngay 29/12/2023 cua S& Lao dong-
Thuong binh va Xa hoi Ha Noi.

3.2

Ban
sao
dugcC
chirng
thuc

Ban

Thanh phan ho so chinh

* Poi véi trueong hop Ba me Viét Nam anh hiing dwoc phong ting danh
hiéu:

Ban khai (Mau s6 03) Nghi dinh 131/2021/ND-CP X

Quyet dinh ting danh hiéu vinh du Nha nu6c “Ba me Vit
Nam anh hung” hoac Bang Ba me Viét Nam anh hung
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* Poi voi trueong hop Ba me Viét Nam anh hiing dwoc truy ting danh hiéu:

Ban khai (Mau s6 03) Nghj dinh 131/2021/ND-CP

X

Vin ban uy quyén dai dién than nhan theo quy dinh cua
phap luat dan su

X

Quyét dinh truy tang danh higu vinh dy Nha nuéc “Ba
me Viét Nam anh hung” hoac Bang Ba me Viét Nam anh

hung.

* Poi véi treong hop Ba me Viét Nam anh hiung dwoc ting danh hiéu
nhung chét ma chwa dwoc hwéng che d§ wu dai:

Ban khai (Mau s6 03) Nghj dinh 131/2021/ND-CP

Quyét dinh ting danh hiéu vinh dy Nha nuéc “Ba me
Viét Nam anh hung” hodac Bang Ba me Viét Nam anh

hung

Gidy bao tur hoac trich luc khai tir

Vin ban uy quyén dai dién than nhan theo quy dinh cua

phap luat dan su

3.3 | S6 lwong ho so
01bo
3.4 | Thai gian xir ly
- UBND cap xa: 05 ngay lam viéc;
- Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi cap huyén: 07 ngay lam viéc;
- UBND cap huyén: 12 ngay.
3.5 | Noi tiép nhan va tra két qua
B6 phan Mot cira UBND cap x4
3.6 | Lé&phi
Khéng
3.7 | Quy trinh xir ly cbng viéc
. . Biéu
TT Trinh tw Trach | Thot | < kst
: nhiém gian 2
qua
Ca nhan c6 nhu cau chuan bj va nop Gio | Thanh phan
B1 |day du ho so theo quy dinh tai Bo phan | Canhan | hanh | ho so theo
Mot cra UBND cap xa. chinh | quy dinh.
CAong ~ch1_r§ Bo ph_aAn Mc‘it Cu’;’:l UBI\JD BQAphe;m O.§ Thanh phan
B2 | cap x& kiém tra, tiép nhan ho so dam | Motcia | ngay S so theo
bao day du, hop lé theo quy dinh, | UBND cap | lam
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chuyén B¢ phan chuyén man. X4 viéc | quy dinh;
Truong hop ho so can bo sung hodc Gidy tiép
khong du dieu kien tiep nhan giai quyet nhan ho so
phdi co6 van ban thong béo cu thé. va hen tra
ket qua.
Cong chirc chuyén mon xem xét, tham Thanh phan
dinh ho so, trinh Lanh dao UBND cap | Céngchac | 02 |hd so theo
B3 X& phé duyét. chuyén ngay | quy  dinh;
Truong hop hé so can bo sung hoge | mon UBND | lam | Dy thao
khéng dii dieu kién giai quyét phai c6| capxd | viéc | Danh sach
van ban thong bao cu thé. deé nghi
; ; Lanh dao 01
Lanh dao UBND cap x& kiém tra, phé .| ngay | Danh sach
B4 N UBND cap N A :
duyét ket qua. i lam | d¢ nghi
Viéc
Cong chiic chuyén mon hoan thién ho Cong chic | 1.5 |
2 A A ~ x N chuyén ngay | Ho so theo
B5 |so, chuyén ho so lién thong dén Bo mon UBND | Bm | auv dinh
phan Mot cira UBND cap huyén. L ox o Uy G
cap xa viéc
Cong chac Bo phan Mot cira UBND A
4 n - X . £ n A HO so theo
cap huyén kiem tra, tiép nhan ho so B4 oha 05 | quy dinh:
lién thong dam bao diy du, hop 18 theo M‘-{f an 2 Uy i,
B6 | quy dinh, chuyén Phong chuyén mén. otcua | ngay | Giay  tiep
‘ ; PN .| UBNDcap | lam |nhan ho so
Truong hop ho so can bo sung hogc A = N \
o R T T D YT Y huyén VIEC |va hen tra
khong du dieu kien tiep nhan giai quyet Kt QUA
phdi ¢6 vin ban thong bao cu thé. qua.
Chuyén vién Phong chuyén mon xem
xét, tham dinh ho so, trinh Lanh dao | Chuyén 45 | Ha n
Phong chuyén mén UBND cép huyén | vién Phong | ™ 0 50 dt eh(?
B7 | phé duyét. chuyen | N98Y jquy  dinn,
\ A A 2 . A lam | Du thao
Truong hop hé so can bé sung hogc | mon UBND | -, X s
. B P e Z n viéc | Quyét dinh
khong du dieu ki¢n giai quyet phai c6 | Cap huyén
van ban thong bao cu thé.
Lanh dao 02 Ho so theo
Lanh dao Phong chuyén mon kiém tra, |  Phong noay | 99 dinh;
B8 |phé duyét két qua, trinh Lanh dao| chuyén Ig Y |Du  thao
UBND cap huyén mon UBND vidc Quyet dinh;
cap huyén ‘
Lanh dao UBND cap huyén kiém tra, | Lanhdao | 10 £ .
B9 phé duyét két qua UBND cap | ngay Quyet dinh
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huyén
Chuyén ,
Hoan thién hd so, tra két qua Bo phan vienPhong |, quet dl.r;]h;
B0 | Mot cira UBND cap huyén chuyén | sy | Phicu kiem
- b LYS mon UBND | "% | soat h so
cap huyén
B6 pha : -
M%Fczzg Gio | Quyet dinh;
B11 | Tra kétqua cho UBND cap xa UBND cip ha,nh SS theo doi
A chinh | ho so
huyén
4 | Biéu miu

Ban khai (Mau s6 03) Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP

Danh sach dé nghi (theo mau)
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Mau s6 03
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc l1ap - Tw do - Hanh phuc

] ~ BANKHAI!
DPé giai quyet che do Ba me Viét Nam anh hung

1. Phan khai vé Ba me Viét Nam anh hiing 2

[ oIR8 (=] AR
Ngay thang nam sinh: ...........ccccoeviiiiiniiiciecce s, Nam/NT: ..o,
CCCD/CMND $6 .......... Ngdy cap.............. NOT CAP e
(@0 1= [T g SO SUROURRTRS
B L R0 10 o 0 N USRS

Quyét dinh phong tang/truy tang s6 ....ngdy ... thang ... nam ... cua Chu tich nudc.

2. Phan Kkhai d6i v6i dai dién than nhan huéng tro cap 3

[ [TV 1 (=] o PRSI
Ngay thang nam SiNN: ..o, Nam/NT: oo
CCCD/CMND S ............ Ngay cap............ NOT CAP coveeveeeee e
JANE0 415 o0 To R € SRRSO
SO GIEN TNOGI: ..ottt ettt ettt ettt ettt e et et e et ettt ee e nenas
MBI qUAN N VET BMV/NAH: ..o eeeee e e,
BMVNAH d3 chét ngdy ... thang ... nam ...%/.

..., NQAY... thang... nam... ... ngay ... thang ... nam ...
Xéc nhan cia UBND cap x& Nguoi khai
Ong (ba).....covvvveeiiiinn, hién thuong trd (Ky, ghi rd ho va tén)
tai............. va co chir ky trén ban khai la
ding.
QUYEN HAN, CHUC VU CUA NGUOI KY
(Chir ky, ddu)
Ho va tén

Ghi cha:
1 Ap dung cho ca 2 truong hop: Ba me Viét Nam anh hing con song hodc di chét.
2N0i dung bét bugc ké khai trong ca 2 truong hop BMVNAH con séng hoac da chét.
3 Néu BMVNAH con sbng 14p ban khai thi khong ghi muc nay.
4 BMVNAH con sdng thi khong khai muc nay.
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phuc

DANH SACH PE NGHI

Giai quyét ché dd phu cap hang thang va tro cip ngudi phuc vu déi véi Ba me Viét Nam anh hiing dwoc phong ting

Théng tin vé Ba me Viét Nam anh hiing Quyét dinh caa Murc phu cap, tro cap ngudi phuc vu
CTN veé viéc
phong tang danh
higu Tro ci
" Ho va tén Nam Nguyen Tra quan Mirc TC n u’(‘(;); Cahpuc Tong con
: sinh quan a (Théng tin s6 QP, g Vup : g cong
ngay thang ndm ’
ban hanh)
1
2

Nguwai 1ap danh sach

Thi truéng don vi

(Ky tén, déng dau)
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6. Quy trinh: Giai quyét ché d¢ wu dai d6i véi Anh hing lwe lwong vii trang
nhin din, Anh hung lao dong trong thoi ky khang chién hién khdong cong tac
trong quan déi, cong an (QT-35)

1.

Muc dich

Quy dinh trinh ty va céch thtc thim dinh hd so dé& nghi giai quyét ché do
dbi v&i Anh hing lyc luong vil trang nhan dan, Anh hung lao dong trong
thoi ky khang chién hién khong cong tac trong quan doi, cong an.

Pham vi

- Ap dung dbi véi ca nhan c6 nhu cau thuc hién thu tuc giai quyét ché do doi
véi Anh hung luc lugng vii trang nhan dan, Anh hung lao dong trong thoi
ky khang chién hién khong cong tac trong quan doi, cong an.

- Can b9, cong chiic B6 phan TN&TKQ giai quyét TTHC, Bo phan chuyén
mon UBND cép x&, UBND céap huyén, chiu trach nhiém thuc hién va kiém
soat quy trinh nay.

Noi dung quy trinh

3.1

Co s6 phap ly

- Phap lénh vu dai Nguoi cd cong véi cach mang sé 02/2020/UBTVQH14
ngay 09/12/2020 cua Uy ban Thuong vu Qudc hoi;

- Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP ngay 30/12/2021 cia Chinh pha quy dinh
chi tiét va bién phép thi hanh Phap Iénh wu ddi ngudi c6 cong véi céch
mang;

- Quyét dinh 108/QD-LDTBXH ngay 15/02/2022 cta Bo truong B Lao
dong - Thuong binh va Xa hoi vé viéc cong b tha tuc hanh chinh méi ban
hanh, tha tuc hanh chinh bai bo vé linh vuc ngudi ¢d cong thuéc pham vi
churc nang quan 1y nha nudc cua Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi;

- Quyét dinh sb 6680/QD-UBND ngay 29/12/2023 cua UBND Thanh phb
Ha Noi;

- Quyét dinh sé 1520/QD-SLDTBXH ngay 29/12/2023 cua S& Lao dong-
Thuong binh va Xa hoi Ha Noi.

3.2

Ban sao
Ban dwoc
chinh | chirng

thuc

Thanh phan hd so

Ban khai (Mau s6 04) Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP. X

M6t trong céc gidy to sau:

- Truong hop Anh hung luc lugng vii trang nhan dan,
Anh hung lao dong trong thoi ky khang chién con séng:
Quyét dinh phong ting hoic Bang anh hiing. X
- Truong hop Anh hung lyc lugng vil trang nhan dan,
Anh hung lao dong trong thoi ky khang chién duoc truy
tang:
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+ Quyét dinh truy ting danh hiéu anh hung;

+ Vin ban ay quyén cua dai dién than nhan theo quy
dinh cua phéap luat dan su (Ban chinh).

- Truong hop Anh hung luc lwong vii trang nhan dan,
Anh hung lao dong trong thai ky khang chién duoc ting
danh hiéu nhung chét ma chua dugc huong ché do wu
dai:

+ Quyét dinh phong ting hoic Bing anh hing va giy
bao tu hoac trich luc khai tu,

+ Vin ban ay quyén cua dai dién than nhan theo quy

dinh cua phéap luat dan su (Ban chinh).

3.3 | S6 lwong ho so
01 bd
3.4 | Thai gian xir ly
- UBND cap xa: 05 ngay lam viéc;
- Phong Lao dong - Thuong binh va X& hoi cap huyén: 07 ngay lam viéc;
- UBND cap huyén: 12 ngay.
3.6 | Léphi
Khong
3.7 | Quy trinh xir ly cbng viéc
. . Biéu
TT Trinh tw TriCh Thot | Aukét
‘ nhiém gian i
qua
Ca nhan c¢6 nhu cau chuan bi va nop Gio | Thanh phan
Bl |day da ho so theo quy dinh tai Bo phan | Canhan | hanh |hd so theo
Mot cira UBND cap XA. chinh | quy dinh.
Cong chac Bo phan Mot cira UBND Thanh phan
cap xa kiém tra, tiép nhan hd so dam| _. . hé so theo
A 4. . : Bo phan 0.5 .
bao day du, hop I¢ theo quy dinh, e \ quy dinh;
2 DA kA A Mot ciia | ngay iy iy
B2 | chuyén Bo phan chuyén mon. N Giay  tigp
g h 2 .| UBND lam A LA
Truong hop ho so can bo sung hogc CAD x4 visc nhan ho so
khdng du diéu kién tiép nhdn gidgi quyét P " |va hen tra
phdi ¢é vin ban thdng bao cu thé. két qua.
Cong chizc chuyén moén xem xét, tham | Cong Thanh phan
dinh hd so, trinh Lanh dao UBND cdp | chic 02 |hd so theo
xa phé duyét. chuyén ngay |quy  dinh;
B3 N A P s o A N )
Truong hop ho so can bé sung hodac mon lam | Du thao
khong du diéu Kién giai quyét phai c6 | UBND viéc |Danh sach
van ban thong bao cu thé. cap xa de nghi
Lanh dao UBND cap xa kiém tra, phé Lénh dao 0% Danh  sach
B4 s . UBND ngay N )
duyét ket qua. L ox N de nghi
cap xa lam
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Viéc
Cong
Cong chac chuy&n mdn hoan thién hd chirc 15 )
IS o . 2 ~ | chuyén ngay |HO so theo
B5 |[so, chuyén ho so lién thong dén Bo - N .
han Mot cira UBND cap huyén mon lam | quy dinh.
phan ¢ phtlyen. UBND | viéc
cap x&
Cong chac Bo phan Mot cira UBND A
z n .2 e n X HO SO theO
cap huyén kiém tra, ti€p nhan ho so oA -
A . , . AL 4 A Bo phan 0.5 | quy dinh;
lién thong dam bao day du, hop 1€ theo .~ \ iy .;
: 2 X A Mdétcra | ngay |Giay  tiép
B6 | quy dinh, chuyén Phong chuyén mon. N A
. A N 5 UBND lam | nhan ho so
Truong hop ho so can bo sung hogc| . " . ,
. R F . | caphuyén | viéc |va hen tra
khong du dieu Kign tiep nhan giai quyet Kt QU
phdi ¢é van ban thdng bao cu thé. qua.
Chuyén vién Phong chuyén mon xem | Chuyén
xét, thaim dinh hd so, trinh Lanh dao Vién A
. . R z . . 45 |HO6 so theo
Phong chuyén mon UBND cap huyén | Phong \ _—
N A n ngay |quy  dinh;
B7 | phé duyét. chuyén N ,
\ A A § . A lam Du thao
Truong hop ho so can bo sung hoac mon viec | Quyét dinh
khong di diéu Kién giai quyét phai c6| UBND : yetd
vin ban thong bao cu thé, cap huyén
Lgﬂg:ao 02 Ho so theo
Lanh dao Phong chuyén mén kiém tra, chu é?] naay | 9w dinh;
B8 |phé duyét két qua, trinh Lanh dao m(})’n Igmy Du  thao
UBND cap huyén UBND viéc Quyeét dinh;
cép huyén
~ A A ‘2 Lanh dao
B9 Lﬁgl(ljudg?[ kLJétBNulz cap huyén kiem tra, UBND nlg Quyét dinh
p y¢ q c4p huyen gay
Chuyén
vién
Hoan thien hé so, tra két qua Bo phan| "ON9 | oy | Quyet dinh;
B10 p o X A chuyén A Phiéu kiém
Mot ctira UBND cap huyén 2 ngay A
mon soat ho so
UBND
cap huyén
E/I%FEE:Z Gid | Quyét dinh;
B11 | Tra két qua cho UBND cép x4 i hanh | S6 theo ddi
UBND . A
chinh | ho so

cap huyén

Biéu mau
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Ban khai (Mau s6 04) Nghj dinh s6 131/2021/ND-CP

Danh sach dé nghi (Theo mau).

R

o ] Mau s6 04
CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc l1ap - Tw do - Hanh phuc

] o BAN KHAI 5
Pé giai quyét ché d0 Anh hing LLVTND, Anh hung LDTKKC

1. Phan khai vé Anh huing LLVTND, Anh hing LDPTKKC °

HO VA TN ot
Ngay thang nam sinh: ..., NaM/NT: .o,
CCCD/CMND $6 .......... Ngdy cap.............. NOT CAP .o
QUE QUAN: ettt e e st e et e et e et e e sa e e sae e e e e e teenaeearee e
NOThUONG TUL oo
Quyet dinh phong tang/truy tang SO ....... ngdy ... thang ... ndm ... cua..........
2. Phan khai d6i v6i dai dién than nhan hu’0’ng tro Cap
HO VA TEN: oo
Ngay thang nam sinh: ..., NaM/NT: oo,
CCCD/CMND $6 .......... Ngay cap.............. NOT CAP .o
JANE0 T 418 (o010 R € PR
TS 1S AR 110 3OO
M&i quan hé véi Anh hing LLVT, Anh hing LDTKKC: .......ccovvvvvnvrieenenn,
Anh hing LLVT, Anh hing LDTKKC di chét ngay ... thang ... nam ...%./.
., ngay... thang... nam... .... hgay ... thang ... nam
Xéc nhan cia UBND cap x& Nguwoi khai
Ong (bA).......oovveeiieeiie, (Ky, ghi rd ho va tén)
hién thuong trd tai...................

va c0 chir ky trén ban khai la dang.
QUYEN HAN, CHUC VU CUA NGUOI KY
(Chét ky, ddu)
Ho va tén

Ghi chu:

5 Ap dung cho ca 2 truong hop: Anh hing LLVTND, Anh hing LDTKKC con song hodc da chét.
6 Noi dung bét budc ké khai trong ca 2 truong hop Anh hung LLVTND, Anh hung LDTKKC con song hodc di chét.
7 Néu Anh hung LLVTND, Anh hing LDTKKC con song lap ban khai thi khong ghi muc nay
8Anh hung LLVTND, Anh hing LDTKKCcon séng thi khong khai muc nay.
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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Pgc lap - Tw do - Hanh phuc

DANH SACH PE NGHI

Giai quyét ché d tro cAp mét lan do6i véi than nhan Anh hing lwe lwong vii

trang nhan dan, Anh hiing lao déng trong thoi ky khang chién dwec truy ting

Quyét dinh ciaia CTN vé viéc truy ting danh hiéu Nguoi hwéng tro cAp mot lan
Moi
o . | quan hé
Ho va tén . Noi . j
: 0 Nga Thé a ¥i Anh
TT Anh hung SO; gazl arlg Nan: Hova | Nam Nguyén | thuo VO’I‘ : Mic
LLVTND, | QUuet| Quyet | Quyet fQuyet) . = Gop uan | n hung | "o
' dinh | dinh dinh dinh d g LLVTN
AHLD tru D
AHLD
1
2
Cong
Ngwoi lap danhsach L ,ngay  thang  nam
THU TRUONG PON VI

(Ky tén, dong dau)
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7.Quy trinh: Giai quyét Ché" do hé tro dé theo hoc dén trinh dd dai hoc tai
cac co 56 gido duc thugc hé thong gido duc quoc dan (QT-36)

1

Muc dich

Quy dinh trinh ty va cach thic tham dinh hd so dé nghi giai quyét ché do hd
tro dé theo hoc dén trinh do dai hoc tai cac co sd gido duc thudc hé thdng
gido duc quéc dan.

Pham vi

- Ap dung dbi vé6i ca nhan c6 nhu cau thuc hién tha tuc giai quyét ché do hd
tro dé theo hoc dén trinh d6 dai hoc tai cac co sé gido duc thudc hé thong
gido duc quéc dan.

- Can bo, cong chirc Bo phan TN&TKQ giai quyét TTHC, B phan chuyén
mdn UBND cép xa, UBND cap huyén chiu trach nhiém thuc hién va kiém
soat quy trinh nay.

Noi dung quy trinh

3.1

Co sé phap Iy

- Phép lénh vu ddi Nguoi c6 cdng véi cach mang sé 02/2020/UBTVQH14
ngay 09/12/2020 cua Uy ban Thuong vu Quéc hoi;

- Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP ngay 30/12/2021 cua Chinh pha quy dinh
chi tiét va bién phap thi hanh Phap 1énh vu dii ngudi ¢ cdng véi cach mang;
- Quyét dinh 108/QD-LDTBXH ngay 15/02/2022 cua Bo trudong Bo Lao
dong - Thuong binh va Xa hoi vé viéc cong bd tha tuc hanh chinh méi ban
hanh, tha tuc hanh chinh bai bé vé linh vuc nguoi c6 cdng thudc pham vi
chirc nang quan ly nha nuédc cua Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi;

- Quyét dinh s6 6680/QD-UBND ngay 29/12/2023 cua UBND Thanh phd
Ha Noi;

- Quyét dinh s6 1520/QD-SLDTBXH ngay 29/12/2023 cua Sé Lao dong-
Thuong binh va Xa hoi Ha Noi.

3.2

Ban sao
Ban dwoc

chinh | chéng

thuc

Thanh phan hd so

Pon dé nghi (Mau s 20) Nghi dinh 131/2021/ND-CP. X

Gidy xac nhan (Mau sé 41) Nghi dinh 131/2021/ND-CP. X

Déi voi hd so nguoi c6 cong dang do quan doi, cdng an
quan Iy bo sung kém theo ban sao hd so ngudi ¢é cong.
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3.3 | S6 lwong ho so
01 bo
3.4 | Thoi gian xix ly
a) Truwong hep hé so nguwoi cé cong dang do quan dpi, cong an qudan Iy:
- Co quan, don vi quan 1y nguoi c6 cdng thudc Bo Qudc phong, Bo Cong an:
khéng qua 12 ngay;
- Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi cap huyén: 05 ngay lam viéc;
- UBND cap huyén: 07 ngay lam viéc.
b) Trirong hep hé so nguwoi co cong khdng do qudn déi, cong an qudn 1y:
- UBND cap xa: 03 ngay lam viéc;
- Phong Lao dong - Thuong binh va X& hoi cap huyén: 05 ngay lam viéc;
- UBND céip huyén: 07 ngay lam viéc.
3.5 | Noi tiép nhan va tra két qua
- Co quan quan ly ngudi c6 cong thuoc Bo Quoc phong, Bo Cong an: Di
véi ho so dang hd so ngudi cd cong dang do quan doi, cong an quan ly.
- UBND cép xi: Ddi véi hd so ngudi co cong khong do quan doi, céng an
quan ly.
3.6 | Léphi
Khdng
3.7 | Quy trinh xir ly cdng viéc
TT Trinh tu If:?ecr:]] gg‘;‘ m??d?l?ét
y qua
3.7.1 | Truwong hop hé so nguwoi cé cong dang do quin déi, cong an qudn ly
Ca nhan c¢6 nhu cau chuan bi, nop day du Gio | Thanh phan
B1 |hd so theo quy dinh dén co quan, don vi| Canhan | hanh |hd so theo
quan 1y ngudi c6 cong. chinh | quy dinh.
Co . don i ol o 0|00 i
tréch nhiém dé nghi C(;’ qu‘an quan I;'; hd | BoQuéc | ngay ho > ﬂ_leo
B2 |so xac nhan va giri dén Phong Lao dong - | phong, Bo tur qlfy dinh; .
Thuong binh va Xa hoi noi ngudi hoc| Congan | ngay | o0 5% ho
thuong trd kém theo ban sao ho so ngudi nhan (S:gnI;ng co

cé cbng. duoc




263

don dé
nghi
Ho so theo
quy dinh co
Xac  nhan
Cua co
quan, don
Cong chic Bo phan Mot cira UBND cap vi V& noi
huyén kiém tra, tiep nhan h6 so lién | g phan 0.5 |dung trong
thong dam; bao fiay du, fjgp If; theo quy Motcira | ngay |ban khai ca
B6 | dinh, chuyén Phong chuyén mén. : N \
. : Az . LA UBND lam | nhan kem
Truong hop ho so can bé sung hoac khong | UV . ban sao hd
du diéu Kién tiép nhdn gidi quyét phai co | 4P NUYEN | VIS S
van ban thdng bao cu thé. S0 nguol €0
cbng;
Gidy tiép
nhan hod so
va hen tra
két qua.
Chuyén vién Phong chuyén mon xem | Chuyén
xét, tham dinh ho so, trinh Lanh dao vién 35 | Hd so theo
Phong chuyén mén UBND cép huyén| Phong s -
- - - A nga dinh;
B7 | phé duyét. chuyén gdy ) quy -
. A A P s 2 lam | Du thao
Trwong hop ho so can bo sung hogac mon . & dinh
khéng dui diéu Kién gidi quyét phai co van | UBND | VIee | Quyétdin
ban thong bao cu the. cap huyén
Lanh d .
x > g?,bngo 01 |HO so theo
Laph daAo PPong ch}lyen ‘mon kiém tra, chuy@n ngay |quy dinh;
B8 | phé duyét két qua, trinh Lanh dao UBND 2 N )
z N mon lam | Dy  thao
cap huyén = s
UBND | viéc |Quyétdinh
cap huyén
Ha 0.5
. .2 ~ | Lanh dao >
a a 2 2 N n a 4 .
B9 LanlAl d%o UEjND cap huyén kiém tra, phé UBND 9 y Quyét dinh
duyét két qua X . lam
cap huyén -
Viéc
. . Chuyén 02
Hoan thién ho so, tra két qua Bo phan vién . X, 1
v i 5 3 t nh
B10 Mot cira UBND cap huyén Phong Tg?ny Quyet di

chuyén
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mon Viéc
UBND
cap huyén
Bo phan )
) Mot cira Gio | Quyeét dinh;
B11 | Traketqua UBND | hanh | S theo ddi
37 2 | Truwong hop hé so ngwoi cé cong khong do qudn dgi, cong an qudn ly
14 h’\ 14 h /‘\ h /7\ . A /‘\ 9 . .
Cfl nhan c6 nhu gau c _UanA bi, Pop dAay (?u Gis | Thanh phin
ho so theo quy dinh tai Bo phan Mot ctra .. . A
Bl L L. . ., .| Canhéan hanh | ho so theo
UBND cap xa noi thuong tru cua nguoi . .
f oA chinh | quy dinh.
c6 cong.
Cong chac Bo phan Mot cira UBND cap Thanh phan
x& kiém tra, tiép nhan hd so dam bao day 85 ohi 05 hd so theo
da, hop 1é theo quy dinh, chuyén Bo oAp e;m " quy dinh;
B2 | phan chuyén moén Motcua | ngay Gii ié
s .| UBND | lam r:f‘y hf'ep
ruong ,o’p‘ 0_ Ny _szn 0 su_ng Oas: Cr?ip XA viéc nnan no so
khong du diéeu kién tiep nhan giai quyet va hen tra
phdi ¢é van ban thdng bao cu thé. két qua.
Cong chac chuyén mén xem xét, tham Cong ch Thanh phan
dinh hd so, trinh Lanh dao UBND cAp x4 029 CIC1 91 | hé so theo
A A chuyén A _—
hé duyét. dinh;
B3 b Ye . . . 5 maon ngay e
Trwong hop ho so can bo sung hodc| | o\n lam | Dy  thdo
khéng dui diéu kién gidi quyét phdi cé vain cip xa viéc | danh sach
ban thong béo cy thé. dé nghi.
Lsnh d 05 |Hob so theo
B4 Lanh dao UBND cap xa kiém tra, phé SI;NSO ngay | quy dinh;
duyét két qua. , 3 :
yét ket qua chp X |6.erTl D‘anh .sach
viéc | @& nghi.
Cong chuc 01
Cong chirc chuy@n mén hoan thién hd so, | chuyén A A
PR A . £ A - ngay | HoO so theo
B5 | chuyén ho so lién thong dén Bo phan mon A v dinh:
Mt cira UBND cap huyen. UBND | ' auy AL
cap xa '
B6 | Cong chuc Bo phan Mot cra UBND cép | Bophan | 0.5 |Hb so theo
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huyén kiém tra, tiép nhan ho so lien| Motcira | ngdy |quy dinh co
thong dam bao day du, hop 1¢ theo quy | UBND lam | xa4&c  nhan
dinh, chuyén I?hbng‘chuyén mon. cip huyén | viéc |cua co
Truong hop ho so can bo sung hoac khdng quan, don
du diéu kién tiep nhan giai quyét phai cé Vi V& noi
o , A p 2 1 Ve nNnol
van ban théng bao cu the. ‘ '
dung trong
ban khai ca
nhan kém
ban sao hd
so nguoi ¢
cong;
Gidy tiép
nhan hd so
va hen tra
két qua.
Chuyén vién Phc‘)pg chuyén moén xem | Chuyén
xét, tham dinh ho so, trinh Lanh dao vién 35 | Hd so theo
Ph9ng cihuyen mon UBND cap huyén PhonAg ngdy |quy dinh:
B7 | phé duyét. chuyén . .
. A A L2 S p lam | Dy  thao
Truong hop ho so can bo sung hoac mon . & dinh
khéng di diéu Kién gidi quyét phai cé van | UBND | Viee | Quyetdin
ban théng bao cu the. cap huyén
Léanh d .
X y I?’II:(‘)ngao 01 Ho6 so theo
Lazlh daP PPOH% ch}lyen ‘mon kiém tra, chuyén ngay |quy dinh;
B8 | phé duyét két qua, trinh Lanh dao UBND 2 N .
2 N mon lam | Dy  thao
cap huyén = L s
,UBND VIeC | Quyet dinh
cap huyén
L a 05
. .2 ~ | Lanh dao >
3 4 an kié - nga _
B9 LanP daAo UE}ND cap huyén kiém tra, phé UBND 9 y Quyét dinh
duyét ket qua x . lam
cap huyén -
Viéc
Chuyén
vién 02
N ‘ n DY 2 LA y DA A Ph(‘)ng >
Hoan thién ho so, tra két qua Bo phan A ngay Z, 1
Bl - 2 L N t dinh
0 Mot cira UBND cap huyén C?ﬁgﬁn lam Quyét di
UBND | Viéc

cap huyén
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Bo pha _ _
M%Fczz Gio | Quyet dinh;
B11 | Tra két qua cho UBND cap x4 i hanh | S6 theo dbi
UBND , N
p .| chinh | ho so
cap huyén
4 | Biéu mau

Pon dé nghi (Mau s 20) Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP;

Gidy xac nhan (MAau sé 41) Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP;

Danh sach dé nghi (theo mau);

Quyét dinh (Mau s6 70) Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP.
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MAu s6 20
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

PON PE NGHI
Pé nghi giai quyét ché d wu dai trong gido duc dao tao

1. Théng tin vé nguoi c6 cong
HO VA T8N et
Ngay thang nam s1nh ........................................... Nam/NT: ..o
CCCD/CMND SO Ngay cap.............. NOTCAP .o

Ty 16 ton thuong co the (NEU CO): w.vuvvevereereerereeeeeeeeee et eesssse s
S6 hd so nguoi co CONG: oo
Noi dang quan Iy TR A AT IR (g B o et 1o H TR
Dé nghj giai quyét ché d6 vu dii trong gido duc dao tao ddi vai:
Ho va | Ngay, thang, | CCCD/CMND | Noi diang ky | Quan hé veéi
STT A . . . A
tén nam sinh /IGKS thwong tru | nguoi o cong

Théng tin vé nguoi dé nghi'®
[ Lo IR 7= I 10 SRS
Ngay thang nam smh ........................................... Nam/NT: ..o
CCCD/ICMND S6 ............ Ngay CAp.....vvennn.. NOTCAP..eeeeeeeenn.
(@ 1= o[- SRS
INOT tHIEONG T ottt
SO GHEN TNOGE: ovvvvevriicie ittt
Quan hé vai nguoi ¢ cong .................................................................................
2. Hinh thitc nhan tro cap wu dailt
Truyc tiép tai co quan chi tra.
Qua Tai khoan ca nhan.Sé tai khoan:........... tai Ngan hang......................
T6i xin cam doan 15i khai trén 12 dung su that, néu sai t6i hoan toan chiu trach
nhiém trudce phép luat.

., hgay... thang... nam... ... ngay ... thang ... nam
X&c nhan cua co quan, don vi c6 tham quyén’? Ngudi khai
Noi dung khai va chir ky trén ban khai la dang. (Ky, ghi r6 ho va tén)

QUYEN HAN, CHUC VU CUA NGUOI KY

Ghi cha:

9Ghi 15 loai d6i twgng ngudi ¢ cong véi cach mang, ghi thém ty 1& ton thuong co thé dbi voi thuong binh,
bénh binh, nguoi hoat dong khang chién bi nhiém chat doc hoa hoc.

0Tryong hop ngudi cd cong da hy sinh hodc tir tran thi nguoi dé nghi huong ché d6 wu di khai thém ndi dung nay.

1Panh ddu “X” vao 6 lya chon hinh thte chi tra.

2p6i véi hd so do nganh LDTBXH quén 1y thi UBND cép xa noi nguoi dé nghi thudng tra xac nhan. Doi
v6i hd so do quéan doi, cong an dang quan 1y thi gui co quan, don vi quan 1y truc tiép x4c nhan.
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) . L . . ) Miu s6 41
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc l1ap - Tw do - Hanh phuc
GIAY XAC NHAN
Pang theo hoc tai co sé gido duc

Phan I: Ding cho co s gido duc mam non, phé théng

B (0 10 SO TP PP T PPPPPPPPPPPPP
0 )T 11 1) SRR
SO AIBN tOT TBN NE: .ot e ettt
XAC NNAN NOC SINN: .. r e
Hién dang hoc tai l16p .................. HOoCKY: oo, Nam hoc:.....
Phan I1: DUng cho co s& gido duc nghé nghiép, giao duc dai hoc
0 (o1 T O TR PT PP PPRRTO
DA Chi o
SO AIBN tOT TN NE: .ottt e ettt ee e
Xac NhAN hoC SINN/SINN VIEN: w..oooiiiiie e
CCCD/CMND sb: .......... NGAY CAP ...ovvvvreeeeans NOT CAP.cveeeeeeeereeeae
Hién dang hoC KNOQ:.........cooiviiiiiiecc s
Nam thir.......cccccooviieeiiiiieee, Hocky: .............. Nam hoc..................
Khéa hoC .......coeevveieeine Thoi gian khéahoc..................... (nam);
HINN thirc dA0 ta0: .. ..cveiiceii et

Pé nghi Phong Lao dong-Thuong binh va X2 hoi xem xét, giai quyét theo quy dinh./.
.., NAy... thang... nam...
THU TRUONG CO QUAN, PON VI
(Char ky, ddu)
Ho va tén
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UBND xa (phuong)................. CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc l1ap - Tw do - Hanh phuc

DANH SACH PE NGHI

HQC SINH, SINH VIEN PUQC HUONG UU PAI TRONG GIAO DUC VA PAO TAO
THEO NGHI PINH 131/2021/ND-CP

Xa/phuong:....
‘s Mikc tro cap, phu cap
SO A
Ho va , B Ho va Ng3 i ding kv A . DVT: don
WV 6 | ma | T0YVE Y AN KY | Neidangky | Ten | Khoa ( i e | Ghichd
TT tén thé) DT tén thang thwong tri thuona tro truen hoc - - (16p)
NCC HS,SV | niamsinh | ciaNCC wong tru g ! Hang | Hang P
NCC cuaa hs, sv

nam thang

Tong so: ......hec sinh, sinh
vién

NGUOI LAP BIEU
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8. Quy trinh: Giai quyét ché dd mai tang phi déi véi cwu chién binh (QT-37)

1

Muc dich

Quy dinh trinh tu va cach thirc thim dinh hd so dé nghi giai quyét ché do
mai tang phi d6i vadi cuu chién binh.

Pham vi

- Ap dung dbi vé6i ca nhan c6 nhu cau thuc hién tha tuc giai quyét ché d6 mai
tang phi d6i véi Cuu chién binh.

- Can bo, cdng chuac Bo phan TN&TKQ giai quyét TTHC, bd phan chuyén
moén UBND cap x3, UBND cép huyén chiu trach nhiém thue hién va kiém
soat quy trinh nay.

Noi dung quy trinh

3.1

Co sé phap Iy

- Nghi dinh s6 150/2006/ND-CP ngay 12/12/2006 ctia Chinh phu quy dinh
chi tiét va huéng dan thi hanh mot s6 diéu Phap 1énh Cuu chién binh;

- Nghi dinh s 157/2006/ND-CP ngay 24/11/2016 ctia Chinh phu stra dbi bd
sung Nghi dinh 150/2006/ND-CP ngay 12/12/2006 quy dinh chi tiét va
huéng dan thi hanh mot s diéu Phap 1énh Cyu chién binh;

- Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP ngay 30/12/2021 cia Chinh phi quy dinh
chi tiét va bién phap thi hanh Phép 1énh wu dii ngudi ¢ cong véi cach mang;
- Thong tu lién tich s6 03/2020/TT-BLDTBXH ngay 25/02/2020 cta B Lao
dong Thuong binh va Xa hoi huéng dan thuc hién ché d6 chinh sach d6i véi
Cyu chién binh theo quy dinh tai Nghi dinh s6 157/2016/ND-CP ngay
24/11/2016 ctia Chinh phii sira d6i b6 sung Nghi dinh 150/2006/ND-CP ngay
12/12/2006 quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot s6 diéu Phap 1énh
Cuyu chién binh;

- Thong tu s6 03/2020/TT-BLDTBXH ngay 25/02/2020 cua Bo truong Bo
Lao dong-Thuong binh va Xa hoi;

- Quyét dinh 547/QD-LDTBXH ngay 21/5/2020 ctia Bo truong Bo Lao dong
- Thuong binh va Xa hoi;

- Cong van s6 3504/LDTBXH-VP ngay 11/9/2020 cua Bo Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi.

- Quyét dinh sé 6680/QD-UBND ngay 29/12/2023 cua UBND Thanh phé
Ha Noi;

- Quyét dinh s6 1520/QD-SLDPTBXH ngay 29/12/2023 cua S¢ Lao dong-
Thuong binh va Xa hoi Ha Noi.

3.2

Ban sao
Ban dwgc

chinh | ching

thuc

Thanh phan hd so




271

Ban khai (Mau s6 12) Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP. X

Gidy chtng tir hodc Trich luc khai tu. X
Gidy to thé hién tham gia khang chién trude 30/4/1975

trong truong hop chua dugc hudéng ché do BHYT theo X

Nghi dinh 150/2006/ND-CP.

3.3 | S6 lwgng ho so
01 bo
3.4 | Thoi gian xw ly
- UBND cap xa: 05 ngay lam viéc;
- Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi cap huyén: 10 ngay 1am viéc;
- UBND cap huyén: 10 ngay Iam viéc.
3.5 | Noi tiép nhan va tra két qua
Bo phan Mot cara UBND cap x&
3.6 | Lé&phi
Khong
3.7 | Quy trinh xir ly céng viéc
. . Biéu
TT Trinh ty Trach | Thol | < /Két
: nhiém gian X
g qua
Ca nhan ¢6 nhu cau chuan bi, nop day du Gio | Thanh phan
B1 | ho so theo quy dinh tai B phan M6t cira | Ca nhan hanh | ho so theo
UBND cap xa. chinh | quy dinh.
Cong chirc Bo phan Mot ctra UBND cap Thanh phan
xa kiém tra, ti€p nhan ho so dérp bép day BS oha 05 ho so theo
du, hop 18 theo quy dinh, chuyén dén Bo M‘?éfcﬁ‘; oy | Quy dinh;
B2 |phanchuenmon. UBND | lam |Gidy tiép
Truong hop ho so can boé sung hodc £~ .. |nhan ho so
i S R ) A cap xa VIEC \ ,
khong du diéu kién giai quyét phai c6 van va hen tra
ban thong bao cu thé. ket qua.
Cong chue chuyén mén xem xét, ,thém Cone ch Thanh phan
dinh ho so, trinh Lanh dao UBND cap xa Oﬂg CIUC ) 9o | hd so theo
B3 phé duyét. ¢ rr%/r?n ngay |quy dinh;
Truong hop hé so can bé sung hodc UBND lam | Dy thao
khong du diéu kién giai quyét phai co van chp xa vige Danh sach
ban thong bao cu thé. deé nghi
B4 Lanh dg}o UBND cép xi kiém tra, phé | Lanh dao 01 | HS so theo
duyét két qua. UBND ngay | quy dinh co
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cap xa lam | xac  nhéan
viéc | cua UBND
Cép Xd vé
ndi  dung
trong ban
Khai ca
nhan; cac
ché d6 cua
d6i  tuong
dang
huong,
tranh  gidi
quyét tring
1ap;
Danh sach
dé nghi
Cong chuc A
Cong chae chuyén moén UBND cap xa | chuyén nlg]gy zllfy igng_leo
B5 | hoan thi¢n ho so, chuyén ho so lién thong mon Bm Danh' Séch
dén B phan Mot ctra UBND cap huyén. UBND A \ ,
£ o viec | dé nghi.
cap xa
Cong chic BO phian Mot cira UBND cip Thanh phan
huyén kiém tra, tiép nhan hd so lién A hé so theo
thong dam bao day du, hop 18 theo quy BQAphe;m 0'\5 quy dinh;
B6 | dinh, chuyén dén Phong chuyén mén. hﬁ‘g,ﬁ‘ga r;gay Gidy tiép
Truong hop hé so can bé sung hodc | z A a[n nhan ho so
e i T T T T e L | cap huyén | vige | :
khong du diéu kién giai quyét phai co van va hen tra
ban théng bdo cu thé. két qua.
Chuyén vién Ph(‘)pg chuyén moén xem | Chuyén ‘
xét, tham dinh ho so, trinh Lanh dao Vién Thanh phan
Phong chuyén mén UBND cdp huyén Phong 7':5 hd so theo
B7 | phé duyét. chuyén r:g?ny quy dinh;
Truong hop hé so can bé sung hodc mon viee | PV thao
khong du dieu kién gidi quyét phdi c¢é van | UBND i Quyét dinh
ban théng bdo cu thé cap huyén
Lanh dao .
Lanh dao Phong chuyén moén kiém tra, (I?hhu?/né% nggy zfy S&?n;[l}.leo
B8 | phé duyét két qua, trinh Lanh dao UBND 2 : o
cap huyén. mon Igtn Dy t.hao
- }JBN D viec | Quyét dinh;
cap huy¢n
B9 | Lanh dao UBND cAp huyén kiém tra, phé | Lanhdao | 09 | Quyét dinh.
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duyét két qua UBND | ngay
cap huyén | lam
Viéc
Chuyén
vién 01
S ) Phong . | Quyét dinh:
B10 TraAketha Bo phan Mot cira UBND cap chuy@n ngay ohidu  kiém
huyén 2 lam e A
mon .. | soat ho so
UBND | Vi€
cap huyén
B6 pha . .
M%fczz Gio | Quyet dinh;
B11 Tra ket qua cho UBND cap xa UBND ha'nh S?theodm
. .| chinh | ho so
cap huyén
4 | Biéu mau

- Ban khai (Mau sb 12) Nghj dinh s6 131/2021/ND-CP;

- Danh sach dé nghi (theo mau).
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o ] ) Mau s6 12
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phic

BAN KHAI
Dé gidi quyet che d§ wu dai khi ngudi cé cong tir tran

1. Ho va tén ngudi c6 cong tir tran:

Ngay thang Nam Sinh:.......ccocoevviieeiieiiien Nam/NU: ..o,
QUE QUAN: ...ttt ettt e e te et e s e s re e teeneeneenneeteenaeannenneas

NOL thUONG ..o

Thudc ddi twong ngudi co cong Cuu chién binh

Quyét dinh huong trg cap SO voreie e ngay... thdng ... nam... cua..............
Ty 18 ton thurong co the (NEU CO) ...

Tt tran ngay ... thang ... nam . ..Giay bao tur sO... ngdy ... thang ... nim ... cila....
Mire tro cap, phu cap hang thang/trg cap MOt LAN: oo,

Tro cap, phu cap hang thang da nhan dén hét thang...........c..cocvveveneee, nam.............

2. Ngudi hoic t6 chirc nhian mai tang phi:

a) Ca nhan

HO VA TN

Ngay thang nam 11111 LR NaM/NT:.oeeieeeeeecee e
CCCD/CMND S0 NEAY CAP.veveereeeranen, NOT CAP.eeeeeeeeans

NOT thUONG T
SO GHBI thOBI ...ttt en st
Quan hé véi nguoi co cong voi cach mang tir tran:

b) T6 chirc

TN 0 CRUICT ...

DA Chlieecc e ———————————
Nguoi dai dién theo phap ludt:..............ccoons, Chtrc... VUi,
S8 QBN N0 ..ottt

.. hgay... thdng... nam... ..., NEAY... thang... nam...
Xac nhan cia UBND cép x4 Nguwoi khai
Noi dung khai va chir ky trén ban khai 1a (KyY, ghi ré ho va tén)
) dang.
QUYEN HAN, CHUC VU CUA
NGUOI KY
(Chit ky, ddu)
Ho va tén

Ghi ch(:'Ghi 18 ddi tuong: Cuu chién binh
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Mau cap xa

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
---------- Doc 1ap - Tw do - Hanh phac

DANH SACH PE NGHI
Giai quyét ché do trg mai tang phi khi cuu chién binh tir tran
Thong tin vé ngwoi tir tran Thong tin vé ngwoi huéng tro cap
R Cic ché dp Quan | Mic
Thudc ~e ax . A e
TT £ | Nam| abi | Ngay | udatda -l s Nam | Nguya | NO | heveil tro
S0 ho so Ho va tén sinh | twong | mat huéng khi ten | sinh | n quan dang ky | NCC | cap
(EI.) con song (2) HKTT tir
tran
1
2
Negwoi lap danh sich  rriiiirerreteseresreesanenas
(Ky tén, déng dau)
Ghi chu:

(1): ghi rd dbi tuong cyu chién binh
(2): ghi rd cac ché do da huong khi con song: ché do tro cdp mot 1an, ché do bao hiém y té, ché do khac (néu co), tranh giai quyét
trung lap d6i tuong.
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9. Quy trinh: Tha tuc giai quyét ché do mai tang phi déi véi thanh

nién xung phong thai ky chéng Phap (QT-38)

Muc dich

Quy dinh trinh ty va cach thirc tham dinh hd so dé nghi giai quyét ché do mai
tang phi doi véi Thanh nién xung phong thoi ky chong Phap

2 | Phamvi
- Ap dung déi véi ca nhan c6 nhu cau thyc hién thu tyc giai quyét ché do mai
tang phi doi v&i Thanh nién xung phong thoi ky chong Phép .
- Cén bo, cong chirc B phan TN&TKQ giai quyét TTHC, bd phéan chuyén
moén UBND cap xa, UBND cap huyén chiu trach nhi€ém thuc hién va kiem
soat quy trinh nay.
3 | Noi dung quy trinh
3.1 | Cosé phéaply
- Quyét dinh 170/2008/QD-TTg ngay 18/12/2008 nim 2008 cua Thu tudng
chinh phu vé ché d6 bao hiém y té va trg cap mai tang ddi v6i thanh nién
xung phong thoi ky khang chién chéng Phap;
- Théng tu sb 24/2009/TT- BLDTBXH ngay 10/7/2009 cua Bo Lao dong
Thuong binh va X& hoi vé Huoéng dan thuc hién Quyét dinh sd
170/2008/QD-TTg ngay 18/12/2008 cta Thi tuéng Chinh phii vé ché do bao
hiém y té va tro cip mai tang d6i v6i thanh nién xung phong thoi ky khang
chién chéng Phép;
- Thong tu s6 08/2023/TT-BLDTBXH ngay 29/8/2023 cua Bo truéng Bo Lao
dong - Thuong binh va Xa hdi;
- Quyét dinh sé 1829/QD-LDTBXH ngay 30/11/2023 cua B Lao dong -
Thuong binh Vé} X3a hoi;
- Cong van sO0 3504/LBDTBXH-VP ngay 11/9/2020 cua B Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi;
- Quyét dinh s6 6680/QD-UBND ngay 29/12/2023 cua UBND Thanh phé Ha
Noi;
- Quyét dinh sé 1520/QD-SLBTBXH ngay 29/12/2023 cua S& Lao dong-
Thuong binh va Xa hoi Ha Noi.
Ban
A Ban | >3
3.2 Thanh phan ho so ] dwoc
chinh \
chwng
thuc
a) Déi V.('{i truong hop: Thanh nién xung phong dang huong X
bao hiém y té€ theo Quyét dinh s6 170/2008/QD-TTg
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Ban khai cua nguoi kloaic,té chic lo mai tang d6i voi
TNXP da chét ‘gheo mau so 23 tai phu luc ban hanh kém
theo Thong tu s6 08/2023/TT-BLDTBXH

Gidy chimg tu/trich lyc khai tir do UBND cép x4 cép

b)

Déi véi truong hop: Thanh nién xung phong chét tur ngay
Quyét dinh s 170/2008/QD-TTg dén ngay Thong tu sb
24/2009/TT-BLDTBXH c¢6 hiéu luc thi hanh va thanh
nién xung phong khong hudng bao hiém y té theo Quyét
dinh s6 170/2008/QD-TTg

Ban khai cua nguoi lgoéc,t(x) chic lo mai tang d6i voi
TNXP da chét ‘Eheo mau so 24 tai phu luc ban hanh kém
theo Thong tu s6 08/2023/TT-BLDTBXH

Gidy chtng tu/trich luc khai tir do UBND cap x4 cap

Ban sao chimg thuc mot trong nhiing gidy t xac nhan 1a
TNXP: thé doi vién; gidy chimg nhan hoan thanh nhiém
vu & TNXP; gidy khen trong thoi ky tham gia TNXP; ly
lich can bg, dang vién co6 ghi la TNXP.

Hodc Gidy chung nhan (ban chinh) 1a TNXP hoan thanh
nhiém vy trong khang chién chong Phap do Tinh, Thanh
doan noi d6i tugng thuong tra cap, dua trén xac nhan cia
Hoi1 (hoac Ban lién lac) Cyu TNXP tinh, thanh phé truc
thuoc Trung wong (Mau sd 21 tai phu luc ban hanh kém
theo Thong tu sé 08/2023/TT-BLDTBXH ngay 29/8/2023
cua B9 truong Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi).

3.3

S6 lwong hd so

01 bo

3.4

Thoi gian xir ly

- UBND cap xa: 05 ngay lam viéc;

- Phong Lao dong - Thuong binh va X& hoi cap huyén: 10 ngay 1am viéc;

- UBND cép huyén: 10 ngay lam viéc.

3.5

Noi tiép nhan va tra két qua

B6 phan Mot cara UBND cap x&

3.6

Lé phi

Khéng

3.7

Quy trinh xir ly cong viéc

TT

Trinh tu

Trach Thoi
nhiém gian

Biéu
mau/Ket
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qua
Ca nhan c6 nhu cau chuan bi, ndp Gid | Thanh phan

Bl |day du hd so theo quy dinh tai Bo| Canhan hanh | hd so theo
phan Mot cira UBND cap xa. chinh | quy dinh.
Cong chuc Bo phan Mgt ctra UBND Thanh phan
cap xa kiém tra, tiép nhan ho so dam hd so theo
bio diy dit, hop 1& theo quy dinh, | Bo phan Mot | O | quy dinh;

B2 |chuyén dén Bo phan chuyén mon. ctra UBND r:gay Gidy  tiép
Truong hop @5 so can bo sung hodc cp xa V?g(]: nhan hd so
khong du dieu kién gidai quyét phai ' va hen tra
6 van ban théng bdo cu thé. két qua.
Cong chtc chuyén mon xem xét, Thanh phan
thAm diqh hd so, trinh Lanh dao Cong chtrc 02 nod hd so theo

o | UBND cip xa phé duyét. chuyén mon | = 0% | quy dinh;
Trieong hop hé so can bé sung hodc | UBND cap A Du thao

. : ~ viéce .
khong du diéu kién giai quyét phai Xa ' Danh  sach
6 van bdn théng bdo cu thé. dé nghi

Ho so theo
quy dinh co
xac nhan cua
UBND cap
xd vé noi
dung trong
N . | ban khai ca
B4 Lanh dao UBND cap xa kiém tra, &S&%dggp Ollgr%ay nh?n; A Cfélc
phé duy¢t két qua. w3 vide cl}fz do cua
- doi  tugng
dang hudng,
tranh  gidi
quyét tring
lap;
Danh  sach
dé nghi
Cong chirc chuyén mén UBND cap | Cong chirc 15 Ho6 so theo
gs | Xa hoan thi¢n ho so, chuyén ho so | chuyénmdn | ngay | quy dinh;
lién thong dén BO phan Mot ctra| UBND cap lam Danh sach
UBND cép huyén. Xa viéc | dé nghi.
Cf)ng chfrc B? phén Mf)t cfrz} UB‘AND B6 phan Mot 0-? Tpénh phan

B6 | €ap huyén kiém tra, tiép nhan ho so cira UBND ngay ho S0 theo
lién thong dam bao day du, hop 1€ A0 huve lam | quy dinh;

. 2 1 \ cap huyen ‘A iy iy
theo quy dinh, chuyén dén Phong viee | Giay  tiep
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chuyén mon.

Trieong hop hé so can bé sung hodc
khéng di diéu kién giai quyét phdi
6 van ban théng bdo cu thé.

nhan ho so
va hen tra
ket qua.

Chuyén vién Phong chuyén mon

xem xét, thim dinh ho so, trinh Lanh | Chuyén vién 75 Thénh phan
dao Phong chuyén mon UBND cap Phong S ho so theo
B7 | huyén phé duyét. chuyén m@n r:g?ny quy dinh;
Triong hop hé so can bé sung hogc | UBND cap " Du thao
i ) 3 A qa X . A VIEC A, 2
khong du diéu kién giai quyét phai huyén Quyeét dinh
co van ban thong bdo cu thé
Lanh dao A
. L .| H th
Léanh dao Phong chuyén mon ki€m Phong 02 ngay qlfy ;i(;lh’ ©0
B8 |tra, phé duyét ket qua, trinh Lanh | chuyénmon | lam D Y ha
dao UBND cap huyén. UBND cap viéc v thao
huyén Quyét dinh;
. x N Lanh dao | 09 ngay
gy |LAnh dao UBND cap huyén kiem | ;ann'csn | lam | Quyét dinh.
tra, phé duyét két qua UV A
uyén viéc
Chuyén vién ’
Tra két qua Bo phan Mot cira UBND |, ~ond | 01 ngay | Quyet dinh,
B10 cAD huven chuyén mon lam | phieu  kiém
p Aty UBND cip | viéc |soathd so
huyén
Bo phan Mot | Gio | Quyét dinh;
B11 | Traket qua cho UBND cap xa cra UBND | hanh |Sé theo ddi
cap huyén | chinh | ho so
4 | Biéu mau

- Mau s6 23 phu luc ban hanh kém Thong tu s6 08/2023/TT-BLDTBXH ngay

29/8/2023 cua B truong Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi;

- Mau s6 24 phu luc ban hanh Théng tu s6 08/2023/TT-BLDTBXH ngay

29/8/2023 cua B9 truong Bo Lao dong - Thuong binh va X& hoi;

- Danh sach dé nghi giai quyét ché d6 trg mai tang phi khi thanh nién xung

phong tur tran.
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. . Mau cap xa
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
---------- Doc 1ap - Tw do - Hanh phac

o DANH SACH DE NGHI ‘
Giai quyet ché do trg' mai tang phi khi thanh nién xung phong tir tran
Thong tin vé ngudi tir tran Théng tin vé ngwoi huéng tro cip
Thudc Cac che do Ngu Noi Quan | Mirc tr¢
TT | oz o2 Hova |Nam | doi Ngay wudiaida | Hova | Nam | yén | .. . | hé véi cap
SO ho so A : £ - . A : . | dang ky \
tén sinh | twong | mat hwéng khi tén | sinh | qua NCC tur
. X HKTT A
@D) con song (2) n tran
1
2
Nguwoilap danhsach e, TIPS
(Ky tén, dong dau)

Ghi chu:

(1): ghi rd dbi twong cyu chién binh

(2): ghi 15 cac ché d6 da huong khi con song: ché do tro cAp mot 1an, ché do bao hiém y té, ché do khac (néu c6), tranh giai
quyét trung 1dp doi tuong.
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10. Quy trinh: Lap so theo dbi, cAp phwong tién tre gilp, dung cu chinh

hinh, phwong tién, thiét bi, phuc hoi chirc ning dbi véi truong hep dang séng
tz_u‘ gia dinh hoic dang dugc nuoi duwdéng tap trung tai cac co sé nuoi duwong,
diéu duwdong do Thanh pho quan ly (QT-39)

1

Muc dich

Quy dinh trinh tw va céch thic tham dinh ho so' dé nghi Iap s6 theo dbi, cap
phuong tién tro gilp, dung cu chinh hinh, phuong tién, thiét bi, phuc hdi chac
ning déi voi trudng hop dang song tai gia dinh hodc dang duoc nu6i dudng
tap trung tai cac co so nudi dudng, didu dudng do Thanh phé quan Iy.

Pham vi

- Ap dung ddi véi ca nhan c6 nhu cau thye hién thu tuc 1p s theo d6i, cap
phuong tién trg gilp, dung cu chinh hinh, phuong tién, thiét bi, phuc hoi chic
nang doi véi trudng hop dang séng tai gia dinh hodc dang duoc nuéi dudng
tap trung tai cc co so nudi dudng, diéu dudng do Thanh phé quan Iy.

- Can bd, cdng chac Bo phan TN&TKQ giai quyét TTHC, Bo phan chuyén
mon UBND cép x4, UBND cép huyén, Sé Lao dong - Thuong binh va Xa
hoi chiu trach nhiém thuc hién va kiém soat quy trinh nay.

Noi dung quy trinh

3.1

Co sé phap ly

- Phap lénh wu dai Nguoi co c¢ng véi cach mang sé 02/2020/UBTVQH14
ngay 09/12/2020 caa Uy ban Thudng vu Qudc hoi;

- Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP ngay 30/12/2021 ctia Chinh phu quy dinh chi
tiét va bién phép thi hanh Phép lénh wu dai nguoi ¢ cong véi cach mang;

- Quyét dinh 108/QD-LDTBXH ngay 15/02/2022 ctia Bo truong B Lao dong
- Thuong binh va Xa héi vé viéc cong b thu tuc hanh chinh méi ban hanh,
thi tuc hanh chinh bai bo vé linh vuc ngudi c6 ¢ong thudc pham vi chiic ning
quan ly nha nude caa Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi;

- Quyét dinh sb 6680/QD-UBND ngay 29/12/2023 cua UBND Thanh phé
Ha Noi;

- Quyét dinh s6 1520/QD-SLDTBXH ngay 29/12/2023 cua S¢ Lao dong-
Thuong binh va Xa hoi Ha Noi.

3.2

Ban Ban

Thanh phan ho so chinh | sao

Pon dé nghi (Mau sb 21) Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP. X

Gidy kham va chi dinh st dung phuong tién tro gilp, dung
cu chinh hinh, phuong tién, thiet b1 chinh hinh phuc hoi X
chuc nang (Mau so 40) Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP.

3.3

S6 lweng ho so
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01 bo
3.4 | Theoi gian xw ly
a) Truwong hgp dé nghj cdp sé lan dau:
- Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi cap huyén hodc co s¢ nuoi
dudng, diéu dudng nguoi co cong: 12 ngay;
- S¢ Lao dong - Thuong binh va X4 hoi: 02 ngay sao chup hd so
- UBND huyén: 18 ngay ké tir ngay nhan dua giay to theo quy dinh.
b) Trirong hep dén nién han theo quy dinh:
UBND cép huyén: 07 ngay lam viéc phé duyét danh sach.
3.5 | Noi tiép nhan va tra két qua
Bo phan Mot cra UBND cap huyén (doi vai treong hop dang song tai gia
dinh) hodc Cac co s¢ nudi dudng, dieu dudng tap trung truc thuc So Lao
dong - Thuong binh va Xa hoi Thanh pho Ha Noi (doi vai cac truong hop
dang duoc nudi dudng tap trung).
3.6 |Léphi
Khong
3.7 | Quy trinh xi ly cong viéc
. .\ Biéu
TT Trinh ty Trach | Thet | < két
: nhiém gian .
; qua
3.7.1 | Truwong hep d@é nghi cép sé lan dau
Ca nhan c¢6 nhu cau chuan bj va nop Gio | Thanh phan
B1 |day du ho so theo quy dinh tai Bo phan | Canhan | hanh | ho so theo
Mot cira UBND cap huyén. chinh | quy dinh.
Cong chic By phan Mot cira UBND Thanh phan
cap huyén kiém tra, tiep nhan ho so B4 ohi ho so theo
dam bao diy du, hop 16 theo quy dinh, | =9 Phan quy dinh;
2 A et A A Mot cira 0.5 i .z
B2 | chuyén Bo phan chuy&n mon. x s, | Gilay  tiep
\ A A b .| UBND cap | ngay N N
Truong hop ho so' can bo sung hoac huyén nhan ho so
khong du dieu Kien tiep nhan gidi quyet ‘ va hen tra
phdi c6 van ban thdng béo cu the. ket qua.
Chuyén
Chuyén vién Phong chuyén mdn xem | vién Phong 35 Cgiup dﬁg
B3 | Xét, tham dinh ho so, trao doi thong tin |~ chuyén | > gma” an
can bo quan 1y hd so tai So. mon UBND | 9% o g
cap huyén '
B4 Chuyeén vién Phong chuyén mon cung |  Chuyén 02 |Ban chup
cap ho so theo d€ nghi cta can bo | vién Phong PDF gui qua
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Phong chuy&n mén UBND cap huyén. chuyén | ngay |hé  thdng
mon So Email cbng
Lao dong - Vu
Thuong
binh va Xa
hoi
Chuyén vién Phong chuyén mén xem \ A
xét, tham dinh hd so, trinh Lanh dao Chuyén TP anh - phan
. A N P ;. o . ho so theo
Phong chuyén mon UBND cap huyén | vién Phong o
NN ] 04 | quy dinh;
B5 | phé duyét chuyén ngay | D o
Truong hop ho so can bo sung hogc | mon UBND Qg & din?
khong du diéu kién gidi quyét phai co | cap huyén pyet G,
e 2, A , 2 So6 theo doi;
van ban thong bao cu theé.
Lanh dao HO so theo
Léanh dao Phong chuyén mén kiém tra, Phong 02 quy dinh;
B6 |phé duyét két qua, trinh Lanh dao| chuyén naav | P¥ thao
UBND cap huyén. an UBND | N9 Quyét dinh;
cap huyén S6 theo dbi.
N : iz Lénh dao Quyét dinh
B7 Lﬁg}audaé?[ Igé?NuZ cap huyén kiém tra, UBND cép nlg Vi S& theo
p y¢ qua. huyén 93Y | 4si
| e | omé anm
gg | Trd két qua Bo phan Mot cia UBND | '3 0™ | 02 |va  Phidu
cap huyén mon UBND ngay I;éem soat ho
cap huyén
, EA‘;{’EE’; Gio | Quyét dinh
B9 | Tra két qua cho c& nhan "~ | hanh |va SO theo
UBND cap . ~
A chinh | doi
huyén
3.7.2. | Trwong hop dén nién han theo quy dinh
Chuyén vién Phong chuyén mén cén
cu SO quan ly 1ap danh sach nguoi dén | Chuyén 03
nién han duoc cap phuong tién tro | vién Phong N ,
o , . A A ngay | Du thao
B1 |gilp, dung cu chinh hinh, phuong tién, | chuyén 1AM | Danh sach
thiet bi phuc hoi chae nang trinh Lanh | mon UBND viac
dao Phong chuyén mon UBND cap | cap huyén '
huyén phé duyét
Lanh dao Phong chuyén mon kiém tra, | Lanh dao 02 ,
R ae 1A \ \ ~ - N Du thao
B2 |phé duyét két qua, trinh Léanh dao Phong N93Y | panh sich
UBND cap huyén. chuyén lam
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mc}n UBND | viéc
cap huyén
. : L&nh dao 02
B3 Laflh daP U;BN[? cap huyén kiem tra, UBND éép N98Y"| Danh sach
phé duyét ket qua. huva lam
uyén "
Viéc
4 | Biéu mau

Pon dé nghi (Mau s 21) Nghi dinh sé 131/2021/ND-CP;

Danh sach cip s6 (Mau s6 87) Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP;

So6 theo ddi (Mau s6 88) Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP;

S6 quan ly (Mau s6 89) Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP.
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MAu s6 21

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc l1ap - Tw do - Hanh phuc

, PON PE NGHI
Cap phuong ti¢n trg gilp, dung cu chinh hinh, phuong ti¢n,
thiét bi phuc hoi chirc nang

Kinh gui:......... B
[ oIR8 (=] APPSR
Ngay thang nam sinh: ............cccoeeiiieeieeinen, Nam/NT: oo,
CCCD/CMND S6 ........ NEAY CAP covvveeereeereans NOT CAP.cvveeeeereeeae
SO GIEN TG ..ottt ettt ettt ettt ettt ettt ettt ee ettt eees et e et ee et e,
Dang NUGNQ I1Q CAD ...t eeee ettt en st en s
Noi quan Iy ho SO va chi tra trQ CAP: ...oveveeeceeeeee e,
SO N0 SO ettt ettt ettt eneens
Ty 18 ton thurong co thé (NEU CO):.....veveeeceeeeeeeeeeeeee e

Bé nghi co quan c6 tham quyencap tien dé mua phuong tién trg gidp, dung cu
chinh hinh, phuong tién, thiét bi phuc hoi chirc nang nhu sau:

] Loai phwong ti¢n trg giup, dung cu chinh hinh, phwong tién,
SOTT thiet bi phuc hoi chirc nang

1

2

..y NQAY... thang... nam... ... ngay ... thang ... nam ...
Xac nhan cua co quan, don vi €0 tham Nguwai khai
quyent (Ky, ghi rd ho va tén)

va c6 chit ky trén ban khai la dung.
QUYEN HAN, CHUC VU CUA NGUOI
KY
(Cha ky, ddu)
Ho va tén

Ghi chu:
13 Phong LDTBXH hodc co s¢ nudi dudng, diéu dudng nguoi co cong.
UBND cap x4 x4c nhan dbi v6i nguoi dang thuong tra trén dia ban; co s¢ nudi dudng, diéu dudng nguoi co

cong voi cach mang xac nhan dbi véi nguoi dang duogce nudi dudng tai Trung tdm;co quan, don vi theo thim quyén
thudc Bo Quodc phong, B Cong an xac nhan doi vdi nguoi dang cong tac trong quan doi, cong an.
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MAu s6 87

DANH SACH CAP SO THEO DOI PHUONG TIEN TRQ GIUP, DUNG CU
CHINH HINH, PHUONG TIEN, THIET BI CHINH HINH PHUC HOI
CHUC NANG

Loai ph tién
Noidingky | _, , | phwongtieny
thwond tri/Co Soho | trggitpvadung [ Nién
TT| Ho vatén uangd(m vi| s |cu chinh hinh, vat| han sir | Sé tién
quam, €onvi-\ nec pham phu dwoc | dung
cong tac .
hwong
...... ngay...thdng...ndam...
o THU TRUONG CO QUAN, PON VI
NGUOI LAP

(Ky, ghi rd ho va tén)

(Ky, ghi ré ho va tén, déng dau)
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MAu s6 88

(Trang 1)
LUUY
1. Khéng cho nguoi khdc mwon s6 theo ddi cap | | oo CONG HOA XA HQI CHU NGHIA
phuong tién tro gilp, dung cu chinh hinh, VIET NAM

phirong tién, thiét bi phuc hoi chire ning (goi Pic 1ap - Tw do - Hanh phuc
titlasétheodsi). | |

2. S6 theo dbi ghi theo sé quan ly ciia Phong
LPTBXH hodgc Trung tAm nudi dwéng, diéu
duong thwong binh hodc co quan, don vi cua

qudn dgi, cong an. SO THEO DOI

3. Khi dén han cdp lai phwong tién tro gidp,

dung cu chinh hinh, phwong tién, thiét bj phuc CAP PHUONG TIEN TRO GIUP, DUNG CU

hoi chire nangean mang theo: CHINH HINH, PHUONG TIEN, THIET BI
- S6 theo doi. PHUC HOI CHUC NANG
- Gid’y chiing nhén nguoi c6 cong (né” chua Hovatén: ...
duoc cap GCN thi ¢6 can cudc cong dan) )
. ) ) SO RO SO% v,
4. Can giir gin s6 sach sé, khong dé nhau nét.
Trwong hop bj thdt lac Sé theo ddi phai bao Noi diang ky thuong tri/co quan, don vi cong
ngay cho Phong LDTBXH hogc Trung tam nudi TG, oo

dudng, diéu duong thirong binh noi dang cw trii
hodc co quan, don vi truc tiép quan 1y.

5. Khi sir dung hét sé hodc thay doi ché ¢ lién
hé voi Phong LDTBXH hodc co quan, don vi
truc tiép quan Iy dé doi sé méi.

SOAANGKY: ..o

(S6 ding ky la s6 ho so/CSSK - Sé bia ciing, kich cé theo mdu

(Mat trong) nay)

(Mat ngoai)
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(Trang 2)

Anh HO VAN .eee e,
3x4(dong

ddu ndi cia | Ngay, thang, nam sinh: ...................
S¢

Noi dang ky thuong trd: ................

Thudc dién nguoi c6 cong: .............
Ty 18 ton thuong co thé: ................

Tinh trang thuong tat/bénh tat; .........

Loai trang cip, nién han sir dung

Phwong tién trg gidp,

DCCH, phuwong tién, " Thoi gian cap ky
thiét bi PHCN dwge | Ve han lidn ké
cap

weeeny, NGAY....thang....ndm...
THU TRUONG CO QUAN, PON VI

(Ky, ghi r8 ho tén, dong dau)

Phuong tién

treg gilp,
DCCH, S6 Ngay | Nguoi
TT oA A A A ¢
phuong tién, tien cap cap ky
thiét bi
PHCN
Xac nhan caa co quan y Ky,
té vé 1am dung cu chinh | déng
hinh, phuc hdi chire niing |  déu

Thaigian | Turngay ...... thang...
nam..... dénngay ....

thang... nam....

cn xac lam
nhan

Noi dung Dung cu chinh hinh da

Ngay, thang, nam nhén:
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(Trang 3)
Phwong Phwong
tién tro tién tro
giup, » giup, "
DCCH, | Sé | Ngay | VB! DCCH, | S6 | Ngay | N8Ol
TT N % cap STT N A cap
phwong | tien | cap , phwong | tien | cap .
. ky . ky
tien, tien,
thiét bi thiét bi
PHCN PHCN
Xé&c nhan ciaa co | Ky, Xé&c nhan caa
quany té vé lam | déng co quan y té vé ,
dung cu chinh | dau lam dung cu Ky,
hinh, phuc hdi chinh hinh, dong
chire niing phuc hoi chirc )
_ ning dau
Thoi | T
gian | ngay...thang...nam Thoi | Tu ngay...
dén gian | thang... nam....
ngay...thang...nam dén ngay...
Nai | Dung cu chinh thang ... ndm...
dung | hinh da lam Noi Dung cu chinh
can dung | hinh d4 lam
X&c can xac
nhan nhan
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Ngay, thang, nam
nhan:

Ngay, thang,
nam nhan:
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MAu s6 89

SO QUAN LY NGUOI PUQC CAP PHUONG TIEN TRQ GIUP, DUNG CU
CHINH HINH, PHUONG TIEN, THIET BI PHUC HOI CHUC NANG

Loai phuong
N’0’l da‘ng s§sé |tientrogidp, |
|y oG] o6 15 | theo |dungcuchinh| NIEn |
Hova) tru/Co |- 1 ggi | hinh, phwong | Nan | S0 )\ 2
tén quz-in,A don NCC | trang tién, thiéF bi sw | tién
vi cong chp phuc hdi dung
tac
chirc niang
..... , hgay ... thang ... nam ...
NGUOI LAP SO THU TRUONG CO QUAN, PON VI
(Ky, ghi rd ho va tén) (Ky, ddu)

Ho va tén
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11. Quy trinh: Hwéng tro cap khi ngudi cé cong dang hwéng tro cAp wu

dai tir tran (QT-40)

1.

Muc dich

Quy dinh trinh ty va céch thuc tham dinh hd so de nghi giai quyét tro cp
khi ngudi c¢6 cong, dang hudng tro cp wu dai tir tran.

Pham vi

- Ap dung dbi véi ca nhan co nhu cau thyc hién thu tuc giai quyét mai tang
phi, trg cip mot 1an khi ngudi cd cong hodc ngudi dang hudng tro cip uu
dai hang thang 1a than nhan liét si, con dé cta ngudi hoat dong khang chién
bi nhiém chat doc hoa hoc tir tran;

- Ap dung dbi v6i ca nhan ¢ nhu cau thuc hién thu tuc giai quyét tro cap tut
hang thang, tro cip tudt nudi dudng hang thang khi ngudi c6 cong tir tran;

- Can by, cong chuc Bo phan TN&TKQ giai quygt TTHC, UBND cép x4,
UBND cap huyén chiu trach nhiém thyuc hién va kiém soat quy trinh nay.

Noi dung quy trinh

3.1

Co s6é phap ly

- Phap Iénh wu dai Nguoi c6 cdng vai cach mang s6 02/2020/UBTVQH14
ngay 09/12/2020 ctia Uy ban Thuong vu Quoc hoi;

- Nghi dinh s6 131/2021/NB-CP ngay 30/12/2021 ciia Chinh phii quy dinh chi
tiet va bién phap thi hanh Phap Iénh vu dai nguoi co cdng vai cach mang;

- Quyét dinh 6 108/QD-LDTBXH ngay 15/02/2022 cua B$ truong Bo Lao
dong - Thuong binh va Xa hoi vé yiéc cdng bo thu tuc hanh chinh mai ban
hanh, tha tuc hanh chinh bai bo vé linh vuc nguoi ¢6 cong thuéc pham vi
chire nang quan 1y nha nudce cua Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi;

- Quyét dinh s6 6680/QD-UBND ngay 29/12/2023 cua UBND Thanh phé
Ha Noi;

- Quyét dinh s6 1520/QD-SLDTBXH ngay 29/12/2023 cua Sé Lao dong-
Thuong binh va Xa hoi Ha Noi.

3.2

Ban
sao
dwogc
chirng
thuc

Ban

Thanh phan ho so chinh

3.2.1

H0 so tro' cdp mét lan va mai tdng phi
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Ban khai (Mau s6 12) Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP X
Gidy chimng tir hodc Trich luc khai tir

Gidy to duoc co quan c6 tham quyén ching thuc (hodc

cong chung) chimg minh la dai dién than nhan dugc «

uy quyén nhén cac ché d6 tro cap khi nguoi co cong tir
tran

3.2.2

Ho so tro cdp tudt hang thdng, tro cdp tudt nudi duéng hang thdng

Ban khai (MAu s6 12) Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP

X

Gidy chimg tir hodc Trich luc khai tir

* CAc gidy to cua than nhan theo yéu cau:

- Ban sao Giéy khai sinh hodc trich luc khai sinh d6i
voi truong hop than nhan 1a con chua du 18 tuoi.

- Ban chinh gidy x4c nhan cia co s gido duc noi dang
theo hoc d6i voi con tir da 18 tudi tré 1én dang theo
hoc. Néu dang theo hoc tai co s¢ gido duc nghé nghiép
hodc giao duc dai hoc thi phai c6 thém ban sao dugc
chung thyc tir Bang t6t nghiép THPT hodc gidy xéc
nhan cia co s& giao duc THPT vé thoi diém két thuc
hoc.

* UBND cép x4 cung cap gidy to sau:

- Gidy xéac nhan ddi véi truong hop sélng doc than va
khong con tI‘lén nhan; mo co6i ca cha lan me (Piém b,
Khoan 2, Diéeu 124, Nghi dinh 131/2021/ND-CP)

- Gidy x4c nhan thu nhap (Mau sb 47) va gidy xac nhan
tinh trang khuyét tat d6i v6i than nhan 1a con tir du 18
tudi tré 16n bi khuyét tat nang hodc dac bit nang sau
khi du 18 tudi ma khong c6 thu nhap hing thang hoic
c6 thu nhép hang thang nhung thip hon 0,6 lan mic
chuén (Diém ¢, Khoin 2, Diéu 124, Nghi dinh
131/2021/NP-CP)

3.3 | S6 lwgng ho so
01 bo
3.4 | Thai gian xir ly

a) Tro cdp mét lan:
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- UBND cép xa: 05 ngay lam viéc;

- Phong Lao dong - Thuong binh va X& hai cap huyén: 07 ngay lam viéc;
- UBND cép huyén: 12 ngay.

b) Tre' cdp mai tang:

- UBND cap xa: 05 ngay lam viéc;

- Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi cap huyén: 07 ngay lam viéc;
- UBND cép huyén: 12 ngay

¢) Tre cdp tudt hang thang, tre' cdp tudt nuéi dwéng hang thang:

- UBND cép xa: 12 ngay

Truong hop NCC va than nhan NCC khong cung noi thuong tra thi UBND
Cap x4 noi than nhan thudng trd guri cac gidy to theo quy dinh tai cac diém
a, b, ¢ Khoan 2 Piéu 124 Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP dén Phong Lao
dong - Thuong binh va X& hdi noi nguoi c6 cong thudng tra trwde khi tur
tran.

- Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi cap huyén: 07 ngay lam viéc
kiém tra, lap danh sach kem céc giay to theo quy dinh trinh UBND cap
huyén xem xét, phé duyét.

- Uy ban nhan dan cap huyén:
* Trong thoi gian 12 ngay:

+ Ban hanh Quyét dinh cham dut ché do wu dai doi voi nguoi ¢d cdng hogc
than nhan (Mau so 72), quyet dinh trg cap khi nguoi c6 cong tu tran (Mau
S0 74) doi vai truong hop ho so hop 1€ theo quy dinh.

+ Cap gidy gi6i thieu (Mau sb 38) dén Hoi dong giam dinh y khoa cép tinh
noi con ngudi co cong thuong trd kém gidy xac nhan tinh trang khuyét tat
dbi véi truong hop con tir da 18 tudi tro 18n bi khuyét tat nang, khuyét tat
dac biét nang;

* Trong thoi gian 12 ngay:

+ K& tir ngay nhan duoc bién ban giam dinh y khoa doi véi truong hop con
tir du 18 tuoi tro Ién ’bi lghuyét tat nang, Ighuyét tat dac biét nang, ban hanh
quyet dinh tro cap tuat hang thang (mau so6 74); luu ho so.

+ Truong hop than nhén & dia phuong khac thi gui ban trich luc cua tung
dién d6i twong nguoi co céng va quyét dinh tro cap khi ngudi ¢d cong tir
tran (Mau sé 74) d¢én S¢ Lao dong - Thuong binh va X4 hoi noi than nhan
thudng tra dé thuc hién ché do.

* Trudc ngay 20 hang thang, gui danh sach ting, giam dbi twong huong trg
cap tuat hang thang kém quyét dinh trg cip khi ngudi c6 cdng tir tran dén
S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi (qua Phong Nguoi ¢ cong).
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3.5 | Noi tiép nhan va tra két qua
B6 phan Mot cira UBND cap xa
3.6 | Léphi
Khéng
3.7 | Quy trinh xir ly cbng viéc
3.7.1 | Péi vdi thii tuc hwéng mai ting phi va tro cip 1 lan
. . Biéu
TT Trinh ty Trach 1 Thot |- 2 két
nhiém gian .
* qua
Ca nhan ¢6 nhu cau chuan bi, nop day Gio | Thanh phan
Bl | duho so theo quy dinh tai BO phan Mot | Canhan | hanh | ho so theo
ctra UBND cap xa. chinh | quy dinh.
Cong chac B phan Mot cra UBND Thanh phan
cap xa kiém tra, tiép nhan hd so dam o ho so theo
bao day du, hop 1& theo quy dinh, &QAFh?n 0.5 | quy dinh:
chuyén Bo phan chuyén mon. otcua | ngay | .. 2
B2 |STyERBOP Y UBND cdp | lam | Gly  ticp
Truong hop hé so can b6 sung hodc XA viec |nhan ho so
khéng dii diéu kién tiép nhan giai quyét ~ |va hen tra
phdi ¢6 van ban théng bdo cu thé. ket qua.
Cong chirc chuyén mon xem xét, thAm Thanh phan
dinh ho so, trinh Lanh dao UBND cap | Cong chiee | 02 | h6 so theo
83 xa phé duyét. chuyén | ngay | quy dinh;
Truong hop ‘hé‘ so cdn bo sung hodc mGnAUB~ND |é}[n Du thao
khong du dieu kién giai quyet phai cd cap xa VIEC | Danh  sach
van ban thong bao cu the. deé nghi
Ho so theo
quy dinh co
xac nhan
. 0l |cia UBND
Lanh dao UBND cap xa ki€ém tra, phé Lanh da? Ngay | cip xi vé
B4 1R UBND cap | ,; p
duyét két qua. 3 lam | noi dung
Viéc |trong  ban

khai ca nhan
va cac ché
do cua doi
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tuong dang
huong, tranh

giali  quyét
trang  lap;
Danh  sach
dé nghi
Cong chtrc chuyén mén UBND cdp xa | Cong chic | 1.5
B5 hoan thi¢n h6 so, chuyén hd so lién | chuyén ngdy | H6 so theo
thong dén B phan Mot ciia UBND cap | mon UBND | lam | quy dinh.
huyén. cap xa viéc
Cpng Ch}’l’ ¢ BO phan MPt cua UBND Thanh phan
cap huyén kiém tra, ti€p nhén hé so hd so theo
lién thong dam bao day du, hop 1é theo |  Bg phan 05 dinh:
: Ao 44 . A < | quy dinh;
quy dinh, chuyén dén Phong chuyén | Mg¢tcra | ngay > .
B6 | mon. UBND cép | lam |Glay  tiép
Trueong hop hé so can bo sung hodc huyén vige nhan ho 59
N N b V. va hen tra
khong du dieu kién giai quyet phai co Két qua
van ban thong bado cu thé. '
Chuyén vién Phong chuyén mon xem
xét, tham dinh hd so, trinh Lanh dao | Chuyén Thanh phan
Phong chuyén mén UBND cap huyén | vién Phong 4'? ho so theo
B7 | phé duyét. chuyén r:g?ny quy dinh;
Truwong hop hé so can bé sung hodgc | mon UBND viee | Dv thao
khéng du diéu kién gidi quyét phdi ¢é | cap huyén " | Quyét dinh
van ban théng bdo cu thé
N ‘ L Lanhdao | o, |H$ so theo
La?h daoﬂ PhoPg Chlqu@l’l\ mon lflem tra, PhonAg ngay | quy dinh;
B8 |phé duyét két qua, trinh Lanh dao chuyén Iam )
UBND cap huyén. mon UBND | @' [Du  thao
chp huyén VIEC | Quyét dinh;
~ £ An L3 A Lanh dao
B9 Lﬁé“}éud"{‘i lgtBNu[? cap huyén kiem tra, | ;a\p cp nlg Quyét dinh.
p yet ket qua. huyén gay
Chuyén
‘ , vién Phong
Hoan thién ho so, tra két qua Bo phan | chuyén 02 I
B10 Mot cira UBND cép huyén mon ngay Quyet dinh;
UBND cap

huyén
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Bo phan \
£ L Mot cura C?'O X, 4
B11 | Tra két qua cho UBND cap xa ' x| hanh | Quyé¢t dinh
UBND cap .
A chinh
huyén
379 Doi véi thii tuc hwong tro cdp tudt hang thdng, tro cdp tudt nuoi duong
""" | hang thang
. . Biéu
TT Trinh ty Trach | Thot |2 két
: nhiém gian .
qua
Ca nhan c6 nhu cau chuan bi, nop day Gio | Thanh phan
Bl | duho so theo quy dinh tai BO phan Mot | Canhan | hanh |hd so theo
ctra UBND cap xa noi thuong tra. chinh | quy dinh.
Cong Chﬁ‘f: B phan Mot cfl.:a UBND Thanh phén
cap xa kiém tra, ticp nhan ho so dam o ho so theo
2 dA . A : B0 phéan -
bao day dua, hop 1€ theo quy dinh, Mot ot 05 quy dinh;
chuyén Bo phan chuyén mon. ot cua ' P (A
B2 yER PO PRl CHYER o | UBND ¢ép | ngay | Glay  tiep
Truong hop ho so can bo sung hoac x4 nhan ho so
khong du dieu kién tiep nhdn giai quyet va hen tra
phdi co van ban thong bao cu thé. ket qua.
Cong chire chuyén moén xem xét, thégn Thanh phan
dinh ho so, trinh Lanh dao UBND cap | Cong chirc ho so theo
B3 x@ phé duygt. chuyén 09 |quy dinh;
Truong hop ‘hé‘ so' can bo sung hodc mﬁnAUBl\'D ngay | Dy thao
khong du diéu kién giai quyét phdi co cap xa Danh sach
van ban thong bao cu the. deé nghi
Hd so theo
quy dinh c6
Xac nhan
cuia UBND
cap xa ve
5 02 | noi dung
Lanh dao UBND cap xa kiém tra, phé Lanh da? Ngay | tron ban
B4 A1 Ke UBND cap | |; 2 :
duyét két qua i lam | khai ca
viéc | nhan;  céc
cl}é do cua
doi  tuong
dang hudng,
tranh  giai

quyét tring
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lap;
Giay xac
nhan do1 véi

truong  hop
song doc
than va

khéng con
than  nhén;
md coi ca
cha 1an me.
Gidy xac
nhan thu
nhép;

Gidy  xac
nhan  tinh
trang khuyét
tat doi voi
truong  hop
than nhan la
con tu du 18
tudi tro 1én
bi khuyét tat
nang hoac
dac biét
nang sau khi
di 18 tudi
ma khong co
thu nhap
hing thang
hoac co6 thu
nhap hing
thang nhung
thap hon 0,6
lan muc
chuan;

Danh dé
nghi sach

BS

Cong chirc chuyén mén UBND cap x4
hoan thién hd so, chuyén hd so lién
thong dén Bo phan Mot ctira UBND cap
huyén.

Cong chirc
chuyén
mon UBND
cap x4

0.5
ngay
lam
viéc

HO so theo
quy dinh.
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B6

Cong chirc BO phan Mot cra UBND
cap huyén kiém tra, ti€p nhan ho so
lién thong dam bao day du, hop 1€ theo
quy dinh, chuyén Phong chuyén mon.

Truong hop hé so can b6 sung hoac

khong dii diéu kién tiép nhan giai quyét
phdi ¢é vin ban théng bdo cu thé.

B6 phan
Mot cura
UBND cap
huyén

0.5
ngay
lam
viéc

HO so theo
quy dinh;
Gidy  tiép
nhan hd so
va hen tra
két qua.

B7

Chuyén vién Phong chuyén mén xem
xét, thim dinh hd so, trinh Linh dao
Phong chuyén mon phé duyét.

Truwong hop hé so can bé sung hodc
khéng di diéu kién gidi quyét phdi ¢
van ban théng bdo cu thé.

Chuyén
vién Phong
Lao dong -

Thuong
binh va Xa

hoi cap

huyén

05
ngay
lam
viéc

Ho so theo
quy dinh;

Du thao
Quyét dinh;

Du thao
gidy gidi
thifu kém
gidy xac
nhan  tinh
trang khuyét
tat gui Hoi
dong  giam
dinh y khoa
cap tinh (d6i
VOl truong
hop than
nhéan la con
tr du 18 tudi
tr6 1én bi
Khuyét  tat
nang  hoac
dac biét
nang sau khi
dt 18 tudi
ma khdng co
thu nhap
hing thang
hoac co thu
nhiap hang
thang nhung
thap hon 0,6
lan miurc
chuan).

B8

Lanh dao Phong chuyén mon kiém tra,

Lanh dao

1.5

Hd so theo
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phé duyét két qua, trinh Lanh dao Phong ngay | quy dinh.
UBND cap huyén AChuyén Iél:ﬂ Du théo
mcgn UBI}ID viée | ouyét diﬂh
cap huyén hoic Giay
gidi thiéu.
Lanh dao UBND cap huyén kiém tra,
phé duyét két qua:
+ Ban hanh Quyét dinh doi véi than ,
nhan tro cap khi nguoi c6 cong tir tran UBND chp | 12 QU}/et d1.r2h
B9 | theo quy dinh; . .. |hodc  Giay
. . . N huyén NGay | ,isi thie
+ Cép Gidy gi6i thiéu dén Hoi dong y giot thiey.
khoa Thanh ph6 Ha Noi do6i voi con
Nguoi ¢6 cong tur du 18 tudi tro 1en bi
khuyét tat ndng, dic bi¢t nang
Chuyén vién Phong chuyén mon tiép
nhan Bién ban giam dinh cia Hoi1 dong
Giam dinh Y khoa Ha Noi, xem x€t, |  Chuyén Du thao
tham dinh ho so, trinh Lanh dao Phong | vign Phong 07 Quyét dinh
B10 | chuyén mon UBND cap huyén phé| chuyén v | hode Thong
duyét. mon UBND | "% |bao  giai
Truong hop ‘hé‘ so can bo sung hodc cap huyén quyet ho so
khong du diéu kién giai quyét phai c6
van ban thong bao cu the.
7 Lanh dao 7
Lanh dao Phong chuyén mon kiém tra, Phong 02 Du ) .thao
B11 |phé duyét ket qua, trinh Lanh dao | chuyén | % Quyet dinh;
UBND cép huyén phé duyét. mon UBND | "% | thang bo.
cap huyén
~ £ A 1.2 Lanh dao
B12 Lﬁgzud%‘i k‘i?l\g cap huyén kiém tra, | | ,p\py (4, nog Quyét dinh
p ye qua. huyén gay
Chuyén ,
Hoan thién hd so, tra két qua Bo phan vIen PhAong 01 QU}/ ct d}nh
B13 | Mot cira UBND cap huyén chuyén | 5 |hodc Thong
- phuye mon UBND | "% | bao
cap huyén
B14 | Tra két qua cho UBND cép x& Bophan | Gio | Quyet dinh
Mot cira | hanh | hoac Thong
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UBND cap | chinh | béo
huyén

Biéu mau

- Ban khai (MAu sb 12) Nghi dinh 131/2021/ND-CP;

- Quyét dinh (MAu s6 72, 74) Nghi dinh 131/2021/ND-CP;

- Gidy x4c nhan thu nhap (MAau s6 47) Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP;
- Giay gi6i thiéu (MAu s 38) Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP;

- Danh sach dé nghi (theo mau).
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o ] ) Mau s6 12
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phic

BAN KHAI
Deé gidi quyet cheé d¢ wu dai khi nguwdi co cong tir tran

1. H0 Vz‘l tén ngu’(‘)’i c() cong tr tran:

Noi thudng trl:.......cunin
Thudc ddi tuong nguodi co cong ...........................................................................
Quyét dinh huong tro cap SO tevereeeeenen. ngay... thang ... nam... clla...........cccuveee.n.
TY 18 ton thurong co thé (NEU CO):.....vmeereeeeeeeeeeeee e

Tt tran ngay ...thang .. nam . ..Giay bao tur sO... ngdy ... thang ... nim ... cua........
Mtre tro cap, phu cap hang thang/trg cap MOt LAN e,
Tro cap, phu cap hang thang da nhan dén hét thang..............ccccccev..e. nam.............
2. Ngudi hodc t6 chirc nhian mai tang phi:

a) Ca nhan

HO VA TN

Ngay thang nam sinh:...........ccooo Nam/NT: oo
CCCD/CMND S6.....ovveeereernen. NEAY CAP.vervrerrrrererrenns NOT CAP.veeeeeeeeeans

NOT thUONZ T it

SO QBN thOBI.......eeoveveeeceeceeee ettt
Quan hé voi nguoi co cong véi cach mang tir tran:

b) T6 chirc

TN 10 CHTIC: ...ttt ettt ettt
DA Chiieee e —————————
Nguoi dai dién theo phap Iuat:..........cccooooiiiin, Chtrc... VUi.ooieeeneee.
S8 QBN TNOAI ..o ettt ettt ettt
3. Ho va tén nguwoi nhan trg cap mot JAD eecuvecrerecsenecnenecsenassensesesscsssesessessnses.
Ngay thang ndm sinh:........cooiiin, Nam/NT:.ooeeevieeeeeeeeeee e
CCCD/CMND $6........ccoue.... NGAY... CAP.eevveererenne. NOi  CAP. oo,
QUE QUAN ...ttt ettt b e bt et benne s
NOT thUONG trU: .
S8 (HBI thOBI ...ttt r ettt ee et en et
Quan h¢ véi nguoi ¢6 cong véi cach mang tir EFAN e,
4. Than nhan ngudi ¢6 cong
a) Danh sach than nhan 2

str| He Nim thljrgl’ng \?}’:l ?1;?:1 Nghe céﬂl? én

va tén sinh nghiép 3

tra cb cbng * tai
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1

2

b) Phan khai chi tiét vé con ngudi co cong tir du 18 tudi tré 1én dang tiép tuc di
hoc tai co s& dao tao hodc bi khuyét tat nang, khuyét tat dac biét nang.

Thoi Co s6 giao duc dang
Hovi | Nam | Thoi diém | diém két theo hoc
STT A : bi Khuyeét | thic bac R Theoi gian
tén sinh A z | Ténco £, x
tat hoc pho & bat dau
thong di hoc
1
2
... ngay... thang... nam... ..., NGay... thang... nam...
Xac nhan cua UBND cap xa Ngwoi khai
No6i dung khai va chir ky trén ban khai 1a dung. (Ky, ghi ro ho va tén)

QUYEN HAN, CHUC VU CUA NGUOI KY
(Chir ky, ddu)
Ho va tén

Ghi chua:

1 Ghi & ddi tuong: thuong binh, bénh binh, than nhan liét si, ngudi hoat dong
khang chién giai phong dan toc...

2 Lap danh sach than nhan du diéu kién hudng trg cap tuit.

3Ghi 1o séng c6 don, khong noi1 nuong tya hodc con md coi ca cha me.

4 Ghi rd thoi diém bi khuyét tat: chua da 18 tudi hodc tir du 18 tudi trd 1én (truong
hop khong c6 con bi khuyét tat thi bo cot nay).
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MAu sb 72
CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET
TEN CO QUAN, PON VI NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phic

Sb: ..../Qb-...
..., hgay ... thang ... nam ...

' S6 ho s0:.../....
QUYET DINH

Vé viéc tam dirng/tam dinh chi/chAm dit ché d6 wu dai doi véi ngudi cé cong
hoic than nhan

THU TRUONG CO QUAN, PON VI

Can cw Nghi dinh SO......]
Cancu......;

THEO A8 NGRT CU......c.eeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e e

QUYET PINH:
!Ppiéu 1. Tam dimg/tam dinh chi/cham dut ché d6 uu dai doi voi nguoi co
cong va than nhan:

2. Ong (ba) 12 than nhan nguoi c6 cong gom:

Ho | Ngay thiang nim Qué Noi thwong | Mobi quan hé voi

STT| .. : , .
tén sinh quan tru NCC

1

BoLY A0 o
4. Thoi diém tam dung/tam dinh chi/cham dat ché d6 uu dai................... ...
5. Truy thu ché d0 uu dai (N8U CO):.vvnvvrvreeeeieieeeeee e,
Piéu 2. Tam dimg/tam dinh chi/chim dut ché d6 wu dii doi v6i than nhan:
(4o (< ) O UTRTR
Ngay thang nadm sinh:.........ccocoiiiiiiii




NOT thUONZ trU....eiiiiiiiie e e e e
La% oo, ... dang huong ché do dbi v6i than nhan®..................
S8 DO SO NGUOT CO CONEG: et eeeee et o
2.LY A0 o
3. Thoi diém tam dung/tam dinh chi/chidm dat ché d6 wu dii:.................
4. Truy thu ché 0 U GAi (NEU CO):nrvreriieeeiee e,
Piéu 3. Truong PRONG. oo, va o6ng (ba).........
chiu trach nhi€ém thi hanh Quyét dinh nay./.
Noi nhén THU TRUONG CO QUAN, PON VI
- Nhu di€u 3; (Chit ky, dau/chit ky so cua co quan, to chirc)
e Ho va tén
- Luu: VT,

Ghi chu:

'Ap dung d6i véi trudng hop ngudi ¢ cong bi tam dinh chi/cham dut ché do
uu dai.

2Ghi 15 dién ddi tuong ngudi co cong (vi du: thwong binh, ngudi hoat dong
khang chién bi nhiém (chat doc hoa hoc..).

3Ap dung d6i voi truong hop than nhan ngudi cd cong bi dinh chi/cham dut
ché 3o uu dai.

4Ghi 16 mbi quan hé véi ngudi cd cong.

5Ghi o dang huong ché do ddi voi than nhan Liét si hodc than nhin nguoi
c6 cong (ghi cu thé dién nguoi cd cong).
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MaAu s6 74

UBND TINH, THANH PHO .... CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

UBND HUYEN Paoc lap - Tw do - Hanh phuc
S6: ..../QP-... ..., ngay ... thang ... nam ...

) S6 hd so:.../
. QUYET DPINH .
Ve viéc tro cap khi ngwoi cé cong tir tran

UY BAN NHAN DAN CAP HUYEN

Can cu Nghi dinh SO s ;
P CUecooooooeeeeeeee e ettt e e e e e e e e e e e e e e e e X
TREO AE NGR.......co.eeevveeieeseseereee st sna s

‘ , QUYET PINH:
Diéu 1. Trg cap mai tang phi doi vo1 nguot hodc t6 chic thyc hién mai tang:
1. Ca nhén

| LTV 1< SO PO P

Ngay thang nam sinh:...........cc.ccoeeveennnee. Nam/NiT:..oooeeieeeeiieeee,

QUE QUAN. ...ttt et e e e st a e e e e te e nee e reenree e
NOT thUONG tr0....coniiiieiiie e

Quan hé véi nguoi co cong voi cach mang tlr tran:..........oo.oveeeveeeeeeeeeeeeeeeans

2. T chirc

Tén to chuc:

(Bdng chit:........ )
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Piéu 3. Tro cép tuat hang thang d6i voi nhitng than nhan sau:

Miic tro cé .
Ho | Nim [Mdi quan hé A = r.icap Thoi | Tre cap duge
TT A0 | . ' | Tuat | Tuat |z | diém |truy linh (néu
ten|sinh | vé6iNCC | pjipg nuoi g - .
g ! cong | huéng co)
thang | dwomg |
1
2
Dicu 4. Truong phong .........ococoeeeeeeeeereereeeseenene. RS va 6ng
((oF:) [P chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.
Noi nhin: UY BAN NHAN DAN CAP HUYEN
- Nhu Diéu 4; (Chir ky, dau/chir ky so cua co quan, to chuc)
- Ho va tén

- Luu: VT,...
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o ~ DANH SACH DPE NGHI ‘
Giai quyét che do tro cap hang thang khi Ngwoi ¢6 cong véi cach mang tir tran

. . Mau cap xa
CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
‘Doc lap - Tw do - Hanh phuc

Thong tin vé nguoi c6 cong Thong tin vé ngwoi hwong tro cip
- Thuge dcﬁali’:ucg;i Quan | rie
TT So ho A Nam doi Ngay AN Hova | Nam | Nguyén | Noidang | hé voi
Ho va tén . £ da huwong A . y . tro
SO sinh | twong mat o tén sinh quan | ky HKTT | NCC X
khi con N cap
NCC £ tu tran
song
1
2
Ngwoildp danh s&ch e, P
(Ky tén, dong dau)
Ghi chu:

(1) ghi rd d6i twong ngudi c6 cong (truong hop 14 than nhan liét s ghi rd mbi quan hé véi liét si va tén liét s7)

(2) Ghi rd cac ché d6 da huong khi con séng, tranh giai quyét trung lap ddi tuong.
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Mau s6 47
UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

S6: ../GXN-....
..., hgay ... thang ... nam ...

GIAY XAC NHAN THU NHAP

Nam...
UBND xa, phuong, thi tran........ xac nhan:
(@] g0 [ (- ) SO SOTRSOPRN
Ngay thang nam
SINN e, NaAM/MNTE: ..o
CCCD/CMND S8:.eceeeeeeeeeeeererenns Ngay cap:..ccccveeeeceeeenne, Noi cap:.......
QUE JUAN: ...ttt et e et e e st e et e e ere e e be e e ne e e teeareeeree e
B[R 010 o oV £ TSR
NZhE NERIEP NIEIN TAT: ..ot en st n st
Co mirc thu nhap binh quan hang thang
- SRR dong/thang
(BANG CH: ...t en st n s se s d6ng/thang)

Chi tiét thu nhap nhu sau:

Thu nhép binh quin hang thang

TT Tén nghe, cong viec (ddng/thang)

Tong cong

QUYEN HAN, CHUC VU CUA NGUOI KY
(Chir ky, ddu)
Ho va tén



310

Maiu s6 38
......... CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TEN CO QUAN, PON VI Péoc 1ap - Tu do - Hanh phiic
S6: ..../GGT-...
., ngay ... thang ... nam
GIAY GIOI THIEU KHAM GIAM PINH Y KHOA
Kinh gti: Hoi dong Giam dinh Y khoa....
...L...... tran trong gi6i thiéu:
ONQ (BA)...teeiteeieeie ettt re e ares
Ngay thang nam
SINNL Nam/NT: e
CCCD/CMND/giay khai SiNh? 801 Ngay cap...... Noi
CAP.ovoveennn.
NOT thUONZ T e
Di€n thoat 1N 1aC:......ccviiieiieeeee e
3Tinh trang bi thuong/bi bénh/di dang, di tat, khuyet tat
theo: ...,
‘Pdi  hoic  dang  huodng ché d6 tro cip wu
4 PR
Ty 1 ton thuong co thé (néu CO): it

Puoc gioi thiéu dén Hoi déng Giam dinh Y

A6 KhAm @AM GINN5........c.ovieieieceeeeeeee et
bé

QUYEN HAN, CHUC VU CUA NGUOI KY
(Chit ky, ddu)
Ho va tén

Ghi chu:

1Co quan, don vi cap gidy gidi thiéu.

2Gidy khai sinh chi dung cho ddi tugng dudi 14 tudi.

3Trudng hop bi thwong/bi bénh thi ghi theo giéy ching nhén bi thuong/bi
bénh. Tru:orng hop bi bénh, di dang, di tat lién quan dén chat doc hoa hoc thi ghi
theo gidy to quy dinh tai khoan 2 Dleu 53 Nghi dinh nay Truong hop kham
giam dinh khuyét tat dé huong tro cap tuat thi ghi theo gidy xac nhan tinh trang
khuyét tat. D6i v6i truong hop kham giam dinh theo yéu cau thi ghi tinh trang
hién tai theo két luan ctia co quan nha nuéec.

4Ghi 6 ché d¢: trg cip mot 1an d6i véi ngudi bi thuong, tro cdp thuong
binh, tro cip bénh binh.... (néu c¢6). Néu khong hudng ché do thi ghi “Khong”.

°Ghi 1o ndi dung kham nhu sau:

- Béi v6i thuong binh, bénh binh ghi: khdm thuong tat/bénh tat 1an dau,
kham vét thuong dic biét tai phat, kham vét thuong con sot, kham vét thuong co
ty 16 TTCT tam thoi, kham bo sung vét thuong. Truong hop thuong binh, bénh
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binh bi bénh tdm than thi kham giam dinh ty 1€ TTCT va kha nang tu
luc trong sinh hoat

- Béi voi truong hop dé nghi kham giam dinh CDHH thi ghi rd tén bénh,
tat, di dang, di tat quy dinh tai Phu luc s6 V kém theo Nghi dinh nay tuy theo ddi
tuong kham giam dinh va ghi rd dé nghi tong hop ty 1& % ton thuong co thé (néu
cd).

- Poi v6i truong hop kham giam dinh khuyét tat thi ghi rd kham giam
dinh dé hudng trg cp tuit.

5Ghi 16 dé nghi: két luan ty 1&é TTCT, téng hop ty 18 TTCT, khong ghi ty
1¢ TTCT. Déi voi trudng hop kham giam dinh theo yéu cau thi két luan c6 ding
v6i hd so xac 14p ban dau hay khong.
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12. Quy trinh: Giai quyét phu cap dic biét hang thang d6i véi thwong binh
O ty 1€ ton thwong co thé tir 81% tré 1€n, bénh binh co ty I1€ ton thwong co the tir
81% tro 1én (QT-41)

1 | Muc dich

Quy dinh trinh tw va céch thirc tham dinh ho so giai quyét phu cap dic biét
hang thang doi voi thuong binh ¢6 ty 1€ ton thuong co thé tr 81% tro Ién,
bénh binh cé ty 1€ ton thuong co thé tir 81% tro Ién.

2 | Phamvi

- Ap dung dbi voi ca nhan c6 nhu cau thuc hién thu tuc giai quyet phu cap
dic biét hang thang doi voi thuong binh ¢6 ty ¢ ton thuong co thé tir 81%
tré 1én, bénh binh 6 ty I ton thuong co thé tir 81% tro 1én.

- Can by, cong chic Bo phan TN&TKQ giai quyét TTHC, phong Lao dong -
Thuong binh va Xa hdi va S¢ Lao dong-Thuong binh va Xa hoi chiu trach
nhiém thuc hién va kiém soat quy trinh nay.

3 | Noi dung quy trinh

3.1 | Coséphaply

- Phap lénh wu dai Nguoi c6 cong véi cach mang s6 02/2020/UBTVQH14
ngay 09/12/2020 ctia Uy ban Thuong vu Quoc hoi;

- Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP ngay 30/12/2021 ctia Chinh phu quy dinh chi
tict va bién phép thi hanh Phap Iénh vu dai nguoi ¢ cong vai cach mang;

- Quyét dinh s0 108/QD-LDTBXH ngay 15/02/2022 cua B) truéng Bo Lao
dong - Thuong binh va Xa hoi ve viéc cong bo thu tuc hanh chinh mai ban
hanh, thua tuc hanh chinh bai bo vé linh vuc nguoi ¢6 cong thuoc pham vi
chirc nang quan 1y nha nudc cua Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi;

- Quyét dinh s6 6680/QD-UBND ngay 29/12/2023 cia UBND Thanh phé
Ha Noi;

- Quyét dinh s6 1520/QD-SLDTBXH ngay 29/12/2023 cua S¢ Lao dong-
Thuong binh va X& hoi Ha Noi.

3.2 Thanh phan hd so Ban | Ban
chinh | sao
Pon dé nghi X

Ban Tom tit bénh 4n diéu tri thé hién cut hodc liét hoan
toan hai chi tr¢ 1€n; mu hoan toan hai mat; tdm than nang X
dan dén khong tu luc dugc trong sinh hoat cia bénh vién
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tuyén huyén hodc trung tdm y té cap huyén hodc tuong
duong tré 1€n (bao gom ca bénh vién quan doi, cong an).

3.3 | S6 lwgng hd so
01 bo
3.4 | Thoi gian xix ly
- Phong Lao dong — Thuong binh va X4 hoi cap huyén: 07 ngay;
- S¢ Lao dong - Thuong binh va X4 hoi: 02 ngay sao chup hé so;
- UBND cap huyén: 03 ngay
3.5 | Noi tiép nhan va tra két qua
Bo phan Mot cira UBND cap huyén
3.6 | Léphi
Khdng
3.7 | Quy trinh xir ly cdng viéc
TT Trinh ty Trach nhiém T_h0’| Bieu mztu/Ket
: ; gian qua
Ca nhan c6 nhu cau chuan ‘ A A
B1 bi va nop day du hod so theo Cé nhan Gio hanh ;I':anthhepohan EO
quy dinh tai,Bé phan Mot chinh dinh quy
ctra UBND cap huyén. T
Cong chuc B phan Mot
ctra UBND cap huyén kiém
tra, tiép nhan hd so dam bao ‘ s
ddy du, hop & theo quy ;I';anrhgohan EO
dinh, chuyén Bo phan | Bg phan Mot G
B2 | chuyén mon. cira UBND cap | 0.5 ngay G R
Truong hop hé so can bé huyén - éaﬁo'efa”hgg
sung hodc khong du dieu Ay s
L2 Lo ; tra két qua.
kien tiep nhdgn giai quyet
phai cé van ban thong bao
cu the.
Chuyén vién Phong chuyén | Chuyén vién . i
B3 | mén xem xét, thdm dinh ho | Phong chuyén | 02 ngay C:ﬁpmgﬁn cég:l
so, trao doi thdng tin can bd | mén UBND cap a g
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quan 1y ho so tai So. huyén vu
Chuyeén vién Phong chuyén |  Chuyén vién Ban chup PDE
mon cung cap ho so theo dé | Phong chuyén i ug he
B4 |nghi cua can bo Phong| mon S¢ Lao 02 ngay ?hén a Email
chuyén moén UBND cap| dong - Thuong mai gﬁn v
huyén binh va X4 hoi gvu
Chuyén vién Phong chuyén
mon xem Xxét, tham dinh ho o
so, trinh Lénh dao Phong o Thanh phan ho
chuyén mén UBND cap Pcr:]r“uye”hv'ef‘ so theo quy
B5 | huyén phé duyét. 110Ng CUYEN 1 04 ngay | dinh;
‘ . .| mon UBND c4 ,
Truong hop ho so can bo huyén P Dy thao Quyeét
sung hogc khong du dieu ' dinh;
Kign giai quyet phai cé van
ban théng bao cu the.
Ho so theo quy
Lanh dao Phong chuyén | Lanh dao Phong dinh; ,
B6 mon kiém tra, phé duyét két | chuyén mon 01 nai Du thao Quyeét
qua, trinh Lanh dao UBND | UBND cép 93 | dinh:
cap huyén. huyén Thang péo giai
quyet ho so
~ J n Lanh dao
g7 | LAnh dao UBND cap huyén |\ jpp iy | 02 ngay | Quyét dinh
kiém tra, phé duyét ket qua. huVe
uyén
Chuyén vién
Tra két qua Bo phan Mot | Phong chuyén . L e p
B8 | cira UBND cép huyén mon UBND chp | 0> N9y | Quyetdinh;
huyén
Bo phan Mot s
B9 | Tra két qua cho ca nhan ctra UBND cap G:%I,l:%nh Quyét dinh
huyén
4 | Biéu mau

Quyét dinh (Mau sb 60) Nghi dinh 131/2021/ND-CP
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o Mau sb 60
CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

TEN CO QUAN, PON VI Péc 1ap - Tw do - Hanh phac
.JQD-. . wer, NEAY ... thang ... nam
S6hdso: ........ [oein...
QUYET PINH

V& viéc diéu chinh trg cap, phu cip wu dai

THU TRUONG CO QUAN, PON VI
Can cw NGNG FINN SOt en e ;

Can cir Bién ban giam dinh y khoa sé... ... ngay ... thang ... nam ...cua Hoi
dong gidm dinh y khoa ... ... ;

THeo A6 NQNE CUA. ...vuveeeeeeeeeeeeeeeee et en st evenens

QUYET PINH:

Piéu 1. Biéu chinh trg cap, phu cap uu dai doi vai:

ONE (DA): v S6 hd so: .../ .....

Ngay thang NAM SINN:.........coceiiiieccee s e

QUE QUAN: ..ttt et e et e b e e e e e reenre e

NOT thUIONG TFU et

LY do iU CRINNT ettt

Ty 1& ton thuong co thé: ...........ccoooivviiiniiiin.l, %(Bang chi:............)

Céac ché do duoc diéu chinh:

1. Tro cap, phu cap hang thang ké tir thang ..... nam....

- Tro cap thuong tat/bénh tat: ................cooooun.... ddng/thang
- Phu céap thuong tat/bénh tat (néu cd).................. ddng/thang
- Phu cap dac biet (Néu co) .....evveneiieeiie e, ddng/thang
- Tro cap ngudi phuc vu (Nu ) .....vvevveeennn... ddng/thang
- Phu cap Khu Ve (NU €0)....ovvneeeeieieee el déng/thang
Cc}ng: ...... dong/thang
(Bang chir .. ) e et e e e d)
2. Tro cap, phu Cap duorc truy linh (neu co) ....... Lo
Picu 2. Trudng phong .........c.co.oeevvenn.... vaong (bd) ..........ceenen..
chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.
Noi nhan: THU TRUOGNG CO QUAN, PON VI
- Nhu Biéu 2; (Chir ky, ddu/chiz ky sé cua co quan, t6 chirc)
- Bo LDTBXH (Cuc NCC)*; Ho va tén

-Luu: VT, .....

Ghi chu:

'* Ghi 19 cAc loai trg cap, phu cp hing thang dugc truy Iinh, thoi gian, mic trg cap theo quy
dinh tai thng’th(‘)'i diém, tong so tien. )

1 Ap dung doi véi truomg hop So Lao dong - Thuong binh va Xa hoi ra quyét dinh.
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13. Quy trinh: Di chuyén hai cét liét si dang an tang tai nghia trang liét si
di noi khac theo nguyén vong cua dai dién than nhan hoac ngwoi hwéng trg cap
tho cung liét si (QT-42)

1 | Muc dich

Quy dinh trinh ty va cach thic di chuyén hai cét liét si dang an tang tai nghia
trang liét si di noi khac theo nguyén vong cua dai dién than nhan hoac nguoi
huong tro cap tho cing liét si

2 | Phamvi

- Ap dung ddi véi dai dién than nhan liét si hoic ngudi huong tro cap thd
ching liét si co6 nhu cau di chuyén hai cét liét s dang an tang tai nghia trang
liét si di noi khac theo nguyén vong cua dai dién than nhan hodc nguoi
hudng tro cap tho cing liét si;

- Can bo, cong chirc B phan TN&TKQ giai quyét TTHC UBND cap huyén,
Phong Lao dong - Thuong binh va X3 hoi cap huyén, UBND céap xa va
Phong chuyén mon S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi chiu trdch nhiém
thuc hién va kiém soat quy trinh nay.

3 | Noi dung quy trinh

3.1 | Coséphaply

- Phép lénh wu dai Nguoi c6 cdng vai cach mang sé 02/2020/UBTVQH14
ngay 09/12/2020 ctia Uy ban Thuong vu Quoc hoi;

- Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP ngay 30/12/2021 cua Chinh pha quy dinh
chi tiét va bién phap thi hanh Phap Iénh wu dai nguoi co cong vadi cach mang;
- Quyét dinh s6 108/QD-LDTBXH ngay 15/02/2022 ciia B) truong Bo Lao
dong - Thuong binh va Xa hdi ve yiéc céng bo thu tuc hanh chinh maéi ban
hanh, tha tuc hanh chinh béi bo vé linh vyc nguoi c6 cong thugc pham vi
chirc nang quan 1y nha nudce cua Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi;

- Quyét dinh sé 6680/QD-UBND ngay 29/12/2023 caa UBND Thanh phé
Ha Noi;

- Quyét dinh s6 1520/QD-SLDTBXH ngay 29/12/2023 cua S& Lao dong-
Thuong binh va Xa hoi Ha Noi.

. Ban sao
A A Ban dwoc
3.2 Thanh phan ho so chi chﬁ:ng
nh
thuc
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Pon d& nghi (Mau s6 32) Nghi dinh s 131/2021/ND-CP. X
Gidy bao tin mo liét s (S6 Lao dong — Thuong binh va Xa «
hoi noi quan 1y mo cap).

Van ban uy quyen d01 voi truong hop than nhan 1iét s ay X

quyén di chuyén hai cot liét si

Gidy ching nhén gia dinh hodc than nhan 1iét si hoac quyét
dinh tro cap uu dai d6i voi nguoi huong tro cap tho cang X
liét si (d6i v6i truong hop da duge hd tro).

3.3 | S6 lwong ho so
01 bo
3.4 | Thoi gian xi ly

a) Truwong hop chwa dwec nhan ho tro:

- Cap huyén: 03 ngay lam viéc dé cap gidy gici thiéu (trong do: Phong Lao
dong - Thuong binh va Xa hoi cap huyén 02 ngay lam viéc; UBND cap
huyén 01 ngay lam viéc).

- Phong Lao dong - Thuong binh va X4 hi cap huyén noi quan ly mo liét si:
01 ngay lam viéc;

- S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hdi noi quan ly mo liét si: 01 ngay lam
ViéC;
- UBND cép xa noi don nhan hai cét liét si: 01 ngay lam viéc;

- Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi cap huyén noi dén nhan hai cot
liét si: 01 ngay lam viéc;

- S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi noi don nhan hai cbt liét si: 01 ngay
lam viéc.

- S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi noi quan 1y ho so goc: 01 ngay lam
vicc ké to ngay nhén dugc Phieu bao di chuyén, bién ban
ban giao hai cot liét si, co trach nhiém cap nhat thong tin vao co so dir liéu
quoc gia ve liét si.

b) Trwong hop da dwoc hé tro:
- Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi noi thuong tra: 03 ngay lam viéc.

- Phong Lao dong - Thuong binh va X4 hoi cap huyén noi quan ly mo liét si:
02 ngay lam viéc;

- S& Lao dong - Thuong binh va Xa hdi noi quan ly mo liét si: 01 ngay lam
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Viéc;

- UBND c4p x& noi don nhan hai cét liét si: 01 ngay lam viéc;

- Phong Lao d6ng - Thuong binh va X4 hoi cip huyén noi d6n nhan hai cét
liét si: 01 ngay lam viéc;

- S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi noi don nhan hai cbt liét si: 01 ngay
lam viéc;

- S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi noi quan 1y hd so gdc liét si: 01 ngay
lam viéc.

3.5 | Noi tiép nhan va tra két qua
Bo phan Mot cira UBND cap huyén
3.6 | Léphi
Khong
3.7 | Quy trinh xir ly cdng viéc
3.7.1 | Trwong hop chwa dwoc hé tro
TT Trinh tu Trich T_h0’| Biéu maﬁu/Ket
: nhiém gian qua
) Quy trinh xu Iy déi Vdi cdc trwong hop So Lao djpng — Thwong binh va Xa
héi la noi quan ly ho so cua liégt st
bai dién than nhan liét si hodc ngudi o
huong tro cap tho ctng ligt si chuan Gio | Thanh phan ho
B1 | bivandp day du ho so theo quy dinh | Canhan | hanh |so theo quy
tai Bo phan Mot cta UBND cap chinh | dinh.
huyén
Cong chuc B phan Mot cua UBND
CE}p huqyenkkle[n tra, tIAep nhan ho.sor Thanh phin hd
dam bao day du, hop 1€ theo quy dinh | B4 phan
X 2 X A D Plle 05 so theo quy
va chuyén Phong chuyén mén UBND | w6t cira ; dinh:
B2 | Cap huyén. UBND | (Y |
. . ) 1 am - A e A
Truong hop hé so can bé sung hoge |  €ap viac Giay tiep nhan

khéng i diéu kign tiép nhan gii| NUyen ?rz ks;: ZZ hen
quyét phdi co van ban thong bao cu qua.
thé.
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5 e o Cong Thanh phan hd
Cong chac Phong chuyén mén xem hi
o bAoA 2 . N chuc so theo quy
xet, tham dinh ho so, trinh Lanh dao Phong .
: an mo 91 01 ngay | dinh;
Phong chuyén mon. chuyén gay
B3 . Y 5 lam | py thao Gi
. A 4 5 mon : r thao Giay
Truong hop ho so can bé sung hogc viéc A :
. L a A Lia o 2 9 .- | UBND - giéi  thigu di
khong du dieu kién giai quyet phdi co ; chuvén hai cét
vin ban thdng bao cu thé. cap Uy
huyén ||€_3t S1.
Lanh dao Ho so theo quy
| Phong o5 | dinh;
Lanh dao Phong chuyén mdn kiém | chuyén 0 'a w .
B4 | tra, phé duyét ket qua, trinh Lanh dao |  mén Igmy Dy thaf_)ﬂ Glay
UBND cap huyén UBND .| gigl thieu di
chp VIEC | chuyén hai cot
huyén ||ét Si.
Ho so theo quy
, 7 Lanhdao | 0.5 | dinh;
g5 | Lanh dao UBND cap huyén kiém tra, | UBND | ngay L
phé duyét két qua. cap lam | Giay gidi thigu
huyén ViéC dl Chuyén hai
cot liét si.
Cong
A . \ A A s chuc
Cong chuc Phong chuyén mén hoan Phon 05 ,
thién, luu trir ho so, tra két qua 01 ban | (10 | 2 | Gidy gi6i thigu
B6 |cho Bo phan Mot cra UBND cap y gy g chuyén hai
A \ P ~ mon lam SO
huyén, 01 ban gui S¢ Lao dong - UBND viac cot liét si.
Thuong binh va Xa hoi dé bao céo. cp ‘
huyén
Bo phan ,
, Mot ctra Gio | Giay gici thi¢u
B7 | Tra két qua ca nhan. UBND hanh | di chuyén hai
cap chinh | cot liét si.
huyén
b) Quy trinh X Iy doi Véi cdc truwong hep Sé¢ Lao dgng - Thwong binh va Xi
héi la noi qudn ly mg ciia liét si
B1 | Pai dién than nhan liét si hodc ngudi | C4 nhan Gio | Gidy gidi thiéu
huong trg cap tho cung liét si nop hanh | di chuyén hai
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Giay gigi thi¢u di chuyén hai cét liét chinh cét liét si; Pon
si (kem Don dé nghi) theo quy dinh de nghi.
tai Bo phan Mot cta UBND cap
huyén noi quan ly mo.
Cong chuc B phan Mot cua UBND
cap huyén kiém tra, tiép nhan ho so
dam bao day du, hop 1¢ theo quy dinh | _
va chuyén dén Phong chuyén mén, E/IOAph?n 05 | Gidy gisi thieu
ph6| hop UBND Cép Xa Iﬁp bién ban ot cua ngay di Chuyén hai
B2 | ban giao hai cét liat si. UEéNpD lam | cét lict si; Pon
Trieong hop ho so' cdn bé sung hodc | pyyen | VieC | denghi
khong du dieu kién tiep nhdn giai
quyet phai c¢d van ban thdng bao cu
the.
Cong
. chirc
Cf“)ng chic Phong chuyén mon xem | phong Dy thao Phiéu
Xet‘, thémAdinhAhé so, trinh Lanh dao Lao 05 |béo di chuyén
83 Phong phé duyét. dong- | ngay |hai cét liét si;
Trwong hop hé so cdn b sung hoge | Thuong | lam | Bién ban ban
khong au diéu kién gidi quyet phai co binh va | viec | giao hai cot liét
véin ban thong bao cu thé Xa hoi si.
cap
huyén
Lanh dao
Phong Phiéu bo di
Lao 05 |chuyén hai cét
Lanh dao Phong Lao dong - Thuong | dong — . liat st
. SNE A LA A At LA ngay Y
B4 | binh va X& hoi kiém tra, phé duyét ket | Thuong I3 . .
qUA. pinhva | om | Bién ban ban
X3 hoi viec giao hai cot ||ét
Cép si.
huyén
Cong chuc Phong chuyén mon hoan | Cong
thién, Iuu trir ho so, tra kf:t qua Bo| chuc
phan Mot cta UBND cép huyén, | Phong | O Ippigy pao di
B5 | dong thoi gui Phicu bao di chuyén hai | Lao N93Y" | chuyén hai cét
cot liét sT va bién ban ban giao hai cot | dong - lam | L
ligt s cho S& Lao dong - Thuong binh | Thuong | VI€C '
va X4& hoi noi quan ly ho so goc va| binhva
noi quan ly mo caa liét si (Truong | X&hoi
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hop hai cot liét s khong di chuyén ve | cap
dia phuong dang quan ly ho so thi| huyén
dong thoi gui So Lao dong - Thuong
binh va X& hoi, Phong Lao dong -
Thuong binh va Xa hoinoi don nhan
hai cot liét si).
Thuc hién sua chira lai vo md theo
quy dinh.
Bo phan ’
, Mot cira Gio Phiéq bao di
B6 | Tra két qua c& nhan. UBND hanh | chuyén hai cot
cap chinh | liét si.
huyén
0 Quy trinh xi# Iy doi Véi cdc truong hgp Sé Lao dgng - Thuwong binh va Xa
héi la noi dén nhan hai cét liét si
Uy ban nhan dan cap xa noi dénnhan |, Gio | Bién ban ban
hai cot liét si tiep nhan Bién ban ban . X iAo
BlL | . oz e 0 0 | nhan/Po | hanh | giao; Giay gioi
giao va Giay gioi thicu tai Bo phén nvi chinh | thieu
Mot cita UBND cap xa. ‘ o
Cong chic B phéan M¢t cra UBND
cap xa kiém tra, tiép nhan ho so dam
bao day du, hop 1€ theo quy dinh va| Bg phan n " .
chuyén dén can b chuyén mon. Mot cira Bién ban ban
B2 . A N . | UBND giao; Glay giai
Triong hop hé so' can bo sung hoge | XN thiéu.
khong du dieu kien tiep nhdn gidi Cap xa
quyet phai c¢d van ban thdng bao cu
the. Toan
bo qu
t‘r‘I?]hy Lap Bién ban
A i A ) nay 01 |ban giao hai
Cong chuc chuyén moOn xem xet, s cot liet si. du
> . | . N ngay : > Ui
tham dinh hé so, trinh Lanh dao I3 thio vin ban
A ~ A A O am
UBND cép xa phé duyet. Cong | . | béo cao Phon
B3 . C chaccap | VIeC . g
Truong hop ho so' can bé sung hodc | 3 Lao dong -
khong du diéu kién gidi quyét phai c6 Thuong ~ binh
vin ban thong bao cu thé. va Xa hoi noi
don nhén hai
cot liét si.
B4 Lﬁnl} d@;O UE}ND cap x& kiém tra, phé | [ znh dao Bién ban ban
duyét ket qua. UBND giao hai cot liét
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cap xa si, van ban bao
cao Phong Lao
dong - Thuong
binh va Xa hoi
noi don nhan
hai cot liét si.
Bién ban ban
Lanh dao giao hai cét liét
UBND si, van ban bao
BE T6 chac an tang hai cdt liét si vao | cap x4, cdo Phong Lao
Nghia trang liét si. can bo dong - Thuong
chuyén binh va Xa hoi
mon noi don nhan
hai cot liét si.
UBND cap x& giri van ban béo cido| UBND Vian ban bao
Bl |(kém cac gidy to) dén UBND cap| cap cao (kém céc
huyén noi dén nhan hai cét liét si. huyén gidy to).
Coéng chuc Bo phan Mot cira UBND A
cép huyén tiép nhan van ban theo quy | CONg.
dinh va chuyén dén can bo chuyén | chuc Bo
mon. phan Van ban bao
B2 . . o _ | Métcta cao (kem cac
Truong hop ho sO can_tgo sung ho_ac_: UBND gidy to).
khong du diéu kién tiep nhan giai chp
quyet phai c¢d van ban thdng bao cu huyén
the. i
Toan |Du thao vin
bo quy | ban gui S¢ Lao
Cong trinh | dong — Thuong
A . o chuc nay 01 | binh va X& hoi
Cong chuc Phong chuyén mon xem | phong ngdy |noi don nhan
Xét‘, tham diAnh hf) SO, Atrinh Lanh dao Lao lam | hai cét liet si
83 Phong chuy&n mon phé duyét. dong — viéc V?_ noi qL}én ly
Trwong hop hé so can bé sung hogce | Thuong hai cot liet si,
khéng d diéu kién gidi quyét phai c6 | binhva chi ho tro ticn
van ban thdng béo cy thé Xa hoi di lai va tien
cap an, tién cat boc
huyén hai cbt liét si,
chi hd tro tién
Xay vo mo.
B4 | Lanh dao Phong chuyén mon kiém | -anh 420 Van ban gut 5o

Phong

Lao dong -
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tra, phé duyét két qua. Lao Thuong binh
dong - va Xa hdéi noi
Thuong don nhan hai
binh va cot liét si va
Xa hoi noi quan ly hai
cap cot liét si, chi
huyén ho tro tién di
Iaj Vé, tiép an,
tien cat boc hai
cot liét si, chi
ho trg tien xay
VO mO.
Cong chac Phong chuyén mén hoan Cong .
A A o oa . chuc Van ban gui S¢
thién ho so, gii So Lao dong - A .
. S x LA e s A Phong Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi noi don nhén .
A HE AL e s Lao Thuong binh
hai cot liét si va noi quan ly hai cot A S A A
A A L x dong - va Xa hoi noi
B5 | liét si (kem cac giay to), chi ho tro . . .
Sy S M S« ys | Thuong don nhan hai
tien di lai va tién an, tién cat boc hai : : T tims
Lo line o~ 11X X oa .~ | binhva cot liét siva noi
cot liét si, chi ho trg tien xay vo mo, X3 hoi win IV hd so
dong thoi tra két qua Bo phan Mot | ~og ¢ duan Ty
) X N cap liét si.
ctra UBND cap huyén. hUVe
uyén
3.7.2 | Truwong hop di dwec hé tro
TT Trinh tu Trich T_h0’| Biéu maﬁu/Ket
: nhiém gian qua
a) Quy trinh xi Iy doi Vdi cdc trwong hgp Sé Lao dgng — Thuwong binh vi Xi
héi la noi thwong tra cia ngwoi dé nghi
Dai dién than nhan liét s hodc nguoi
huong tro cap tho cung liét si chuan Gio | Thanh phan ho
B1 | bi va nop day du ho so theo quy dinh | Canhan | hanh |so theo quy
tai Bo phan Mot ctra UBND cap chinh | dinh.
huyén noi thuong tra.
Cong chuc Bo phan Mot cira UBND Thanh phin hd
cap huyén kiém tra, tiép nhan h6.50 B6 phan 05 |so theo quy
dam béq day du, hop 1€ theo quy dinh | Mot cira o3 dinh:
B2 | va chuyén dén Phong LDTBXH. UBND | N9& |77
‘ . o 5 chp lam | Gidy tiép nhan
Truwong hop ho so can bo sung hogc huyén ViEC  |hd so va hen

khong di diéu kién tiep nhgn gidi
quyét phai ¢6 van ban théng bao cu

tra két qua.
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thé.

Cong chtrc Phong LDTBXH xem xét,

Thanh phan ho

thim dinh hd so, trinh Lanh dao C(A)r,1g . Z?nh_theo quy
Phong chuyén mén phé duyeét. chuc | 01 ngay | &1
B3 : _ Phong lam | Dy théo Gidy
Truwong hop ho so can bo sung hoac | | pTRX | viec isi thieu  di
khong du diéu kién giai quyét phai ¢6 | T ohvén bai ot
van ban théng béo cu thé. lia ye
i€t SI.
Ho so theo quy
i Lanh dao 0.5 dinh:
Lanh dao Phong LDTBXH kiém tra| Phong ngay I
B4 N : N Gi4 5i thié
va phé duyét két qua. LDTBX | lam | Glay giol thicu
H viec |di chuyén hai
cot liét si.
Cong 05 ,
Cong chirc Phong LDTBXH hoan| chuc 0 'a Giay giai thiéu
B5 | thién, luu trir hd so, tra két qua Bo | Phong Igmy di chuyén hai
phan Mot cira UBND cap huyén. LDTBX viee cot liét si.
H v
Bo phan ,
, Mot cua Gio | Giay gidi thi¢u
B6 | Tra két qua c& nhan. UBND hanh | di chuyén hai
cap chinh | cot liét si.
huyén
Quy trinh Xa Iy ddi Véi cdc trwong hop Sé Lao dgng -Thuwong binh va Xi
b)
héi la noi quan ly mg cia liét si
bai dién than nhan liét si hodc ngudi ,
huong tro cap tho cdng liét si nop Gid Giay gidi thicu
B1 Gidy gidi thi¢u di chuyen hai cot lict Canhan | hanh di chuyén hai
si (kém Don d€ nghi) theo quy dinh chinh cot liét si; bon
tai Bo phan Mot ctra UBND cap de nghi.
huyén noi quan ly mo.
Cong chuc B phan Mét cua UBND
cap huyén kiém tra, tiep nhan ho so | Bo phan N S
dam bao day du, hop 1€ theo quy dinh | M¢t cura nO.aS ;'azh%wé'nth'hcaui
B2 |va chuyén dén Phong chuyén mon, | UBND Igmy e “étysi, -
phdi hop UBND cap xa Iap bién ban cap viee | d2 nahi ’
ban giao hai cbt liét si. huyén : gn.

Trirong hop hé so can bé sung hodc
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khong di diéu kién tiep nhgn gidi
quyét phdai ¢6 van ban théng bao cu
thé.

Cong
chuc )
Cong chuc Phong chuyén mdn xem | phong Dy thao Phiéu
xét, tham dinh ho so, trinh Lanh dao| | 50 05 |bao di chuyen
a3 Phong chuyén mén phé duyét. dong- | ngay | haicotlietsi;
Truwong hop hé so can bé sung hoge | Thuong | lam | Bign ban ban
khéng du diéu kién gidi quyét phai c6 | Pinhva | viéc | giao hai cdt liet
vin ban thong bao cu thé, Xa hot Si.
cap
huyén
Lanh dao
Phong Phiéu béo di
dI:aO 0.5 |chuyen hai cot
p4 |Ldnh dao Phong chuyén mén kiém Tl;?l;’]gn- ngay | liétsi;
tra, phé duyét két qua. binhvs | 1M | Bien ban ban
Xahoi | Vi€ giao hai cot ligt
cp si.
huyén
Cong chac Phong chuyén mén hoan
thién, luu trit ho so, tra két qua Bo
phan Mot cra UBND cép huyén,
dong thoi gui Phicu béo di chuyen hai | cong
cot ligt si va bién ban ban giao hai cot | chge
liét si cho S Lao dong - Thuong binh | phong
va X& hoi noi quan ly ho so goc va Lao 05 . ) _
noi quan ly mo cua liégt s (Truong | dong- | ngay Phicu bao di
BS | hop hai cdt liét si khong di chuyén vé Thuong | 1am Chuy?n hai cot
dia phuong dang quan Iy hd so thi| pinhva | viéc ligt si.
dong thoi giri S& Lao dong - Thuong | XA hoi '
binh va X& hoi, Phong Lao dong - Cép'
Thuong binh va Xa hoinoi don nhan | hyyen
hai cét liét si).
Thuc hién sua chra lai vo mo theo
quy dinh.
Bophan | Gjy | phiéu bao di
B6 | Tra két qua ca nhan. Motcua | hanh | chuyén hai cét
UBND | chinh | ligtsi.

cap
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huyén
0 Quy trinh xi Iy déi vdi cdc truwong hep Sé Lao dpng — Thuwong binh va Xa
héi la noi dén nhan hai cét lige si
Dy ban aan dan cap xanot dnmbaAn | s | Gig | Bién ban ban
ai cot liét si tiep nhan Bién ban ban . N I
Bl . ez oo o 0 0 | nhan/Po | hanh | giao; Giay gioi
giao va Giay gioi thiéu tai Bo phan Vi chinh | thicu
Mot cira UBND cap xa. ' o
Cong chac Bo phan Mot cira UBND
cap xa kiém tra, tiép nhan hd so dam
bao day dii, hop I¢ theo quy dinh va | gg phan e
chuyén dén can by chuyén mon. Mot cira Giay gi6i thicu
B2 ‘ o 5 ; di chuyén hai
Truong hop hé so' cdn bé sung hogc UBND cét liet si.
khong du dieu kién tiep nhgn gigi| CapXa
quyét phdi ¢6 van ban thong bao cu
the.
Lap Bién ban
ban giao hai
CQng chuc qhuyén moén Xem Xeét, cot liet si, du
tham dir]h ho S0, trinh Lanh dao c thio vin ban
a3 UBND cap x4 phé duyét. chtr(():ngép b4o céo Phong
Truong hop hé so can bé sung hogc |y Toan |Lao dong -
khéng di diéu kién gigi quyét phdi co bo quy | Thuong  binh
van ban thdng bao cu thé. trinh  |va Xa hoi noi
nay 01 | don nhan hai
ngay | cot liét si.
lam
viéc | Bién ban ban
giao hai cdt liét
Lanh dao UBND cép x4 kiém tra, phé | [ anh dao 1, van ban bao
B4 | duyat két qua. UBND cao Phong Lao
cap xa dong - Thuong
binh va Xa hoi
noi doén nhan
hai ct liét si.
L3nh dao Bién bén’ ban
UBND giao hai cot liét
- T6 chirc an tang hai cdt liét si vao | cip x4, sT van ban bao
Nghia trang liét si can bo cao Phong Lao
chuyén dff)ng - Thu:ong
mon binh va Xa hoi

noi don nhan
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hai cdt liét si.

Can bo UBND cap x4 giri vin ban béo

UBND

Van ban bao

B1 | céo (kém céc giay to) dén UBND cap oAb i céo (kém céc
huyén noi don nhan hai cét liét si. P gidy to).
Cf)ng chac Bo phan Mot caea UBND A
cap huyén ticp nhan van ban theo quy 0,0”9 A
dinh va chuyén dén can b chuyén | chic Bo o
mon. phan Van ban bao
B2 ‘ A L _ | Mot cua cao (kem cac
Truong hop hé so' can bo sung hoac | ygND gidy to).
khong du dieu ki¢n tiep nhan giai chp
?hugét phdi cd van ban thong bao cu | pyyen
Cong
A . i A chuc Tham muu van
Cpng chirc Phong chuyén mon xem | phong ban gui S6 Lao
Xet, tham diAnh hf) SO, AtrinhALénh dao Lao dong - Thuong
83 Phong chuyén mon phé duyét. dong - binh va X& hoi
Truong hop hd so can bd sung hogc | Thuong noi don mnhan
khong dii diéu kién giai quyét phai co | Pinhva |~ 1hai cot ligt s
vén ban thdng bao cy thé. XANO | s quy | V& noi quan 1y
cap inh ho so liét si.
huyén .
ngay 01
5 ngay
Lauh 420 | am | van ban gui So
Laog viec |Lao dong -
Lanh dao Phong chuyén mén kicm| gong - Thuong  binh
B4 |tra, phé duyét ket qua. Thuong va Xa hoi noi
: : dén nhan hai
binh va Re lide & oo
Xy on cot liét si va
Xa hoi A
ch noi quan ly ho
e so liét si.
uyén
Cong Van ban giri S
Céng chic Phong LDTBXH hoan| Chuc Lao dong -
thien hd so, gii S& Lao dong -| Phong Thuong  binh
gg | Thuong binh va Xa hoi noi dén nhan | 120 va X& hoi noi
hai cot liét s va noi quan Iy ho so liet | 40n9 - don nhan hai
sT (kém cac gidy 1), tra két qua Bo | Thuong cht ligt si va
phan Mot cira UBND cap huyén binh va noi quan ly ho
Xa hol so ligt si.

cap
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huyén

Biéu mau

- Pon d& nghi (Mau sb 32) Nghi dinh s 131/2021/ND-CP;
- Gidy gioi thiéu (Mau sb 43) Nghi dinh s 131/2021/ND-CP:
- Phiéu bao di chuyén (Mau s6 94) Nghi dinh s 131/2021/ND-CP.
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Miu s6 32
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Pgc l1ap - Tw do - Hanh phuc
PON PE NGHI
Di chuyén hai cot liét si
Kinh giriz......c......... e,
1. Thong tin vé nguoi dé nghi
| (0T Z: 1 1= SRR
Ngay thang nam sinh: ..........cccoeviiieiieieen, Nam/NT: v,
CCCD/CMND §§ ............ NEAY CAP v, NOLCAP e
JAL R0 10 o 0 R USSP
SO AIEN thOAT BN N ..ottt ettt et ee e
QuAN N VT 118t ST 8.
2. Thong tin vé liét si:
[ oIR8 (=] AR
(@ 1= o U= o SRS
Co quan, don vi Khi hy SINN: ..o
Cap bac, chirc v Khi hY SINN: ...
Ngay thang ndm hy sinh.................... AL e
3. Noi dung dé nghi
Can ctr vao thong tin phan mo 1iét ST do: 2 ...,
T6i dé nghi dugc di chuyén hai cot liét sitir............ vé an tang tai 2.......
Pé nghi co quan Lao dong - Thuong binh va X4 hoi xem xét, giai quyét./.
cee, NEAY... thang... nam... ... Ngay ... thang ... nam ...
X&c nhan cia UBND cép xa Nguoi khai
Théng tin vé nguoi dé nghi va chir ky (Ky, ghi rd ho va tén)
trén ban khai la dung.
QUYEN HAN, CHUC VU CUA NGUOI KY
(Chi ky, ddu)
Ho va tén

Ghi chu:

'S¢ LDTBXH noi quan ly ho so liét s hoic Phong LDTBXH noi thudng trd theo quy dinh.

*®Ghi rd moi quan h¢ voi liét s (1a than nhan hay nguoi huong trg cap tho cling).
19 Tay tung truong hop di chuyen thikhai thém thong tin twong tmg:
- Gidy béo tin mo liét si sd.... ngay..... thang....nam....cua S& Lao dong - Thuong binh va X4 hdi.....

- Bién ban ban giao hai cét liét si.

2Ghi rd tén, dia chi nghia trang liét sT hodic dia chi noi an tAng ngoai nghia trang 1iét si.
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Miu s6 43 ) _
.................. CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET
. NAM
TEN CO QUAN, PON VI
— Poc l1ap - Tw do - Hanh phuc
S6: ...../GGT-.... .., NAy ... thang ... nam ...

GIAY GIOI THIEU DI CHUYEN HAI COT LIET Si

.......................... tran trong gidi thiéu:

Hién dang thuong tra tai: PP SRR
CCCD/CMND 80 ....ccvveeiiveennne Ngay cap............. NOT CAP e

La......... 22 CUA LB STiiviiiiii et
QUE QUAN: ettt ettt e et e e st e e s be e s be e s abeebeesbeesbeesnreeneens
Co quan, don vi Khi hy SINN: ..o
CAp bac, chirc Vi Khi By SINN: o.vovceecceeeeeeee s
Ngay thang ndm hy sinh.................... L7 ) OO RUURTOUPRRPRPRUPROR
Pang an tang tai nghia trang ........cccccoeieiiiiii i
DIEI1: ettt ettt
Pé nghi Quy co quan tao diéu kién cho 6ng (DA): ......cvvvveevirerieesreieeeeeeeeneean,
Gidy nay c6 gid tri dn hét NGAY.......covieeeieeeeeeeeeee et
..., NgAY ... thdng ... ndm ... THU TRUONG CO QUAN,

Xac nhan ciia UBND cip xa noi PON VI
duogc gidi thiéu dén? (Chi ky, ddu)
QUYEN HAN, CHUC VU CUA NGUOI KY Ho va tén
(Chét ky, ddu)

Ho va tén

Ghi cha:

21 3 LDTBXH noi quan 1y hd so cdp dbi véi truong hop chua duge hd tro; Phong LDTBXH noi nguoi dé nghi
thuong tra cap ddi voi truomg hop da dugc hd trg.

22Ghi rd mbi quan hé véi liét si (1a than nhan hay ngudi hudng tro cép tho cung).

2% 4c nhan ddi voi truong hop do S& LDTBXH cip gidi thidu.
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Mau sb 94
UBND HUYEN .... CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
PHONG LAO PONG - o .
THUONG BINH VA XA HQI Doclap - Twdo - Hanh phic
S6:.../PB-.... . , ngay ... thang ... nam .....
PHIEU BAO DI CHUYEN HAI COT LIET SI
Kinh gui: S& Lao dong - Thuong binh va Xa hoi* ..........
Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi ............... da giai quyét viéc
di chuyén hai cot liét si:

[ FORVZ B =T I LTS B APPSR
Ngay thang nam SINN:........coiiiiiii e
(@0 T= N0 [T o USROS
Ngay thang nam hy SINh: ...
F N I 71T [ Ec TR
Theo dé nghi ctia 6ng/ba:
[ oIR8 (=] ARSI
JANEe T 415 oo R € OSSR
CCCD/CMND s6 .. Ngay Cap .......covenvn. NOTCAP. el
QUAN NE VOT TG ST oiirii et e e s sabe e e e eneeas
Hai c6t liét st duogc cat bée va di chuyén v&2............cooiiiiiiiiii

Noi nhin: QUYEN HAN, CHUC VUCUA NGUOI KY

- Nhu trén; .

o (Ky tén, dau)

- Luu VT,..... Ho va tén

Ghi chu:

24 Noi quan 1y ho so 1iét si hodc (va) noi don nhan mo liét si

253 Noi an tang: ngoai nghia trang liét si (ghi rd thon, x4, huyén, tinh) hodc tai nghia trang liét si (ghi rd s6 mo,
hang, 16, khu, tén nghia trang liét si, dia chi nghia trang).
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15. Quy trinh: Di chuyén hai cét liét si dang an ting ngoai nghia trang liét si vé
an tang tai nghia trang li¢t si theo nguyén vong cia dai dién than nhan hoac
nguwoi hwong tro cap tho cang liét si (QT-43)

1 | Muc dich

Quy dinh trinh ty va cach thicc tham dinh ho so dé nghi di chuyén hai cbt liét
si dang an tdng ngoai nghia trang li¢t si v€ an tang tai nghia trang li¢t si theo
nguyén vong cua dai di¢n than nhan hoac ngudi huong tro cap tho cling liét
si.

2 | Phamvi

- Ap dung ddi véi dai dién than nhan liét si hoic nguoi huong tro cap thod
chng liét si di chuyén hai cot liét si dang an tang ngoai nghia trang liét si vé
an tang tai nghia trang li€t si theo nguyén vong cua dai dién than nhan hodc
nguoi hudng trg cap thd cling liét si.

- Can bd, cdng chuc Bo phan TN&TKQ giai quyét TTHC UBND cép huyén,
Phong Lao dong - Thuong binh va X3 hoi cap huyén, Phong chuyén mén So
Lao dong - Thuong binh va Xa hoi, UBND cap x4 chiu trach nhiém thuc hién
va kiém soat quy trinh nay.

3 | Noi dung quy trinh

3.1 | Cosé phap ly

- Phap Iénh wu dai Nguoi o cong voi cach mang s6 02/2020/UBTVQH14
ngay 09/12/2020 ctia Uy ban Thuong vu Quoc hoi;

- Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP ngay 30/12/2021 cia Chinh phu quy dinh
chi tiét va bién phap thi hanh Phap Iénh wu dai nguoi co cong vaoi cach mang;
- Quyét dinh s6 108/QD-LDTBXH ngay 15/02/2022 cua Bo truéng Bo Lao
dong - Thuong binh va Xa hoi ve viéc cdng bo thu tuc hanh chinh méi ban
hanh, thu tuc hanh chinh bai bo vé linh vuc nguoi c¢d cong thuoc pham vi
chirc nang quan ly nha nudce cua Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi;

- Quyét dinh s6 6680/QD-UBND ngay 29/12/2023 cia UBND Thanh phé
Ha Noi;

- Quyét dinh s6 1520/QD-SLBTBXH ngay 29/12/2023 cua S¢ Lao dong-
Thuong binh va Xa hoi Ha Noi.

Ban
- Ban | >2°
3.2 Thanh phan ho so ] dwoc
chinh .
chang
thuc
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Pon dé& nghi (Mau s6 32) Nghi dinh s 131/2021/ND-CP. X

Vin ban uy quyén vé viéc di chuyén hai cbt liét si (truong
hop khong phéi nguoi tho cung liét si).

Bién ban ban giao hai cot liét st (truong hop mo ligt s dugce
co quan chirc nang ban giao cho gia dinh quan 1y).

3.3 | S6 lwgng hd so
01 bo
3.4 | Thoi gian xir ly

a) Truwong hop chwa dwec nhgn ho tro:

- Cap huyén: 03 ngay lam viéc dé cap gidy giéi thiéu (trong d6: Phong Lao
dong - Thu:ong binh va X& hoi cap huyén 02 ngay lam viéc; UBND cap
huyén 01 ngay lam viéc).

- Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi cap huyén: 01 ngay lam viéc dé
luu cac giay to theo quy dinh vao ho so liét si;

- Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi cap huyén noi quan Iy mo liét si:
01 ngay lam viéc;

- UBND cép xa noi don nhan hai cét liét si: 01 ngay lam viéc;

- Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi cap huyén noi don nhan hai cét
liét si: 01 ngay lam viéc;

- S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi noi don nhan hai cot liét si: 02 ngay
lam viéc.

b) Trwong hop di dwoc hé tro:

- Céap huyén: 03 ngay lam viéc dé cap gidy gigi thiéu (trong d6: Phong Lao
dong - ThlIO’ng binh va X& hoi cap huyén 02 ngay lam viéc; UBND cap
huyén 01 ngay lam viéc).

- S¢ Lao dong - Thuong binh va X hoi noi quan Iy ho so goc: 01 ngay lam
viéc de luu cac giay to theo quy dinh vao ho so liét si;

- Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi cdp huyén noi quan Iy mo liét si:
02 ngay lam viéc;

- UBND cép xa noi don nhan hai cét liét si: 01 ngay lam viéc;

- Phong Lao dong - Thuong binh va X& hoi cap huyén noi don nhan hai ct
ligt si: 01 ngay lam viéc;

- S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi noi d6n nhan hai cot liét si: 02 ngay
lam viéc;

- S¢ Lao dong - Thuong binh va X& hoi noi quan 1y hd so gbc liét si: 01 1lam
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Viéc.
3.5 | Noi tiép nhan va tra két qua
- B6 phan Mot cra UBND cép huyén
3.6 | L& phi: Khéng
37 Quy trinh xir ly cdng viéc
3.7.1 | Truwong hop chwa dwoc hé tro
Thoi | B8
TT Trinh tw Trach nhigm | .~ mau/Keét
g qua
) Quy trinh X Iy doi Vdi cdc truong hop Sé' Lao dgng - Thwong binh va Xa
héi la noi quan ly ho so cua liégt st
Dbai dién thé}ﬂ nhan liét si hoac ngu’éi Gis | Thanh phin
hudng tro cap tho cung liét si chuan bi L . A P
Bl A S . : Céanhan hanh | h6 so theo
va ngp day du ho so theo quy dinh tai chinh | auv dinh
Bo phan Mot cira UBND cap huyén quy dinh.
Cong chac B phan Mot ciua UBND ‘
cap huyén kiém tra, tiép nhan ho so Thanh phan
dam bao day du, hop I¢ theo quy dinh ho so theo
v@ chuyen Phong chuyén mén UBND | Bg phan Mot O-? quy dinh;
B2 | cap huyén. cira UBND r;gfny Gidy tiép
Triong hop hé so can bé sung hoge | Caphuyén | .o Inhan hd so
khong du dieu kien tiep nhan gidi ~ |va hen tra
quyet phai cé van ban thong bao cu ket qua.
the.
Cong chuc Phong chuyén mon xem Igansz 2{122
xét, tham dinh ho so, trinh Lanh dao A ) av dinh:
Phong chuyén mdn UBND cép huyen | COngchac | 01 | quy inf,
B3 | phé duyat. Phong chuyén | ngay | Dy thao
. A N .| monUBND | lam |Gjdy gisi
Truwong hop ho so can bo sung hoac cAp huyén viec | thiay di
khong du dieu kien giai quyet phai co ' ' chuvén  hai
van ban thong béo cu thé. oot ?/iét o
Lanh dao Phong chuyén mén kiém tra, | |_anh dao 05 |HO so theo
B4 phé duyét ket qua, trinh Lanh dao Ph(‘)ng Chuyén ngay quy dinh;
UBND cap huyén ménUBND | lam |py  thao
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cap huyén | viéc | Gidy  gidi
thiéuq di
chuyén  hai
cot liét si.
HO so theo
0.5 | quy dinh;
~ £ ~ - 2 Lanh dao \ s ..
Lanh dao UBND cap huyén kiém tra, z ngay | Giay  gidi
B5 o e A , UBND cap : ) '
phé duyét ket qua. huyen lam | thieu di
’ VIEC | chuyén hai
cot liét si.
Cong chirc Phong chuyén mon ROEN | g e | 05 | Gidy  gici
thién, luu trir ho so, tra két qua 01 ba}n Phong chuvén | naav | thiay di
B6 |cho Bo phan Mot cca UBND cap R g y gy T2 .-
A . i o . mon UBND | lam |chuyén hai
huyén, 01 ban gii S Lao dong -\ “.x)p van | vise | cét liet si
Thuong binh va Xa héi dé bao céo. P hulye : 7L St
e | Giay  gioi
, Bo phan Mot | Gio thicu di
B7 | Tra két qua ca nhan. cra UBND | hanh huvén  hai
chp huyén | chinh | Chuyen hat
: cot liét si.
by | Quy trinh it Iy doi Véi cic truong hop Sé Lao dpng - Thuong binh va Xa
héi 1a noi quan ly mg caa liét si
Pai dién than nhan liét si hodc nguoi Giay  gidi
huong trg cap tho cing liét si  nop Gic thi¢u di
. X T . 2 NIV 10 2 \ .
Giay giai thiéu di chuyeén hai cot liét si LA N chuyén hai
Bl . X : ) . Ca nhan hanh | ~. 7 7. "
(kém DPon dé nghi) theo quy dinh tal chinh cot liét st
Bo phan Mot cora UBND cap huyén Pon de
noi quan ly mo. nghi.
Cong chuac B phan Mot cua UBND
cap huyén kiém tra, tiep nhan ho so Gidy  gi6i
dam bao day du, hop I¢ theo quy dinh | Cong chac | Toan | thigu di
va chuyén dén Phong chuyén mon. Bo phan Mot | Db | chuyén hai
B2 . o R ' 2o via, o~
Triong hop hé so can bé sung hoge | cta UBND | quy jcot lict st
khong i diéu kign tiép nhan giai | caphuyén | trinh i Hon de
quyét phai 6 van bdn thong bao cu nay | nghi.
thé. 01
ngay
Cong chiic Phong chuyén mén xem | Cong chic lam Du  thao
B3 Xét, tham dinh ho so, trinh Lanh dao | Phong Lao vige Phicu bao di
Phong chuy&n mon phé duyét. dong - chuyén hai
Truong hop hé so can bé sung hoge | Thuong binh cot liét si.
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khong du dieu kién giai quyét phai co

va X& hoi cap

van ban thong bao cu thé. huyén
Lanh dao
Phong Lao i
Lanh dao Phong chuyén mén cép dong - Phieu bao di
A Lid A Nt L Ap 12 . chuyen hai
huyén kiém tra, phé duyét ket qua. Thuong binh Lo Tia, o~
S UK LA A cot liét si.
va Xa hoi cap
huyén
Cong chuc Phong chuyén mdn hoan
thién, luu trit ho so, tra ket qué‘B(f)
phan Mot cira UBND cap huyén, dong
thoi gui Phiéu bao di chuyén hai cot Cona chitc
liét s cho S¢ Lao dong - Thuong binh ng
Phong Lao L
va X4 hoi noi quan ly hd so gbc va noi . Phiéu bao di
dong - 2 .-
B4 | quan ly mé cua ligt si (Truong hop hai : chuyén hai
Thuong binh L 1iAe o~
cot liet si khong di chuyen Ve dia| . oux ar cot liét si.
va Xa hoi cap
phuong dang quan 1y hd so thi dong huven
thoi giri S& Lao dong - Thuong binh ye
va Xa hoi, Phong Lao dong - Thuong
binh va Xa hoi noi don nhan hai cot
liét si).
, BO phan Mot | Gio | Phiéu bao di
B5 | Tra két qua c& nhan. crta UBND | hanh | chuyén hai
cap huyén | chinh | cot liét si.
0 Quy trinh xa Iy doi Vdi cdc truong hop So Lao dong - Thwong binh va Xa
héi la noi don nhan hai cot liét si
Uy ban nhan dan cap x4 noi dén nhan Giy | Bién  ban
hai cot liét si tiep nhan Bién ban ban | Ca nhan/PBon | ban  giao;
Bl . A S S : hanh | ~.;
giao va Gidy gioi thiéu tai B phan Vi chinh Giay  Qidi
Mot cira UBND cap xa. thiéu.
Cong chuac Bo phan Mot cira UBND \
cap xa kiém tra, tiep nhan ho so dam Toan
bao ddy du, hop I¢ theo quy dinhva| | b0 |Gjhy gisi
chuyén dén can bo chuyén mon. Bo phan Mot | quy | sl di
B2 \ \ , . cura UBND trinh Yz .-
Triong hop hé so cdn bé sung hodc cp xa " chuyén hai
khong du diéu kién tiep nhdn gidi Oly cot ligt 1.
quyét phai cé van ban thdng bao cu .
2 ngay
the. :
lam
A , A A £ A V|éC ~ ‘A
B3 | €Ong chuc chuyén mon xem xét, tham Cong chirc Lap Bién

dinh hd so, trinh Lanh dao UBND cap

ban ban giao
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x& phé duyét. cap xa hai cbt liét
Truong hop ho so can bé sung hodc s, du thao
khong di diéu Kién gidi quyét phai 6 van ban bao
vén ban thong bao cu thé. cao  Phong
Lao dong -
Thuong
binh va Xa
hoi noi don
nhan hai cét
liét si.
Bién ban
ban giao hai
cot liet i,
N o i van ban bao
Lanh dao UBND cap xa kiém tra, phé iuh cdo  Phong
B4 | duyét ket qua. Lanhdgo Lao dong -
UBND cap xa '
Thuong
binh va Xa
hoi noi don
nhan hai cét
liét si.
Bién ban
ban giao hai
cot liet s
Lanh dao V?m ban l\JéO
T6 chtc an tang hai cét liét si vao | UBND cap cao F:hong
B5 ~ ne o X s A Lao dong -
Nghia trang liét si X8, can b9 Thuong
chuyén mon binh va X3
hoi noi don
nhan hai cét
liét si.
Can bo UBND cap x4 giri van ban béo Vin ban béo
Bl |céo (kém cac gidy to) dén UBND cap | UBND cap x& cao  (kém
huyén noi d6n nhan hai cbt liét si. cac giay to).
Cong chac Bo phan Mot cira UBND Toan
cip huyen tép nhin vin bin 160 QWY | oy g | bo |
d;rJ va chuyén dén can bo chuyén Bo phan Mot | AUy V,an ban )30
B2 | mon. cira UBND | trinh [Ca0  (kem
Truong hop hd so can bd sung hoic | cAp huyen | Ngay | Cac glay t0).
khong du diéu kién tiép nhan giai 01
quyét phai c6 vin ban thdng bdo cu ngay
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thé. lam
Viéc
Tham muu
van ban gui
So Lao dong
- Thuong
Cong chuc Phong chuyén mén xem | Cong chirc binh va Xa
xét, tham dinh ho so, trinh Lanh dao | Phong Lao thA 1’101\_(10’(11
Phong chuyén mén phé duyét. dong - nhan hai cot
B3 N N \ ' : liét sT va noi
Truong hop hd so can bo sung hogc | Thuong binh quan 1y hd
khong du diéu kién giai quyét phai co | va Xa hol cap <o liat si. chi
vin ban théng bao cu thé. huyén s tro tidn
cat boc hai
cot ligt si
tién di lai va
tién an.
Vin ban gui
S¢ Lao dong
- Thuong
binh va Xa
Lanh dao hoi noi don
Lanh dao Phong chuyén mon kiém tra, Phong Lao nhan hai cot
B4 | phé duyét két qua. dong - liét sT va noi
Thuong binh quan ly ho
va Xa hoi cap s0 liét si, chi
huyén h{) trg tien
cat boc hai
cot liét si,
tien di lai va
tién an.
Vian ban gui
Cong chuc Phong chuyén mén hoan | Cong chic 56 Lao dong
A LA e s 1% . \ - Thuong
thién ho so, guri van ban cho Sé Lao| Phong Lao . N~
A : K A e 2 . binh va Xa
dong - Thuong binh va Xa hoi noi don dong - ae e,
B5 A pens o Ae A o n e T : hoi noi don
nhan hai cot liét si va noi quan ly ho | Thuong binh A Las A
AL~ R S I nhan hai cot
so liét st (kém cac giay tor),’ tra két qua | va Xa hoi cap lict st va noi
Bo phan Mot cira UBND cap huyén. huyén T e A
quan ly ho
so liét si.
3.7.2 | Truwong hop di dwoet hé tro
TT Trinh tu Trach nhiém | Thei Biéu

mau/Két
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gian

qua

Quy trinh X Iy déi Véi cdc trwong hop Sé Lao déng - Thuwong binh va Xi

3) hi la noi quan 1y hé so ciia liét si
Da! dién thzim nr]an,h@t s h(jac n;guo! Gio | Thanh phan
hudng tro cap tho cung liét si chuan bi LA X o\
Bl AR S U : : Céa nhan hanh | ho so theo
va nop day du ho so theo quy dinh tai chinh | auv dinh
Bo phan Mot cira UBND cap huyén quy dinn.
Cong chuac B phan Mot cira UBND ‘
cap huyén kiém tra, ticp nhan ho so Thanh phan
dam bao day du, hop I¢ theo quy dinh ho so theo
va chuyén Phong chuyén mon UBND | Bg phan Mot O-\5 quy dinh;
B2 | cap huyén. cira UBND r;gfny Gidy tiép
Triong hop hé so can bé sung hoge | Caphuyén | .o [nhan ho so
khéng du dieu kien tiep nhgn gidi ) Ve‘} hen tra
quyet phai c6 van ban thong bao cu ket qua.
the.
Cong chuc Phong chuyén mén xem Thanh phan
xét, tham dinh ho so, trinh Lanh dao A ) ho so t.he(?
Phong chuyén moén UBND cép huyen | Congchac | 01 jquy  dinh;
B3 | phé duyat. Phqng chuyén ngay Dg, th_ao_
. N N _ | monUBND | lam |Giay gidi
Truwong hop ho so can bo sung h_oag cAp huyén viéc | thieu di
khong du dieu kién giai quyet phai co chuyén hai
van ban thdng bao cu thé. cbt liet si .
~ HO so theo
Lanh dao Ph(‘)pg chuy&n mén kiém tra, Phlaﬁnhcﬁﬁoén nO.aS quy  dinh;
B4 |phé duyét két qua, trinh Lanh dao | —ong CMYEN | NAAY R hao
Z A mon UBND | lam S
UBND cap huyén x A .. | Glay  gioi
cap huyén viéc o
thiéu.
; : Lanh dao 0.5 ;
Lanh dao UBND cap huyén kiém tra, i ngay | Giay  gidi
BS A At LA ez UBND cap ; .
phé duyét két qua. UVe lam | thiéu.
uyén .
Viéc
Cong chirc Phong chuyén mén hodn | o0 nse | g5
thién, Iuu trir ho so, tra két qua 01 bqn Phona chuvén | naav | Gik i
B6 |cho Bo phan Mot cra UBND cép | ond ChtYen | ngay jisiay g
. \ PR . moén UBND | lam | thiéu.
huyén, 01 ban gui S¢ Lao dong - cAD huven viac
Thuong binh va Xa héi dé bao céo. phulye :
B7 | Tra két qua ca nhan. Bo phan Mot | Gio | Gidy  giéi
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cira UBND
cap huyén

hanh
chinh

thiéu.

Quy trinh X Iy déi Véi cdc trwong hop Sé Lao dong - Thuwong binh va Xi

b) héi la noi quan ly m¢ cia liét si
Dai dién thér] nhan liét si hodac nguoi
huéng tro cap tho cung liét si nop . - £
Gidy gisi thiéu di chuyén hai cét ligt si| . .. Gio | Giay — gidi
Bl . X : ) . Canhéan hanh | thiéu; Don
(kém Don dé nghi) theo quy dinh tai chinh | d& nghi
Bo phan Mot cra UBND cap huyén i
noi quan ly mo.
Cong chac Bo phan Mot cira UBND
cap huyén kiém tra, tiép nhan hd so
dam bao day du, hop I& theo quy dinh | Cong chirc . .
va chuyén dén Phong chuyén mon. B phan Mot Giay  gidi
B2 . N e . thiéu; Don
Truong hop ho so can bé sung hoge | cua UBND d& nghi
khong du diéu kién tiép nhdn gigi | caphuyén i
quyét phdi c¢é vin ban théng bao cu
the.
Cong chac Phong chuyén mdn xem |  Cong chuc
Xét, tham dinh ho so, trinh Lanh dao | phong Lao )
Phong chuy&n mdn phé duyat. dong - Du ~ thao
B3 . s ' . . | Phiéu bao di
Truong hop ho so can bé sung hoge | Thuong binh | Toan chuyén
khong du diéu kién giai quyét phdi c6 | Va Xahoicap | bd '
van ban thong bao cu thé. huyén quy
trinh
Lanh dao 01
Phong Lao | ngay
g4 |Lanh dao Phong chuyén mon cap dong - lam | Phiéu bao di
huyén kiém tra, phé duyét ket qua. Thuong binh | viéc | chuyeén.
va X& hoi cap
huyén
Cong chuac Phong chuyén mon hoan
thién, luu trir ho so, tra két qua Bo
phan Mot cira UBND cap huyén, ddng | €ong chirc
thoi giri Phiéu béo di chuyén hai cét| Phong Lao P
B5 | li¢t s cho S¢ Lao dong - Thuong binh dong - Phicu bao di
va X4 hoi noi quan ly hd so gbe vanoi | Thuong binh chuyén.
quan 1y m cia liét st (Trudng hop hai | Va Xa hoi cap
cot liet si khong di chuyen veé dia huyén

phuong dang quan Iy hd so thi doéng
thoi gui S& Lao dong - Thuong binh
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va Xa hoi, Phong Lao dong - Thuong
binh va Xa hoi noi don nhan hai cot
liét si).

: BO phan MOt | GI0 | prigy beo d
B6 | Tra két qua ca nhan. cra UBND | hanh 2
% A .| chuyen.
cap huyén | chinh
0 Quy trinh X Iy doi V0’l cdc t_ru’()’ng hop So Lao dong - Thwong binh va Xa
héi la noi dén nhan hai cét lige si
Uy ban nhan dan cip xa noi don nhan Giy |Bitn  ban
hai cot liét si tiép nhan Bién ban ban | Ca nhan/Pon | ban  giao;
Bl . AT SR S : hanh | %
giao va Giay gidi thi¢u tai Bo phén Vi chinh Giay  gioi
Mot cira UBND cap xa. thiéu.
Cong chac B phan Mot cira UBND
cap xa kiém tra, tiép nhan h6 so dam
bao day du, hop I¢ theo quy dinh va B4 phan Mot Bién ban
chuyén den can bo chuyén mon. ) Pl - > i20"
g2 [ Do e | | cua UBND ban  giao;
Truong hop ho so' can bé sung hodc cip xa Giay  gidi
khong du dieu kien tiep nhan gidi thiéu.
quyet phai cé van ban thong bao cu
the.
Lap Bién
. | ban ban giao
7 Toan | pai cét, dy
Cong chirc chuyén mdn xem xét, tham bO | thao vin ban
dinh ho so, trinh Lanh dao UBND cap Uy | hao CA0
xa phé duyzét. congchic | M | phong  Lao
B3 . . , Loox ngay | 4a
Truong hop ho so can bé sung hogc cap Xa 01 dong -
khéng dui diéu kién giai quyét phai co ngdy Thuong
van ban thong bao cu thé. B binh va Xa
- | hdi, noi don
VIEC | nhan hai cét
liét si.
Bién ban
ban giao hai
~ Z ~ oy =2 ,\ Cét, Vén bén
Lanh dao UBND cap xa kieém tra, phé ; .
B4 | duyét két qua. Lanh dao bao co0
‘ UBND cip xé Phong  Lao
dong -
Thuong
binh va Xa

hoi, noi don




342

nhan hai ct
liét si.

Bién ban
ban giao hai
cot, van ban

« béo cao
. . Lanh dao Phong Lao
Té chuc an tang hai cbt ligt si vao | UBND cép nong
B5 - e X 2 A dong -
Nghia trang liét si. xa, can bo
chuy&n mén Th yong -
binh va Xa
hoi, noi d(’)p
nhan hai cot
liét si.
Cén bo UBND cép X giri van ban bo , Vin ban bao
B1 | cao (kem cac giay to) den UBND cap | UBND cap xa cao  (kem
huyén noi don nhan hai cot liét si. cac giay to).
Cpng chac B phan Mot cira UBND
cap huyén ti€p nhan van ban theo quy
dinh va chuyén dén can bo chuyén | Cgng chic .
A A N A Vian ban bao
mon. Bo phan Mot . N
B2 . < , cao  (kem
Truong hgp hd so can bo sung hogc | cua UBND cAc gidy o).
khong di diéu ki¢n tiép nhan giai | Cap huyén
quyet phai co van ban thong bao cu
the. .
Toan
bo | Tham muu
quy |van ban gui
Cong chic Phong chuyén moén xem | Cong chic | trinh | S¢ Lao dong
xét, tham dinh ho so, trinh Lanh dao Phong ngay |-  Thuong
83 Phong chuyén fnﬁn pr]é dU}/ét. Lao dong - 0‘1 biAr?h Vf:’l )r(g
Truong hop_hd so can bd sung hodc | Thuong binh | N9AY | hoi noi don
khong du diéu kién giai quyét phai c6 | va X&hoicap | lam | nhan hai cot
van ban théng bao cu thé. huyén vige | liét si va noi
quan ly ho
so liét si.
Linh dao Van ban gfII
2 A ' Sé Lao don
Lanh dao Phong chuyén mén kiém tra, Phé)pg Lao 56 ?r(il ugng
hé duyét két qua. ong - : y a
B4 P ¥t “ Thuong binh b'fh va >,<a
va X hoi cép hdi noi don
huyén nhan hai cot

li¢t si va noi
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Cong chac Phong chuyén mon hoan | Cong chuc
thién ho so, gui van ban cho S¢ Lao| Phong Lao
dong - Thuong binh va Xa hoi noi don dong -

quan ly ho
so liét si.

Van ban gui
So Lao dong
- Thuong
binh va X&

BS | nhan hai cét liét st va noi quan Iy hd | Thuong binh N6i noi dén
Ay~ 1N Y S ) 1A , A NK A A nhan hai cot
so liét si (kém cac giay to), tra két qua | va Xa hoi cap o
N1 ~r x n x liét sT va noi
Bo phan Mot cira UBND cap huyén. huyén e re LA
quan ly ho

so liét si.

4 | Biéu mau

- Bon d& nghi (Mau sb 32) Nghi dinh s 131/2021/ND-CP:
- Gidy gioi thieu (Mau sb 43) Nghi dinh s 131/2021/ND-CP:

- Phiéu bao di chuyén (Mau s6 94) Nghi dinh s 131/2021/ND-CP.
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Mau s6 32
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc l1ap - Tw do - Hanh phuc

PON PE NGHI
Di chuyén hai cdt liét si
Kinh gui:................ 2,
1. Thong tin vé nguoi dé nghi
HO VA TR oo e
Ngay thang nam sinh: ........ccooccvviviiiinninieenn Nam/NU: oo
CCCD/CMND §6 ............ NEAY CAP oo NOi CAP cvvveverereienn,
JAN0 T 415 oo R £ OSSPSR
SO AIBN tOT TBN NE: .ot e ettt
QuAaN N VT lI8t ST 2.
2. Thong tin vé liét si:
[ [T VZ: 1 =] o AP RO
QUE QUAN: <.ttt et e et e e sae e e et e e reenre e
Co quan, don vi Khi hy SINN: ...,
Cap bac, chirc Vi Khi By SINN: ...
Ngay thang nam hy sinh.................... 12 SR
3. Noi dung d@é nghi
Can ¢t vao thong tin phan mo et sTdo: 2 ...
T6i dé nghi duoc di chuyén hai cbt list sitir............ vé an tang tai *.......

Pé nghi co quan Lao dong - Thuong binh va X4 hoi xem xét, giai quyét...

...., hgay... thang... nam... ... ngay ... thang ... nam ...
. A Lo Neguwoi khai
Xac nhan cua UBND cap x& (K, ghi 1B ho va tén)
Thong tin vé nguoi dé nghi va chir ky

trén ban khai la dung.

QUYEN HAN, CHUC VU CUA NGUOI KY
(Chir ky, ddu)
Ho va tén

Ghi chu:
?’S¢ LDTBXH noi quan ly ho so liét s hodc Phong LDTBXH noi thudng trii theo quy dinh.
2Ghi rd moi quan hé voi liét si (1a than nhan hay ngudi huong trg cap tho cing).

2 Ty tung truong hop di chuyen thikhai thém thang tin twong tmg:

- Gidy bao tin mo liét sisb.... ngay..... thang.....ndm....cua S& Lao dong - Thuong binh va X4 hoi.....

- Bién ban ban giao hai cét liét si.
%0Ghi rd tén, dia chi nghia trang liét si hodc dia chi noi an ting ngoai nghia trang liét si.
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Maiu s6 43
.................. CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET
A NAM
TEN CO QUAN, PON VI
R Poc lap - Tw do - Hanh phuc
Sb: ..../GGT-.... .., NAy ... thang ... nam ...

GIAY GIOI THIEU DI CHUYEN HAI COT LIET Si

.......................... tran trong gidi thidu:

Hién dang thuong trd tai: PP PP PP SRR
CCCD/CMND S0 ..ccovvvenniennne Ngay cap............. NOT CAP vvveviriee e

La......... 2 CUA LB STi vttt ettt e e e
QUE QUAN: .ottt e e et e et e e e e re e s re e nreeanreanae s
Co quan, don vi Kni hy SINN: ..o
CAp bac, chirc Vi Khi By SINR: ..ot
Ngay thang nam hy sinh.................... 12 1 RO SRPR
Dang an tang tai nghia trang ...........ccoovveeiiie i
D1 oottt ettt ettt ettt et n ettt ene e
Dé nghi Quy co quan tao diéu kién cho 6ng (DA): ....co.cvvveveeeeeereeeeeeereeeeeesean,
Gidy ndy c6 id tri 8N het NEAY.......cvovvveereereeeeeeeeeees s
..., NgAy ... thang ... ndm ... THU TRUONG CO QUAN, PON VI

X4c nhan cua UBND cip x3 noi ,
e px (Cha ky, ddu)

duogc gidi thiu dén o
Ho va tén
QUYEN HAN, CHUC VU CUA NGUOI KY
(Chiz ky, dau)

Ho va tén

Ghi chu:

31 S LDTBXH noi quan 1y hd so cp dbi véi truong hop chua duge hd tro; Phong LDTBXH noi ngudi dé nghi
thuong tra cap ddi voi truomg hop da dugc hd trg.

%2Ghi rd mbi quan hé véi liét si (1a than nhan hay ngudi hudng tro cép tho cung).

3¥4c nhan ddi voi truong hop do S LDTBXH cép gidi thidu.
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Mau s6 94
UBND HUYEN .... CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET
PHONG LAO PONG - NAM
THUONG BINH VA XA HOI o )
) Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc
S6:.../PB-.... ... ,Ngay ... thang ... nam ...
PHIEU BAO DI CHUYEN HAI COT LIET Si
Kinh gui: S& Lao dong - Thuong binh va Xa hoi®* ..........
Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi ............... da giai quyét viée
di chuyén hai cot liét si:

[ FORVZ B =T I LTS AR ARSI
Ngay thang nam SINN:..........ccoiiiiiiie e e
(@0 T= N0 [T o USROS
Ngay thang nam hy SINh: ...
AN AN 121737 1ottt r e
Theo dé nghi ctia 6ng/ba:
[ oIR8 (=] ARSI
JANE0 T 418 oo R € SRS
CCCD/CMND 86 .. Ngay cap ......c.cooenen.. NOTCAP. el
QUAN NE VOT TG ST oiirii et e e s sabe e e e eneeas
Hai cbt liét si duoc cat bde va di chuyén ve®. ...l

Noi nhin: QUYEN HAN, CHUC VUCUA NGUOI KY

- Nhu trén; .

o (Ky tén, dau)

- Luu VT,..... Ho va tén

Ghi chu:

3 Noi quan 1y ho so liét si hodc (va) noi d6n nhan mo liét si

33 Noi an tang: ngoai nghia trang liét si (ghi rd thon, x4, huyén, tinh) hodc tai nghia trang liét si (ghi rd s6 mo,
hang, 16, khu, tén nghia trang 1iét si, dia chi nghia trang).
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16. Quy trinh: Cong bd té chirc, ca nhan da diéu kién cung céap dich

vu cai nghién ma tly tw nguyén tai gia dinh, cdng dong (QT-44)

Muc dich

Quy dinh trinh tu tiép nhan hd so, giai quyét tha tuc Coéng bd t6 chic, ca nhan
du diéu kién cung cép dich vu cai nghién ma tiy tu nguyén tai gia dinh, cong
ddng, dam bao tha tuc dugc giai quyét theo thim quyén quan 1y cia co quan
chuyén mén va theo dung quy dinh ctaa Phap luat.

Pham vi

Ap dung dbi véi t6 chirc, ca nhan ¢o nhu cau cung cap dich vu cai nghién ma
tay tu nguyén tai gia dinh, cong dong.

Can bo, cong chirc, vién chire thuoc bo phan TN&TKQ giai quyét TTHC va céac
Phong c6 lién quan thudc Uy ban nhan dan cap huyén chiu trach nhiém thuc
hién va kiém soét quy trinh nay.

Noi dung quy trinh

3.1

Co s Phap Iy

- Luat Phong, chéng ma tay sé 73/2021/QH14.

- Nghi dinh s 116/2021/NB-CP ngay 21/12/2021 cua Chinh phu quy dinh chi
tiét mot sd diéu cua Luat Phong, chéng ma tdy, Luat X Iy vi pham hanh chinh
vé cai nghién ma tly va quan ly sau cai nghién ma tdy.

- Quyét dinh sb 470/QD-LDTBXH ngay 03/6/2022 cta Bo truong B Lao
dong - Thuong binh va Xa hoi;

- Quyét dinh s6 4610/QD-UBND ngay 22/11/2022 caa UBND Thanh phb Ha
Noi;
- Quyét dinh s6 6680/QB-UBND ngay 29/12/2023 cia UBND Thanh phé Ha
NOi.

3.2

Thanh phan hd so Ban chinh | Ban sao

Vin ban dé nghi cong bod du diéu kién cung cap dich
vu cai nghién ma tiy tu nguyén tai gia dinh, cong X
déng cua td chic, ca nhan
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Ban sao quyét dinh thanh 1ap, cho phép thanh lap
hodc gidy chimg nhan ding ky doanh nghiép (d6i véi
t6 chirc cung cap dich vu).

Tai liéu chimg minh bao dam du cac diéu kién co s
vat chét, trang thiét bi cung cép dich vu theo quy dinh
tai Khoan 2 Piéu 16 Nghi dinh s6 116/2021/ND-CP.

01 ban chinh danh sach nhan vién cia co s& cung cap
dich vu cai nghién ma tiy tu nguyén tai gia dinh,
cong dong

01 ban sao vin bang, chung chi, phiéu 1y lich tu phap
duoc cap khong qua 03 thang tai thoi diém ndp ho so
cua tung nhan vién.

Ban 1y lich tom tat ciia nguoi dung dau hodc nguoi
dai di¢én theo phap luat cua co s¢ cung cép dich vu

Ban dy kién quy trinh cung cap dich vu cai nghién
ma ty tu nguyén tai gia dinh, cong dong.

3.3 | S6 lwong hd so: 01 bo
3.4 | Thai gian xir ly: 10 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan du ho so hop Ié.
35 | Noi tiép nhén va tra két qua: Bo phan Mot cira Uy ban nhan dan cap huyén
™~ | noi t6 chirc dong tru so hoidc noi ¢4 nhan cu tra.
3.6 | L& phi: Khong
3.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
TT Trinh tu Trach Thot | gig mau/két qua
‘ nhiém gian

T6 chuc, ca nhan c6 nhu cau | Cén bo tiép Vs N

truy cap qua Céng thong tin | nhanhdso | 219% | Thanh phan hé so theo
Bl | ... \ A lam

dién to bo phan viac muc 3.2

dichvucong.hanoi.gov.vn tai | TN&TKQ
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va khai bao cao noi dung va
lam theo huéng dan

Sau khi dién day du théng
tin yéu cau to chic, ca nhan
tich vao dau cam két va
dién ma xac nhan va guri hd
so, t6 chic, cA nhan xac
nhan mi3 dé gui thdng tin
y&u cau 1én hé thdng

Péi voi hd so td chuc, ca
nhan nop truc tiép, cong
chuc bd phan mot cua
huéng dan va tiép nhan ho
so, ghi gidy tiép nhan hd so
va hen tra két qua trao cho
t6 chiic, ca nhan va ban giao
ho so vé phong chuyén mén
thuc hién tham dinh

- DP6i voi hé so ndp truc
tuyén:

+ Truong hop ho so du,
dung thanh phan theo quy
dinh: Tiép nhan hd so va
tich chuyén Lanh dao
Phong Lao dong TB&XH
quan/huyén/thi xa dé phan
cong.

+ Truong hop hd so chua
du, chua dung thanh phan,
s6 luong theo quy dinh:
hudng dan cu thé mot lan
qua chirc ning “yéu cau b
sung hd so”, néu 15 1y do
can b sung.

Phan cdng can bo kiém tra Lanh dao
Phan cdng truc tiép hogc Phong Lao | % ngay | Tich chuyén trén hé
B2 | trén phan mém quan ly hd dong lam thong phan mém tryc
so hanh chinh cia Uy ban | Thuong binh |  viéc tuyén hoac tryc tiép
nhan dan cap huyén va Xa hoi
B3 | Kiém tra ho so: Cén bo duoc | 01ngay
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-Tiép nhan hd so truc tiép
hoic trén hé thdng phan
mém quan 1y hd so hanh
chinh mdt cura

- Noi dung kiém tra: Can ctr
kiém tra: theo muc 3.1,3.2

- Truong hop hd so chua
day du, chua ding thanh
phan, s6 luong theo quy
dinh hoic khong du diéu
kién giai quyét thi soan thao
phiéu va chuyén bd phan
mot cira hodc guri truc tiép
trén hé thong email dang ky
cua cong dan hoac tai khoan
S¢ Lao dong cung cap cho
cong dan

- Truong hop ho so day du,
dung thanh phan, s6 luong
theo quy dinh thi tong hop
tién hanh budc tiép theo

phan cong

lam
Viéc

- Phiéu y&u cau bd sung,
hoan thién hd so - Mau
s6 02/TT01/2018/TT-

VPCP
- Phiéu tir chéi giai
quyét ho so

B4

To chirc tham dinh:

Lanh dao Phong Lao dong
Thuong binh va X& hoi
phan cdng can bo thuc hién.
- Cong chtc Phong Lao
dong Thuong binh va Xa
hoi kiém tra hd so, tham
muu trinh Lanh dao Phong
thanh 14p T6 tham dinh.

- T6 chire thim dinh va bao
cdo két qua véi Truong
phong Lao dong Thuong
binh va Xa hoi

+ Cong chure
Phong Lao
dong
TB&XH
+ Lanh dao
Phong Lao
dong
TB&XH

07 ngay
lam
Viéc

- Quyét dinh thanh lap
t6 tham dinh
- Bién ban tham dinh
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Quyét dinh cong bo:
Truéng phong Lao dong
TB&XH cap huyén xem xét

Quyét dinh coéng bd td

, ;o Truon , , n ) A
quyét dinh cong bo t6 churc, he 8 .| chtic, ca nhan du dicu
L A s X 1:a phong Lao | 01 ngay | . ., PR
ca nhan du di€u ki¢n cung 46 12 kién cung cap dich vu
BS | cap dich vu cai nghi¢én ma e arA‘n cai nghién ma tay tu
tay r nguyén tai gia dinh, TB&XHcdp | viee nguyén tai gia dinh
cong dong. Truong hop huyén oo &én ' ’
khong du di€u kién cong bd NS g
phai trd 161 bang van ban va
néu rd ly do.
Tra két qua: - Cong chic
» LA , A A thu IV hd , \ x
m&k& qua Bhé’N';‘-’ phan “B}' Ohsf’ Theo | Sé theo doi hd so miu
g | |N&TKQ ~UBND = cap |- BO phan| gz | o6 06/TT01/2018/TT-
huyén dé tra cho t6 chuc, | TN&TKQ
T » ; hen VPCP
ca nhan theo giay hen va
VAo s6 theo dai.
4 | Biéu miu

Vin ban dé nghi cong bd du diéu kién cung cap dich vu cai nghién ma tay tu
nguyén tai gia dinh, cong déng cta to chirc, ca nhan dé nghi (Mau s6 13 Phu
luc II Nghi dinh s6 116/2021/ND-CP).

Ban chinh danh sich nhan vién theo Mau s6 03 Phu luc II Nghi dinh )

116/2021/ND-CP.

Ly lich tom tat ctia ngudi ding dau hodc ngudi dai dién theo phap luét cua co
s& cung cap dich vu theo Mau s6 04 Phy lyc II Nghi dinh s6 116/2021/ND-CP.
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M4u 03-. Danh sach nhan vién cia co sé cai nghién ma tiy/co sé cung cap dich vu cai
nghién ma tdy tw nguyén

TEN CQ, TC CHU QUAN! CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TEN CO SO CAI NGHIEN ...2... Poc 1ap - Tu do - Hanh phuc

DANH SACH NHAN VIEN CUA CO SO CAI NGHIEN MA TUY

Kinh gui: ...5....

1. Tén co sé viét bang tiéng Viét (ghi bang chiz in hoa):........cccoveeveeveeeee.
Tén co s& Viét bang tiéng nuwdC NGOAT (NEU CO): ....vueveeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e
TEN CO SO VISL TAL (NEU COY: w.vorvnvieieeeeeeieeeeeienes s eveetisiesssessessest s snessese s eseesaes
2.Piachitru so Chinh: ..o
Dién thoai: ......ccovvveiiiieiciie e E-mails o
Trang thong tin dién tir (NEU CO): ..vvvverervereceeeeeeeeese e seeeee st
3. Ngwoi dai dién theo phap IUALL ...t ot e
CRGC AANN: ... e
SO AIEN tN0AT HBN TAC: ..ot e ettt en e eeererenneseeeenns

Co s& cam két noi dung thong tin vé nhan vién trong danh sach kém theo la chinh xac.

Thong tin vé hep dong

Ngay sé Trinh Vi tri Kinh lao dong
TT [Ho va tén thang| ~oopy (Chic)  do nghiép nghigm | | Thoi | Thoi
nam vu |[chuyén lam | Ngay| Cong | gian | han

. ICMT/HC 2 vu " . . N
sinh mon viéc ky | viéc | lam | hop

viéc |dong.

NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT
(Ky, ghi rd ho tén, déng dau)

1 Tén co quan, to chirc chu quan truc tiép (néu co)
2 Tén co quan, to chirc cha quan tryc tiép (néu cd) vu cai nghién ma tly tu nguyén
3 Tén tinh/thanh phd truc thudc trung wong
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MAau 04. Ly lich tom tit ciia c4 nhan, ngudi dieng dau/nguwdi dai dién theo phap
luat ciia co' sé cai nghién ma tiy/co sé cung cap dich vu cai nghién ma tdy tw
nguyén

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

Anh 4x6 Pgc 1ap - Tw do - Hanh phuc

LY LICH TOM TAT
ciia c4 nhan, ngwoi dirng dau/nguoi dai dién theo phap luat cia co sé cai nghién
ma tiy/co s& cung cap dich vu cai nghién ma tdy tw nguyén
I. SO LUQC VE BAN THAN
I o TRV (<] 4 ORI Gigi tinh: ..o,

2. Tén goi Khac: .......ccovvviien

3. Sinh ngay thang .... nam ....................

4. Noi thuong tra/tam trl: ..o
5. NOT O NEN TALL cuvviii it be e e e s ebbaee e
6. SO CCCD/CMND/HC: ...,

Ngay Cap:..../ o] covereene. S NOT CAP: oot
7. Trinh do dao tao (ghi rd trinh dg, tén nganh dao tao cao nhat). ..................
Il. QUA TRINH HQC TAP, LAM VIEC

1. Qua trinh hoc tap, cong tac

Pi hoc va tét nghiép nhirng truong nao, & dau hodc lam nhirng cong
Tir thang, nam dén| viéc gi (ké ca hop dong lao ddng) trong co quan, don vi, to chirc nao,

thang, nam & dau (ké khai nhitng diém chinh, diém lién quan dén kinh nghiém vé
cbng tac cai nghi¢n ma tly, quan ly sau cai nghi¢n)

2. PA0 tao, bdi dwdng vé chan doan, xac dinh nghién ma tiy va diéu tri, cai nghién ma
tay

Noi dung dao| Thoi gian dao tao (tir Hinh thiec | Vin bang,

Tén co sé/khoa/léop X - , < £
X Ae 1o~ tao, boi thang... nam.... den \ , §
dao tao, boi dudong e , . dao tao chwng chi
’ dwdng thang..... nam....) ’

Téi xin cam doan 10i khai trén 1a ding sw that. Néu c6 gi sai tdi xin hoan toan
chiu trach nhiém theo quy dinh caa phap luat./.

XAC NHAN 2 ] NGUOI KHAI
(ky, ghi rd h, tén, déng dau) (ky, ghi rd ho tén)

!Pia danh
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2 Xac nhdn ciia co quan chii quan hogc UBND cdp Xa noi cw trit

MAu 13. Vin bin dé nghi cong bé (cdng bb lai) di diéu kién cung cip dich vu cai nghién
ma tay tw nguyén tai gia dinh, cdng dong cua to chire, ca nhan de nghi

TEN CQ, TC CHU QUAN! CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TEN CO SO CAI NGHIEN ...2... Poc 1ap - Tu do - Hanh phuc
sé: /. 3 LA ngay...thang...ndm...

V/Iv Bé nghi cdng bé (cong bd
lai) co s& du diéu kién cung cap
dich vu cai nghién ma tay

Kinh guri: Uy ban nhan dan ....5.......
1. Ho, tén ca nhan/co s& cung cap dich vu (Chiz in N0A): ........coveveveveeceeeeae,
Dia Chi CUNG CAP GICH VU 1.t ettt
Dién thoai: ......ccovvveiiiieiiiie e s Ermaili
Nguoi dai dién theo phap 1Uat (A1 VOL €O SG) i
ChaC dann:......o.oeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeen, sb dién thoai lién lac: . .cococovveveeenn..
2. Pé nghi Chu tich Uy ban nhan dan huyén ................... Scong bd/cong bb lai du diéu kien
a) Pham Vi diCh VU ..o, s A
b) Loai hinh cung cap dich V! ......c.occvvvieeeiene. LT

Co s& cam két thuc hién dy du trach nhiém, nghia vu theo ding quy dinh
cuia phép luat vé cai nghién va quan ly sau cai nghién ma tay.

3. H) so kém theo gom:

) TSR P
) PSS
Noi nhan: NGUOI PAI DIEN
- Nhu trén; (Ky. ghi rd ho tén, chitc danh, déng dau)
- Luu....

1 Tén co quan, to chtrc chii quan truc tiép (néu co);

2 Tén co sd cung cap dich vu cai nghién ma tay;

3 Chir viét tat tén cung cap dich vuy cai nghién ma tay:;

4 Pia danh

5 Ghi r6 tén cAp Quan/Huyén/Thi x&/Thanh phé thudc tinh/Thanh phé thudc thanh phé
truc thuoc Trung wong;

6 Ghi rd dich vu cai nghién ma tay du kién cung cap:
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" Ghi rd dich vu néi tri hay ngoai tra.

Méu 14. Quyét dinh cong bé (cong bd lai) co'sé di diéu kign cung cap dich vu cai nghién
ma tdy tw nguyén tai gia dinh, cgng dong
UBND HUYEN ...%.... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

PHONG LAO PONG THUONG Poc 1ap - Tw do - Hanh phic
BINH & XA HOI

........ ,. NQAy ...thang...nam....
S6: .../ QP-LDTBXH
QUYET PINH
Cong b té chirc/ca nhan da diéu kién cung cap dich vu cai nghién ma tdy tw nguyén tai
gia dinh, cong dong

TRUONG PHONG LAO PONG THUONG BINH VA XA HOI .....2.....

Can cir Ludt Phong, chéng ma tity nam 2021 ;

Can cir Nghi dinh sé 116/2021/NP-CP ngay 21 théng 12 nam 2021 ciia Chinh phu
quy dinh chi tiét mét sé diéu cua Ludt Phong, chong ma tuy, Ludt X 1y vi phgm hanh chinh
vé cai nghién ma tdy va qudn ly sau cai nghién ma tuy;

Can cit Quyét dinh so 4610/0D-UBND ngay 22/11/2022 cuia UBND Thanh phé vé
viec phé duyet phwong dn uy quyén trong giai quyét thu tuc hanh chinh thugc pham vi quan ly

cua UBND thanh php Ha Noi; ’
Can cir Quyet dinh so 6680/0D-UBND ngay 29/12/2023 cua UBND Thanh pho Ha

Noi;

Can cir Quyét dinh s ......../OD-UBND ngay .................. cua Chii tich Uy ban nhan
dan huyen ......... ve vi¢c iy quyen cho Trucng phong Lao dong Thuong binh va Xa hgi trong
viéc thuc hi¢n gidgi quyet Thu tuc hanh chinh;

Can cir Bién ban tham dinh ................ ngay...... [iid ... CUd..........

QUYET PINH:

Piéu 1. Co sd/ca nhan dudi day du diéu diéu kién cung cap dich vu cai nghién
ma tly tu nguyén tai gia dinh, cong dong:
1. Ho, tén c4 nhan/co s& cung cap dich vu (Chiz in N0&): .......cevveveeveeveeeeiereeieens

Diénthoal: ....ccccoovveiiiiiiiie e CE-malli
Nguoi dai dién theo phap luat (d6i voi co so) ........................................................
Chiac danh:......cccccooveeeiciieccie e, SO AIBN thOQI: ..o
2. Pham Vi diCh VU ..o 3 e
3. Loai hinh cung cap dich VU: ....ovvveeeveicee, A et ae ettt ettt

4. Dia chi CUNG CAP QHCH VU oot

5. GI& QICH VU (AU KIEN) et en et

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Piéu 3. T6 chuc/ca nhan c6 tén tai Piéu 1, va cac ca nhén, co quan, to chic lién
quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhan: TRUONG PHONG
- Nhu Diéu 3; (Ky, ghi rd ho tén, déng ddu)
- Luu VT.

! Pia danh;
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2 Ghi 5 dia danh cdp Quan/Huyén/Thi x&/Thanh phd thudc tinh/Thanh phé thuoc
thanh phé truc thudc Trung wong;

3 Ghi rd dich vu cai nghién ma tay du kién cung cap:

4 Ghi rd dich vu noi tri hay ngoai tra.
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16. Quy trinh: Cong bé lai to chirc, c& nhan cung cap dich vu cai nghién ma
tay tw nguyén tai gia dinh, cong dong (QT-45)

1 | Muc dich

Quy dinh trinh ty tiép nhan hd so, giai quyét tha tuc Cong bé lai to chirc, ca
nhan cung cip dich vu cai nghién ma tay tu nguyén tai gia dinh, cong dong,
dam bao thu tuc dugc giai quyét theo tham quyén quan ly cia co quan chuyén
mon va theo dting quy dinh cua Phap luat.

2 | Pham vi
Ap dung d6i vai to chirc, ca nhan ¢6 nhu cau cung cap dich vu cai nghién ma tay
tu nguyén tai gia dinh, cong dong.
Can bo, cong chirc, vién chic thuoc bo phan TN&TKQ giai quyét TTHC va cac
Phong c6 lién quan thudc Uy ban nhan dan cap huyén chiu trach nhiém thyc hién
va kiém soat quy trinh nay.

3 | Noi dung quy trinh

3.1 | Co sé Phap ly
- Luat Phong, chéng ma tay sé 73/2021/QH14.
- Nghi dinh s6 116/2021/ND-CP ngay 21/12/2021 caa Chinh phu quy dinh chi
tiét mot sé diéu cua Luat Phong, chéng ma tdy, Luat Xt 1y vi pham hanh chinh
vé cai nghién ma tdy va quan ly sau cai nghién ma tay.
-Quyét dinh sé 470/QD-LDTBXH ngay 03/6/2022 cua Bo truong Bo Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi.
- Quyét dinh sé 4610/QD-UBND ngay 22/11/2022 cua UBND Thanh phé Ha
NoI;
- Quyét dinh sé 6680/QD-UBND ngay 29/12/2023 cua UBND Thanh phb Ha
Noi.

3.2 | Thanh phan hd so Ban | gin sao

chinh

Vin ban dé nghi cong bo lai cia to chirc, c4 nhan co
nhu cau cung cap dich vu cai nghién ma tay ty nguyén X
tai gia dinh, cong dong

Ban 1y lich tom tit cua ngudi ding dau hodc ngudi dai X
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dién theo phap luat cia co sé cung cép dich vu cai
nghién ma tay ty nguyén, kém theo cic vin bang,
chtmg chi ddi véi truong hop thay d6i nguoi dai dién
theo phap luat quy dinh tai diém a Khoan 1 Piéu 19
Nghi dinh s6 116/2021/ND-CP.

Tai liéu ching minh bdo dam co s¢ vat chét tai dia
diém cung cip dich vu méi quy dinh tai Khoan 2 Diéu
16 Nghi dinh s6 116/2021/ND-CP dbi voi trudng hop

- X
thay doi dia diém cung cép dich vu quy dinh tai diém a
Khoan 1 Piéu 19 Nghi dinh s6 116/2021/ND-CP.
Ban bao cao két qua khic phuc viéc dinh chi cung cap

- | dich vu d61 véi truong hop quy dinh tai diém b Khoan X

1 Diéu 19 Nghi dinh 116/2021/ND-CP.

3.3 | S6 lwong hd so: 01 bo
3.4 | Thei gian xir ly: 10 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan du ho so hop lé.
35 Noi tiép nhan va tra két qua: Bo phan mot cira Uy ban nhan dan cip huyén
" | noi td chirc dong tru s¢ hodc noi ca nhan cu tru.
3.6 | Lé phi: Khong
3.7 | Quy trinh xir ly cdng viéc
TT Trinh tw TriCh Thot Biéu mau/Két qua
nhiém gian

Té chuc, c& nhan ¢6 nhu cau truy

cap qua Cong thong tin dién t

dichvucong.hanoi.gov.vn tai va

khai bao cao ngi dung va lam .

. x Can bo
theo hudng dan ti&o nhan | % naa
\ \ . 2 \ A A

Sau khi dién day du thong tin ;p S 9% 1 Thanh phan ho so theo
B1 |~ 0 R ho so bd lam

yéu cau to chirc, ca nhan tich ohan viec muc 3.2

va? dal,! ca[r) kq:t va d1§n ma Xac | &TKQ

nhan va gui ho so, t6 chuc, ca

nhan xac nhan ma dé gui thong

tin yéu cau 1én hé thong

Péi v&i hd so to chic, c& nhan
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nop truc tiép, cong chic bod
phan mot cira huéng dan va tiép
nhan hd so, ghi gidy tiép nhan
hd so va hen tra két qua trao
cho tb chtic, ca nhan va ban giao
hé so vé phong chuyén mon
thuc hién tham dinh

- D4i véi hd so nop truc tuyén:

+ Truong hop hd so du, dung
thanh phan theo quy dinh: Tiép
nhan ho so va tich chuyén Lanh
dao Phong Lao dong TB&XH
quan/huyén/thi xa dé phan
cong.

+ Truong hop hd so chua du,
chua dang thanh phan, sé luong
theo quy dinh: huéng dan cu
thé mot 1an qua chirc ning “yéu
cau bd sung ho so”, néu 13 ly
do can bo sung.

Phan cong can b kiém tra Liinh dao
. . o Phong . . 2 A LA

Phan cong tryc tiep hoac trén Lao déng Ya ngay Tich chuyén trén h¢
B2 | phan mem quan Iy ho sohanh |y o7 | lam | thong phan mem truc

chinh caa Uy ban nhan déan cap binh va Viec tuyen hoac truc tiep

huyén Xz hoi

Kiém tra ho so:

-Tiép nhan ho so truc tiép hoac

trén hé thong phan mém quan

Iy ho so hanh cl}inh mot ctra - Phiéu yéu ciu bé sung,

- Noi dung kiém tra: Can cu hoan thién ho so - Mau

kiém tra: theo muc 3.1,3.2 Canbs |01 ngay s6 02/TT01/2018/TT-
B3 |- Truong hop hd so chu:a dﬁy duoc phén lam VPCP

du, chua dung thanh phén, s6 | cong viéc - Phiéu tir chéi giai

lugng theo quy dinh hodc
khong du diéu kién giai quyét
thi soan thao phiéu va chuyén
bd phan mot cua hodc gui truc
tiép trén hé thong email ding
ky cta cong dan hodac tai khoan

quyét hd so
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S& Lao dong cung cap cho cong
dan

- Truong hop hd so day du,
dung thanh phan, sb luong theo
quy dinh thi téng hop tién hanh
budrc tiép theo

To chiic tham dinh:

Linh dao Phong Lao dong| * (;(?ng
inh va X3 hoi oha chuc
Thuong binh va Xa hot phan | 0 - Quyét dinh thanh lap
cong can bo thuc hien. g AN
- Cong chac Phong Lao dong | Lo dong | 07 ngay 0 t-hAam fhnh L
84 Thuqng binh va Xi hoi kiém TB&XH lam - Bién ban tham dinh
tra h0 so, tham muu trinh Lanh | + Lanh viec
dao Phong thanh 1ap T6 tham | dao Phong '
dinh. Lao dong
- T6 chtrc thdm dinh va bao cdo | TB&XH
két qua v6i Truong phong Lao
dong TB&XH cap huyén
Quyét dinh cong bo lai:
Truéng phong Lao dong
TB&XH cap huyén xem xet Quyét dinh cong bd lai
quy€t dinh cong b0 lai to chire, | Truong . |td chuc, cad nhan du
ca nhan du diéu kién cung cip he Olngay | .» ., Ao di
: . S ’ phong lam diéu kién cung cap dich
B5 | dich AV v cal .ngl‘ugn n}a tu}{ tw Lao dong . vu cai nghién ma tay tu
nguy¢n tai gia dinh, cong dong. TB&XH VIEC 0 tai eia dinh
Trudng hop khong du diéu neuyen fal - gla G,
kién cong bd lai phai tra 1oi cong dong
bang vin ban va néu rd 1y do.
Tra két qua: - Cong
Tra két qua cho Bo phan| chicthu | rpog | g4 theg d6i hd so mau
B6 | TN&TKQ UBND cép huyén | IVhoso | gis | o6 06/TT01/2018/TT-
dé tra cho to chuc, ca nhan theo | - BO phan | nen VPCP
gidy hen va vao so theo dbi. TN&TKQ '
4 | Biéu mau

Vin ban dé nghi cong bd lai du diéu kién cung cép dich vu cai nghién ma tay tu
nguyén tai gia dinh, cong déng cua to chire, ca nhan (M?\u s6 13 Phy luc II Nghi
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dinh s6 116/2021/ND-CP);

Ly lich tom tat cua ca nhan, ngudi dimg dau/nguoi dai dién theo phap luat cua
co so cung cip dich vu cai nghién ma tay ty nguyén(Mau sé 04 Phu luc II Nghj
dinh s6 116/2021/ND-CP).

Ban béo cdo két qua khic phuc viéc dinh chi hoat dong cua td chirc, cA nhan
cung cap dich vu cai nghién ma tay tu nguyén tai gia dinh, cong dong (Mau sb
17 Phu luc II Nghj dinh sé 116/2021/ND-CP).

Quyét dinh cong bd lai co s¢ du diéu kién cung cép dich vu cai nghién ma tuy tu
nguyén tai gia dinh, cong déng (Mau s6 14 Phu luc II Nghi dinh so
116/2021/ND-CP).
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M4u 04- Ly lich tom tit ciia c4 nhén, ngudi dimg diu/nguwdi dai dién theo phap luét caa
co so cai nghién ma tay/co sé cung cap dich vu cai nghién ma tly tw nguyén

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

) Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc
Anh 4x6

........ , ngay... thang...nam....

LY LICH TOM TAT
Ciia ¢4 nhan, ngwoi dirng diu/nguoi dai dién theo phap luat cia co sé cai nghién
ma tiy/co s& cung cap dich vu cai nghién ma tdy tw nguyén

I. SO LUQC VE BAN THAN

I o TRV (<] 4 OO Gigi tinh: ..o,

2. Tén goi Khac: .......ccooeevvevecee,

3. Sinh ngay thang .... nam....................

4. Noi thuong tritam trU: ...

S5 NOT O NIEN TALL cuvviiii it be e e s ebraee e

6. SO CCCD/CMND/HC: ....coovoriiireiniieiseise s,

Ngay Cap:.../..d cooveeene. SINOT CAD: oottt

7. Trinh d6 dao tao (ghi ré trinh dg, tén nganh dao tao cao nhat). .................

I1. QUA TRINH HQC TAP, LAM VIEC

1. Qué trinh hec tip, cbng tac

_ |Pahgcva tot nghi¢p nhirng truwdng nao, ¢ dau hodc lam nhirng cong

T thang, nam den| viéc gi (ké ca hgp dong lao dng) trong co quan, don vi, té chirc nao,
thang, nam & dau (ké khai nhitng diém chinh, diém lién quan dén kinh nghiém vé

cbng tac cai nghién ma tly, quan ly sau cai nghién)

2. Pao tao, boi duwdng vé chan doan, xac dinh nghién ma tay va diéu tri, cai
nghién ma tay

Noi dung dao| Thai gian dao tao (tor Hinh thiec | Vin bing,

Ten co soTkhOAlGD [0 i | thang... nam.... dén
dao tao, bdi duong | O Ng... nam.... daotao | chingchi
dudng thang..... nam....)

T6i xin cam doan 10i khai trén 1a ding sy that. Néu c6 gi sai tdi xin hoan
toan chiju trach nhiém theo quy dinh cia phap luat./.

XAC NHAN 2 ] NGUOI KHAI
(ky, ghi rd ho, tén, déng dau) (ky, ghi rd ho tén)
! Pia danh

2 Xé&c nhan cia co quan chii quan hozc UBND cap x4 noi cu tri
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MAiu 13. Vin ban dé nghi céng bd (cong bé lai) da diéu kién cung cap
dich vu cai nghién ma tdy tw nguyén tai gia dinh, céng dong caa té chirc, ca nhan
dé nghi

TEN CQ, TC CHU QUAN! CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TEN CO SO CAI NGHIEN .. .2.... Poc 1ap - Tu do - Hanh phuc
Sé: /.3 . LA ngay...thang...ndm...

V/v dé nghi céng bé (cong b lai)
co so du diéu kién cung cap dich
vu cai nghién ma tay

Kinh gui: Uy ban nhan dan ....5.......

1. Ho, tén c& nhan/co s& cung cap dich vy (Chiz in N0A): ........coveeveveeeceeeeeae,
Dia Chi CUNG CAP TICH VU 1. ettt
Dién thoal: ....cccceevvvvieiiiiiie e N 1 0 T 1| T
Nguoi dai dién theo phap luat (d6i voi co so) ........................................................
Chiacdanh:......ccccovieeiiiiiee e, s6 dién thoai liénlac: . .cococovvveveeenn.
2. Bé nghi Chu tich Uy ban nhan dan huyén .................... 5..c6ng bd/cong bo lai
du diéu kién cung cap dich vu cai nghién ma tay.
a) Pham Vi dich VUi ..o e, ererenes
b) Loai hinh cung cap dich VU: ......cvevvevevcienee, LTRSS
Co sé cam két thyc hién day du trach nhiém, nghia vu theo ding quy dinh
cua phép luat vé cai nghién va quan ly sau cai nghién ma tay.
3. H) so kém theo gdm:

() OO
7 TP
Noi nhan: NGUOI PAI DIEN
- Nhu trén; (Ky. ghi r6 ho tén, chitc danh, déng dau)
- Luu....

1 Tén co quan, to chuc chu quan truc tiép (néu co);

2 Tén co s¢ cung cap dich vu cai nghién ma tay;

3 Chir viét tat tén cung cap dich vuy cai nghién ma tiy:;

4 pia danh

5 Ghi rd tén cip Quan/Huyén/Thi x&/Thanh phd thugc tinh/Thanh phé thudc thanh phé
truc thuoc Trung wong;

6 Ghi rd dich vy cai nghién ma tay dy kién cung cap;

" Ghi rd dich vu néi tri hay ngoai tra.
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M4au 14. Quyét dinh cdng bé (cong bé lai) co sé di diéu kién cung céap dich vu cai
nghién ma tdy tw nguyén tai gia dinh, cdng dong

UBND HUYEN ...L.... CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
PHONG LAO PONG THUONG DPoc lap - Tw do - Hanh phuc
BINH & XA HOQI
vty NQAY ...thdng...ndm..
S6: .../ QP-LPTBXH
QUYET PINH

Cong bé to chirc/ca nhan di diéu kign cung cip dich vu cai nghién ma tly tw nguyén tai
gia dinh, cong dong

TRUONG PHONG LAO PONG THUONG BINH VA XA HOI .....2.....

Can cir Ludt Phong, chong ma tiiy nam 2021;

Can cir Nghj dinh s6 116/2021/NP-CP ngay 21 thang 12 nam 2021 cia Chinh phu
quy dinh chi tiét mét s¢ diéu cia Lugt Phong, chéng ma tdy, Ludt Xi Iy vi phgm hanh chinh
vé cai nghién ma tdy va qudn ly sau cai nghién ma tuy;

Can cir Quyét dinh sé 4610/0b-UBND ngay 22/11/2022 ciia UBND Thanh pho vé
viéc phé duyét phwong dn iy quyen trong giai quyét tha tuc hanh chinh thugc pham vi quan ly

cua UBND thanh php Ha Noi; ’
Can cir Quyet dinh so 6680/0D-UBND ngay 29/12/2023 cua UBND Thanh pho Ha

Noi;

Can cie Quyet dinh s ........ /OD-UBND ngay .. . ciia Chut tich Uy ban nhan
dan huyén ......... Vé viéc uy quyén cho Trudng phong Lao dong Thu“ong binh va Xa hgi trong
viéc thuec hién giai quyét Thy tuc hanh chinh;

Can cur Bién ban tham dinh ................ ngay...... loid. ... cud..........

QUYET PINH:

Piéu 1. Co sd/ca nhan dudi day du diéu diéu kién cung cap dich vu cai nghién
ma ty tu nguyén tai gia dinh, cong dong:
1. Ho, tén ca nhan/co s& cung cap dich vy (Chiz in N0&): ........covevevvveeieerceran,

Dién thoal: ....cocooeevveiiiiiiiie e S EemMaAll
Nguoi dai dién theo phap luat (d6i voi co so) ........................................................
Chiacdanh:.......cccccooveiiiiiecee e, SO AiBN thOQN: ..eeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e
2. Pham Vi diCh VU ....ooviiciececeeee e G e
3. Loai hinh cung cap dich VU: ......ccooevvvviecereene. B ettt anananas

4. Dia chi CUNG CAP QHCH VU oot

5. Gi& 01CH VU (AU KIEN) e.oeveeeeceeeece et

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Piéu 3. T chuc/ca nhan c6 tén tai Biéu 1, va cac ca nhén, co quan, to chac lién
quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhan: TRUONG PHONG
- Nhu biéu 3; (Ky, ghi rd ho tén, déng dau)
- Luu VT.

____'Piadanh;

2 Ghi 15 dja danh cap Quan/Huyén/Thi x&/Thanh phé thudc tinh/Thanh phé thuoc
thanh pho truc thudc Trung wong; ’ ’
3 Ghi rd dich vu cai nghién ma tay du kién cung cap; * Ghi rd dich vu noi tri hay
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ngoai tru.
Mau so 17. Bao cao khac phuc viéc dinh chi hoat dong cua té chwc ca nhan,
ca nhan cung cép dich vu cai nghién ma tdy tw nguyén tai gia dinh, céng dong

TEN CQ, TC CHU QUAN! CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TEN COSO............... 2 Péc 1ap - Tw do - Hanh phic

2, NQAY... thdng...nam....

BAO CAO
Khic phuc hau qua viée dinh chi hoat dong ciia co' sé cung cap dich vu cai nghig¢n
ma tay tw nguyén tai gia dinh, cong dong

Kinh gui: Cha tich Uy ban nhan dan ..4.....

Thuc hién Quyét dinh sé: ..../QD-UBND ngay ... thang .... ndm..... cua Chu tich
Uy ban nhan dan huyén ........ vé Viéc dinh chi hoat dong co sd cung cap dich vu cai
NGNIEN MA TUY 1ot te e sreans

Co s& bao cdo két qua khic phuc hau qua dinh chi hoat dong cai nghién ma tdy
nhu sau:

1. Hanh vi vi pham va két qua khac phuc (ghi rd tizng hanh vi vi pham theo bién
ban va két qua khdc phuc cia co s cai nghién ma tay).

2. Két qua giai quyét doi vai ngudi cai nghién theo hop dong dich vu cai nghién
trong thoi gian co sd bi dinh chi hoat dong (béi thwong thiét hgi, hoan tra chi phi cai
NONIGHL...) cur e e e e e e e e e e e e e

4. Kiénnghi: ......... S,

NGUOI PAI DIEN
(Ky, ghi rd ho tén, chitc danh, déng dau)

1 Tén co quan, t6 chirc chii quan tryc tiép (néu co);
2 Tén co so cai nghién ma tay/co s& cung cap dich vu cai nghién ma tly tw nguyén;
% Pia danh;

% Ghi r6 dia danh cap Quan/Huyén/Thi x&/Thanh phé thugc tinh/Thanh phé thuge
thanh pho truc thuoc Trung wong;

5  Ghi rd kién nghi cong bé lai hoic khéng.
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17. Quy trinh: CAng bé co sé cai nghién ma tdy tw nguyén, co sé cai

nghién ma tdy cong lap di diéu kién cung cap dich vu cai nghién ma tdy tu
nguyén tai gia dinh, cong dong (QT-46)

1

Muc dich

Quy dinh trinh ty tiép nhan ho so, giai quyét thu tuc cong bd co s cai nghién
ma tiy tu nguyén, co s& cai nghién ma tiy coéng lap du diéu kién cung cip
dich vu cai nghi¢n ma tiy tu nguyén tai gia dinh, cong dé)ng, dam bao thu tuc
duoc giai quyét theo tham quyén quan 1y cia co quan chuyén mon va theo dung
quy dinh cua Phéap luat.

Pham vi

Ap dung ddi vai td chtc 1a cac co so cai nghién ma tay ty nguyén, co s cai
nghién ma tdy cong lap d diéu kién cung cap dich vu cai nghién ma tay tu
nguyén tai gia dinh, cong dong.
Can bo, cong chirc, vién chic thuoc bo phan TN&TKQ giai quyét TTHC va céac
Phong c6 lién quan thuoc Uy ban nhan dan cap huyén chiu trach nhiém thuc
hién va kiém soat quy trinh nay.

Noi dung quy trinh

3.1

Co sé Phap Iy

- Luat Phong, chéng ma tay sé 73/2021/QH14.

- Nghi dinh s6 116/2021/NB-CP ngay 21/12/2021 cua Chinh phu quy dinh chi
tiét mot so diéu cua Luat Phong, chéng ma tdy, Luat X Iy vi pham hanh chinh
vé cai nghién ma ty va quan ly sau cai nghién ma tady.

-Quyét dinh s6 470/QD-LDTBXH ngay 03/6/2022 cua Bo truéng B Lao dong
- Thuong binh va X& hoi.

- Quyét dinh sé 4610/QD-UBND ngay 22/11/2022 caa UBND Thanh phb Ha
NoI;

- Quyét dinh s6 6680/QD-UBND ngay 29/12/2023 cia UBND Thanh phé Ha
Noi.

3.2

Thanh phan hd so Ban chinh | Ban sao

Vin ban dé nghi cong bd (cong bd lai) du diéu kién
cung cap dich vu cai nghién ma tay ty nguyén tai gia
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dinh, cong dong cua td chirc, cd nhan dé€ nghi

CAc tai liéu sau diy ddi véi co sé cai nghién ma
tuy cong lap:

+ | Ban sao quyét dinh thanh 1ap;
Tai li€u ching minh bao dam du cac diéu kién co s&

+ | vat chét, trang thiét bi cung cép dich vu theo quy dinh
tai Khoan 2 Diéu 16 Nghi dinh s 116/2021/ND-CP;
01 ban chinh danh sach nhan vién cua co so cai

+ | nghién ma tiy/co sé cung cip dich vu cai nghién ma
tay tu nguyén
01 ban sao vin bang, chung chi, phiéu 1y lich tu phap

+ | dugc cap khong qua 03 thang tai thoi diém ndp ho so
cua tung nhan vién,

N Ban 1y lich tom tit ctua nguoi dimg dau hodc ngudi
dai dién theo phap luat cia co so cung cép dich vu

N Ban du kién quy trinh cung cap dich vu cai nghién
ma tly tu nguyén tai gia dinh, cong dong.
Gidy phép hoat dong cai nghién ma tay tu nguyén doi
V01 co s¢ cal nghién ma tiy tu nguyén.

3.3 | S6 lwong ho so: 01 bo

3.4 | Thei gian xir ly: 10 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan du hd so hop 6.

3.5 | Noi tiép nhan: Bo phan Mot cira Uy ban nhan dan cap huyén noi t6 chirc dong
tru s& hodc noi ca nhan cu tru.

3.6 | L& phi: Khong

3.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
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TT

Trinh tw

Trach nhiém

Thot gian

Biéu mau/Két qua

Bl

T6 chtic, ca nhan ¢6 nhu cau
truy cap qua Cong thdng tin
dién t
dichvucong.hanoi.gov.vn tai
va khai bao cao ngi dung va
lam theo huéng dan

Sau khi dién day du théng
tin yéu cau té chac, ca nhan
tich vao dau cam két va
dién ma xac nhan va guri hod
so, to chuc, cA nhan xac
nhan ma dé gui thdng tin
yéu cau lén hé thong

Pbi véi ho so to chuc, ca
nhan nop truc tiép, cong
chac bo phan mot cua
huéng dan va tiép nhan hd
so, ghi gidy tiép nhan hd so
va hen tra két qua trao cho
t6 chuc, ca nhan va ban giao
ho so vé phong chuyén mén
thuc hién tham dinh

- D6i voi hd so nop truc
tuyén:

+ Truong hop hd so du,
dung thanh phan theo quy
dinh: Tiép nhan hd so va
tich chuyén Lanh dao
Phong Lao dong TB&XH
quan/huyén/thi xa dé phan
cong.

+ Truong hop hd so chua
du, chua ding thanh phan,
s6 lugng theo quy dinh:
huéng dan cu thé mot lan
qua chirc ning “yéu cau b
sung hd so”, néu rd ly do
can bo sung.

Can bo tiép
nhan hd so bd
phan
TN&TKQ

Y2 ngay
lam viéc

Thanh phan hd so
theo muc 3.2
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B2

Phan c6ng can bo kiém tra
Phan cong truc tiép hoac
trén phan mém quan ly hd
so hanh chinh cta Uy ban
nhan dan cap huyén

Lanh dao
Phong Lao
dong Thuong
binh va X& hoi

Y2 ngay
lam viéc

Tich chuyén trén
hé théng phan
mém truc tuyén
hoic tryc tiép

B3

Kiém tra hd so:

-Tiép nhan hd so truc tiép
hoic trén hé théng phan
mém quan 1y hd so hanh
chinh mot ctra

- N6i dung kiém tra: Can ctr
kiém tra: theo muc 3.1,3.2

- Truong hop hd so chua
day du, chua ding thanh
phan, sé luong theo quy
dinh hodc khong du diéu
kién giai quyét thi soan thao
phiéu va chuyén bd phéan
mot cira hodc gui truc tiép
trén hé thong email dang ky
cua cong dan hoac tai khoan
S¢ Lao dong cung cap cho
cong dan

- Truong hop ho so day du,
dung thanh phan, sé luong
theo quy dinh thi tong hop
tién hanh budc tiép theo

Can bo duoc
phan cong

01 ngay
lam viéc

- Phiéu yéu cau bd
sung, hoan thién
ho so - Mau sb
02/TT01/2018/TT-
VPCP
- Phiéu tir chéi giai
quyét ho so

B4

To chikc tham dinh:

Lanh dao Phong Lao dong
Thuong binh va Xa hoi
phan céng can bo thuc hién.

- Cong chtc Phong Lao
dong Thuong binh va Xa
hoi kiém tra hd so, tham
muu trinh Lanh dao Phong
thanh 14p T6 tham dinh.

- T6 chirc tham dinh va bao
cao két qua voir Truong

+ Cong chuc
Phong Lao
dong TB&XH

+ Lanh dao
Phong Lao
dong TB&XH

07 ngay
lam viéc

- Quyét dinh cong
bo

- Bién ban tham
dinh
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phong Lao dong TB&XH

Quyét dinh cdng bo:
Truong phong Lao dong Quyét dinh cong
TB&XH cap huyén xem b6 Co
xét quyét dinh cong bo Co
s& cal nghién ma tay tu
nguyén, co sO cai nghién ma Trudng phong
tay cong lap du diéu kién

sO cal
nghién ma tuy tu
nguyén, co s& cai
01 ngay |nghién ma tay cong

A L 0 . : 3 .
BS cung cap dich wvu cai a0 dong lamviéc |lap da diéu kién
> ! A TB&XH IS
nghi¢n ma tiy tw nguyén cung cap dich vu
tai gia dinh, cong dépg. cai nghién ma tiy
Truong hgp khong du di€u ¢ A .
A A £ e en 1 U nguyen tar gla
kién cong bo phai tra loi dinh. cone da
bang vin ban va néu rd 1y inh, cong dong
do.
Tra két qua: - Cong chire
Tra két qua cho Bo phan| MWIVhOsO | rheq gidy | S6 theo dbi ho so
Bs | TN&TKQ UBND cap| -B¢phan hen Mau s6
huyén dé tra cho t6 chac,| TN&TKQ 06/TT01/2018/TT-
ca nhan theo gidy hen va VPCP
vao s6 theo dai.
4 | Biéu miu

Vin ban dé nghi cong bd (cong bd lai) du diéu kién cung cp dich vu cai
nghién ma tiy tu nguyén tai gia dinh, cong dong theo Mau s6 13 Phu luc II
Nghi dinh s6 116/2021/ND-CP.

Danh sach nhan vién cua co s¢ cai nghién ma tuy/co s¢ cung cap dich vu cai
nghién ma tay ty nguyén theo Mau s6 03 Phu luc II Nghi dinh s6
116/2021/ND-CP.

Ly lich tom tit coa c& nhan, ngudi diung dau hoic nguoi dai dién theo phap
ludt ctia co s& cung cap dich vu cai nghién ma tiy ty nguyén tai gia dinh, cOng
dong theo Mau s6 04 Phy luc II Nghi dinh s6 116/2021/ND-CP.

Quyét dinh cua Chu tich Uy ban nhin déan cdp huyén cong bd(cong bd lai) co
so du diéu kién cung cdp dich vu cai nghién ma tiy ty nguyén tai gia dinh,
cong ddng theo Mau s6 14 Phuy luc I Nghi dinh sé 116/2021/ND-CP
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M4au 03. Danh sach nhan vién ciia co sé cai nghién ma tiy/co sé cung cap
dich vu cai nghién ma tly tw nguyén

TEN CQ, TC CHU QUAN! CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TEN CO SO CAI NGHIEN ...2... Poc 1ap - Tu do - Hanh phuc

DANH SACH NHAN VIEN CUA CO SO CAI NGHIEN MA TUY
Kinh gui: S& Lao dong - Thuong binh va Xa hoi....3....

Tén co so Viét bang tiéng nuwdC NGOAT (NEU CO): ...vvvervrvereeeeeeieieeeeiereiereeseeieeeees
TEN CO SO VIBL TAL (NEU COY: w.vovrvivieeeeeeeeeeesienes s eveeeisiss s esessestss s s ene s esessanes
2.Pia chi tru S& Chinh: ..o
biénthoal: ....cccceevvivieiiiiiiieeiiee E-mail
Trang thong tin diéN Tl (NEU COY: ...v.vrvriieieeieeseeeeeees ettt

3. Ngwoi dai dién theo phap IUAL: ...t ot e

SO AIEN thOT TN TAC: .ottt eee eeeeeeeeeeeeaeaeees

Co s& cam két noi dung thong tin vé nhan vién trong danh sach kém theo la chinh xac.

TT

Thong tin vé hep dong

Ngay sé Trinh Vi tri Kinh lao dong

Ho va tén| 1aN9| copy (Chie) A0 | ey inghiém) | Thoi | Thoi
nam vu [chuyén lam | Ngay | Cong | gian | han
. CMT/HC 2 vu o ; - . :
sinh mon viéc ky | viéc | lam | hop

viéc |dong.

NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT
(Ky, ghi rd ho tén, dong ddu)

1 Tén co quan, té chtrc chii quan truc tiép (néu cd)
2 Tén co quan, to chirc chu quan truc tiép (néu cd) vu cai nghién ma tdy ty nguyén
3 Tén tinh/thanh phé truc thudc trung wong
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M4au 04. Ly lich tdm tit cia ca nhan, nguwoi ding diu/ngwoi dai dién theo
phap luat ciia co sé cai nghién ma tay/co sé cung cap dich vu cai nghién ma
tay tw nguyén

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

Anh 46 Poc lap - Tw do - Hanh phuc

........ , ngay... thang...nam....

LY LICH TOM TAT
ciia c4 nhan, ngwoi dirng diu/nguoi dai dién theo phap luat cia co sé cai nghién
ma tiy/co sé cung cap dich vu cai nghién ma tdy tw nguyén

I. SO LUQC VE BAN THAN

L HO VATEN: (i s e Gigi tinh: ..o,

2. Tén goi Khac: .......ccooeevveivcee,

3. Sinh ngay thang .... ndm ....................

4. Noi thuong tra/tam tr0: ..o e

S5 NOT O NIEN TALL cuvviiii i ab e e e e s ebbaee e

6. S6 CCCD/CMND/HC: ...,

Ngay Cap:..../ o] covereene. S NOT CAP: oot
7. Trinh d6 dao tao (ghi ré trinh dg, tén nganh dao tao cao nhat). .................
I1. QUA TRINH HQC TAP, LAM VIEC

1. Qua trinh hoc tap, cong tac

_ |Pahecva tot nghiép nhirng truwdng nao, ¢ diau hodc lam nhiing cong
Tu thang, ndm den| viéc gi (ké ca hgp dong lao djng) trong co' quan, don vi, to chirc nao,
thang, nam & dau (ké khai nhitng diém chinh, diém lién quan dén kinh nghiém vé
cbng tac cai nghi¢n ma tly, quan ly sau cai nghi¢n)

2. Pao tao, bdi dwdng vé chian doan, xac dinh nghién ma tiy va diéu tri, cai
nghién ma tay

Noi dung dao| Thoi gian dao tao (tir
tao, boi thang... nam.... den
dwéng thang..... nam....)

Hinh thitc | Vin bang,
dao tao chwrng chi

Tén co sé/khoa/lép
dao tao, boi dudong

Téi xin cam doan 1&i khai trén 1a diung sw that. Néu cd gi sai t6i xin hoan toan
chiu trach nhiém theo quy dinh caa phap luat./.

XAC NHAN 2 ] NGUOI KHAI
(ky, ghi rd ho, tén, déng dau) (ky, ghi rd ho tén)
! Ppia danh

2 X4c nhan cua co quan chu quan hoac UBND cép xa noi cu tri
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MA4u 13. Viin ban dé nghi cdng bé (cdng bé lai) di diéu kién cung cép dich vu cai
nghién ma tay tw nguyén tai gia dinh, cdng dong cia to chic, ca nhan de nghi

TEN CQ, TC CHU QUAN! CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TEN CO SO CAI NGHIEN ...2... Poc 1ap - Tu do - Hanh phic
sé: ] 3 LA ngay...thang...ndm...

V/v Bé nghi cng bé (cong bd
lai) co s& du diéu kién cung cip
dich vu cai nghién ma tay

Kinh guri: Uy ban nhan dan ....5.......

1. Ho, tén c& nhan/co s& cung cap dich vy (Chiz in N0A): ........c.ovevvveveeceerceae,
Dia Chi CUNG CAP GICH VU 1.t ettt
Dién thoal: ....cccoeevveiiiiiiiiee e N 1 0 T 1| T
Nguoi dai dién theo phap luat (d6i voi co so) ........................................................
Chiacdanh:.......ccccoovveiiiiiicee e, s6 dién thoai liénlac: . .cococovvveeeenn.
2. Bé nghi Chu tich Uy ban nhan dan huyén .................... 5cong bd/cong bé lai
du diéu kién cung cap dich vu cai nghién ma tay.
a) Pham Vi diCh VUi ..o P e
b) Loai hinh cung cap dich VUi .......ccoccvvvvvcvreene. T e
Co s& cam két thuc hién day da trach nhiém, nghia vu theo diing quy dinh cua
phap luat vé cai nghién va quan ly sau cai nghién ma tay.
3. Ho so kém theo gom:

) S
) ettt et ete ¢ eekeeteeteareateate et et et et et ee e e e e arearenrs
Noi nhgn: NGUOI PAI DIEN
- Nhu trén; (Ky. ghi rd ho tén, chizc danh, déng dau)
- Luu....

1 Tén co quan, tb chic chu quan tryc tiép (néu co);

2 Tén co s& cung cap dich vu cai nghi¢n ma tdy;

3 Chir viét tat tén cung cap dich vu cai nghién ma tdy;

4 Pia danh

5 Ghi rd tén cap Quan/Huyén/Thi x&/Thanh phd thudc tinh/Thanh phé thudc thanh phé truc
thudc Trung wong;

5 Ghi rd dich vu cai nghién ma tdy du kién cung cap;

" Ghi rd dich vy noi tra hay ngoai tra.
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Mau 14. Quyét dinh cong b (cong bé lai) co sé dir diéu kién cung cip dich vu cai nghién ma tay
tw Nguyén tai gia dinh, cong dong
UBND HUYEN ...L.... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
PHONG LAO DONG THUONG Péoc lap - Tw do - Hanh phic
BINH & XA HOI

vty NQAY ...thdng...ndm....
S6: .../ QP-LPTBXH
QUYET PINH
Cong bd té chirc/ca nhan da diéu kién cung cap dich vu cai nghién ma tdy tw nguyén tai
gia dinh, cong dong

TRUONG PHONG LAO PONG THUONG BINH VA XA HOI .....2.....

Can cir Ludt Phong, chdng ma tity niam 2021;

Can ciz Nghj dinh s6 116/2021/NP-CP ngay 21 thang 12 nam 2021 cua Chinh phu
quy dinh chi tiét mét s¢ diéu cua Lugt Phong, chéng ma tdy, Ludt Xi Iy vi pham hanh chinh
vé cai nghién ma tdy va qudn ly sau cai nghién ma tuy;

Can cit Quyét dinh sé 4610/0b-UBND ngay 22/11/2022 ciia UBND Thanh pho vé
viéc phé duyét phwong an uy quyen trong giai quyét tha tuc hanh chinh thugc pham vi quan ly

cua UBND thanh php Ha Noi; ’
Can cir Quyet dinh so 6680/0D-UBND ngay 29/12/2023 cua UBND Thanh pho Ha

Noi;

Can cie Quyet dinh s ........ /OD-UBND ngay ... . ciia Chut tich Uy ban nhan
dan huyén ......... Vé viéc uy quyén cho Trudng phong Lao dong Thu“ong binh va Xa hgi trong
viéc thuec hién giai quyét Thy tuc hanh chinh;

Can cur Bién ban tham dinh ................ ngay...... loid. ... cud..........

QUYET PINH:

Piéu 1. Co so/ca nhan duéi day du diéu didu kién cung cap dich vu cai nghién ma tdy tu
nguyén tai gia dinh, cong dong:
1. Ho, tén ca nhan/co s& cung ¢ap dich v (Chi in N0A): .........cvevveeveeeeecee e,

DiN thOai:.ccccveiiciiiiii e S EMAIL e
Nguoi dai dién theo phap IUat (A1 VT CO SO)iuumrmmrrmrrrrrrririeeeeeeesieseseesseeseeesseesessaessessees e sensens
ChirC danh: ......ooovveeeeceece e SO A1EN thORN: ...,
2. Pham Vi diCh VU ....ooiiieiccece e 3 s
3. Loai hinh cung CAP GCN VU e, A e s

4. Dia Chi CUNG CAP BICH VU ..eoeoieece ettt

S CTE: e o LV (o010 OO

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu lrc ké tir ngay ky.

Piéu 3. T6 chirc/ca nhan c6 tén tai Didu 1, va cac ca nhan, co quan, to chuc lién quan chiu
trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhan: TRUONG PHONG
- Nhu Diéu 3; (Ky, ghi rd ho tén, déng dau)
-Luu VT.
! bia danh;
2 Ghi 16 dia danh cap Quan/Huyén/Thi x&/Thanh phé thudc tinh/Thanh phé thudc thanh phd truc thuge
Trung wong;

3 Ghi 6 dich vu cai nghién ma tdy duy kién cung cap;
4 Ghi rd dich vu noi trd hay ngoai tru.
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C.NOI DUNG CAC QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH
CHINH THUQC THAM QUYEN GIAl QUYET CUA UBND CAP HUYEN
UY QUYEN CHO UBND CAP XA PU PIEU KIEN TIEP NHAN GIAI
QUYET TREN PIA BAN THANH PHO HA NOI

1. Quy trinh: Thim viéng md liét si (QT-47)

Muc dich

Quy dinh trinh ty va cach thic tham dinh hd so dé nghi giai quyét tham
vieng md li¢t si.

Pham vi

- Ap dung d6i v6i than nhan liét si co nhu cau tham viéng mo liét si.

- Can bo, cong chuc thuoc bo phan TN&TKQ giai quyét TTHC va cac bo
phan chuy&n mén co lién quan thugc UBND cap XA tai dia phuong noi quan ly
ho so gdc caa liét si chju trach nhiém thyc hién va kiém soat quy trinh nay.

Noi dung quy trinh

3.1

Co sé phap Iy

- Phap lénh vu dai Nguoi ¢d cdng vai cach mang sé 02/2020/UBTVQH14

ngay 09/12/2020 cua Uy ban Thuong vu Qudc hoi;

- Nghi dinh s6 131/2021/NB-CP ngay 30/12/2021 ciia Chinh phii quy dinh chi

tiét va bien phap thi hanh Phép Iénh wu dai ngudi c6 cdng véi cach mang;

- Quyét dinh 108/QD-LDTBXH ngay 15/02/2022 cia Bo truong Bo Lao

dong - Thuong binh va Xa hoi vé viéc cdng bé tha tuc hanh chinh méi ban

hanh, tha tuc hanh chinh bai bo vé linh vuc nguoi ¢6 cong thuéc pham vi

churc nang quén 1y nha nudc cua B Lao dong - Thuong binh va X4 hoi;
Quyet dinh sb 4610/Qb-UBND ngay 22/11/2022 phé duyét phuong an uy

quyén trong giai quyét thu tuc hanh chinh thudc pham vi quan ly cia UBND

thanh phé Ha Noi;

- Quyét dinh s6 6680/QD-UBND ngay 29/12/2023 cia UBND Thanh phé

Ha Noi.

3.2

Ban
sao
dwgc
chirng
thuc

Ban

Thanh phan ho so chinh

Pon dé nghi (Mau s6 31) Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP X

Gidy ching nhan gia dinh hodc than nhan liét si; quyét
dinh tr¢ cap tho cing liét si.

Mot trong cac gidy to sau:
- Pbi voi truong hop mo liét si co diy du thong tin: gidy | X X

bao tin md li¢t s cua S& Lao dong - Thuong binh va Xa
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hdi noi quan 1y mg.

- Bbi voi truong hop chua xac dinh dugc mo cu thé trong
nghia trang liét si: gidy xdc nhan do S¢ Lao dong -
Thuong binh va X3 hoi noi quan Iy mo vé viée cé tén
trong danh sach quan 1y cua nghia trang; ban trich luc hd
so liét si do S& Lao dong - Thuong binh va Xa hdi noi
quan 1y hd so gdc cip; ban sao duoc chimg thuc tir gidy
X4c nhan thong tin vé noi liét si hy sinh theo Mau s6 44

Phu luc I Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP.

3.3 | So lwong ho so
01 bd
3.4 | Thoi gian xi ly
Uy ban nhan dan cap x4 tai dia phuong noi quan Iy ho so goc cua liét si: 03
ngay lam viéc
3.5 | Noi tiép nhan va tra két qua
Bo phan Mot cira UBND cép X4 tai dia phuong noi quan Iy hd so gbc cua
liét si
3.6 | Léphi
Khdng
3.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
Thoi | B8
TT Trinh tw Trach nhiém : mau/Ket
: ; gian X
qua
Nguoi di thaim viéng mo liét si .. | Thanh
2 ey oA A r A Gio X A
chuan bi va nop day du ho so theo LA X phan  ho
Bl ) A o Ay Cé nhan hanh
quy d;nh tai Bo phan Mot crra chinh | 3¢ theo
UBND cép xa quy dinh.
Codng chuc Bo phan Mot cora UBND Thanh
cap xa kiem tra, tiep nhan ho so dam phan  ho
bao day du, hop I¢€ theo quy dinh va so  theo
A A A Ja A ~ A A A 05 : .
chuyén dén cong chac cap xa phu | Bo phan Mot o quy dinh;
B2 | tréch craUBND | 2 Gidy tiép
Trirong hop hé so can bé sung hodc cap xa visc |nhan  ho
« A ) S eC \
khong du dieu kien tiep nhgn gidi so va hen
quyet phai c¢é van ban thong bao cu tra ket
thé. qua.
Cong chuc phu trach xem xét, tham Cona chic 15 |Thanh
dinh hé so, trinh Lanh dao UBND | N9 ngdy |phin hd
B3 | X . A . cap xa phu N
cap xa phé duyét. trach lam |so  theo
Truong hop hé so can bé sung hodc viéc | quy dinh;




377

khong dii diéu kién gidi quyet phai Dy thao
c6 van ban thdng béo cu the. Giay gioi
thiéu.
Ho SO
0.5 theo quy
. . " dinh;
B4 Lanh dao UBND cap xa Kiém tra, Lénh dao ngay Gl z
phé duyét két qua UBND cip xa | lam lay  giol
viéc thlre_:u tham
' vieng mo
liét si.
Cdng chuc phu trach hoan thi¢n, luu | Cong chuc nO.aS tcallg ﬂ?;fri
B5 | trit hd so, tra két qua Bo phan Mot | cAp xa phu |9 y i !
) L . am | viéng mo
cira UBND cap xa trach - e o
viéc | liét si.
, B0 phan Mot | Gio Y
B6 | Tra két qua c& nhan. cira UBND hanh viéna ma
cap xa chinh lia g me
Iet SI.
4 | Biéu miu

Mau sé 31 - Phu luc | Nghi dinh sé 131/2021/ND-CP
Mau sb 42 - Phu luc | Nghi dinh s6 131/2021/NB-CP
Mau sé 44 - Phu luc | Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP
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o ] Méu sb 31
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

PON PE NGHI
Thim viéng mo liét si
Kinh guri: Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi................ 37
1. Théng tin vé nguoi dé nghi
| o T 1< o SRR
Ngay thang ndm sinh: ...........cccoiiiiinee, Nam/NT: oo,
CCCD/CMND 56 ...... NgAY CAP cevvvverrerrrernnne, NOi CAP oo
NOTthTONG T e
SO di8N thoai TIBN NE: ....eoveveeeeceeee et
Quan hg voi ligt s
2. Thong tin vé liét si:
[ (o TRV 0 =1
(@ 110 [V Ty USRS
Co quan, don vi KNi Ny SINN: ..o
Cap bac, chirc vu Khi hy Sinh: ..o
Ngay thang nam hy sinh.................... 123 AU SRRSO
3. Thong tin vé nglro’l di cung®
Ho tén nguoi thit nhat ...................... Ngay thang nam sinh ......................
CCCD/CMND $6 ...... NGAY CAP oo, NOL CAP.vevereeeereeee,
Quan h& VaI Bt ST ...
Ho tén nguoi thir hai ... Ngay thang nam sinh ......................
CCCD/CMND $6 ...... NEAY CAP ©.vovvverrrerenn, NOT CAP v,
Quan h¢ véi liét ST
Pé nghi Phong Lao dong - Thuong binh va X3 hoi xem xét, giai quyét./.
., NQay... thdng... nam.. .... ngay ... thang ... nam
Xac nhén cua UBND cap xa Nguwoi Khai
Thong tin vé nguoi dé nghi va chit ky (Ky, ghi r6 ho va tén)

trén ban khai 1a dung.
QUYEN HAN, CHUC VU CUA NGUOI
KY
(Chiz ky, dau)
Ho va tén

Ghi cha:

3phong LDTBXH tai dia phuong quéan 1y hd so cia liét si.

38Ghi rd moi quan hé véi liét sT (1a than nhan hay nguoi hudng tro cAp tho cung).

¥Trudng hop than nhan 1iét si & cung dia ban (cap x3) thi 1am 01 don va khai ndi dung nay.
“0Ghi r6 mbi quan hé vai liét si (1a than nhan hay nguoi hudng tro cép tho cung).

“1Ghi rd mbi quan hé vai liét si (1a than nhan hay nguoi hudng tro cAp tho cung).
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. . . 3 Méu sb 42
.................. CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TEN CO QUAN, DON VI Poc 1ap - Tu do - Hanh phuc
Sb: ..../GGT-.... we., NEAY ... thang ... nam ....

GIAY GIOI THIEU THAM VIENG MO LIET Si
Phong Lao dong - Thuong binh va X3 hoi...*2.. .. .trAn trong gidi thiéu:

1o T (o) TR
Hién dang thuong trl tai: .....coccoeiviie e
CCCD/CMND s6 .......... Ngay cap............. NOTCAP oo
MO qUAN D8 VOT LBE ST: ettt
DIEI1: oottt ettt
Cung di co.... nguoi:®

Ho tén ngudi thit nhat ..........ccceveveeeee. Ngay thang nam sinh ..................
CCCD/CMND s6 ......... Ngay cap.......... NOL CAP v,
Hién dang thuong trl tal: .....ccooveiiiecieccce e
MO qUAN NE VAT LBE ST: ..ot
Ho tén nguoi thtr hai .....ccocovvvvveieeene, Ngay thdng ndm sinh ..................
CCCD/CMND s6 ......... Ngay cap.......... NOTCAP v
Hién dang thuong trl tai: .....cccoveee e
Mbi quan hé VO1 lEL ST: ..o
Pé nghi Quy co quan tao diéu kién cho 6ng (bA): .....c.evvveeveerreeereeirireeens
Gidy ndy c6 gid tri dén het NEAY ....cvvvveererereeeeeeeeeeeee e

.., NAY ... thang ... nam ... THU TRUONG CO QUAN, PON VI
UBND cap xa xac nhén (Chir ky, dau/chir ky so ciia co quan, t6 chuic)
DPi ¢o......*..... ngudi dén thim viéng Ho va tén

mo liét si, gom:

(Ky, déng diu)

Ho va tén

Ghi cha:

42 phong LDTBXH tai dia phuong quan 1y hd so liét si.

43 Truong hop than nhan liét si & cing dia ban (cAp x4) thi lam 01 gidy gi6i thiéu va ghi ndi dung nay.
% Ghi r8 s6 lugng nguoi dén tham viéng thyc té theo gidy gidi thiéu.
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. . . 3 Mau s6 44
.................. CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TEN CO QUAN, PON VI Poc lap - Tw do - Hanh phuc
Sb: ..../GXN-.... .., NGAy ... thang ... nam

GIAY XAC NHAN THONG TIN VE NOI LIET S HY SINH

(@1 o1
Xac nhan liét si c0 thong tin nhu sau:

HO VA LRI ...
Ngay thang nam sinh:................... NamM/NT: .oveeeiieee e
(@ 1= o U= o SRS
Noi thuong tra trude khi nhap ngli hodc tham gia cach mang ...................
Ngay thang ndm nhap ngd, tham gia cachmang ...,
CAP DAC: ... eeeeeeeee e, ChUrc VUi .o
Pon vi KNi Y SINN: ..o
Ngay thang nam hy sinh: ......ccccooiiiiiii
Truong hop hy SINh:......oooiii
NOT Y SINN: oo
NOT 2N tANE DAN AU ...t
Liét si c6 nhitng than nhan sau®®:..............coooiiviiiiiiceee e

.., NAy ... thang ... nam ...
THU TRUONG CO QUAN, PON VI
(Chir ky, dédu)
Ho va tén
Ghi chu:

% Ghi cu thé tén gidy to c6 ghi nhan thong tin vé noi hy sinh cta liét si.
4 Ghi cu thé ho tén than nhan va moi quan hé véi liét si (néu co thong tin).
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2. Quy trinh: Hb tro hoc vin héa, hoc nghé, tro cap khé khin ban dau
cho nan nhéan (QT-48)

1 | Muc dich

Quy dinh trinh tu va cach thic tham dinh hd so dé nghi giai quyét thu tuc
Ho tro hoc vin hoa, hoc nghé, tro cap kho khin ban dau cho nan nhan .

2 | Phamvi

Ap dung ddi vai to chiic, ca nhan co nhu cau thyc hién tha tuc HS tro hoc
van héa, hoc nghé, tro cip kho khin ban dau cho nan nhan.

Can bo, cong chuc thusc bo phan TN&TKQ giai quyét TTHC va cac bo
phan chuyén mén co lién quan thusc UBND céap x& chiu trach nhiém thyc
hién va kiém soét quy trinh nay.

3 | Noi dung quy trinh

3.1 | Cosé Phap ly

- Nghi dinh s6 09/2013/ND-CP ngay 11/01/2013 cta Chinh phu quy dinh
chi tiét thi hanh mot s6 diéu caa Luat Phong, chong mua ban ngudi (sau
day viét tat 1a Nghi dinh s6 09/2013/ND-CP);
- Théng tu s6 35/2013/TT-BLDTBXH ngay 30/12/2013 huéng dan thi
hanh mot s6 diéu cua Nghi dinh s6 09/2013/ND-CP ngay 11/01/2013 cua
Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mot sé diéu caa Luat Phong, chong
mua ban nguoi;
- Thong tu 08/2023/TT-BLDTBXH ngay 29/8/2023 cua Bo Truong Bo
LDTB&XH sira d6i, b6 sung, bai bo mot s6 diéu cua cac Thong tu, Thong
tu lién tich ¢6 quy dinh lién quan dén viéc nop, xuat trinh s6 ho khau giay,
s6 tam trd gidy hoic gidy to ¢ yéu cau xac nhan noi cu tra khi thuc hién
tha tuc hanh chinh thudc linh vuc quan ly nha nuéc ciaa B6 Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi;
- Quyét dinh s6 1959/QD-LDTBXH ngay 22/12/2023 cua Bo truong Bo
Lao dong - Thuong binh va Xa hoi vé viéc cong b tha tuc hanh chinh
duoc sira d6i, bo sung linh vuc phong, chéng té nan x& hoi thuoc pham vi
chuc nang quan ly nha nudce cua B6 Lao dong-Thuong binh va Xa hoi;
Quyet dinh sb 4610/QD-UBND ngay 22/11/2022 cua UBND Thanh phé
vé viéc phé duyét phuong an ay quyén trong giai quyét thi tuc hanh chinh
thudc pham vi quan ly caa UBND thanh phb Ha Noi;
- Quyét dinh sé 6680/QD-UBND ngay 29/12/2023 cua UBND Thanh phé
Ha Noi.

3.2 | Thanh phan ho so Ban | Ban
chinh | sao
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Pon d& nghi hd tro cia nan nhan hoic cua gia dinh nan
nhan theo mau tai Phu luc 27 ban hanh kém theo Thong tu
s6 08/2023/TT- BLDTBXH.

Mot trong cac loai gidy xac nhan sau:

+ Gidy xac nhan nan nhan cua co quan cong an huyén,
quan, thi xa, thanh phd thudc tinh theo quy dinh tai Khoan
4 Piéu 24 cua Luat Phong, chéng mua ban nguoi (ban sao
c6 ching thuc hoic ban sao kém ban chinh dé ddi chiéu);

+ Gidy xac nhan nan nhan cua co quan giai ciu theo quy
dinh tai Bieu 25 cua Luat Phong, chong mua ban nguoi
(ban sao c6 ching thuc hoac ban sao kém ban chinh d¢ doi
chiéu);

+ Gidy xac nhan nan nhan cua co quan diéu tra, co quan
dugc giao nhiém vu tién hanh mot s hoat dong diéu tra,
Vién kiém sat nhan dan, Toa an nhan dan (ban sao ¢
chting thuc hoic ban sao kém ban chinh dé di chiéu);

+ Gidy to, tai liéu do co quan nudc ngoai cap da duoc co
quan dai dién Viét Nam ¢ nudc ngoai hoac Bo Ngoai giao
Viét Nam hop phap hoéa lanh sy chirmg minh nguoi do la
nan nhan(ban sao cé ching thuc hoac ban sao kem ban
chinh @é ddi chiéu).

3.3

S6 lwong hd so

01 bo

3.4

Thoi gian xir ly

11 ngay lam viéc

3.5

Noi tiép nhan va tra két qua

Bo phan mot cira- UBND cap XA.

3.6 | Lé phi
Khéng
3.7 | Quy trinh xir ly cong viéc

TT

Trinh tu Trach Thoi
nhiém gian

Biéu mau/Két
qua
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B1 | T churc, ca nhan co nhu cau Thanh ohdn
chun bi va nop ddy dii hd so Té chic, |Giohanh| 2P
. A LA . A . ho so theo
theo quy dinh tai B6 phan Mot Canhan chinh av dinh
cira UBND cap xa quy dmh.
B2 | Cong chuc B phan Mot cira Thanh phan
UBND cap xa kiem tra, tiep ho so theo
nhan ho so dam bao day du, hop B4 ohan muc 3.2; Gidy
1€ theo quy dinh va chuyén den MQAF 3 01 tiep nhan ho
cbng chuc cap xa phu trach N Cu’% ngay lam | so va hen tra
\ Q 2 2 UBND Cap A A 5. = A
Truong hop ho so can bo sung ~ Viéc ket qua; Phiéu
v A ) . A - A - 4 Xd PR . .
hodc khéng du diéu kign tiep kiem soat qua
nhdn gidi quyét phdi c¢é véin ban trinh giai
théng bao cu thé. quyét ho so.
B3 - Phiéu yéu
cau bé sung,
hoan thién hd
S0 - MAau 6
Cong chic chuyén mon phu 02/TT01/2018
trach xem xét, tham dinh hé SO, /ITT-VPCP
trinh Lanh dao UBND cap x& Cona chic - Thong bao
phé duyét. 2 g~ el o7 ngdy | ho sokhong
. | N capxdphu | . = s A Lia
Truong hop ho so can bo sung trach lam viéc | du dicu kién
hodc khong di diéeu kién gidi giai
quyét phdi c6 vin ban thdng béo quyet/thong
cu thé. bao tra lai ho
SO
-Ho so trinh
lanh dao
UBND xa
B4 |Linh dao UBND cip x4 phé| Lénhdao 02 e e
A P N Két qua giai
duyét UBND cap | ngay lam PP\
~ = quyét ho so
xa Viéc
BS | Cong chuc chuyén mén cap x| Cong chic Phiéu kiém
phu trach vao so van ban, luu trir | cap xa phu | 01 ngay | soat qua trinh
ho so, chuyén két qua cho Bo trach lam viéc | giai quyét ho
phan mot cua SO.
B6 | Tra két qua cho c& nhan B6 phan Trong | S6 theo d6i hd
motcia | gio hanh | so—mau s6
UBND cap chinh | 06/TT01/2018
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X& [TT-VPCP

4 | Biéu miu

Pon dé nghi hd tro cia nan nhan hoic caa gia dinh nan nhan theo mau tai
Phu luc 27 ban hanh kém theo Thong tu s6 08/2023/TT- BLDTBXH.

MaAu s6 27

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

voeveeeeennn(L), ngay ... thang ..... nam 20.....
PON PE NGHI HO TRQ
Kinh gi: UBND X8(2).. v
1. Théng tin c& nhan:
Anh Hovatén .......oooovviiiiiiinininn, ; Sinh ngay: .../ .../.......
(4% 6) S6 dinh danh c4 nhan/Chimg minh nhan dan:.................. cap
(dong dau giép lai ngay...... thang...... nam......... NOT CAP. e,

trén dnh)

2. Qua trinh bi mua ban:

Ngay, thang, nam bi mua ban: ...... /A [ o, ;

Dia diem bi MUA DAN: «.. oo,
Ngay, thang, nam tiép nhan (tw trd vé&): ..../../ .......... 3);

Dia diém tiép nhan (10 trG V&): ...cvoveveeeeereeeeee e (4)

3. Cac gidy to' chirng minh 1a nan nhén:
- Gidy x4c dinh nan nhén do co quan nha nuéc c6 thim quyén cép;
- Van ban, tai liéu khac ¢6 lién quan...)(5);

4. Noi dung dé nghi hd tro:

D& nghi cic co quan nghién ciru, xem xét va giai quyét cho t6i duoc hudng cac ché d6 hd trg theo quy
dinh./.

NGUOI LAM PON
(hoac gia dinh, ngwoi giam ho)
(Ky, ghi ro ho, tén)

Chu thich:
1 Pia danh;
2 Noi nan nhan cé thuong tru;
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3 Doi véi nan nhan ty tro vé ghi ro ngay thang tro vé noi cu tri hién tai;

4 Doi véi nan nhan ty tro vé ghi dia chi cu tru hién tai;

5 Déi véi nguoi co déu hiéu la nan nhéan nhung chwa dwoc xac dinh, UBND ccfp xd huong dan lam
Cac thu tuc xdc dinh nan nhdn theo quy dinh trudc khi lam thu tuc dé nghi hé tro
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3. Quy trinh: H§ tro hoc phi hoc nghé trinh @9 trung cép, cao diang; hé
tro' di lam viéc & nwéc ngoai theo hgp dong cho nguoi lao dong bi thu hdi dat
(QT-49)

1 | Muc dich

Quy dinh phuong phép t6 chirc, mbi quan hé cong tac va trach nhiém cua
ca nhan trong thuc hién viéc tiép nhan, x 1y tha tuc HJ trg chi phi hoc
nghé trinh do trung cip, cao dang; hd tro di lam viéc ¢ nudc ngoai theo
hop dong cho ngudi lao dong bi thu hoi dat

2 | Phamvi

Ap dung ddi véi to chtic, ca nhan ¢o nhu cau thuc hién tha tuc HJ tro chi
phi hoc nghé trinh d6 trung cap, cao dang; hd tro di 1am viéc & nudc ngoai
theo hop dong cho ngudi lao dong bi thu hoi dat

Can bg, cong chuc thuoc bo phan chuyén mon, bo phan TN&TKQ giai
quyét TTHC va cac bo phan c6 lién quan thuoc UBND cap x& chiu trach
nhiém thuc hién va kiém soat quy trinh nay

3 | Ngi dung quy trinh

3.1 | Co sé Phap ly

- Quyét dinh 63/2015/QP-TTg ngdy 10/12/2015 cua Thu tuéng Chinh pha
vé chinh sach hd tro dao tao nghé va giai quyét viéc lam cho nguoi lao
dong bi thu hoi dat.

- Quyét dinh s6 4610/QD-UBND ngay 22/11/2022 cua Uy ban nhan dan
thanh phd Ha Noi vé viéc Phé duyét Phuong an uy quyén giai quyét thu
tuc hanh chinh thuoc pham vi quan Iy caa Uy ban nhan dan thanh phé Ha

NoI;
- Quyét dinh s6 6680/QD-UBND ngay 29/12/2023 cua UBND Thanh phé
Ha Noi.
3.2 | Thanh phan hd so Ban | Ban
chinh | sao
- | Pon dé nghi cap tién hd trg X
Ban sao Quyét dinh phé duyét phuong an bdi thuong, hd X
- | trg dat ndng nghiép c6 kém theo danh sach lao dong do
UBND cap huyén noi c6 dat bi thu hdi cap
| Hoa don hop I¢ thu hoc phi, cac khoan phi cua céc co quan «
don vi

3.3 | S6 lwong ho so



https://thuvienphapluat.vn/van-ban/lao-dong-tien-luong/quyet-dinh-63-2015-qd-ttg-ho-tro-dao-tao-nghe-giai-quyet-viec-lam-cho-nguoi-lao-dong-bi-thu-hoi-dat-288080.aspx
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01 bo
3.4 | Thoi gian xir ly
10 ngay lam viéc
3.5 | Noi tiép nhan va tra két qua
Bo6 phan tiép nhan va tra két qua giai quyét TTHC caa UBND cap x4
3.6 | Lé phi
Khdng
3.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
TT Trinh tu Trach Thoi | Biéu mau/Két
nhiém gian qua
Bl | T6 chtc, ca nhan c6 nhu cau \ 3
chuin bi va nop diy du hd so| Téchtc, |Giohanh| THanhphan
: A A A . ho so theo
theo quy d;nh tai Bo phan Mot| Canhéan chinh dinh
ctra UBND cép x4 quy ¢ihh.
B2 | Cong chiic Bo phan Mot cira Thanh phan
UBND cap xa kiém tra, tiep ho so theo
nhan ho so dam bao day du, hop B6 phan muc 3.2; Gié}y
lé theo quy dinh va chuyén dén M‘-{f e 01 tiép nhan hd
cong chic cap xa phu trach UBIC\)IIDCI(I:?i ngay lam | so va hen tra
Truong hop ho so can bé sung & P viec ket qua; Phicu
hodc khéng i diéu kién tiép kiém soat qua
nhdn gidi quyét phdi ¢é véin ban trinh giai
théng bao cu thé. quyét ho so.
B3 - Phiéu yéu
cau bo sung,
Cong chac chuyén moén phu hoan thi~én hé
trach xem xét, tham dinh h() SO, SO - Mau so
trinh Lanh dao UBND cap x& Cona chic 02/TT01/2018
phé duyat. ONG CNUC o ngay | /TT-VPCP
. A Az capxaphu | .~ = A ,
Truong hop ho so can bo sung trach lam viéc | - Thong bio
hodc khong du dieu kién gidi ho so khong
quyét phai c6 van ban thong béo du diéu kién
cu the. giéi
quyét/thong

b4o tra lai hd
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SO
-H0 so trinh
lanh dao
UBND xa
B4 |Lanh dao UBND cap x& phé| Léanh dao 02 A
o x N Két qua giai
duyét UBND cap | ngay lam e LA
~ = quyét ho so
Xa Viéc
B5 | Cong chuc chuy@n mén cap xa| Coéng chuc 02
phu trach tiép nhan két qua, luu | cap xa phu | ngay lam | Phiéu kiém
trit hé so, chuyén két qua cho Bo trach viéc | soat qua trinh
phan  TN&TKQ giai quyét giai quyét ho
TTHC/ bo phan ké toan dé chi SO
tra
B6 | Tra két qua va tién hd trg Bo phan | Gio hanh | ., s
TN&TKQ | chinh | >0 theo doiho
iAi quyét SO — Mau So
R 06/TT01/2018
A [TT-VPCP
toan
4 | Biéu miu

Hé théng biéu mau theo co ché mot ctira, mot cira lién théng duoc ban

hanh kém theo thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018

Pon dé nghi cap tién hd tro (miu don kém theo QD 993/QD-UBND ngay

29/2/2016 cia UBND thanh ph).
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc 1ap - Tu do - Hanh phic

DPON PE NGHI CAP TIEN HO TRQ HQC PHi HQC NGHE, HO TRQ) CHI PHI BI
LAM VIEC O NUOC NGOAI THEO HQP PONG

Kinh giri: UBND x&/phuong/thi trin ............................

(noi dang ky ho khau thuong tra)

HO VA TEN: oo e o Nam, o Nt

Sinh ngay...... thang ...... nam...... Dan toc: ............ TON QIA0:....ciieeceeceee e,
S6CMTND: ... Noi cip:............ NGAY CAP e eeeeeeees e,
Noi dang ky thuong trlli ..o e

ChO & BN Qv s st n s e s e senasseneaseneans

Trinh d6 hoc VAN: .........coooeeiiiieiiiii, Dién thoai li€n hé:.......cccooviiiii

Thudc ddi twong ngudi bi thu hoi dat theo Quyet dinh sb 63/2015/QDb-TTg ngay 10/12/2015
ctia Thu twéng Chinh phu vé chinh sach hd tro dio tao nghé va giai quyét viéc lam cho nguoi
lao dong bi thu hoi dat.

T6i chua duge hd trg dao tao nghé, di lam viéc & nude ngoai theo hop dong theo Quyét dinh
s0 63/2015/Qb-TTg ngay 10/12/2015 ctia Tha tudng Chinh phu.

T61 lam don nay dé nghij duoc xem xét hd tro hoc phi dao tao nghé, chi phi di lam viéc ¢ nudc
ngoai theo hop dong (Pé nghi danh dau vao cdc 6 dé nghi ho tro):

0 Hoc phi hoc nghé

0 Hoc phi hoc ngoai ngit, boi dieong kién thirc

O Chi phi kham sirc khoe

o Chi phi lam ho chiéu, thi thue, Iy lich tw phap di lam viéc co thoi han o nuoc ngoai
o Ho tro tién an

0 Ho tro tién di lai

Téng s6 tién dé nghi hé tro: ... 0N (BANG CRTF: ...

T6i xin cam doan nhirng thdng tin trén hoan toan ding suw thdt, néu c6 gi khéng ding, t6i xin
hoan toan chiu trach nhiém./.

...... ,ngay.......thang.......nam 20.......
Ngudi viet don
(Ky, ghi 76 ho va tén)
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4. Quy trinh: Cap chinh sach ngi trd cho hec sinh, sinh vién tham gia
chwong trinh dao tao trinh do cao dang, trung cap tai cac co' s¢ giao duc
nghe nghiép tw thuc hodc co sé giao duc ¢ von dau tw nwoc ngoai (QT-50)

1 | Muc dich

Quy dinh vé trinh tu va c4ch thirc thuc hién thu tuc hanh chinh Cap chinh
sach noi tra cho hoc sinh, sinh vién tham gia chuong trinh dao tao trinh do
cao dang, trung c4p tai cac co so gido duc nghé nghiép tu thuc hoic co so
gi4o duc c6 vbn dau tu nudc ngoai.

2 | Phamvi

+ Hoc sinh, sinh vién tham gia chuong trinh ddo tao trinh do cao dang,
trinh d6 trung cap hé chinh quy tai co s¢ gido duc nghé nghiép tu thuc va
co so gido duc nghé nghiép c6 von dau tu nudc ngoai thuoc mot trong
nhiing doi tuong sau:

- Hoc sinh, sinh vién ngudi dan toc thiéu s6 thudc hd nghéo, ho can nghéo,
ngudi khuyét tat.

- Hoc sinh, sinh vién tét nghiép truong pho théng dan toc noi tra.

- Hoc sinh, sinh vién ngudi dan toc Kinh thuoc ho nghéo, thuoc ho can nghéo
hodc 14 nguoi khuyét tat c6 ho khau thuong trd tai ving c6 diéu kién kinh té -
x4 hoi dac biét kho khin, ving dan toc thiéu so, bién gidi, hai dao.

+ Can b, cong chuc thudc bo phan chuyén moén, bo phan TN&TKQ giai
quyét TTHC va cac bo phan c6 lién quan thuoc UBND cap x& chiu trach
nhiém thuc hién va kiém soat quy trinh nay.

3 | Nogi dung quy trinh

3.1 | Cosé phap ly

- Quyét dinh s6 53/2015/QDb-TTg ngay 20/10/2015 cua Thu tuéng Chinh
phu vé chinh sach noi tra d6i véi hoc sinh, sinh vién hoc cao dang, trung
cap;

- Thong tu lién tich s6 12/2016/TTLT-BLDTBXH-BGDPT-BTC ngay
16/6/2016 cua Bo truong Bo Lao dong - Thuong binh va X& hoi, B
truong Bo Gido duc va Pao tao, B trusng Bo Tai chinh hudng dan thuc
hién chinh séch néi tri quy dinh tai Quyét dinh sé 53/2015/QD-TTg ngay
20/10/2015 cua Thu tuéng Chinh phu vé chinh sach noi tra doi véi hoc
sinh, sinh vién hoc cao dang, trung cap;

- Thong tu s 18/2018/TT-BLDTBXH ngay 30/10/2018 cua Bo truéng Bo
Lao dong - Thuong binh va X4 hoi vé stra doi, bo sung mot sé diéu cua cac
Thong tu lién quan dén thu tuc hanh chinh thudc pham vi chirc ning quan
1y nha nudce cua Bé Lao dong -Thuong binh va Xa hoi;
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- Théng tu sb 08/2023/TT-BLDTBXH ngay 29/8/2023 cta B truong Bo
Lao dong - Thuong binh va X3 hoi Stra d6i, bo sung, bdi bo mot sé diéu
cua cac Thong tu, Thong tu hen tich co quy dinh hen quan dén VleC nop,
xuat trinh s6 ho khau gidy, s6 tam tr( gidy hodc gidy to c6 yéu cau xac
nhan noi cu tru khi thuc hién thu tuc hanh chinh thudc linh vuc quan ly
nha nudc cua Bo Lao dong — Thuong binh va Xa hoi;

- Quyét dinh sé 87/QD-LDTBXH ngay 18/01/2024 cua B truong Bo Lao
d6ng-Thuong binh va X4 hoi vé cong b thu tuc hanh chinh duoc stra dbi,
b sung linh vuc gido duc nghé nghiép thuéc pham vi chic nang quan ly
Nha nudc cua Bo Lao dong-Thuong binh va Xa hoi;

- Quyét dinh s 4610/QD-UBND ngay 22/11/2022 cua Uy ban nhan dén
thanh phé Ha Noi vé viéc phé duyét phuong an uy quyén giai quyet tha tuc
hanh chinh thugc pham vi quan ly cua Uy ban nhan dan thanh phé Ha Noi;

- Quyét dinh sé 6680/QD-UBND ngay 29/12/2023 cua UBND Thanh phé
Ha Noi.

3.2

Thanh phan hé so Ban | Ban
chinh | sao

Pon dé nghi cap chinh séch ni tri (theo mau sé 02 tai Phu
lyc ban hanh kém theo Thong tu so 08/2023/TT-
BLDTBXH ngay 29/8/2023) c6 xac nhan caa thi truéng
co s& gido duc nghé nghiép.

Mgt trong cac gidy torsau

+ Doi Vi hoc sinh, sinh vién ngwoi dan téc thiéu sé thuge
hé nghéo, hg cdn nghéo: Giay ching nhan ho nghéo, ho
can nghéo do Uy ban nhan dan cap xa cap (Bdan sao dwoc
chung theec tee ban chinh hogc ban sao ¢6 mang ban chinh
dé doi chiéu).

+ Déi Véi hoc sinh, sinh vién ngwoi dan téc thiéu so 1a
nguroi khuyét tdt: Gidy xac nhan khuyét tat do Uy ban nhan
dan cap x& cap hodc Quyét dinh cia Uy ban nhan dan cap
huyén vé viéc tro cap xa hoi doi voi ngudi khuyét tat song
tai cong dong trong truong hop chua co gidy xac nhan
khuyét tat do Uy ban nhan dan cap xa cap (Bdan sao dwoc
chung theec ter ban chinh hogc ban sao ¢6 mang ban chinh
dé doi chiéu).

+ Péi Véi hoc sinh, sinh vién nguoi Kinh thugc hé ngheéo,
hé cdn nghéo ¢ hg khdu thurong tri tai vimg cé diéu kién
kinh té - xa hgi dac biét khé khén, vimg dan téc thiéu so,
bién gidi, hdi dao: Gidy chang nhan ho nghéo, ho can
nghéo do Uy ban nhan dan cip xa cip (Bdn sao dwoc
chung thec ter ban chinh hogc ban sao ¢6 mang ban chinh
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dé doi chiéu)

+ Déi Vi hoc sinh, sinh vién nguoi Kinh la nguoi khuyét
tdt ¢6 hé khdu thieong tra tai ving c6 diéu kién kinh té - x&
héi dic biét khé khan, vimg dan téc thiéu so, bién gidi, hdi
ddo: Gidy xac nhan khuyét tat do Uy ban nhan dan cap xa
cap hoic Quyét dinh caa Uy ban nhan dan cap huyén vé
Viéc trg cAp xa hoi ddi voi ngudi khuyét tat séng tai cong
ddng trong trudng hop chwa co gidy xac nhan khuyét tat do
Uy ban nhan dan cip x& cap (Bdn sao dwoc chimng thuc tir
ban chinh hodc bdn sao ¢6 mang bdn chinh dé dai chiéu)

+ Poi véi hoc sinh, sinh vién tét nghiép trirong phé théng
dan téc ngi tri: Bang tot nghiép hoic gidy chiing nhan tét
nghiép tam thoi (Bdn sao duoc chung thuc tir ban chinh
hodc ban sao ¢ mang bdn chinh dé déi chiéu).

+ Poi véi hoc sinh, sinh vién ¢ lai truong trong dip Tét
Nguyén dan: Gidy xac nhan ¢ lai truong trong dip Tét
Nguyén dan theo mau sé 4 tai Phu luc ban hanh kém theo
Théng tu sé 08/2023/TT-BLDTBXH ngay 29/8/2023.

3.3

S6 lwong ho so

01 bo

3.4

Thoi gian xir ly

Trong vong 03 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan da hd so hop 1é.

Khi hé so hop 18, hoc sinh, sinh vién dwegc cdp hoc bong chinh sdch va cac
khodn hé tro khdc 02 lan trong nam hoc: lan 01 cdp cho 06 théng vdo
thang 10 hodc thang 11 hang nam; ldn 02 cdp cho 06 thang vdo thing 3
hodc thing 4 ndm sau (UBND cdp xd théng bdo céng khai vé thoi gian
cdp hoc bong chinh sach va cdc khodn hé tro khdc). Truong hop hoc sinh,
sinh vién chuwa dwoc nhan hoc b(fng chinh sdach va cdc khodn ho tro khdc
theo thoi han quy dinh thi dwoc truy linh trong lan chi tra tiép theo.

3.5

Noi tiép nhan va tra két qua

Bo phan tiép nhan va tra két qua giai quyét TTHC cuia UBND cap xi noi
hoc sinh, sinh vién hoc tai cac co so giao duc nghé nghiép tu thuc va co sé
gido duc nghé nghiép co6 von dau tu nudc ngoai noi thuong tru.

3.6 | Lé phi
Khéng
3.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
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TT Trinh tu Trach nhiém | Thai gian | Biéu mau/Két qua
Ca nhan c6 nhu cau
chuan bi va nop day du| 15 oo o4 | Giohanh | Thanh phan hd so
B1 [ho so theo quy dinh tai nhan chinh | theo quy dinh
Bo phan Mot cira UBND quy dinh.
cap xa
Cong chuc BY phan Mot
cra UBND céap xa kiem ‘ .
tra, tiep nhan ho so dam - Thanh phan ho
bao day du, hop 1€ theo 0.5 so theo muc 3.2;
quy dinh va chuyén dén| _, .. | ngaylam |- Giay tiép nhan
o, | cong chixc chuyén mon | 50 PAT TROLEuiec ™ hg oo vahen ra kit
cap xa phu trach cua JBT qua:
Truong hop hé so cénbg | “P %@ - Phiéu kiém soat
sung hodc khéng du diéu qua trinh giai quyét
kién tiép nhdn gidi quyét hd so.
phai co van ban thong
bao cu thé.
Cong chac chuyen mon - Phiéu y&u cau bo
phu trach xem xeét, tham suna. hoan thien ha
dinh ho so, trinh Lanh s0"g’ ‘
dao UBND cép xd phé| _, . ‘
dﬁyét P P Cong chirc 15naay |- Thoéng bao ho so
B3 |0 s .| cipxdphy | \;ql;c’ khong du didu kién
riong Nop o sorca Do |-y *C | giai  quyét/thong
sung hodc khéong du diéeu e Lt RA
Kion gidi % ohdi o bao tra lai ho so;
VJe 1? f:] ShuAyrf %,a co - H6 so trinh 1anh
anban thong bao. cu dao UBND xa
the.
Lanh dao UBND cip xd| Lanhdao | 0,5ngay K& QUA didi quvét
B4 | phé duyat UBND cip | lam viéc g h6980 auy
xa
Cong chirc chuyén moén | Cong chuc
phu trach tiép nhan két| cap x& phu S6 theo ddi ho so —
g5 |dud, lwu trit ho s, trach 0,5ngay | miu sb
chuyén két qua cho Bo lam viéc | 06/TT01/2018/TT-
phan  TN&TKQ giai VPCP
quyét TTHC
B6 | Tra kétqua Bophan | Giohanh | Hoc bong chinh
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Khi hd so hop 18, hoc| TN&TKQ chinh | sach va céac khoan

sinh, sinh vién dwgc cip | giai quyét hd tro dugc cap;
hoc bong chinh sach va| TTHC - Phiéu Kkiém soat
cac khoan hd tro khac 02 qua trinh giai quyét
lan trong nam hoc: 1an 01 hd so;

cap cho 06 thang vao - S6 theo ddi ho so .

thang 10 hoac thang 11
hang nam; 1an 02 cép cho
06 thang vao thang 3
hoic thang 4 nam sau
(UBND cap x& théng béo
cong khai vé thoi gian
cap hoc bong chinh séach
va cac khoan ho tro
khac). Truong hop hoc
sinh, sinh vién chua dugc
nhan hoc bong chinh
sach va cac khoan ho trg
khac theo thoi han quy
dinh thi dugc truy linh
trong lan chi tra tiép theo.

Biéu mau

- Hé théng biéu miu theo co ché mot cira, mot cira lién thong dugc ban
hanh kém theo Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 (Giday tiép
nhdn hé so va hen tra két qua, Phiéu kiém soat qué trinh gidi quyét ho so;
Phiéu yéu cdqu bé sung, hoan thién hé so; Phiéu tir chai tiép nhdn gidi
quyét hé so;; Phiéu xin 151 va hen lai ngay tra két qud; Sé theo ddi hé so)

- Pon dé nghi cap chinh sach noi tri (theo mau sb 02 tai Phu luc ban hanh
kém theo Thong tu s6 08/2023/TT-BLDTBXH ngay 29/8/2023)

- Giay xac nhan ¢ lai truong trong dip Tét Nguyén dan theo mau sé 4 tai
Phu lyc ban hanh kém theo Thong tu s6 08/2023/TT-BLDTBXH ngiy
29/8/2023.
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Maiu sb 2
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phdc
PON PE NGHI CAP CHINH SACH NOQI TRU
(Dung cho hoc sink, sinh vién dang hoc tai cdc co s gido duc nghé nghiép tur thuc hodc co so giéo
duc nghé nghiép c6 von dau tw nwéc ngoai)
Kinh gui: - (Tén UBND cdp x&);
- (Tén co sé gi&o duc nghé nghiép).
[ [ RV (=] 1 ST

Ngay, thang, nam sinh:..... ...,

S6 dinh danh c& nhan/Chimg minh nhan dan:....................c.oooin.o cip ngay...... thang......
nam............ 0T CAP. .ot

LOp: e Khoéa: .......coooviiininn Khoa: .....cccceenee.

Ho tén cha/me hoc sinh, SINK VIEN: ...,

MA S8 hOC SINN, SINN VIBN: ..ottt ettt er e

Thudc ddi twong: (ghi ré doi twong dwoc quy dinh tai Piéu 2 Quyét dinh sé 53/2015/0P-TTg ngay 20
thang 10 nam 2015 cua Thai tuéng Chinh pha vé chinh sach ngi tri déi véi hoc sinh, sinh vién hoc cao
ddang, trung cap).

Can cir Quyét dinh s6 53/2015/QD-TTg ngay 20 thang 10 nim 2015 cua Tha tuéng Chinh phu, tdi
lam don nay dé nghi duoc Nha trudng xac nhan, (Tén UBND cdp x&) xem xét cap chinh sach noi tra
theo quy dinh.

........... ,ngdy ....thang ...ndm .........
Ngwoi lam don
(Ky va ghi r6 ho tén)

X&c nhan cia co sé gido duc nghé nghiép tw thuc hoic co sé gido duc nghé nghiép c6 von dau tw
nwdéc ngoai

Co 56 gid0 duC NGNE NGRIGP: ...veovvevececeeeeeeee e

XAC NNAN ANNICNT: e

Hién la hoc sinh, sinh vién nam thu.....Hoc ky:...... Nam hoc....... 16p.......... khoa......... khoa
hoc....... thoi gian khoa hoc........ (ndm) hé dao tao.................. cta nha truong.
Ky UL oo (ghi & muc d6 ky luat néu cd).
S6 mo-dun hodc tin chi cua toan khéa hoc (d@di véi chiong trinh ddo tao theo md-dun hodc tin chi):
............... trong d6 s6 md-dun hoic tin chi theo timg nam hoc Ia:
- S6 moO-dun hoic tin chi 6 thang diu cia nam hoc thir I:..........ooooeeiiinnnn.,
- S6 mo-dun hoic tin chi 6 thang sau ctia nam hoc thir Ir............oooieeeiii
- S6 md-dun hodc tin chi 6 thang dau ciia nam hoc thar Il:..........................
- S6 moO-dun hodc tin chi 6 thang sau cia nam hoc thar IT: ................o......
- S6 md-dun hoic tin chi 6 thang du ciia nam hoc thr IL: .........................
- S6 m6-dun hodc tin chi 6 thang sau ciia nam hoc thir 11T ........................
Dé nghi phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi xem xét cap chinh sach noi trd cho anh/chi
......................... theo quy dinh.
........... ,ngay ....thang ....ndm ..........

Thi truwéng don vi
(Ky, dong ddu)
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phdc
PON PE NGHI XAC NHAN VA CAP HO TRQ
(Dung cho hoc sinh, sinh vién dang hoC tai cdc co s gido duc nghé nghiép tur thuc hodc co so giéo
duc nghé nghiép c6 von dau tw nwéc ngoai)
Kinh guri: - (Tén UBND cap x&);
- (Tén co s6 gi&o duc nghé nghiép).
[ (O (=] 1 SR

Ngay, thang, nam sinh:...... ...

S6 dinh danh c& nhan/Chimg minh nhan dan:.......................ccooi... cip ngay...... thang......
nam............ 0T CAD. ..ot

Lop: v Khoéa: ........ccoevinninn Khoa: ....ccooevveiieiinns

IMA S& NOC SINN, SINN VIBN: oottt eneenns

Dé (Tén UBND cdp x&) cdp tien hé tro ¢ lgi trirong trong dip Tét Nguyén ddn nam........ theo quy

dinh tai Quyét dinh s6 53/2015/QB- TTg ngay 20 thang 10 nam 2015 cta Tha twdéng Chinh pha vé
chinh séach noi tra d6i véi hoc sinh, sinh vién hoc cao dang, trung cép, t6i lam don nay dé nghi nha
truong xac nhan 12 toi thude ddi twong (ghi ré doi twong dwoc quy dinh tai Piéu 2 Quyét dinh sé
53/2015/0D-TTq ngay 20 thang 10 ndam 2015 cua Thi twéng Chinh pha vé chinh séch ngi trii doi véi
hoc sinh, sinh vién hoc cao dang, trung cap) va “¢ lai triong trong dip Tét Nguyén ddn nim

o NG O
....... ,ngay ....thang ...ndm ....... were,ngay ... thang ......ndm.......
X&c nhan cia co sé gido duc nghé nghiép tw Nguoi lam don
thuc hodc c6 von dau tw nwéc ngoai (Ky va ghi rd ho tén)

(Ky, déng dau)

2 Pé nghi ghi rd cac 1y do khach quan lién quan dén viéc hoc tap, thuc tap hoic sic khoe can phai & lai
truong trong dip Tét Nguyén dan
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Phu luc 3

DANH SACH CAC QUAN HUYEN PA BAN HANH CAC QUYET PINH UY QUYEN GIAI QUYET THU TUC HANH
CHINH LINH VUC LAO PONG - THUONG BINH VA XA HQI THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA UBND
CAP HUYEN UY QUYEN CHO UBND CAP XA PU PIEU KIEN TIEP NHAN GIAI QUYET
TREN PIA BAN THANH PHO HA NOI
(Kém theo Quyérdinhsé  /OP-UBND ngdy  thang  nam 2024 cua Cha tich UBND thanh phé Ha Ngi)

STT Tén TTHC Danh sach cac don vi dd ban hanh Quyét dinh iy quyén

. Thanh Xuan: Quyét dinh s6 4091/QB-UBND ngay 29/12/2023
. Tay Ho: Quyét dinh sb 3457/QD-UBND ngay 29/12/2023
. Séc Son: Quyét dinh s6 84/QD-UBND ngay 12/01/2024
. Ba Vi: Quyét dinh s6 8930/QD-UBND ngay 30/12/2023
. Son Tay: Quyét dinh sé 1318/QD-UBND ngay 29/12/2023
. Thuong Tin: Quyét dinh s6 159/QD-UBND ngay 11/01/2024
. Mé Linh: Quyét dinh sé 163/QD-UBND ngay 15/01/2024
. Ung Hoa: Quyét dinh s6 02/QD-LDTBXH ngay 29/12/2023

. Thanh Oai: Quyet dinh 30 153/Qb-UBND ngay 08/01/2024
10.Phtic Tho: Quyét dinh s6 7068/QD-UBND ngay 29/12/2023
11.Déng Anh: Quyét dinh s 14238/QD-UBND ngay 29/12/2023
12.Qudc Oai: Quyét dinh sé 7913/QD-UBND ngay 30/12/2023
13.Gia Lam: Quyét dinh s6 359/QD-UBND ngay 19/01/2024
14.Ba Dinh: Quyét dinh s6 126/QD-UBND ngay 11/01/2024
15.Pan Phuong: Quyét dinh sé 9082/QD-UBND ngay 29/12/2023

1 Tham viéng mo liét si

©Co~NOoO U~ WDNE
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STT

Tén TTHC

Danh sach cac don vi dd ban hanh Quyét dinh @y quyén

Hb trg hoc van hoa, hoc nghé, tro cap kho
khan ban dau cho nan nhén

Thanh Xuan: Quyét dinh s6 4091/QD-UBND ngay 29/12/2023
Nam tir liém: Quyét dinh s6 122/QD-UBND ngay 29/01/2024
Séc Son: Quyét dinh sé 84/QD-UBND ngay 12/01/2024

. Ba Vi: Quyét dinh s 8930/QD-UBND ngay 30/12/2023

. Son Tay: Quyét dinh s6 1318/QD-UBND ngay 29/12/2023

. Chuong M¥: Quyét dinh s6 9081/QD-UBND ngay 29/12/2023
. Thuong Tin: Quyét dinh s6 159/QD-UBND ngay 11/01/2024

. M& Linh: Quyét dinh s6 161/QD-UBND ngay 15/01/2024

. Ung Hoa: Quyét dinh s6 9213/QD-UBND ngay 29/12/2023
10.Thanh Oai: Quyét dinh s6 153/QB-UBND ngay 08/01/2024
11.Phic Tho: Quyét dinh sb 7068/QD-UBND ngay 29/12/2023
12.Dong Anh: Quyét dinh s6 14238/QD-UBND ngay 29/12/2023
13.Quéc Oai: Quyét dinh sé 7913/QD-UBND ngay 30/12/2023
14.Gia Lam: Quyét dinh sé 359/QD-UBND ngay 19/01/2024
15.Ba Binh: Quyét dinh s6 126/QD-UBND ngay 11/01/2024
16.Dan Phuong: Quyét dinh s6 9083/QD-UBND ngay 29/12/2023.

©CONDUAWNER
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STT

Tén TTHC

Danh sach cac don vi dd ban hanh Quyét dinh @y quyén

Ho tro chi phi hoc nghé trinh do trung cap, cao
dang; ho trg di lam viéc ¢ nuéce ngoai,theo hop
dong cho nguoi lao dong bi thu hoi dat

Thanh Xuan: Quyét dinh s6 4091/QD-UBND ngay 29/12/2023
Nam tir liém: Quyét dinh s6 121/QD-UBND ngay 29/01/2024
Séc Son: Quyét dinh s6 84/QD-UBND ngay 12/01/2024

. Ba Vi: Quyét dinh s 8930/QD-UBND ngay 30/12/2023

Son Tay: Quyét dinh s6 1318/QD-UBND ngay 29/12/2023;

. M@ Linh: Quyét dinh s6 162/QD-UBND ngay 15/01/2024

. Ung Hoa: Quyét dinh s6 9213/QD-UBND ngay 29/12/2023

. Thanh Oai: Quyét dinh s6 153/QD-UBND ngay 08/01/2024

. Phuc Tho: Quyet dinh sé 7068/Qb-UBND ngay 29/12/2023
10.Bo6ng Anh: Quyet dinh So 14238/QD-UBND ngay 29/12/2023
11.Quéc Oai: Quyét dinh s6 7913/QD-UBND ngay 30/12/2023
12.Gia Lam: Quyét dinh s6 359/QD-UBND ngay 19/01/2024
13.Ba Pinh: Quyét dinh s6 126/QD-UBND ngay 11/01/2024
14.Pan Phuong: Quyét dinh s6 9082/QD-UBND ngay 29/12/2023

©O~NOOUTAWNR
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STT

Tén TTHC

Danh sach cac don vi dd ban hanh Quyét dinh @y quyén

Cap chinh séach néi trd cho hoc sinh, sinh vién
tham gia chuong trinh dao tao trinh d§ cao
dang, trung cap tai cac co sé gido duc nghé
nghiép tu thuc hoic co so gido duc ¢ von dau
tu nudc ngoai

Thanh Xuan: Quyét dinh s6 4091/QD-UBND ngay 29/12/2023
. Ba Vi: Quyét dinh s 8930/QD-UBND ngay 30/12/2023

. Son Tay: Quyét dinh s6 1318/QD-UBND ngay 29/12/2023

. Thuong Tin: Quyét dinh s6 159/QD-UBND ngay 11/01/2024

. M@ Linh: Quyét dinh sé 163/QD-UBND ngay 15/01/2024

. Ung Hoa: Quyét dinh s6 02/QD-LDTBXH ngay 29/12/2023

. Thanh Oai: Quyét dinh s6 153/QD-UBND ngay 08/01/2024

. Phiic Tho: Quyét dinh sb 7068/QD-UBND ngay 29/12/2023

. Quéc Oai: Quyét dinh sé 7913/QD-UBND ngay 30/12/2023
10. Gia Lam: Quyét dinh s6 359/QB-UBND ngay 19/01/2024
11.Ba Pinh: Quyét dinh s6 126/QD-UBND ngay 11/01/2024
12.Pan Phuong: Quyét dinh s6 9082/QD-UBND ngay 29/12/2023.

©CO~NOOUAWNE
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Phu luc 4
DANH MUC QUY TRINH NOI BQ TRONG GIAI QUYET THU TUC HANH
CHINH BI BAI BO LINH VUC LAO PONG - THUONG BINH VA XA HOQI
THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO LAO PONG-THUONG
BINH VA XA HQI, UBND CAP HUYEN VA UBND CAP XA
TREN PIA BAN THANH PHO HA NOI
(Kém theo Quyér dinh sé /OD-UBND ngay  thing ndm 2024
cua Cha tich UBND thanh phé Ha Ngi)

TT | Thi tw Quy trinh ndi b bi bai bé
tai Quyét dinh caa Chi tich UBND

Thanh ph

Ghi
chd

Tén quy trinh ngi bo

A.DANH MUC QUY TRINH NOI BO TRONG GIAl QUYET THU TUC
HANH CHINH BI BAI BO LINH VUC LAO PONG - THUONG BINH VA
XA HQI THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO LAO PONG -

THUONG BINH VA XA HQI THANH PHO HA NOI (29 QUY TRINH)

|. LINH VUC LAO PONG - TIEN LUONG

S6 14 (ma QT-19) Phan VI.C linh vuc
Lao dong-Tién luong tai Phu luc 1, 2
ban hanh kém theo Quyét dinh s6
6011/Qb-UBND ngay 23/11/2023 cua
Chu tich Uy ban nhan dan Thanh phb

Cap Gidy phép hoat dong cho
thué lai lao dong.

S6 15 (mad QT-20) Phan VI.C linh vuc
Lao dong-Tién luong tai Phu luc 1, 2
ban hanh kém theo Quyét dinh s6
6011/Qb-UBND ngay 23/11/2023 cua
Chu tich Uy ban nhan dan Thanh phb

Gia han Giay phép hoat dong
cho thué lai lao dong.

S6 16 (ma QT-21) Phan VI.C linh vuc
Lao dong-Tién luong tai Phu luc 1, 2
ban hanh kém theo Quyét dinh s6
6011/QB-UBND ngay 23/11/2023 cua
Chu tich Uy ban nhan dan Thanh phd

Céap lai Giay phép hoat dong
cho thué lai lao dong.

S6 17 (ma QT-22) Phan VI.C linh vuc
Lao dong-Tién luong tai Phu luc 1, 2
ban hanh kém theo Quyét dinh s6
6011/QB-UBND ngay 23/11/2023 cua
Chu tich Uy ban nhan dan Thanh phd

Thu hdi Giay phép hoat dong
cho thué lai lao dong.

S6 24 (m& QT-24) Phan I linh vuc
Lao dong-Tién luong tai Phu lyc 1, 2
ban hanh kém theo Quyét dinh sb
1601/QD-UBND ngay 17/3/2023 cia
Chu tich Uy ban nhan dan Thanh phé

Rat tién ky quy cua doanh
nghiép cho thué lai lao dong.
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Il. LINH VUC GIAO DUC NGHE NGHIEP

S6 01 (ma QT-01) Phan I linh vuc
Gi4o duc nghé nghiép tai Phu luc 1, 2
ban hanh kém theo Quyét dinh sb
1601/QD-UBND ngay 17/3/2023 cua
Chua tich Uy ban nhan dan Thanh phd

Thoi cbng nhan hiéu truéng
truong trung cap tu thuc.

S6 02 (ma QT-02) Phan I linh vuc
Gi4o duc nghé nghiép tai Phu luc 1, 2
ban hanh kém theo Quyét dinh s6
1601/Qb-UBND ngay 17/3/2023 cua
Chua tich Uy ban nhan dan Thanh phd

Cong nhan giam dbc trung tam
giao duc nghé nghiép tu thuc.

S6 03 (ma QT-03) Phan I linh vuc
Gi4o duc nghé nghiép tai Phu luc 1, 2
ban hanh kém theo Quyét dinh sé
1601/QD-UBND ngay 17/3/2023 cua
Chu tich Uy ban nhan dan Thanh phé

Thanh lap trung tdm giao duc
nghé nghiép, trudng trung cap
cong lap truc thudc tinh, thanh
phd truc thudc trung wong va
cho phep thanh lap trung tam
giao duc nghé nghiép, truong
trung cap tu thuc trén dia ban
tinh, thanh phé truc thudc trung
uong.

S6 04 (M3 QT-04) Phan I linh vuc
Gi4o duc nghé nghiép tai Phu luc 1, 2
ban hanh kém theo Quyét dinh s6
1601/QD-UBND ngay 17/3/2023 cua
Chu tich Uy ban nhan dan Thanh phé

Chia, tach, sap nhap trung tam
gido duc nghé nghiép, truong
trung cap cong l1ap truc thudc
tinh, thanh phé truc thuoc trung
uong va cho phép chia, tach,
sap nhap trung tdm giao duc
nghé nghiép, trudong trung cap
tu thuc trén dia ban tinh, thanh
phd tryc thudc trung wong.

10

S6 05 (m& QT-05) Phan I linh vuc
Gi4o duc nghé nghiép tai Phu luc 1, 2
ban hanh kém theo Quyét dinh s6
1601/Qb-UBND ngay 17/3/2023 cua
Chua tich Uy ban nhan dan Thanh phd

Giai thé trung tdm gido duc
nghé nghiép, truong trung cip
cong lap truc thudc tinh, thanh
phd truc thudc trung wong va
cho phép giai thé trung tam
gido duc nghé nghiép, truong
trung cap tu thuc trén dia ban
tinh, thanh phé truc thuoc trung
uong.

11

S6 06 (ma QT-06) Phan I linh vuc
Gi4o duc nghé nghiép tai Phu luc 1, 2
ban hanh kém theo Quyét dinh s6

Cham dut hoat dong phéan higu
Cua trudng trung cap cong lap
truc thudc tinh, thanh pho truc
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1601/QD-UBND ngay 17/3/2023 cua
Chu tich Uy ban nhan dan Thanh phé

thuoc trung wong va cho phép
cham dut hoat dong phan hiéu
cia trudng trung cap tu thuc
trén dia ban tinh, thanh phé truc
thudc trung wong

12

S6 07 (ma QT-07) Phan I linh vuc
Gi4o duc nghé nghiép tai Phu luc 1, 2
ban hanh kém theo Quyét dinh s6
1601/Qb-UBND ngay 17/3/2023 cua
Chu tich Uy ban nhan dan Thanh phé

Doi tén trung tdm gido duc
nghé nghiép, truong trung cap
cong lap truc thudc tinh, thanh
phd truc thudc trung wong va
cho phép d6i tén trung tdm gido
duc nghé nghiép, trudng trung
cp tu thuc trén dia ban tinh,
thanh phd truc thudc trung
uong.

13

S6 08 (ma QT-08) Phan I linh vuc
Gi4o duc nghé nghiép tai Phu luc 1, 2
ban hanh kém theo Quyét dinh sé
1601/Qb-UBND ngay 17/3/2023 cua
Chu tich Uy ban nhan dan Thanh phé

CoOng nhan hiéu truéng truong
trung cap tu thuc.

14

S6 09 (ma QT-09) Phan I linh vuc
Gi4o duc nghé nghiép tai Phu luc 1, 2
ban hanh kém theo Quyét dinh sé
1601/Qb-UBND ngay 17/3/2023 cua
Chu tich Uy ban nhan dan Thanh phé

Cho phép thanh Ilap truong
trung cap, trung tam giao duyc
nghé nghiép c6 von dau tu nudc
ngoai; truong trung Cap, trung
tam gido duc nghé nghiép c6
vén dau tu nudc ngoai hoat
dong khoéng vi lgi nhuan.

15

S6 10 (ma QT-10) Phan I linh vuc
Gi4o duc nghé nghiép tai Phu luc 1, 2
ban hanh kém theo Quyét dinh s6
1601/Qb-UBND ngay 17/3/2023 cua
Chu tich Uy ban nhan dan Thanh phb

Chia, tach, sap nhap truong
trung cap, trung tam giao duyc
nghé nghiép c6 vén dau tu nuéc
ngoai.

16

S6 11 (ma QT-11) Phan I linh vuc
Gi4o duc nghé nghiép tai Phu luc 1, 2
ban hanh kém theo Quyét dinh sb
1601/Qb-UBND ngay 17/3/2023 cua
Chu tich Uy ban nhan dan Thanh phd

Cho phép thanh Iap phan hiéu
Cua truong trung cap c6 von
dau tu nudc ngoai.

17

S6 12 (m& QT-12) Phan I linh vuc
Gi4o duc nghé nghiép tai Phu luc 1, 2
ban hanh kém theo Quyét dinh s6
1601/QD-UBND ngay 17/3/2023 caa
Chu tich Uy ban nhan dan Thanh phé

Giai thé truong trung cap, trung
tam giao duc nghé nghiép co
vén dau tu nudc ngoai; cham
dat hoat d@ong phan hiéu cua
truong trung cap c6 von dau tu
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nudc ngoai.

18

S6 13 (ma QT-13) Phan I linh vuc
Gi4o duc nghé nghiép tai Phu luc 1, 2
ban hanh kém theo Quyét dinh s6
1601/QD-UBND ngay 17/3/2023 cua
Chu tich Uy ban nhan dan Thanh phd

Déi tén truong trung cap, trung
tam gido duc nghé nghiép co
von dau tu nudc ngoai.

19

S6 14 (ma QT-14) Phan I linh vuc
Gi4o duc nghé nghiép tai Phu luc 1, 2
ban hanh kém theo Quyét dinh s6
1601/Qb-UBND ngay 17/3/2023 cua
Chu tich Uy ban nhan dan Thanh phé

Cho phep thanh 1ap truong
trung cap, trung tdm gido duc
nghé nghiép tu thuc hoat dong
khong vi lgi nhuan.

20

S6 15 (ma QT-15) Phan I linh vuc
Gi4o duc nghé nghiép tai Phu luc 1, 2
ban hanh kém theo Quyét dinh sé
1601/Qb-UBND ngay 17/3/2023 cua
Chu tich Uy ban nhan dan Thanh phé

Cong nhan trudng trung cap,
trung tdm giéo duc nghé nghiép
tu thuc; truong trung cap, trung
tam giao duc nghé nghiép co
vén dau tu nudc ngoai chuyén
sang hoat dong khong vi lgi
nhuan.

21

S6 16 (ma QT-16) Phan I linh vuc
Gi4o duc nghé nghiép tai Phu luc 1, 2
ban hanh kém theo Quyét dinh s6
1601/QD-UBND ngay 17/3/2023 cua
Chu tich Uy ban nhan dan Thanh phé

Thanh lap phan hiéu cua truong
trung cap cbng lap truc thuoc
tinh, thanh phé truc thuoc trung
uong; cho phép thanh lap phén
hiéu caa truong trung cép tu
thuc trén dia ban.

I11.LINH VUC NGUOI CO CONG

22

S6 12 (ma QT-22) Phan I.B linh vuc
Ngudoi ¢ cong tai Phu luc 1, 2 ban
hanh kém theo Quyét dinh sb
3214/Qb-UBND ngay 14/6/2023 cua
Chu tich Uy ban nhan dan Thanh phé

Tiép nhan ngudi cd cong vao
co s& nudi dudng, diéu dudng
nguoi ¢4 c¢éng do Thanh pho
quan ly

23

S6 13 (m& QT-23) Phan LB linh vuc
Nguoi o cong tai Phu luc 1, 2 ban
hanh kém theo Quyét dinh sd
3214/QD-UBND ngay 14/6/2023 cia
Chua tich Uy ban nhan dan Thanh phd

Pua nguoi co cong ddi Vi
trwong hop dang dugc nudi
dudng tai co s¢ nudi dudng,
diéu dudng nguoi €6 cong do
Thanh phé quan ly vé nudi
dudng tai gia dinh

IV.LINH VUC TRE EM

24

S6 33 (ma QT-43) Phan I1.B Iinh vuc
Tré em tai Phu luc 1, 2 ban hanh kem
theo Quyét dinh s6 3214/QD-UBND

ngay 14/6/2023 ctia Cha tich Uy ban

Cham dut viéc chiam soc thay
the cho tré em
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nhan dan Thanh phd

V. LINH VUC VIEC LAM

S6 25 (ma QT-25) Phan IV linh vyc | Rt tién ky quy caa doanh

Viéc lam tai Phu luc 1,,2 ban hanh nghiép hoat dong dich vu viéc

25 kém theo Quyeét dinh s6 1601/Qb-

UBND ngay 17/3/2023 cua Chu tich
Uy ban nhan dan Thanh phé

lam.

S6 40 (m& QT-01/VLATLD) Phan 4 | Giai quyet hd trg kinh phi dao
linh vuc Viéc 1am tai Phu luc I, Il ban | tao, boi dudng nang cao trinh
26 hanh kém theo Quyét dinh s do ky nang nghé de duy tri viéc
4396/QD-UBND ngay 19/8/2019 cua | lam cho nguoi lao dong

Chu tich Uy ban nhan dan Thanh phé

VI. LINH VUC PHONG, CHONG TE NAN XA HOI

S0 12 (md QT-17) Phan V.Clinh vuC | c4n gidy phép hoat déng cai
Phong, chong té nan xa hoi tai Phu luc | nghien ma tay tw nguyén

27 | 1, 2 ban hanh kém theo Quyeét dinh so6
6011/Qb-UBND ngay 23/11/2023 cua
Chu tich Uy ban nhan dan Thanh phé

S0 13 (ma QT-18) Phan V.C linh vuC | 41 14 giy phép hoat déng cai
Phong, chong t¢ nan xa hoi tai Phu luc | \ghian ma tay tu nguyén’

28 | 1, 2 ban hanh kem theo Quyét dinh so6
6011/QB-UBND ngay 23/11/2023 cua
Chu tich Uy ban nhan dan Thanh phé

S6 19 (mé QT-19) Phan I linh vuC Thu hoi glﬁy phép hoat dong
Phong, chong t¢ nan xa hoi tai Phu luc | ¢4i nghign ma ty tu nguyén
29 | 1, 2 ban hanh kém theo Quyeét dinh so
1601/QDb-UBND ngay 17/3/2023 cua
Chu tich Uy ban nhan dan Thanh phé

B.DANH MUC QUY TRINH NOQI BQO TRONG GIAl QUYET THU TUC
HANH CHINH BI BAI BO LINH VUC LAO PONG - THUONG BINH VA
XA HQI THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA UBND CAP HUYEN
TREN DAl BAN THANH PHO HA NOI (17 QUY TRINH)

|. LINH VUC QUAN LY LAO PONG NGOAI NUOC

S6 01 (md QT-01) Phan I linh vyc
Quan ly lao dong ngoai nudc tai Phu
luc 1, 2 ban hanh kém theo Quyét dinh
s6 4844/QD-UBND ngay 28/9/2023
cta Chu tich Uy ban nhan dan Thanh
phd

Nhan lai tién ky quy cua doanh
nghiép dua nguoi lao dong di
dao tao, nang cao trinh d9, ky
ning nghé ¢ nuéc ngoadi (hop
ddng dudi 90 ngay)

S6 02 (ma QT-02) Phan I linh vuc
2 | Quan ly lao dong ngoai nudc tai Phu
luc 1, 2 ban hanh kém theo Quyét dinh

Ping ky hop dong nhan lao
dong thuc tap dudi 90 ngay
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s6 4844/QP-UBND ngay 28/9/2023
ctia Chu tich Uy ban nhan dan Thanh
phd

II. LINH VU'C BAO TRQ XA HOI

S6 04 (ma QT-04) Phan II linh vuc
Bao trg xa hoi tai Phu luc 1, 2 ban
hanh kém theo Quyét dinh s
4844/QD-UBND ngay 28/9/2023 cua
Chu tich Uy ban nhan dan Thanh phé

Quyét dinh cong nhan co sé san
xuat, kinh doanh sir dung tur
30% tong sb lao dong tro 1én 1a
ngudi khuyét tat

I11.

LINH VUC AN TOAN LAO PONG VE SINH LAO PONG

S6 01 (ma QT-07) Phan I.B linh vuc
An toan vé sinh lao d@ong tai Phu luc 1,
2 ban hanh kém theo Quyét dinh sb
6175/Qb-UBND ngay 04/12/2023 cua
Chu tich Uy ban nhan dan Thanh phé

Khai bdo véi So Lao dong-
Thuong binh va Xa héi dia
phuong khi dua vao st dung
cac loai may, thiét bi, vat tu co
y&u cau nghiém ngat vé an toan
lao dong

V.

LINH VUC NGUOI CO CONG

S6 06 (M3 QT-06) Phan IV linh vuc
Nguoi 6 cong tai Phu luc 1, 2 ban
hanh kém theo Quyét dinh sd
4844/QD-UBND ngay 28/9/2023 cua
Chu tich Uy ban nhan dan Thanh phé

Thu tuc Giai quyét ché d6 wu
dai ddi voi truong hop ting
hodc truy tang danh hi€u vinh
du nha nudc “Ba me Viét Nam
anh hung”

S6 07 (md QT-07) Phan IV linh vuc
Nguoi ¢6 cong tai Phu luc 1, 2 ban
hanh kém theo Quyét dinh sb
4844/QD-UBND ngay 28/9/2023 cua
Chu tich Uy ban nhan dan Thanh phé

Thu tuc Giai quyét ché do wu
dai ddi voi Anh hung luc lugng
vii trang nhan dan, Anh hung
lao dong trong thoi ky khéng
chién hién khong cong tac trong
quan doi, cong an

S6 08 (mad QT-08) Phan IV linh vuc
Nguoi ¢6 cong tai Phu luc 1, 2 ban
hanh kém theo Quyét dinh s
4844/QDb-UBND ngay 28/9/2023 cua
Chu tich Uy ban nhan dan Thanh phb

Thu tuc Giai quyét ché do hd
tro dé theo hoc dén trinh do dai
hoc tai cac co s¢ gido duc thudc
hé thdng gido duc qudc dan

S6 09 (ma QT-09) Phan IV linh vuc
Nguoi 0 cong tai Phu luc 1, 2 ban
hanh kém theo Quyét dinh s
4844/QDb-UBND ngay 28/9/2023 cua
Chu tich Uy ban nhan dan Thanh phd

Thu tuc Giai quyét ché d6 mai
tang phi doi véi cuu chién binh

S6 11 (ma QT-11) Phan IV linh vuc
Nguoi ¢0 cong tai Phu luc 1, 2 ban

Thu tuc Lap s6 theo doi, cép
phuong tién tro giup, dung cu
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hanh kém theo Quyét dinh sb
4844/QB-UBND ngay 28/9/2023 cua
Chu tich Uy ban nhan dan Thanh phé

chinh hinh, phuong tién, thiét
bi, phuc hoi chirc ning dbi voi
truong hop dang sbéng tai gia
dinh hodc dang dugc nuoi
dudng tap trung tai cac co s&
nudéi dudng, diéu dudng do
Thanh phé quan Iy

10

S6 12 (m& QT-12) Phan IV linh vuc
Nguoi ¢6 cong tai Phu luc 1, 2 ban hanh
kém theo Quyét dinh s6 4844/Qb-
UBND ngay 28/9/2023 cua Chu tich
Uy ban nhan dan Thanh pho

Thi tyc Hudng tro cip khi
nguoi c6 cong dang huong trg
cap uu dai tu tran

11

S6 13 (m& QT-13) Phan IV linh vuc
Ngudoi ¢6 cong tai Phu luc 1, 2 ban hanh
kém theo Quyét dinh sb 4844/QD-
UBND ngay 28/9/2023 cua Chu tich
Uy ban nhan dan Thanh pho

Tha tuc Giai quyét phu cdp dic
biét hing thang d6i véi thuong
binh c6 ty 1 ton thuong co thé
tor 81% trd 1€n, bénh binh co ty
1¢ ton thuwong co thé tir 81% tro
Ién

12

S6 14 (md QT-14) Phan IV linh vuc
Ngudoi ¢6 cong tai Phu luc 1, 2 ban hanh
kém theo Quyét dinh sb 4844/QD-
UBND ngay 28/9/2023 cua Chu tich
Uy ban nhan dan Thanh pho

Thu tuc Di chuyén hai c6t liét si
dang an tang tai nghia trang liét
si di noi khac theo nguyén vong
cia dai dién than nhan hoac
nguoi hudng trg cip tho clng
liét si

13

S6 15 (m& QT-15) Phan IV linh vuc
Nguoi ¢é cong tai Phu luc 1, 2 ban hanh
kém theo Quyét dinh sb 4844/QD-
UBND ngay 28/9/2023 cua Chu tich
Uy ban nhan dan Thanh phé

Tha tuc Di chuyén hai cbt liét si
dang an tang ngoai nghia trang
liét si vé an tang tai nghia trang
li¢t si theo nguyén vong cua dai
dién than nhan hoac nguoi
hudng trg cap thd cling liét si

S6 01 (m& QT-02) Phan I.B linh vuc uu
dai Nguoi o cong véi cach mang tai
Phu luc 1, 2 ban hanh kém theo Quyét

Thu tuc giai quyét ché do mai

M1 amsiasisopUBND oy 0 B S0 NG e e
28/12/2023 cia Chi tich Uy ban nhan | '8 Prong thot Xy chong Fhap
dan Thanh phd
I. LINH VUC PHONG, CHONG TE NAN XA HOQI
S6 16 (MA QT-16) Phan V linh vuc | Cong bd td chirc, ca nhan du
15 Phong, chéng Té nan xa hoi tai Phu luc | diéu kién cung cép dich vu cai

1, 2 ban hanh kém theo Quyét dinh s6
4844/QDb-UBND ngay 28/9/2023 cua

nghién ma tly tu nguy¢n tai gia
dinh, cong dong
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Chu tich Uy ban nhan dan Thanh phé

16

S6 17 (m& QT-17) Phan V linh vuc
Phong, chdng Té nan x& hoi tai Phu luc
1, 2 ban hanh kém theo Quyét dinh s6
4844/QP-UBND ngay 28/9/2023 cua
Chi tich Uy ban nhan dan Thanh phé

Cong bd lai té chirc, ca nhan
cung cap dich vu cai nghién ma
tly tu nguyén tai gia dinh, cong
ddng

17

S6 18 (m& QT-18) Phan V linh vuc
Phong, chdng Té nan x& hoi tai Phu luc
1, 2 ban hanh kém theo Quyét dinh s6
4844/QDb-UBND ngay 28/9/2023 cua
Chu tich Uy ban nhan dan Thanh phé

Cong bd co so cai nghién ma
tuy tu nguyén, co sO cai nghién
ma tay cong lap du diéu kién
cung cap dich vu cai nghién ma
tuy tu nguyén tai gia dinh, cong
dong

C.DANH MUC QUY TRINH NOI BO

TRONG GIAlI QUYET THU TUC

HANH CHINH BI BAI BO LINH VUC LAO PONG - THUONG BINH VA
XA HQI THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA UBND CAP XA TREN
PIA BAN THANH PHO HA NQI (04 QUY TRINH)

I- LINH VUC NGUOI CO CONG

S6 01 (ma QT-01) Phan I linh vuc
Nguoi ¢ cong tai Phu luc 1, 2 ban
hanh kém theo Quyét dinh sd
5683/Qb-UBND ngay 08/11/2023 cua
Chu tich Uy ban nhan dan Thanh phé

Tham viéng mo liét si

I- LINH VUC PHONG, CHONG TE NAN XA HOI

S6 02 (ma QT-02) Phan I linh vuc
Phong, chéng té nan xa héi tai Phu luc
1, 2 ban hanh kém theo Quyét dinh s
5683/Qb-UBND ngay 08/11/2023 cua
Chu tich Uy ban nhan dan Thanh phé

H6 trg hoc vin hoa, hoc nghé,
trg cap kho khan ban dau cho
nan nhan

LINH VUC GIAO DUC NGHE NGHIEP

S6 03 (ma QT-03) Phan 111 linh vuc
Gi4o duc nghé nghiép tai Phu luc 1, 2
ban hanh kém theo Quyét dinh s6
5683/QD-UBND ngay 08/11/2023 ciia
Chu tich Uy ban nhan dan Thanh phé

HO tro chi phi hoc nghé trinh do
trung cap, cao dang; hd trg di
lam viéc & nudc ngoai theo hop
ddng cho ngudi lao dong bi thu
hoi dét

S6 04 (ma QT-04) Phan I11 linh vuc
Gido duc nghé nghiép tai Phu luc 1, 2
ban hanh kém theo Quyét dinh sb
5683/Qb-UBND ngay 08/11/2023 cua
Chu tich Uy ban nhan dan Thanh phé

Cap chinh sach ndi tra cho hoc
sinh, sinh vién tham gia chuong
trinh dao tao trinh do cao déng,
trung cAp tai cac co so gido duc
nghé nghiép tu thuc hodc co s
gido duc co6 vén dau tu nudc
ngoai
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